ASF

AUDITORIA SUPERIOR
DE LA FEDERACION

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 134 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS; 20 PARRAFO SEGUNDO, 21 FRACCION | Y PARRAFO SEGUNDO, 23
FRACCION |, 26 PARRAFO SEGUNDO, 44 Y 45 DEL ACUERDO QUE ESTABLECE LAS NORMAS
ADMINISTRATIVAS APLICABLES A LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, EN LA
AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION, CAPITULO Il. DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADJUDICACION PARA LA {\DQU|SICION, ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES Y PRESTAClON
DE SERVICIOS, SUBCAPITULOS I1.1. GENERALIDADES Y 11.2. DE LA LICITACION PUBLICA,
APARTADO 11.2.1 DE LA CONVOCATORIA DE LAS REGLAS DE OPERACION PARA ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES Y PRESTACION DE SERVICIOS EN LA ASF, EMITE LA
SIGUIENTE:

CONVOCATORIA

DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
No. ASF-DGRMS-LPN-10/2026

SERVICIO DE LIMPIEZA QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS.

PUBL!CACION DE LA CONVOCATORIA EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACEQN Y EN LA
PAGINA DE INTERNET DE LA AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION
17 DE SEPTIEMBRE DE 2026

VISITA A LAS INSTALACIONES
22 DE SEPTIEMBRE DE 2026

JUNTA DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA )

25 DE SEPTIEMBRE DE 2026 A LAS 11:00 HRS EN PLANTA BAJA, AULA “5” DE LA AUDITORIA

SUPERIOR DE LA FEDERACION, EN CARRETERA PICACHO AJUSCO NUMERO 167, COLONIA

AMPLIACION FUENTES DEL PEDREGAL, DEMARCACION TERRITORIAL TLALPAN, C.P. 14110,
CIUDAD DE MEXICO.

ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES )
02 DE OCTUBRE DE 2026 A LAS 11:00 HRS EN PLANTA BAJA, AULA “5” DE LA AUDITORIA
SUPERIOR DE LA FEDERACION, EN CARRETERA PICACHO AJUSCO NUMERO 167, COLONIA
AMPLIACION FUENTES DEL PEDREGAL, DEMARCACION TERRITORIAL TLALPAN, C.P. 14110,
CIUDAD DE MEXICO.

EMISION DE FALLO DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
12 DE OCTUBRE DE 2026

) FIRMA DEL CONTRATO ]
DENTRO DE LOS 15 DIAS NATURALES SIGUIENTES A LA COMUNICACION DEL FALLO
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CONVOCATORIA DE LA LICITACIQN PUBLICA NACIONAL No. ASF-DGRMS-LPN-10/2026, SERVICIO DE LIMPIEZA
QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS.

ASF

AUDITORIA SUPERIOR
DE LA FEDERACION

ESTA CONVOCATORIA TIENE POR OBJETO LLEVAR A CABO LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
LIMPIEZA QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS, PARA MANTENER CONDICIONES SALUBRES
EN LAS INSTALACIONES DE LOS INMUEBLES DE LA ASF, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2027.

UNA VEZ HECHA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES, EL “CONTRATO” SE ADJUDICARA AL
“LICITANTE” QUE DE ENTRE LOS “LICITANTES” REUNA LAS CONDICIONES LEGALES,
ADMINISTRATIVAS, TECNICAS, ECONOMICAS Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS POR LA
“CONVOCANTE”, Y QUE GARANTICE SATISFACTORIAMENTE EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES RESPECTIVAS Y DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS NUMERALES
1.2Y 4.4 DE LAS BASES DE ESTA CONVOCATORIA DE LICITACION PUBLICA NACIONAL.

PARA LOS EFECTOS DE LA PRESENTE CONVOCATORIA DE LICITACION SE ENTENDERA POR:

> ACUERDO: ACUERDO QUE ESTABLECE LAS NORMAS ADMINISTRATIVAS APLICABLES A LAS
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, EN LA AUDITORIA SUPERIOR DE LA
FEDERACION, PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 09 DE AGOSTO DE
2023.

> ADMINISTRADOR(A) DEL CONTRATO: EL(LA) SERVIDOR(A) PUBLICO(A) RESPONSABLE DE DAR
SEGUIMIENTO Y VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR
ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO, ASi COMO DETERMINAR LA APLICACION Y CALCULO DE
PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCTIVAS Y EN SU CASO, SOLICITAR AL AREA COMPETENTE
LA RESCISION DEL CONTRATO, APORTANDO LOS ELEMENTOS CONDUCENTES, QUIEN
DEBERA TENER NIVEL JERARQUICO MINIMO DE DIRECTOR(A) DE AREA.

> AREA CONTRATANTE: AREA FACULTADA PARA REALIZAR PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION A EFECTO DE ADQUIRIR O ARRENDAR BIENES O CONTRATAR LA
PRESTACION DE SERVICIOS QUE REQUIERA LA “ASF”.

» AREA REQUIRENTE: UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA “ASF” QUE SOLICITE O REQUIERA
FORMALMENTE LA ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES O LA PRESTACION DE
SERVICIOS O BIEN AQUELLA QUE LOS UTILIZARA.

» AREA TECNICA: UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA “ASF” QUE APOYA A LAS AREAS
REQUIRENTES EN LA DETERMINACION DE LAS ESPECIFICACIONES DE CARACTER TECNICO
DE LOS BIENES Y SERVICIOS QUE SE DEBERAN INCLUIR EN EL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION, EVALUA LAS PROPUESTAS TECNICAS DE LAS PROPOSICIONES Y ES
RESPONSABLE DE RESPONDER EN LA JUNTA DE ACLARACIONES LAS PREGUNTAS QUE
SOBRE ESTOS ASPECTOS REALICEN LOS “LICITANTES".

» AREA REQUIRENTE/TECNICA (AR/AT): DIRECCION DE SERVICIOS COMO UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE LA CONVOCANTE QUE SOLICITA EL SERVICIO DE LIMPIEZA QUE INCLUYA
MATERIALES HIGIENICOS.

» ASF: AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION.

» CONTRATO: CONTRATO ABIERTO (ACTO JURIDICO BILATERAL QUE SE CONSTITUYE POR EL
ACUERDO DE VOLUNTADES ENTRE LA AUDITORIA Y LOS PROVEEDORES, Y QUE CREA O
TRANSFIERE DERECHOS Y OBLIGACIONES, PARA FORMALIZAR LA CONTRATACION DE LAS
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES Y PRESTACION DE SERVICIOS). y
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CONVOCATORIA DE LA LICITACIO_N PUBLICA NACIONAL No. ASF-DGRMS-LPN-10/2026, SERVICIO DE LIMPIEZA
QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS.

ASF

AUDITORIA SUPERIOR
DE LA FEDERACION

» CONVOCANTE: LA AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERAClON POR CONDUCTO DE LA
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS DEPENDIENTE DE
LA DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS.

» CORRESPONSABLE: ENCARGADO DE AUXILIAR AL “ADMINISTRADOR(A) DEL CONTRATO”
PARA LA ADMINISTRACION, SUPERVISION, CONTROL Y VERIFICACION DE LA ENTREGA DE LOS
BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS A CARGO DEL “PROVEEDOR”, QUE SE VERIFIQUEN EN
TIEMPO Y FORMA, ADEMAS DEL CUMPLIMIENTO DE TODAS LAS OBLIGACIONES
CONTRACTUALES. '

> DCyC: DIRECCION DE CONTRATOS Y CONVENIOS.

» DGRF: DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FINANCIEROS.

» DGRMS: DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS.

» DRMAA: DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS.
» DAS: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE SERVICIOS.

» DS: DIRECCION DE SERVICIOS.

» IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA: CREDENCIAL PARA VOTAR DEL INE,
PASAPORTE O CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR.

» IMSS: INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL.

» INFONAVIT: INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES.
> ISR: IMPUESTO SOBRE LA RENTA.

> IVA: IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.

> JDSA1: JEFE DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 1

» LICITANTE(S): LA(S) PERSONA(S) FISICA(S) O MORAL(ES) QUE PARTICIPA(N) EN EL PRESENTE
PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL.

» M.N.: MONEDA NACIONAL.

> PROPQSICION: CONJUNTO DE DOCUMENTOS QUE CONFORMAN LA PROPUESTA TECNICA Y
ECONOMICA PARA PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

» PROVEEDOR: LA PERSONA FISICA O MORAL QUE CELEBRE CONTRATOS O PEDIDOS DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS O PRESTACION DE SERVICIOS.

» REGLAS: REGLAS DE 'OPERACION PARA ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO DE BIENES
MUEBLES Y PRESTACION DE SERVICIOS EN LA ASF, AGOSTO DE 2023 CON CODIGO SCD
2AD3RMO2.

¥

» SAT: SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA.
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> SEDE AJUSCO: UBICADA EN CARRETERA PICACHO AJUSCO NUMERO 167, COLONIA
AMPLIACION FUENTES DEL PEDREGAL, DEMARCACION TERRITORIAL TLALPAN, CIUDAD DE

MEXICO, C.P. 14110.

» SEDE COYOACAN: UBICADA EN AVENIDA COYOACAN NUMERO 1501, COLONIA DEL VALLE,
DEMARCACION TERRITORIAL BENITO JUAREZ, CIUDAD DE MEXICO, C.P. 03100.

> SEDE MORELOS: UBICADA EN MORELOS’NUMERO 82, COLONIA JUAREZ, DEMARCACION
TERRITORIAL CUAUHTEMOC, CIUDAD DE MEXICO, C.P. 06600.

» SEDE URUGUAY: UBICADA EN REPUBLICA DE URUGUAY NUMERO 49, COLONIA CENTRO,
DEMARCACION TERRITORIAL CUAUHTEMOC, CIUDAD DE MEXICO, C.P. 06000.

» SHCP: SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO.

> SSA: SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS.
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QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS.

ASF

AUDITORIA SUPERIOR
DE LA FEDERACION

LA “CONVOCANTE”, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 134 DE LA CONSTITUCION POLITICA
DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 20 PARRAFO SEGUNDO, 21 FRACCION | Y PARRAFO
SEGUNDO, 23 FRACCION |, 26 PARRAFO SEGUNDO, 44 Y 45 DEL “ACUERDO”, CAPITULO Il. DELOS
PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION PARA LA ADQUISICION, ARRENDAMIENTO DE BIENES
MUEBLES Y PRESTACION DE SERVICIOS, SUBCAPITULOS I1.1. GENERALIDADES Y I1.2. DE LA
LICITACION PUBLICA, APARTADO 11.2.1 DE LA CONVOCATORIA DE LAS “REGLAS” A TRAVES DE
LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS, DEPENDIENTE
DE LA DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS, UBICADA EN
CARRETERA PICACHO AJUSCO NUMERO 167, COLONIA AMPLIACION FUENTES DEL PEDREGAL,
DEMARCACION TERRITORIAL TLALPAN, C.P. 14110, CIUDAD DE MEXICO, CON TELEFONO 55-
5200-1500, EXT. 10161, CONVOCA A LAS PERSONAS FISICAS Y MORALES QUE NO SE
ENCUENTREN EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS QUE ESTABLECE EL ARTICULO 48 DEL
“ACUERDO” A PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA NACIONAL No. ASF-DGRMS-LPN-10/2026,
PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS, DE ACUERDO CON LAS
SIGUIENTES:

B ASES

1. INFORMACION GENERAL

1.1  GENERALIDADES

1.1.1 CON FUNDAMENTO EN EL ARTiCU!_O 25 DEL “ACUERDO”, LA PRESENTE
CONVOCATORIA SE PUBLICA EN LA PAGINA DE INTERNET DE LA “CONVOCANTE”
www.asf.gob.mx, SU OBTENCION ES GRATUITA Y DE MANERA SIMULTANEA SE PUBLICA
UN RESUMEN DE LA CONVOCATORIA EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION.

1.1.2 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 23, FRACCION | Y 24 DEL “ACUERDO”, SE SENALA
QUE LA PRESENTE CONVOCATORIA DE LA “LICITACION PUBLICA” ES PRESENCIAL DE
CARACTER NACIONAL Y A LA MISMA NO LE APLICA REDUCCION DE PLAZOS.

1.1.3 METODOS Y PRUEBAS: NO APLICA.

114 LA “CONVOCANTE” CUENTA CON LOS RECURSOS PRESUPUESTALES SUFICIENTES
ASIGNADOS EN LA PARTIDA PRESUPUESTAL 35801 “SERVICIOS DE LAVANDERIA,
LIMPIEZA E HIGIENE” DEL CENTRO DE COSTOS 212 200, SEGUN CONSTA EN LA
AUTORIZACION PRESUPUESTAL DE LA DIRECCION GENERAL DE RECURSOS
FINANCIEROS QUE SE ASIENTA EN EL FORMATO UNICO DE SOLICITUD DE SUFICIENCIA
PRESUPUESTARIA CON FOLIO NUMERO 008 Y DERIVADO DE LA SOLICITUD DE COMPRA
CON FOLIO 008, LA CUAL SERA EJERCIDA CON RECURSOS CORRESPONDIENTES AL
PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL EJERCICIO FISCAL 2027.

LOS RECURSOS PARA EL EJERCICIO FISCAL 2027, ESTAN CONDICIONADOS A LA
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA EN EL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE “LA
CONVOCANTE” QUE SE AUTORICE PARA DICHO EJERCICIO FISCAL, POR LO QUE LOS

CONVOCATORIA DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL No. ASF-DGRMS-LPN-10/2026, SERVICIO DE LIMPIEZA

EFECTOS DEL “CONTRATO” ESTARAN SUPEDITADOS A LA EXISTENCIA DE LOS .

RECURSOS PRESUPUESTARIOS RESPECTIVOS SIN QUE LA NO REALIZACION DE LA
REFERIDA CONDICION SUSPENSIVA ORIGINE RESPONSABILIDAD ALGUNA PARA “LA
CONVOCANTE".

N zd



CONVOCATORIA DE LA LICITACIQN PUBLICA NACIONAL No. ASF-DGRMS-LPN-10/2026, SERVICIO DE LIMPIEZA
QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS.
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DE LA FEDERACION

LA “CONVOCANTE” EN TERMINOS DE LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 20, PARRAFO
SEGUNDO DEL “ACUERDO” CUENTA CON AUTORIZACION PARA CONVOCAR,
ADJUDICAR Y FORMALIZAR EL “‘CONTRATO” CON EL “LICITANTE" QUE RESULTE
ADJUDICADO Y SE ESTARA A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 44 Y 45 DEL
“ACUERDO”, DE CONFORMIDAD CON LOS ANEXOS A, ANEXOS B Y LAS PRECISIONES
Y/O MODIFICACIONES DERIVADAS DE LA O LAS JUNTAS DE ACLARACIONES A LA
CONVOCATORIA.

1.1.5

SE FORMALIZARA LA CONTRATACION MEDIANTE “CONTRATO” CON EL “LICITANTE”
QUE RESULTE ADJUDICADO Y SE ESTARA CON LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 44
Y 45 DEL “ACUERDO”, DE CONFORMIDAD CON LOS ANEXOS A, ANEXOS B Y LAS
PRECISIONES Y/O MODIFICACIONES QUE DERIVEN DE LA O LAS JUNTAS DE
ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA PARA EL PRESENTE PROCEDIMIENTO SE

114,

1.1.8

REQUIERE:
i Cantidad de Elementos
Pt ol Ualg-:i‘:’: ¥ Minima Diaria | Maxima Diaria
” SlH)rggraﬁdas Servicio de lepﬁzg;iaé?#;;nciuya materiales Elafigits 177 196
Partida | Subpartida Categoria “Medida | Minima Diaria | Wéxima Diaria
iod Operario/a de Limpieza Elemento 144 159
QOperario/a de Salas de Juntas Elemento i 8
Operador/a de Barredora y/o Fregadora Elemento 2 2
i 1.2 Operador/a de Pulidora Elemento 4 4
Operador/a de Almacén Elemento 4 4
Supervisor/a de Limpieza Elemento 14 17
H Supervisor/a de Almaceén Elemento 1 1
14 Supervisor/a General Elemento 1 1
Total 177 196

LA “CONVOCANTE” PONE A DISPOSICION DE LOS “LICITANTES” PARA SU CONSULTA,
UN EJEMPLAR DEL TEXTO DE LA CONVOCATORIA EN LA “DRMAA”, DEPENDIENTE DE
LA “DGRMS”, CON DOMICILIO EN CARRETERA PICACHO AJUSCO NUMERO 167,
COLONIA AMPLIACION FUENTES DEL PEDREGAL, DEMARCACION TERRITORIAL
TLALPAN, C.P. 14110, CIUDAD DE MEXICO, PISO 7, DEL EDIFICIO “A” SEDE AJUSCO, CON
TELEFONO 55-5200-1500, EXT. 10161, EN UN HORARIO DE 9:00 A 15:00 HORAS EN DIAS
HABILES.

CONFORME AL ARTICULO 29, PARRAFO TERCERO DEL “ACUERDO” DOS O MAS
PERSONAS PODRAN PRESENTAR CONJUNTAMENTE UNA PROPOSICION SIN
NECESIDAD DE CONSTITUIR UNA SOCIEDAD, O UNA NUEVA SOCIEDAD, APEGANDOSE
DE MANERA ESTRICTA CON LO DISPUESTO POR EL CITADO ARTICULO; EN EL

ENTENDIDO DE QUE CADA UNO DE LOS “LICITANTES” QUE ACTUEN EN FORMA 1

CONJUNTA, DEBERAN CUMPLIR CON LOS REQUERIMIENTOS LEGALES, TECNICOS Y
ECONOMICOS QUE SE DETERMINAN EN EL CUERPO DE LAS PRESENTES BASES, CON

V) /’/} i
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QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS.
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OBJETO DE GARANTIZAR LA SOLVENCIA DE LOS “LICITANTES” Y LAS MEJORES
CONDICIONES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO PARA LA “CONVOCANTE”.

1.2 DE LA PRESTACION DE SERVICIO OBJETO DE LA CONTRATACION

121 LA “CONVOCANTE” REQUIERE LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA QUE
INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS, DE ACUERDO CON LAS CANTIDADES Y
CARACTERISTICAS TECNICAS, SENALADAS EN EL ANEXO A Y ANEXO B DE ESTA
CONVOCATORIA.

122 LOS “LICITANTES” QUE PARTICIPEN DEBERAN COTIZAR EL 100% DE LAS CANTIDADES
DE LA PARTIDA UNICA Y SUS SUBPARTIDAS CON LA TOTALIDAD DE CONCEPTOS Y
CARACTERISTICAS TECNICAS CONSIGNADOS EN EL ANEXO A, ANEXO B, SOLO SE
PODRA PRESENTAR UNA PROPOSICION (TECNICA Y ECONOMICA) POR “LICITANTE”,
CONSIDERANDO LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS Y LAS QUE RESULTEN DE LAS
PRECISIONES Y/O MODIFICACIONES DERIVADAS DE LA O LAS JUNTAS DE
ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA.

123 LOS “LICITANTES” DEBERAN COTIZAR LA PARTIDA UNICA Y SUS SUBPARTIDAS
CONFORME AL ANEXO A, YA QUE SE ADJUDICARA A UN SOLO “LICITANTE”.

1.3 PLAZO, LUGAR Y TIEMPO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO SOLICITADO

EL PLAZO, LUGAR Y TIEMPO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO SE DESCRIBEN EN EL
ANEXO A.

1.4 VIGENCIA DEL “CONTRATO”

LA VIGENCIA DEL “CONTRATO” PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA QUE INCLUYA
MATERIALES HIGIENICOS, SE ESTABLECE EN EL ANEXO A.

15 RELACION DE ANEXOS

ANEXO A | ANEXO TECNICO.

ANEXO B | FORMATO DE LA PROPUESTA ECONOMICA.
ANEXO C | ESCRITO DE INTERES EN PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

ANEXO D | FORMATO PARA SOLICITUD DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA.

ANEXO E | MODELO DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DIVISIBLE DEL “CONTRATO” ABIERTO.

ANEXO1 | FORMATO DE ACREDITACION DE PERSONALIDAD JURIDICA DEL “LICITANTE”.

ANEXO 2 | FORMATO DE CONFORMIDAD DE ACEPTACION DE LA CONVOCATORIA.

ANEXO 3 | FORMATO DE DOCUMENTACION LEGAL, TECNICA Y ECONOMICA.

ANEXO 4 | MODELO DEL “CONTRATO”.

ANEXO 5§ CARTA MANIFIESTO DE CONFIDENCIALIDAD Y TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES.

ANEXO 6 | AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL.

ANEXO 7 | MODELO DE CONVENIO DE PARTICIPACION CONJUNTA.

3 b
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MANIFIESTO DE NORMAS OFICIALES MEXICANAS, NORMAS MEXICANAS, NORMAS
ANEXO 8 | INTERNACIONALES O NORMAS DE REFERENCIA O ESPECIFICACIONES,
CONFORME A LA LEY DE LA INFRAESTRUCTURA DE LA CALIDAD.
ANEXO 9 | MANIFIESTO DE NACIONALIDAD.

2. EVENTOS DE LA LICITACION

2.1 VISITA A LAS INSTALACIONES:

A EFECTO DE QUE “EL LICITANTE” CONOZCA FiSICAMENTE LOS INMUEBLES DE LA ASF,
OBJETO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE LA PRESENTE “LICITACION PUBLICA
NACIONAL”, PODRA REALIZAR VISITA A LAS INSTALACIONES DE LOS INMUEBLES, PARA
LA VERIFICACION DE LAS CONDICIONES EN QUE SE ENCUENTRAN, 2 (DOS) DIAS HABILES
POSTERIORES A LA PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA EN EL DOF Y EN LA PAGINA DE
INTERNET DE LA ASF, EL 22 DE SEPTIEMBRE DE 2026, LA CITA SERA EN LA RECEPCION
UBICADA EN EL AREA DE OFICIALIA DE PARTES DE LA "ASF” DEL INMUEBLE AJUSCO A
LAS 09:30 HORAS, DEBIENDO CONFIRMAR SU ASISTENCIA A MAS TARDAR CON UN DIA
PREVIO A LA VISITA DE LAS INSTALACIONES, A LOS CORREOS ELECTRONICOS
INSTITUCIONALES scastro@asf.gob.mx, jmluna@asf.gob.mx Y_jarosas@asf.gob.mx INDICADO EL
NOMBRE DE LA(S) PERSONA(S) QUE ASISTIRA(N) (MAXIMO 2 REPRESENTANTES POR
LICITANTE) AL INMUEBLE UBICADO EN:

. Nombre del Calle Ndmero Nombre del Demarcaciéon | Entidad Cédigo
inmueble exterior asentamiento territorial federativa postal

. Carretera Picacho .
Ajusco Ajusco 167 Ajusco Tlalpan CDMX 14110
Coyoacan Avenida Coyoacan 1501 Coyoacan Benito Juarez CDMX 03100
Morelos Avenida Morelos 82 Morelos Cuauhtémoc CDMX 06600
Uruguay Republica de Uruguay 49 Uruguay Cuauhtéemoc CDMX 06020

LA VISITA INICIARA EN EL INMUEBLE AJUSCO Y POSTERIORMENTE LOS INMUEBLES
COYOACAN, MORELOS Y URUGUAY RESPECTIVAMENTE, POR LO QUE “EL LICITANTE”
DEBERA TRASLADARSE A LOS DIFERENTES INMUEBLES POR SUS PROPIOS MEDIOS.

2.2 MUESTRAS: NO APLICA.

2.3 JUNTA DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA DE LA LICITACION

2.3.1 PARA ACLARAR LAS DUDAS QUE PUDIERAN DERIVARSE DE LOS ASPECTOS

CONTENIDOS EN LA CONVOCATORIA, AS| COMO DE SU ANEXO, LOS “LICITANTES” QUE
REQUIERAN ACLARACIONES, DEBERAN PRESENTAR DE MANERA ELECTRONICA O
PRESENCIAL UN ESCRITO DE INTERES EN PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION (ANEXO C), POR SI O EN REPRESENTACION DE UN TERCERO,
MANIFEST# DO EN TODOS LOS CASOS LOS DATOS GENERALES DEL INTERESADO Y,
EN SU CASO, DEL REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO LEGAL, O PERSONA
FACULTADA PARA ELLO (FCGRMATO PDF) DIRIGIDO A LA “DRMAA”, ACOMPANADO DEL
FORMATO PARA SOLICITUD DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA (ANEXO D) EN
ARCHIVO ELECTRONICO EN FORMATO WORD O EXCEL Y PDF, AMBOS ANEXOS CON
FIRMA AUTOGRAFA DEL REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO LEGAL, O PERSONA
FACULTADA PARA ELLO, AL DOMICILIO, EN CARRETERA PICACHO AJUSCO NUMERO
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167, COL. AMPLIACION FUENTES DEL PEDREGAL, C.P. 14110, CIUDAD DE MEXICO, PISO
7, DEL EDIFICIO “A” SEDE AJUSCO, TEL: 55 5200 1500 EXT. 10161 O AL CORREO
ELECTRONICO INSTITUCIONAL adquisiciones@asf.gob.mx, EN EL ASUNTO DEL
CORREO ELECTRONICO, SE ESPECIFICARA EL NUMERO DE LICITACION A LA QUE
CORRESPONDE LA SOLICITUD DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA QUE DEBERA
ENTREGARSE O ENVIARSE ANTES DE LAS 11:00 HORAS DEL DIA 24 DE SEPTIEMBRE
DE 2026, LA “DRMAA” TOMARA COMO HORA DE RECEPCION DE LAS SOLICITUDES DE
ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA DEL “LICITANTE” LA QUE INDIQUE EL ACUSE
DE RECEPCION O EL CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL DEL AREA
CONTRATANTE INDICADO EN ESTE NUMERAL DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 28, PARRAFO TERCERO DEL “ACUERDO”. LOS
“LICITANTES” QUE TENGAN DUDA SOBRE ESTA CONVOCATORIA O SUS ANEXOS
DEBERAN PRESENTAR SU SOLICITUD DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA EN
IDIOMA ESPANOL, SER CLARAS, CONCISAS Y ESTAR DIRECTAMENTE VINCULADAS CON
LOS NUMERALES Y REQUISITOS CONTENIDOS EN ESTOS, SEPARANDO POR TEMAS
SUS SOLICITUDES DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA (LEGALES,
ADMINISTRATIVAS, TECNICAS Y ECONOMICAS), INDICANDO EL NUMERO DE PAGINA, EL
NUMERAL, SECCION Y/O PUNTO ESPECIFICO CON EL CUAL SE RELACIONA LA
SOLICITUD DE ACLARACIONES O ASPECTO QUE SOLICITA SE ACLARE. SE
RECOMIENDA A LOS “LICITANTES” REVISAR DETALLADAMENTE ESTA CONVOCATORIA
Y ASISTIR A ESTE ACTO, YA QUE LAS SOLICITUDES DE ACLARACIONES A LA
CONVOCATORIA RECIBIDAS DESPUES DEL PLAZO ESTABLECIDO EN ESTA
CONVOCATORIA SE CONSIDERARAN EXTEMPORANEAS Y NO SERAN RESPONDIDAS.

CON EL OBJETO DE FACILITAR EL PROCEDIMIENTO DE RESPUESTAS A SUS
SOLICITUDES DE ACLARACIONES, SE SOLICITA ACATARSE AL FORMATO DEL ANEXO D,
QUE SE ENCUENTRA EN ESTA CONVOCATORIA, EL NO RESPETAR EL FORMATO DEL
ANEXO D NO SERA MOTIVO PARA QUE NO SEAN RESPONDIDAS SUS SOLICITUDES DE
ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA.

LAS RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA SE
REALIZARAN EN EL ACTO DE JUNTA DE ACLARACIONES QUE SE LLEVARA A CABO DE
MANERA PRESENCIAL EN EL AULA “5” SITA EN PLANTA BAJA DE LA “CONVOCANTE”,
EN CARRETERA PICACHO AJUSCO NUMERO 167, COLONIA AMPLIACION FUENTES DEL
PEDREGAL, DEMARCACION TERRITORIAL TLALPAN, C.P. 14110, CIUDAD DE MEXICO, EL
25 DE SEPTIEMBRE DE 2026, EN PUNTO DE LAS 11:00 HORAS, DE CONFORMIDAD CON
LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 28 DEL “ACUERDO".

AL CONCLUIR LA JUNTA DE ACLARACIONES, EN SU CASO, SE SENALARA LA FECHA Y
HORA PARA LA CELEBRACION DE JUNTAS POSTERIORES, SEGUN SE CONSIDERE
NECESARIO ATENDIENDO LAS CARACTERISTICAS, COMPLEJIDAD Y MAGNITUD DE LOS
SERVICIOS, EN CUYO CASO SE ASENTARA EN EL ACTA LA FECHA Y HORA DE LA O LAS

CONVOCATORIA DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL No. ASF-DGRMS-LPN-10/2026, SERVICIO DE LIMPIEZA

SIGUIENTES JUNTAS CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 28 DEL “ACUERDO". N
\J

LAS RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA,
SERAN RESUELTAS EN FORMA CLARA Y PRECISA. UNA VEZ QUE EL SERVIDOR
PUBLICO QUE PRESIDA EL ACTO CONCLUYA CON LAS RESPUESTAS A LAS
SOLICITUDES DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA FORMULADAS CON APOYO DEL
“AREA TECNICA/REQUIRENTE”, PROCEDERA A DAR OPORTUNIDAD A LOS
‘LICITANTES”, PARA QUE FORMULEN LAS PREGUNTAS QUE ESTIMEN PERTINENTES EN
RELACION CON LAS RESPUESTAS OTORGADAS EN LA JUNTA DE ACLARACIONES.
CUANDO EL ESCRITO SENALADO EN EL NUMERAL 2.3.1 DE LAS PRESENTES BASES, SE
PRESENTE FUERA DEL PLAZO PREVISTO EN EL ARTICULO 28 DEL “ACUERDO” O AL
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INICIO DE LA JUNTA DE ACLARACIONES, EL “LICITANTE” SOLO TENDRA DERECHO A
FORMULAR PREGUNTAS SOBRE LAS RESPUESTAS QUE DE LA “DRMAA” EN LA JUNTA
DE ACLARACIONES, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL CAPITULO II. DE
LOS PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION PARA LA ADQUISICION,‘ ARRENDAMIENTO
DE BIENES MUEBLES Y PRESTACION DE SERVICIOS, SUBCAPITULO Il.2. DE LA
LICITACION PUBLICA, APARTADO 11.2.2. DE LA JUNTA DE ACLARACIONES, NUMERAL 3
DE LAS “REGLAS”

LAS SOLICITUDES DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA PRESENTADAS POR LOS
“LICITANTES” Y LAS RESPUESTAS, PRECISIONES Y/O MODIFICACIONES A LAS BASES
DE LA CONVOCATORIA EMITIDAS POR LA “CONVOCANTE” CONSTARAN EN EL ACTA
CORRESPONDIENTE A ESTE ACTO, LA CUAL SERA FIRMADA POR LOS ASISTENTES,
SIN QUE LA FALTA DE FIRMA DE ALGUN PARTICIPANTE RESTE VALIDEZ O EFECTOS A
LAS MISMAS, LA “DRMAA” PODRA ENTREGAR UNA COPIA DEL ACTA ALOS ASISTENTES
Y A PARTIR DE ESTA FECHA SE FIJARA UN EJEMPLAR EN EL TABLERO INFORMATIVO
DE LA “DRMAA” UBICADO EN CARRETERA PICACHO AJUSCO NUMERO 167, COLONIA
AMPLIACION FUENTES DEL PEDREGAL, DEMARCACION TERRITORIAL TLALPAN, C.P.
14110, CIUDAD DE MEXICO, PISO 7, DEL EDIFICIO “A” SEDE AJUSCO, ASIMISMO SE
PUBLICARA EN LA PAGINA DE INTERNET DE LA “CONVOCANTE” www.asf.gob.mx.

CUALQUIER PRECISION Y/O MODIFICACION DE LA CONVOCATORIA QUE RESULTE DE
LA O LAS JUNTAS DE ACLARACIONES SERA CONSIDERADA COMO PARTE INTEGRANTE
DE LA PROPIA CONVOCATORIA, POR LO QUE OBLIGARA POR IGUAL A TODOS LOS
“LICITANTES”, AUN Y CUANDO NO HUBIESEN ASISTIDO A DICHA JUNTA, SIENDO
RESPONSABILIDAD DIRECTA DE LOS “LICITANTES” CONSULTARLA EN LA PAGINA DE
INTERNET DE LA “CONVOCANTE” www.asf.gob.mx LO ANTERIOR DE CONFORMIDAD
CON LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 27, PARRAFO TERCERO DEL “ACUERDO”.

2.4 MODIFICACIONES A LA CONVOCATORIA

241

242

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 27, PARRAFO PRIMERO DEL *ACUERDO’,
SIEMPRE QUE ELLO NO TENGA POR OBJETO LIMITAR EL NUMERO DE “LICITANTES”,
LA “CONVOCANTE” PODRA MODIFICAR ASPECTOS ESTABLECIDOS EN LA
CONVOCATORIA, A MAS TARDAR EL SEPTIMO DIA NATURAL PREVIO AL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, DEBIENDO DIFUNDIR LAS
MODIFICACIONES EN LA PAGINA DE INTERNET DE LA “CONVOCANTE” www.asf.gob.mx,
A MAS TARDAR DOS DIiAS HABILES SIGUIENTES A AQUEL EN QUE SE EFECTUEN Y EN
NINGUN CASO PODRAN CONSISTIR EN LA SUSTITUCION DE LOS SERVICIOS
CONVOCADOS ORIGINALMENTE, ADICION DE OTROS DISTINTOS RUBROS O EN
VARIACION SIGNIFICATIVA DE SUS CARACTERISTICAS.

CUALQUIER MODIFICACION A LA CONVOCATORIA DE LA LICITACION, INCLUYENDO LAS
QUE RESULTEN DE LA O LAS JUNTAS DE ACLARACIONES DE CONFORMIDAD CON EL
ARTICULO 27, PARRAFO TERCERO DEL *“ACUERDO’, FORMARA PARTE DE LA
CONVOCATORIA Y DEBERA SER CONSIDERADA POR LOS “LICITANTES” EN LA
ELABORACION DE SU PROPOSICION.

2.5 ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

2.51

LA ENTREGA DE LAS PROPOSICIONES SERA PRESENCIAL POR LO QUE EL
REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO LEGAL O EL REPRESENTANTE DESIGNADO
MEDIANTE CARTA PODER SIMPLE (ACOMPANADA DE LAS ORIGINALES O COPIAS

CERTIFICADAS Y COPIAS SIMPLES LEGIBLES DE LA “IDENTIFICACION OFLICﬁ*.

\y 11 /
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VIGENTE CON FOTOGRAFIA” DE LOS INVOLUCRADOS) DEBE PRESENTAR LA
PROPOSICION EN EL LUGAR Y HORA SENALADOS EN LA CONVOCATORIA, NO SERAN
ACEPTADAS LAS PROPOSICIONES QUE SE ENVIEN POR CORREO CERTIFICADO, NI POR
MEDIOS ELECTRONICOS. LA CARTA PODER SIMPLE DEBERA PRESENTARSE FUERA DE
LA PROPOSICION DEL “LICITANTE”.

NO SERA MOTIVO DE DESECHAMIENTO LA FALTA DE IDENTIFICACION O DE
ACREDITACION DE LA REPRESENTACION DE LA PERSONA QUE SOLAMENTE
ENTREGUE LA PROPOSICION, PERO ESTA SOLO PODRA PARTICIPAR DURANTE EL
DESARROLLO DEL ACTO CON EL CARACTER DE OBSERVADOR, DE CONFORMIDAD CON
LO PREVISTO EN EL CAPITULO II. DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION PARA
LA ADQUISICION, ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES Y PRESTACION DE
SERVICIOS, SUBCAPITULO 11.2. DE LA LICITACION PUBLICA, APARTADO I11.2.3. DE LA
PRESENTACION Y APERTURA DE LAS PROPOSICIONES, NUMERAL 17 DE LAS
“REGLAS”. LA CARTA PODER SIMPLE DEBERA PRESENTARSE FUERA DE LA
PROPOSICION DEL “LICITANTE”.

252 REGISTRO DE LOS “LICITANTES”: PARA INTERVENIR EN EL ACTO DE PRESENTACION
Y APERTURA DE PROPOSICIONES, BASTARA QUE LOS “LICITANTES” PRESENTEN UN
ESCRITO EN EL QUE SU FIRMANTE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
QUE CUENTA CON FACULTADES SUFICIENTES PARA COMPROMETERSE POR SI O POR
SU REPRESENTADA, SIN QUE RESULTE NECESARIO ACREDITAR SU PERSONALIDAD
JURIDICA; DEBIENDOSE PRESENTAR CON 30 MINUTOS DE ANTICIPACION PARA SU
REGISTRO DE ASISTENCIA.

2,53 EL “LICITANTE” PRESENTARA FUERA DE SU PROPOSICION COPIA DEL DOCUMENTO
REQUERIDO EN EL NUMERAL 3.2.6 CONSTANCIA DE ACREDITACION LEGAL Y
PERSONALIDAD JURIDICA DE LAS BASES DE LA PRESENTE CONVOCATORIA (ANEXO 1.
FORMATO DE ACREDITACION DE PERSONALIDAD JURIDICA DEL “LICITANTE”.) LA NO
PRESENTACION DE ESTE DOCUMENTO NO ES CAUSA DE NO ACEPTACION DE LA
PROPOSICION.

254 PREVIO AL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, LA “DRMAA”
PODRA EFECTUAR EL REGISTRO DE “LICITANTES”, AS| COMO REALIZAR REVISIONES
PRELIMINARES A LA DOCUMENTACION DISTINTA A LA PROPOSICION. LO ANTERIOR
SERA OPTATIVO PARA LOS “LICITANTES”, POR LO QUE NO SE IMPEDIRA EL ACCESO A
QUIEN DECIDA PRESENTAR SU DOCUMENTACION Y PROPOSICIONES EN LA FECHA,
HORA Y LUGAR ESTABLECIDO PARA LA CELEBRACION DEL CITADO ACTO, DE
CONFORMIDAD CON LO PREVISTO EN EL CAPITULO Il. DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADJUDICACION PARA LA ADQUISICION, ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES Y
PRESTACION DE SERVICIOS, SUBCAPITULO I1.2. DE LA LICITACION PUBLICA, APARTADO
11.2.3. DE LA PRESENTACION Y APERTURA DE LAS PROPOSICIONES, NUMERAL 5 DE LAS
“REGLAS”. '

2.6 ENTREGA Y APERTURA DE PROPOSICIONES. \\\J‘)

-26.1 LA PRESENTACION DE PROPOSICIONES SE LLEVARA A CABO EL 02 DE OCTUBRE DE
2026 EN PUNTO DE LAS 11:00 HRS. EN EL AULA “5” SITA EN PLANTA BAJA DEL EDIFICIO
“A” DE LA “CONVOCANTE”, UBICADA EN CARRETERA PICACHO AJUSCO NUMERO 167,
COLONIA AMPLIACION FUENTES DEL PEDREGAL, DEMARCACION TERRITORIAL
TLALPAN, C.P. 14110, CIUDAD DE MEXICO.
&
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2.6.3

264

26.5

266

2.6.7

A”IO».

QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS.

ES IMPORTANTE MENCIONAR QUE EL INICIO DEL ACTO DE PRESEN'I:ACION Y
APERTURA DE PROPOSICIONES, SE LLEVARA A CABO EL DIA Y A LA HORA SENALADOS,
NO ACE_PTANDOSE EL INGRESO DE “LICITANTES” O PROPOSICIONES QUE LLEGUEN
DESPUES DE LA HORA ESTABLECIDA, POR LO QUE SE RECOMIENDA SE PRESENTEN
CON ANTICIPACION AL HORARIO ESTABLECIDO EN EL NUMERAL 2.6.1. DE ESTA
CONVOCATORIA.

LA PROPUESTA TECNICA Y PROPUESTA ECONOMICA DEBERAN ENTREGARSE POR
SEPARADO EN SOBRES CERRADOS Y SELLADOS, DEBIDAMENTE IDENTIFICADOS CON
LA RAZON O DENOMINACION SOCIAL DEL “LICITANTE”, CON DATOS DE
IDENTIFICACION DE LA LICITACION. LA FALTA DE ESTA FORMALIDAD PREVISTA EN EL
ARTICULO 29 DEL “ACUERDO” Y CAPITULO Il. DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADJUDICACION PARA LA ADQUISICION, ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES Y
PRESTACION DE SERVICIOS, SUBCAPITULO I1.2. DE LA LICITACION PUBLICA, APARTADO
11.2.3. DE LA PRESENTACION Y APERTURA DE LAS PROPOSICIONES, INCISOS 4 Y 7 DE
LAS “REGLAS”, DARA LUGAR A QUE LA “CONVOCANTE” NO RECIBA LA O LAS
PROPOSICION(ES) DEL O LOS LICITANTES.

LA DOCUMENTACION LEGAL, ASi COMO LOS DOCUMENTOS QUE INTEGREN LA
PROPOSICION (TECNICA Y ECONOMICA), SE PRESENTARAN EN IDIOMA ESPANOL
(MEXICO), CON DOCUMENTOS ORIGINALES, SIN TACHADURAS NI ENMENDADURAS,
FOLIADAS DE MANERA INDIVIDUAL LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA, ASi
COMO EL RESTO DE LOS DOCUMENTOS QUE ENTREGUE EL LICITANTE EN TODAS Y
CADA UNA DE SUS HOJAS UTILES EN FORMA CONTINUA E ININTERRUMPIDA,
RUBRICADAS EN CADA UNA DE SUS HOJAS UTILES (NO FOLIAR LOS SEPARADORES
NI LAS HOJAS QUE NO CONTENGAN TEXTO O NO UTILES) Y CON FIRMA AUTOGRAFA
AL CALCE EN LA ULTIMA HOJA DE CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE INTEGREN
SU PROPOSICION Y AQUELLOS DISTINTOS A ESTA, DEL REPRESENTANTE LEGAL,
APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLO EN HOJA
PREFERENTEMENTE MEMBRETADA DEL “LICITANTE”.

PARA FACILITAR EL MANEJO DE LAS PROPUESTAS:

» PREFERENTEMENTE PRESENTARLAS EN_CARPETA DE 2 ARGOLLAS

» PREFERENTEMENTE NO PRESENTAR LAS PROPUESTAS CON LIGAS NI
ENGRAPADAS CON OBJETO DE EVITAR QUE SE DANEN O SE LLEGUEN A ROMPER
LAS HOJAS QUE INTEGRAN LA PROPOSICION.

+ PREFERENTEMENTE NO DEBERAN PRESENTARSE DENTRO DE PROTECTORES DE
HOJAS O CUBRE HOJAS O PORTA HOJAS.

UNA VEZ RECIBIDAS LAS PROPOSICIONES EN SOBRE CERRADO Y SELLADO, SE
PROCEDERA A SU APERTURA.

LA APERTURA DE PROPOSICIONES SE LLEVARA A CABO CON LA PRESENCIA DE LOS
“LICITANTES”, E INVARIABLEMENTE SE INVITARA A UN REPRESENTANTE DE LA UNIDAD
DE EVALUACION Y CONTROL DE LA COMISION DE VIGILANCIA DE LA AUDITORIA
SUPERIOR DE LA FEDERACION DE LA CAMARA DE DIPUTADOS Y AL REF’RESENTANTE
DE LA "DCyC” DE LA “CONVOCANTE”".

CONFORME AL ARTICULO 30, FRACCION Il DEL “ACUERDO” Y EN EL CAPITULO II. DE LOS
PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION PARA LA ADQUISICION ARRENDAMIENTO DE
BIENES MUEBLES Y PRESTACION DE SERVICIOS, SUBCAPITULO I1.2. DE LA LICITAp@
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PUBLICA, APARTADO 11.2.3. DE LA PRESENTACION Y APERTURA DE LAS
PROPOSICIONES, NUMERAL 24 DE LAS “REGLAS”, DE ENTRE LOS “LICITANTES” QUE
HAYAN ASISTIDO, ESTOS ELEGIRAN A UNO, QUE EN FORMA CONJUNTA CON EL
SERVIDOR PUBLICO QUE PRESIDE EL ACTO POR PARTE DE LA “CONVOCANTE”,
RUBRICARAN LAS PARTES DE LAS PROPOSICIONES QUE PREVIAMENTE SE
DETERMINARON EN ESTA CONVOCATORIA (3.2. DOCUMENTACION LEGAL, 3.3
PROPUESTA TECNICA Y 3.4. PROPUESTA ECONOMICA).

2.6.8 ENSEGUIDA SE DARA LECTURA AL IMPORTE TOTAL DE LA PARTIDA UNICA Y SUS
SUBPARTIDAS DE CADA UNA DE LAS PROPOSICIONES ANTES DEL IVA.

2.6.9 DEACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 30, FRACCION IIl DEL “ACUERDO"
SE LEVANTARA ACTA QUE SERVIRA DE CONSTANCIA DE LA CELEBRACION DEL ACTO
DE PRESENTACION Y APERTURA DE LAS PROPOSICIONES, EN LA QUE SE'HARAN
CONSTAR LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS, EL IMPORTE DE LA PARTIDA UNICA Y
SUS SUBPARTIDAS ANTES DEL IVA, CONFORME A LO INDICADO EN EL ANEXO B Y SE
SENALARA LA FECHA EN QUE SE DARA A CONOCER EL FALLO DE ESTA LICITACION.

2.6.10 LA “DRMAA” ANOTARA EN EL FORMATO DE DOCUMENTACION LEGAL, TECNICA Y
ECONOMICA (ANEXO 3) LA DOCUMENTACION ENTREGADA POR EL “LICITANTE”, Y LA
RELACIONARA CON LOS PUNTOS ESPECIFICOS DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION
PUBLICA EN LOS QUE SE MENCIONA. EN CASO DE QUE ALGUN “LICITANTE” OMITIERE
LA PRESENTACION DE DOCUMENTOS EN SU PROPOSIC!ON.PSE HARA CONSTAR EN EL
ANEXO 3. NO SE PODRA DESECHAR NINGUNA PROPOSICION DURANTE EL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, DE CONFORMIDAD CON LO
PREVISTO EN EL ARTICULO 31, ULTIMO PARRAFO DEL “ACUERDO” Y CAPITULO Il. DE
LOS PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION PARA LA ADQUISICION, ARRENDAMIENTO
DE BIENES MUEBLES Y PRESTACION DE SERVICIOS, SUBCAPITULO I11.2. DE LA
LICITACION PUBLICA, APARTADO 11.2.3. DE LA PRESENTACION Y APERTURA DE LAS
PROPOSICIONES, NUMERALES 11Y 22 DE LAS “REGLAS”.

2.6.11 DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 34 DEL “ACUERDOQ" Y CAPITULO
. DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION PARA LA ADQUISICION,
ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES Y PRESTACION DE SERVICIOS, SUBCAPITULO
1.2. DE LA LICITACION PUBLICA, APARTADO I1.2.3. DE LA PRESENTACION Y APERTURA
DE LAS PROPOSICIONES, NUMERAL 25 DE LAS “REGLAS”, EL ACTA
CORRESPONDIENTE A ESTE ACTO SERA FIRMADA POR LOS ASISTENTES, SIN QUE LA
FALTA DE FIRMA DE ALGUN “LICITANTE” RESTE VALIDEZ O EFECTOS A LA MISMA, LA
“DRMAA” ENTREGARA COPIA DE ESTA EN EL ACTO A LOS ASISTENTES Y A PARTIR DE
ESTA FECHA SE FIJARA UN EJEMPLAR EN EL TABLERO INFORMATIVO DE LA “DRMAA”
UBICADO EN CARRETERA PICACHO AJUSCO NUMERO 167, COLONIA AMPLIACION
FUENTES DEL PEDREGAL, DEMARCACION TERRITORIAL TLALPAN, C.P. 14110, CIUDAD
DE MEXICO, PISO 7, Y SE DIFUNDIRA EN LA PAGINA DE INTERNET DE LA CONVOCANTE
www.asf.gob.mx.

2.6.12 ENEL ACTA ANTES CITADA, SE SENALARA LA FECHA EN QUE SE DARA A CONOCER EL
FALLO DE LA LICITACION, CONFORME CON LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 30, \@]
FRACCION Il DEL “ACUERDO", ESTA FECHA DEBERA QUEDAR COMPRENDIDA DENTRO
DE LOS VEINTE DIAS NATURALES SIGUIENTES A LA FECHA ESTABLECIDA PARA EL
ACTO DE APERTURA DE PROPOSICIONES Y PODRA DIFERIRSE, SIEMPRE QUE EL
NUEVO PLAZO FIJADO NO EXCEDA DE VEINTE DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR
DEL PLAZO ESTABLECIDO ORIGINALMENTE PARA DAR EL FALLO. EN CASO DE SER
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NECESARIO EL INICIO DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS SE DIFERIRA EN LA
MISMA CANTIDAD DE DIAS.

2.7 COMUNICACION DEL FALLO

2.7.1

2.7.2

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 33, ULTIMO PARRAFO DEL
"ACUERDO” Y CAPITULO Il. DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION PARA LA
ADQUISICION, ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES Y PRESTACION DE SERVICIOS,
SUBCAPITULO 112, DE LA LICITACION PUBLICA, APARTADO [.2,5. DEL FALLO,
NUMERALES 5 Y 6 DE LAS “REGLAS”, LA “CONVOCANTE” EMITIRA UN FALLO, EL CUAL
SE COMUNICARA EL DiA 12 DE OCTUBRE DE 2026 MEDIANTE OFICIO FIRMADO POR LA
PERSONA TITULAR DE LA "“DGRMS” Y SERA ENVIADO POR CORREQ ELECTRONICO
INSTITUCIONAL, DIRIGIDO AL REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO LEGAL O PERSONA
FACULTADA PARA ELLO DEL O LOS “LICITANTES” QUE HUBIERAN PRESENTADO
PROPOSICIONES, POR LO QUE LOS “LICITANTES” QUEDAN OBLIGADOS A CONFIRMAR
QUE SUS DIRECCIONES ELECTRONICAS SE ENCUENTREN CORRECTAS Y
DEBIDAMENTE REGISTRADAS POR LA “CONVOCANTE”, Y SE DIFUNDIRA EN LA PAGINA
DE INTERNET DE LA “CONVOCANTE"” www.asf.gob.mx.

CUANDO LA “CONVOCANTE” ADVIERTA EN EL FALLO LA EXISTENCIA DE UN ERROR
ARITMETICO, MECANOGRAFICO O DE CUALQUIER OTRA NATURALEZA, QUE NO
AFECTE EL RESULTADO DE LA EVALUACION REALIZADA, PROCEDERA A SU
CORRECCION DENTRO DE LOS 5 DIAS HABILES SIGUIENTES A LA NOTIFICACION DEL
FALLO, EN TERMINOS DE LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 33, PENULTIMO PARRAFO
DEL “ACUERDO”.

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULQ 44 DEL “ACUERDO”, CON LA COMUNICACION DEL

FALLO SERAN EXIGIBLES LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES ESTABLECIDOS EN EL

MODELQO DEL “CONTRATO” DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION Y OBLIGARA A

LA “CONVOCANTE” Y AL “LICITANTE” QUE SE HAYA ADJUDICADO A FIRMAR EL

“CONTRATO” EN LA FECHA, HORAY LUGAR PREVISTOS EN EL PROP!O FALLO, O BIEN

EN LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA Y EN DEFECTO DE TALES'
PREVISIONES, DENTRCO DE LOS QUINCE DIAS NATURALES SIGUIENTES AL DE LA

CITADA COMUNICACION.

2.8 FIRMA DEL CONTRATO

2,81 COTEJO DOCUMENTAL

EL DiA HABIL POSTERIOR A LA COMUNICACION DEL FALLO, EL “LICITANTE” ADJUDICADO
DEBERA PRESENTAR EN LA “‘DCyC” UBICADA EN CARRETERA PICACHO AJUSCO NUMERO
167, COLONIA AMPLIACION FUENTES DEL PEDREGAL, DEMARCACION TERRITORIAL
TLALPAN, C.P. 14110, EN LA CIUDAD DE MEXICO, PISO 7 DEL EDIFICIO *A* SEDE AJUSCO,
TELEFONO 52001500 EXTENSIONES 10478, 10986 Y 10707, EN UN HORARIO DE 9:00 A 14:30
Y DE LAS 16:30 A LAS 18:00 HORAS, LOS DOCUMENTOS QUE SE ENLISTAN A CONTINUACION; .
. EN ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA PARA SU COTEJO Y COPIA SIMPLE LEGIBLE PO
DOS LADOS TAMANO CARTA DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

Ny
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CONVOCATORIA DE LA LICITACIQN PUBLICA NACIONAL No. ASF-DGRMS-LPN-10/2026, SERVICIO DE LIMPIEZA
QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS.

ASF

AUDITORIA SUPERIOR
DE LAFEDERACION

_ PERSONAS FISICAS
RELACION DOCUMENTAL PARA COTEJO

|[EN ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA PARA SU COTEJO Y COPIA SIMPLE POR LOS DOS LADOS Y]
LEGIBLES.

No. DESCRIPCION

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA, NOMBRE Y FIRMA DEL
“LICITANTE” ADJUDICADO (CREDENCIAL PARA VOTAR EXPEDIDA POR EL INSTITUTO
NACIONAL ELECTORAL, CARTILLA MILITAR, PASAPORTE) EN EL CASO DE
NATURALIZADOS LA FORMA MIGRATORIA FM2.

ACTA DE NACIMIENTO ACTUALIZADA (PARA EL CASO DE EXTRANJEROS
2 NATURALIZADOS CARTA DE NATURALIZACION O FORMATO FM2 RESIDENCIA
PERMANENTE).

3 CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION (MEXICANOS).

CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL DEL "LICITANTE ADJUDICADO", CON ANTIGUEDAD
NO MAYOR A 3 MESES A LA FECHA DE LA NOTIFICACION DEL FALLO.

COMPROBANTE DE DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES EN LA CDMX CON
ANTIGUEDAD NO MAYOR A 3 MESES A LA FECHA DE LA NOTIFICACION DEL FALLO.

NOTA: EN CASO DE ARRENDAR EL INMUEBLE EL DIA DEL COTEJO DOCUMENTAL
DEBERA TRAER EL CONTRATO DE ARRENDAMIENTO EN ORIGINAL Y COPIA SIMPLE
LEGIBLE.

CARTA DE DATOS BANCARIOS PARA EL PAGO, EN HOJA MEMBRETADA DEL
"LICITANTE ADJUDICADO” DIRIGIDA A LA ASF Y FIRMADA POR LA PERSONA
FACULTADA PARA ELLO DEL LICITANTE ADJUDICADO, EN LA QUE SE SENALE LOS
SIGUIENTES DATOS:

NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL “LICITANTE ADJUDICADO”.
INSTITUCION BANCARIA.

PLAZA.

SUCURSAL.

DOMICILIO DE LA INSTITUCION BANCARIA.

CUENTA.

»  CLAVE BANCARIA ESTANDARIZADA (CUENTA CLABE) CON 18 POSICIONES.
ESTADO DE CUENTA BANCARIO CON ANTIGUEDAD NO MAYOR A 3 MESES A LA FECHA
DE LA NOTIFICACION DEL FALLO.

CONVENIO DE PARTICIPACION CONJUNTA DEBIDAMENTE PROTOCOLIZADO ANTE
NOTARIO PUBLICO (EN CASO DE PROPUESTA CONJUNTA).

MANIFESTACION EN HOJA MEMBRETADA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE
QUE NO SE ENCUENTRA INHABILITADO POR LA SECRETARIA ANTICORRUPCION Y
BUEN GOBIERNO (ANTES SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA) O POR AUTORIDAD
COMPETENTE DE CONFORMIDAD A LO INDICADO EN EL ARTICULO 48, FRACCION IV
DEL ACUERDO QUE ESTABLECE LAS NORMAS ADMINISTRATIVAS APLICABLES A LAS
g | ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, EN LA AUDITORIA SUPERIOR DE
LA FEDERACION. PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 9 DE
AGOSTO DE 2023.

NOTA: CUANDO DOS O MAS "LICITANTES ADJUDICADOS" HAYAN PRESENTADO EN
FORMA CONJUNTA SUS PROPOSICIONES, DEBERAN PRESENTAR DE MANERA
INDIVIDUAL LA MANIFESTACION DE NO INHABILITACION. @
MANIFESTACION EN HOJA MEMBRETADA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD EN EL
QUE SE INDIQUE QUE EL REPRESENTANTE LEGAL DEL "LICITANTE ADJUDICADO" NO

16 { \j C/l‘/
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ASF

AUDITORIA SUPERIOR
DE LA FEDERACION

CONVOCATORIA DE LA LICITACIQN PUBLICA NACIONAL No. ASF-DGRMS-LPN-10/2026, SERVICIO DE LIMPIEZA
QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS.

EN ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA PARA SU COTEJO Y COPIA SIMPLE POR LOS DOS LADOS Y|

~ PERSONAS FiSICAS
RELACION DOCUMENTAL PARA COTEJO

LEGIBLES.

No.

DESCRIPCION

SE ENCUENTRA INHABILITADO EN TERMINOS DE LOS DISPUESTO EN EL ARTICULO 24
DE LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.

NOTA: CUANDO DOS O MAS "LICITANTES ADJUDICADOS" HAYAN PRESENTADO EN
FORMA CONJUNTA SUS PROPOSICIONES, DEBERAN PRESENTAR DE MANERA
INDIVIDUAL EL MANIFIESTO DE NO INHABILITACION POR CADA REPRESENTANTE
LEGAL.

il

MANIFESTACION EN HOJA MEMBRETADA, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE
NO SE ENCUENTRA EN NINGUNO DE LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS EN EL
ARTICULO 48 DEL ACUERDO QUE ESTABLECE LAS NORMAS ADMINISTRATIVAS
APLICABLES A LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, EN LA
AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION. PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA
FEDERACION EL 9 DE AGOSTO DE 2023.

NOTA: CUANDO DOS O MAS "LICITANTES ADJUDICADOS" HAYAN PRESENTADO EN
FORMA CONJUNTA SUS PROPOSICIONES, DEBERAN PRESENTAR DE MANERA
INDIVIDUAL EL MANIFIESTO DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO
48 DEL ACUERDO QUE ESTABLECE LAS NORMAS ADMINISTRATIVAS APLICABLES A LAS
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, AUDITORIA SUPERIOR DE LA
FEDERACION.

LA

OPINION DE CUMPLIMIENTO DEL SAT (CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A 30 DIAS
NATURALES A LA FECHA EN QUE SE EXPIDE).

(SOLO MONTO MAYOR A $300,000.00 ANTES DEL IVA).

NOTA: CUANDO DOS O MAS "LICITANTES ADJUDICADOS" PRESENTEN EN FORMA
12 CONJUNTA SUS PROPOSICIONES, DEBERAN PRESENTAR DE MANERA INDIVIDUAL LA
OPINION POSITIVA DE CUMPLIMIENTO DEL SAT.

PERSONAS FiSICAS O MORALES QUE INTEGRAN LA PROPOSICION CONJUNTA NO SE
ENCUENTRE AL CORRIENTE DE SUS OBLIGACIONES FISCALES EN TERMINOS DEL
ARTICULO 32-D DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION.

ASF NO FORMALIZARA CONTRATO EN LOS CASOS DE QUE ALGUNA DE LAS

LA

OPINION DE CUMPLIMIENTO DEL IMSS (LA FECHA DE LA OPINION DEBERA SER LA
MISMA FECHA QUE SE CITA PARA COTEJO DOCUMENTAL).

(SOLO MONTO MAYOR A $300,000.00 ANTES IVA).

NOTA: CUANDO DOS O MAS "LICITANTES ADJUDICADOS" PRESENTEN EN FORMA
CONJUNTA SUS PROPOSICIONES, DEBERAN PRESENTAR DE MANERA INDIVIDUAL LA
13 OPINION DE CUMPLIMIENTO EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL.

PERSONAS FiSICAS O MORALES QUE INTEGRAN LA PROPOSICION CONJUNTA NO SE

ENCUENTRE AL CORRIENTE DE SUS OBLIGACIONES FISCALES EN TERMINOS DEL

ARTICULO 32-D DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION, ASI COMO EN MATERIA DE

SEGURIDAD SOCIAL. F i
s

ASF NO FORMALIZARA CONTRATO EN LOS CASOS DE QUE ALGUNA DE LAS

<
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CONVOCATORIADELA LICITACIQN PUBLICA NACIONAL No. ASF-DGRMS-LPN-10/2026, SERVICIO DE LIMPIEZA
QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS.

ASF

AUDITORIA SUPERIOR
DE LA FEDERACION

~ PERSONAS FiSICAS
RELACION DOCUMENTAL PARA COTEJO

EN ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA PARA SU COTEJO Y COPIA SIMPLE POR LOS DOS LADOS Y|
LEGIBLES.

No. DESCRIPCION

EN CASO DE QUE EL "LICITANTE ADJUDICADO" NO CUENTE CON TRABAJADORES,
DEBERA PRESENTAR ESCRITO LIBRE EN EL QUE MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD QUE NO SE ENCUENTRA OBLIGADO A INSCRIBIRSE ANTE EL IMSS, POR
LO QUE NO PUEDE OBTENER LA OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES EN
MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL.

OPINION DE CUMPLIMIENTO DEL INFONAVIT (CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A 30
DIAS NATURALES DESDE LA FECHA EN QUE SE EXPIDE).

(SOLO MONTO MAYOR A $300,000.00 ANTES DEL IVA)

NOTA: CUANDO DOS O MAS “LICITANTES ADJUDICADOS” HAYAN PRESENTADO EN
FORMA CONJUNTA SUS PROPOSICIONES, DEBERAN PRESENTAR DE MANERA
INDIVIDUAL LA OPINION DE CUMPLIMIENTO EN MATERIA DE APORTACIONES
PATRONALES Y ENTERO DE DESCUENTOS.

14 | | A ASF NO FORMALIZARA EL CONTRATO EN LOS CASOS DE QUE ALGUNA DE LAS
PERSONAS FiSICAS O MORALES QUE INTEGRAN LA PROPOSICION CONJUNTA NO SE
ENCUENTRE AL CORRIENTE DE SUS OBLIGACIONES FISCALES EN TERMINOS DEL
ARTICULO 32-D DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION, ASi COMO DE APORTACIONES
PATRONALES Y ENTERO DE DESCUENTOS.

CUANDO LOS “LICITANTES ADJUDICADOS” NO CUENTEN CON TRABAJADORES
DEBERAN MANIFESTAR MEDIANTE ESCRITO LIBRE, JUSTIFICANDO EL MOTIVO Y
ANEXANDO EL DOCUMENTO EN EL QUE CONSTE QUE NO SE PUEDE EMITIR LA
CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DEL INFONAVIT.

TODOS LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS DEBERAN ESTAR VIGENTES, NO PRESENTAR
TACHADURAS NI ENMENDADURAS, LA INFORMACION PROPORCIONADA SERA TRATADA
CONFORME A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y DE PROPTECCION DE DATOS PERSONALES.

. PERSONAS MORALES
RELACION DOCUMENTAL PARA COTEJO

EN ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA PARA SU COTEJO Y COPIA SIMPLE POR LOS DOS LADOS Y
LEGIBLES.

No. DESCRIPCION

ACTA CONSTITUTIVA Y SUS MODIFICACIONES CERTIFICADAS ANTE FEDATARIO
PUBLICO Y PREVIAMENTE INSCRITAS EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y
DE COMERCIO (LICITANTE ADJUDICADO MEXICANO).

NOTA: LAS MODIFICACIONES A PRESENTAR EN EL COTEJO DOCUMENTAL DEBER’AN
SER: CAMBIOS A LA DENOMINAC!ON O RAZON SOCIAL, OBJETO SOCIAL, FUSION, ‘
ESCISION O TRANSFORMACION. X\J

e
.
c
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ASF

ALDITORIA SUPERIOR

DE LA FEDERACION

QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS.

_ PERSONAS MORALES
RELACION DOCUMENTAL PARA COTEJO

EN ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA PARA SU COTEJO Y COPIA SIMPLE POR LOS DOS LADOS Y|

LEGIBLES.

No.

DESCRIPCION

ACTA CONSTITUTIVA Y SUS MODIFICACIONES (O SIMILARES PARA EXTRANJEROS)
CERTIFICADAS O APOSTILLADAS ANTE LA AUTORIDAD COMPETENTE EQUIVALENTE
(LICITANTE ADJUDICADO EXTRANJERO).

NOTA: LAS MODIFICACIONES A PRESENTAR EN EL COTEJO DOCUMENTAL DEBER,AN
SER: CAMBIOS A LA DENOMINACION O RAZON SOCIAL, OBJETO SOCIAL, FUSION,
ESCISION O TRANSFORMACION.

ULTIMO PODER NOTARIAL CERTIFICADO ANTE FEDATARIO PUBLICO EN EL CUAL SE
OTORGUE AL REPRESENTANTE LEGAL PODER GENERAL PARA ACTOS DE
ADMINISTRACION, O DE DOMINIO. PODER ESPECIAL PARA SUSCRIBIR CONTRATOS,
CONVENIOS O BIEN PARA GESTIONAR TODOS LOS TRAMITES DERIVADOS DE LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION CON EL GOBIERNO FEDERAL (MEXICANOS Y
EXTRANJEROS).

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA, NOMBRE Y FIRMA DE SU
REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLO
(CREDENCIAL PARA VOTAR EXPEDIDA POR EL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL,
CARTILLA MILITAR, PASAPORTE) EN EL CASO DE NATURALIZADOS LA FORMA
MIGRATORIA FM2.

CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL DEL "LICITANTE ADJUDICADO", CON ANTIGUEDAD
NO MAYOR A 3 MESES A LA FECHA DE LA NOTIFICACION DEL FALLO.

COMPROBANTE DE DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES EN LA CDMX CON
ANTIGUEDAD NO MAYOR A 3 MESES A LA FECHA DE LA NOTIFICACION DEL FALLO.

NOTA: EN CASO DE ARRENDAR EL INMUEBLE EL DIiA DEL COTEJO DOCUMENTAL
DEBERA TRAER EL CONTRATO DE ARRENDAMIENTO EN ORIGINAL Y COPIA SIMPLE
LEGIBLE.

CARTA DE DATOS BANCARIOS PARA EL PAGO, EN HOJA MEMBRETADA DEL "LICITANTE
ADJUDICADO” DIRIGIDA A LA ASF Y FIRMADA POR EL REPRESENTANTE LEGAL,
APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADO PARA ELLO DEL “LICITANTE
ADJUDICADO”, EN LA QUE SE SENALE LOS SIGUIENTES DATOS:

NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL "LICITANTE ADJUDICADO".
INSTITUCION BANCARIA

PLAZA.

SUCURSAL.

DOMICILIO DE LA INSTITUCION BANCARIA.

CUENTA.

. CLAVE BANCARIA ESTANDARIZADA (CUENTA CLABE) CON 18 POSICIONES.

ESTADO DE CUENTA CON ANTIGUEDAD NO MAYOR A 3 MESES A FECHA DE LA
NOTIFICACION DEL FALLO.

CONVENIO DE PARTICIPACION CONJUNTA DEBIDAMENTE PROTOCOLIZADO ANTE
NOTARIO PUBLICO (EN CASO DE PROPUESTA CONJUNTA)

10

MANIFESTACION EN HOJA MEMBRETADA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE QUE
NO SE ENCUENTRA INHABILITADO POR LA SECRETARIA ANTICORRUPCION Y BUEN

GOBIERNO (ANTES SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA) O POR AUTORIDAD. |

{

COMPETENTE DE CONFORMIDAD A LO INDICADO EN EL ARTICULO 48, FRACCION(V-

. 19
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ASF

AUDITORIA SUPERIOR
DE LA FEDERACION

QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS.

CONVOCATORIA DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL No. ASF-DGRMS-LPN-10/2026, SERVICIO DE LIMPIEZA

No.

LEGIBLES.

_ PERSONAS MORALES
RELACION DOCUMENTAL PARA COTEJO

EN ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA PARA SU COTEJO Y COPIA SIMPLE POR LOS DOS LADOS Y

DESCRIPCION

DEL ACUERDO QUE ESTABLECE LAS NORMAS ADMINISTRATIVAS APLICABLES A LAS
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, EN LA AUDITORIA SUPERIOR DE LA
FEDERACION. PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 9 DE AGOSTO
DE 2023.

NOTA: CUANDO DOS O MAS "LICITANTES ADJUDICADOS" HAYAN PRESENTADO EN
FORMA CONJUNTA SUS PROPOSICIONES, DEBERAN PRESENTAR DE MANERA
INDIVIDUAL LA MANIFESTACION DE NO INHABILITACION.

14

MANIFESTACION EN HOJA MEMBRETADA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD EN EL
QUE SE INDIQUE QUE EL REPRESENTANTE LEGAL DEL "LICITANTE ADJUDICADO" NO
SE ENCUENTRA INHABILITADO EN TERMINOS DE LOS DISPUESTO EN EL ARTICULO 24
DE LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.

NOTA: CUANDO DOS O MAS "LICITANTES ADJUDICADOS" HAYAN PRESENTADO EN
FORMA CONJUNTA SUS PROPOSICIONES, DEBERAN PRESENTAR DE MANERA
INDIVIDUAL EL MANIFIESTO DE NO INHABILITACION POR CADA REPRESENTANTE
LEGAL.

12

MANIFESTACION EN HOJA MEMBRETADA, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE
NO SE ENCUENTRA EN NINGUNO DE LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS EN EL ARTICULO
48 DEL ACUERDO QUE ESTABLECE LAS NORMAS ADMINISTRATIVAS APLICABLES A LAS
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, EN LA AUDITORIA SUPERIOR DE LA
FEDERACION. PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 9 DE AGOSTO
DE 2023.

NOTA: CUANDO DOS O MAS "LICITANTES ADJUDICADOS" HAYAN PRESENTADO EN
FORMA CONJUNTA SUS PROPOSICIONES, DEBERAN PRESENTAR DE MANERA
INDIVIDUAL EL MANIFIESTO DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO
48 DEL ACUERDO QUE ESTABLECE LAS NORMAS ADMINISTRATIVAS APLICABLES A LAS
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, AUDITORIA SUPERIOR DE LA
FEDERACION.

13

OPINION DE CUMPLIMIENTO DEL SAT (CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A 30 DIAS
NATURALES A LA FECHA EN QUE SE EXPIDE).

(SOLO MONTO MAYOR A $300,000.00 ANTES DEL IVA).

NOTA: CUANDO DOS O MAS "LICITANTES ADJUDICADOS" PRESENTEN EN FORMA
CONJUNTA SUS PROPOSICIONES, DEBERAN PRESENTAR DE MANERA INDIVIDUAL LA
OPINION POSITIVA DE CUMPLIMIENTO DEL SAT.

LA ASF NO FORMALIZARA CONTRATO EN LOS CASOS DE QUE ALGUNA DE LAS
PERSONAS FiSICAS O MORALES QUE INTEGRAN LA PROPOSICION CONJUNTA NO SE
ENCUENTRE AL CORRIENTE DE SUS OBLIGACIONES FISCALES EN TERMINOS DEL
ARTICULO 32-D DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION.

{

14

OPINION DE CUMPLIMIENTO DEL IMSS (LA FECHA DE LA OPINION DEBERA SER LA
MISMA FECHA QUE SE CITA PARA COTEJO DOCUMENTAL).

(SOLO MONTO MAYOR A $300,000.00 ANTES IVA).

\
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ASF

AUDITORIA SUPERICR
DE LA FEDERACION

QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS.

EN ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA PARA SU COTEJO Y COPIA SIMPLE POR LOS DOS LADOS Y|

- PERSONAS MORALES
RELACION DOCUMENTAL PARA COTEJO

LEGIBLES.

No.

DESCRIPCION

NOTA: CUANDO DOS O MAS "LICITANTES ADJUDICADOS" PRESENTEN EN FORMA
CONJUNTA SUS PROPOSICIONES, DEBERAN PRESENTAR DE MANERA INDIVIDUAL LA
OPINION DE CUMPLIMIENTO EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL.

LA ASF NO FORMALIZARA CONTRATO EN LOS CASOS DE QUE ALGUNA DE LAS
PERSONAS FiSICAS O MORALES QUE INTEGRAN LA PROPOSICION CONJUNTA NO SE
ENCUENTRE AL CORRIENTE DE SUS OBLIGACIONES FISCALES EN TERMINOS DEL
ARTICULO 32-D DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION, ASi COMO EN MATERIA DE
SEGURIDAD SOCIAL.

EN CASO DE QUE EL "LICITANTE ADJUDICADO" NO CUENTE CON TRABAJADORES,
DEBERA PRESENTAR ESCRITO LIBRE EN EL QUE MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD QUE NO SE ENCUENTRA OBLIGADO A INSCRIBIRSE ANTE EL IMSS, POR
LO QUE NO PUEDE OBTENER LA OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES EN
MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL.

15

OPINION DE CUMPLIMIENTO DEL INFONAVIT (CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A 30
DIAS NATURALES DESDE LA FECHA EN QUE SE EXPIDE).

(SOLO MONTO MAYOR A $300,000.00 ANTES DEL IVA).

NOTA: CUANDO DOS O MAS "LICITANTES ADJUDICADOS" HAYAN PRESENTADO EN
FORMA CONJUNTA SUS PROPOSICIONES, DEBERAN PRESENTAR DE MANERA
INDIVIDUAL LA OPINION DE CUMPLIMIENTO EN MATERIA DE APORTACIONES
PATRONALES Y ENTERO DE DESCUENTOS.

LA ASF NO FORMALIZARA CONTRATO EN LOS CASOS DE QUE ALGUNA DE LAS
PERSONAS FISICAS O MORALES QUE INTEGRAN LA PROPOSICION CONJUNTA NO SE
ENCUENTRE AL CORRIENTE DE .SUS OBLIGACIONES FISCALES EN TERMINOS DEL
ARTICULO 32-D DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION, AS{ COMO DE APORTACIONES
PATRONALES Y ENTERO DE DESCUENTOS.

CUANDO LOS "LICITANTES ADJUDICADOS" NO CUENTEN CON TRABAJADORES
DEBERAN MANIFESTAR MEDIANTE ESCRITO LIBRE, JUSTIFICANDO EL MOTIVO Y
ANEXANDO EL DOCUMENTO EN EL QUE CONSTE QUE NO SE PUEDE EMITIR LA
CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DEL INFONAVIT.

TODOS LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS DEBERAN ESTAR VIGENTES, NO PRESENTAR
TACHADURAS NI ENMENDADURAS, LA INFORMACION PROPORCIONADA SERA TRATADA
CONFORME A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

2.8.2 PREVIO COTEJO DOCUMENTAL SENALADO EN EL NUMERAL 2.8.1 DE ESTA
CONVOCATORIA, LA PERSONA FISICA O EL REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO
LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLO DE LA PERSONA MORAL ADJUDICADA
DEBERA PRESENTARSE A FIRMAR EL “CONTRATO” (ANEXO 4) EN LA “DCyC” DENTRO
DE LOS 15 DIAS NATURALES SIGUIENTES A LA COMUNICACION DEL FALLO, EN
CARRETERA PICACHO AJUSCO NUMERO 167, COLONIA AMPLIACION FUENTES DEL
PEDREGAL, DEMARCACION TERRITORIAL TLALPAN, C.P. 14110, EN LA CIUQAB’[IDE
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ASF

AUDITORIA SUPERIOR
DE LA FEDERACION

MEXICO, PISO 7 DEL EDIFICIO “A” SEDE AJUSCO DE LA “CONVOCANTE”, EN UN
HORARIO DE 9:00 A 14:30 Y DE LAS 16:30 A LAS 18:00 HORAS.

LA CARTA DE DATOS BANCARIOS PARA EL PAGO POR TRANSFERENCIA ES
OBLIGATORIO PARA LA ELABORACION DEL “CONTRATO”; ASIMISMO EN CASO DE
QUE SU OPINION DE CUMPLIMIENTO-SAT, OPINION DE CUMPLIMIENTO “IMSS” Y
CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO- “INFONAVIT” (ARTICULO 32D DEL CFF) NO ESTE
VIGENTE A LA FIRMA DEL “CONTRATO”, EL “LICITANTE ADJUDICADO” DEBERA
PROPORCIONAR UNO VIGENTE.

2.8.3 S| EL “LICITANTE” ADJUDICADO NO FIRMARA EL “CONTRATO” POR CAUSAS
IMPUTABLES AL MISMO, EN LA FECHA O PLAZO ESTABLECIDO EN EL NUMERAL 2.8.2,
LA “CONVOCANTE” PODRA SIN NECESIDAD DE UN NUEVO PROCEDIMIENTO,
ADJUDICAR AL “LICITANTE” QUE HAYA PRESENTADO LA SIGUIENTE PROPOSICION
SOLVENTE QUE RESULTE MAS CONVENIENTE PARA LA “CONVOCANTE”, DE
CONFORMIDAD CON LO ASENTADO EN EL FALLO, Y ASi SUCESIVAMENTE EN CASO DE
QUE ESTE ULTIMO NO ACEPTE LA ADJUDICACION, SIEMPRE QUE LA DIFERENCIA EN
PRECIO CON RESPECTO A LA PROPOSICION QUE INICIALMENTE HUBIERA RESULTADO
ADJUDICADO, NO SEA SUPERIOR AL 10%; LO ANTERIOR DE ACUERDO CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 44, PARRAFO SEGUNDO DEL “ACUERDO".

2.84 EL “LICITANTE” ADJUDICADO DEBERA PRESENTAR A MAS TARDAR A LAS 12:00
HORAS DEL DIiA HABIL SIGUIENTE A LA NOTIFICACION DEL FALLO, CARTA DE DATOS
BANCARIOS MEMBRETADA DIRIGIDA A LA ATENCIC’JN, DE LA DIRECCION DE
CONTABILIDAD Y FINANZAS; Y A LOS CORREOS ELECTRONICOS INSTITUCIONALES:
proveedor.asf@asf.gob.mx, scastro@asf.gob.mx, jmluna@asf.gob.mx y jarosas@asf.gob.mx EN
LA QUE DEBERAN SENALAR LOS SIGUIENTES DATOS, PARA EL PAGO POR
TRANSFERENCIA ELECTRONICA:

NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL “LICITANTE” ADJUDICADO.
INSTITUCION BANCARIA.

PLAZA.

SUCURSAL.

DOMICILIO DE LA INSTITUCION BANCARIA.

CUENTA.

CLABE INTERBANCARIA.

CON LA CITADA CARTA SE ENTREGARA COPIA SIMPLE LEGIBLE DE LA CARATULA DEL
ULTIMO ESTADO DE CUENTA BANCARIO. LO ANTERIOR PARA EFECTOS DE LA
ELABORACION DEL “CONTRATO”.

NOTA: TODOS LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS DEBERAN ESTAR VIGENTES, NO
PRESENTAR TACHADURAS NI ENMENDADURAS.

2.9 MODIFICACIONES AL “CONTRATO”. D
2.9.1 CONFORME CON LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 50 DEL “ACUERDO”, CAPITULO IV.
DE LOS CONTRATOS Y PEDIDOS, SUBCAPITULO IV.4. DE LAS MODIFICACIONES DE
CONTRATOS O PEDIDOS DE LAS “REGLAS”, LA “CONVOCANTE” PODRA DENTRO DE
SU PRESUPUESTO APROBADO Y DISPONIBLE, BAJO SU RESPONSABILIDAD Y POR
RAZONES FUNDADAS Y EXPLICITAS, ACORDAR MODIFICACIONES AL “CONTRATO”.

\ 22 .\j E
\ A

\



g h CONVOCATORIA DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL No. ASF-DGRMS-LPN-10/2026, SERVICIO DE LIMPIEZA
n s F QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS.

AUDITGRlASUPER!GR

DELAFEDERACION

2.9.2 CUALQUIER MODIFICACION AL “CONTRATO”, A EXCEPCION DE LA SUSPENSION EN
LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS, DEBERA FORMALIZARSE MEDIANTE CONVENIO
POR ESCRITO, Y ENTREGARSE LA MODIFICACION DE LA FIANZA CORRESPONDIENTE
EN UN PLAZO QUE NO EXCEDA DE DIEZ DIAS NATURALES SIGUIENTES A LA
SUSCRIPCION DEL CONVENIO.

2.10 PRORROGA PARA EL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES.

2.10.1 POR CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR, O POR CAUSAS ATRIBUIBLES A LA
“CONVOCANTE”, ESTA PODRA MODIFICAR EL “CONTRATO” A EFECTO DE
PRORROGAR LA FECHA O EL PLAZO DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS SIEMPRE
Y CUANDO EXISTA NECESIDAD FUNDADA POR PARTE DE LA “CONVCCANTE”.

2.10.2 EN ESTE SUPUESTO SE DEBERA FORMALIZAR EL CONVENIO MODIFICATORIO
RESPECTIVO, NO PROCEDIENDO LA APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES POR
ATRASO. TRATANDOSE DE CAUSAS IMPUTABLES A LA “CONVOCANTE” NO SE
REQUERIRA LA SOLICITUD DEL “PROVEEDOR?”.

2.10.3 EN CASO DE QUE EL “PROVEEDOR” NO OBTENGA LA PRORROGA DE REFERENCIA,
POR SER CAUSA IMPUTABLE A ESTE EL ATRASO, SE HARA ACREEDOR A LA
APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES.

211 CAUSAS DE DESECHAMIENTO

2.11.1 SERAN CAUSAS DE DESECHAMIENTO, ADEMAS DE LAS EXPLICITAMENTE SENALADAS
EN CASOS CONCRETOS, EL INCUMPLIMIENTO DE ALGUNO DE LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS EN ESTA CONVOCATORIA O EN LAS PRECISIONES Y/O
MODIFICACIONES DERIVADAS DE LA O LAS JUNTAS DE ACLARACIONES A LA
CONVOCATORIA QUE AFECTE LA SOLVENCIA DE LA PROPOSICION (TECNICA O
ECONOMICA).

2.11.2 SERAN-CAUSAS DE DESECHAMIENTO LA COMPROBACION DE QUE ALGUN “LICITANTE"
HA ACORDADO CON OTRO U OTROS ELEVAR EL COSTO EN LOS SERVICIOS O
CUALQUIER OTRO ACUERDO QUE TENGA COMO FIN OBTENER UNA VENTAJA SOBRE
LOS DEMAS “LICITANTES”.

2.11.3 QUE LA DOCUMENTACION LEGAL, LA PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA NO SE
PRESENTE EN IDIOMA ESPANOL (MEXICQO).

2.11.4 SERA MOTIVO DE DESECHAMIENTO, QUE EN LA PROPUESTA ECONOMICA NO SE
" PRESENTE LA PARTIDA UNICA Y SUBPARTIDAS DE ACUERDO CON LO SOLICITADO EN
EL ANEXO B, DE LA PRESENTE CONVOCATORIA.

2.11.5 SERA MOTIVO DE DESECHAMIENTO QUE EN LA PROPUESTA TECNICA NO SE
PRESENTE LA PARTIDA UNICA Y SUBPARTIDAS COTIZADAS CON LA TOTALIDAD DE
CONCEPTQOS, EL 100% DE LLAS CANTIDADES Y LOS REQUERIMIENTOS DESCRITOS EN
EL ANEXO A, DE LA PRESENTE CONVOCATORIA.

2.11.6 NO SENALAR DE MANERA CLARAY PRECISA TODOS Y CADA UNO DE LOS REQUIS!TOS,}T'
ESPECIFICACIONES O CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS SERVICIOS SOLICITADQS .-
EN EL ANEXO A, Y LAS PRECISIONES Y/O MODIFICACIONES DERIVADAS DE LA dE%S/
JUNTAS DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA. A
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2.11.7 INCURRIR EN FALSEDAD DE INFORMACION Y EN LA PRESENTACION DE DOCUMENTOS
ALTERADOS O APOCRIFOS. EN ESTOS CASOS SE LE DARA VISTA A LAS INSTANCIAS
CORRESPONDIENTES.

2.11.8 CUANDO EL “LICITANTE” INTEGRE I\{IAS DE UNA PROPUESTA TECNICA O PROPUESTA
ECONOMICA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO OBJETO DE LA PRESENTE
CONVOCATORIA.

2.11.9 CUANDO NO GUARDEN CONGRUENCIA ENTRE Si, LA PROPUESTA TECNICA Y LA
PROPUESTA ECONOMICA.

2.11.10 CUANDO LA PROPUESTA TECNICA Y/O PROPUESTA ECONOMICA DE LA PARTIDA UNICA
Y SUS SUBPARTIDAS QUE SE PARTICIPE NO SE PRESENTEN CON LAS UNIDADES DE
MEDIDA Y/O CONFORME A LAS CONDICIONES INDICADAS EN EL ANEXO A Y ANEXO B,
CANTIDAD MINIMA Y MAXIMA Y A LAS CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES
TECNICAS DETERMINADAS EN LOS ANEXOS DE ESTA CONVOCATORIA.

2.11.11QUE LA PROPUESTA ECONOMICA SE PRESENTE EN MONEDA DISTINTA A LA NACIONAL
(PESOS MEXICANOS).

2.11.12QUE EN EL ANEXO B PROPUESTA ECOI\!()MlCA, SE OMITA EN FORMA TOTAL O PARCIAL
EL PRECIO UNITARIO DE LA PARTIDA UNICA Y SUS SUBPARTIDAS, LAS CANTIDADES
MINIMAS Y MAXIMAS Y/O LOS CONCEPTOS REQUERIDOS.

2.11.13NO PRESENTAR FOLIADAS TODAS Y CADA UNA DE LAS HOJAS UTILES DE LOS
DOCUMENTOS QUE INTEGREN SU PROPOSICION Y AQUELLOS DISTINTAS A ESTA,
SALVO EN EL CASO DE QUE ALGUNA O ALGUNAS DE LAS HOJAS UTILES DE LOS
DOCUMENTOS MENCIONADOS ANTERIORMENTE CAREZCAN DE FOLIO Y SE CONSTATE
DEL ANALISIS CUALITATIVO EFECTUADO A LOS DOCUMENTOS QUE INTEGRAN LA
PROPOSICION QUE LA O LAS HOJAS NO FOLIADAS MANTIENEN CONTINUIDAD, LA
“CONVOCANTE”, NO DESECHARA LA PROPOSICION. EN EL SUPUESTO DE QUE FALTE
UNA HOJA Y LA OMISION PUEDA SER CUBIERTA CON LA INFORMACION CONTENIDA EN
LA PROPIA PROPOSICION O CON LOS DOCUMENTOS, LA “CONVOCANTE” TAMPOCO
DESECHARA LA PROPOSICION, ELLO DE CONFORMIDAD CON EL CAPITULO II. DE LOS
PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION PARA ADQUISICION, ARRENDAMIENTO DE
BIENES MUEBLES Y PRESTACION DE SERVICIOS, SUBCAPITULO II.2. DE LA LICITACION
PUBLICA, APARTADO 11.2.3. DE LA PRESENTACION Y APERTURA DE LAS
PROPOSICIONES, NUMERALES 21 Y 22, DE LAS “REGLAS”.

2.11.14LA OMISION DE FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO LEGAL O LA
PERSONA FACULTADA PARA ELLO DEL “LICITANTE” EN LA DOCUMENTACION LEGAL,
PROPUESTA TECNICA, PROPUESTA ECONOMICA Y EN CADA DOCUMENTO REQUERIDO,
ASi COMO EN LOS DEMAS DOCUMENTOS SOLICITADOS EN LA PRESENTE
CONVOCATORIA.

2.11.150MITIR LA LEYENDA “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD" EN LOS DOCUMENTOS EN
QUE EXPRESAMENTE SE HA SOLICITADO. W

21116 CUANDO LOS PRECIOS OFERTADOS NO SEAN ACEPTABLES O NO SEAN
CONVENIENTES CONFORME A LOS PROCEDIMIENTOS INDICADOS EN ESTA
CONVOCATORIA.
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2.11.170MITIR O MODIFICAR LAS ESPECIFICACIONES, LA DESCRIPCION Y CANTIDADES DE LOS
SERVICIOS REQUERIDOS POR LA “CONVOCANTE”.

2.11.18LA FALTA DE PRESENTACION DE ALGUNO DE LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS COMO
OBLIGATORIOS CONFORME A LO INDICADO EN LA CONVOCATORIA, SU ANEXO Y LAS
PRECISIONES Y/O MODIFICACIONES DERIVADAS DE LA O LAS JUNTAS DE
ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA.

2.11.19LAFALTA DE ALGUNA DE LAS FORMALIDADES Y/O REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LOS
DOCUMENTOS OBLIGATORIOS DE LA PRESENTE CONVOCATORIA, SUS ANEXOS Y LAS
PRECISIONES Y/O MODIFICACIONES DERIVADAS DE LA O LAS JUNTAS DE
ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA.

2.11.20CUANDO LOS DOCUMENTOS QUE EXHIBAN LOS “LICITANTES” NO SEAN LEGIBLES
IMPOSIBILITANDO EL ANALISIS INTEGRAL DE LA PROPOSICION, Y ESTO CONLLEVE A
UN FALTANTE O CARENCIA DE INFORMACION QUE AFECTE SU SOLVENCIA.

2.11.21QUE LA PROPUESTA ECONOMICA NO SE COTICE A PRECIOS FIJOS, CONFORME A LO
REQUERIDO EN EL ANEXO B.

2.11.22CUALQUIER VIOLACION AL “ACUERDO”, A LAS “REGLAS” Y/O NORMATIVA APLICABLE.
2.11.23LAS DEMAS QUE SE ESTABLEZCAN EN LA PRESENTE CONVOCATORIA.

3. REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LA LICITACION E INTEGRACION DE LA DOCUMENTACION
LEGAL, TECNICA Y ECONOMICA

SE CQMF’ROBARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS LEGALES, TECNICOS Y
ECONOMICOS ESTABLECIDOS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA, SUS ANEXOS.

3.1 INSTRUCCIONES ADICIONALES PARA ELABORAR LAS PROPOSICIONES
3.1.1 LAS PROPOSICIONES DEBEN CONTENER COMO MINIMO LA SIGUIENTE INFORMACION:

A) NOMBREY NUMERO DE LA “LICITACION”. )
B) NOMBRE, RAZON SOCIAL O DENOMINACION DEL “LICITANTE”.
C) DOMICILIO, TELEFONO, DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO.

SE RECOMIENDA LEER CON ESPECIAL CUIDADO LOS REQUISITOS CONTENIDOS EN LOS
NUMERALES 3.2 PARA LA PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION LEGAL, 3.3 Y 3.4 DE
LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA Y REVISAR CUIDADOSAMENTE LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y REQUERIMIENTOS DEL ANEXO A, ANEXO B, ASi COMO
CONSIDERAR LAS PRECISIONES Y/O MODIFICACIONES DERIVADAS DE LA O LAS JUNTAS
DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA.

3.2 DOCUMENTACION LEGAL ?y
DE CONFORMIDAD A LO PREVISTO EN EL ARTICULO 29 DEL “ACUERDO” Y CAPITULO II. DE
LOS PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION PARA LA ADQUISICION, ARRENDAMIENTO DE
BIENES MUEBLES Y PRESTACION DE SERVICIOS, SUBCAPITULO I.2. DE LA LICITACION
PUBLICA, SUBNUMERAL 11.2.3. DE LA PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES,
NUMERAL 15 DE LAS “REGLAS” LOS “LICITANTES” ENTREGARAN JUNTO CON EL SOBRE
CERRADO Y SELLADO QUE CONTENGA LA PROPOSICION LA SIGUIENTE DOCUMEN@CEE‘ j
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DEBIDAMENTE REQUISITADA COMO SE DETALLA EN CADA NUMERAL, LA CUAL SE PODRA
ENTREGAR EN UN SOBRE INDEPENDIENTE DE LA PROPUESTA TECNICA Y PROPUESTA
ECONOMICA.

3.21 CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL DEL “LICITANTE”, CON UNA ANTIGUEDAD NO
MAYOR A 3 MESES A LA FECHA DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES.

3.2.2 DEBERA PRESENTAR POR ESCRITO EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA,
SIN TACHADURAS NI ENMENDADURAS Y CON FIRMA AUTOGRAFA POR EL
REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLO
EN EL QUE DETERMINEN DOMICILIO EN MEXICO’PARA OIR Y RECIBIR TODA CLASE
DE NOTIFICACIONES, INCLUIR CORREO ELECTRONICO

3.23 COPIA SIMPLE LEGIBLE DEL COMPROBANTE DE DOMICILIO DEL “LICITANTE” PARA
OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A 3 MESES A LA
FECHA DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

3.24 COPIA SIMPLE LEGIBLE DE LA “IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON
FOTOGRAFIA” DEL REPRESENTANTE LEGAL APODERADO LEGAL O PERSONA
FACULTADA PARA ELLO, QUE FIRMA LA PROPOSICION, DEBIENDO INTEGRAR EN SU
PROPOSICION LA IDENTIFICACION ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA (ORIGINAL)
CON OBJETO DE QUE EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES SE COTEJE CON LA COPIA SIMPLE LEGIBLE. (EL ORIGINAL O LA
COPIA CERTIFICADA DEBERA ESTAR DENTRO DEL SOBRE DE LA DOCUMENTACION
LEGAL. (LOS ORIGINALES O COPIAS CERTIFICADAS NO DEBERAN ESTAR
FOLIADOS).

3.25 LOS “LICITANTES” QUE PARTICIPEN POR CONDUCTO DE UN REPRESENTANTE,
PARA ACREDITAR LA PERSONALIDAD DEL MISMO, DEBERAN PRESENTAR EN HOJA
PREFERENTEMENTE MEMBRETADA, SIN TACHADURAS NI ENMENDADURAS Y CON
FIRMA AUTOGRAFA POR EL REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO LEGAL O
PERSONA FACULTADA PARA ELLO, ESCRITO EN EL QUE EL FIRMANTE MANIFIESTE
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE CUENTA CON LAS FACULTADES
SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR A NOMBRE DE SU REPRESENTADA LA PROPOSICION
CORRESPONDIENTE; ACORDE AL ARTICULO 24, FRACCION VI DEL “ACUERDO”.

326 LOS “LICITANTES” DEBERAN TRANSCRIBIR, LLENAR, FIRMAR Y PRESENTAR EL
FORMATO DEL ANEXO 1 EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA, COMO
CONSTANCIA DE ACREDITACION LEGAL Y PERSONALIDAD JURIDICA Y ACORDE AL
ARTICULO 24, FRACCION VIl DEL “ACUERDO" (NO ADJUNTAR AL FORMATO DEL
ANEXO 1 COPIA DEL ACTA CONSTITUTIVA Y/O SUS MODIFICACIONES).

3.2.7 DEBERA PRESENTAR EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA, SIN
TACHADURAS NI ENMENDADURAS Y CON FIRMA AUTOGRAFA POR EL
REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLO,
ESCRITO DE DECLARACION DE INTEGRIDAD, MEDIANTE LA CUAL LOS “LICITANTES”
MANIFIESTEN BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE POR Si MISMOS, O A TRAVES
DE INTERPOSITA PERSONA, SE ABSTENDRAN DE ADOPTAR CONDUCTAS PARA QUE
LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA “CONVOCANTE”, INDUZCAN O ALTEREN LAS
EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION Y CUALQUIER OTRO ASPECTO QUE LES OTORGUEN CONDICIONES
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3.2.8

3.2.9

3.2.10

3.2.11
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MAS, VENTAJOSAS, CON RELACION A LOS DEMAS “LICITANTES”; ACORDE AL
ARTICULO 24, FRACCION IX DEL “ACUERDO”.

DEBERA PRESENTAR EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA, SIN
TACHADURAS NI ENMENDADURAS Y CON FIRMA AUTOGRAFA POR EL
REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLO,
ESCRITO EN EL QUE EL “LICITANTE” MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD QUE NO SE ENCUENTRA INHABILITADO POR LA SECRETARJA
ANTICORRUPCION Y BUEN GOBIERNO (ANTES SECRETARIA DE 1A FUNCION
PUBLICA) O POR AUTORIDAD COMPETENTE PARA PARTICIPAR EN LA PRESENTE
“LICITACION”, ASI COMO EN NINGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO 48 DEL
“ACUERDO”.

DEBERA PRESENTAR EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA, SIN
TACHADURAS NI ENMENDADURAS Y CON FIRMA AUTOGRAFA POR EL
REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLO,
ESCRITO DE CONFORMIDAD DE ACEPTAC!ON DE LA CONVOCATORIA (LOS
“LICITANTES” DEBERAN TRANSCRIBIR, LLENAR, FIRMAR Y PRESENTAR EL
FORMATO DEL "ANEXO 2"), EN EL QUE MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD QUE ACEPTA INTEGRALMENTE LOS TERMINOS Y CONDICIONES
CONTENIDOS EN LA CONVOCATORIA, SUS ANEXOS Y LAS PRECISIONES Y/O
MODIFICACIONES DERIVADAS DE LA O LAS JUNTAS DE ACLARACIONES A LA
CONVOCATORIA. -

DEBERA PRESENTAR EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA, SIN
TACHADURAS NI ENMENDADURAS Y CON FIRMA AUTOGRAFA POR EL
REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLQ,
CARTA MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE CONFIDENCIALIDAD Y
TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES (LOS “LICITANTES” DEBERAN
TRANSCRIBIR, LLENAR, FIRMAR Y PRESENTAR EL FORMATO DEL "ANEXO 5).

DEBERA PRESENTAR EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA, SIN
TACHADURAS NI ENMENDADURAS Y CON FIRMA AUTOGRAFA POR EL
REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLO,
ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTE QUE EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADO SERA
EL PATRON Y UNICO RESPONSABLE DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS EN
MATERIA DEL TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL, DE TODO EL PERSONAL QUE SE
ENCUENTRE A SU DISPOSICION, MANDO, DIRECCION O SUPERVISION, QUE DESTINE
A LA PRESTACION DEL SERVICIO, QUEDANDO OBLIGADO A LIBERAR Y SACAR A
SALVO A LA “CONVOCANTE” DE CUALQUIER RESPONSABILIDAD DIRECTA,
INDIRECTA O SOLIDARIA DERIVADA DE CUALQUIER PROBLEMA LABORAL O DE
SEGURIDAD SOCIAL QUE SE PRESENTE DURANTE LA VIGENCIA DEL “CONTRATO”,
AS[ COMO DURANTE LOS DOCE MESES SIGUIENTES A StU CONCLUSION.

DEBERA PRESENTAR EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA, SIN
TACHADURAS NI ENMENDADURAS Y CON FIRMA AUTOGRAFA POR EL
REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARAELLO,
ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTE QUE CONOCE EL CONTENIDO DEL MODELO DEL -
“CONTRATO” (ANEXO 4) Y LA CONFORMIDAD DE AJUSTARSE A SUS TERMIN@(
ADJUNTAR AL ESCRITO EL MODELO DEL “CONTRATO”).
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3.2.14

3.2.15

3.2.16
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QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS.

DEBERA PRESENTAR EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA, SIN
TACHADURAS NI ENMENDADURAS Y CON FIRMA AUTOGRAFA POR EL
REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLO,
MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD EL CUMPLIMIENTO DE NORMAS
OFICIALES, MEXICANAS, INTERNACIONALES, DE REFERENCIA 0
ESPECIFICACIONES, EN EL QUE EL “LICITANTE”, ACREDITE QUE EL SERVICIO QUE
OFERTA DA CUMPLIMIENTO A LAS NORMAS SENALADAS EN EL ANEXO TECNICO
(ANEXO A) DE LA CONVOCATORIA, (LOS “LICITANTES” DEBERAN TRANSCRIBIR,
FIRMAR Y PRESENTAR EL FORMATO DEL “ANEXO 8”), SE VERIFICARA QUE:

A. CONTENGA LA FIRMA DEL “LICITANTE” Y/O SU REPRESENTANTE LEGAL,
APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLO.

B. SENALE EXPRESAMENTE QUE LOS SERVICIOS QUE OFERTA DAN
CUMPLIMIENTO A LAS NORMAS REQUERIDAS.

C. INDIQUE EL NUMERO Y DENOMINACION DE LA NORMA.

DE CONFORMIDAD CON EL CAFfiTULO II. DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADJUDICACION PARA LA ADQUISICION, ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES Y
PRESTACION DE SERVICIOS, SUBCAPITULO Il.2. DE LA LICITACION PUBLICA,
APARTADO 11.2.1. DE LA CONVOCATORIA, NUMERAL 3, FRACCION V. DOCUMENTOS
Y DATOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS “LICITANTES”, INCISO C) DE LAS “REGLAS”,
CON EL QUE DEBERAN DEMOSTRAR QUE LA CONTRATACION CUMPLE LOS
ESTANDARES DE CALIDAD O UNIDADES DE MEDIDA REQUERIDAS.

DEBERA PRESENTAR EL MODELO DE CONVENIO DE PARTICIPACION CONJUNTA
SOLO EN CASO DE EXISTIR PROPOSICIONES DE PARTICIPACION CONJUNTA,
CONFORME EL “ANEXO 77,

DEBERA PRESENTAR EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA, SIN
TACHADURAS NI ENMENDADURAS Y CON FIRMA AUTOGRAFA POR EL
REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLO,
ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE ES DE
NACIONALIDAD MEXICANA (LOS “LICITANTES” DEBERAN TRANSCRIBIR, LLENAR,
FIRMAR Y PRESENTAR EL FORMATO DEL “ANEXO 9”).

DEBERA PRESENTAR EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA, SIN
TACHADURAS NI ENMENDADURAS Y CON FIRMA AUTOGRAFA POR EL
REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLO,
ESCRITO QUE CONTENGA LA MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
DE QUE EL REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA
PARA ELLO, ASi COMO LOS SOCIOS O ACCIONISTAS DE LA PERSONA MORAL EN SU
CARACTER DE LICITANTE QUE NO DESEMPENAN EMPLEO, CARGO O COMISION EN
EL SERVICIO PUBLICO O, EN SU CASO, QUE A PESAR DE DESEMPENARLO, CON LA
FORMALIZACION DEL CONTRATO CORRESPONDIENTE NO SE ACTUALIZA UN
CONFLICTO DE INTERES DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 49, FRACCION IX DE
LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.

DEBERA PRESENTAR EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA, SIN
TACHADURAS NI ENMENDADURAS Y CON FIRMA AUTOGRAFA POR EL
REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLO,
ESCRITO QUE CONTENGA LA MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

\ y
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DE QUE EL REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA
PARAELLO, QUE ACTUA A SUNOMBRE O REPRESENTACION DE LA PERSONA MORAL
EN SU CARACTER DE “LICITANTE” NO SE ENCUENTRA EN EL SUPUESTO DEL
ARTICULO 24 DE LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.

3.2.18 PROTECCION DE DATOS PERSONALES. EL “LICITANTE” DEBERA PRESENTAR EN
HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA, SIN TACHADURAS NI ENMENDADURAS Y
CON FIRMA AUTOGRAFA POR EL REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO LEGAL O
PERSONA FACULTADA PARA ELLO, CARTA DE CONOCIMIENTO DEL AVISO DE
PRIVACIDAD INTEGRAL, “ANEXO 6”. LA NO PRESENTACION DE ESTE DOCUMENTO
NO ES CAUSA DE DESECHAMIENTO.

NOTA: EN CASO DE QUE LOS “LICITANTES” PARTICIPEN DE MANERA CONJUNTA, CADA UNO
DE ELLOS DEBERAN PRESENTAR EN FORMA INDIVIDUAL LOS ESCRITOS Y DOCUMENTOS
SENALADOS EN LOS NUMERALES 3.2.1, 3.2.2, 3.2.3, 3.2.4, 3.2.5, 3.2.6, 3.2.7, 3.2.8, 3.2.9, 3.2.10,
3.2.11, 3.212, 3.2.13, 3.2.15, 3.2.16, 3.2.17 Y 3.2.18 DE MANERA INDEPENDIENTE. LA NO
PRESENTACION DEL DOCUMENTO SENALADO EN EL NUMERAL 3.2.18 NO SERA MOTIVO DE
DESECHAMIENTO.

PREFERENTEMENTE Y CON EL PROPOSITO DE FACILITAR LA REVISION DE LA
DOCUMENTACION LEGAL SOLICITADA, EL “LICITANTE” PODRA PRESENTARLA EN UN
SOBRE POR SEPARADO DE LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA. SU PRESENTACION
CONJUNTA, NO SERA MOTIVO DE DESECHAMIENTO.

3.3 PROPUESTA TECNICA

LOS “LICITANTES” DEBERAN PRESENTAR, SU PROPUESTA EN SOBRE CERRADO Y SELLADO,
FOLIADA EN ORDEN CONSECUTIVO EN CADA UNA DE LAS HOJAS UTILES:

3.3.1 EL “LICITANTE” PRESENTARA PROPUESTA TECNICA CONFORME A LO ESTABLECIDO EN
EL ANEXO A Y DEBERA DAR TOTAL CUMPLIMIENTO A LOS REQUISITOS SOLICITADOS EN
DICHO ANEXO, IMPRESA EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA, SIN TACHADURAS
NI ENMENDADURAS Y CON FIRMA AUTOGRAFA POR EL REPRESENTANTE LEGAL,
APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLO; DEBERA INDICAR DE MANERA
DETALLADA LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS, ANEXAR DOCUMENTACION SOPORTE
QUE ACREDITE CADA REQUISITO, SIN PRECIOS Y RESPETANDO EL ORDEN EN EL QUE
APARECEN EN EL ANEXO A DE ESTA CONVOCATORIA, ASI COMO LAS PRECISIONES Y/O
MODIFICACIONES DERIVADAS DE LA O LAS JUNTAS DE ACLARACIONES A LA
CONVOCATORIA Y PREFERENTEMENTE ANEXAR LA PROPUESTA TECNICA EN MEDIO
MAGNETICO MEDIANTE UNIVERSAL SERIAL BUS (USB) O DISCO COMPACTO (CD) DE 700
MB, EN FORMATO WORD O EXCEL (SIN EMBARGO, EN CASO DE CONTROVERSIA, LAS QUE
PREVALECERAN, SERA LA PROPUESTA TECNICA PRESENTADA FISICAMENTE POR EL
LICITANTE. LA NO PRESENTACION DEL MEDIO MAGNETICO NO ES CAUSA DE
DESECHAMIENTO).

3.4 PROPUESTA ECONOMICA \\}N

LOS “LICITANTES” DEBERAN PRESENTAR, SU PROPUESTA EN SOBRE CERRADO Y SELLADO,
FOLIADA EN ORDEN CONSECUTIVO EN CADA UNA DE LAS HOJAS UTILES:

3.4.1 EL “LICITANTE” PRESEN'[ARA PROPUESTA ECONOMICA CONFORME A LO ESTABLECIDO
EN EL ANEXO B Y DEBERA DAR TOTAL CUMPLIMIENTO A LOS REQUISITOS SOLICITADOS
EN_DICHO ANEXO, IMPRESA EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA, SiN -
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TACHADURAS NI ENMENDADURAS Y CON FIRMA AUTOGRAFA POR EL REPRESENTANTE
LEGAL, APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLO; DE ACUERDO CON LO
ESTABLECIDO EN EL ANEXO B DE ESTA CONVOCATORIA, ASi COMO LAS PRECISIONES
Y/O MODIFICACIONES DERIVADAS DE LA O LAS JUNTAS DE ACLARACIONES A LA
CONVOCATORIA Y PREFERENTEMENTE ANEXAR LA PROPUESTA ECONOMICA EN MEDIO
MAGNETICO MEDIANTE UNIVERSAL SERIAL BUS (USB) O DISCO COMPACTO (CD) DE 700
MB, EN FORMATO WORD O EXCEL (SIN EMBARGO, EN CASO DE CONTROVERSIA, LAS QUE
PREVALECERAN, SERA LA PROPUESTA ECONOMICA PRESENTADA FiSICAMENTE POR EL
LICITANTE. LA NO PRESENTACION DEL MEDIO MAGNETICO NO ES CAUSA DE
DESECHAMIENTO).

3.5 REQUISITOS CUYO INCUMPLIMIENTO NO AFECTA LA SOLVENCIA DE LA PROPOSICION

3.5.1 EL NO PRESENTAR LA INFORMACION EN LOS FORMATOS ESTABLECIDOS EN ESTA
CONVOCATORIA, SIEMPRE Y CUANDO LA INFORMACION REQUERIDA EN ELLOS, SEA
PROPORCIONADA DE MANERA CLARA'Y EN SU TOTALIDAD, A EXCEPCION DE AQUELLOS
FORMATOS EN LOS QUE SE HAYA ESPECIFICADO SU PRESENTACION COMO
OBLIGATORIA.

3.5.2 PROPONER UN PLAZO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO MENOR AL SOLICITADO EN
ESTA CONVOCATORIA.

3.5.3 OMITIR ASPECTOS QUE PUEDAN SER CUBIERTOS CON INFORMACION CONTENIDA EN LA
PROPIA PROPOSICION.

3.6 GARANTIAS.
3.6.1 ANTICIPO: NO APLICA.
3.6.2 GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL “CONTRATO”

EL “LICITANTE” ADJUDICADO DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL CAPITULO
IV. DE LOS CONTRATOS Y PEDIDOS, SUBCAPITULO IV.3. DE LAS GARANTIAS DE LAS
“REGLAS” DEBERA PRESENTAR A LA “DRMAA” LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO
DIVISIBLE DEL “CONTRATO” DENTRO DE LOS 15 DIAS HABILES SIGUIENTES A LA FIRMA
DEL MISMO, SALVO QUE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS SE REALICE DENTRO DEL
CITADO PLAZO, CONSTITUIDA EN MONEDA NACIONAL A FAVOR DE LA “CONVOCANTE”, EL
IMPORTE DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, SIN INCLUIR EL IVA,
DEBERA SER POR EL 10% DEL MONTO MAXIMO TOTAL DEL “CONTRATO”, MEDIANTE
FIANZA EXPEDIDA POR INSTITUCION LEGALMENTE AUTORIZADA, QUE CONTENGA LOS
REQUISITOS PREVISTOS EN EL ANEXO E.

EL “LICITANTE” ADJUDICADO DEBERA ENTREGAR LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO EN DIAS Y HORARIOS LABORABLES A LA “DRMAA” SERA RESPONSABILIDAD
DE LA PERSONA “ADMINISTRADOR(A) DEL CONTRATO” GESTIONAR QUE EL “LICITANTE
ADJUDICADO” PRESENTE LA GARANTIA EN TIEMPO Y FORMA, POR LO QUE DEBERA
CONSIDERAR LOS TIEMPOS PARA SU PRESENTACION A LA “DRMAA” Y ESTA, A SU VEZ, A
LA “DCyC” PARA SU REVISION. DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL CAPITULO
IV. DE LOS CONTRATOS Y PEDIDOS, SUBCAPITULO IV.3. DE LAS GARANTIAS, DE LAS
“REGLAS”.

EL “LICITANTE” ADJUDICADO, UNA VEZ QUE HAYA CUMPLIDO LAS OBLIGACIONES
DERIVADAS DEL “CONTRATO”, PODRA SOLICITAR LA CANCELACION O DEVOLUCION DE
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LA GARANTIA CUMPLIMIENTO, DE CONFORMIDAD A LO DISPUESTO EN EL CAPITULO IV.
DE LOS CONTRATOS Y PEDIDOS, SUBCAPITULO IV.3. DE LAS GARANTIAS, NUMERAL 7 DE
LAS “REGLAS”, MEDIANTE ESCRITO DIRIGIDO A LA “DRMAA” SIENDO RESPONSABILIDAD
DEL AR/AT AVALAR LA LIBERACION DE LA MISMA. LA “DRMAA” ENTREGARA AL
“LICITANTE” ADJUDICADO, UNA VEZ AVALADO POR EL AR/AT, EL OFICIO DE LIBERACION
PARA QUE LA COMPARNIA AFIANZADORA PROCEDA A CANCELAR LA FIANZA RESPECTIVA.

POLIZA DE SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL.

EL “LICITANTE” ADJUDICADO DEBERA PRESENTAR A LA “DRMAA” LA POLIZA DE SEGURO
DE RESPONSABILIDAD CIVIL DEL “CONTRATO”, DENTRO DE LOS 10 DIAS NATURALES
SIGUIENTES A LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO, LA POLIZA DE SEGURO DE
RESPONSABILIDAD CIVIL, VIGENTE DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO, DICHA POLIZA
DEBERA SER AL MENOS POR UN MONTO DE $1°000,000.00 (UN MILLON DE PESOS 00/100
M.N.) LA POLIZA DE SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL PODRA SER EXPEDIDA EN LO
GENERAL PARA DAR COBERTURA A EL “LICITANTE” ADJUDICADO FRENTE A CUALQUIER
OBLIGACION, NO SIENDO NECESARIO QUE LA POLIZA DE SEGURO DE RESPONSABILIDAD
CIVIL SEA EXPEDIDA EXCLUSIVAMENTE PARA DAR COBERTURA A EL “LICITANTE”
ADJUDICADO, RESPECTO DEL CONTRATO EN CASO DE QUE EL DANO O PERJUICIO
EXCEDIERA DE LA SUMA ASEGURADA, LA DIFERENCIA DEBERA SER CUBIERTA POR EL

“LICITANTE” ADJUDICADO.

LA POLIZA DE SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL DEBERA CUBRIR EL PAGO DE DANOS
Y PERJUICIOS QUE PUDIERAN OCASIONARSE A LA “CONVOCANTE" O A TERCEROS CON
MOTIVO DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS, AS| COMO EL PAGO DE LOS DANOS A
LOS BIENES MUEBLES O INMUEBLES DE AMBOS.

PARA EL CASO DE QUE EL “LICITANTE” ADJUDICADO NO CUENTE CON POLIZA DE
SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL VIGENTE AL MOMENTO DE LA SUSCRIPCION DEL
CONTRATO Y REQUIERA SOLICITAR SU EXPEDICION, ESTA SERA PRESENTADA A MAS
TARDAR 15 DIAS HABILES SIGUIENTES A LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO.

EL “LICITANTE” ADJUDICADO DEBERA ENTREGAR LA POLIZA DE SEGURO DE
RESPONSABILIDAD CIVIL EN DIAS Y HORARIOS LABORABLES A LA “DRMAA” SERA
RESPONSABILIDAD DE LA PERSONA “ADMINISTRADOR(A) DEL CONTRATO” GESTIONAR
QUE EL “LICITANTE” ADJUDICADO PRESENTE LA POLIZA DE SEGURO DE
RESPONSABILIDAD CIVIL EN TIEMPO Y FORMA, POR LO QUE DEBERA CONSIDERAR LOS
TIEMPOS PARA SU PRESENTACION A LA “DRMAA” Y ESTA, A SU VEZ, A LA “DCyC” PARA
SU REVISION. DE CONFORMIDAD A LO DISPUESTO EN EL CAPITULO IV .DE LOS
CONTRATOS Y PEDIDOS, SUBCAPITULO IV.3. DE LAS GARANTIAS, DE LAS “REGLAS”.

EL “LICITANTE” ADJUDICADO DEBERA MANTENER VIGENTE LA POLIZA DE SEGURO DE
RESPONSABILIDAD CIVIL DURANTE LA VIGENCIA DEL “CONTRATO”, ASI COMO EN EL
CASO DE QUE SE CELEBRE CONVENIO MODIFICATORIO POR AMPLIACION DE PLAZO.

3.7 FORMA Y LUGAR DE PAGO \\}

LA “CONVOCANTE” DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 49 DEL
ACUERDO, SE OBLIGA A CUBRIR LOS PAGOS DEL SERVICIO EN MONEDA NACIONAL AL
“LICITANTE ADJUDICADO”, DENTRO DE LOS 20 DIAS NATURALES POSTERIORES A LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS CONFORME LO ESTABLECIDO EN EL ANEXO A Y EL
ANEXO B, LA FACTURA DEBERA CUMPLIR CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 29 Y
29-A DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION, EN EL CASO DE QUE ESTAS PRESEN;I'@l/
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ERRORES, EL/LA “ADMINISTRADOR(A) DEL CONTRATO” DEBERA INFORMAR AL
"LICITANTE ADJUDICADO” DENTRO DE LOS TRES DIAS HABILES POSTERIORES A LA
FECHA DE RECEPCION, LAS DEFICIENCIAS QUE DEBEN CORREGIR, EL TRAMITE DE PAGO
SE REINICIARA EN LA FECHA EN LA QUE EL "LICITANTE ADJUDICADO” PRESENTE LAS
FACTURAS CORREGIDAS.

RECIBIDA LA FACTURA Y ENTREGABLES A SATISFACCION, EL/LA “ADMINISTRADOR(A)
DEL CONTRATO” TRAMITARA EL PAGO DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS POR
CONDUCTO DE LA DGRF, UBICADA EN CARRETERA PICACHO AJUSCO NUMERO 167,
COLONIA AMPLIACION FUENTES DEL PEDREGAL, DEMARCACION TERRITORIAL TLALPAN,
C.P. 14110, CIUDAD DE MEXICO, MEDIANTE FORMATO “SOLICITUD DE PAGO MULTIPLE”, AL
CUAL ADJUNTARA LO SENALADO EN EL ANEXO A, LA FACTURA, ACOMPANADA DEL ACTA
DE ENTREGA RECEPCION DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE ACUERDO A LO
INDICADO EN EL ANEXO A, Y EL COMPROBANTE DE ENVIO DE LA FACTURA ELECTRONICA
TIPO CFDI A LOS CORREOS ELECTRONICOS INSTITUCIONALES scastro@asf.gob.mx,
imluna@asf.gob.mx Y jarosas@asf.gob.mx CON COPIA PARA proveedor.asf@asf.gob.mx.

PARA EFECTOS DEL PARRAFO ANTERIOR SE CONSIDERARA LO EXPRESADO EN EL
APARTADO DE PENAS CONVENCIONALES.

“LLA CONVOCANTE”, PAGARA MEDIANTE TRANSFERENCIA BANCARIA DENTRO DE LOS 20
DIAS NATURALES SIGUIENTES, A LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS, ACEPTACION DE
LOS ENTREGABLES POR PARTE DE EL/LA “ADMINISTRADOR (A) DEL CONTRATO” Y/O
QUIEN LO AUXILIE Y LA PRESENTACION DE LA FACTURA, SIEMPRE Y CUANDO EL
“LICITANTE ADJUDICADO” HUBIERE ENTREGADO A LA “DRMAA” LA GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO Y LA POLIZA DE SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL
ESTABLECIDAS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA.

EL PAGO SE REALIZARA PREVIA ACREDITACION DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
EN LAS CONDICIONES REQUERIDAS EN EL ANEXO A, TRATANDOSE DE PAGOS EN
EXCESO QUE HAYA RECIBIDO EL “LICITANTE ADJUDICADO”, ESTE DEBERA REINTEGRAR
LAS CANTIDADES EN EXCESO, MAS LOS INTERESES CORRESPONDIENTES. LOS
INTERESES SE CALCULARAN SOBRE LAS CANTIDADES PAGADAS EN CADA CASO Y SE
COMPUTARAN POR DIAS NATURALES DESDE LA FECHA DE PAGO, HASTA LA FECHA EN
QUE SE PONGAN EFECTIVAMENTE LAS CANTIDADES A DISPOSICION DE LA
“CONVOCANTE”.

LA REVISION DE LA FACTURA SERA DE LUNES A VIERNES (DIAS HABILES) DE 9:00 A 15:00
HORAS Y DE 16:30 A 18:30 HORAS Y EL PAGO A MAS TARDAR DENTRO DE LOS 20 DIAS
NATURALES SIGUIENTES A LA RECEPCION DE LA FACTURA EN LA DGRF, CON EL VISTO
BUENO DEL “AREA REQUIRENTE”, EN EL DOMICILIO DE LA “CONVOCANTE” SENALADO
EN EL SEGUNDO PARRAFO DE ESTE NUMERAL.

EL PAGO SE REALIZARA POR TRANSFERENCIA ELECTRONICA, PARA LO CUAL EL
“LICITANTE ADJUDICADO” DEBERA PROPORCIONAR LOS SIGUIENTES DATOS AL “AREA
REQUIRENTE”.

NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL, DE EL “LICITANTE ADJUDICADO". \s\:;
INSTITUCION BANCARIA.

» PLAZA.

SUCURSAL.
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» DOMICILIO DE LA INSTITUCION BANCARIA.
« CUENTA.
» CLABE INTERBANCARIA.

3.8 PRESENTACION DE PROPUESTAS CONJUNTAS:

ACORDE AL ARTICULO 29 PARRAFO TERCERQ DEL “ACUERDO”, DOS O MAS PERSONAS
PODRAN PRESENTAR CONJUNTAMENTE PROPOSICIONES EN LAS LICITACIONES SIN
NECESIDAD DE CONSTITUIR UNA SOC!EDAD, O NUEVA SOCIEDAD EN CASO DE PERSONAS
MORALES, SIEMPRE QUE PARA TALES EFECTOS, EN LA PROPOSICION Y EN EL CONVENIO
DE PARTICIPACION CONJUNTA QUE AL EFECTO SUSCRIBAN LOS “LICITANTES”, SE
ESTABLEZCAN CON PRECISION Y A SATISFACCION DE LA “CONVOCANTE”, LAS PARTES
A QUE CADA PERSONA SE OBLIGARA, AS| COMO LA MANERA EN QUE SE EXIGIRA EL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, EN EL CASO DE QUE LA PROPUESTA CONJUNTA
RESULTE ADJUDICADA FORMARA PARTE INTEGRANTE DEL “CONTRATO”, EN ESTE
SUPUESTO LA PROPOSICION DEBERA SER FIRMADA AUTOGRAFAMENTE POR EL
REPRESENTANTE COMUN QUE PARA ESTE ACTO HAYA SIDO DESIGNADO POR EL GRUPO
DE PERSONAS. TALES PRECISIONES SE ESPECIFICARAN EN EL CONVENIO DE
PARTICIPACION CONJUNTA “ANEXO 7”. .

AL EFECTO, LOS INTERESADOS QUE NO SE ENCUENTREN EN ALGUNO DE L.OS SUPUESTOS
A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 48 DEL “ACUERDQ”, PODRAN AGRUPARSE PARA
PRESENTAR UNA PROPOSICION, CUMPLIENDO CON LOS SIGUIENTES ASPECTOS:

. CUALQUIERA DE LOS INTEGRANTES DE LA AGRUPACIQN, PODRA PRESENTAR EL
ESCRITO MEDIANTE EL CUAL MANIFIESTE SU INTERES EN PARTICIPAR EN LA
JUNTA DE ACLARACIONES Y EN EL. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION;

. DEBERAN CELEBRAR ENTRE TODAS LAS PERSONAS QUE INTEGRAN LA
AGRUPACION, UN CONVENIO EN LOS TERMINOS DE LA LEGISLACION APLICABLE,
EN EL QUE SE ESTABLECERAN CON PRECISION LOS ASPECTOS SIGUIENTES:

a) NOMBRE, REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES Y DOMICILIO DE LAS
PERSONAS INTEGRANTES, IDENTIFICANDO, EN SU CASO, LOS DATOS DE LAS
ESCRITURAS PUBLICAS CON LAS QUE SE ACREDITE LA EXISTENCIA LEGAL DE
LAS PERSONAS MORALES, Y DE HABERLAS, SUS REFORMAS Y
MODIFICACIONES, ASI COMO EL NOMBRE DE LOS SOCIOS QUE APAREZCAN EN
ESTAS;

b} NOMBRE DE LOS REPRESENTANTES LEGALES DE CADA UNA DE LAS
PERSONAS AGRUPADAS; IDENTIFICANDO EN SU CASO, LOS DATOS DE LAS
ESCRITURAS PUBLICAS CON LAS QUE ACREDITEN LAS FACULTADES DE
REPRESENTACION.

¢} LA DESIGNACION DE UN REPRESENTANTE LEGAL COMUN, OTORGANDOLE
PODER AMPLIO Y SUFICIENTE, PARA ATENDER TODO LO RELACIONADO CO
LA PROPUESTA EN EL PROCEDIMIENTO DE LICITACION MISMO QUE FIR o

LA PROPUESTA.
»
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d) LA DESCRIF’C!ON DE LAS PARTES OBJETO DEL “CONTRATO” QUE
CORRESPONDERA CUMPLIR A CADA PERSONA, AS| COMO LA MANERA EN QUE
SE EXIGIRA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, Y

e) ESTIPULACION EXPRESA DE QUE CADA UNO DE LOS FIRMANTES QUEDARA
OBLIGADO EN FORMA SOLIDARIA O MANCOMUNADA CON LOS DEMAS
INTEGRANTES, PARA COMPROMETERSE POR CUALQUIER RESPONSABILIDAD
DERIVADA DEL “CONTRATO” QUE SE FIRME.

ADEMAS DE LO ANTERIOR, CADA INTEGRANTE DE LA AGRUPACION DEBERA PRESENTAR
EN FORMA INDIVIDUAL LOS ESCRITOS Y DOCUMENTOS SENALADOS EN LOS NUMERALES
3.21,3.2.2,3.23,3.24, 3.2.5,3.2.6, 3.2.7, 3.2.8, 3.2.9, 3.2.10, 3.2.11, 3.2.12, 3.2.13, 3.2.15, 3.2.16,
3.217 Y 3.2.18 DE MANERA INDEPENDIENTE. LA NO PRESENTACION DEL DOCUMENTO
SENALADO EN EL NUMERAL 3.2.18 NO SERA MOTIVO DE DESECHAMIENTO.

CUANDQO LA PROPOSICION CONJUNTA RESULTE ADJUDICADA CON EL “CONTRATO”,
DEBERA SER FIRMADO POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE CADA UNA DE LAS PERSONAS
LICITANTES EN LA PROPOSICION O POR EL REPRESENTANTE COMUN QUE DESIGNEN PARA
TAL EFECTO EN EL CONVENIO DE PARTICIPACION CONJUNTA DEBIENDO ENTREGAR EL
CONVENIO DE PARTICIPACION CONJUNTA QUE HAYAN SUSCRITO DEBIDAMENTE
PROTOCOLIZADO ANTE NOTARIO PUBLICO COMO PARTE DEL “CONTRATO” ADJUDICADO,
A QUIENES SE CONSIDERARA, PARA EFECTOS DEL PROCEDIMIENTO Y DEL “CONTRATO”
COMO RESPONSABLES (SOLIDARIOS Y/O MANCOMUNADOS), COMO SE ESTABLEZCA EN EL
PROPIO CONVENIO.

3.9 CALIDAD DE LOS SERVICIOS.

EL “LICITANTE” ADJUDICADO QUEDARA OBLIGADO ANTE LA “CONVOCANTE” A
RESPONDER DE LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL “CONTRATO” QUE SE
FORMALICE, ASi COMO DE CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN QUE HUBIERE
INCURRIDO, EN LOS TERMINOS QUE SE SENALEN EN EL “CONTRATO” Y EN LA
LEGISLACION APLICABLE, QUEDANDO A SALVO LOS DERECHOS DE LA “CONVOCANTE”
PARA EJERCER LAS ACCIONES LEGALES QUE LE CORRESPONDAN.

4. CRITERIO DE EVALUACION Y ADJUDICACION DEL “CONTRATOQ”

4.1. CRITERIO DE EVALUACION BINARIA

41.1. DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL CAPITULO II. DE LOS PROCEDIMIENTOS
DE ADJUDI_CACION PARA LA ADQUISICION, ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES Y
PRESTACION DE SERVICIOS, SUBCAPITULO I1.2. DE LA LICITACION PUBLICA, APARTADO
Il.2.4. DE LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES, NUMERAL 2 DE LAS ‘REGLAS”,
PARA EL PRESENTE PROCEDIMIENTO EL PERSONAL DEL “AREA
REQUIRENTE/TECNICA” DE LA “CONVOCANTE”, SERA RESPONSABLE DE VERIFICAR
CUANTITATIVA Y CUALITATIVAMENTE; ASI COMO DE EVALUAR LOS DOCUMENTOS A
QUE SE REFIEREN LOS REQUISITOS LEGALES, TECNICOS Y ECONOMICOS DE LAS
PROPOSICIONES PRESENTADAS POR LOS “LICITANTES”.

LAS EVALUACIONES: LEGAL, TECNICA Y ECONOMICA DEBERAN SER FIRMADAS POR
EL TITULAR DEL “AREA REQUIRENTE/TECNICA”, QUE SERVIRA DE BASE PARA LA
EMISION DEL FALLO, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL CAPITULO Il. DE LOS
PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION PARA LA ADQUISICION, ARRENDAMIENTO DE
BIENES MUEBLES Y PRESTACION DE SERVICIOS, SUBCAPITULO I1.2. DE LA LICITACION
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PUBLICA, APARTADO I1.2.4 DE LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES, NUMERAL 2 DE
LAS “REGLAS”.

41.2. DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 31, PARRAFO SEGUNDO DEL
“ACUERDO” Y CAPITULO Il. DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION PARA LA
ADQUISICION, ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES Y PRESTACION DE SERVICIOS,
SUBCAPITULO I1.2. DE LA LICITACION PUBLICA, APARTADO I1.2.4. DE LA EVALUACION DE
LAS PROPOSICIONES, SUBAPARTADO [.2.4.1. DE LA EVALUACION BINARIA DE LAS
“REGLAS” LA “CONVOCANTE” A TRAVES DEL “AREA REQUIRENTE/TECNICA”
EFECTUARA EL CRITERIO DE EVALUACION BINARIO (CUMPLE, NO CUMPLE),
VERIFICANDO QUE LA MISMA CUMPLA CON LOS REQUISITOS LEGALES, TECNICOS Y
ECONOMICOS SOLICITADOS EN ESTA CONVOCATORIA, Y PRECISIONES Y/O
MODIFICACIONES QUE, EN SU CASO, DERIVEN DE LA O LAS JUNTAS DE ACLARACIONES
A LA CONVOCATORIA.

413. NO SERA MOTIVO DE DESECHAMIENTO EL INCUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS QUE
NO AFECTEN LA SOLVENCIA DE LA PROPOSICION O UNICAMENTE SEAN PARA LA
MEJOR CONDUCCION DEL PROCEDIMIENTO, DE ACUERDO CON LO SENALADO EN EL
ARTICULO 31, PARRAFOS PENULTIMO Y ULTIMO DEL “ACUERDO”.

41.4. EL SERVIDOR PUBLICO DESIGNADO POR LA “DGRMS” QUE PRESIDA EL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, EFECTUARA LA REVISION DE LA
DOCUMENTACION REQUERIDA DE MANERA CUANTITATIVA; EL ANALISIS DETALLADO
DE SU CONTENIDO LO REALIZARA EL “AREA REQUIRENTE/TECNICA” DURANTE EL
PROCESO DE EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES.

4.15. LA “CONVOCANTE” PODRA DETERMINAR S| EL PRECIO DE UNA PROPOSICION NO ES
ACEPTABLE, DE CONFORMIDAD CON LO SIGUIENTE:

EL CALCULO DE LOS PRECIOS NO ACEPTABLES SE EFECTUARA UNICAMENTE CUANDO
SE REQUIERA ACREDITAR QUE UN PRECIO OFERTADO NO ES ACEPTABLE PARA
ADJUDICACION DEL “CONTRATO”, PORQUE RESULTA SUPERIOR EN UN 10% (DIEZ POR
CIENTO) DEL OFERTADO RESPECTO DE LA MEDIA DE LA INVESTIGACION DE MERCADO
O POR UNA LICITACION DE CARACTER NACIONAL DECLARADA DESIERTA, PORQUE NO
SE PRESENTO ALGUNA PROPOSICION O PORQUE EN TODAS LAS PROPOSICIONES
PRESENTADAS LOS PRECIOS NO RESULTARON ACEPTABLES.

PARA CALCULAR CUANDO UN PRECIO SE CONSIDERARA COMO NO ACEPTABLE, LOS
RESPONSABLES DE HACER LA EVALUACION ECONOMICA APLICARAN CUALQUIERA DE
LAS OPCIONES SIGUIENTES:

I. CUANDO SE CONSIDERE COMO REFERENCIA EL PRECIO QUE SE OBSERVA COMO
MEDIANA EN LA INVESTIGACION DE MERCADO, ESTA SE OBTENDRA DE LA MANERA
SIGUIENTE:

a) SE CONSIDERARAN TODOS LOS PRECIOS OBTENIDOS DE LA INVESTIGACION DE
MERCADO Y SE ORDENARAN DE MANERA CONSECUTIVA DEL MENOR AL
MAYOR;

b) EN CASO DE QUE LA SERIE DE PRECIOS OBTENIDOS RESULTE IMPAR, EL VALOR
CENTRAL SERA LA MEDIANA. )

c) S| LA SERIE DE PRECIOS OBTENIDOS ES UN NUMERO PAR, SE OBTENDRA EL
PROMEDIO DE LOS DOS VALORES CENTRALES Y EL RESULTADO S LA
MEDIANA. ; N

s
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Il. CUANDO SE CONSIDEREN COMO REFERENCIA LOS PRECIOS DE LAS OFERTAS
PRESENTADAS EN LA MISMA LICITACION PUBLICA, SE DEBERA CONTAR CON AL
MENOS TRES PROPOSICIONES ACEPTADAS TECNICAMENTE Y EL PROMEDIO DE
DICHAS OFERTAS SE OBTENDRA DE LA MANERA SIGUIENTE:

a) SE SUMARAN TODOS LOS PRECIOS OFERTADOS EN EL PROCESO DE
LICITACION PUBLICA QUE SE ACEPTARON TECNICAMENTE.

b) EL RESULTADO DE LA SUMA SENALADA EN EL INCISO QUE ANTECEDE SE
DIVIDIRA ENTRE LA CANTIDAD DE PRECIOS CONSIDERADOS EN EL INCISO
ANTERIOR. ,

¢) EL PROMEDIO SERA EL RESULTADO DE LA DIVISION A QUE SE REFIERE EL
INCISO ANTERIOR.

A LAS CANTIDADES RESULTANTES DE LAS OPERACIONES EFECTUADAS EN LAS
FRACCIONES ANTERIORES SE LES SUMARA EL 10%. CUANDO ALGUN PRECIO
OFERTADO SEA SUPERIOR AL RESULTADO DE ESTA ULTIMA OPERACION, ESTE SERA
CONSIDERADO COMO NO ACEPTABLE.

EL CALCULO DEL PRECIO CONVENIENTE DE UNA PROPOSICION, UNICAMENTE SE
EFECTUARA CUANDO LA “CONVOCANTE” REQUIERA ACREDITAR QUE UN PRECIO
OFERTADO SE DESECHA PORQUE SE ENCUENTRA POR DEBAJO DEL PRECIO
DETERMINADO CONFORME A LAS “REGLAS”.

PARA CALCULAR CUANDO UN PRECIO ES CONVENIENTE, LOS RESPONSABLES DE
HACER LA EVALUACION ECONOMICA APLICARAN LA OPERACION SIGUIENTE:

LOS PRECIOS PREPONDERANTES DE LAS PROPOSICIONES ACEPTADAS EN UNA
LICITACION PUBLICA, SON AQUELLOS QUE SE UBICAN DENTRO DEL RANGO QUE
PERMITA ADVERTIR QUE EXISTEN CONSISTENCIAS ENTRE ELLOS, EN VIRTUD DE QUE
LA DIFERENCIA ENTRE ELLOS ES IGUAL O MENOR AL 5% (CINCO POR CIENTO).

Il. DE LOS PRECIOS PREPONDERANTES DETERMINADOS, SE OBTENDRA EL PROMEDIO DE

LOS MISMOS. EN EL CASO DE ADVERTIRSE LA EXISTENCIA DE DOS O MAS GRUPOS DE
PRECIOS PREPONDERANTES, SE DEBERA TOMAR EL PROMEDIO DE LOS DOS QUE
CONTENGAN LOS PRECIOS MAS BAJOS.

AL PROMEDIO SENALADO EN EL INCISO ANTERIOR SE LE RESTARA EL PORCENTAJE
FIJADO POR LA “CONVOCANTE” QUE SERA DEL 10% (DIEZ POR CIENTO).

LOS PRECIOS CUYO MONTO SEA IGUAL O SUPERIOR AL OBTENIDO DE LA OPERACION
REALIZADA CONFORME A ESTE APARTADO SERAN CONSIDERADOS PRECIOS
CONVENIENTES.

4.2 EVALUACION DE LA PROPUESTA TECNICA

421

EL “AREA REQUIRENTE/TECNICA” VERIFICARA QUE LAS PROPUESTAS TECNICAS
CORRESPONDAN CON LA TOTALIDAD DE CONCEPTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA
PARTIDA UNICA Y SUBPARTIDAS DESCRITAS EN EL ANEXO A DE ESTA CONVOCATORIA,
LAS CUALES SERAN EVALUADAS DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES
PRESENTADAS. EL INCUMPLIMIENTO EN ALGUNO DE LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS

a6 Y
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SOLICITADOS SERA MOTIVO DE DESECHAMIENTO. LAS CARACTERISTICAS OFERTADAS
DEBERAN ESTAR DESCRITAS DE ACUERDO CON LOS SERVICIOS OFERTADOS.

422 ES INDISPENSABLE QUE LA PROPUESTA TECNICA PRESENTADA POR EL (LOS)

“LICITANTE”, (S) CUMPLA EXPRESA Y CLARAMENTE, TODAS Y CADA UNA DE LAS
ESPECIFICACIONES Y REQUISITOS TECNICOS SOLICITADOS EN EL ANEXO A DE LA
CONVOCATORIA.

QUE EXISTA CONGRUENCIA CON EL ANEXO TECNICO (ANEXOQO A), LA PROPUESTA
TECNICA, LAS PROPUESTA ECONOMICA ANEXO B Y LAS PRECISIONES Y/O
MODIFICACIONES QUE, EN SU CASO, DERIVEN DE LA O LAS JUNTAS DE ACLARACIONES
A LA CONVOCATORIA.

4.2.3 LOS "LICITANTES” DEBERAN CONTAR CON LA CAPACIDAD LEGAL, TECNICA, ECONOMICA

E INFRAESTRUCTURA SUFICIENTE PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO LO CUAL PODRA
SER VERIFICADO POR EL PERSONAL DE LA “CONVOCANTE”, MEDIANTE LA
COMPROBACION DE LA INFORMACION PROPORCIONADA EN LAS REFERENCIAS
SOLICITADAS, SI ALGUNA DE LAS REFERENCIAS PRESENTADAS FUESE FALSA O
INEXACTA SERA MOTIVO DE DESECHAMIENTO.

4.3 EVALUACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA

431

432

LAS PROPUESTAS ECONOMICAS RECIBIDAS SE COMPARARAN ENTRE Si, CONSIDERANDOQ
TODAS LAS CONDICIONES OFRECIDAS POR LOS “LICITANTES” Y ATIENDAN LA
INFORMACION SOLICITADA EN LA CONVOCATORIA, EN EL ANEXO B Y LAS PRECISIONES
Y/O MODIFICACIONES QUE, EN SU CASO, DERIVEN DE LA O LAS JUNTAS DE
ACLARACIONES DE LA CONVOCATORIA, ELABORANDOSE PARA TAL EFECTO LA TABLA
COMPARATIVA DE COTIZACIONES RESPECTIVAS.

ES INDISPENSABLE QUE LA PROPUESTA ECONOMICA DEL “LICITANTE” CONTENGA LAS
OPERACIONES ARITMETICAS Y DE CALCULO CORRECTAS, TOMANDO COMO BASE EL
PRECIO UNITARIO.

QUE EXISTA CONGRUENCIA CON LA PROPUESTA TECNICA, PROPUESTA ECONOMICA,
ANEXO A, ANEXO B Y LAS PRECISIONES Y/O MODIFICACIONES QUE, EN SU CASO,
DERIVEN DE LA O LAS JUNTAS DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA.

QUE CONTENGA EL IVA DESGLOSADO CONFORME A LA LEGISLACION APLICABLE.

CUANDO SE DETECTE UN ERROR DE CAI'.CULO EN LAS PROPUESTAS PRESENTADAS,
SOLO HABRA LUGAR A SU RECTIFICACION POR PARTE DE LA “CONVOCANTE” POR
CONDUCTO DE LA “DRMAA”, CUANDO LA CORRECCION NO IMPLIQUE LA MODIFICACION
DE PRECIOS UNITARIOS, LO QUE SE HARA CONSTAR EN LA EVALUACION A QUE SE
REFIERE EL ARTICULO 32 DEL “ACUERDO”. S| EL “LICITANTE” NO ACEPTA LA
CORRECCION DE LA PROPOSICION, SE DESECHARA LA MISMA.

EN CASO DE ERRORES AR}TMETICOS EN LAS PROPOSICIONES, SE APLICARAN LOS
CRITERIOS DE RECTIFICACION QUE SE INDICAN A CONTINUACION:

A} S| LA DISCREPANCIA TIENE LUGAR ENTRE EL PRECIO UNITARIO Y EL TOTAL,
PREVALECERA EL PRECIO UNITARIO, CORRIGIENDOSE EL PRECIO TOTAL. SOLO

HABRA LUGAR A LA RECTIFICACION POR PARTE DE LA “CONVOCANTE”, S| El.

“LICITANTE” ACEPTA LA CORRECCION DE LA PROPOSICION. EN CASO DE Q
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“LICITANTE” NO ACEPTE LAS CORRECCIONES SERA CAUSA EXPRESA DE
DESECHAMIENTO.

B) SILA DISCREPANCIA TIENE LUGAR ENTRE LAS CANTIDADES EXPRESADAS EN LETRA
Y LAS EXPRESADAS EN NUMERO, PREVALECERA LO EXPRESADO EN LETRA,
APLICANDO LA CORRECCION RESPECTIVA.

4.4 CRITERIOS DE ADJUDICACION DEL “CONTRATO”

4.4.1 LA “CONVOCANTE" CON BASE EN EL DICTAMEN QUE PARA TAL EFECTO EXPIDA EL
“AREA REQUIRENTE/TECNICA”, EMITIRA UN FALLO DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 33 DEL “ACUERDO” Y SERA ADJUDICADO DE ACUERDO
A LA PARTIDA UNICA, SUBPARTIDAS, CANTIDADES Y ESPECIFICACIONES TECNICAS
SENALADAS EN EL ANEXO A, ANEXO B, DE ESTA CONVOCATORIA AL “LICITANTE” CUYA
PROPOSICION RESULTE SOLVENTE PORQUE REUNE LAS CONDICIONES LEGALES,
ADMINISTRATIVAS, TECNICAS, ECONOMICAS Y LAS ESPECIFICACIONES CONFORME A
LOS CRITERIOS DE ADJUDICACION ESTABLECIDOS EN ESTA CONVOCATORIA,
OFERTEN EL PRECIO MAS BAJO Y GARANTICE SATISFACTORIAMENTE EL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RESPECTIVAS EN CUMPLIMIENTO CON LO
DISPUESTO EN EL ARTICULO 32 DEL “ACUERDO” Y CAPITULO Il. DE LOS
PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION PARA LA ADQUISICION, ARRENDAMIENTO DE
BIENES MUEBLES Y PRESTACION DE SERVICIOS, SUBCAPITULO 11.2. DE LA LICITACION
PUBLICA, APARTADO 11.24. DE LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES,
SUBAPARTADO 11.2.4.1. DE LA EVALUACION BINARIA DE LAS “REGLAS”.

4.4.2 SE ADJUDICARA LA PARTIDA UNICA CON SUS RESPECTIVAS SUBPARTIDAS A UN SOLO
“‘LICITANTE”.

4.4.3 EN CASO DE QUE VARIAS PROPOSICIONES SEAN SOLVENTES Y CUMPLAN CON TODOS
LOS REQUERIMIENTOS SOLICITADOS, SE ADJUDICARA AL “LICITANTE” QUE OFERTE
EL PRECIO MAS BAJO.

4.4.4 S| DERIVADO DE LA EVALUACION ECONQM1CA, EXISTIERA IGUALDAD DE PRECIOS
UNITARIOS OFERTADOS EN LA PARTIDA UNICA Y SUS SUBPARTIDAS EN DOS O MAS
PROPOSICIONES, LA “DRMAA” LLEVARA A CABO UN SORTEO MANUAL POR
INSACULACION QUE SE EFECTUARA, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL
ARTICULO 32, PARRAFO SEGUNDO DEL “ACUERDO”, PREVIA INVITACION POR ESCRITO
A LOS “LICITANTES” Y A UN REPRESENTANTE DE LA UNIDAD DE EVALUACION Y
CONTROL DE LA COMISION DE VIGILANCIA DE LA AUDITORIA SUPERIOR DE LA
FEDERACION DE LA CAMARA DE DIPUTADOS.

5. CASOS EN QUE PROCEDERA SUSPENDER, CANCELAR O DECLARAR DESIERTA LA
LICITACION

5.1 SUSPENSION DE LA LICITACION

5.1.1 CUANDO SE ADVIERTA QUE EXISTAN O PUDIERAN EXISTIR ACTOS CONTRARIOS A LAS
DISPOSICIONES DEL “ACUERDO” O LAS QUE DE ELLA DERIVEN, O BIEN, QUE DE
CONTINUARSE CON EL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUDIERA PRODUCIRSE DANOS O
PERJUICIOS A LA “CONVOCANTE”.

5.1.2 CUANDO SEA EL INCONFORME QUIEN SOLICITE LA SUSPENSION, ESTE DEBERA
GARANTIZAR LOS DANOS Y PERJUICIOS QUE PUDIERA OCASIONAR, MEDIANTE FIANZA POR
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EL MONTO QUE FIJE LA INSTANCIA CORRESPONDIENTE; SIN EMBARGQO, EL TERCERO

PERJUDICADO PODRA DAR CONTRAFIANZA EQUIVALENTE A LA QUE CORRESPONDA A LA
FIANZA, EN CUYO CASO QUEDARA SIN EFECTO LA SUSPENSION.

" 5.2 CANCELACION DE LA LICITACION

5.2.1

5.2.2

LA “CONVOCANTE” CONFORME AL ARTICULO 35, PENULTIMO PARRAFO DEL “ACUERDO”
PODRA CANCELAR LA LICITACION, PARTIDA O CONCEPTOS INCLUIDOS EN ESTA, CUANDO
SE PRESENTE CASO FORTUITO; FUERZA MAYOR O EXISTAN CIRCUNSTANCIAS
JUSTIFICADAS QUE EXTINGAN LA NECESIDAD DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS, O
BIEN QUE DE CONTINUARSE CON EL. PROCEDIMIENTO SE PUDIERA OCASIONAR UN DANO
0O PERJUICIO A LA “CONVOCANTE”.

LA DETERMINACION DE DAR POR CANCELADA LA LICITACION, DEBERA JUSTIFICARSE
MEDIANTE ESCRITO FUNDADO Y MOTIVADC Y SE HARA DEL CONOCIMIENTO DE LOS
“LICITANTES” Y NO SERA PROCEDENTE CONTRA ELLA RECURSO ALGUNO; SIN EMBARGO,
PODRAN INTERPONER LA INCONFORMIDAD EN LOS TERMINOS DE LOS ARTICULOS 63 Y 64
DEL “ACUERDO”.

5.3 DECLARAR DESIERTA LA LICITACION

LA “CONVOCANTE” PROCEDERA A DECLARAR DESIERTO El. PROCEDIMIENTO DE LA

LICITACION, CUANDO:

A) NO SE RECIBAN PROPOSICIONES EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES.

B) LA TOTALIDAD DE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS NO REUNAN LOS REQUISITOS
SOLICITADOS EN LA CONVOCATORIA O SUS PRECIOS UNITARIOS NO FUEREN

ACEPTABLES.

6 PENAS CONVENCIONALES, DEDUCTIVAS, RESCISION Y TERMINACION ANTICIPADA

6.1

PENAS CONVENCIONALES

6.1.1 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 52, PARRAFO CUARTO DEL “ACUERDO”, CAPITULO

I\/. DE LOS CONTRATOS Y PEDIDOS, SUBQAPiTULO IV.2. PENAS CONVENCIONALES DE LAS
“REGLAS” LA “CONVOCANTE"” APLICARA PENAS CONVENCIONALES AL “PROVEEDOR?”,
POR EL ATRASO EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS OBJETO DE LA “LICITACION".

EN CASO DE QUE EL “PROVEEDOR” INCUMPLA CON LA FECHA O PLAZO PACTADO PARA
LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS, LA “CONVOCANTE” APLICARA UNA PENA DEL 1%
POR CADA DIA NATURAL (DE LUNES A SABADO) DE ATRASO, EN FUNCION DE LOS
SERVICIOS NO PRESTADOS OPORTUNAMENTE EN LAS FECHAS O LOS PLAZOS PACTADOS
PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS, LA QUE NO EXCEDERA EL 10% DEL MONTO
MAXIMO TOTAL DEL “CONTRATO” ANTES DEL IVA. LA CUANTIFICACION DE LAS PENAS
CONVENCIONALES SERA SIN REDONDEO.

6.1.2 LA “CONVOCANTE” PODRA DETERMINAR LA APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES

QUE PROCEDAN; LA PENA CONVENCIONAL SE CALCULARA SOBRE EL MONTO QUE
CORRESPONDA DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS NO PRESTADOS
OPORTUNAMENTE EN LAS FECHAS O LOS PLAZOS ESTABLECIDOS, LAS QUE DEBERAN

CONVOCATORIA DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL No. ASF-DGRMS-LPN-10/2026, SERVICIO DE LIMPIEZA
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DE CONTABILIDAD Y FINANZAS DE LA “CONVOCANTE”, O EN SU CASO SE APLICARA LA
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

EL “PROVEEDOR” PODRA SOLICITAR LA MODIFICACION AL PLAZO Y/O FECHA
ESTABLECIDA PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS, POR CASO FORTUITO O FUERZA
MAYOR QUE OCURRAN DE MANERA PREVIA AL PLAZO O LA FECHA PACTADA.

“LA CONVOCANTE” DETERMINARA DIFERIR LA FECHA O EL PLAZO PARA LA PRESTACION
DE LOS SERVICIOS, A SOLICITUD EXPRESA DEL “PROVEEDOR” POR CASO FORTUITO O
FUERZA MAYOR, LO CUAL DEBERA FORMALIZARSE MEDIANTE CONVENIO
MODIFICATORIO, CUANDO EL “PROVEEDOR” NO PUEDA CUMPLIR CON SUS
OBLIGACIONES EN LA FECHA O EL PLAZO CONVENIDO DEBERA SOLICITAR POR ESCRITO
AL/A LA “ADMINISTRADOR(A) DEL CONTRATO” UNA PRORROGA A LA FECHA O PLAZO
PACTADO, ACOMPANADO DE LOS DOCUMENTOS QUE SIRVAN DE SOPORTE A SU
SOLICITUD; SIN QUE LA MISMA IMPLIQUE LA ACEPTACION DE LA SOLICITUD POR PARTE
DE “LA CONVOCANTE”, EN LA INTELIGENCIA DE QUE, SI SE CONCEDE Y NO SE CUMPLE,
SE APLICARA LA PENA CONVENCIONAL CORRESPONDIENTE. EN CASO DE QUE EL
“PROVEEDOR” NO DE AVISO EN EL TERMINO A QUE SE REFIERE ESTE PARRAFO, ACEPTA
QUE NO PODRA RECLAMAR CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR,.

SE OTORGARA PRORROGA EN CASO FORTUITO O DE FUERZA MAYOR, AL “PROVEEDOR”,
CONTANDO CON EL DICTAMEN SUSCRITO POR EL/LA “ADMINISTRADOR(A) DEL
CONTRATO”, EN EL QUE JUSTIFIQUE LAS RAZONES O CAUSAS QUE DIERON ORIGEN A
DICHA PRORROGA, PARA LO CUAL SE DEBERA FORMALIZAR ~EL CONVENIO
MODIFICATORIO RESPECTIVO, NO PROCEDIENDO LA APLICACION DE PENAS
CONVENCIONALES Y/O DEDUCCIONES.

NO SE CONSIDERA CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR, CUALQUIER ACONTECIMIENTO
RESULTANTE DE LA FALTA DE PREVISION, NEGLIGENCIA, IMPERICIA, PROVOCACION O
CULPA DEL “PROVEEDOR” O BIEN, AQUELLOS QUE NO SE ENCUENTREN DEBIDAMENTE
JUSTIFICADOS, YA QUE DE ACTUALIZARSE ALGUNO DE ESTOS SUPUESTOS, SE
PROCEDERA A LA APLICACION DE LAS PENAS CONVENCIONALES.

ASIMISMO, DEBERA CONTEMPLAR LO ESTIPULADO EN EL ANEXO A.
DEDUCTIVAS.

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 53 DEL “ACUERDO”, LA “CONVOCANTE” APLICARA
DEDUCCIONES AL PAGO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO AL “PROVEEDOR”, CON
MOTIVO DEL INCUMPLIMIENTO PARCIAL O DEFICIENTE RESPECTO DE LO INDICADO EN EL
ANEXO A.

LAS DEDUCCIONES SE APLICARAN DE ACUERDO AL PORCENTAJE ESTABLECIDO EN EL
ANEXO A, DEL IMPORTE TOTAL DE LOS SERVICIOS PRESTADOS DE MANERA PARCIAL O
DEFICIENTE, CONSIDERANDO QUE DICHAS DEDUCCIONES DEBERAN CALCULARSE
HASTA LA FECHA EN QUE MATERIALMENTE SE CUMPLA LA OBLIGACION Y SIN QUE EL
CONCEPTO DE DEDUCCIONES EXCEDA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
QUE LE CORRESPONDA DEL 10% IMPORTE MAXIMO TOTAL ANTES DE IVA. ASi MISMO,
DEBERA CONTEMPLAR LO ESTIPULADO EN EL ANEXO A. LA CUANTIFICACION DE LA
DEDUCCION SERA SIN REDONDEO.

EL/LA  “ADMINISTRADOR(A) DEL CONTRATO” ESTABLECERA EL LIMITE DE
INCUMPLIMIENTO A PARTIR DEL CUAL\ PODRA CANCELAR TOTAL O PARCIALMENTE LA

0
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. PARTIDA UNICAY SUS SUBPARTIDAS QUE NO FUERON PRESTADAS O BIEN RESCINDIR EL
“CONTRATO” EN TERMINOS DE LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 53 DEL “ACUERDO™.

6.3 RESCISION DEL “CONTRATO”

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 54 DEL. “ACUERDO" LA “CONVOCANTE” PODRA EN
CUALQUIER MOMENTO RESCINDIR EL “CONTRATO” CUANDO EL “PROVEEDOR” INCURRA
EN INCUMPLIMIENTC DE SUS OBLIGACIONES, CONFORME AL PROCEDIMIENTO
SIGUIENTE:

A) EL PROCEDIMIENTO SE INICIARA A PARTIR DE QUE A EL “PROVEEDOR” LE SEA
COMUNICADO POR ESCRITO EL INCUMPLIMIENTO EN QUE HAYA INCURRIDO, PARA
QUE EN UN TERMINO DE 5 DIAS HABILES EXPONGA LO QUE A SU DERECHO CONVENGA
Y APORTE, EN SU CASO, LAS PRUEBAS QUE ESTIME PERTINENTES.

B) TRANSCURRIDO EL TERMINO A QUE SE REFIERE EL NUMERAL ANTERICR, LA
“CONVOCANTE” CONTARA CON UN PLAZO DE 15 DIAS HABILES PARA RESOLVER,
CONSIDERANDO LOS ARGUMENTOS Y PRUEBAS QUE HUBIERE HECHO VALER EL
“PROVEEDOR” LA DETERMINACION DE DAR O NO POR RESCINDIDO EL “CONTRATO”
DEBERA SER DEBIDAMENTE FUNDADA, MOTIVADA Y COMUNICADA AL “PROVEEDOR”
DENTRO DE DICHO PLAZO.

C) SE FORMULARA EL FINIQUITO CORRESPONDIENTE, A EFECTO DE HACER CONSTAR
LOS PAGOS QUE DEBA EFECTUAR LA “CONVOCANTE” POR CONCEPTO DE LOS
SERVICIOS PRESTADOS HASTA EL MOMENTO DE RESCISION, AS| COMO LOS SALDOS
A SU FAVOR.

D) S| PREVIAMENTE A LA DETERMINACION DE DAR POR RESCINDIDO EL “CONTRATO” EL
“PROVEEDOR” PRESTARA LOS SERVICIOS Y EL PROCEDIMIENTO INICIADO QUEDARA
SIN EFECTO, PREVIA ACEPTACION Y VERIFICACION DE LA “CONVOCANTE” DE QUE
CONTINUA VIGENTE LA NECESIDAD DE LOS MISMOS, APLICANDO, EN SU CASO, LAS
PENAS CONVENCIONALES CORRESPONDIENTES.

E) LA “CONVOCANTE” PODRA DETERMINAR NO DAR POR RESCINDIDO EL “CONTRATO”
CUANDO DURANTE EL PROCEDIMIENTO ADVIERTA QUE LA RESCISION DEL
“CONTRATO” PUDIERA OCASIONAR ALGUN DANO O AFECTACION A LAS FUNCIONES
QUE TIENE ENCOMENDADAS. EN ESTE SUPUESTO, DEBERA ELABORAR UN DICTAMEN
EN EL CUAL JUSTIFIQUE QUE LOS IMPACTOS ECONOMICOS O DE OPERACION QUE SE
OCASIONARIAN CON LA RESCISION DEL “CONTRATO” RESULTARIAN MAS
INCONVENIENTES. _

F) AL NO DAR POR RESCINDIDO EL “CONTRATO"” LA “CONVOCANTE” ESTABLECERA CON
EL “PROVEEDOR” OTRO PLAZO, QUE LE PERMITA SUBSANAR EL INCUMPLIMIENTO QUE
HUBIERE MOTIVADO EL INICIO DEL PROCEDIMIENTO. EL CONVENIO MODIFICATORIO
QUE AL EFECTO SE CELEBRE DEBERA ATENDER A LAS CONDICIONES PREVISTAS EN
LOS PARRAFOS QUINTO Y SEXTO DEL ARTICULO 50 DEL “ACUERDO”.

G) LA RESOLUCION EN LA QUE CONSTE LA RESCISION OPERARA DE PLENO DERECHO SIN
NECESIDAD DE DECLARACION JUDICIAL.

6.4 TERMINACION ANTICIPADA
DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 55 DEL “ACUERDO” LA “CONVOCANTE” PODRA DAR
POR TERMINADO ANTICIPADAMENTE EL “CONTRATO” SIN RESPONSABILIDAD Y SIN
NECESIDAD DE QUE MEDIE RESOLUCION JUDICIAL ALGUNA, MEDIANTE DICTAMEN QU
PRESENTE EL/LA “ADMINISTRADOR(A) DEL CONTRATO", CUANDO: '

A. EXISTAN CAUSAS JUSTIFICADAS PARA LA “CONVOCANTE”.
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B. SE EXTINGA LA NECESIDAD DE REQUERIR LOS SERVICIOS Y SE DEMUESTRE QUE
DE CONTINUARSE CON EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PACTADAS SE
OCASIONARIA UN DANO O PERJUICIO A LA “CONVOCANTE”.

C. SEDETERMINE LA NULIDAD TOTAL O PARCIAL DE LOS ACTOS QUE DIERON ORIGEN
AL “CONTRATO”, CON MOTIVO DE LA RESOLUCION DE UNA INCONFORMIDAD.

EN CUALQUIER SUPUESTO SE DARA AVISO POR ESCRITO AL “PROVEEDOR” CON 5 DIAS
HABILES DE ANTICIPACION.

LA “CONVOCANTE” REEMBOLSARA AL “PROVEEDOR” LOS GASTOS NO RECUPERABLES,
SIEMPRE QUE ESTOS SEAN RAZONABLES, ESTEN DEBIDAMENTE COMPROBADOS Y SE
RELACIONEN DIRECTAMENTE CON EL “CONTRATO”.

7 SUSPENSION DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 57 DEL “ACUERDO” LA “CONVOCANTE” BAJO SU
RESPONSABILIDAD PODRA SUSPENDER LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS POR CASO
FORTUITO O FUERZA MAYOR, DEBIDAMENTE JUSTIFICADO, LO QUE SE HARA CONSTAR EN
EL ACTA CIRCUNSTANCIADA EN LA CUAL SE DICTAMINE DICHA SUSPENSION QUE
ELABORARA EL “ADMINISTRADOR(A) DEL CONTRATO” EN EL QUE SE ESPECIFIQUEN LAS
CAUSAS QUE MOTIVARON LA SUSPENSION EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS, ASI
COMO EL PLAZO DE SUSPENSION DE LOS MISMOS.

EN ESTE CASO, LA “CONVOCANTE” PAGARA UNICAMENTE AQUELLOS SERVICIOS QUE
HUBIESEN SIDO EFECTIVAMENTE PRESTADOS.

CUANDO LA SUSPENSION OBEDEZCA A CAUSAS IMPUTABLES A LA “CONVOCANTE”, ESTA
DEBERA PAGAR AL “PROVEEDOR” LOS GASTOS NO RECUPERABLES DURANTE EL TIEMPO
QUE DURE LA SUSPENSION PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS, SIEMPRE QUE ESTOS
SEAN RAZONABLES, ESTEN DEBIDAMENTE COMPROBADOS Y SE RELACIONEN
DIRECTAMENTE CON EL OBJETO DEL “CONTRATO”.

EN CUALQUIERA DE LOS CASOS ANTES SEK’IALADOS, LA “CONVOCANTE” Y EL
“PROVEEDOR” PACTARAN EL PLAZO DE SUSPENSION, A CUYO TERMINO PODRA INICIARSE
LA TERMINACION ANTICIPADA DEL “CONTRATO”.

8 NO NEGOCIACIONES DE LA CONVOCATORIA Y PROPOSICIONES

EN CUMPLIMIENTO CON LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 21, PARRAFO QUINTO DEL
“ACUERDO”, NO PODRAN SER NEGOCIADAS O MODIFICADAS LAS CONDICIONES ‘
CONTENIDAS EN ESTA CONVOCATORIA, NI EN LAS PROPOSICIONES, PRESENTADAS POR B\‘
LOS “LICITANTES” POR LO QUE LAS PROPOSICIONES DE LOS “LICITANTES” QUE
ESTABLEZCAN CONDICIONES COMERCIALES CONTRARIAS A LAS REQUERIDAS EN ESTA
CONVOCATORIA O SE INDIQUE EL COBRO DE PENALIZACIONES A LA “ASF” SERA
DESECHADA, Y SE NOTIFICARA A LAS INSTANCIAS CORRESPONDIENTES POR HABER
PRESENTADO EN FALSEDAD EL ESCRITO DE CONFORMIDAD DE ACEPTACION DE LA
CONVOCATORIA, TODA VEZ QUE AFECTARA LA SOLVENCIA DE SU PROPOSICION Y
MOTIVARA SU DESECHAMIENTO.

b =

y o
\ ' .



10

ALIDITORIA SURPERIOR
DE LA FEDERACKIN

QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS.

INCONFORMIDADES

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 63 DEL “ACUERDO”, LAS
INCONFORMIDADES DERIVADAS DE LA PRESENTE CONVOCATORIA DEBERAN
PRESENTARSE ANTE LA UNIDAD DE EVALUACION Y CONTROL DE LA COMISION DE
VIGILANCIA DE LA AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERAQION DE LA CAMARA DE DIPUTADQS,
CON DOMICILIO EN AV. CONGRESO DE LA UNION NUMERO 66, EDIFICIO G, NIVEL DOS,
COLONIA EL PARQUE, DEMARCACION TERRITORIAL VENUSTIANO CARRANZA, C.P. 15860,
CIUDAD DE MEXICO, SUJETANDOSE A LAS DISPOSICIONES ESTABLECIDAS EN EL
“ACUERDO".

- CONFIDENCIALIDAD

EL “LICITANTE” ADJUDICADO GUARDARA LA MAS ESTRICTA CONFIDENCIALIDAD DE TODA
LA INFORMACION Y DOCUMENTACION QUE LA “CONVOCANTE” LE PROPORCIONE, POR LO
QUE SE COMPROMETE A NO DIVULGAR NI A UTILIZAR LA INFORMACION QUE CONOZCA EN
EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES, ASi COMO CUIDAR LOS
DOCUMENTOS Y SISTEMAS DE INFORMACION A QUE TUVIERA ACCESO, GARANTIZANDO LA
CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION QUE RECIBA, RESGUARDE, REGISTRE O GENERE(
DERIVADO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO OBJETO DE LA PRESENTE CONVOCATORIA.~
reeeeee FIN DEL TEXTQ  —eremares
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ANEXO A
ANEXO TECNICO

SERVICIO DE LIMPIEZA QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS
YO, (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO LEGAL O

PERSONA FACULTADA) MANIFIESTO; QUE CUENTO CON LAS FACULTADES SUFICIENTES PARA
COMPROMETERME POR S| O A NOMBRE Y REPRESENTACION DEL LICITANTE:

(NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL LICITANTE); QUE ACEPTO TODAS Y CADA UNA
DE LAS ESPECIFICACIONES, REQUERIMIENTOS, CARACTERISTICAS, CONDICIONES Y
DISPOSICIONES ESTABLECIDAS EN LA CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION DEL “SERVICIO
DE LIMPIEZA QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS”, CORRESPONDIENTE A LA DE LICITACION
PUBLICA NACIONAL NUMERO ASF-DGRMS-LPN-10/2026, PARA DAR CUMPLIMIENTO A CADA UNO
DE LOS REQUERIMIENTOS DEL PRESENTE ANEXO A ASi COMO LAS PRECISIONES Y/O
MODIFICACIONES QUE DERIVEN DE LA O LAS JUNTA(S) DE ACLARACIONES.

OBJETO DE LA CONTRATACION DEL SERVICIO

La Auditoria Superior de la Federacion (ASF) requiere contratar el servicio de limpieza que incluya materiales
higiénicos, para mantener condiciones salubres en las instalaciones de los inmuebles de la ASF, para el gjercicio
fiscal 2027, con base a lo siguiente:

2 ; i : Cantidad de Elementos
. 2 4 e ; : Unidad de B O I ;
Partida < o iDescripelon Sl Ll PREES Minima Maxima
TR ! ! D : i __ Diaria Diaria
Unica :ieri';i[::iigoge Limpieza que incluya materiales Elemento 177 196
y Subpartidas 9

2. DESCRIPCION DEL SERVICIO

I. Tipo de servicio y sus especificaciones
“EL LICITANTE” adjudicado, se obliga a proporcionar el servicio de limpieza que incluya materiales
higiénicos en los inmuebles de la ASF, conforme a las especificaciones establecidas en este Anexo

Técnico.
Partida | Subpartida Categoria “Nedida™ | Minima Draria | Waxima Diari
iid Operario/a de Limpieza Elemento 144 159
Operario/a de Salas de Juntas Elemento 7 8
Operador/a de Barredora y/o Fregadora Elemento 2 2
1.2 Operador/a de Pulidora Elemento 4
Unica Operador/a de Almacén Elemento 4
13 Supervisor/a de Limpieza Elemento 14 ifF
Superviscr/a de Almacén Elemento 1 1
1.4 Supervisor/a General Elemento 1 1
Total g B 196

Il. Unidad de medida
La unidad de medida sera “Elemento”

CONVOCATORIA DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL No. ASF-DGRMS-LPN-10/2026, SERVICIO DE LIMPIEZA
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lll. Partida
El requerimiento consta de partida tnica, subdividida en cuatro (4) subpartidas que se integran por
categorias con base a las actividades que debe realizar cada elemento:

Subpartida 1.1

Categoria

Descripcion general de actividades

Operario/a de Limpieza vy
Operario/a de Salas de
Juntas

-Operario/a de Limpieza, es el elemento que debera realizar las actividades de limpieza
en oficinas, bafos, privados, pasillos, dreas comunes y demas instalaciones de los
inmuebles de la ASF, también brindara apoyo en el acomodo de mobiliario para las
diferentes reuniones de trabajo en las que se requiera, previa coordinacion con El/La
Administrador(a) del Contrato y/o quien lo(a) Auxilie.

-Operario/a de Salas de Juntas, es el elemento que debera realizar la limpieza en las
salas de juntas (o algln otro espacio donde se efectlien reuniones antes y después de
cada reunién de trabajo). Debera brindar apoyo en el acomodo del mobiliario en las salas
de juntas, asi como acondicionar el area con €l mobiliario, accesorios e insumos
proporcionados por El/La Administrador(a) del Contrato y/o quien lo(a) Auxilie.

Subpartida 1.2

Categoria

Descripcién general de actividades

Operador/a de Barredora
y/o Fregadora, Operadorfa
de Pulidora y Operador/a
de Almaceén

-Operadori/a de Barredora y/o Fregadora, asi como elfla Operador/a de Pulidora, son
los elementos encargados del manejo de maquinas fregadoras, barredoras y pulidoras de
pisos. Los elementos son los responsables del uso del equipo a su resguardo. Ademas
de operar dichos equipos, deben verificar gue estén funcionando correctamente. Después
de cada actividad, tienen que limpiar y acomodar el equipo en el lugar asignado para su
resguardo. En caso de alguna falla en las fregadoras, barredoras y maquinas pulidoras
de pisos, deben repértalo con su supervisor para realizar el mantenimiento
correspondiente.

-Operador/a de Almacén, es el elemento encargado de la recepcion, suministro y
resguardo de los materiales de limpieza e higiénicos. Tiene las actividades de abastecer
diariamente y de manera periodica los higiénicos en los sanitarios (papel, toalla de papel
y jabén), las veces que se requiera durante el dia. También tiene injerencia para reforzar
y/o verificar el uso racional y la aplicacién del cédigo de color de los materiales para la
limpieza de superficies por parte de los distintos tipos de operarios. Verificar los espacios
acondicionados para el resguardo de materiales en cada piso o area de los inmuebles,
con la finalidad de confirmar que estan las cantidades correspondientes.

Subpartida 1.3

Categoria

Descripcion general de actividades

Supervisor/a de Limpieza y
Supervisor/a de Almacén

-Supervisor/a de Limpieza, es el elemento responsable de asignar areas de trabajo a
los distintos tipos de operarios, ademas de verificar y supervisar el correcto desempefio
de las labores de limpieza y actividades de apoyo designadas.

-Supervisorfa de Almacén, es el elemento responsable del control y logistica de
distribucion de los materiales de limpieza e higiénicos para la prestacion del servicio.

-Ambos supervisores son responsables de; capacitar y comprobar que 10s operarios
a su cargo realicen sus labores correctamente, fomentar el trabajo en equipo, promover
el respeto y la disciplina; también son responsables de hacer cumplir las actividades de
cada elemento a su cargo durante su tumo, de informar al supervisor general de cualquier
incidente relevante que altere o afecte el ambiente de trabajo (en casos que lo ameriten,
debera hacerlo por escrito y quedar documentado; firmado por el elemento involucrado,
el supervisor y el coordinador operativo, respectivamente).

De ser necesario, deberan atender las actividades del personal que se ausente.
Asimismo, debe reportar al Departamento de Servicios Administrativos 1 (DSA1), los
desperfectos que encuentre en el mobiliario y/o instalaciones de las areas que supervis

la Subdireccién de Servicios Administrativos (sanitarios, aulas, salas de juntas, aud{i{ta}?, i

entre otras).
/ 47
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Subpartida 1.4 : .
' Categoria _ _ : : Descripcion general de actividades

-Supervisor/a General, es el elemento responsable de la coordinacién y comunicacién
del grupo de supervisores para el total cumplimiento del programa de rotacion de
actividades y areas de trabajo para los elementos del servicio de limpieza.

-Debera supervisar las actividades de limpieza en las instalaciones de la ASF y coordinar
Supervisor/a General a los supervisores, atendiendo a las indicaciones de El/La Administrador(a) del Contrato
y/o quien lo(a) Auxilie en coordinacién con la Subdireccidon de Servicios Administrativos
(SSA) a traves del DSA1.

-Debera atender llamados de emergencia y/o imprevistos de la operacion del servicio que
se presenten o se requieran en las instalaciones de la ASF.

La partida Unica y sus subpartidas se adjudicaran mediante contrato abierto por cantidad de elementos
y se estara a lo dispuesto por los articulos 44 y 45 de el “Acuerdo”, de conformidad a las cantidades de
elementos estipuladas en el presente Anexo Técnico (ver tabla del numeral |).

. Capacitacion al personal del servicio de limpieza

“EL LICITANTE” adjudicado debera cumplir con un programa de capacitacion cuatrimestral para el
personal de limpieza a su cargo, el indice y contenido del programa de capacitacién, debera ser
autorizado por El/La Administrador(a) del Contrato y/o quien lo{a) Auxilie para la supervision del servicio.
El programa de capacitacion autorizado debera ser entregado en la SSA. en el transcurso del primer mes
del inicio de la vigencia del contrato. En caso de no entregarlo en el plazo indicado, se hara acreedor a
deductivas de acuerdo a lo establecido en el numeral “16. DEDUCCIONES” de este Anexo Técnico.

“EL LICITANTE” adjudicado, debera capacitar cuatrimestralmente al personal del servicio de limpieza,
para la realizacién de |as actividades sefialadas en este Anexo Técnico, mostrando evidencia documental
y fotografica de dicha capacitacién. La capacitacion a impartir estara relacionada con los siguientes
temas:

a) Procedimientos de limpieza en pisos de marmol, marmol busardeado, concreto pulido, pintura
epoxica, loseta ceramica antiderrapante, loseta vinilica, alfombra modular, duela de nogal, piso falso,
piso de piedra volcanica, impermeabilizante termofusionado, concreto lavado y escaleras de
emergencia. '

b) Procedimientos de limpieza en cristal claro, sistema de fachada interior con cristal a doble hoja y
piso de cristal templado sobre colector solar, lambrin de marmol, lambrin de ceramica, deck de
madera sintética, muro de concreto, panel de durock con pintura vinilica, muretes de piedra braza,
mampara y puertas de lamina porcelanizada, puertas de madera, puertas tipo louvers y cuarto de
basura, asi como plafones de tiras de madera (MDF) y falso plafon de nogal.

c) Procedimientos de limpieza para muebles sanitarios como: inodoros, mingitorios, lavabos, tarjas,
vertederos, accesorios de sanitarios fabricados en acero inoxidable, botes y contenedores de
basura.

d) Procedimientos de limpieza para muebles de areas de trabajo y comunes como: barras de atencion
(de cristal y de madera), butacas, sillas operativas, modulares operativos de laminado plastico,
sillones de vini piel, muebles de chapa de madera (escritorios, libros y credenzas), sefialamientos,
torniquetes, mesas y sillas de comedor y muebles con aplicaciones de piel.

e) Procedimiento y frecuencia de colocacidn de insumos higiénicos en nicleos sanitarios, como: papel
sanitario, papel toallero, jabdn liquido, pastillas desodorantes, entre otros.

f)  Procedimiento del manejo y separacion de basura, se debe aplicar la Norma Ambiental NADF-024-
AMBT 2013 sobre Separacion, Clasificacién, Recoleccion Selectiva y Almacenamiento de los
Residuos del Distrito Federal.

g) Trato con el usuario, presentacion, trabajo en equipo y atencién de instrucciones.

h) Seguridad en el trabajo; manejo de escaleras, correctas formas para cargar, uso de arnés y linea de
vida, uso adecuado de liquidos de limpieza, manejo de sustancias y materiales peligrosos.
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El personal de “EL LICITANTE” adjudicado, se obliga a cumplir con el programa de proteccion civil de
la ASF, debiendo designar al inicio de la prestacion del servicio a un representante por turno, quien
fungira como brigadista para actuar en caso de simulacros y emergencias. Lo anterior, sera verificado
por la persona que designe El/La Administrador(a) del Contrato y/o quien lo(a) Auxilie, en caso contrario

se hara acreedor a la deductiva correspondiente de acuerdo al numeral “16. DEDUCCIONES”.

Se comunicara oportunamente a la SSA la fecha de imparticion de la capacitacién, se proporcionara la
constancia de cada capacitacion brindada a todos los trabajadores, en caso de no proporcionar las
constancias de capacitacion, durante los 5 (cinco) dias habiles posteriores a la imparticion de la
capacitacion, “EL LICITANTE” adjudicado se hard acreedor a la deductiva correspondiente “16.

DEDUCCIONES”.

V. De la verificacion del servicio

El proceso y resultado de las actividades de la prestacion del servicio, seran verificadas por un
representante de “EL LICITANTE” adjudicado y por El/La Administrador(a) del Contrato y/o quien lo(a)
Auxilie, de conformidad con lo establecido en los numerales 2, 5, 7 y 8 del presente Anexo Técnico.

VI. Actividades

“EL LICITANTE” adjudicado, debera realizar con toda precision las actividades especificas que se
requieren para la prestacion del servicio; asimismo deberd contar con los recursos humanos, técnicos y
materiales que deberan utilizar para el desarrollo del servicio, por lo que debera realizar un cronograma
de las actividades correspondientes, haciéndolo del conocimiento a El/La Administrador(a) del contrato
o quien lo auxilie mediante escrito que se presentara durante los primeros 15 dias naturales del inicio del

contrato.

VIl. Visita a las instalaciones:

A efecto de que “El LICITANTE” conozca fisicamente los inmuebles de la ASF, objeto de la prestacion
del servicio de la presente “Licitaciéon Puiblica Nacional”, podra realizar visita a las instalaciones de los
inmuebles, para la verificacion de las condiciones en que se encuentran, se llevara a cabo el dia 22 de
septiembre de 2026 vy en la pagina de internet de la ASF, cita en el area de recepcidn ubicada en el
area de oficialia de partes de la "ASF” del inmueble Ajusco, a las 9:30 horas, debiendo confirmar su
asistencia a mas tardar con un dia previo a la visita de las instalaciones, a los correos electrénicos
institucionales scastro@asf.gob.mx, jmluna@asf.gob.mx, jarosas@asf.gob.mx, incluyendo el nombre de

las personas que asistirdn (maximo 2 representantes por licitante) a los inmuebles de la ASF ubicados

en:
Nombre del Calle Numero Nombre del Demarcacion Entidad Cadigo
inmueble exterior asentamiento territorial federativa postal
; Carretera Picacho ;

Ajusco Ajusco 167 Ajusco Tlalpan CDMX 14110
Coyoacéan Avenida Coyoacan 1501 Coyoacan Benito Juarez CDMX 03100
Morelos Avenida Morelos 82 Morelos Cuauhtémoc CDMX 06600
Uruguay Republica de Uruguay 49 Uruguay Cuauhtémoc CDMX 06020

La visita iniciara en el inmueble Ajusco y posteriormente los inmuebles Coyoacan, Morelos y Uruguay

respectivamente, por lo que el licitante debera trasladarse a los diferentes inmuebles de la ASF por sus

propios medios.

2.1 CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

Servicio Concepto

Frecuencia

Evidencia

Actividades de limpieza

ASF.

Limpieza | instalaciones de los inmuebles de la

en las

Diario de lunes a sabado

Reporte mensual
evidencia fotografica.

de actividades con

{ L
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Entrega de maquinaria, herramienta y ‘ Constancia/Acuse de entrega-recepcion de
equipo de seguridad para la prestacian | Sélo al inicio de! servicio | Maquinaria, heramienta y equipo de
del servicio, seguridad.

Entrega de materiales de limpieza e . ”
higi ér%cos en los inmuebl?e s de Mensual Constancia/Acuse de entrega-recepcidn de
Ajusco y Coyoacan materiales de limpieza e higiénicos.

211 “EL LICITANTE” adjudicado debera realizar con toda precision las actividades especificas
necesarias que se establecen en el presente anexo técnico para la prestacién del servicio, asi como
contar con los recursos humanos, técnicos, equipo, maquinaria, herramienta y materiales higiénicos
gue deberan utilizar para el desarrollc del Servicio, con base a lo descrito en los subnumerales 2.36
y 2.37 de este Anexo Técnico.

2.1.2 “EL LICITANTE” adjudicada como patrdn del personal que ocupara con motivo de la prestacion de
los servicios en referencia sera el Gnico responsable de las obligaciones derivadas de las
disposiciones legales y demas ordenamientos en materia de trabajo y seguridad social, por lo que
la ASF no sera considerada por ninglin motivo como patrén substituto a que se refiere el articulo 41
de la l.ey Federal del Trabajo vigente.

2.2 “EL LICITANTE” adjudicado, se obliga a responder de todas las reclamaciones que sus trabajaderes
pudieran presentar en su contra o en contra de la ASF, derivado de la prestacién de los servicios objeto
de este proceso de contratacion y a sacarlo en paz y-a saivo. '

2.3 El seguimiento a la supervision de las actividades del servicio, seran registradas por el coordinador
operativo del “EL LICITANTE” adjudicado y por el personal del DSA1, en los formatos RM4ADMO04-18
Registro Diario de Servicios de Limpieza y RM4ADMO04-19 Reporte de Supervision de Niicleos Sanitarios,
con base al Capitulo VI. SERVICIO DE LIMPIEZA del “Linearmiento de Servicios Generales de la ASF”.

2.4 E! servicio sera adjudicado a “EL LICITANTE” gue cumpla con las especificaciones legalas, técnicas y
econdémicas requeridas en el presente Anexo Técnico.

2.5 “EL LICITANTE” adjudicado, se obliga a proporcionar los servicios de limpieza durante ia vigencia del
J T} Il g ' 1 0 3 ] " "
contrato, conforme a las especificaciones técnicas establecidas en este Anexo Técnico y |las precisiones
y/o modificaciones que deriven de la ¢ las juntas de aclaraciones.

2.6 El/lLa Administrador(a) del Confrato y/o quien lo{a) Auxilie, comunicard mensualmente, por medio de
oficio, enviado mediante correo electrdnico institucional, la cantidad precisa de elementos que requiera
en cada inmueble por categoria, durante los 5 (cinco) dias habiles previos al inicio del mes de servicio
gue corresponda. '

2.7 Con base a la cantidad méxima de elementos requeridos en la tabla del numeral | del presente anexo
técnico, se necesita la siguiente distribucion maxima diaria {(de lunes a sabade) del personal por inmueble
y turno;

Turno Matutino
N

Ajusco 105
Coyoacan 23
Morelos
Uruguay ]
e o

Turno Vespertino
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2.8

Nimero de
Inmueble elementos
(lunes a viernes)
Ajusco 56
Coyoacan 12
Morelos 0
Uruguay 0
Total 68
Turno Unico
Nimero de
Instalacién EIS;:;?:S
(sabados)
Ajusco 161
Coyoacan 35
Morelos 0
Uruguay 0
Total 196

Dicha distribucién podra ser modificada de acuerdo a los requerimientos y necesidades de la ASF, por
conducto de El/La Administrador(a) del contrato o quien lo auxilie.

“EL LICITANTE” adjudicado, designara la cantidad de elementos conforme a los requerimientos de la
ASF, procurando un equilibrio entre la cantidad de elementos del sexo masculino y el sexo femenino. La
cantidad de personal con edad mayor a 65 afnos no podra ser superior al 5% de la plantilla total.

El control y registro de las asistencias diaria de los elementos que ingresan a los inmuebles de la ASF,
se realizara en el formato denominado “Lista de asistencia de las personas que prestan el servicio de
limpieza”, este formato sera proporcionado por El/La Administrador(a) del contrato o quien lo auxilie; las
listas deberan presentar logotipo de “EL LICITANTE” adjudicado, niUmero de registro patronal, periodo o
mes que se paga, fecha, nombre del elemento empleado, CURP, nimero de seguridad social y firma del
elemento empleado.

Con base a la cantidad de elementos, maxima diaria, la distribucién del personal de limpieza por
inmueble, turno y categoria sera de acuerdo a la siguiente distribucion, cabe precisar que la distribucién
es enunciativa mas no limitativa, por lo que podra ser modificada en funciéon de las necesidades de la
ASF:

Turno Matutino

Inmueble
Subpartida Categoria
> Ajusco Coyoacan Morelos Uruguay Total
4 Operario/a de Limpieza 85 20 0 0 105
Operario/a de Salas de Juntas 4 0 0 0 4
Operador/a de Barredora y/o Fregadora 2 0 0 0 2
1.2 Operador/a de Pulidora 1 1 0 0 2
Operador/a de Almacén 2 1 0 0 3
Supervisor/a de Limpieza 9 1 0 0 10
e Supervisor/a de Almacén 1 0 0 0 1/ :
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* Categona que cubre ambos turnos

Turno Vespertino

Operano.’a de lepleza 44 10 V 0 V 0 54
' Operario/a de Salas de Juntas 4 0 0 0 4
Operador/a de Barredora y/o Fregadora 0 ¢ 0 0 0
1.2 Operador/a de Pulidora 1 1 0 0 2
Operador/a de Almacén 1 0 0 0 1
Supervisor/a de Limpieza 8 " 0 0 7
' Supervisor/a de Almacén 0 0 0 0 0

“EL LICITANTE” adjudicado, se obliga a mantener su plantilla completa de trabajadores considerando
cubrir inasistencias, incapacidades y vacaciones, durante la vigencia de! contrato, debiendo suplir al
personal ausente dentro de las dos primeras horas de! turno correspondiente, en caso de no existir
suplencia sera causal para la aplicacion de deductivas de acuerdo a lo establecido en el numeral “16.
DEDUCCIONES” de este Anexo Técnico.

2.9 Los servicios de limpieza en los inmuebles Morelos y Uruguay seran gjecutados por elementos aSIQnados
a los inmuebles Ajusco y Coyoacan, conforme a lo siguiente:

Sébhados

E! dia sefialado para acudir, es enunciativo mas no limitativo, el niimero de elementos que asistira a
realizar las actividades estard en funcion de las necesidades del servicio.

Las actividades a realizar seran: barrido y lavado de pisos, limpieza de mobiliario y bafios, y barrido de
azoteas; los dias para realizar las actividades citadas, podran modificarse previa notificacion de acuerdo
a los requerimientos de la ASF, y con base a las condiciones de las instataciones; las modificaciones a
las fechas para la realizacion de las actividades seran coordinadas en conjunto por el personal del DSA1
y los coordinadores del servicio de limpieza.

2.10 La ejecucién de las actividades del servicio de limpieza, estaran supervisadas por un representante del
DAS, adscrito a la SSA-de la Direccidon de Servigios.

2.11 A consideracion de la ASF y/o con base a los requerimientos del servicio de limpieza, se enviara personal

de apoyo para la limpieza de fos inmuebles Morelos y Uruguay, entre semana o los dias sabado. Dicho
.personal podra pertenecer a la plantilla 1aboral de los inmuebles Ajusco o Coyoacan.

'“’ N,
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2.12 A partir del dia habil siguiente a la notificacion del fallo y mas tardar durante la primera semana del inicio
de la prestacion del servicio, “EL LICITANTE” adjudicado, entregara por escrito a El/La Administrador(a)
del Contrato y/o quien lo(a) Auxilie, la plantilla inicial de los elementos designados para la prestacion del
servicio, la cual debera ser actualizada con los ingresos y bajas que se presenten durante la vigencia del
contrato.

En un lapso no mayor a 48 horas, se notificara a El/La Administrador(a) del Contrato y/o quien lo(a)
Auxilie, el nombre de los nuevos elementos que ingresaran a prestar sus servicios, quienes deberan
contar con la autorizacién de El/La Administrador(a) del Contrato y/o quien lo(a) Auxilie.

Cuando un elemento cause baja del servicio, de manera inmediata se debera notificar via correo
electrénico a El/La Administrador(a) del Contrato y/o quien lo(a) Auxilie, el nombre del o los elementos
que dejaran de laborar en el servicio.

2.13 Previo al inicio o mas tardar 15 (quince) dias habiles, a partir de la vigencia del contrato, “EL
LICITANTE” adjudicado, adicional al listado de los elementos que integran la plantilla de trabajo,
proporcionara la “Cédula General del Empleado” (Anexo “I”’) de cada una de las personas que aparecen
en el listado de elementos que integran la plantilla de trabajo, dicha cédula debera contener la siguiente
informacién del elemento:

Nombre completo

Inmueble

Categoria

Nacionalidad

Numero de seguridad social (NSS) y Clinica de Afiliacion
Enfermedades que padezca
Medicamentos que toma y periodicidad
Domicilio

Teléfono fijo

Teléfono movil

Teléfono para casos de emergencia
En caso de emergencia avisar a
Experiencia laboral

Correo electrénico

CURP

Edad

Nivel de escolaridad

Firma del Coordinador Administrativo
Firma del empleado

Fotografia reciente a color

Numero Consecutivo conforme a la plantilla inicial de personal

® ® ® ® & & © @& © @ & o o o o @®

Dicha informacion quedara en resguardo del Coordinador Administrativo asignado por “EL LICITANTE”
adjudicado y estara disponible para consulta El/La Administrador(a) del Contrato y/o quien lo(a) Auxilie y
sera tratada conforme a la normatividad aplicable al tratamiento de datos personales.

2.14“EL LICITANTE” adjudicado, debera integrar un expediente por cada elemento asignado para la
prestacion del servicio con los siguientes documentos:

e Carta de ingreso con los siguientes datos: Nombre completo, domicilio, fecha de ingreso,
categoria/puesto, experiencia, turno e inmueble en donde estard asignado, firmada por el
coordinador administrativo del servicio.

¢ Copia simple legible del Acta de Nacimiento

« Copia simple legible de su Identificacion Oficial Vigente (INE, Pasaporte o Cartilla Ml_g,qr
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Numero de Seguridad Social (en formato IMSS, NSS no mayor a tres meses)
Copia simple legible del comprobante de domicilio

Copia simple legible del comprobante de Ultimo grado de estudios
Certificado médico

Los expedientes de los elementos deberan estar disponibles en caso de que a E!l/La Administrador(a) del
Contrato y/o quien lo(a) Auxilie, los requiera para consulta. Estos estaran en resguardo del Coordinador
Administrativo del servicio de limpieza asignado por “EL LICITANTE” adjudicado y sera el responsable
de la informacion contenida en los mismos de acuerdo con la normatividad aplicable en materia de datos
personales deslindando a la ASF del mal uso de la informacion.

La documentacién gue se proporcione serd tratada conforme a la normatividad aplicable al
tratamiento de datos personales.

e Comprobante de recepciéon de dos uniformes completos nuevos, cabe mencionar que es
obligatorio el uso del uniforme completo durante la prestacién del servicio en los inmuebles de la
ASF, de lo contrario no podran realizar las actividades del servicio en las instalaciones de la ASF,
los uniformes seran sin costo alqguno para los elementos. Las caracteristicas que deberan tener
los uniformes son:

CATEGORIAS o UNIFORME

Camisola de manga corta y pantalén en color azul marino, con el logotipo y razén social de “EL
- Operario/a de limpieza LICITANTE” adjudicado, impreso en la espalda de la camisola, debera tener franjas en las
mangas color amarillo come distintivo.

- Operario/a de salas de

juntas Blusa blanca, chaleco negro y pantaldn de vestir negro.

- Operador/a de Camisola de manga corta y pantalon en color azul marino, con el logotipo y razén social de “EL
barredora y/o fregadora | LICITANTE” adjudicado, impreso en la espalda de la camisola, debera tener franjas en las
- Operador/a de pulidora mangas color verde como distintivo.

Camisola de manga larga y pantalén en color azul marino, con el logotipo y razén social de!
“EL LICITANTE” adjudicado impreso en |la espalda de |la camisola, debera tener franjas en las
mangas color rojo como distintivo y llevar impreso el texto “ALMACENISTA” al frente de la
camisola.

Camisola de manga corta y pantalon en color azul marino, con el logotipo y razén social de “EL
LICITANTE” adjudicado, impreso en |la espalda de la camisola, debera tener franjas en las
mangas color azul claro como distintivo y llevar impreso el texto “SUPERVISOR DE LIMPIEZA”
0 “SUPERVISOR DE ALMACEN", al frente de la camisola, seg(in sea el caso.

- Operadorfa de Almacén

- Supervisor/a de
limpieza
- Supervisor de almacén

Nota: Cuando los uniformes de los elementos presenten deterioro, los supervisores de limpieza y almaceén deberan notificar al
representante asignado por “EL LICITANTE” adjudicado, para realizar la sustituciéon o cambio de éstos en un plazo no
mayor a 8 (ocho) dias habiles. De no dar atencidn al requerimiento con base a lo antes expresado, se aplicara las
deductivas con base a lo estipulado en el numeral “16. DEDUCCIONES”.

En caso de que el personal no porte el uniforme completo y en buen estado especificado en el presente
Anexo Técnico, se considerara como inasistencia y no se les permitira laborar.

“EL LICITANTE” adjudicado, debera presentar muestra del uniforme a proporcionar a los elementos por
categoria, en un plazo no mayor a 20 (veinte) dias habiles posteriores a la emision del fallo, para
validacion de El/La Administrador(a) del Contrato y/o quien lo auxilie.

A

2.15 Adicional al nimero de elementos estipulado para realizar el servicio de limpieza en las instalaciones de
la ASF, “EL LICITANTE” adjudicado, asignara a personal de su plantilla laboral, para el desempefio de
los siguientes cargos:

¢ Coordinador/a Administrativo/a: debera permanecer en inmueble Ajusco de la ASF, para atender
todos los temas administrativos relacionados con la plantilla de elementos (seguimiento a listas de
asistencia, reclutamiento de personal, alta en el IMSS, elaboracién de reportes, entre otros).

> y CY
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s Coordinador/a Operativo/a: realizara la supervision de las actividades del servicio de limpieza en
todos los inmuebles de la ASF, para atender todos los temas operativos y técnicos relacionados con el
servicio.

¢ L as actividades especificas que desempenaran los coordinadores son:

. Rec1utam|ento epersonal
- Coordina la logistica para [a capacitacién de

13%8:3325 los elementos.
Administracién, control de lunes a ) gg?r&?rlltgi asistencia def personal de los
Coordinador/a | y seguimiento de la viernes - Ajusco - Pagos a Io-s elementos

Administrativo/a | plantila de elementos

que prestara el servicio De9:00a - Permisos y asuntos médicos,

- Enlace administrativo con las oficinas del “EL

O oras LICITANTE” adjudicado.
- Elaboracion del informe mensual de
actividades.
- Supervisar que 'a capacitacion de los
" - elementos sea adecuada.
9:00 a 18:20 - Asignacion de areas y funciones de {rabajo.
Coordinacién ’ h oras' - Supervisar la correcta metodologia que se
supervision  de Iag de lunes a emplea en las actividades de limpieza.
Coordinador/a | actividades realizadas viernes Todos los ) :é’t?\ﬁé\giae;lg‘:ﬁxzﬁfz : jecucion de las
Operativo/a Fnct’; I:’:n elelrgento; n?illjlg De 9:00 a inmuebles - Elaboracion de programa de rotacion de
lab Ugral P 1 4'00‘horas actividades y éreag qe trablajolpara los
i elementos del servicio de limpieza.
los sabados

- Bemanalmente acudira a los inmuebles
Coyoacan; Morelos y Uruguay para realizar
supervision del servicio.

a) Los coordinadores antes descritos, no representaran un coste extra para la ASF y permaneceran en
las instalaciones de la ASF en &l horario ‘establecido o cuando asi se requiera, para lo cual se les
asignard un espacio ubicado en el nivel -1 del edfficio "A” del inmueble Ajusco.

b) Mantendran comunicacion directa con la SSA a través del personal del DAS.

e “EL LICITANTE” adjudicado, debera dotar a sus trabajadores de identificacién de la empresa,
herramientas tecnologicas (equipe de cémputo, celular, etc.), administrativas e insumos para el
desarrollo de sus actividades, la omisién de este requisito serd una causal para la aplicacion de las
deductivas correspondientes de acuerdo a lo establecido en &l numeral “16. DEDUCCIONES” de este
Anexo Técnico.

Las herramientas tecnologicas (tales como: celular, equipo de computo, radio de comunicacion movil,
entre otros), maquinaria, equipo y los insumos de trabajo, quedaran en resguardo del Coordinador
Administrativo asignado por “EL LICITANTE” adjudicado.

216 “EL LICITANTE” adjudicado, debera contemplar y entregar a El/La Administrador(a) del Contrato y/o
quien lo(a) Auxilie, un listado gue incluya el nimereo de contacto de una cuadrilla de 10 elementos para
atencion de contingencias, sin exceder la cantidad maxima de elementos establecidos en el presente
Anexo Técnico, los cuales estaran disponibles las 24 horas del dia, durante la vigencia del contrato, y
de los cuales se podra requerir su presencia en cualquiera de los inmuebles de la ASF, con un tiempo
de respuesta maximo de 3 horas.

El listado de la cuadrilla de 10 elementos para atencién de contingencias, debera entregarse durante %’
los § {cinco)} dias habiles, posteriores al inicio de la prBStaCIOrI del servicio a El/La Admlmstrador(Ml/
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Contrato y/o quien Io(a) Auxilie, esta entrega se realizara Gnicamente al inicio del servicio y la
presentacién de dicho doecumento no sera condicionante ni requisito para el framite de pago.

2.17“EL LICITANTE” adjudicado, debera generar una linea de captura en el Sistema Unico de
Autodeterminacién del Instituto Mexicanec del Segure Social (IMSS), para realizar el pago de aportaciones
relativas a los elementos designados a la prestacion del servicio de'la ASF en el plazo indicado en &l
apartado de “ENTREGABLES" del presente anexo técnico.

2.18 “EL LICITANTE?” adjudicado, proporcibnaré a cada elemento credencial vigente que lo acredite como su
empleado, con la siguiente informacion:

De “EL LICITANTE" adjudicado:

Nombre y/o razon social, logotipo, domicilio, R.F.C., nimeros telefonicos de la oficina, vigencia (dia-
mes-afio) y firma de autorizacidn del representante legal 0 apoderado legal o persona facultada para
ello; :

Del elemento y del Coordinador Administrativo: ‘

Fotografia reciente a color, con fondo blanco, en tamafo credencial rectangular (no mayor a tres
meses), nombre completo, R.F.C. con homoclave y CURP, niimero de afiliacion al IMSS, nimero de
clinica de adscripcion, enfermedades que padece, teléfono particular, nombre y teléfono para dar
aviso en caso de accidente y firma autdgrafa del elemento.

La informacion referida en fa credencial debera presentarse impresa {no a mano) dentro de los 15
{quince) dias habiles, previos al inicio de la vigencia del confrato para validacion de la SSA. El
acceso a los inmuebles de la ASF sera permitido Unicamente a los elementos con credencial, la cual
deben portar de manera visible y durante el desempefic de sus actividades.

2.19 Se debera efectuar el pago de salarios y demas prestaciones a que tengan derecho los elementos,
descontando al elemento Unicamente los dias no laborados, conforme a lo siguiente:

Operario/a de limpieza
Operario/a de salas de juntas

Elemento | 0.9504 veces el salario que correspenda a secretario {(a) auxiliar ($374.60)

Operador/a de barredora yfo
fregadora

Operador/a de pulidora
Operador/a de almacén

Elemento | 1.0420 veces el salario que corresponda a secretario (a) auxiliar ($374.60)

Supervisor/a de limpieza

Supervisor/a de almacén Elemento 1.2154 veces el salaric que correspanda a secretario {(a) auxiliar ($374.60)

Supervisar/a general Elemento | 1.4805 veces el salario que corresponda a secretario (a) auxiliar ($374.60)

Nota: La fraceion VI del apartado A) del articulo 123 Constitucional faculta a la Comision Nacional de los Salarios Minimos para fijar
éstos y, a su vez, el articulo 570 de la Ley Federal del Trabajo establece que dichos salarlos se fijaran cada afio y comenzaran a
regir el primero de enero del afio siguiente,

Los datos de la tabla anterior contemplan los ajustes a! salarioc minimo general (SMG} que la Comision \Q{)
Nacional de Salarios Minimos determine para el gjercicio fiscal 2027.

2.20 De debera expedir y entregar quincenalmente a los elementos recibos de pago de némina con
desglose de las prestaciones de ley, la entrega de dicho documento, no sera condicionante, ni requisito
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para el trdmite de pago, pero en ¢aso de no entregar dentro de un plazo no mayor a 5 {(cinco) dias
habiles al corte de la quincena el concentrado de recibos de pago de némina quincenales a los
elementos designados para [a prestacion del servicic de “EL LICITANTE” adjudicado, se hara acreedor
a una deductiva conforme a lo estipulado en los numerales “11. CALIDAD DEL SERVICIO” y “16.
DEDUCCIONES” de este Anexo Técnico.

2.21“EL LICITANTE” adjudicado, debera otorgar las vacacionss que correspondan al elemento que haya
cumplido 12 meses como integrante de la némina de “EL LICITANTE" adjudicado.

2.22“EL LICITANTE” adjudicado, acordara con la SSA a través del DAS, los movimientos de elementos,
fratese de operadores o supervisores, absteniéndose de realizarlos sin previa autorizacién de El/lLa
Administrador(a) del Contrato y/o quien lo(a} Auxilie, para el caso de reingresos, El/La Administrador(a)
del Contrato y/o quien lo(a) Auxilie, podra reservarse el dereche de aceptarios nuevamente, en virtud del
motive de la separacion temporal.

2.23“EL LICITANTE” adjudicado, debera efectuar el cambio o sustitucién de los elementos, tratese de
operadores, supervisores o coordinadores, a peticién del El/La Administrador(a) del Contrato y/o quien
lo(a) Auxilie, en un plazo no mayor de 48 horas.

2.24“EL LICITANTE” adjudicado, como patron del personat que ocupara con motivo de la prestacion del
servicio de limpieza, sera el nico responsable de las obligaciones derivadas de las disposiciones legales
y demas ordenamientos en materia de trabajo y seguridad social, por lo que la ASF no seré considerada
por ningln motivo como patrén substituto a que se refiere el articulo 41 de la Ley Federal del Trabajo
vigente. '

2 25“EL LICITANTE” adjudicado, se obliga a responder de todas las reclamaciones que sus elementos
pudieran presentar en su contra o en contra de la ASF, derivado de la prestacion de los servicios objeto
de este proceso de contratacién y a sacarlo en paz, vy a salvo.

2.26 “EL LICITANTE” adjudicado, podra sugerir las adecuaciones pertinentes a los procedimientos de
limpieza, mediante un correo electronico dirigido a Elf/La Administrador(a) de! Contrato y/o quien lo(a)
Auxilie.

2.27 “EL LICITANTE” adjudicado debera instruir al elemento para la prestacién del servicio de limpieza, a
efecto de abstenarse de las siguientes practicas:

- UtiEizér teléfonos oficiales, equipo de oficina, computadoras propiedad o en uso de la ASF, asi como
cualquier equipo instalado en los inmuebles.

~ Realizar actividades personales dentro del horario de trabajo, asi como de hacer uso excesivo de
celulares y radios.

~ Presentarse a laborar desaseados, con el uniforme en mal estado o sucio.
- Presentarse a laborar bajo influjo de bebidas alcohdlicas u otras sustancias.
- Golpear, maltratar o alterar los muros, cristales, instalaciones, mobiliario y equipo en general.

- Emplear palabras malsonantes dentro de las instalaciones de ta ASF, asl como realizar entre ellos
bromas y juegos que pongan en riesgo su integridad o la del personal de la ASF.

- Fumar dentro de los edificios de los inmuebles de la ASF o en areas no permitidas para dicha
actividad. '

- Cambiarse e! uniforme de trabajo en un lugar diferente a los vestidores, covachas o es;ﬁc}s/ \QJ
asignados para el servicio de limpieza.

- Sustraer cualquier objeto ajeno a sus pertenencias personales.
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- Participar en peleas o rifias dentro de los inmuebles de la ASF, o en un perimetro exterior de hasta
500 metros fuera de las instalaciones de la ASF.

~ Realizar actividades indecorosas dentro de los inmuebles de la ASF.
- Realizar actividades que pongan en riesgo su integridad fisica o la de los demas.

- Realizar cualquier actividad ajena a las descritas en el numeral 2.36 de este Anexo Técnico, aunque
sea a peticion de una persona servidora publica, sin importar el nivel de éste.

- Organizar, provocar y/o participar en plantones o manifestaciones al interior de los inmuebles de la
ASF.

Cualquier elemento que sea sorprendido realizando alguna de las practicas antes descritas, se hara
acreedor a un reporte por parte de sus superiores o a la baja inmediata en la prestacion del servicio
(segun sea la naturaleza de la falta), remitiendo copia del mismo a la SSA; la acumulacion de tres reportes
podra ser motivo de baja en la prestacion del servicio, a consideracion de El/La Administrador(a) del
Contrato y/o quien lo(a) Auxilie y de sus superiores.

— Establecer comunicacién con las personas servidoras publicas de la ASF para plantear cualquier
situacion, inquietud, aclaracion y/o duda que tenga que resolver con su jefe inmediato y/o mando del
licitante adjudicado para el que labora, causara baja inmediata de la prestacion del servicio. El
elemento debera apegarse a las vias de comunicacién jerarquicas establecidas por el licitante
adjudicado con relacién a las cadenas de mando para atender situaciones de indole laboral o
personal.

2.28 El elemento asignado para ia prestacion del servicio de limpieza tendra un lapso de 45 minutos para

tomar sus alimentos, dentro o fuera de las instalaciones de los inmuebles de la ASF, de realizar dicha
actividad al interior de las instalaciones, el elemento debera cuidar el equipo y mobiliario dispuesto para
ello; mantener limpio y ordenado el comedor; ademas de abstenerse de depositar residuos en las tarjas
y no generar ruido excesivo.

Los horarios de alimentos se estableceran con base a lo descrito en el subnumeral 8.4 “Horario de
comida” del numeral “8. LUGAR Y FECHA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO” de este Anexo Técnico
de Servicios.

2.29“EL LICITANTE” adjudicado se responsabilizara por los dafios causados a los bienes muebles,

inmuebles, equipo, accesorios, cristales, entre otros, por el elemento designado para la prestacion del
servicio de limpieza, ya sea por negligencia, impericia o imprudencia, asimismo responder por robo de
bienes propiedad de la ASF o de las personas servidoras pUblicas, el plazo para la reparacion del dafio
sera, de acuerdo a la naturaleza del mismo, en acuerdo con El/La Administrador(a) del Contrato y/o quien
lo(a) Auxilie.

2.30El elemento asignado para la prestacién del servicio de limpieza es responsable de mantener

organizados y limpios los espacios, bodegas, almacén, vestidores y casilleros (lockers) asignados para
cambio de ropa, resguardo de pertenencias, resguardo de magquinaria, herramienta y equipo de
seguridad, asi como el resguardo de materiales higiénicos.

2.31 Se permitira que el personal de |la Subdireccion de Seguridad y Proteccidon Civil de la ASF, revise las

pertenencias de los elementos, asi como sus casilleros (lockers) cuando sea necesario.

2.32“EL LICITANTE” adjudicado, se obliga a cumplir en tiempo y forma con la documentacion y plazos

establecidos en el numeral “5. ENTREGABLES”, de este Anexo Técnico de Servicios.

2.33 “EL LICITANTE” adjudicado, se obliga a retirar periddicamente el residual de los trabajos de pulido de

pisos de marmol, en contenedores para su disposicion final, queda prohibo desechar dicho residuo en
las tarjas o coladeras del inmueble, cualquier falta a este requerimiento sera motivo de aplicacion de
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deductiva, de acuerdo a io establecido en los numerales 2.36.1; 2.36.11, “11. CALIDAD DEL SERVICIO”
y “16. DEDUCCIONES” de este Anexo T€chico.

2.34 El DAS, sera el responsable de la verificacion del suministro de los materiales requeridos en el presente
Anexo Técnico por parte de “EL LICITANTE” adjudicado, para la prestacién del servicio y que los
comprobantes de recepcidn correspondientes se encuentren debidamente firmados.

2.35 A continuacion, se describen las actividades de limpieza y/o apoyo, las cuales podran ser modificadas
de comin acuerdo entre “EL LICITANTE” adjudicado y El/La Administrador{a) del Contrato y/o quien

lo(a) Auxilie, por lo tanto, podran ser incorporadas actividades adicionales a las siguientes:

inmueble: Ajusco
Edificios: “A”, “B” y “B1”

2.36.1 Pisos

Marmol Santo
Tomas

Retiro de basura y potvo con
escoba {barrido), y/o mop y
recogedor

Edificio *A”;

Comedor, centro de
documentacion,
vestibulos, pasillos,

oficinas, salas de juntas y
escaleras

Diario, por lo menos
dos veces al dia y
en areas de mayor

circulacion cada

dos horas

Escoba, mop y
recogedor

Marmol Santo
Tomas

Trapeado de la capa del
piso que presenta manchas

Edificio *A™

Comedor, centro de
documentacion,
vestibulos, pasillos,

oficinas, salas de juntas,
escaleras

Diario, por lo menos
dos veces al dia y
en areas de mayor
circulacion cada
dos horas

Mechudo o jalador
de agua coen jerga

Jabdn liquido neutro

Marmo! Santo
Tomas

Lavado,
abrillantado

pulido y

Edificio “A”;

Comedor, cenfro de
documentacion,
vestibulos, pasillos,

oficinas, salas de juntas,
escaleras

Cuando se requiera

Maquina pulidora,
mechudo, jalador
de agua,
recogedor, cubetas

Pasta Diversey y discos

para pulir, color negro,
verde, rojo, canela y/o
hlanco

estacionamientos

. - Edificio “A”; Diario
Marmol acabade | Retire de basuraypolvocon | 5 —— ] Escoba y A
. Terrazas y patios o Jabén liquido neutro
busardeado escoba (barrido) jardines interiores Una vez por tumo recogedor
Mérmol1 acabado | Trapeado de la capa ' del % atios Diario Mechudo o jalador Jabén liauido neutro
busardeado piso que presenta manchas interiores y P Una vez por tumo de agua con jerga q
Marmol acabado | Lavado con agua a presion % y patios Zemz[:slexiﬁamig Hidrolavadora Jabon liguido neutro
busardeado y secado interiores indique industrial y/o desengrasante
Edificio "A™
Concreto Retiro de basura y polva con tBa%Z?S:S’ cuzl;'?c?s gg Diario Escoba y L
acabado pulide | escoba y recogedor méquin:as, Una vez al dia recogedor

Concreto
acabado pulido

Trapeado de la capa del
piso que presenta manchas

Edificio "A”";

Bodegas, area de
talleres, cuarios de
maguinas,

astacionamientos

Diario

Una vez al dia

Mechude o jatador
de agua con jerga

Jabdn en polvo y/o
limpiador multiusos

Concreto
acabado pulido

Retire de basura y polvo con
escoba

Edificio “A”:

Cuartos de
almacenamiento de
basura

Diario dos veces al
dia

Escobay
recogedor

/
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Edificio "A™ s
10 Concreto Lavade con agua a presidn | Cuartos de Zemgﬂiler?nscz;and!g Hidrolavadora lim&gzgpgzlgﬁé\g yio
acabado pulido | y secado ELn;ﬁ:;:namlento de indique industrial desengrasante
; . Retiro de basura y polvo con | Edificio A", . Escobay |
hL Pintura epoxica escoba y recogedor Estacionamientos Diario recogedor
. . Trapeado de la capa del | Edificio "A™ . Mechudo o jalador Jabon en polvo yfo
12 Pintura epoxica piso que presenta manchas | Estacionamientos Diario de agua con jerga limpiador multiusos
; - Limpieza con maguina | Edificio "A" - Maquina barredora
13 Pintura epoxica barredora Estadionamientos Diario de pisos
- | Limpieza con maquina o npa, oo Jabdn en polva,
14 Pintura epdxica | fregadora, frotado puntual %ientos Dhario Maquér;a firseogsadora limpiador multiuses y/o
. en dreas que tengan grasa P desengrasante
Cada tercer dia,
o ) T una vez al dia o .
Limpieza con aspiradora | Edificio "A"; Aspiradora
156 | Alfombra modular | , . FerrTer— cuando el ) : e
industrial Auditorig supervisor 1o industrial
indigue
Maquina pulidora, Disco para plular, color
o anm Por lo menos, tres bornet canela
16 | Alfonbra modular | Lavado Edificio “A”"; veces por afio o
' Auditorio cuando lo requiera Aspiradora Shampoo para
industria! alfombra o jabén
industria liguido neutro
Cada tercer dia,
e aa una vez al dia o
17 Duela de encino | Retiro de polvo %%%;Tg& cuando el | Mopdemicroflbra | -
supervisor lo
indigue
Retiro de basura y polve con | Edificio "A™; Semanal o cuando Escoba. recogedor Jabon liguido neutro
18 Loseta vinilica | escoba y limpieza de piso | Archivos de Tramite y de | el supervisor de la ',E) m og Removedor de ceras,
" | con jerga hiimeda ‘Congentracion. ASF lo indique Y P cera y discos para pulir-
Edificic "A": - . Jabén liquido neutro,
19 Loseta vinilica Tirso'peicéo r:g o rlftl ;aapnachggl Archivos de Tramite y de dDI,':m’ una vez por Jalad;r;g?lﬂ égrga ° jabdn en polvo y/o
pisoquep a Concentracion. . limpiador multiusos
Removedor
- . de ceras
e Magquina pulidora, ’
‘ ., | Edificio "A": : cera Vectra y/o
20 Loseta vinilica La\{ado, encerado ¥ | Archivos de Tramite y de Cadg vez que se| mechudo, jalador cera selladora, discos
abrillantado Concentracién requiera de agua, ara pulir, color verde
! recogedor, cubetas para p ;ojo ’
y/o canela
Piso falso - Edificio "A": Semanal ¢ cuando Escoba y L
21 modular Retiro de basura y polvo Site de Sistemas se requiera recogedor
Piso falso Trapeado de la capa del| Edificio "A"; Semanal o cuando Jalador con jerga e
22 modular piso que presenta manchas | Site de Sistemas se requiera yfo mechudo Jabon liquido neutro
Edificio “A”;
. . . Despache del Auditor; Diario, una vez por L
23 Piso laminado | Retiro de basura y polvo Superior de la Federacion | dia Mop
y Sala de Consejo
o Edificio "A”";
24 Piso laminado :;iges : ;; E;%'g'gi:ﬂp?:éeqﬁz Despacho del Auditor] Diario, una vez por| Jalador de agua y Jabdn liquido neutro
resenta manchas Superior de la Federacion | dia pafios de microfibra | y/o limpiador multiusos
P y Sala de Consejo
Deck y/o piso de ; Edificio “A”: Diario, una vez por Escobay L
25 madera Retiro de basura y polvo Terraza dia recogedor
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Herramientas,
Nuam. Concepto Procedimiento Areas de actuacion Frecuencia Maquinaria y/o Material para limpieza
Equipo
; ; Edificio "A”: o
Piso de piedra : e Diario, una vez por| Escoba, recogedor
26 VIS Retiro de basura Plantla baja y andadores — y bolsa para basura
exteriores
27 Piso de piedra | Lavado y frotado puntual en % A Zengale:,is‘:;anig Hidrolavadera Jabon en polvo y/o
volcanica areas que tengan suciedad : ja 'y 2, ah industrial desengrasante
exteriores indique
Semanalmente y en | Escoba, recogedor
s Edificio A" temporada de lluvia, y bolsa de basura
28 g‘:g?ﬂﬂ;@?g::;; Barrido de hojas y basura | Azoteas, rejillas y bajadas | o cuando el o I
de agua pluvial supervisor lo | Arnes, linea de vida
indique y casco
29 Concreto lavado | Barrido de hojas y basura Edificio ‘A i Diario, una vez por| Escoba, recogedor |
Andadores y rejillas turno y bolsa de basura
e o e Semanal o cuando Maquina i
Lavado y frotado puntual en | Edificio “A™ . s Jabdn en polvo y/o
30 Concreto lavado | . ) T el supervisor lo hidrolavadora
areas que tengan suciedad | Andadores indique industrial desengrasante
i ; Barrido de hojas y basura y | Edificio "A™: Diario, una vez por Escobay |
3 Redillaindng limpieza de rejillas Andadores turno recogedor
% q Diario, por lo menos
2o Retiro de basura y polvo con | F'anta bajay de dos veces al dia y
Loseta ceramica i los pisos 1al 6 . Escoba, mop y o
32 y/o porcelanato escoba (barrido), y/o mop y en areas de mayor recogedor
recogedor Edificio “B1" circulacion cada
planta baja y mezzanine | d0s horas
Elt%y Diario, por 1o menos
an j i ; .
33 Loseta ceramica | Trapeado de la capa del | de los pisos 1 al 6 :gsa'::acsesdsl rr?;ac% Mechudo o jalador Jabdn en polvo y/o
y/o porcelanato | piso que presenta manchas : o Y de agua con jerga limpiador multiusos
Edificio “B1™ circulacion cada
planta baja y mezzanine | dos horas
Edificio “B":
Loseta ceramica Flanta b'aja ! Magquina pulidora y
34 | o porcetanato | Lavado con maquina de los pisos 12l & Mensualmente cepillo de cerda Limplador multiusos
Edificio “B1” SUAVE
planta baja y mezzanine
2.36.2 Muros y Puertas
Herramientas, ;
Num. Concepto Procedimiento Areas de actuacion Piso Frecuencia Magquinaria y/o Mal_tengl naie
Equi impieza
quipo
Aplicacis s o Jalador para
plicacion de liquido limpia | Comedor, : %
Ciistali Clare da B vidrios y retiro con jalador, | centro de Edificio “A™ Semanal o Crgfﬁii%gsgos
1 desesa eszrocon erfil retiro de excedentes con | documentacion, mnia baia cuando el Liquido limpia
pesor p pafio de microfibra. Para el | vestibulos, pasillos, « P 1ay supervisor lo i vidrios
de aluminio natural s : de los pisos 6 al 12 A Extension
caso del aluminio, limpieza | oficinas y salas de indique (cuando se
con franela himeda juntas requiera)
Edificio ‘A™: ;
2 Lambrin (revestimiento | Retiro de polvo y limpieza | Pasillos y  areas | Planta baja, Diario, una vez Jalaf?:r::l: p;?é)s Limpiador
o0 imitacién de madera) | de muro operativas piso -1, y de los pisos por dia ¥ ransia.g multiusos
6al12 (casi seca)
o o Semanal o :
Celosia tipo deck . N Edificio "A”: Jalador de pisos L
3 (plastimadera ?:t;;zledtzspowo y limpieza Muros o paredes Terrazay sxffrt?s?o?]o y franela gris ﬁ?lglfsdg
sintética) del E1 al E5 pen (casi seca) P
indique i
'\)J
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Herramientas, Material
Num Concepto Procedimiento Areas de actuacién Piso Frecuencia Magquinaria y/o akpeY
limpieza
Equipo
_— o Franela color gris y
4 Valla metalica Retiro de polvo y limpieza Estacionamientos Edificig ‘A2 Bliarie; una.vez e limpiador
Del E1 al ES por dia :
multiusos
ok cooa e G Franela color gris y
Postes metdlicos de o . . Edificio "A™: Diario, una vez L
5 = Limpieza Estacionamientos T R limpiador
proteccién a columnas Del E1 al ES por dia Hiiltinsos
6 Muro de concreto Retiro. de palvo.y limplaza Areas de elevadores Eﬂggobga de los Cadatemardla, | _ Fran%ﬁ;‘;lgéfnsy
de muro 1S5 -1 alj 12y una vez por dia multiusos y/o
P Jabon en polvo
Edificio “A”: e o
7 Panel de durock con | Retiro de polvo y limpieza | Oficinas, salas de | Piso -1, planta baja, | Cada tercer dia, o mulliﬁsos /o
pintura vinilica de muro juntas y privados oficialia de partes y | una vez pordia Jabit Wiqu?l 5
de los pisos 6 al 12 i
S:&ﬁgiagggm He Edificig “A": Semanal o Franela color gris y
8 Zoclo de aluminio Limpieza vestibulos ésil!os Fiso 1. planta hae, Guandorel EEEE Impiador
P Shdiras 'saﬁsls dé oficialia de partes y | supervisor de la multiusos y/o
juntas y privados de los pisos 6 al 12 ASF lo indique Jabon en polvo
3 ; Edificio “A”: s Limpiador
A Estacionamientos y |S- i Diario, unavez | Mechudo color )
9 Tope de hule Limpieza 3 Planta baja y del E1 s multiusos y/o
Plaza de maniobras alE5 por dia morado y/o azul desengrasante
Franela color gris,
: . 5 s s s fibra de uso
10 I’\.'luretlisr Etlizeapxen:tra Limpieza de polvo Eédegft;e; y Oficialia %ﬁaﬁ"; Dmru;,rudniz vez L general y limpiador
P ! P multiusos y/o
desengrasante
. Edificio “A”:
Pasillos, cuartos de |5+ — Franela color
11 I\r"lar_npara ¥ipuera de Limpieza maquinas y cuartos Fisg-iL. : Cada semana e blanco y limpiadoer
lamina porcelanizada debasiira planta baja y desinfectante
estacionamientos
Edificio “‘A™:
) e Franela color
12 Puerta de madera Limpieza _Oﬁcmas, _salas de | Piso -1 _ Diafio o blanco y limpiador
(MDF) juntas y privados planta baja y P A
de los pisos 6 al 12
Edificio "A”
Puerta de lamina - Cua_rto_s da tablers, Piso -1, o Franelaf CO!Or
13 < Limpieza sanitarios y cuartos ; Diario | = - blanco y limpiador
porcelanizada desiis planta baja y de los desinfostants
pisos 6 al 12
Semanal o Franela color gris y
Puerta tipo louver de — - Edificio "A”: cuandoel | i
14 alumints Limpieza Cuartos de maquinas Pisad supervisor o duajls?:m?:eac?;:te
indique
Edificio “B”:
Privados, pasillos, | Edificio ‘B”: .
area de sanitarios, | Planta baja y de los Framﬁl;;c;lgcr)rgnsy
. s area de elevadores y | pisos 1 al 6 g :
Retiro de polvo y limpieza Cadatercerdia, | multiusos y/o
15 Muro de concreto demHm zona de escaleras. Eifcio “B1" una vez por dia Jabén liquido
Edificio "B1”: Planta  baja vy neutra /o jabon
- . . en polvo
Privados, pasillos y | mezzanine

zona de escaleras

—
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Herramientas, ;i
Num Concepto Procedimiento Areas de actuacién Piso Frecuencia Maquinaria y/o M?{;g?;;’:m
Equipo
Edificio “B":
Privados, pasillos, | Edificio "B":
drea de sanitarios, | Planta baja y de los Frane_la c_oTor grisy
16 Panel de durock con | Retiro de polvo y limpieza 2;?12%2 2‘5:;2?;5 ¥ {iste Tahs Cadatercerdia, | mhi?iﬁ.:;%dso;lo
pintura vinilica de muro Edificio “B1™ una vez por dia Jaben liquido
Edificio “B1”: Planta baja y neutro
Privados, pasillos y | mezzanine
zona de escaleras
2.36.3 Plafones
Herramientas, ;
Niim Concepto Procedimiento Areas de actuacién Piso Frecuencia Maquinaria y/o M?it;g?ézp:m
Equipo
Escalera de tijera
Falso plafon de ; . Edificio “A”: Mensual o cuando i
1 madera, tipo Limpieza Vesilt::ﬂ;:, as?l;c?:s Piso -1, planta baja y | el supervisor Ilo alsar e Pl e
marimba i yp de los pisos 1 al 6 indique Frairieii ;ris (casi
seca)
2.36.4 Sanitarios y Accesorios
' Aenedn Herramientas, |
Nam Concepto Procedimiento ; Piso Frecuencia Magquinaria y/o | Material para limpieza
i actuacion : Equipo
Edificio “A™
Piso -1, planta bajay
Lavado a mano con guantes y fibra, o del E1 al piso12 y inf o
aplicando solucion biodegradabl_e, S:rr:tae;nos di Terraza Cida 45 Tiifiiitos aro?neasti'zaiﬁtea, ;:;.105
58 debe frotar toda la superficie caballeros, para B aproximadamente Guantes color | de franela color rojo y
1 Inodoro intema y-externa del musble. Lina ersonas  con Edificlo "5 o] cuando el | rojo y fibra verde solucion
vez enjuagade ol mushie,.con un Zapacidades Flania:haja supervisor lo| de uso general biodegradable
pafio humedecido limpiar las partes ditarentassy del| Y de los HdiqUE preparada por el
externas del mueble, finalmente | y pisos 1 al6 4 i
; . privados almacén de la ASF
rociar aromatizante al mueble
Edificio “B1":
Planta baja
Edificio “A”":
Lavado a mano con guantes y fibra, Piso -1, planta bajay Desinfectante
aplicando soluciéon biodegradable, del E1 al piso12 y Bada 45 minutos aromatizante pa;‘los
_set Gebe frc;tar togial i s;lperEme Sanitarl d Torrzd aproximadamente Guantes color | de franela color rojo y
2 Mingitoria: [T aa Y exiema ol mueble; Lha feaniaros de) o cuando el| rojoy fibra verde solucion
vez enjuagado el mueble, con un | caballeros Edificio “B”: supervisor lo| de uso general biodegradable
pafio humedecido limpiar las partes Pisos 1,3y 5 indique preparada por el
externas del mueble, finalmente q almacén de la ASF
rociar aromatizante al mueble Edificio “B1":
Planta baja
Edificio “A”™:
Piso -1, planta bajay
Lavado con fibra “cero rayas”, o del E1 al piso12 y :
spicando aben y clore, 58 dabe | ST | Terazs -
frsttar ladz :a supebrlﬁme l;nt:rnaey caballeros, para Edificio “B™ aproximadamente Guantes color | de franela color rojo y
3 Lavabo L o personas  con | G. - o o cuando el verde y fibra solucion
enjuagad_o sl m.‘"eb.le’ Gonaw pars capacidades P_lanta baja y de los supervisor lo “cero rayas” biodegradable
homedocilo, [Tpirn iss = HefEs diferentes y de PISOS indique preparada por el
externas del mueble, finalmente rivados 1al6 almacen de Ia ASE
rociar aromatizante al mueble P
Edificio B1: \
| Planta baja e B
P
fi vl
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i e : Herramientas,
um nce, rocedimiento > iso recuencia aquinaria y/o aterial para limpieza
NU Concepto Procedimients e Pi Fi i Magquinaria y/ Material limpi
Equipo
Jaboneras ifici
. ’ Edificio "A™:
dlsg:nzadeclnres Piso -1, planta bajay
”:vgs ! de los pisos
economizador gaa:;;asnos & 6$Ie:rzaza
as, Lavado con fibra “cero rayas”, con caballeros paray y
fluxdmetros, | agua y frotar, una vez enjuagado el ! P . Fibra “cero rayas" y
4 barras de mueble, con un pafio microfiora | PErSONas  con Edificio "B™: Una vez al dia o franela color blanco
= : capacidades Planta baja y de los
sujecion secar toda la superficie dif i d A
horizontal !Aeregn gy e ?'S?SB
manerales y privados 4
ganichias e Edificio ‘B1";
inoxidable Planta baja
Edificio “A™:
Piso -1, plania baja
— y de los
g:r:ltairms d? pisos 6 al 12 vy
EaballGros, parg feraza Diario, las veces daladar de Franela color blanco
5 Espejo Limpieza personas con = 4 ) vidrios (tipo raneia color bianco y
: Edificio “B”: que se requiera liquido limpia vidrios
capacidades s v master)
5 Planta baja y de los
diferentes y de [SOE 1Al B
privados P
Edificio “B1™:
Planta baja
— Edificio “A”:
Muro de Sanitarios —— ; ’
6 marmol Santo | Limpieza damas y Flsa -1,_planta oela, Semanalmente Jalador de pisos _Fra'nelg cplorgnsy
i de los pisos jabon liquido neutro
Tomas caballeros Bal 12 y Terraza
Edificio “B”:
Planta baja
. Sanitarios y de los ;
Mosaico de - ) ; Franela color gris y
7. . Limpieza damas y | pisos 1al 6 Semanalmente Jaladordepisos | ., . . .
azulejo caballares jabdn liguido neutro
Edificio “B1":
Planta baja
Edificio “A”:
Piso -1, planta baja,
de los pisos
6al 12
Manpara y Sanitarios ¥ T - :
8 | Petade | impieza damas y|Edficio 8" Do, unsvervor) Hiapdndiwaty
porcelanizada caballeros ;I:S;a baja y de los
1al6
Edificio "B1™:
Planta baja
Edificio “A”:
Piso -1, planta baja,
de los pisos
6al12
y Terraza
Sanitarios - Franela color gris
9 P;Zgzr‘;e Limpieza damas y | Edificio “B”: EJ |ra:]r;o, NAVEZPOTY e (casi seca) y jabon
caballeros Planta baja y de los liquido neutro
pisos
1al6
Edificio “B1™:
Planta baja
R\
R 2\
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Araas da Herramientas,
Num Concepto Procedimiento : Piso Frecuencia Maquinariay/o | Material para limpieza
actuacién i
Edificio “A”:
Piso -1, planta baja,
Lavado con fibra “cero rayas’, de los pisos
g Al 6 al piso 12
aplicando jabdn y cloro, se debe
et y Terraza
frotar toda la superficie interna y e "
10 Tanay exerna del muebla  Lnd ves Cocinetas Edificio “B™: Una vez al dia ———— fFr:’r:;acs;?orray:ss ,
vertederos | enjuagado el mueble, con un pafio m de los domaieaite I? uigo
humedecido, limpiar las partes i 1ay 4
externas del mueble, finalmente ?al 5
rociar aromatizante al mueble
Edificio "B1":
Planta baja
2.36.5 Residuos sdlidos
T ; ; - Herramientas, Material para
Nom Concepto Procedimiento Areas de actuacion Piso Frecuencia Magquinaria y/o S
: Equipo impieza
Privados, salas de
Ratite dis Rt Basirs da juntas, areas operativas, 'I‘Edltj.cms A’ “B" v | Diario de lunes a _ ‘ Bolsa da lona, Bolsa
L desechos solidos | los cestos aacalaras, B sabato;, @ 4 &| Galconssqe de plastico, guantes
estacionamientos, areas | Todos los pisos veces por turno P -9
externas
i Separacion de Edificios “A", “B" y | Diario de lunes a
2 dr?se :sg:g:gli?iis desechos organicos “B1™ sabado, 3 a 4| Carrito conserje 3?5;33;3”3&:::2:
e inorganicos Todos los pisos veces por turno P '8
i Disposicién de los | Area de contenedores y T Diario de lunes a
3 g es?: cﬁwoo?gé(fi?jos desechos en los | almacenamiento de W sabado, 3 a 4 Contir;esclj-lcr);es de
contenedores desechos solidos veces por turno
Entrega de
desechos va| i
Area de contenedores y o
4 Entrega de ggggﬁggz _— pa?g almacenamiento de | Edificio “A": 5;22% OdeuI#:egez Contenedores de
desechos sélidos su recoleccién por desechos soélidos Piso -1 al dia basura
parte del camion de
la Alcaldia
Limpieza del area Trapeador, jerga,
de Area de contenedores y S T Diario de lunes a mechudo, L .
5 almacenamiento E:rr:;’r recoger Y| aimacenamiento de W sabado, una vez escoba, Ump'ad;_:\m?ét;usos
de desechos p desechos solidos por turno recogedor, ya
solidos guantes
Lavado del .
area de Area de contenedores y Edificio *A” Diario de lunes a | Maquina pulidora, Desengrasante,
6 almacenamiento | Lavar almacenamiento de m—' sabado, una vez| cepillo de cerda, jaboén en polvo,
de desechos desechos sdlidos por turno hidrolavadora germicida
solidos
2.36.6 Mobiliario especial
b f : Herramientas, 5 .
Nim Concepto Procedimiento Areas de actuacion Piso Frecuencia Magquinaria y/o Mat_tengt P
: Eaqui impieza
quipo
Aplicacion de liquido limpia | Centro de Edificio “A™
Barras de vidrios retiro de excedentes | documentacidn, m Vs | Tiaie, e ez Liguido limpia
1 recepcion de con pafo de microfibra. Para | oficialia de partes, baia deliosp isos | por tu}no vidrios y franela
granito y cristal | el caso del granito limpieza | consultorio y 6;| 13{2 P P color gris
con franela himeda vestibulos 4
&t
A Ny

e
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Herramientas, .
Nim Concepto Procedimiento Areas de actuacion Piso Frecuencia Magquinaria y/o Maif:’"?ézp: o
Equipo P
Birrsses i ) Edificio “A™: Franela color
2 ——— Liffitiass Areas comunes de|Piso -1, planta|Diario, unavezpor| blanco {casi seca)
hang de fodsl P oficinas baja y de los pisos | turno y limpiador con
P 9 6al 12 amonia (tipo Ajax)
. Edificio “A": Franela color
3 Barras de apoyo i as Areas comunes de|Piso -1, planta| Diario, una vez por blanco (casi seca)
de MDF p oficinas baja y de los pisos | turno y limpiador con
6al 12 amonia (tipo Ajax)
o o Edificio "A”: o Franela color gris
4 Butacas Limpieza Auditorio Biso 1 Diare | - smt himeds
Dos veces por
; o Edificio "A™: semana o cuando| Aspiradora |
5 Butacas Aspirado Alditono Piso -1 el supervisor lo Industrial
indique
Edificio "A":
Piso -1, planta
baja, de los pisos
6 al 12, Terraza y
il . exteriores
- asillos vestibulos
Sefialética de ' ' _r o
iy N escaleras de | Edificio "B™: Diario, una vez al| Jaladorde ,
8 alurggéc; g,o Eliripieea emergencia y | Planta baja dia pisos o baston Frenels cdlorgrles
P exteriores y de los
pisos 1ai 6
Edificio "B1”":
Planta baja vy
mezzanine
i Edificio "A™: Dos veces al dia 0 Franela color gris
) - Areas de elevadores y | 5. . cuando el b
g Torniquetes Limpieza d Planta baja vy : e practicamente
€ accesos SGisHarEs supervisor de la S
ASF lo indigue
2.36.7 Mobiliario de oficina
Herramientas, ;
Num. Concepto Procedimiento Areas de actuacion Piso Frecuencia Maquinaria y/o Mi:_t&ng! s
Equipo impieza
; . Edificio "A™
Areas operativas, | Piso -1, oficialia de
centro ~ de| partes, planta baja
dolcumentacmn, 3 y de los pisos 6 al
zgs:citacién 3 12 Franela color
1 Sillas operativas | Limpieza juntas, oficialia de | Edificio “B": Dé?_ré?é e ez e hurr?és"aser'glbén
partes, consultorio | Planta baja y de los P liquido r¥e{utr0
meédico, privados y | pisos 1al 6 q
oficinas de mandos | _
medios y EM
superiores Planta ) baja vy
mezzanine
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Herramientas,

Num. Concepto Procedimiento Areas de actuacién Piso Frecuencia Maquinaria y/o M?-terigl sara
_ _ Edlipo impieza
. Edificio “A”:
Areas operativas, | piso -1, oficialia de
centro . 9e| partes, planta baja
documentacion, y de los pisos 6 al
zgg:citacién di 2 Sefmanal -
2 | Sillas operativas | Aspirado juntas, oficialia de | Edificio *B" gﬁagf\f;sor E: ﬁﬁgﬁ:ﬂgﬁ
partes, consultorio | Planta baja y de los indgque
médico, privados y | pisos 1 al 6
oficinas de mandos o
medios y | Edificio "B1%
superiores Planta baja
mezzanine
. ) Edificio A
Areas operativas, | Piso -1, oficialia de
centro de | partes, planta baja .
documentacion, y de los pisos 6 al Aspiradora
sl — e )12 Mensual o| [Industrial Fibra “cero
capacitacion y s
3 Sillas operativas | Lavado juntas, oficialia de | Edificio "B": gﬂagf\ﬁsor Iec: (después de raygfa 3{ ;3:?”
partes, consultorio | Planta baja y de los indFi)que haberlas zlfombras
médico, privados y | pisos 1 al 6 lavado para
oficinas de mandos . secarlas)
medios y | Edificio "B1%
superiores Planta baja vy
mezzanine
Parfos de
Modulares Edificio "A”: microfibra color
4 operativos yde | Limpieza con pafic de|Areas operativas | Piso -1, planta baja | Diario, una vez azul y/o franela
subdirector de microfibra de oficinas y de los pisos 6 al | por dia color blanca,
laminado plastico 12 jabén liquido
neutro
Lavado con fibras “cero Parios de
Modulares rayas”, aplicando  poca Edificio “A”: microfibra color
5 operativos y de cantidad de agua con jabdn Areas comunes de | Piso -1, planta baja | Diario, una vez azul y/o franela
subdirector de neutro y frotar, secar con | oficinas y de los pisos 6 al | por dia color blanca,
laminado plastico | pafo de microfibra las veces 12 jabén liguido
que sea necesario neutro
Edificio “B™: =
Madulares Planta baja y de los micF;oaf?t(:;dcilor
6 opSngE;.;:ztgcf)rde Limpieza con pafioc de|Areas operativas | PiS0s 1al6 Diario, una vez azul y/o franela
: microfibra de oficinas LB 4T por dia color blanca,
tapizados en tela Edificio "B1": ek
color azul Planta baja vy jaimiiguide
mezzanine neuitro
Edificio "B":
Modulares Planta baja y de los
operativos y de < isos 1al6 .
7 subdirector Aspirado Affe‘.i's comunes de | P Mensualments Asglrag?rla -----
tapizados en tela ahiginas Edificio "B1™ MEHETR
color azul Planta baja vy
mezzanine
Panos de
Limpieza con pafio de Edificio “A™ Diario, las veces microfibra color
8 Mesas de comedor | microfibra humedo y | Comedores m”aza que se requiera -——- amarillo y
limpiador multiusos durante el dia limpiador
multiusos [—
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Herramientas,

NUm. Concepto Procedimiento Areas de actuacién Piso Frecuencia Maquinaria y/o Ma“t eri?i a2
; Equipo mpieza
Lavado con fibra “cero rayas”,
aplicando poca cantidad de
oo abon quido. neuto Fibra ‘cero
desinfectante. Frotar y secar Edificio “A™ Diario, las veces r;%ifoﬁggngsgg?
9 Mesas de comedor | con pafo de microfibra las | Comedores e ——— que se requiera 2
. Piso -1y Terraza p amarillo y
veces que sea necesario. durante el dia fimii
impiador
Para el caso de las patas y/o il
partes metalicas, limpiar con
pafios de microfibra de la
misma manera.
Pafios de
Edificio “A”™ Diario, las veces microfibra color
10 Sillas de comedor | Limpieza Comedores ﬁﬁ—Térraza que se requiera| - amarillo y
y durante el dia limpiador
multiusos
Lavado con fibra “cero rayas”,
aplicando poca cantidad de
agua con limpiador multiusos I
ylo jabén liquido neutro, = I;:g'ra acr_ﬁjrg 4
desinfectante. Frotar y secar Edificio “A” Diario, las veces m);crof‘llgra color
11 Sillas de comedor | con pafio de microfibra las | Comedores P— que se requiera ;
: iso -1y Terraza ; amarillo y
veces que Ssea necesario. durante el dia lifisiader
Para el caso de las patas y/o muIF;iu S
partes metalicas, limpiar con
pafios de microfibra de la
misma manera.
Sillones tapizados Salas de espera, Disiites 5 g
con vinipiel oficinas de director | Edificio “A": & dharda ol Pafios de
12 Limpieza general, titular de | Plantabajaydelos | - “uo "o 2 microfibra color
(color negro y/o Unidad y Auditor| pisos 6al 12 ASpF iy Wl verde
color miel) Especializado q
Aspirado en general, lavado
Sillones desalas |con fibra con esponja, | Salas de espera, GiifiaraE] 4 Fibra con
de esperay de aplicando poca cantidad de | oficinas de director | Edificio “A”": SENHE el esponja, panos
13 | oficinas de mandos | agua con jabdn neutro, frotar, | general, titular de | Planta bajay de los supervisor de la Aspiradora de microfibra
superiores de secar con pafio de microfibra | Unidad y Auditor | pisos 6 al 12 ASpF o hedliie color verde y
vinipiel himedo las veces que sea | Especializado q jabén neutro
necesario.
Edificio *A™
Piso -1, planta
baja, de los pisos 6
Oficinas de director | @l 12
Escritorios, libreros, de drea, director |Y Terraza Dos veces al dia Pafiasde
14 | credenzasysalas | Limpieza con pafio de|general, fitular de| o a0 g o cuando el N
de juntas de chapa | microfibra hiumedo Unidad, Auditor m HElaE supervisor de la viaris
de madera Especializado vyl . jay ASF lo indique
. ) pisos 1 al 6
Auditor Superior
Edificio “B1":
Planta baja vy
mezzanine
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Edificio "A";

A
Piso -1, planta
baja, de los pisos 6
Lavado con fibra "cero rayas”, . ) al12 -
Escritorios, libreros, | aplicando poca cantidad de dO;fczg?esade g::zggg: y Terraza Semanal o mi {!::r’gf’i-lt?rsaiilo ‘
15 | giedeniecy s e C RO hewo J|pene i ce aeorm: |2 )
Jde madera P microlfibra las vecequue sea Unidad y Auditor | Planta baja y de los ASpF lo indique color gris y cera
. Especializado pisos 1al 6 para muebles
necesario.
Edificio “B1":
Planta bhaja vy
mezzaning
Edificio “A™
De los pisos Pafios d
impi fi 6 al piso 12 ahos ce
Limpleza - con  pafio do i somamal o microfibra color
Escritorio de stjlg:/oel ;aecayr I!aas ?fr;celsqwug Oficinas de_titular | Edificlo "B~ cuando el verde, franela
16 ! ; 4 de Unidad y Auditor | Planta baja y de los e An | color gris y
madera sea necesario y al final aplicar o . supervisor de la L
Especializado pisos 1 al6 T limpiador para
protector de madera o cera ASF lo indique muebles de
para musbles Edificio ‘B1™: madera
Planta baja- y
mezzanine
Edificio "A”;
De los pisos
Bal12
- . e Dos veces ai dfa :
. Oficinas de Titular | Edificio "B ~ .
17 Esuorio de | Limpieza de Unidad y Auditor | Planta baja y deos | 3 Suando el Panos microflora
Especializado pisos 1 al 6 ASF Io indique
Edificig "81™:
Planta baja vy
mezzanine

2.36.8 Colocacion de insumos higienicos

Edificio "A”™:
Planta

baja,

Revision continlia de

cantidad de jabdn liquido en

oficialia de partes
y de |os pisos -1 al
12

rellenar hasta un 85% de su
capacidad

y Terraza

lo indique

Terraza Cada que se
: despachador y rgllenado Sanitarios de damas v y reguigran rellenarse e
1 Jaban liquido cuando el  anterior  se caballeros generales vy | Edificio “B™: o] cuando el Liave de Jabén Liquido
0 bR AL S
zg;:g&t;z a;{ 253: ddiab:ﬁ privados Planta baja y de | supervisor dela ASF despachador | para (a5 manas
rellenar hasta un 85% de su Lozlpésos lo indique
capacidad
Edificic "B1": _
Planta baja y
mezzanine
Revisién continiia de
cantidad de papel toallerc en Edificio "A™ c .
: oy sada que se
dispensader y  llenado s Planta baja, .
2 Tealla cuando el anterior se S:Q:I?er:'?)ss dan:r?IZ:y oficialia de partes, geqwegr;;ggenars‘; Llave de Toalla
interdoblada | encuentre al 25% de su| . d g Y de los pisgs -1 al isor de la ASF dispensador interdoblada
capacidad y se deben privacos. 12 supervisorde fa
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; : Herramientas,
Nam Concepto Procedimiento Areas de actuacién Piso Frecuencia Maquinaria y/o Insumo
Equipo
Edificio “A™
. . Piso -1 y rampa
Revision continda de de proveedores
cantidad de papel toallero en
Sispensgdor Y llenado Sanitarios de damas y Edificlo B ?eacﬁ.l?eran qr:ﬁenarse
3 Papel toallero cuando el an(t’erlor €| caballeros generales y Plant.a baja y de o] cuando .Llave da Rollo toallero
encuentre al 25% de su rivados los pisos supervisor de la ASF dispensador
capacidad y se deben P ’ 1al6 o i%di g
rellenar hasta un 85% de su . q
capacidad Edificio "B1"
Planta baja vy
mezzanine
Edificio A"
Planta baja,
oficialia de partes,
Revisién  contintla  de ‘11; los pisos -1 al
cantidad de papel higiénico
S0 dispensader ¥ eambig Be Sanitarios de damas y y Terraza ?e%i?eran qr:ﬁenarse
= Papel higiénico re?':l?ueiut?gdgl elzsiptegc;r :E caballeros generales y | Edificio “B™: 0 cuando dilsjlaevnes:t?or Papel sanitario
) ° privados Planta baja y de | supervisor dela ASF P
capacidad 'y ®0  deben los pisos lo indigue
rellenar hasta un 85% de su 1 alps q
capacidad
Edificio “B1™
Planta baja vy
mezzanine
Revision diaria del
Despachadores R D Repuesto de
programables despachador programgb!e, Auditorio y sanitarios Edificio *A" Diario o cuando el despachador
B dearomaen | 2Nt < deposito | ;046 se requiera supervisor dg la ASF o programable
AEISG] intercambiable, como las y Edificio B lo indigue pilas “AA” ’
baterias
2.36.9 Otras Actividades
Herramientas, .
Num Concepto Procedimiento Areas de actuacion Piso Frecuencia | Maquinaria y/o Ma:!:erlql pare
Equipo impieza
Edificio "A”
Piso -1, planta
baja, de los pisos
6al 12
Oficinas de director de|Y Terraza Las veces que
Lavado de loza y cristaleria | area, director general, Edificio “B": sea necesario Esponja y jabdn
1 Lavado de loza | (tazas, platos, vasos vy |titular de Unidad, Auditor m de|® cuando el| - para trastes
copas), asi como cafeteras | Especializado y Auditor s pisosJ y supervisor biodegradable
Superior 126 indique
Edificio “B1":
Planta baja vy
mezzanine
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Herramientas,

Material para

Num. Concepto Procedimiento Areas de actuacién Piso Frecuencia | Maquinaria y/o limpi
Equipo impieza
Edificio A:
Piso -1, planta
Areas operativas, oficinas | baja, de los pisos
de director de 4rea, | 6al12
director general, titular de | ¥ Terraza
Lavado de cestos de | Unidad, Auditor o s e Fibra, jabén
2 Lavzcéobgz;t:stos plastico con fibra, jabon | Especializado, Auditor % i Semanal | @ e neutro, cloro y
neutro y desinfectante Superior, salas de juntas, s jay germicida
privados, vestibulos vy 1a|p6
areas de frabajo en
general Edificio "B1":
Planta baja vy
mezzanine
Cuartos de Semanal o} Maquina 2
3 almacenamiento b aCIl:nae:t:oesnamiento gg Edificio "A": cuando el | pulidora, cepillo Jabo;;r;polvo,
de contenedores B Piso -1 supervisor lo| de cerda de ermici):ia
de basura indique plastico g
Edificio "A™:
Piso -1, planta
Areas operativas, oficinas | baja. de los pisos
de director de area, |82l 12
. director general, titular de | ¥ Terraza
Rucalepsion de basuig 96 Unidad Auditor Diario tres
¢ cestos, separacion y L ; Edificio “B™: ' Carrito de Bolsa de lona
4 Retiro de basura colocacion en contenedor gﬁpgﬁgllzzgg ’s de/'\sjr?tggr Planta baja y de rfriis por conserje y/o plasticas
correspondiente o ? de ] ' | los pisos
privados, vestibulos vy 126
areas de trabajo en
general Edificio “B1":
Planta baja vy
mezzanine
Edificio "A";
Piso -1, planta
baja, de los pisos
Retiro de papel, toalla de 6al 12
papel de los botes de y Terraza
5 Aok R ‘SJZS;F:C];? 1r?:t’irCJSg:::.I:g:::I‘: S:t?:l?;%ss deengse:?eass ; ERcE Liania, una Carrila dn Bolsas plasticas
de sanitarios Har VL p : 9 Y| Planta baja y de | vez por turno conserje P
femenina (bafo mujeres), y | privados. (D5 bisES
colocacion en contenedor P
. 1al 6
correspondiente
Edificio “B1™:
Planta baja vy
mezzanine
. Bote
. ) i Edificio “A™: bl
Retiro de residuos Sanitarios de damas y|o5._— & . especializado —
6 peligros biolégicos | Retiro de desechos caballeros generales vy E;S.;) d;iospl?s?éz 5);”06'_ turrL:ga con llantas BOIiiISO‘:I;F?gcaS
infecciosos RPBI privados. i P P integradas para !
6al 12y Terraza Fhoil tissiad ;
acil traslado o ) o
%
\Y
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Herramientas
Nam Concepto Procedimiento Areas de actuacion Piso Frecuencia | Maquinaria y!o’ Ma:gerlal pam
Equipo impieza
Edificio “"A™:
Piso -1, planta
Areas operativas, oficinas | baja, de los pisos
de director de 4rea, |62al12 i ;
director general, titular de | ¥ Terraza v:ci:zg qﬁz
5 Movimiento de agua en | Unidad, Auditor e T T :
7 Sum;mﬁ;ro de garraféon y entrega de | Especializado, Auditor % q sean D'ab“FOI Fa;]a d.e,
9 botellas de agua Superior, salas de juntas, Io:r;])i:osaja yae gﬁgﬁ;z”as l: SHPSIE PIERREEEN
privados, vestibulos vy 1al6 ASF lo indique
dreas de trabajo en
general Edificio "B1”:
Planta baja vy
mezzanine
Movimiento y traslado de
mobiliario para eventos TS a Faja de
. internos de la institucion, Edificios “A” Diablito roteccion
8 Maniobras e 1o impligue Iy | nmuebles de la ASF . ASF 8|  sepect ‘;uames dg
reubicacion de maquinaria requiera carnaza
o mobiliario pesado
Aplicacion del codigo de
color para limpieza de
superficies con base a lo
siguiente:
- Microfibra verde para
privados
- Microfibra azul para area
operativa
- Microfibra amarilla
comedor
- Microfibra morado | ; . -
estacionamientos g\;eas di?g;'::wajé ohglrr;aas Diario las
- Microfibra naranja | . - ' veces que
SotIBtES dm_actor general, tltular.de T o
9 Usodefranelasy |- Franela blanca para ggldeac?éﬁzado :Eg:tg; Edificios “A”, necesarias o Franelas y Iilegtj:Ilg?:s
microfibras superficies superiores s pec 1‘ A5 ik ‘B"y ‘B1" cuando el microfibras P y
(tabletas de lambrin, través, UpSTIon: senas ©8 JUillag, supervisor de agud
ductos, entre otro) prwadqs, YeSt'bUIOS‘ la ASF o
. .| sanitarios y areas de Eiae
- Franela gris zona media st BraamER] indique
(escritorios, barras I g
secretariales, mobiliario de
almacenamiento, enfre
otros).
- Franela roja para muebles
sanitarios e y
mingitorios)
La franela se deberd usar
solamente en el area
indicada por el cédigo de
color, evitando juntarlas.
2.36.10 Servicio de cafeteria
Nium. | Concepto Procedimiento Areas de actuacion Piso Frecuencia Accesorios Material e insumos
Comedor ejecutivo,
Lavado de loza y|comedor de la oficina del | Edificio "A™: Las veces que EshahE Y abEn
, | Lavado de | cristaleria (tazas, platos, | Titular de la ASF, sala de | Piso -1, planta|sea necesario o parajtrzsftes
loza vasos y copas), asi como | Consejo, sala virtual, salas | baja, de los pisos | cuando la ASF lo b'p d dabl
cafeteras de juntas y aulas de|8al12yTerraza | requiera lodegradable
capacitacion ya _J/
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Nam. | Concepto Procedimiento Areas de actuacién Piso Frecuencia Accesorios Material e insumos
Edificio “A"; Las veces que A
Lavado de Sala virtual, salas de juntas | Piso -1, planta [ sea necesario o Esponja y jaban
2 cestos de | Lavado FAR : ; - para trastes
y aulas de capacitacion baja, de los pisos | cuando la ASF lo :
basura 8al 12y Terraza | requiera biodegradable
Boloeseibn 4 taibn S.le g\?ocgf?;ijg' dZ?anii?Ig; Edificio "A"; Las veces que Cafeteras, %i?ﬂltzea’nig:iéx?
3 Servicio de dé cafe{gr'aeciiagos dje I: AS"F Aiiditario. sals Piso -1, planta|sea necesario o extensiones embotellada,
cafeteria peA ' o virtial saI’as s 'un'tas baja, de los pisos | cuando la ASF lo| eléctricas, loza, servilletas,
Al d iy e b Yigal12 y Terraza | requiera cristaleria cucharas, galletas y
tias Qe capaciacn demas insumos
Sala de Conselo, comedor Edificio "A™ Las veces que Cafeteras %i?ﬁltzznatégc:;ﬂ?
SERi - s gjecutivo, oficina del Titular | 5.— — = : e '
4 ervicio de | Atencién a participantes de la ASE. Auditorio, sala Piso -1, planta|sea necesario o extensiones embotellada,
cafeteria | y/o invitados - sallas do ‘un'tas baja, de los pisos | cuando la ASF lo| eléctricas, loza, servilletas,
b Iu 'de e L Yigal 12y Terraza |requiera cristaleria cucharas, galletas y
aulas paciacion demas insumos
Sala de Consejo, comedor T
Logistica | Colocacion y armado de ejecutivo,oﬁcina_de'l Tudiar Eidslgcm-‘ﬁ-planta ;22 nveecc:ssarigug :
- de eventos | mobiliario Si?’ttﬁl Ai;é;\u:;j;tojr&%,tas;alz baja, de los pisos | cuando la ASF lo Mesasyailas. | ==
aulas de capacitacion 8al12y Terraza |requiera
Sala de Consejo, comedor T
% o 7 ejecutivo, oficina del Titular -—Eq'ﬁc'o L Las vegos Jaua
6 Logistica | Colocacion arreglos de la ASE Auditorio. sala Piso -1, planta|sea necesario o Floreros | = —
de eventos | florales : ! . baja, de los pisos | cuando la ASF lo
virtual, salas de juntas y )
7 8al 12y Terraza | requiera
aulas de capacitacion
» Edificio “A™ Las veces que
7 Logistica Soqﬁguracron de Balan Salas de juntas y aulas de | Piso -1, planta | sea necesario 0 .
e juntas de acuerdo, al -2 . : Mesasysillas | -
de eventos WA N capacitacion baja, de los pisos | cuando la ASF lo
8al 12y Terraza | requiera
Inmuebles: Coyoacan y Morelos
Edificios: “A”, “B”, “C” y “Linares” (Coyoacan)
2.36.11 Pisos
Herramientas,
Num. | Concepto Procedimiento Areas de actuacién Frecuencia Magquinaria y/o Material para limpieza
Equipo
Covoacén adficos | So¥eRcdn e pori
AT Ry SCm :
Loseta , - y en areas de mayor
Planta b
ceramica Refir de basurayp_olvo anta baja circulacién cada dos Escoba, mop y
1 con escoba (barrido), maean
ylo horas. recogedor
porcelanato y/o mop y recogedor
Inmueble Morelos: Morelos.- Sabado

Planta baja

limpieza profunda.

Loseta
ceramica
ylo
porcelanato

Coyoacan, edificios

Trapeado de la capa del A..M

piso que presenta Planta baja

manchas Morelos:
Planta baja

circulacion
horas.

Coyoacan.- Diario, por
lo menos dos veces al
dia y en areas de mayor
cada dos

Morelos.- Sabado.

Mechudo o jalador
de agua con jerga

Jabén en polvo y/o
limpiador multiusos

p Lol
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: Herramientas,
NOm. Concepto Procedimiento Areas de actuacion Frecuencia Magquinaria y/o Material para limpieza
Equipo
cortiea Govoacén, efificios MRS Bl
3 vio Lavado con maquina ﬁ\‘zm_bvaja_' Mensualmente cepillo de cerda Limpiador multiusos
porcelanato suave
: Coyoacan, edificios
Loseta ?félrzgcigzs;r%gg;g B, 'C'y 'Linares™ Semandl © SUando Bl | g recogedor slahgndigLide;neuts
4 iz de piso con jerga Planta baja, pisos 1y 2 supervisor de la ASF lo y/o mop Removedor de ceras,
Hitirieda indique cera y discos para pulir
Coyoacén, edificios . o
“B", “C"y “Linares”: Coyoacan.- Diario, una
; Losets ;jl’ir:geadqouge laglpsaegg Planta baja, pisos 1y 2 vez por dia. Jalador con jerga o | Jabdn liquido neutro y/o
vinilica manchas mechudo limpiador multiusos
Morelos: Morelos.- Sabado.
Pisos 1 al 4
; o Removedor
%E%%m Maguina pulidora, de ceras,
6 Loseta Lavado, encerado vy _l_byM? 2 Cada vez que se| mechudo, jalador cera Vectra y/o
vinilica | avrillantado Planta baja, pisos 1y requiera de agua, cera selladora, discos
recogedor, cubetas | para pulir, color verde,
rojo y/o canela
Coyoacan, edificios
AL B C'y Linares®, C _Llnares: Coyoacan.- Diario, una
Piso ) Planta baja, pisos 1y 2 vez por dia.
7 : Retiro de basura y polvo Mop | e
laminado Morelos:
Planta baja y de los pisos | Morelos.- Sabado
1al4
Coyoacan, edificios
Trapeado A’'B, 'C'y 'Linares | coyoacan.- Diario, una
g Piso practicamente en seco | Flantabaja pisos 1y 2 | o7 por gia, Jalador de aguay Jabén en polvo y/o
laminado | de la capa del piso que Morelos: panos de microfibra limpiador multiusos
presenta manchas maia de los pisos Morelos.- Sabado.
1al4
: Coyoacan: Maquina pulidora y ) S N—
9 a’::!lggrgfo Lavado Patio central Mensualmente cepillo de cerda y/o Multlusoi,éﬁtt;gn ligide
(calle Parroquia) hidrolavadora
Coyoacan, edificio - )
; Pl Maquina pulidora y — .
10 Piso de Lavado % . Mensualmente cepillo de cerda y/o L|m_p|aq-:>r Multiliss y
concreto Patio Linares y sotanos 1 S — jabén en polvo
y2 idrolavadora
2.36.12 Muros y Puertas
Herramientas, :
Nam. Concepto Procedimiento Areas de actuacion Piso Frecuencia Magquinaria y/o Martengl paa
: impieza
Equipo
Coyoacan, edificios :
A B Oy L inares™ Cada tercer dI'EI, Franela color
; = ML | una vez por dia
Muro de Retiro de polvo y| ; Planta baja, pisos 1y 2 gris y limpiador
1 S Areas de elevadores ' ;
concreto limpieza de muro multiusos y/o
" Morelos.- :
Morelos: Sabad Jabon en polvo
Pisos 1 al 4 abaag: -
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Herramientas,

Num. Concepto Procedimiento Areas de actuacion Piso Frecuencia Magquinaria y/o Ma;.te“i“ barg
Equi impieza
! quipo
Coyoacan, edificios :
Panel de durock A, BT °CTy ‘Linares”: Sr?: 3;?;2; gl[:, Favla caion
2 e Retiro de polvo y|Oficinas, salas de | Planta baja, pisos 1y 2 ’ gris y limpiador
vir?ﬂica limpieza de muro juntas y privados Moral6E. multiusos y/o
Morelos: Sabad ; Jabon en polvo
Pisos 1 al 4 Abaca,
Coyoacan, edificios Semr] 2
Loyoacan, edincios
Centro y de A" B’ "C” y "Linares”: cuando el EraHslE colaT
documentacion, = T 12 supervisor de la fis v limpiador
3 | Zoclo de madera | Limpieza vestibulos,  pasillos, | ©lanta baja, pisos 1y ASF lo indique gmu%iusoes vio
_oﬁcmas, _salas de | morelos: Jabén en polvo
juntas y privados Pisos 1 al 4 Morelos.-
Sabado.
Modulares ?—%@*M " Diario, una vez Panos de
operativosy de |,. - ; A", 'B", "C"y "Linares™: por dia. microfibra color
5 Limpieza con pafo | Areas operativas de | Planta baja, pisos 1y 2
4 subdirector : b s+ — azul y/o franela
; de microfibra oficinas
tapizados en tela Morelos: Morelos.- color blanca,
color azul mél 4 Sabado. jabén en polvo
Modulares Coyoacan, edificios
operativos y de A AN "B, "C'y “Linares”: .
5 subdirector Aspirado erizisas comunes de Planta baja, pisos 1y 2 Mensualmente p:ﬁg:;:ggﬁ e
tapizados en tela
color azul
Coyoacan, edificios Franela color
. YU =L Tall T ", blanco y
Puerta de _— Oficinas, salas de|-A.B"."C'y ‘Linares. - ke
6 Limpieza 3 L Planta baja, pisos 1y 2 Diaric | = e limpiador
madera (MDF) juntas y privados desiffectanta
(germicida)
Edificio B:
Privados, pasillos, | Coyoacan. edificios ‘
area de sanitarios, | ‘A’ “B", “C”" v “Linares”: Sr?:?fetircgig:':, Franela color
7 Muro de Retiro de polvo y|darea de elevadores y | Planta baja, pisos 1y 2 P | gris y limpiador
concreto limpieza de muro zona de escaleras Morelos.- multiusos y/o
Edificio B1: Morelos.- Sabado Sabado. Jabén en polvo
Privados, pasillos vy |Piso PB ’
zona de escaleras
Edificio B:
s o o ioe: | Covocin.odifios | Cada tercer dis, Franela color
Panel de durock s Z ! L=t L : una vez por dia. gris y limpiador
8 | conpnurs | Relro de poo | dree de Sevadores | Plariabaja psos 1y2 |5
vinilica Edificio B1- Morelos:- Sabado. I\Sliggeléns.- Jabén Iltqmdo
Privados, pasillos y | PisoPB apado. AeRl®
zona de escaleras # 5
(|
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2.36.13 Sanitarios y accesorios

el S e b Areasde | L el Herramientas, | watrial para
Nam. .Goncepto Procedimiento actuacion E;so : Frecuencia Maqé;g:ﬁs:y/o_ e
Lavado a mano con
guantes y fibra, aplicando
sgtjgmnfl:é?:?grat%zge, SIZ Sanitarios de %V&ES?—*—@%@ Cada 45 minutos Germicida,
ficis intarn it damas Y| Y | aproximadamente aromatizante, pafios
z:Fe r:ueem ee auyn: Ve | cADalleros,  para %, o cuando el| Guantescolor | de franela color rojo
1 Inodoro SiitEiEds el- mueble. con | PErSONas con _anta1 ajza, supervisor lo | rojo y fibra verde y solucion
unJ gpaﬁo humedécido capacidades plsos 17y indique. de uso general biodegradable
i diferentes y de . : preparada por el
limpiar las partes externas | _ . Morelos.- Sabado: Yy o 5 ASE
del musble, Gnalments privados Planta baja Morelos.- Sabado. almacén de la AS
rociar aromatizante al
mueble
Lavado a mano con
guantes y fibra, aplicando
solucién biodegradable, se Coyoacan, edificios | cada 45 minutos Germicida,
debe & .fr(.)tet:r todat a AL_BL C" V| aproximadamente aromatizante, pafios
Zu!pe megwl ernaUy :x E”;a Sanitarios i _Linares™ o cuando el| Guantescolor | de franela color rojo
2 Mingitorio e mt(.;e S;' ll vez ball P_!anta baja, supervisor lo | rojoy fibra verde y solucidn
aliggRc0: B UeBle, Lol | alleida pisos 1y 2 indique. de uso general biodegradable
un  pafo  humedecido Vorel — preparada por el
limpiar las partes externas Morelos.- sabado: s s
dsl musble, firaimante Planta baja Morelos.- Sabado. almaceén de la ASF
rociar aromatizante al
mueble
Lavado con fibra “cero
rayas”, aplicando jabon y . e
cloro, se debe frotar toda la | Sanitarios de %wg%@%gﬂ@ Cada 45 minutos Germicida,
superficie interna y externa | damas y “L" Y | aproximadamente aromatizante, pafos
del mueble. Una vez|caballeros, para %_ o cuando el| Guantescolor | de franela color rojo
3 Lavabo enjuagado el mueble, con | personas con P.anta‘lbajza, supervisor lo| verdeyfibra y solucién
un pafo humedecido, | capacidades pisos Ty indique. “cero rayas” biodegradable
limpiar las partes externas | diferentes y de Morelos.- Sabado: preparada por el
del mueble, finalmente | privados Planta baa béja * | Morelos.- Sabado. almacén de la ASF
rociar aromatizante  al
mueble
Jaboneras,
dispensadares
de papel, . e
llaves PR i r— Sanitarios de %YL?SP*%
economizadora rayas”, con agua y frotar damas Y\ iinares" Y| Una vez al dia
2 s,fll):);?an;egreos, una vez enjuagado el czlr):cl}l:;s, p;;i mm, o Fibra “cero rayas” y
sujecion mueble, con un pafio Eapacidades pisos 1y 2 franela color blance
: microfibra secar toda la| - 5
horizontal superficie dlf_erentes Y de| Morelos.- Sabado: | Morelos.- Sabado.
manerales y privados Planta baja
ganchos de
acero
inoxidable
Sanitarios de g%%%
damas y i.ﬁr;ares%_' C" Y| Diario, las veces
caballeros, para|—=—"—"—=— que se requiera. _— Franela color blanco
5 Espejo Limpieza personas con P_1anta bajza, Jal(?idzrrizg'lgr;os y liquido limpia
capacidades pisos 1y P vidrios
dif_erentes Y de| Morelos.- Sabado: | Morelos.- Sabado.
privados Planta baja
# B

=
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; iz Areas de : Herramientas, Material para
NGm Concepto Procedimiento el Pusp Frecuencia Maqé:,’:ﬁ:: ylo limpieza
Coyoacan, edificios
ﬁnaref C"_ Y| semanalmente.
Mosaico de A Sanitarios damas | Planta baj‘g, ; Franela color gris y
6 azulejo Limpieza y caballeros pisos 1y 2 Jalador de pisos jabén en polvo
Morelos.- Sabado: | Morelos.- Sabado.
Planta baja
Coyoacan, edificios
7 AL B C" VY| Diario, una vez
paray - _Linares™ = por turno. i
7 puerta de Limpieza Sanitarios damas | Planta baja, Franela color gris y
lamina y caballeros pisos 1y 2 jabdn en polvo
porcelanizada :
Morelos.- Sabado: | Morelos.- Sabado.
Planta baja
Coyoacan, edificios
t\maress ‘C"_V|Diario, una vez
5 —==2 por turno. Franela color gris
8 Puerc’;a de Limpieza Sam;aﬁos damas | Planta baja, (casi seca) y jabén
HEmeie y caballeros pisos 1y 2 liquido neutro
Morelos.- Sabado: Morelos.- Sabado.
Planta baja
Lavado con fibra ‘cero
rayas”, aplicando jabén y . .
cloro, se debe frotar toda la %‘\ma%,_eql_gto_sv
superficie interna y externa 2 .
_— del mueble. Una vez FI’_IILW;" Hina vez sl dia, Fibra “cero rayas’,
9 - e:j eryos enjuagado el mueble, con | Cuartos de aseo ‘anta1 aJ;’ franela color gris y
un pafio humedecido, pisos 1y Kioraiog:sS8bads aromatizante liquido
limpiar las partes externas Morelos.- Sabado: . '
del mueble, finalmente Planta baia baja
rociar aromatizante al
mueble
2.36.14 Mobiliario de oficina
Herramientas, .
Nom. Concepto Procedimiento Areas de actuaci6n Piso Frecuencia Magquinaria y/o Me:itﬁ:l?le;p:ra
Equipo B
Areas operativas, centro | Coyoacan, edificios
de documentacién, salas [*A”.  “B", "C"  y| nian
de capacitacion y juntas, | “Linares”: 3':”0’ uhe, ¥he ROE Franela color gris
1 Sillas Limpieza oficialia de partes, | Planta baja, N sgmi'hUrne_da y
operativas consultorio medico, | pisos 1y 2 jabén liquido
privados y oficinas de . neutro
mandos medios y | Morelos.- Sabado: Marsios,- SabHd0.
superiores Planta baja —
i
[
%
O
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Herramientas,

Nim.| Goncepto Procedimiento Areas de actuacion Piso Frecuencia ~ Magquinaria y/o iNaloral pars
Proce | : T ~ limpieza
| s : =L i . : Equipo S
Areas operativas, centro | Coyoacan, edificios
de documentacién, salas|“A”, “B". *“C" y|Semanal o cuando
de capacitacion y juntas, | “Linares": el supervisor o
2 Sillas hsviratio oficialia de partes, | Planta baja, indique. Aspiradora L
operativas P consultorio medico, | pisos 1y 2 Industrial
privados y oficinas de )
mandos  medios vy | Morelos.- Sabado: | Morelos.- Sabado.
superiores Planta baja
Areas operativas, centro | Coyoacan, edificios
de documentacidn, salas [ A",  “B". “C" y | Mensualo cuando el Aspiradora
de capacitacion y juntas, | “Linares™ supervisor lo Industrial o ,,
Sillas oficialia de partes, | Planta baja indique. Fl_bra' IOy
3 : Lavado ; ot : J ; y jabén para lavar
operativas consultorio médico, | pisos 1y 2 (después de aliforibras
privados y oficinas de . haberlas lavado
mandos medios  y | Morelos.- Sabado: | Morelos.- Sabado. para secarlas)
superiores Planta baja
Coyoacan, edificios o )
Modulares "ﬁﬁaresE'?" e 5);: et ol mic:Fr,gfri]g:;a{::?nlor
4 opsejgg;{;itsé?e Lm;gl:;adgon Areas operativas  de | Planta béja, azul y/o franela
tapizados en microfibra oficinas pisos 1y 2 calor planes,
tela color azul - Iaban liguide
Morelos.- Sabado: Morelos.- Sabado. neutro
Planta baja
Coyoacan, edificios
Modulares A B C"__ Y| Mensualmente.
operativos y de _ m- Aspiradora
5 subdirector Aspirado Areas comunes de oficinas | Planta baja, ingu eial | ==
tapizados en pisos 1y 2
tela color azul Morelos.- Sabado: Morelos.- Sabado.
Planta baja
—V—I—SJ:” Oa‘fg';' ediilt("l:(!:'ios Dos veces al dia o
i . . . Y | cuando el
Sillones Salas de espera, oficinas | “Linares”™ ; "
; : : it . supervisor de la Pafios de
tapizados con P de director general, titular | Planta baja, P I o
6 fala Limpieza de Unidad y Auditor | pisos 1y 2 ASF lo indique. mlcrr:\uf:ebrrdaecolor
(color negro) Especializado
Morelos.- Sabado: .
Planta baja Morelos.- Sabado.
#—C’C’, oacu:é? edli‘ﬁc’:’ios Dos veces al dia o
. ; AL B, "C" V|gjando el
Sillones Salas de espera, oficinas | “Linares”: 1
fam 5 : EeEES supervisor de la ;
7 apizados con Aspirado de director general, titular | Planta baja, ASF o indique Aspiradora L
tela de Unidad vy Auditor | pisos 1y 2 ' industrial
(color negro) Especializado S
Morelos.- Sabado: _
W Morelos.- Sabado.
D'
= {
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e Coyoacan, edificios 5 L4
scriforios, - . . “sav . 'g". ‘C* vy | Dos veces al dia o
libreros, Limpleza con Oficinas d'det director d? “Linares”: cuando el Pafios d
denzasy | pafo “de | drea, clreclor general | & e baja supervisor de [a _ranos de
8 tredenz ! fitular de Unidad, Auditor | " i, PRl IR microfibra color
salas de juntas | microfibra Especializado Auditor | PIsos 1y 2 ASF lo indique. verde
de chapa de | himedo Sup ror ¥ )
madera pel Morelos.- Sabado: Morelos.- Sdbado.
Planta baja
Limpieza con
pano de . _y
microfibra y jabon Coyoacan, edificios | gemanal o cuando
liquido suave, ,A B C' yg supervisor de la Pafios de
Escritorio de | S€08" 1as veces | Oficinas  de fitular  de %, ASF lo indique. microfibra color -
9 nadera que sea | Unidad y Auditor | T'an a1 a{;‘r —— verde, franela
necesario y al | Espacializado pisos 1y calor gris y cera
final’ aplicar Lo . para muebles
protector de W Morelos.- Sabado.
madera o cera
para muebles

Covyoacén, edificios

Diarie de lunes a

Privados, salas de :f\i“riare;?,' C"_¥|sdbado, 3 a 4
1 dRetlro de Retirar basura de juntas, areas mja, vaces por wrmo. . . | Bolsa de lona, bolsa
esechos ios cestos operativas, escaleras, | | 1y Catrito conserje de plastico quantes
sélidos estacionamientos, pisos 1y ' P '8
dreas externas Moralos: Maorelos.-
Planta baja. Sabado.
Ajusco.-  Diferentes %y&“ém”,% Diario de lunes a
. niveles de  los “Lir;ares’]? C"  VYisabado, 3 a 4
Separacion de |-Separacion de | inmuebles de la ASF y | == =2 veces por turno.
2 desechos | desechos organicos | drea de contenedores, | ianta baja, ' Carrito conserje Eglszggggnaa;ﬂg:
solidos & inorganicos Coyoacén, Morelos y | PiSos 1y2 P '8
Uruguay.- ares  de | pmoralos: Morelos.-
contenedores Waja Sabado.
. Coyoacan, edificios Diario de lunes a
. . AT gy oy v sabado, 3 a 4
Depésito de | Disposicion de los Arg?mii ecr?;rﬁgﬁ?oorgg “ jnares™ veces por turno ‘Contenadores de
3 _ deslechos desechos en los gesechos slidos Patio Linares basura J—
sélidos contenedores
Morelos: Morelos.-
Planta baja Sabado.
Entrega de Coyoacan, edificios | piario de martes,
desechos va| ; AT BN O vl !
Area de contenedores | = = jueves y sabado,
Entregade | separados 81y almacenamiento de |-LinAres’ Contenedores de
4 desechos contenedores para ¥ - Patio Linares | TUUL TN T e
o o desechos sdlidos basura
solidos su recoleccién por
s . Morelos.-
parte del camion de Morelos: - Sabado
la Alcaldia Planta baja : /”‘?/"'
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/ Herramientas, :
Nam. Concepto Procedimiento Areas de actuacion Piso Frecuencia Magquinaria y/o Matengl Faid
limpieza
Equipo
Limpieza del " —_ Trapeador, jerga,
s A . .
area de Barrer.  recoger Area de contenedores _Y_.—(i{) 039?‘;, edlﬁg?s Diario de lunes a mechudo,
5 | almacenamient t aar ¢ y y almacenamiento de (.Lir“ares,.,‘ Y| sabado, una vez escoba, Limpiador multiusos
o de desechos P desechos sdlidos m _— por turno recogedor,
solidos guantes
Lavado del . I
P A ! . . P . .
area de Area de contenedores (;? oac‘?él Ed'flg.?s Diario de lunes a | Maquina pulidora, Desengrasante,
6 almacenamient | Lavar y almacenamiento de “Lir;ares"" Y| sabado, una vez cepillo de cerda, jabén en polvo,
o de desechos desechos sdlidos mres por turno hidrolavadora germicida
solidos
2.36.16 Colocacion de insumos higiénicos
Herramientas,
Nam. Concepto Procedimiento Areas _da Piso Frecuencia Magquinaria y/o Insumo
actuacion
Equipo
Revisién continta de oyoacan, edificios
" i g = = e Cada que se
gg;ggzg a?ji gabin “rc;jlgr?asg Sanitarios de “'la_\ir‘tares’? : c Y| requieran rellenarse
- damas y | === o] cuando el £ i s
gz cuando el anterior se Planta baja, : Llave de Jabon Liquido
L Jabon liquido encuentre al 25% de su caba"e;os pisos 1y 2 ;sup?jmsor delaAsk despachador | para las manos
capacidad y se deben ganerales y 9ngique.
rellenar hasta un 85% de su | P1vados Morelos: T
capacidad Planta baja orelos.- Sabado.
Revision continta de Coyoacan, edificios: c
; T ada que se
giasrg;dnasigsrpapil toal1llzrnoa§2 Sanitarios de "Gr;ares”B" s; Y requieran rellenarse
9 Toalla cuando el anterior se g:l;na?lzros y Planta be;ja, gu ew?::?ggla AS?J Liave de Toalla
interdoblada | encuentre al 25% de su | pisos 1y 2 | .pd. dispensador interdoblada
capacidad y se deben gefsraiss Y o indique.
rellenar hasta un 85% de su privados. Morelos: Morelos.- Sabad
capacidad Planta baja orelos.- Sabado.
Revisién continta de Coyoacan, edificios c
: = e = ada que se
giasrg]ednasiggrpapil toa“gﬁ;ﬁg Sanitarios de “t‘ir;aresE' c Y | requieran rellenarse
: damas y|=—=== 0 cuando el
3 Papel toallero guando el a“f,e”‘” S€ ! caballeros P_Ianta baja, supervisor de la ASF _Uave de Rollo toallero
encuentre al 25% de su pisos 1y 2 indi dispensador
capacidad y se deben Genarales Y I ndige,
rellenar hasta un 85% de su | P1V240S: Morelos: Morelos.- Sabad
capacidad Planta baja orelos.- Sabado.
Revisién continta de Covyoacan, edificios c
. AT ada que se
cantidad de papel higiénico v A" “B” g p
o dispensadgr;;/ carr?bio 5 ?amtanos de "f\ir;ares"s- N . requieran rgnenarsei
: amas Y| = o] cuando el
4 Papel higiénico ol :cuandg sl ztnterlor o caballeros P_Ianta baja, supervisor de la ASF _Llave de Papel sanitario
encuentre al 25% de su | pisos 1y 2 L . dispensador
capacidad y se deben 9?”9{18 = y L
rellenar hasta un 85% de su | Prva9os Morelos: Morelos.- Sabad
capacidad Planta baja orelos.- Sabado.
Revision diaria del ?%w@%?%ﬁigﬁgi
Besionatces despachador programable, | ; — A B c Y| Diario o cuando el Repuesto de
5 programables | .. ol depésito Areas y sanitarios | “Linares”: supervisor de [l ASF | <eee- despachador
de aroma en ASrsERBIEBIE.:  CofE 158 donde se requiera | Planta baja, 1o indique pro_gramable,
aerosol bataliss : pisos 1y 2 pilas "AA”
CF
\ -] \
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Herramientas,

Ndam. Concepto Procedimiento Areas de actuacion Piso Frecuencia | Maquinaria y/o Malgerlql pafd
Equipo impieza
Oficinas de director de | Coyoacén, edificios: Las veces que Esponia
Lavado de loza y cristaleria | area, director general, | “A”, “B", “C" y “Linares™ | Sea necesario 'abgn Jaé
1 Lavado de loza | (tazas, platos, vasos vy | titular de Unidad, Auditor | Planta baja, o cuando el| - ! trast?as
copas), asi como cafeteras | Especializado y Auditor | pisos 1y 2 supervisor lo :
S 4 T biodegradable
uperior indique
Areas operativas, oficinas
de director de 4&rea, | Coyoacan, edificios:
director general, titular de | “A”, “B”, “C” y “Linares”: Semengl
Lavado de Lavado de cestos de| Unidad, Auditor | Planta baja, Fibra, jabon
2 cestos de plastico con fibra, jabdn | Especializado,  Auditor | pisos 1y 2 neutro y
basura neutro y desinfectante Superior, salas de juntas, Miralas:. desinfectante
privados, vestibulos y | Morelos: SABHdES
areas de trabajo en|Planta baja :
general
c Covoacdn, edificios: Maauin
ailiths 9 ‘A" “B" “C"vy “Linares” |Semanal o g :
almacenamiento Cuartos de : cuahdo ol pulidora, Jabon en polvo
3 de Lavado almacenamiento de | Planta baja, cubenvisor o |  cepillode y cloro
contenedores basura pisos 1y 2 n d[? e cerda de desinfectante
de basura q plastico
Areas operativas, oficinas
de director de area, | Coyoacan, edificios: i
; . Coyoacdn, edificlos: | piario, ~tres
Recoleccion de basura de S';?;;?; ganeeal, tltK:JaJi:jo er A, B, 'C"y'Linares”. |ygges por
1 Retiro de cestos, separacion y|E oo aLditor Planta baja, turno. Carrito de | Bolsa de loneta
basura colocacion en contenedor | o perior pran. Sy eon pisos 1y 2 conserje ylo plasticas
correspondiente up g 0 ! . Morelos.-
privados, vestibulos y | Morelos: Sabados
dreas de trabajo en|Plantabaja )
general
Retiro de papel, toalla de c 4t i
papel de los botes de 5 pf:y?gfa%,ev l“ll_c't;oasrles"' Diario,  una
Retiro de basura _QQ los sapltanos Sanitarios de damas y Pla'nta Baja vez por turno. .
separaciébn y retiro de : ’ Carrito de Bolsas
5 desecho de ; -~ | caballeros generales Yy | pisos1y 2 2 B
ot toalla femenina (bafio| . conserje plasticas
sanitarios : i privados.
mujeres), y colocacion en Morelos: Morelos.-
contenedor Planta b: baja Sabados.
correspondiente
Retiro de Coyoacan, edificios:
residuos L A" “B". “C" y “Linares™:

6 prligres Retiro de desechos S:l;‘:;lae:’rgi dgeenifg?:: ; Planta baja, Diarlo, _ und| cemipide pllaz'ﬁsltsig:s
_blologlcos privados. pisos 1y 2 vez por turno conserje color rojo
infecciosos

RPBI
1
N
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g Herramientas,
Num.| Concepto Procedimiento Areas de actuacion Piso Frecuencia | Maquinaria y/o Mal!:eria:l pars
Equipo impieza
Areas operativas, oficinas
de director de érea, Didiio 5
Hioinits ﬂirr_sgt%rgeneral, titK1aJ_?e Coyoacan, edificios: L que
. ovimiento de agua en | Unidad, uditor | “A”, “B", “C” v “Linares™ s i ;
7 Sum;r;lzgo de garrafén y entrega de | Especializado,  Auditor | Planta baja, iZEre‘sarias 5 elzjslagcliitgl r[:;igieén
botellas de agua Superior, salas de juntas, | pisos 1y 2 T —_ a R B
privados, vestibulos y ASF lo indigue
areas de trabajo en au
general
Movimiento y traslado de Coyoacan, edificios:
mobiliario para eventos ‘A", ‘B", ‘C"y “Linares” | ~ando - Faja de
8 Maniobras internos: de; la. INSBIIGION, | ..o abias e la ASF Planta baja, ASF lo Dizbliky proteccion y
gque no implique la pisos 1y 2 ; especial guates de
reubicacion de maquinaria feCUiee camaza
0 mobiliario pesado
Aplicacion del cédige de
color para limpieza de
superficies con base a lo
siguiente:
- Microfibra verde para
privados
- Microfibra azul para area
operativa
- Microfibra amarilla Diario las
comelslor - Coyoacan, edificios: veces que
- icrofibra morado | ; . ) ‘A" “B", "C"y “Linares™
cuadoramienios | eSSDeraNes o1UNSS | Pt e -
- Microfibra naranja —_— | titul d' pisos 1y 2 d |
T o T
Uso de franelas |- Franela blanca para : Franelas S
2 y microfibras elementos superiores gspEQIallzatilo, d P_\udtltor !a ; A3F o microﬁbrai Himpladanasy
(tabletas de  lambrin L_Jpe(;lor, salas e!;nlas, indique. agua
través, ductos, entre otro) ggzﬁaﬁg,s ‘:;ngu %Sé
- Franela gris zona media i éneral
(escritorios, barras | g Morelos: Rifbspedboiss
secretariales, mobiliario de Planta baja s gbz ; ;’S
almacenamiento, entre )
otros).
- Franela roja para
muebles sanitarios (WC y
mingitorios) '
La franela se debera usar
solamente en el area
indicada por el codigo de
color, evitando juntarlas.
Inmueble: Uruguay
2.36.18 Actividades
Herramientas,
NOm. Concepto Procedimiento Piso Frecuencia Magquinaria y/o Material para limpieza
Equipo

(en malas

Duela de madera

condiciones)

Retiro de polvo

Planta baja y de
los pisos 1 al 3

Sabado, una vez al dia o

cuando el
indique

supervisor

Escoba, recogedor

o y bolsa de basura
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Herramientas,
Num. Concepto Procedimiento Piso Frecuencia Magquinaria y/o Material para limpieza
Equipo
P Retiro de basura y polvo ) Sabado, una vez al dia o
Loseta ceramica y/o : Planta baja y de ; Escoba, recogedor
2 con escoba (barrido), y/o . cuando el supervisor lo| - °T' TR e
porcelanato mop y recogedor los pisos 1 al 3 indique y bolsa de basura
3 Concreto acabado | Retiro de basura y polvo | Planta baja y de Sﬁ::gg' :Fasﬂezrvaiwsgrla Ig Escoba, recogedor L
pulido con escoba y recogedor los pisos 1al 3 indique P y bolsa de basura
Retiro de polvo v limpieza | Planta baia v de Sabado, una vez al dia o Franela color gris y
4 Muro de concreto A5 P y limp fo5 BiE i a¥3 cuando el supervisor lo limpiador multiusos y/o
uro P indique Jabdn en polvo
Desinfectante,
Bafio: Inodoro, Lavado, desmanchado, ; Sabado, una vez al dia 0| Guantes color rojo | 3romatizante, pafios de
5 lavabo, pared de dasinrecuan ¥| Planta tagsy o cuando el supervisor lo| y fibra verde de uso frafjela colaeroio g
azu!e"o e desodorizacion los pisos 1 al 3 Sl Ml solucién biodegradable
10y P 9 g preparada por el
almacén de la ASF
: ; ; Sabado, una vez al dia o Bolsa de lona,
6 Retiro de desechos | Retirar basura de Planta baja y de | . 10" o supervisor lo| bolsade plastico, | -
soblidos los cestos los pisos 1al 3 T
indique guantes
Escritorios, libreros, : "
7 credenzas, sillas, Limpieza Planta baja y de Sj::gg' :Ir]asfjeir\?i'sgrla }g Microfibra o franela, Limpiador multiusos
sillones, archiveros y P los pisos 1al 3 s P cubeta y guantes P
otros q
Escoba, recogedor
i Azoteas, rejillas | Sabado, una vez al dia 0| ybolsa de basura
8 1?5;:?52%22%’29 Barrido de hojas y basura |y bajadas de|cuando el supervisor lo o ) —--
agua pluvial indique Amés, linea de vida
y casco
2.36.19 Actividades
Herramientas,
Num. Concepto Procedimiento Piso Frecuencia Maquinaria y/o Material para limpieza
Equipo
Duela de madera s .
: Asbesdpin Piantabaay ge| SH0200. W22 8080 | ot ecoganr | __
(en malas lospisos1al3 | . y bolsa de basura
B indigue
condiciones)
— Retiro de basura y polvo ; Sabado, una vez al dia o
2 Losetgrg::‘:rr:";foa ylo con escoba (barrido), y/o E}fnt;(;a%agl c:j;e cuando el supervisor lo Esgg!t; Z’J(th?g:frgr -----
P mop y recogedor P indigue Y
; . Sabado, una vez al dia o
3 Concreto acabado Retiro de basura y polvo | Planta bajay de cuando el supervisor lo Escoba, recogedor L
pulido con escoba y recogedor los pisos 1al 3 indique y bolsa de basura
, o— " Sabado, una vez al dia o Franela color gris y
4 Muro de concreto ?:tr';zrge poive Y Impieen 1':; Isam;zobsaf‘{ag! cée cuando el supervisor lo limpiador multiusos y/o
P indique Jabdn en polvo/}l’_
—
!
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Herramientas,
Nim. Concepto Procedimiento Piso Frecuencia Maquinaria y/o Material para limpieza
Equipo
Desinfectante,

Bafio: Inodoro, lavabo, Iaav.ac:o, ., desmmanchao, Planta baia v de | S3Pado, una vez al dia o | Guantes color rojo ar(;matllzantel., panos de

5 pared de azulgjo y esinteccion y|rlantava@y el o ando el supervisor lo | y fibra verde de uso raneia coior rejo y
o desodorizacion los pisos 1 al 3 A i solucién biodegradable

p q g preparada por el
almacén de la ASF
- : ; Sébado, una vez al dia o Bolsa de lona,
6 Retlrosdée”gsssechos Eztg:;ttézsura de Ipcj Sant;:sa%a; ge cuando el supervisor lo| bolsa de plastico,
P indique guantes
Escritorios, libreros . .
A ) Séabado, unavezaldiao|,,.
7 raenaas, slos Limpieza Planta baja y do cuando el supervisor lo Microfibra o francla, Limpiador multiusos
sillones, archiveros y los pisos 1al 3 indiaue cubeta y guantes
otros 4
Escoba, recogedor
» Azoteas, rejillas | Sabado, una vez al dia o | y bolsa de basura
8 Impsrmeatilizgnt Barrido de hojas y basura |y bajadas de| cuando el supervisorlo| | -

termofusionado

agua pluvial

indigue

y casco

Arnés, linea de vida

El listado de las actividades antes descritas es enunciativo mas no limitativo.

2.36.20 Maquinaria, herramienta y equipo de seguridad para la prestacion del servicio.

La entrega de maquinaria, herramienta y equipo de seguridad debera formalizarse por medio de
“Constancia/Acuse de Entrega-Recepcion de herramienta y equipo de seguridad”, el cual sera un listado
impreso que indique el volumen y/o unidades (con nimero de identificacion o inventario), que se dejan a
resguardo del personal de “EL LICITANTE” adjudicado, asignado por él mismo, para la coordinacion del
servicio en las instalaciones de los inmuebles de la ASF.

“EL LICITANTE” adjudicado, debera entregar el 100% del total de la maquinaria, herramienta y equipo de
seguridad, a mas tardar durante la altima semana del primer mes del inicio de la prestacién del servicio
y debera mantener por lo menos el 90% de dicha maquinaria, herramienta y equipo de seguridad,
funcionando correctamente durante la vigencia del servicio. En caso de incumplimiento se le aplicara la
deductiva correspondiente, hasta el cumplimiento del 100% del total de la maguinaria, herramienta y equipo de
seguridad requerido en este anexo técnico.

Insumos o accesorios o

Distribucion por

Nam. Maquinaria/lHerramienta/Equipo de seguridad Marca Sugerida Cantidad tallas requeridas R

Barredora con capacidad para barrer hasta 12,400 m2 —
por hora, con capacidad del contenedor de 240 litros, kiaqrggﬂrgoaépggigsk
que se usa al 100% y se descarga de manera 3 :

' | automatizada. Con 24.9 HP de potencia y 8 Km/h de KAS;:{ES o 1 Neraplica Inmueble: Ajusco
velocidad de trabajo. Dimensiones de 1900 x 1190 x ° qua!idad
1380 mm y 880 Kg de peso. ’
Fregadora Aspiradora con capacidad para lavar hasta ;
6,825 m? por hora por hora, con depdsito de 230 litros Frggga[;j oRr%gzzlircaggra
para agua limpia y depdsito de 240 litros para agua : -

2 sucia. Con 6.5 Km/h de velocidad de trabajo. o eKﬁifrng:EtEen d Noapliza Inmusble:Ajsso
Dimensiones de 1950 x 1155 x 1466 mm y 377.5 Kg de qcalidad

peso.
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Insumos o accesorios o

Distribucién por

/

Ndm. MaquinarialHOrramigntalEquipo de seguridad Marca Sugerida Cantidad tallas requeridas aiihia
Estandar con acoplamiento
Hidrolavadora de alta presién mévil agua fria con motor en ambos lados a manguera
de corriente alterna de 4 polos y marcha lenta, con de alta presién, de %" 25 m, } ;
3 mande por interruptor de presion, sistema & eKﬁE;ZEtE en 5 DN 10, prolongacién, no 2 ?Inﬁwgl;glégir%sai%n
antirrotacién, lanza pulverizadora giratoria y manguera qcalidad giratoria.
de alta presién con alojamiento giratorio HD 7/16-4 M ’ 10 m, de manguera de 2" y
6 HD 7/17-M. sus respectivos conectores,
para cada hidrolavadora
; ’ o - Manguera de aspiracion, de 2
Aspiradora para aspirar liquidos y solidos. Motor 1.4 T 3
4 Hp, (1000 Watts). Que elimine acaros, gérmenes y Kﬁiﬁ:g%g‘?ﬁ;j;gﬁ " 5 :spﬁésciér’ bg?sr;a LLgJOﬁItEoe 1 - Inmueble Ajusco_
?qgg‘:")”%sanc't);s teeng: goltor aleneiosa. (de:89dn. de en calidad. material del deposito, boquilla 1 ~Iimuchic Soyeatan
HicR): qu ' para suelos.
’ : . : Karcher BDS 43/150 C 7 bases para discos de
;r:ga:dgé: ggo %‘0 (epszlI?:g;aegn%;?;r'sli)n;z?dé)%t:rgg Classic 120/60 maquina pulidora con 20” de 5 - Inmueble Ajusco
5 ka. .dimansionss 59% x 430 x 118 mrr{ (V/Hz)Masisa o 7 didmetro, 2 - Inmueble Coyoacan
e ’ Koblenz o equivalente 7 cepillos de 20" polipropileno
en calidad. para maquina pulidora
T 7 - Inmueble Ajusco
Escalera de aluminio tipo tijera de 1.83 m (6”), y peso Escalumex o : : i
6 de 10.89 kg aproximadamente equivalente en calidad. 10 Noaplica %= Inmuehle Coyoncan
Escalera de extension 4.79 m de altura maxima de
7 trabajo, (2.79 m altura méaxima para pararse), con 16 Escalumex o 1 No aplica Inmueble Ajusco
peldafios, sistema de polea y cuerda, gancho de | equivalente en calidad.
aluminio de seguridad.
Extensiones eléctricas con una sola salida con 25 ; ; 12 - Inmueble Ajusco
8 metros de largo, calibre conductor calibre nimero 12, Wiing Df;;g;ﬁleme o 15 No aplica 3 - Inmueble Coyoacan
125 voltios, 102 '
Carrete con extension retractil multiuso con calibre de ; ’ 4 - Inmueble Ajusco
9 conduccion calibre nimero 12, 125 voltios, 10A, de 50 Uling of;;ggzlente &l 6 No aplica 2 - Inmueble Coyoacan
metros de largo, con carcasa de acero pulvirevestido. ’
Lampara de trabajo LED de larga duracion con salida : . 3 - Inmueble Ajusco
10 | adicional en el mango, con Cable 15 pies de largo, Liine o(z;:;;:;;zlente an 5 No aplica 2 - Inmueble Coyoacan
cable conductor, 16/3, 12 watts, 1,000 luUmenes. :
Faja de trabajo industrial con soporte lumbar y doble o 25 - Inmueble Ajusco
11 | triple banda reforzada. Tallas: chica, mediana, grande No aplica 30 No aplica 5 - Inmueble Coyoacan
y extragrande.
Kit de arnés de seguridad que incluya; amés de
proteccidn contra caidas, arnés de seguridad de
cuerpo completo con patas de hebilla de lengua,
herramienta de techo industrial equipo de proteccién Con ajustador de cable de 14
personal. Toleds b atiivalerte a 15 mm, gancho de doble 8 - Inmueble Ajusco
12 | -Disefio ergonémico y de seguridad: 1 anillo trasero y g caWcizdad 10 seguro grande, mosqueton | 2 - Inmueble Coyoacén
2 anillos laterales ’ con seguro acero tratado con
-Fuerte capacidad de carga: fuerza de carga de la acabado anticorrosion
cuerda de seguridad de 2000 kg, y 1a fuerza de traccién
del gancho de seguridad de 1000 kg.
-Material duradero.
" . 2 talla chica
13 :mp?rrneaples dredeI\IIC con capucha, con broches en el | Uline o eq"Lélw;lente en 10 6 talla mediana 10 - Inmueble Ajusco
rente, pufios y rodillas. calidad. 2 talla grande
14 Cascos plasticos de seguridad esténdar con ajuste tipo | Uline o equivalente en 5 Cintillo para Ia frente 1 ?I'an;t:zI%Q%Zi%n
trinquete y ajuste a la barbilla en color azul o verde. calidad. 1.- Inmiisble Morelos
2 s : o : : : 2 talla chica
15 Bo]ta de hule sanitaria. Material: hule antiderrapante, | Uline o eq‘_Lé;vg!ente en 10 6 talla mediana 10 - Inmueble Ajusco
color negro. calidad. 2 talla grande ’ i/
- —
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Bota modelo bull enclave, con corte de micropiel
hidrofugada de alta resistencia ante el desgarre, flexién
y abrasién. Con suela de elastémero antiderrapante,
resistente a aceites y solventes.

8 - Inmusble Ajusco

No aplica 10 ' No aplica 2 - Inmueble Coyoacan

17

Radio portétil transreceptor anatdgico - digital marca
Kerwood modelo NX-340k en la banda de 450-520
MHZ, sin pantalla, bocina con audio de 1.0 W,
anunciador de zonafcanal de 12.5 KHZ, aviso de :
bateria baja y ahorro de bateria con ip-54/56 agua & | uiv;:rr:t?;ndc‘;n dad 25 No aplica ﬁ%;}mﬂlﬁ:lgggi‘;n
intrusion de polvo, modo convencional digital, q '

encripcion NXDN, interfaz digital NXDN, canales de
6.25 KHZ, incluye: antena, bateria, clip, cargador
rapide y ajuste a frecuencia. -

18

Caja de herramienta con 2 desarmadores planos (1
chico y 1 grande), 2 de cruz (1 chico y 1 grande), 1 .
juego de llaves Allen, 1 pinzas de electricista, pinzas de Varios 1 g Ng aplica Inmueble Ajusco
punfa, 1 pinzas de corte, 1 llave tipo “perico”, 1 martilio
metdlico, 1 martillo de goma y 1 segueta con mini arco.

19

'8 - Inmueble Ajusco

Guantes de poliéster/piel de carnaza con recubrimiente | Uline 0 equivalente en 10 No aplica 2 - Inmueble Coyoacan

de algodon unitalla. calidad.

20

Sudadera alta visibilidad combinada. Caracteristicas:
Bicolor de media cremallera; Color de contrasle en
parte inferior del cuerpo y brazos; Dos bandas
reflactantes en cuerpo y brazos; Bandas con corte en
los laterales para mantener la elasticidad de la prenda;
Bolsillo en el pecho con fapeta; Pufios y cintura
elasticos para mejor ajuste; Contra ambientes frios;
Tallas S, M, L, XL, ZXL y 3XL.

No aplica 20 No ablica Inmueble Ajusca

21

Chaleco de seguridad naranja con cintas de alta
visibilidad, con cinta reflejante de alta visibilidad 2" (50
mm) y cinta con fijacién hook and loop para mayor
ajuste.

35 - Inmueble Ajusco
No aplica } 50 - No aplica 15 - Inmueble Coyoacan

22

Centro de Lavado. Sistema integral: lavadora y| Mabe, Maytag, LG, .
secadora en un solo equipo, 100% eléctrico, capacidad Samsumg o 1 Ne aplica Inmueble Ajusco
de 19 a 22 kg, de 1200 W de potenciay 120 V. equivalente en calidad,

2.36.21 Materiales de impieza e higiénicos para la prestacion del servicio

“EL LICITANTE”, debera incluir en su propuesta el suministro de los materiales higiénicos requeridos por la ASF,
para lo cual manifestara por escrito preferentemente en hoja membretada firmado por el representante legal,
apoderado legal o persona facultada para ello y bajo protesta de decir verdad, que cuenta con inventario de
materiales de limpieza de alta calidad, que garanticen el suministro de los materiales higiénicos en las cantidades
y especificaciones requeridas por la ASF en el presente anexo técnico, dicha manifestacion debera incluirse en
la entrega de su propuestia técnica y econdmica. Los materiales de limpieza e higiénicos que son esenciales para
el desempeno de las actividades propias del servicie, asimismo, “EL LICITANTE” adjudicado se compromete a
suministrar las cantidades mensuales indicadas en el presente anexo técnico durante la vigencia del contrato y
debera entregar los materiales en las fechas indicadas por EVLa Administrador(a) dei Contrate y/o quien lo{a}
Auxilie, previas o durante el inicio de cada mes del servicio de limpieza.

" El nimero total de requerimientos de materiales de limpieza e higiénicos y suministro estara sujeto a la v1g@¥/

del contrato. é\-
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Por medio de oficio de requerimiento mensual, emitido por El/La Administrador(a) del Contrato y/o quien lo(a)
Auxilie, solicitara la cantidad de materiales de limpieza e higiénicos de acuerdo con lo indicado en el numeral
‘2.37.2. Requerimiento estimado de materiales a suministrar mensualmente”. La entrega del oficio de
requerimientos se realizara con plazo minimo de 5 (cinco) dias habiles, previos, al inicio del mes de
atencion, por medio de correo electronico institucional y posteriormente la entrega fisica del oficio de
requerimiento, en los siguientes domicilios de la ASF:

Hiusrs Carretera Picacho Ajusco no. 167, colonia Ampliacién Fuentes del Pedregal, demarcacion territorial Tlalpan,
) C.P. 14110, Ciudad de México.

c ; Avenida Coyoacan no. 1501, colonia Del Valle, demarcacion territorial Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de
oyoacan | wrayico.

Las entregas mensuales podran ser parciales hasta completar el volumen de materiales requeridos, de acuerdo
al plazo establecido en el oficio de solicitud o durante el plazo establecido en el numeral “5. ENTREGABLES" y
se formalizara por medio de “Constancia/Acuse de entrega-recepcion de materiales higiénicos” para el servicio
de limpieza.

La entrega de los materiales de limpieza e higiénicos debera ser realizada por personal de “EL LICITANTE”
adjudicado, en caso de que se observe material dafiado, defectuoso o maltratado, el empaque alterado y si
presenta vicios ocultos, El/La Administrador(a) del Contrato o quien lo auxilie, solicitara mediante un correo
electronico institucional u oficio, el material que debera ser sustituido por “EL LICITANTE” adjudicado, en un
lapso no mayor a 5 (cinco) dias habiles, en caso de no cumplir sera motivo de aplicacion de deductiva.

2.36.22 Materiales de limpieza e higiénicos requeridos anualmente

Yy rojo.

No. MATERIAL / DESCRIPCION Unidad de Medida Marca Sugerida ANUAL
1 Abrillantador para muebles en presentacién aerosol de 300 a Pigza Pledge / Wiese o equivalente
500ml, aroma naranja. en calidad y precio. 59
Aromatizante ambiental en presentacién aerosol, de 300 a ) .
2 | 500ml, aroma manzana canela, caricias de algodén y/o Pieza G?ad:n/(‘:lé\:ll%s;%o ecg;g(a)\lente
citricos. yp i 600
3 | Blanqueador concentrado al 6% en presentacién de 4 litros. Contenedor Los Patltgs ° aqqulente en
calidad y precio. 372
Bolsa de vinil para carro conserje de 89 a 91 Lts, alto 77 cm, Rubbermaid / Dust o
4 |largo 35 cm y ancho 25 cm, con cierre en media luna, color Pieza equivalente en calidad y
amarillo con argollas metalicas para sujetarse al carrito. precio. 30
5 Bolsa plastica biodegradable de baja densidad transparente 60 K Nacional o equivalente en
x 90 centimetros. g calidad y precio. 103
Bolsa plastica biodegradable de baja densidad transparente de Nacional o equivalente en
6 $ Kg. : :
60 x 60 centimetros. calidad y precio. 29
7 Bolsa plastica biodegradable reforzada negro o gris, de 60 x 90 K Nacional o equivalente en
centimetros. g calidad y precio. 108
8 Bolsa plastica biodegradable reforzada negro o gris de 90 x K Nacional o equivalente en
120 centimetros. g- calidad y precio. 59
Botella atomizadora de 1 litro de uso rudo, con atomizador de : .
9 | rosca estandar, colores azul, verde, morado, amarillo, naranja Pieza Naciorala Equivaleas en

calidad y precio.

/ 87
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No. MATERIAL / DESCRIPCION Unidad de Medida Marca Sugerida ANUAL
Cepillo para lavar vidrios, hecho de cerdas naturales suaves
10 de 30 centimetros de largo con block de madera dura, con Pieza Nacional o equivalente en
perforacion para fijar el baston, con medidas de 6 cm. de ancho calidad y precio.
y 8 cm. de alto con bastén incluido.
50
Cubeta de plastico flexible del nimero 14, con capacidad de . .
11 | 10 a 12 litros, con asa de metal, en colores varios, resistente, Pieza Herol, YOI'.‘ Rutren o ;—;rmllar
. y en calidad y precio.
tipo industrial.
100
: s Truper o equivalente en
12 | Cubre bocas tipo concha. Pieza calidad y precio. 60
. . . 3M / Truper, Scotch Brite 0
" o )
13 agr?gopara pulir de 19" de diametro, 100% nylon, en color Pieza equivalente en calidad y
) precio. 24
; : : iz 3M / Truper, Scotch Brite o
U 0, 3
14 Disco para pulir de 19" de diametro, 100% nylon, en color Pieza equivalente en calidad y
canela. _
precio. 24
; : " - 3M / Truper, Scotch Brite o
0, 1
15 Disco para pulir de 19" de diametro, 100% nylon, en color Pieza equivalente en calidad y
negro. A
precio. 12
; ; " - o 3M / Truper, Scotch Brite 0
16 Disco para pulir de 19" de didmetro, 100% nylon, en color azul Pieza equivalente en calidad y
0 verde. :
precio. 12
3M / Truper, Scotch Brite o
17 | Disco para pulir de 19" de diametro, 100% nylon, en color rojo. Pieza equivalente en calidad v
precio 15
Escoba mixta grande de cerdas suaves hechas a base de
100% fibra de P.V.C altura de la fibra de entre 9 y 11 La palma / Palma de Oro o
18 | centimetros, con casquillo metdlico de refuerzo, con baston de Pieza equivalente en calidad y
madera en color azul, verde, morado o rosa, amarillo, naranja precio.
y rojo. 132
Extension telescopica uso rudo, resistente aluminio anodizado El Castor / Truper / Caribe o
19 | y punta metalica (rosca estandar), de 2 secciones (1.20 - 2.30 Pieza equivalente en calidad y
metros de largo), peso 0.850 Kg. precio. -
Extension pértiga de aluminio y fibra de vidrio, mango liso,
redondo de fibra de vidrio y empufiadora larga de hule, el tubo
deslizante de aluminio esta anodizado lo cual previene contra
corrosion y provee una extension mas suave, El mecanismo
20 Lok-Thread en la punta enroscada evita que los rodillos y las Pieza - Sllirr‘lgngﬁg?é’;;uggrc; ﬁl{a d
herramientas se aflojen durante el uso. Mango redondo de fibra q ol
de vidrio con diametro de 1-1/4 pulg (3.2cm) y tubo redondo yp '
deslizante de aluminio de diametro de 1pulg (2.5cm)} y 7/8 pulg
(2.2cm). 3 secciones; medida de 182 cm a 548 cm, para uso
pesado
6
) . . . 3M o equivalente en calidad
21 | Fibra verde con esponja de 8 x 12 centimetros. Pieza y precio. 557
29 Fibra verde de uso general de 22.5 centimetros x 15 Pieza 3M o equivalente en calidad
centimetros, P-96. y precio. 499
3M, Scotch Brite 0
23 | Fibra-esponja cero rayas, color azul. Pieza equivalente en calidad y
precio. 132
24 Franela afelpada color blanca, de 50 centimetros de ancho x Rollo Carpe 0 equivalente en
25 metros de largo, 100% algodon. calidad y precio. 24
25 Franela afelpada color gris, de 50 centimetros de ancho x 25 Rollo Carpe o equivalente en
metros de largo, 100% algodon. calidad y precio. 24
88 \y
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26 Franela afelpada color roja, de 50 centimetros de ancho x 25 Rolio Carpe 0 equivalente en
metros de largo, 100% algodén. calidad y precio. 18
Ge! antibacterial, concentrado, antiséptico y desinfectante de
aplicacion externa, producto formulado separado a base de Alfa Kleen / Purrell / Dial /
| 27 | alcohol al 70% para proporcionar una eficaz accion limpiadora Par Badianus Labs o equivalente
desinfectante en todo tipo de piel, en presentacidn centenedoer en calidad y precio.
de 20 litros. 6
Guantes de latex-nitrilo, disefio ergonémico, grabado en palma Scotch Brite / Vitex / Adex o
28 | y dedos, antiderrapante, de uso rudo semi industrial, interior Par eguivalente en calidad y
satinade del nimero 7 - 7.5. Color Rojo. precio. 240
Guantes de latex-nitrilo, disefio ergondmico, grabado en palma . )
29 | v dedos, antiderrapante, de uso rudo semi industrial, interior “Par S°°‘°*.‘- Brlte._’\fltex.fﬁde_xo
. s g equivalente en calidad.
safinado del ndmere 8§ - 8.5. Color Rojo.
: 1,200
Guantes de latex-nitrilo, disefio ergonémice, grabado en paima Scotch Brite / Vitex / Adex o
30 | y dedos, antiderrapante, de use rudo semi industrial, interior Par equivalente en calidad y
satinado del nimero 9 - 9.5. Color Rojo. precio. 100
Guante fabricado con 2 capas de latex natural y una Tercera
reforzada de latex con nitrilo en la mano, interior satinado, Vitex / Scotch Brite / Adex o
31 | antibacterial, en clolor verde o azul, Tri Vitex Plus-8 - VITEX, Par equivalente en calidad y
disefio ergonomico, grabado en palma vy  dedos, precio.
antiderrapante, de uso rudo semi industrial, del nimero 7 - 7.5. 120
Guante fabricado con 2 capas de latex natural y una Tercera
reforzada de latex con nitrilo en la mano, interior satinado, Vitex / Scotch Brite / Adex o
32 | antibacterial, en clolor verde o azul, Tri Vitex Pius-8 - VITEX, Par equivalente en calidad vy
disefio  ergondmico, grabado en palma y dedos, precio.
antiderrapante, de usc rude semi industrial, det nimero 8 - 8.5. 200
Guante fabricado con 2 capas de latex natural y una Tercera
reforzada de latex con nitrilo en la mano, inferior satinado, Vitex / Scotch Brite / Adex o
33 | antibacterial, en clolor verde o azul, Tri Vitex Plus-8 - VITEX, Par equivalente en calidad y
disefio ergonémico, grabado en palma y dedos, precio. .
antidermapante, de use rudo semi industiial, del nimero & - 9.5, 120
. . . . Uline / Flexicofton o
24 Guante de a!godt_:n recubierto en latex rugoso (par), en color Par equivalente en calidad y
negro, para frabajos de almacenista talla mediana. .
precio. 36
. ) . Skin / Maestro Limpio / Drive
35 J?gg Q nt a?:ri]é n z{;h%sslggigéaf able de baja espuma, en Bolsa { Util o equivalente en calidad
P 8- Y precio. 36
PR ) : . Ajax o equivalente en calidad
36 | Jabon liguido con amenia, en botella de 1 litro, Litro ¥ precio. 288
Jabon liquida ecolégico, antibacterial, humectanie, y suave Mi brillo / Tipps Line o
37 | para las manos en presentacion de 19 a 20 litros, aromas Cubeta equivalente en calidad y
almendras y/0 coco. precio. 367
38 Jabén liquido lava trastes antibacterial, en presentacion de 500 Piaza Salvo / Axion o equivalente
a 640 ml. : en calidad y precio. 300
Jalador industrial de acero inoxidable para para limpieza de .
39 | vidrios, con canal y goma para la limpigza profesional, de 45 Pigza Pulg;“c:j:guwifgge Bn
centimetros de largo. yp ) 12
Jalador para piscs de 50 cm fabricado con lamina de calibre
40 reforzado y hule natural de rigidez baja que le permite trabajar Pieza Ideal o equivalente calidad v
adaptandose a los pisos y retirande la humedad en forma precio. P
efectiva. 117 o~
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Jalador industrial para uso rudo, doble hoja de hule espuma El Castor Heavy Duty o

41 | natural 0 neopreno, Pieza equivalente en calidad y
acero inoxidable de 55 cm de ancho. precio. &
Jerga roja para limpieza de piso de tela 100% algodon, de alta ;

42 | resistencia, absorcién y durabilidad, de 25 metros de largo por Rollo Carg:"g:gulv?tl;?(t)e &0
50 centimetros de ancho. MEPrECIo. -
Lentes con mica de seguridad ajustables transparente o gris, .

43 | hechos de 100% policarbonato con proteccion UV, anti- Pieza Trwiy;ﬁ‘igsz g e?:gslente
ralladuras, tipo gogle, con patillas ajustables. ¥y ' 5

44 Limpiador en polvo mata gérmenes eliminadores de manchas Pisss Ajax/ bicloro o equivalente en
profundas, en presentacion de 500 a 582 gramos, calidad y precio. 156
Limpiador multiusos biodegradable, antibacterial, anti- Fabuloso / Pinol / Flash o

45 | gérmenes, de baja espuma, en presentacién de 1 litro. Aromas Litro equivalente en calidad y
pino, lavanda, citricos, manzana-canela. precio. 312
Limpiador multiusos biodegradable, antibacterial, anti- Prodel; / f?e' Kleen /

; ! s : Member's Mark o
46 | gérmenes, de baja espuma, en presentacion de 18 litros. Cubeta : A
; e equivalente en calidad y
Aromas pino, lavanda, manzana-canela o citricos. A
precio. 113
Liquido biodegradabie, desengrasante industriai, no tdxico, no
inflamable y no abrasivo. que remueva toda clase de grasa, Simple Green / Biocleanse

47 | mugre, cochambre y aceites quemados, que se pueda limpiar Galon Solvin o equivalente en

o lavar con agua y no afecte a las superficies, presentacion de calidad y precio.
1 galdn (3.78 litros). 24
Liquido limpiador para vidrios con atomizador, en presentacion MLRa Blec/ Plrol o
48 d qESD miliﬁtr P enp Pieza equivalente en calidad y
" o precio. 48
Mechuqo trapeador de microfibra 100% polié{ster para uso _ El Castor o equivalente en

49 | industrial en color azul, verde, morado, amarillo, naranja y Pieza calldad v preclo
rojo, de entre 200 y 300 gr, con bastén de fibra de vidrio. yp ' 291
Mechudo, repuesto de mechudo de trapeador para la partida

50 54, de microfibra 100% de poliéster para uso industrial en color Piaza El Castor o equivalente en
azul, verde, morado, amarillo, naranja y rojo de entre 200 y 300 calidad y precio.
gr. 176
Mop funda repuesto de microfibra (lona de poliéster 20% y :

51 | algodén 80%, con terminacion en rizo del pabilo de 60 Pieza H Caf:ﬁ;g dequx::é;nte S
centimetros de largo) (en color azul, verde, amarillo, naranja). Y.p ' 12
Pafios Qe_ ,Mlcroﬂbrg de ‘_4_0 cennmetnros x_40 ‘centimetros, en El Castor / Scotch Brite o

52 composicion de 80% poliéster y 20 % poliamida, con costura Pleza equivalente en calidad y
reforzada en todo el perimetro, en color azul, verde, morado, tadls
amarillo, naranja y rojo. P ' 800
o € Gastor Scotn e

53 P o PO Y o P ; Pieza equivalente en calidad y
reforzada en todo el perimetro, en color azul, verde, morado, recio
amarillo, naranja y rojo. P ' 200
Papel higiénico Jumbo de entre 9 a 10 centimetros de ancho x

54 300 metros de largo, hoja doble, color blanco, gofrado, Rollo Kleenex o equivalente en
biodegradable, de facil desfibre que evite tapar el sistema calidad y precio.
séptico, con agradable aroma. caja con 12 uds.

22,865
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55 | remaches, hecho a base de lamina con baston de una sola Pieza Agora!ldfaal 0 equwg[ente
. en calidad y precio.
pieza. 100
Repuesto grande para despachador programable en aerosol ) .
56 | en presentacion de 265 a 280 ml, elimina olores y aromatiza el Pieza Glade / Wiese o equivalente
. . - en calidad y precio.
ambiente, férmula con fijador aroma manzana canela. 595
57 Rolio de pape! toallero de 19.5 cm de ancho por 180 mefros de Caja e qﬁ;r;::m‘gyemgzgga% y
largo, hoja sencilla color blanco, gofrado, marca Saniluxury. precio. 1,000
58 Shampoo multiusos neutro biodegradable en presentacion de Cubeta Mi brillo 0 equivalente en
20 litros. calidad y precio.. 36
. . : R Wiese / Hill Country Fare o
59 I:lgeézna?g-s?eigécsaduras con micro tubos para mingitorio en Caja equivalente en calidad y
I P ) precio. 252
Toalla interdoblada de 21 cm de ancho y 24 cm de fargo, hoja Sanitas / Saniluxury o
60 | doble, color blanco, paquete con 100 toallas, caja con 20 Caja equivalente en calidad y
paquetes. precio. 4,500
Enviro Care / Quimica pH o
61 | Enviro care, desinfectante neutral en presentacion de 20 fitros. Cubeta equivalente en calidad vy
precio. 24
62 | Estericide Qx desinfectante, solucion base de 20 litros Pieza Estericide Qx o equivalente
! ' en calidad y precio. 18
63 Pasta blanca de atto brillo pulidora y abrillantadora para pISOS Pieza Diversay o equivalente en
de marmol, caja con 10 kg. calidad y precio. 24
T i Arm & Hammer o
Jabén liquido para el centro de lavado, en presentacion de . i .
B4 contenedor de 9 Litros. Pieza equ:valez;treegr(; calidad y "

2.36.23 Requerimiento estimado de materiales a suministrar mensualmente

/91

v

X Wy edge / Wiese o
1 ﬁ::glr?gtador para muebles en prasentacidén aerosol de 300 a 500ml, aroma Pieza equivalente en calidad y
2. precio. 5
. . . Glade / Wiese o
Aromatizante ambiental en presentacion aerosol, de 300 a 500ml, aroma ) . ; .
2 manzana canela, caricias de algoddn y/o citricos. Pieza equivalents en calidad y
precio. 50
. - Los Patitos o equivalente
)
3 | Blanqueador concentrado al 6% en presentacion de 4 litros. Contenedor en calidad y precio. a1
Bolsa de vinil para carro conserje de 89 a 81 Lts, alto 77 cm, largo 35 cm y Rubbermaid / Dust o
4 |ancho 25 cm, con cierre en media luna, color amarillo con argollas Pieza equivalente en calidad y
metalicas para sujetarse al carrifo. precio. 3
5 Bolsa plastica biodegradable de baja densidad transparente 60 x 90 K Naclonal ¢ equivalente en
centimetros. g calidad y pracio. - g
6 Bolsa plastica biodegradable de baja densidad transparente de 60 x 60 K Nacional o equivalente en
centimetros. 8 calidad y precio. 2
7 Bolsa plastica biodegradable reforzada negro o gris, de 60 x 90 K Nacional ¢ equivalente en
centimetros. 8. calidad y precio. 9
8 Bolsa plastica biodegradable reforzada negro o gris de 90 x 120 Kg Nacional o equivalente en .
centimetros. ' calidad y precio. i
£~
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i : PROYECTO
No. CONCEPTO Fnjgacida Marca Sugerida MENSUAL
Medida
2027
0 Botella atomizadora de 1 litro de uso rudo, con atomizador de rosca Bl Nacional o equivalente en
estandar, colores azul, verde, morado, amarillo, naranja y rojo. calidad y precio. 12
Cepillo para lavar vidrios, hecho de cerdas naturales suaves de 30
10 centimetros de largo con block de madera dura, con perforacion para fijar Pieza Nacional o equivalente en
el bastén, con medidas de 6 cm. de ancho y 8 cm. de alto con baston calidad y precio.
incluido.
4
Cubeta de plastico flexible del nimero 14, con capacidad de 10 a 12 litros, ; Herol, Yoli, Rutren o
1 . ) L . Pieza o : .
con asa de metal, en colores varios, resistente, tipo industrial. similar en calidad y precio.
8
) . Truper o equivalente en
12 | Cubre bocas tipo concha. Pieza calidad y precio. 5
3M / Truper, Scotch Brite o
13 | Disco para pulir de 19" de diametro, 100% nylon, en color blanco. Pieza equivalente en calidad y
precio. 2
3M / Truper, Scotch Brite o
14 | Disco para pulir de 19" de diametro, 100% nylon, en color canela. Pieza equivalente en calidad y
precio. 2
3M / Truper, Scotch Brite o
15 | Disco para pulir de 19" de diametro, 100% nylon, en color negro. Pieza equivalente en calidad y
precio. 1
3M / Truper, Scotch Brite o
16 | Disco para pulir de 19" de diametro, 100% nylon, en color azul o verde. Pieza equivalente en calidad y
precio. 1
3M [/ Truper, Scotch Brite o
17 | Disco para pulir de 19" de diametro, 100% nylon, en color rojo. Pieza equivalente en calidad y
precio 1
Escoba mixta grande de cerdas suaves hechas a base de 100% fibra de
18 P.V.C altura de |a fibra de entre 9 y 11 centimetros, con casquillo metalico Pieza L: pjz’rgi—’;:]tzaggz;ﬁjggo e
de refuerzo, con bastén de madera en color azul, verde, morado o rosa, q reclo ¥
amarillo, naranja y rojo. P '
11
Extension telescopica uso rudo, resistente aluminio anodizado y punta El Castor / Truper / Caribe
19 | metalica (rosca estandar), de 2 secciones (1.20 - 2.30 metros de largo), Pieza o0 equivalente en calidad y
peso 0.850 Kg. precio. "
Extension pértiga de aluminio y fibra de vidrio, mango liso, redondo de fibra
de vidrio y empufiadora larga de hule, el tubo deslizante de aluminio esta
anodizado lo cual previene contra corrosion y provee una extensién mas
20 | Suave, El mecanismo Lok-Thread en la punta enroscada evita que los Pieza T\gglslzgrgzrrz;'v;r:gteer ér? !
rodillos y las herramientas se aflojen durante el usc. Mango redondo de calidac!f iein
fibra de vidrio con diametro de 1-1/4 pulg (3.2cm) y tubo redondo deslizante ype ’
de aluminio de diametro de 1pulg (2.5cm) y 7/8 pulg (2.2cm). 3 secciones;
medida de 182 cm a 548 cm, para uso pesado
1
: ) : ; 3M o equivalente en
21 | Fibra verde con esponja de 8 x 12 centimetros. Pieza calidad y precio. 46
22 | Fibra verde de uso general de 22.5 centimetros x 15 centimetros, P-96. Pieza M 9 equwalent_e R
calidad y precio. 42
3M, Scotch Brite o
23 | Fibra-esponja cero rayas, color azul. Pieza equivalente en calidad y
precio. 11
04 Franela afelpada color blanca, de 50 centimetros de ancho x 25 metros de Rollo Carpe o0 equivalente en
largo, 100% algodon. calidad y precio. )

>
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Franela afelpada color gris, de 50 centimetros de ancho x 25 metros de

Carpe ¢ equivalente en

y retirando la humedad en forma efectiva.

25 largo, 100% algoddn. Rollo calidad y precio. 2
26 Franela afelpada color roja, de 50 centimetros de ancho x 25 metros de Rollo Carpe o equivalente en
largo, 100% algodén. calidad y precio. 2
Gel antibacterial, concantrado, antiséptice y desinfectante de aplicacién Alfa Kleen / Purrell / Dial /
27 externa, producto formulade separado a base de alcoho! al 70% para Par Badianus Labs o
proporcionar una eficaz accién limpiadora desinfectante en todo tipo de equivalente en calidad y
piel, en presentacion contenedor de 20 litros. - precio.
1
- | Guantes de latex-nitrifo, disefio ergonomico, grabade en palma ¥y dedos, Scotch Brite / Vitex / Adex
© 28 | antiderrapante, de uso ruda semi |ndustnal interior satinade del ndmero 7 Par o equivalente en calidad y
- 7.5. Color ROJo precio.
s 20
Guantes de latex-nitrilo, disefio ergendmico, grabado en palma y dedos, - )
29 | aniiderrapante,.de uso rudo semi industrial, interior satinado del nimero 8. Par Scotcl} Brite / Vitex ."Adex
0 equivalente en calidad.
- 8.5, Cotor Rojo.
: 100
Guantes de latex-nifrilo, disefio ergondmice, grabado en palma y dedos, Scotch Brite / Vitex / Adex
30 | antiderrapante, de uso rudo semi industrial, interior satinado de! nimero 9 Par 0 equivalente en calidad y
- 8.5. Color Rojo. precio. a
Guante fabricado con 2 capas de latex natural y una Tercera reforzada de Vitex / Seotch Brite / Adex
aq latex con pitrl]a en fa mano, interior saltmado, antlpacterlal, en clolor verds Par o equivalente en calidad y
i 0 azul, Tri Vitex Plus-8 - VITEX, disefic ergonomico, grabade en palma y recio
dedos, antiderrapante, de uso rudo semi industrial, del niimero 7 - 7.5. P :
10
Quante fab]'igado con 2 capas dg Iétex.naturaf y una Tercera reforzada de Vitex f Scoteh Brite / Adex
39 latex con lnltl_'llD en la mano, mterlo‘r seitlnado. antzpacterlal. en clolor verde Par o equivalente en calidad y
. o azul, Tri Vitex Plus-8 - VITEX, disefio ergondémice, grabado en palma y recio
dados, antiderrapante, de uso rudo semi industrial, del nimero 8 - 8.5. P ’
67
Guante fabricado con 2 capas de latex natural y una Tercera reforzada de " ;
‘33 latex con nitrilo en ia mano, interior satinado, antibacterial, en clolor verde Par glrts‘?qﬁvif:r:?: :;ggﬁ(%dde;
o azul, Tri Vitex Plus-8 - VITEX, disefio ergondmico, grabado en palma y recio
dedos, antiderrapante, de uso rudo semi industrial, del nimerg 9 - 9.5, P :
' 10
. - . Uline { Flexicotion o
34 Guan_te de algoddn recublerto en'latex rugoso (par), en color negro, para Par equivalente en calidad y
trabajos de almacenista talla mediana. .
prescio. 3
. . . » Skip / Maestro Limpio /
35 égbﬂ;l:n polvo biodegradable de baja espuma, en presentacion de bolsa Bolsa Drive / Util o equivalente
g en calidad y precio. 3
e . . . Ajax o equivalente en
36 | Jabon liguido con amonia, en botella de 1 litro. Litro calidad y precio. 24
e - . . _ Mi brillo / Tipps Line o
a7 Jahan I|qu|do_ Eecologlco, anhl_:actenal, humectante, y suave para las manos Cubeta equivalente en calidad y
en presentacion de 19 a 20 litros, aromas almendras y/o ¢oco. precio 31
. Salve / Axion o
38 | Jabon liquido lava trastes antibacterial, en presentacion de 500 a 640 ml. Pieza equivalente en calidad y
precio. 25
39 Jalador industrial de acerc inoxidable para para limpieza de vidrios, con Pieza Pulex o equivalente en
canal y goma para la limpieza profesional, de 45 centimetros de largo. calidad y precio, 1
Jalador para pisos de 50 cm fabricado con [dmina de calibre reforzado y . .
40 | hule natural de rigidez baja que !e permite trabajar adaptandose alos pisos Pieza deal 0 equivalents calidad

y precio.
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No. CONCEPTO Hitidec de Marca Sugerida MENSUAL
Medida
2027
Jalador industrial para uso rudo, doble hoja de hule espuma natural o El Castor Heavy Duty o
41 | neopreno, Pieza equivalente en calidad y
acero inoxidable de 55 cm de ancho. precio. .
Jerga roja para limpieza de piso de tela 100% algodén, de alta resistencia, i
42 | absorcién y durabilidad, de 25 metros de largo por 50 centimetros de Rollo Carpe_o equwalente &l
calidad y precio.
ancho.
1
Lentes con mica de seguridad ajustables transparente o gris, hechos de Truper / Surtek o
43 | 100% policarbonato con proteccidn UV, anti-ralladuras, tipo gogle, con Pieza equivalente en calidad y
patillas ajustables. precio. ’
Limpiador en polvo mata gérmenes eliminadores de manchas profundas, : Ajax/ bicloro o equivalente
44 o Pieza 3 :
en presentacion de 500 a 582 gramos, en calidad y precio. 13
Limpiador multiusos biodegradable, antibacterial, anti-gérmenes, de baja Fabuloso / Pinol / Flash o
45 | espuma, en presentacidn de 1 litro. Aromas pino, lavanda, citricos, Litro equivalente en calidad y
manzana-canela. precio. -
Limpiador multiusos biodegradable, antibacterial, anti-gérmenes, de baja Pﬁgﬂ'b’;?::\gieg[
46 | espuma, en presentacion de 18 litros. Aromas pino, lavanda, manzana- Cubeta ; i
it equivalente en calidad y
canela o citricos. A
precio. 9
Liquido p:odegradab%e, desengrasante industrial, no tdxico, no mﬂamab_!e y Simple Green / Biocleanse
a7 | MO abrasivo. que remueva todg cllase de grasa, mugre, cochambre y aceites Galén Solvin 0 equivalente en
quemados, que se pueda limpiar o lavar con agua y no afecte a las salidad v vretio
superficies, presentacion de 1 galén (3.78 litros). yP '
2
T . . o Mi Brillo / Ajax / Pinal o
48 LI‘q.L!IdO limpiador para vidrios con atomizador, en presentacion de 650 Pieza equivalente en calidad y
mililitros. :
precio. 4
Mechudo trapeador de microfibra 100% poliéster para uso industrial en ;
49 | color azul, verde, morado, amarillo, naranja y rojo, de entre 200 y 300 gr, Pieza El Cacsatclai;gdequlreaé;nte en
con bastédn de fibra de vidrio. yp ' 15
Mechudo, repuesto de mechudo de trapeador para la partida 54, de ;
50 | microfibra 100% de poliéster para uso industrial en color azul, verde, Pieza El Casto_ro equwalgnte en
g : : X calidad y precio.
morado, amarillo, naranja y rojo de entre 200 y 300 gr. i5
Mop funda repuesto de microfibra (lona de poliéster 20% y algodon 80%, .
51 | con terminacién en rizo del pabilo de 80 centimetros de largo) (en color Pieza El Cacs;%g deqwl\'.':éi%nte £l
azul, verde, amarillo, naranja). yp ' 1
Panos de Microfibra de 40 centimetros x 40 centimetros, en composicion El Castor / Scotch Brite o
52 | de 80% poliéster y 20 % poliamida, con costura reforzada en todo el Pieza equivalente en calidad y
perimetro, en color azul, verde, morado, amarillo, naranja y rojo. precio. -
Panos de Microfibra de 60 centimetros x 60 centimetros, en composicidn El Castor / Scotch Brite 0
53 | de 80% poliéster y 20 % poliamida, con costura reforzada en todo el Pieza equivalente en calidad y
perimetro, en color azul, verde, morado, amarillo, naranja y rojo. precio. i
Papel higiénico Jumbo de entre 9 a 10 centimetros de ancho x 300 metros 7 T .
54 | de largo, hoja doble, color blanco, gofrado, biodegradable, de facil desfibre Rollo calidadq rici
que evite tapar el sistema séptico, con agradable aroma. caja con 12 uds. ye ’
1,905
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55 Recogedor de lamina con mango largo, reforzado, de 2 a 3 remaches, Pieza Agora / Ideal 0 equivalente
hecho a base de lamina con bastdn de una sola pieza. en calidad y precio. 8
Repuesto grande para despachador programable en aerosol en ‘ Glade / Wiese 0
56 | presentacion de 265 a 280 ml, elimina olores y aromatiza el ambiente, Pieza equivalente en calidad y
formula con fijador aroma manzana canala. precio. "
. Saniluxury / Marly o
Rollo de pape! toallero de 19.5 cm de ancho por 180 metros de largo, hoja . : -
57 sencilla color blanco, gofrado, marca Saniluxury. Caja equivalente en calidad y
precio. 83
. ) " . Mi brillo 0 equivalente en
58 | Shampoo multiusos neutro biodegradable en presentacion de 20 litros. Cubeta - calidad y precio.. 2
- ) , e . Wiese / Hill Country Fare o
59 T;pztztse anti-salpicaduras con micro tubos para mingitorio en ¢aja con 10 Caja equivalente en calidad y
P i precio. 21
60 Toalla interdoblada de 21 cm de ancho y 24 cm de largo, hoja doble, color Cajé eiﬁicg?:niszgltj:lgg: y
hlanco, paquete con 100 teallas, caja con 20 paquetes. precio. 375
- Envirg Care / Quimica pH
61 | Enviro care, desinfectante neutral en presentacién de 20 litros. Cubeta o equivalente en calidad y
precio. 2
Estericide Qx o
62 | Estericide Qx desinfectante, solucién base de 20 litros. Pieza equivalente en calidad y
precio. 2
63 Pasta blanca de alto brillo pulidora y abrillantadora para pisos de marmol, Pieza Diversay o equivalente en
caja con 10 kg. calidad y precio. 2
P o Arm & Hammer o
64 ;aﬁ;argélquldo para el centro de lavado, en presentacion de contenedor de Pieza equivalente en calidad y
) precio. 2

3. PERFIL DE “EL LICITANTE"

“EL LICITANTE”, podra ser persona fisica o moral que tenga la capacidad legal, técnica, econdémica,
experiencia, especialidad, personal, infraestructura y disponibilidad para prestar el servicio con las caracteristicas
y cantidades solicitadas en el presente Anexo Técnico.

4. REQUISITOS PARA EVALUACION

En atencién a lo previsto en el articulo 31 del Acuerdo que establece las normas administrativas aplicables a las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, en la auditoria superior de la federacion, en lo sucesivo (Acuerdo), se
hace de conocimiento a los LICITANTES, los requisitos que deben cumplir y cuyo incumplimiento u omision de
alguna de las especificaciones o requisitos solicitados en los referidos documentos afectara la solvencia de sus
proposiciones y motivara su desechamiento.

4.1 “EL LICITANTE?” debera acreditar que cuenta con experiencia de al menos de 1 (un) afio en la prestacion
del servicio con caracteristicas técnicas similares como las descritas en el presente Anexo Técnico,
mediante la entrega de Curriculum Vitae de “EL LICITANTE”, el cual debera presentar preferentemente
en hoja membretada firmado por su representante legal, apoderado legal o la persona facultada para ello,
contener como minimo los datos generales de “EL LICITANTE”: RFC, domicilio, nimero telefonico,
direccién de correo electrénico, relacion de servicios con caracteristicas técnicas similares al presente
Anexo Técnico, |a referencia de al menos 5 de sus principales clientes (sector piiblico o privado) con los
cuales haya prestado servicios similares al objeto del presente procedimiento de contratacién, indicando
los datos de contacto.

4.2 “EL LICITANTE”, debera presentar copia simple legible del o los instrumento(s) juridico(s) (ngwr%, })"
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convenio, pedido, orden de compra, oficio de adjudicacidn) que avale(n) la experiencia minima referida en
el subnumeral 4.1, debidamente formalizados y concluidos previos al acto de presentacion y apertura de
proposiciones que lo acrediten con experiencia de al menos 1 (un) afio en la prestacién de servicios con
caracteristicas técnicas similares a las descritas en el presente Anexo Técnico, los instrumentos juridicos
formalizados podran ser entre el licitante y cualquier otra persona fisica y/o moral, dependencia y/o entidad
estatal o federal, organismos auténomos y/o alcaldias. En el o los instrumentos juridicos se debera
identificar la vigencia (fecha de inicio y conclusion), el afio de experiencia se determinara por la suma del
periodo de vigencia del servicio efectivamente prestado (no superpuesta) y estos deberan ser similares,
con una antigiedad no mayor a 10 afios, en caso de que “EL LICITANTE” presente mas de 5 instrumentos
juridicos, sblo se evaluaran los primeros cinco presentados en su propuesta considerando el folio
consecutivo de estos.

Se aclara que “EL LICITANTE” testara en los instrumentos juridicos que se presenten en su proposicion la
informacion de caracter confidencial en los términos establecidos en las disposiciones vigentes en materia
de transparencia y acceso a la informacion publica y de proteccién de datos personales. No testar los

instrumentos juridicos, no sera motivo de desechamiento.

4.3 “EL LICITANTE”, debera presentar copia simple legible de documentos que acrediten el cumplimiento y
conclusiéon de las obligaciones contractuales de la prestacion del servicio, tales como: acta entrega
recepcion, liberacion de fianza de cumplimiento o escrito expedido por la persona fisica y/o moral,
dependencia y/o entidad estatal o federal, organismos auténomos y/o alcaldias a la que se le prestd el
servicio, que indique que los servicios fueron prestados por “EL LICITANTE” a entera satisfaccion de
manera oportuna y en apego al contrato y/o instrumento juridico, la cual debera estar firmada por el
representante legal, apoderado legal o persona facultada para ello de la contratante, estos deben de ser
de la totalidad de los instrumentos juridicos presentados en el requisito anterior. En caso de que el o los
instrumentos juridicos presentados en el requisito anterior no cumplan con los requisitos establecidos, no
se considerara el o los documentos que acrediten el cumplimiento de contrato presentado(s) en este

requisito.

4.4 Copia simple legible de la ficha técnica en idioma espariol (México) o idioma de origen acompafiada de la
traduccion simple al idioma espafiol (México) que contenga al menos el detalle de todas las
especificaciones tecnicas de toda la maquinaria, herramienta y equipo de seguridad, requeridos en el
subnumeral 2.36.20 del presente Anexo Técnico.

4.5 “EL LICITANTE” presentara como parte de su propuesta técnica la transcripcion del anexo técnico
preferentemente en hoja membretada, EL LICITANTE debera hacer suyo el Anexo Técnico en todos y
cada uno de los puntos que se refiere incluyendo las modificaciones y/o precisiones del anexo técnico
derivadas de la o las juntas de aclaraciones, rubricando todas y cada una de las paginas que los integran
y firmandolo al final por el Representante Legal, Apoderado Legal o la persona facultada para ello.

5. ENTREGABLES

; i Forma de A
Entregable_ Descripcion entrega Plazo de Entrega
Constancia/Acuse de entrega-recepcidn de maquinaria, herramienta y
equipo de seguridad: de conformidad a lo establecido en el subnumeral
: 2.36.20 “Maquinaria, herramienta y equipo de seguridad para la prestacion
gr?t?:t?arj?ulaifccl;gg g: del servicio”. Durante la ultima semana del
9 P Fisica primer mes de la vigencia del

magquinaria, herramienta
y equipo de seguridad.

Esta entrega se realizard Unicamente al inicio del servicio y se presentara
evidencia en la primer Solicitud de Pago Mdultiple, en lo subsecuente, la
presentacion mensual de dicho documento no sera condicionante ni requisito

para el tramite de pago.

contrato.

e e
f
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Constancia/Acuse de
entrega-recepcion de

De acuerdo al plazo establecido
en el oficio de solicitud de

materiates de limpleza e Entrega de materiales higiénicos de limpieza para 1a prestacion del setvicio, Fisica materiales de limpieza e
higiénicos. higiénicos {mensual).
En las que se registre la asistencia diaria de los trabajadores a su servicio, 5 dias habiles posteriores al
. ) ) las cuales deberan integrar logotipo de “LICITANTE ADJUDICADO", nimero mes vencidg.
Listas de asistencia del | de registro patronal, periodo o mes que se paga, fecha, nombre del o
ﬁ;r;i?e;:! del serviclo de | empleado, CURP, nimero de seguridad social y firma del trabajador. Fisica | |4 correspondiente al mes de
El formato de listas de asistencia podrd ser proporcionade por Elfla diciembre, sera enfregado el
Administrador{a) del Contrato y/o quien lo{a) Auxilie. ultimo dfa laboral de dicho mes.
m?;n lrr;al : ellgriii'ﬁ:réa‘\;rque Copia simple legible de la ndmina correspondiente a! mes que paga, en la que Fisica Dentro de los 5 dias habiles
s er\ﬁci o. P se describa nombre, nimero de seguridad social y sueldo de cada trabajador. posteriores al mes vencido.
Constancia de  las
apartaciones de c . . . ‘s .

’ . onstancia que acredite a satisfaccién de El/La Administrador(a) del Contrato N .
Is{gggrﬁ:\dﬂgroual al IMSdSei y/o quien lo(a) Auxilie, que todos los trabajadores de la plantilla asignada a la Fisica E:Eit{gsde I%Ss?;%lrzr;‘.tesa’:o m:
Sistema Unic{) de ASF, se encuentra afiliada al Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), asi vencido P
Autodeterminacion como al INFONAVIT, bajo el registro patronal de "LICITANTE ADJUDI_CADO . .

{SUA).
Constancia del pago de | Reclboy linea de captura bancario de pago SUA, formato para pago de cuotas
las aportaciones de | obrero-patronales, aportaciones y amortizaciones. :
seguridad soclal at IMSS, | g pago de las primas correspondientes y demds conceptos estimados por el Dentro de los siguientes 10 dias
INFONAVIT, vy del | A del IMSS; esta informacién debera presentarse mensualmente. Fisica habiles posteriores al mes
Sistema Unico de vancido.
Autodsterminacion Ef pago de las primas correspondientes y demds conceptos estimados por el
(SUA). SUA del INFONAVIT; esta informacion debera presentarse bimestraimente.
“LICITANTE ADJUDICADO” debera generar una linea de captura para el pago Dentro de los siguientes 10 dias
Linea de captura. de sus aportacionas relacionadas con los trabajadores destinados a los Fisica habiles posteriores al mes
servicios contratados con “LA ASF". vencido. :
Opinidn de cumplimiento g L .
de obligaciones en | Emitida a través del sistema 1MSS con fecha de emisién no mayer a 10 dias Fisica IrDI;Eitlrgsde Icz)ssts{;?it‘x)ag;tes;(l ﬁ:g:
materia de seguridad | habiles del mes posterior, que refleje el nimero de trabajadores. vencido P
social. )
Report [ d Reporte mensual en el que se describan las actividades realizadas en las
eporte  mensua e | instalaciones de “LA ASF”, que incluya evideneia fotografica de las actividades i 4
actividades con evidencia J 4 Fisica Dentro de los 5 dias habiles

fotografica.

realizadas durante el mes a reportar.

El nimero total de reportes estara sujeto a la vigencia del contrato.

posteriores al mes vencido.

En caso de rechazo o devolucion de los entregables por parte de Ei/La Administrador(a) del Contrato y/o quien
lo(a) Auxifie, “EL LICITANTE” adjudicado tendra 2 dias habiles para realizar los ajustes o correcciones solicitadas
por EliLa Administrador(a) del Contrato y/o quien lo{a) Auxilie, mediante carreo electronico institucional. En caso
contrario se hara acreedor a las sanciones correspondientes.

6. ADMINISTRADOR(A) DEL CONTRATO

“EL SERVICIO” sera administrado por la Directora de Servicios, o por quien la sustituya o supla y solo sera
auxiliada por la SSA y por el Jefe del DSA1, quienes seran corresponsables de administrar, supervisar, validar,
dar seguimiento y verificar el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato y sus anexos en [os

términos solicitados en el presente Anexo Técnico. Los corresponsables seran responsables de comunicar
oportunamente a El/La Administrador(a) del Contrato el atraso o incumplimiento en la prestacion del servicio, con

d

objeto de que El/lLa Administrador(a) del Contrato determine la aplicacion y calcule el monto de las Ws
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convencionales y/o deductivas, y de ser necesario inicie el procedimiento de rescision administrativa del Contrato.
7. VIGENCIA DE LA CONTRATACION

A partir del 1 de enero al 31 de diciembre de 2027.
8. LUGAR Y FECHA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

8.1 El lugar para la prestacion del servicio sera conforme a lo siguiente:

Inmueble | i 7 e T
de la ASF : ; Ubicaci6n -

Ai Carretera Picacho Ajusco no. 167, colonia Ampliacion Fuentes del Pedregal, demarcacion territorial Tlalpan, C.P.
jusco ; i
14110, Ciudad de México.

Avenida Coyoacan no. 1501, colonia Del Valle, demarcacidn territorial Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de
México.

Coyoacan

Morelos Avenida Morelos no. 82, colonia Juarez, demarcacion territorial Cuauhtémoc, C.P. 08600, Ciudad de México.

Uruguay Republica de Uruguay no. 49, colonia Centro, demarcacion territorial Cuauhtémoc, C.P. 06020, Ciudad de México.

8.2 Fecha de ejecucion del servicio para las actividades de limpieza que se llevaran a cabo durante la vigencia
del contrato, de acuerdo a las siguientes condiciones, horarios y turnos laborales:

~ Dias .Tur'nd' Horario
De 6:00 a 14:00 horas
En casos muy especificos

De lunes a viernes Matutino De 700 a 15:00 horas
(segun necesidades del servicio)

De lunes a viernes Vespertino De 13:30 a 21:00 horas

Sabados Unico De 7:00 a 14:00 horas

Nota: Por necesidades del servicio y por disposicion de El/lLa Administrador(a) del
Contrato y/o quien lo(a) Auxilie; en dias feriados, periodos vacacionales de la ASF y
guardias extraordinarias, podra ser implementado el turno tnico.

8.3 El tiempo de tolerancia maximo, de llegada para los elementos, sera de 10 minutos, pasando el tiempo de
tolerancia estipulado, es decir, si los elementos del turno matutino llegan entre las 6:11 y 6:30 0 7:11 y las
7:30; o si los elementos del turno vespertino llegan entre las 13:41 y 14:00, se considerara retardo.

Se considera inasistencia cuando un elemento incurra en cualquiera de las siguientes circunstancias:

- Si los elementos del turno matutino llegan 6:31 o mas; 7:31 o mas; o si los elementos del turno
vespertino llegan a las 14:01 o mas. Es decir, se presenten 31 minutos o mas, después de su horario
establecido, sin previa autorizacion.

- No se presente en las instalaciones de la ASF en su horario habitual.

- Acumule tres retardos en un lapso de una quincena (1 al 15 o del 16 al 30/31 de cada mes).

- Omita el registro de su entrada y/o salida en |as listas de asistencia.

- Se retire del lugar de trabajo asignado sin autorizacion.

No esta autorizado que un elemento cambie de turno para justificar una inasistencia del turno al cual este
asignado habitualmente.

Todo tipo de permiso, incapacidad médica y vacaciones de los elementos, deberan ser reportados por “EL
LICITANTE” adjudicado a El/La Administrador(a) del Contrato y/o quien lo(a) Auxilie, por medio de correo

electrénico, para su conocimiento.
\
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El/La Administrador(a) del Contrato y/o quien lo(a) Auxilie, podra autorizar unificacion de turnos y horarios
especiales en dias festivos, periodos vacacionales o derivado de la suspensioén de labores en la ASF, con
base en las necesidades del servicio.

8.4 Horario de comida:

Los elementos dispondran de 45 minutos para consumir alimentos en los siguientes horarios:

Dias : Turno Horario
De lunes a viernes Matutino De 10:30 a 11:15 horas
De lunes a viernes Matutino De 11:15 a 12:00 horas
De lunes a viernes Vespertino De 17:00 a 17:45 horas
De lunes a viernes Vespertino De 17:45 a 18:30 horas
e | SO

8.5 Dias de descanso: Son dias de descanso obligatorio segun el articulo 74 de la Ley Federal de Trabajo para
el ejercicio fiscal 2027:

- 1 de enero (viernes)

- 5 de febrero - se recorre al 1 de febrero (lunes), aniversario de la Constitucion

- 21 de marzo - se recorre al 15 de marzo (lunes), natalicio de Benito Juarez

- 1 de mayo (s&bado), dia del Trabajo

- 16 de septiembre (jueves), aniversario de la Independencia

- 20 de noviembre (sabado), se recorre al 15 de noviembre (lunes), aniversario de la Revolucidn
- 25 de diciembre (sabado), Navidad

La ASF podra establecer otros dias de descanso, conforme a sus necesidades para lo cual EllLa
Administrador(a) del Contrato y/o quien lo(a) Auxilie lo hara del conocimiento al LICITANTE adjudicado.

8.6 La documentacién enlistada en el numeral “5. ENTREGABLES”, debera ser entregada en la Subdireccion de
Servicios Administrativos o el DSA1 ubicados en el piso 7 del edificio “A” del inmueble Ajusco, en Carretera
Picacho Ajusco 167, Colonia Ampliacion Fuentes del Pedregal, Codigo Postal 14110, Demarcacion Territorial
Tlalpan, Ciudad de México, de lunes a viernes (dias habiles) en horario de 09:00 a 15:00 hrs y de 16:30 a
18:30 hrs.

FORMA DE PAGO

De conformidad con lo establecido en el articulo 49 del Acuerdo, la fecha y forma de pago a “EL PROVEEDOR”
quedara sujeto a las condiciones estipuladas en el contrato conforme a los términos de referencia; sin embargo,
la fecha no podra exceder de veinte dias naturales contados a partir de la entrega de la factura electronica tipo
CFDI, la cual debera ser enviada al correo electronico institucional scastro@asf.gob.mx, jmluna@asf.gob.mx y
jarosas@asf.gob.mx, con copia para proveedor.asf@asf.gob.mx, misma que deberé reunir los requisitos fiscales,
asi como los entregables correspondientes, previa prestacion de los servicios. Esta sera tramitada para el registro
respectivo por la Direccion de Servicios de la “ASF”, incluyendo el acta de entrega-recepcion correspondiente.

El pago debera solicitarse invariablemente mediante transferencia electrénica, por lo que “EL LICITANTE”
adjudicado debera presentar un estado de cuenta reciente (no mayor a tres meses de antigliedad) de la cuenta
bancaria donde desea recibir el pago, mediante escrito dirigido por el representante legal, a la Direccién de
Contabilidad y Finanzas, con los datos bancarios necesarios para realizar la transferencia.

En el caso de que las facturas presenten errores, El/lLa Administrador(a) del Contrato y/o quien lo(a) Aug,uré'
debera informar a “EL PROVEEDOR?”, dentro de los tres dias habiles posteriores a la fecha de recepcion, las
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deficiencias que deben corregir; el tramite de pago se reiniciara en la fecha en la que “EL PROVEEDOR”

presente las facturas corregidas.

Para la procedencia del pago son requisitos:

1) Que “EL LICITANTE” adjudicado haya entregado a la Direccion de Recursos Materiales y Administracion
de Archivos la garantia de cumplimiento del contrato y la poliza de seguro de responsabilidad civil
conforme a lo establecido en los numerales 13 y 14 del presente anexo técnico.

Que el contrato se encuentre debidamente firmado por todas las partes que lo suscriben.

3) Que se cuente con los entregables.

Que se haya firmado el acta de entrega-recepcion correspondiente.

5) Que la factura tenga el nimero del contrato.

10. NORMAS

“EL LICITANTE” debera comprometerse al cumplimiento de aquellas Normas Oficiales Mexicanas, Normas
Mexicanas, Normas Internacionales o Normas de Referencia o Especificaciones, conforme a la Ley de la
Infraestructura de la calidad, que directa o indirecta se relacionen con el servicio solicitado en el presente Anexo

Técnico:

NORMA

OBJETIVO

NMX-K-638-NORMEX-2008, Productos de
aseo-detergente, desinfectante y desodorante
liquido para limpieza de bafios y su mobiliario a
base de cloruro de benzalconio-
especificaciones y métodos de prueba.

Establece las especificaciones de calidad, equipos de proceso, equipos de laboratorio y
métodos de prueba del detergente, desinfectante y desodorante para limpieza de bafios
y su mobiliaric a base de cloruro de benzalconio para uso industrial, institucional y
hospitalario, que se comercializa en territorio nacional.

NOM-189-SSA1/SCFI-2018, Productos vy
servicios. Efiquetado y envasado para
productos de aseo de uso doméstico.

Tiene por objeto establecer los requisitos de informacion sanitaria y comercial de las
etiquetas de los productos de aseo de uso doméstico para elegir una mejor opcion de
compra, asi como las caracteristicas sanitarias para su envasado y asi evitar que su uso
represente un riesgo para la salud.

NMX-N-092-SCFI-2015, Industrias de celulosa
y papel-papeles crepados (TISSUE) para
mercado institucional (higiénico, pafiuelo facial,
servilleta y toalla)-especificaciones y métodos
de prueba.

Establece las caracteristicas de los papeles crepados (Tissue) para el mercado
institucional (higiénico, pafiuelo facial, servilleta y toalla), en sus diferentes usos y
aplicaciones.

NMX-N-096-SCFI-2014, Industrias de celulosa
y papel-papeles semikraft: toallas para manos-
especificaciones

Establece las especificaciones técnicas y los métodos de prueba del papel toalla
semikraft. Aplica para toallas fabricadas con papeles reciclados o de fibra secundaria.

NOM-004-STPS-1999, Sistemas de proteccién
y dispositivos de seguridad en la maquinaria y
equipo que se utilice en los centros de trabajo

Establece las condiciones de seguridad y los sistemas de proteccion y dispositivos para
prevenir y proteger a los trabajadores contra los riesgos de trabajo que genere la
operacion y mantenimiento de la maquinaria y equipo.

NOM-005-STPS-1998, Relativa a las
condiciones de seguridad e higiene en los
centros de trabajo para el manejo, transporte y
almacenamiento de sustancias quimicas
peligrosas.

Establece las condiciones de seguridad e higiene para el manejo, transporte y
almacenamiento de sustancias quimicas peligrosas, para prevenir y proteger la salud de
los trabajadores y evitar dafios al centro de trabajo

NOM-006-STPS-2023, Almacenamiento y
manejo de materiales mediante el uso de
magquinaria-Condiciones de seguridad en el
trabajo.

Establece las condiciones de seguridad y salud en el trabajo que se deberan cumplir en
los centros de trabajo para evitar riesgos a los trabajadores que realizan actividades de
almacenamiento y manejo de materiales mediante el uso de maquinaria.

Reconocimiento, evaluacion y control.

NOM-009-STPS-2011, Condiciones de | Establece los requerimientos minimos de seguridad para la prevencién de riesgos
seguridad para realizar trabajos en altura. laborales por la realizacion de trabajos en altura.

NOM-010-STPS-2014, Agentes quimicos ' N

tonbminaries.  del  amblente:  ‘aborak Establece los procesos y medidas para prevenir riesgos a la salud del personal

ocupacionalmente expuesto a agentes quimicos contaminantes del ambiente laboral.
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OBJETIVO

NOM-017-STPS-2008, Equipo de proteccion
personal-Seleccién, uso y manejo en los
centros de trabajo.

Establece los requisitos minimos para que el patrdn seleccione, adquiera y proporcione a
sus trabajadores, el equipo de proteccion personal correspondiente para protegerios de
los agentes del medio ambiente de trabajo que puedan danar su integridad fisica y su
salud.

NOM-018-STPS-2015, Sistema armonizado
para la identificacion y comunicacion de
peligros y riesgos por sustancias quimicas
peligrosas en los centros de trabajo.

Establecer los requisitos para disponer en los centros de trabajo del sistema armonizado
de identificacion y comunicacién de peligros y riesgos por sustancias quimicas peligrosas,
a fin de prevenir dafos a los trabajadores y al personal que actia en caso de emergencia.

NORMA Ambiental para el Distrito Federal
NADF-024-AMBT 2013 sobre los Criterios y
especificaciones para la  Separacion,
Clasificacion,  Recoleccion  Selectiva vy
Almacenamiento de los Residuos del Distrito
Federal.

El objeto de esta Norma Ambiental es establecer criterios y especificaciones técnicas bajo
las cuales se debera realizar la separacion, clasificacion, recoleccion selectiva y
almacenamiento para el aprovechamiento y valorizacién de los residuos generados en el
Distrito Federal

NOM-030-STPS-2009, Servicios preventivos
de seguridad y salud en el trabajo-Funciones y
actividades.

Establece las funciones y actividades que deberan realizar los servicios preventivos de
seguridad y salud en el trabajo para prevenir accidentes y enfermedades de trabajo.

NOM-035-STPS-2018, Factores de riesgo
psicosocial en el trabajo-ldentificacion, analisis
y prevencion.

Establece los elementos para identificar, analizar y prevenir los factores de riesgo
psicosocial, asi como para promover un entorno organizacional favorable en los centros
de trabajo.

NOM-050-SCFI-2004, Informacién comercial-
etiquetado general de productos.

Tiene por objeto establecer la informacién comercial que deben contener los productos
de fabricacién nacional y de procedencia extranjera que se destinen a los consumidores
en el territorio nacional y establecer las caracteristicas de dicha informacion.

NOM-059-SEMARNAT-2010, Proteccion
ambiental-Especies nativas de México de flora
y fauna silvestres-Categorias de riesgo y
especificaciones para su inclusién, exclusién o
cambio-Lista de especies en riesgo.

Tiene por objeto identificar las especies o poblaciones de flora y fauna silvestres en riesgo
en la Republica Mexicana, mediante la integracion de las listas correspondientes, asi
como establecer los criterios de inclusion, exclusion o cambio de categoria de riesgo para
las especies o poblaciones, mediante un método de evaluacidon de su riesgo de extincidon
y es de observancia obligatoria en todo el Territorio Nacional, para las personas fisicas o
morales que promuevan la inclusion, exclusion o cambio de las especies o poblaciones
silvestres en alguna de las categorias de riesgo, establecidas por esta Norma.

NOM-174-SCFI-2007, Practicas Comerciales-
Elementos de Informacion para la Prestacion
de Servicios en General.

Establecer los elementos y requisitos minimos de informaciéon comercial; y, el contenido
minimo de los contratos de adhesion, en caso de que se utilicen, y garantias, en caso de
que se ofrezcan, a que deben apegarse los proveedores indicados en el numeral 2,
Campo de Aplicacién, a fin de que los consumidores cuenten con informacion clara y
suficiente para tomar la decision mas adecuada a sus necesidades.

NMX-CC-3001-IMNC-2015,
Gestidon de Calidad-Requisitos.

Sistemas de

Esta norma mexicana especifica los requisitos para un sistema de gestion de la calidad
cuando una organizacion:

a) necesita demostrar su capacidad para proporcionar regularmente productos y servicios
que satisfagan los requisitos del cliente y los legales y reglamentarios aplicables, y

b) aspira a aumentar |a satisfaccion del cliente a través de la aplicacion eficaz del sistema,
incluidos los procesos para la mejora del sistema y el aseguramiento de la conformidad
con los requisitos del cliente y los legales y reglamentarios aplicables.

Todos los requisitos de esta norma mexicana son genéricos y se pretende que sean
aplicables a todas las organizaciones, sin importar su tipo o tamafio, o los productos y
servicios suministrados.

NMX-R-025-SCFI-2015, En igualdad laboral y
no discriminacion

Establece los requisitos para que los centros de trabajo publicos, privados y sociales, de
cualquier actividad y tamano, integren, implementen y ejecuten dentro de sus procesos
de gestion y de recursos humanos, practicas para la igualdad laboral y no discriminacion
que favorezcan el desarrollo integral de las y los trabajadores. Su finalidad es fijar las
bases para el reconocimiento publico de los centros de trabajo que demuestran la
adopcion y el cumplimiento de procesos y practicas a favor de la igualdad laboral y no
discriminacién.

Los centros de trabajo del sector publico, privado y social, de cualquier tamafo, rama
econdmica o giro que se encuentren ubicados en la Republica Mexicana, asi como la
clasificacion utilizada para fines de la certificacion. =
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NORMA OBJETIVO

Este documento especifica requisitos para un sistema de gestion de la seguridad y salud
en el trabajo (SST) y proporciona orientacion para su uso, para permitir a las
organizaciones proporcionar lugares de trabajo seguros y saludables previniendo las
lesiones y el deterioro de la salud relacionados con el trabajo, asi como mejorando de
manera proactiva su desempefio de la SST.

Este documento es aplicable a cualquier organizacion que desee establecer, implementar
y mantener un sistema de gestién de la SST para mejorar la seguridad y salud en el
trabajo, eliminar los peligros y minimizar los riesgos para la SST (incluyendo las
deficiencias del sistema), aprovechar las oportunidades para la SST y abordar las no
conformidades del sistema de gestidn de la SST asociadas a sus actividades.

Este documento ayuda a una organizacién a alcanzar los resultados previstos de su
sistema de gestion de la SST. En coherencia con la politica de la SST de la organizacién,
los resultados previstos de un sistema de gestion de la SST incluyen:

a) la mejora continua del desempefio de la SST;

b) el cumplimiento de los requisitos legales y otros requisitos;

c) ellogro de los objetivos de la SST.

NMX-SAST-45001-IMNC-2018, Sistemas de
gestion de la seguridad y salud en el trabajo-
Requisitos con orientacion para su uso

NORMA ISO 14001:2015, Sistema de Gestion

: isi i ile
Ambiental Requisitos con orientacion para su uso

11. CALIDAD DEL SERVICIO

“EL LICITANTE” adjudicado queda obligado ante la “ASF” a responder de |a calidad del servicio, asi como de
cualquier otra responsabilidad en que hubiera incurrido, en los términos sefalados en el presente Anexo Técnico
y en las disposiciones juridicas aplicables, quedando a salvo los derechos de la “ASF” para ejercitar las acciones
legales que le correspondan.

12. CRITERIO DE EVALUACION

Respecto a la evaluacion del procedimiento, se precisa que no se requiere vincular las condiciones que deberan
cumplir los “LICITANTES” con las caracteristicas y especificaciones del “SERVICIO”, ya que estos se
encuentran estandarizadas en el mercado y no conllevan el uso de caracteristicas de alta especialidad técnica o
de innovacion tecnologica y el factor preponderante que se considerara para la adjudicacion del contrato es el
precio mas bajo, de conformidad con el cumplimiento de los requisitos de evaluacion legales, técnicos y
econémicos establecidos en la convocatoria y en el anexo técnico, que garanticen la prestacion del “SERVICIO”
en las condiciones requeridas por la ASF, por lo que se aplicara el método evaluaciéon BINARIO CUMPLE o NO
CUMPLE, de conformidad con el articulo 31 del Acuerdo y Capitulo Il. De los procedimientos de adjudicacion
para la adquisicion, arrendamiento de bienes muebles y prestacion de servicios, subcapitulo 1.2 De la licitacion
publica, apartado [1.2.4 De la evaluacion de las proposiciones, subapartado 11.2.4.1 de la evaluacion binaria,
numeral 1 de las Reglas de Operacion para Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Prestacion de
Servicios en la ASF.

13. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

“EL LICITANTE” adjudicado debera presentar a la “Direcciéon de Recursos Materiales y Administracion de
Archivos” |a garantia de cumplimiento del contrato divisible dentro de los 15 (quince) dias habiles siguientes
a la firma del mismo, salvo que la prestacion del servicio se realice dentro del citado plazo, constituida en moneda
nacional a favor de la ASF, mediante fianza expedida por institucion legalmente autorizada, que contenga los
requisitos previstos en el articulo 166 de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas, por un importe equivalente
al 10% (diez por ciento) del monto maximo total del contrato antes del IVA.

“EL LICITANTE” adjudicado debera entregar la garantia de cumplimiento en dias y horarios laborables a la

‘DRMAA” sera responsabilidad de la persona “administrador(a)” del contrato gestionar que “EL LICITANTE”

adjudicado presente la garantia en tiempo y forma, por lo que debera considerar los tiempos para su presentacion

ala “DRMAA” y ésta, a su vez, a la “DCyC” para su revision. De conformidad con lo dispuesto en el capitulo V.

De los contratos y pedidos, subcapitulo 1V.3. De las garantias numeral 3, de las Reglas. 6\
&
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“EL LICITANTE” adjudicado, una vez que haya cumplido las obligaciones derivadas del contrato, podra solicitar
la cancelacién o devolucidon de la garantia cumplimiento, mediante escrito dirigido a la “DRMAA”" siendo
responsabilidad del AR/AT avalar |a liberacion de la misma de conformidad con lo dispuesto en el Capitulo V.
De los contratos y pedidos, subcapitulo 1V.3. De las garantias numeral 7, de las Reglas. La “DRMAA” entregara
a “EL LICITANTE” adjudicado, una vez avalado por el AR/AT, el oficio de liberacién para que la compafiia
afianzadora proceda a cancelar la fianza respectiva.

POLIZA DE SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL

“EL LICITANTE” adjudicado debera presentar a la Direccién de Recursos Materiales y Administracion de
Archivos, dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la suscripcion del contrato, la péliza de seguro de
responsabilidad civil, vigente durante |a vigencia del contrato, dicha pdliza debera ser al menos por un monto de
$1,000,000.00 (Un millén de pesos 00/100 M.N.), la pdliza de seguro de responsabilidad civil podra ser expedida
en lo general para dar cobertura a “EL LICITANTE” adjudicado frente a cualquier obligacion, no siendo necesario
que la poliza de seguro de responsabilidad civil sea expedida exclusivamente para dar cobertura a “EL
LICITANTE” adjudicado, respecto del contrato, en caso de que el dafio o perjuicio excediera de la suma
asegurada, la diferencia debera ser cubierta por “EL LICITANTE” adjudicado.

La pdliza de seguro de responsabilidad civil debera cubrir el pago de dafios y perjuicios que pudieran ocasionarse
a la “ASF” o a terceros con motivo de la prestacion del servicio, asi como el pago de los dafios a los bienes
muebles o inmuebles de ambos.

Para el caso de que “EL LICITANTE” adjudicado no cuente con pdliza de seguro de responsabilidad civil vigente
al momento de la suscripcion del contrato y requiera solicitar su expedicion, ésta sera presentada a mas tardar
dentro de los 15 (quince) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato.

“EL LICITANTE” adjudicado debera entregar la pdliza de seguro de responsabilidad civil en dias y horarios
laborables a la “DRMAA”, sera responsabilidad de la persona “administrador(a) del contrato” gestionar que “EL
LICITANTE” adjudicado presente la pdliza de seguro de responsabilidad civil en tiempo y forma, por lo que
debera considerar los tiempos para su presentacion a la “DRMAA” y ésta, a su vez, a la "“DCyC” para su revision.
De conformidad a lo dispuesto en el capitulo V. De los contratos y pedidos, subcapitulo IV.3. De las garantias,
numeral 3) de las Reglas.

“EL LICITANTE” adjudicado debera mantener vigente la pdliza de seguro de responsabilidad civil durante la
vigencia del presente contrato, asi como en el caso de que se celebre convenio modificatorio por ampliacion del

plazo.
PENAS CONVENCIONALES

En caso de gue “EL LICITANTE” adjudicade no realice el servicio conforme a los plazos establecidos, El/La
Administrador(a) del Contrato y/o quien lo(a) Auxilie aplicard una pena del 1% (uno por ciento) del monto que
corresponda en funcién del servicio no realizado oportunamente por cada dia natural (de lunes a sabado) de
atraso, mismas que no excederan el 10% (diez por ciento) del monto maximo total contrato antes del IVA.

La acumulacion de las penas convencionales no excedera el importe de la garantia de cumplimiento del 10% del
monto maximo total del contrato respectivo, sin considerar el IVA, en cuyo caso, se procedera al inicio del
procedimiento de rescision del contrato. La cuantificacion de las penas convencionales sera sin redondeo.

Una vez calculado el importe de la pena convencional por parte de El/La Administrador(a) del Contrato, “EL

LICITANTE” adjudicado debera pagar mediante efectivo en la ventanilla de pagaduria, depodsito bancario o

transferencia electronica el importe total de la(s) pena(s) convencional(es) a una cuenta bancaria que le -

proporcione la Subdireccion de Tesoreria, una vez validada la recepcion de los recursos, se procedera a elabor,

el recibo correspondiente. ¢ \
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16. DEDUCCIONES

Las deducciones con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en la prestacion del servicio que se aplicaran
a “EL LICITANTE” adjudicado de acuerdo con lo establecido en el articulo 53 del Acuerdo y conforme a lo
estipulado en el presente Anexo Técnico de Servicios, en los siguientes casos:

Concepto Deduccién

Se aplicard una deduccién del 1% sobre el importe de los
Cuando por causas imputables a “EL LICITANTE” adjudicado | servicios prestados de forma parcial de conformidad a lo
preste los servicios de forma parcial de acuerdo con los | establecido en los numerales 2, 5, 7 y 8 del presente Anexo
numerales 2, 5, 7 y 8 del presente Anexo Técnico de Servicios. Tecnico, la deduccién se aplicara del importe total del valor del
comprobante fiscal digital correspondiente antes del IVA.

Se aplicard una deduccién del 1% sobre el de los servicios
Cuando por causas imputables a “EL LICITANTE” adjudicado | prestados de forma deficiente de conformidad a lo
preste los servicios de forma deficiente de acuerdo con los | establecido en los numerales 2, 5, 7 y 8 del presente Anexo
numerales 2, 5, 7 y 8 del presente Anexo Técnico de Servicios. Técnico, la deduccidn se aplicara del importe total del valor del
comprobante fiscal digital correspondiente antes del IVA.

Dichas deductivas se calcularan conforme al porcentaje y base de calculo descritas en la tabla anterior por cada
dia natural/habil (segiin corresponda) hasta la fecha en que materialmente EL LICITANTE adjudicado cumpla
con sus obligaciones en los términos pactados en el presente anexo técnico, sin que las deductivas excedan la
garantia de cumplimiento del contrato. La cuantificacion de la deduccion sera sin redondeo.

Otras deductivas:

Deduccién por inasistencia del elemento; En caso de que la inasistencia de elemento no sea cubierta por “EL
LICITANTE” adjudicado, éste se abstendra de considerar dicho servicio en la facturacién del periodo que
corresponda; El/lLa Administrador(a) del Contrato y/o quien lo(a) Auxilie determinara en forma proporcional a los
servicios no prestados, el monto que por concepto de sancidn aplicara a la factura del mes de ocurrencia,
calculandose de la siguiente manera:

Porcentaje aplicable como
+ sancion por bajo nivel de
servicio

Deduccion  por servicios no
devengados

Costo Diario del tipo de elemento,
sin incluir impuestos X 10%
X
Cantidad de inasistencias del
mismo tipo de elemento en el
periodo que se paga
Monto a deducir por servicios no Monto total de la sancidn por
devengados por tipo de elemento tipo de elemento del periodo
del periodo que se paga gue se paga

Monto total de las
deducciones

Cabe mencionar que las deductivas se calcularan de la cantidad que resulte de restar a la cantidad precisa de
elementos diarios solicitados, la cantidad de elementos que se presentaron para la prestacion de servicios en las
instalaciones de los inmuebles de la ASF, esto en el entendido de que no se pagaran los elementos que se
presenten en exceso a la cantidad precisa requerida por El/lLa Administrador(a) del Contrato y/o quien lo(a)
Auxilie, previo al inicio de cada mes.

-Deductiva por inconsistencias en el SUA; El/lLa Administrador(a) del Contrato y/o quien lo(a) Auxilie por
conducto de la SSA, verificara que los elementos que prestaran el servicio de limpieza se encuentre registrado
en el Sistema Unico de Autodeterminacion, del IMSS; en el INFONAVIT y que tenga derecho al servicio médico
con base en las Constancias de Vigencia de Derechos solicitadas, en caso de omision se aplicara una deductiva,
equivalente al 10% calculada sobre el valor de la factura, sin incluir impuestos.

!
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-Deductiva por inconsistencias en el pago; El/La Administrador(a) del Contrato y/o quien lo(a) Auxilie por
conducto de la SSA, verificara en las ndminas mensuales que presente “EL LICITANTE” adjudicado, que se
haya efectuado el pago de |los salarios los elementos en ef mes inmediato anterior, conforme a los dias trabajados,
en caso de que se presenten inconsistencias, se aplicara una deductiva al pago, por el 1% calculado sobre el
valor de la factura antes de las deducciones, sin incluir impuestos.

-Deductiva por inconsistencias de la maquinaria, herramienta y equipo de seguridad; En caso de no
entregar el 100% del total de magquinaria, herramienta y/o equipo, a mas tardar en el segundo mes de iniciada la
vigencia del contrato y de no mantener e! 100% de dicha herramienta, maquinaria y equipo funcionando
correctamente, durante la vigencia del servicio, se aplicara una deductiva del 1% del monto total de 1a factura del
mes de ocurrencia antes de VA,

El rechazo y devolucion del “SERVICIQ” por parte de El/La Administrador(a) del Contrato y/o quien lo(a) Auxilie,
imputables a “EL LICITANTE” adjudicado, en mas de 2 ocasiones durante la vigencia del contrato, de acuerdo
con los numerales 2, 5, 7 y 8 del presente Anexo Técnico se podra iniciar el procedimiento de la rescisién del
Contrato.. .

l.os montos para deducir se deberdn aplicar preferentemente en los comprobantes fiscales digitales que “EL
LICITANTE” adjudicado presente para su cobro, o mediante nota de crédito, una vez cuantificada la deduccién
correspondiente.

La acumulacién de las deductivas no excedera de! importe de la garantia de cumplimiento del 10 % del monto

maximo total del Contrato respectivo, sin considerar el VA, en cuyo caso, se procedera al inicio del
procedimiento de rescision de! Contrato en términos de lo dispuesto en el articulo 54 de el “Acuerdo”.

ATENTAMENTE

(NOMBRE Y FIRMA AUTOGRAFA POR EL REPRESENTANTE LEGAL,
APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLO)

NOTA: EN EL CASO DE QUE EL LICITANTE SE TRATE DE UNA PERSONA Fl'SICA, SE DEBERA AJUSTAR EL
PRESENTE FORMATO EN SU PARTE CONDUCENTE MANIFESTANDO QUE ACTUA POR SU PROPIO DEREGH
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ANEXO B ,
FORMATO DE LA PROPUESTA ECONOMICA

YO, (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO LEGAL O
PERSONA FACULTADA) MANIFIESTO; QUE CUENTO CON LAS FACULTADES SUFICIENTES PARA
COMPROMETERME POR Si O A NOMBRE Y REPRESENTACION DEL LICITANTE

(NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL LICITANTE); QUE ACEPTO TODAS Y CADA UNA
DE LAS ESPECIFICACIONES, REQUERIMIENTOS, CARACTERISTICAS, CONDICIONES Y
DISPOSICIONES ESTABLECIDAS EN LA CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION DEL “SERVICIO
DE LIMPIEZA QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS”, CORRESPONDIENTE AL PROCEDIMIENTO
DE LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO ASF-DGRMS-LPN-10/2026, ASi PARA DAR
CUMPLIMIENTO A CADA UNO DE LOS REQUERIMIENTOS DEL ANEXO A ANEXQO TECNICO Y ANEXO
B, ASI COMO LAS PRECISIONES Y/O MODIFICACIONES QUE DERIVEN DE LA O LAS JUNTAS DE
ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA.

EN ATENCION A LO PREVISTO POR EL ARTICULO 31 DEL ACUERDO, SE HACE DE CONOCIMIENTO
DE LOS LICITANTES, LOS REQUISITOS QUE DEBEN CUMPLIR Y CUYO INCUMPLIMIENTO U
OMISION DE ALGUNA DE LAS ESPECIFICACIONES O REQUISITOS SOLICITADOS EN ESTE ANEXO
B AFECTARA LA SOLVENCIA DE SU PROPOSICION Y MOTIVARA SU DESECHAMIENTO.

¢+ Impresa en papel preferentemente membretado de “EL LICITANTE”, sin tachaduras ni enmendaduras y
debidamente firmada autégrafamente por el representante legal, apoderado legal o persona facultada para
ello.

e Sefalar que la moneda en que presenta propuesta econémica es en pesos mexicanos.

e« Sefalar que los precios son fijos durante la vigencia de la contratacion.

e Los precios unitarios deberan expresarse en numero a dos decimales.

e Elimporte minimo y maximo se debera expresar con nimero a dos decimales.

» Elimporte minimo y maximo total sin IVA y con IVA se debera expresar con letra.

» Sefalar que la vigencia de la propuesta economica es de 30 dias naturales.

¢ Senalar que dentro del importe quedan comprendidos todos los gastos, impuestos, derechos, mano de obra,
transportacion y cualquier otro que tuviera que efectuar “EL LICITANTE” adjudicado para la prestacion del
servicio requerido por la “ASF”, incluyendo el aseguramiento hasta el sitio de prestacion de los servicios.

CONVOCATORIA DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL No. ASF-DGRMS-LPN-10/2026, SERVICIO DE LIMPIEZA

Unidad Importe Importe Importe Importe

1 Sl Cantidad Cantidad Anual Anual Anual Anual

Partida Descripcion M cée’ d Minima Maxima Minimo sin Minimo con | Maximo sin | Maximo con
S IVA IVA IVA IVA
) Servicio de Limpieza gue

Unica | incluya materiales Elemento 177 196 =(j)x12 =(lyx12 =(m)x12 =(fA)yx12
higiénicos p

-

fl

pesos 00/100 M.N.) Antes de IVA.
pesos 00/100 M.N.) Antes de IVA.

Importe Anual minimo total con letra (
Importe Anual maximo total con letra (

pesos 00/100 M.N.) IVA Incluido.
pesos 00/100 M.N.) IVA Incluido.

Importe Anual minimeo total con letra (
Importe Anual maximo total con letra (
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(@) (b) (c) (d) (e) (f) (9) (h) (i)
Unidad - i : Subtotal
3 Sub : Cantidad Cantidad Precio Unitario Subtotal : !
Partida i Tipo de Elemento de 5 2 Al 2 Maximo sin
partida Medida Minima Maxima sin IVA Minimo sin IVA IVA
Operario/a de limpieza / _
11 Operario/a de salas de Elemento 151 167 =i dﬁl e =exg =fxg
junta
Operador/a de barredora
ylo fregadora / Operador/a = c19 del Anexo _ _
Uni 12 de pulidora / Operador/a de R 10 10 Il =exg =fxg
nica ;
Almacén
Supervisor/a de limpieza / =d19 del Anexo _ _
13 Supervisor/a de almacén Elemznip 15 L I —akd .
: = e19 del Anexo = s
1.4 Supervisorfa general Elemento 1 1 I =exg =fxg
Subtotal Mensual (i (m)
IVA (k) (n)
Total Mensual 177 196 )] (i)
Importe Mensual minimo total con letra ( pesos 00/100 M.N.) Antes de IVA.
Importe Mensual maximo total con letra { pesos 00/100 M.N.) Antes de IVA.
Importe Mensual minimo total con letra ( pesos 00/100 M.N.) IVA Incluido.
Importe Mensual maximo total con letra ( pesos 00/100 M.N.) IVA Incluido.
ATENTAMENTE

NOTA: EN EL CASO DE QUE EL LICITANTE SE TRATE DE UNA PERSONA FiSICA, SE DEBERA AJUSTAR EL

(NOMBRE Y FIRMA AUTOGRAFA POR EL REPRESENTANTE LEGAL,
APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLO)

PRESENTE FORMATO EN SU PARTE CONDUCENTE MANIFESTANDO QUE ACTUA POR SU PROPIO DERECHO
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Anexo |

CEDULA GENERAL DEL EMPLEADO

e R e ]
Nombre completo: Fotografia reciente a color:
Inmueble:
Categoria:

Nacionalidad:

NSS y Clinica de Afiliacién:

Enfermedades que padezca:

Medicamentos que tomay

periodicidad:
Domicilio:
Teléfono fijo: Correo electrénico:
Teléfono movil: CURP:
Teléfono para casos de Edad:
emergencia:
En caso de emergencia avisar a: Nivel de escolaridad:

Firma del
Experiencia laboral: Coordinador Firma del empleado Nuamero Consecutivo

Administrativo

XXX-ASF-0001
S——
>
X

/s
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Anexo Il

CONVOCATORIA DE LA LICITACIQN PUBLICA NACIONAL No. ASF-DGRMS-LPN-10/2026, SERVICIO DE LIMPIEZA
QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS.

CUADRO DE INTEGRACION DE PRECIOS UNITARIOS DEL SERVICIO DE LIMPIEZA QUE INCLUYA
MATERIALES HIGIENICOS

b

c

Tipo de Servicio

Operario/a de limpieza /
Operador/a de salas de
juntas

Operador/a de barredora
y/o fregadora /
Operador/a de pulidora /
Operador/a de Almacén

Supervisor/a de limpieza /
Supervisor/a de Almacén

Supervisor/a General

Unidad de Medida

Elemento

Elemento

Elemento

Elemento

Salario diario

Este valor debera ser
igual o superior a 0.9504
veces el salario que
corresponda a secretario
(a) auxiliar ($374.60
acuerdo a la tabla de
Salarios Minimos
Generales ¥
Profesionales vigente
emitida por la Comision

Este valor debera ser igual
o superior a 1.0420 veces
el salario que corresponda a
secretario  (a)  auxiliar
($374.60), de acuerdo a la
tabla de Salarios Minimos
Generales y Profesionales
vigente emitida por |Ia
Comision  Nacional de

Este valor debera ser igual
o superior a 1.2154 veces
el salario que corresponda a
secretario  (a)  auxiliar
($374.60), de acuerdo a la
tabla de Salarios Minimos
Generales y Profesionales
vigente emitida por Ia
Comisién © Nacional de

Este valor debera ser igual
o superior a 1.4805 veces
el salario que corresponda
a secretario (a) auxiliar
($374.60), de acuerdo a la
tabla de Salarios Minimos
Generales y Profesionales
vigente emitida por Ia
Comision  Nacional de

Nacional de Salarios : Salarios Minimos Salarios Minimos Salarios Minimos
Minimos
$ $ $ $
Salario mensual propuesto =b1X30.4 =¢c1X30.4 =d1 X304 =e1 X304

Aguinaldo (proporcién
mensual)

= (b2 x 15) / 365

=(c2 x 15)/ 365

=(d2 x 15)/ 365

=(e2x 15)/365

Vacaciones

=b2X12/365

=¢2X12/365

=d2X12/365

=e2 X 12/365

Prima Vacacional

=monto de los salarios
del periodo vacacional X
25%

=monto de los salarios del
periodo vacacional X 25%

=monto de los salarios del
periodo vacacional X 25%

=monto de los salarios del
periodo vacacional X 25% |

Salario base de cotizacién

=Suma de b2+b3+b4+b5

=Suma de c2+c3+cd+c5

=Suma de d2+d3+d4+d5

=Suma de e2+e3+ed+eb

Conforme a las cuotas obrero

Conforme a las cuotas obrero

Confarme a las cuotas obrero

Conforme a |as cuotas obrero

IMSS patronales establecidas porLey | patronales establecidas por Ley del | patronales establecidas por Ley del | patronales establecidas por Ley del
del Seguro Social Seguro Social Seguro Social Seguro Social
SAR 7.164% X b6 7.164% X c6 7.479% X d6 8.603% X e6
Infonavit 5% X b6 5% X c6 5% X d6 5% X e6
Impuesto Local 4% néminas =b6x4% =c6x4% =d6x4% =e6x4%
Suma de Aportaciones de y o = o
Seguridad Social = b7+b8+b9 = c7+c8+c9 = d7+d8+d9 = g7+e8+e9
Salario bruto integrado =b6+b11 = c6+c11 = d6+d11 = eb+ell
Proporcion mensual de
Uniformes y Credenciales
Proporcién mensual de
Maquinaria
Proporciéon mensual de Gastos
de Administracion
Utilidad
Suma Indirectos =b13+b14+b15+b16 =¢13+¢14+c15+¢c16 =d13+d14+d15+d16 =e13+e14+e15+e16
Proporcién mensual de =((subtotal Anexo 11.1/12) | =((subtotal Anexo I1.1/12) / . =((subtotal Anexo 11.1/12) / | =((subtotal Anexo 11.1/12)/
Materiales / 1886) 186) 186) 186)
Precio Unitario Mensual sin IVA =b10+b12+b17+b18 =c10+c12+c17+c18 =d10+d12+d17+d18 = e10+e12+e17+e18_ |
L]
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CUADRO DE INTEGRACION DE PRECIOS UNITARIOS DE LOS MATERIALES DE LIMPIEZA E HIGIENICOS

£ Cantidad q Bl
No. CONCEPTO Hoidacde anual Precio Umtario | importe para 2027
Requerida
1 Abrillantador para muebles en presentacion Pieza 59
aerosol de 300 a 500ml, aroma naranja.
Aromatizante ambiental en presentacion
2 aerosol, de 300 a 500ml, aroma manzana Pieza 600
canela, caricias de algoddn y/o citricos.
3 BIanqueaQPr concentrado al 6% en CEreREHEF 372
presentacion de 4 litros.
Bolsa de vinil para carro conserje de 89 a 91
4 Lts, a_lto 77 cm, Iar'go 35 cm y ancho _25 cm, Pieza 30
con cierre en media luna, color amarillo con
argollas metalicas para sujetarse al carrito.
5 Bolsa plastica biodegradable de baja densidad K 103
transparente 60 x 90 centimetros. g
6 Bolsa plastica biodegradable de baja densidad K 29
transparente de 60 x 60 centimetros. g
7 Bolsa plastica biodegradable reforzada negro K 108
o gris, de 60 x 90 centimetros. g.
8 Bolsa plastica biodegradable reforzada negro K 59
o gris de 90 x 120 centimetros. g
Botella atomizadora de 1 litro de uso rudo, con
9 atomizador de rosca estandar, colores azul, Pieza 147
verde, morado, amarillo, naranja y rojo.
Cepillo para lavar vidrios, hecho de cerdas
naturales suaves de 30 centimetros de largo
10 con block de madera dura, con perforacion Pieza 50
para fijar el bastén, con medidas de 6 cm. de
ancho y 8 cm. de alto con bastén incluido.
Cubeta de plastico flexible del nimero 14, con
11 capacidad de 10 a 12 litros, con asa de metal, Pieza 100
en colores varios, resistente, tipo industrial.
12 Cubre bocas tipo concha. Pieza 60
. . N . o
13 Disco para pulir de 19" de diametro, 100% Pieza 24
nylon, en color blanco.
Disco para pulir de 19" de diametro, 100% :
14 nylon, en color canela. Fieza es
: : = 5 4
15 r?;r?:r? g:folglrﬁgeg?o 19" de diametro, 100% Piaza 12 _
pab
L
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No.

CONCEPTO

Unidad de
Medida

Cantidad
Anual
Requerida

Precio Unitario
sin IVA

Importe para 2027

16

Disco para pulir de 19" de diametro, 100%
nylon, en color azul o verde.

Pieza

12

17

Disco para pulir de 19" de diametro, 100%
nylon, en color rojo.

Pieza

15

18

Escoba mixta grande de cerdas suaves
hechas a base de 100% fibra de P.V.C altura
de la fibra de entre 9 y 11 centimetros, con
casquillo metalico de refuerzo, con baston de
madera en color azul, verde, morado o rosa,
amarillo, naranja y rojo.

Pieza

132

19

Extension telescopica uso rudo, resistente
aluminio anodizado y punta metdlica (rosca
estandar), de 2 secciones (1.20 - 2.30 metros
de largo), peso 0.850 Kg.

Pieza

12

20

Extension pértiga de aluminio y fibra de vidrio,
mango liso, redondo de fibra de vidrio y
empufadora larga de hule, el tubo deslizante
de aluminio estd anodizado lo cual previene
contra corrosion y provee una extension mas
suave, El mecanismo Lok-Thread en la punta
enroscada evita que los rodillos y las
herramientas se aflojen durante el uso. Mango
redondo de fibra de vidrio con didmetro de 1-
1/4 pulg (3.2cm) y tubo redondo deslizante de
aluminio de diametro de 1pulg (2.5cm) y 7/8
pulg (2.2cm). 3 secciones; medida de 182 cm
a 548 cm, para uso pesado

Pieza

21

Fibra verde con esponja de 8 x 12 centimetros.

Pieza

557

22

Fibra verde de uso general de 225

centimetros x 15 centimetros, P-96.

Pieza

499

23

Fibra-esponja cero rayas, color azul.

Pieza

132

24

Franela afelpada color blanca, de 50
centimetros de ancho x 25 metros de largo,
100% algodon.

Rollo

24

25

Franela afelpada color gris, de 50 centimetros
de ancho x 25 metros de largo, 100% algoddn.

Rollo

24

26

Franela afelpada color roja, de 50 centimetros
de ancho x 25 metros de largo, 100% algodon.

Rollo

18

27

Gel antibacterial, concentrado, antiséptico y
desinfectante de aplicacién externa, producto
formulado separado a base de alcohol al 70%
para proporcionar wuna eficaz accion
limpiadora desinfectante en todo tipo de piel,
en presentacion contenedor de 20 litros.

Par

No.

CONCEPTO

Unidad de
Medida

Cantidad
Anual
Requerida

Precio Unitario

sin IVA

Importe para 2027
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Guantes de latex-nifrilo, disefio ergonémico,
grabado en palma y dedos, antiderrapante, de
uso rudo semi industrial, interior satinado del
nimero 7 - 7.5. Color Rojo.

Par 240

28

Guantes de latex-nitrile, disefio ergonémico,
grabado en palma y dedos, antiderrapante, de
uso rudo semi industrial, interior satinade del
numero 8 - 8.5. Color Rojo. |

29 Par : 1,200

Guantes de latex-nitrilo, disefio ergondémico,
grabado en palma y dedaos, antiderrapante, de Par 100
uso rudo semi industrial, interior satinado del
nimero 9 - 9.5, Color Rojo.

30

Guante fabricado con 2 capas de [atex natural
y una Tercera reforzada de latex con nitrilo en
la mano, interior satinado, anfibacterial, en
31 clotor verde o azul, Tri Vitex Plus-8 - VITEX, Par 120
disefic ergondmice, grabado en palma y
dedos, antiderrapante, de uso rudo semi
industrial, del nimero 7 - 7.5.

Guante fabricado con 2 capas de latex natural
y una Tercera reforzada de latex con nitrilo en
la mano, interior satinado, antibacterial, en
3z clolor verde o azul, Tri Vitex Plus-8 - VITEX, Par 800
disefio ergonémico, grabade en palma y
dedos, antiderrapante, de uso rudo semi
industrial, del nimero 8 - 8.5. :

Guante fabricado con 2 capas de latex natural
y una Tercera reforzada de latex con nitrilo en
la mano, interior satinado, antibacterial, en
33 clolor verde o azul, Tri Vitex Plus-8 - VITEX, Par 120
disefic ergondmico, grabado en palma y
dedos, antiderrapante, de uso rudo semi
industrial, def nimero 9 - 9.5.

Guante de algoddn recubierto en latex rugoso
34 (par), en color negro, para frabajos de Par 36
almacenista talla mediana.

Jabén en polvo biodegradable de baja
espuma, en presentacién de bolsa de 10 Kg.

35 Bolsa 36
36 Jabon liguido con amonia, en botella de 1 litro. Litro 288
Jabén liquido  ecolégico, antibacterial,
humectante, y suave para {as manos en
37 presentacion de 19 a 20 liires, aromas Cubeta 367
almendras yfo coco.
Jabon liguido lava trastes antibacterial, en
28 presentacién de 500 a 640 ml. . Piaza 300

@
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39

Jalador industrial de acero inoxidable para
para limpieza de vidrios, con canal y goma
para la limpieza profesional, de 45 centimetros
de largo.

Pieza

12

40

Jalador para pisos de 50 cm fabricado con
lamina de calibre reforzado y hule natural de
rigidez  baja que le permite trabajar
adapténdose a los pisos y retirando la
humedad en forma efectiva.

Pieza

117

41

Jalador industrial para uso rudo, doble hoja de
hule espuma natural o  neopreno,
acero inoxidable de 55 cm de ancho.

Pieza

60

42

Jerga roja para limpieza de piso de tela 100%
algodon, de alta resistencia, absorcion y
durabilidad, de 25 metros de largo por 50
centimetros de ancho.

Rollo

12

43

Lentes con mica de seguridad ajustables
transparente o gris, hechos de 100%
policarbonato con proteccién UV, anti-
ralladuras, tipo gogle, con patillas ajustables.

Pieza

44

Limpiador en polvo mata gérmenes
eliminadores de manchas profundas, en
presentacion de 500 a 582 gramos,

Pieza

156

45

Limpiador multiusos biodegradable,
antibacterial, anti-gérmenes, de baja espuma,
en presentacion de 1 litro. Aromas pino,
lavanda, citricos, manzana-canela.

Litro

312

46

Limpiador multiusos biodegradable,
antibacterial, anti-gérmenes, de baja espuma,
en presentacion de 18 litros. Aromas pino,
lavanda, manzana-canela o citricos.

Cubeta

113

47

Liquido biodegradable, desengrasante
industrial, no toéxico, no inflamable y no
abrasivo. que remueva toda clase de grasa,
mugre, cochambre y aceites quemados, gue
se pueda limpiar o lavar con agua y no afecte
a las superficies, presentacion de 1 galon
(3.78 litros).

Galén

24

48

Liquido limpiador para vidrios con atomizador,
en presentacion de 650 mililitros.

Pieza

48

49

Mechudo trapeador de microfibra 100%
poliéster para uso industrial en color azul,
verde, morado, amarillo, naranja y rojo, de
entre 200 y 300 gr, con baston de fibra de
vidrio.

Pieza

220

50

Mechudo, repuesto de mechudo de trapeador
para la partida 54, de microfibra 100% de
poliester para uso industrial en color azul,
verde, morado, amarillo, naranja y rojo de
entre 200 y 300 gr.

Pieza

176

No.

CONCEPTO

Unidad de
Medida

ANUAL

Precio Unitario Mt
sin IVA importe bara 20270,
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Mop funda repuesto de microfibra (lona de
poliéster 20% y algeddn 80%, con terminacién
en rizo del pabilo de 60 centimetros de largo)
{en color azul, verde, amarillo, naranja).

Pieza 12

51

Pafios de Microfibra de 40 centimefros x 40
centimetros, en composicion de 80% poliéster
52 y 20 % pollamida, con costura reforzada en Pieza 800
todo el perimetro, en color azul, verde,
morado, amarillo, naranja y rojo.

Pafios de Microfibra de 60 centimefros x 80
centimetros, en composicion de 80% poliéster
53 y 20 % poliamida, con costura reforzada en Pieza 200
todo el perimetro, en color azul, verde,
morado, amarillo, naranja y rojo.

‘Pape! higiénico Jumbo de entre 9 a 10
centimetros de ancho x 300 metros de largo,
hoja doble, color Bblanco, gofrade,

hiodegradable, de facil desfibre que evite tapar Rollo 22,865
el sistema séptico, con agradable aroma. caja
con 12 uds.

54

Recogedor de lamina con mango largo,
55 reforzado, de 2 a 3 remaches, hecho a base Pieza 100
de lamina con baston de una sola pieza.

Repuesto  grande para  despachador
programable en aerosol en presentacion de
56 265 a 280 ml, elimina olores y aromatiza &l Pieza 525
ambiente, férmula con fijador aroma manzana
canela.

Rollo de papel toallero de 19.5 om de ancho
57 por 180 metros de largo, hoja sencllla color Caja 1,000
blanco, gofrado, marca Saniluxury.

58 _Shampoo_[nultiusos.neutro biodegradabte en Cubeta : 26
presentacion de 20 litros.
59 Tapete anti-salpicaduras con micro tubos para Caja 259

mingiteric en caja con 10 piezas.

Toalla interdoblada de 21 cm de ancho y 24
60 cm de largo, hoja doble, color blanco, paquete Caja 4,500
con 100 toallas, caja con 20 paquetes.

Enviro care, desinfectante neutral en

. 61 presentacion de 20 litros. Cubeta 24

62 Estgricide Qx desinfectante, solucién base de Pieza 18
20 litros.
Pasta blanca de alto brillo pulidora vy

63 abrillantadora para pisos de marmol, caja con Pieza 24
10 kg.

64 Jabén liquido para e! centro de lavado, en Pieza 18

presentacién de contenedor de 9 Litros.
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AUDITORIA SUPERIOR
DE LA FEDERACION

ANEXO C
ESCRITO DE INTERES EN PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
(EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA DEL LICITANTE)

LICITACION PUBLICA NACIONAL (NOMBRE Y NUMERO)

EL QUE SUSCRIBE (NOMBRE DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA
PARA ELLO), EN MI CARACTER DE (REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA

PARA ELLO) DEL LICITANTE (NOMBRE, DENOMINACI()N O RAZON SOCIAL DEL LICITANTE) MANIFIESTO
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD M! INTERES POR PARTICIPAR EN LA PRESENTE LICITACION Y

QUE LOS DATOS AQUI ASENTADOS, SON CIERTOS Y HAN SIDO DEBIDAMENTE VERIFICADOS, EN
CUMPLIMIENTO CON LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 28, PARRAFO TERCERO DEL “ACUERDO”.

DATOS DEL LICITANTE:
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:

DOMICILIO .-

CALLE Y NUMERO: '

COLONIA: DEMARCACION TERRITORIAL O MUNICIPIO:
CODIGO POSTAL: ENTIDAD FEDERATIVA:

TELEFONOS: FAX: (OPCIONAL)

CORREOQ ELECTRONICO: (OPCIONAL)

NO. DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA SU ACTA

CONSTITUTIVA: FECHA: ,
NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE DIO FE DE LA MISMA, AS{ COMO
LA FECHA Y LOS DATOS DE SU INSCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD:
DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL:

RELACION DE ACCIONISTAS. -
APELLIDO PATERNO: APELLIDO MATERNO: NOMBRE(S):

REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA (SENALAR NOMBRE, NUMERO Y CIRCUNSCRIPCION DEL
NOTARIO O FEDATARIO PUBLICOS QUE LAS PROTOCOLIZO, ASi COMO LA FECHA Y LOS DATOS DE
SU INSCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD):

DATOS DE LA PERSONA FACULTADA LEGALMENTE

NOMBRE:

RFC:

DOMICILIO COMPLETO, Y

TELEFONO DEL APODERADO O REPRESENTANTE:

DATOS DEL DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL ACREDITA SU PERSONALIDAD Y FACULTADES.
ESCRITURA PUBLICA NUMERO: FECHA:

NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE OTORGO:

(LUGAR Y FECHA)

(NOMBRE Y FIRMA AUTOGRAFA POR EL REPRESENTANTE LEGAL,
APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLO) s

NOTA: EN EL CASO DE QUE EL LICITANTE SE TRATE DE UNA PERSONA FISICA, SE DEBERA AJUSTAR EL PRESENTE
FORMATO EN SU PARTE CONDUCENTE MANIFESTANDO QUE ACTUA POR SU PROPIO DERECHO. .

EL ESCRITO DE INTERES EN PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DEBERA SER ENTREGADO
FISICAMENTE O ENVIADO POR CORREOQ ELECTRONICO EN FORMATO PDF, ACOMPANANDO UNA VERSION EN FORMATO
WORD. ik
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ASF

AUDITORIA SUPERIOR
DE LA FEDERACIGN

ANEXOD
FORMATO PARA SOLICITUD DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA
(EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA DEL LICITANTE)

] ) CIUDAD DE MEXICO, A DE DE 202___
AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION
PRESENTE

SOLICITUD DE ACLARACIONES A LOS ASPECTOS CONTENIDOS EN LA CONVOCATORIA DE LA LICITACION
PUBLICA NACIONAL No. ASF-DGRMS-LPN-10/2026, PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA QUE INCLUYA MATERIALES
HIGIENICOS.

NOMBRE, DENOMINACION O
RAZON SOCIAL DEL “LICITANTE”:

NOS PERMITIMOS SOLICITAR A LA CONVOCANTE, LA ACLARACION DE LAS SIGUIENTES DUDAS:

A).- DE CARACTER LEGAL

N° PAGINA NUMERAL O PUNTO PREGUNTA RESPUESTA
PREGUNTA ESPECIFICO
B).- DE CARACTER ADMINISTRATIVO
N° PAGINA NUMERAL O PUNTO PREGUNTA RESPUESTA
PREGUNTA ESPECIFICO
C).- DE CARACTER TECNICO
N° PAGINA NUMERAL O PUNTO PREGUNTA RESPUESTA
PREGUNTA ESPECIFICO
D).- DE CARACTER ECONOMICO
N° PAGINA NUMERAL O PUNTO PREGUNTA RESPUESTA
PREGUNTA ESPECIFICO
ATENTAMENTE
NOMBRE DEL REPRESENTANTE CARGO FIRMA

LEGAL, APODERADO LEGAL O
PERSONA FACULTADA PARA
ELLO

NOTA: EN EL CASO DE QUE EL LICITANTE SE TRATE DE UNA PERSONA FISICA, SE DEBERA AJUSTAR EL PRESENTE
FORMATO EN SU PARTE CONDUCENTE MANIFESTANDO QUE ACTUA POR SU PROPIO DERECHO.

ESTE DOCUMENTO PODRA SER REPRODUCIDO CUANTAS VECES SEA NECESARIO.

INSTRUCCIONES:

LAS SOLICITUDES DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA DEBERAN SER CLARAS Y PRECISAS, EN CUANTO AL NUMERAL ]
PUNTO ESPECIFICO QUE REQUIERE SEA CLARIFICADO. EL FORMATO DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA DEBERA
ENTREGARSE FISICAMENTE O ENVIARSE POR CORREO ELECTRONICO EN FORMATO PDF, ACOMPANANDO UNA VERSIONW
FORMATO WORD. 2

Y

N
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ASF

AUDITORIA SUPERIOR
DE LA FEDERACION

ANEXO E
MODELO DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE “CONTRATO” ABIERTO DIVISIBLE
PAPEL MEMBRETADO NuUmero de |la Garantia:
DE LA AFIANZADORA Fecha de expedicion:

El texto de la fianza debera contener las siguientes declaraciones expresas:

Para garantizar por: (nombre, denominacién o razén social del licitante adjudicado) .
RFC del licitante adjudicado , en lo sucesivo “EL PROVEEDOR”, con domicilio en la calle ,
numero , colonia , Demarcacion Territorial , Codigo Postal , en la Ciudad de
México, el fiel y exacto cumplimiento de todas la obligaciones a su cargo, derivadas del CONTRATO numero
___y sus ANEXOS, de fecha ____, con la vigencia del __ , que tiene por objeto
(ESPECIFICAR EL OBJETO), derivado de (SENALAR EL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION), que celebran por una parte la Auditoria Superior de la Federacién, en lo sucesivo “LA
ASF”, representada por el C. , en su caracter de Director General de Recursos Materiales y
Servicios y por la otra , por conducto de , €n su caracter de , por un monto
total de (IMPORTE CON NUMERO Y LETRA)__, antes del Impuesto al Valor Agregado, hasta por
un importe total de $ (IMPORTE CON NUMERO Y LETRA) que representa el 10% (diez
por ciento) del presupuesto maximo del CONTRATO, correspondiente al ejercicio fiscal __ .

Nombre de la afianzadora, EXPRESAMENTE DECLARA:

A) Que la presente fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el CONTRATO y
sus ANEXOS;

B) Que la fianza se otorga de conformidad por lo dispuesto por el articulo 46 del Acuerdo que establece las
normas administrativas aplicables a las adquisiciones, arrendamientos y servicios en la Auditoria
Superior de la Federacion, Capitulo IV. De los Contratos y Pedidos, Subcapitulo IV.3. De las Garantias
de las Reglas de Operacion para Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Prestacion de
Servicios en “LA ASF", y demas normatividad aplicable en los términos del CONTRATO y se hara
efectiva solo en la proporcién correspondiente al incumplimiento de la obligacidén principal antes del
Impuesto al Valor Agregado de las obligaciones garantizadas de conformidad, cuando “EL
PROVEEDOR”, no cumpla con las obligaciones divisibles establecidas en el CONTRATO o sus
ANEXOS, o incurra en alguno de los supuestos de incumplimiento establecidos en dicho instrumento
juridico;

C) En caso de que esta fianza se haga exigible _ (NOMBRE DE LA AFIANZADORA) ___ acepta
expresamente someterse al procedimiento de ejecucion establecido en el articulo 282 de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas, para la efectividad de la presente garantia, con exclusion de
cualquier otro procedimiento, al gque también se sujetaran para el caso de cobro de intereses que preve
el articulo 283, del mismo ordenamiento legal, por pago extemporaneo del importe;

D) Esta garantia estara vigente durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se,
interpongan, hasta que se pronuncie resolucion definitiva por autoridad competente, salvo que las paﬂ_g/e
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E)

F)

G)

H)

1)

El
),
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QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS.

AUDITORIA SUPERIOR
DE LA FEDERACION

se otorguen finiquito, de forma tal que su vigencia no podra acotarse en razon del plazo de ejecucion del
CONTRATO principal o fuente de obligaciones, o cualquier otra circunstancia. Asi mismo, esta fianza
permanecera en vigor aun en los casos en que “LA ASF”, o el servidor publico que cuente con
facultades para la cancelacion de fianzas, otorgue prérroga o esperas al fiado para el cumplimiento de
sus obligaciones, por lo que _ NOMBRE DE LA AFIANZADORA__, manifiesta su consentimiento, a
través de la presente fianza. En caso de otorgamiento de prérrogas o esperas a “EL PROVEEDOR”,
para el cumplimiento de sus obligaciones, derivadas de la formalizaciéon de convenios modificatorios de
ampliacién al monto o al plazo del CONTRATO, se debera obtener la modificacion de la fianza;

En tanto permanezca en vigor el presente CONTRATO, y en su caso durante la substanciacion de juicios
o recursos legales hasta su resolucién definitiva, salvo que las partes se otorguen el finiquito; y hasta
quince dias habiles posteriores a la fecha en el que el mismo haya vencido o de aquellas en que “LA
ASF” hubiese comunicado su terminacion anticipada, en la inteligencia de que solo podréa ser liberada
mediante autorizacién expresa y por escrito de “LA ASF”;

La presente garantia de cumplimiento de CONTRATO, podra ser liberada unicamente mediante escrito
y firmado por el servidor publico que cuente con facultades para la cancelacion de fianzas, cuando “EL
PROVEEDOR?” haya cumplido todas las obligaciones que se deriven del CONTRATO que garantiza;

Que __NOMBRE DE LA AFIANZADORA __ se somete expresamente a la jurisdiccion de los Tribunales
Federales con residencia en la Ciudad de México, renunciando a la que pudiera corresponderle por
razon de su domicilio presente o futuro o por cualquier otra causa;

Que, en caso de rescision del contrato, la aplicaciéon de la garantia de cumplimiento sera divisible, por
lo que seré proporcional al monto sin |.V.A., de las obligaciones incumplidas;

Toda estipulacién que aparezca impresa por formato por parte de (NOMBRE DE LA
AFIANZADORA) que contravenga las estipulaciones aqui asentadas las cuales comprenden el
Proemio y los incisos A) al 1), se consideraran como no puestas.

texto de la fianza debera redactarse tal cual lo sefiala el siguiente formato. A partir del inciso A) al inciso
solo se debera incluir el nombre de la afianzadora
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QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS.

/ASF

AUDITORIA SUPERICR
DE LA FEDERACIGN

ANEXO 1
FORMATO DE ACREDITACION DE PERSONALIDAD JURIDICA DEL “LICITANTE”
(EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA DEL LICITANTE)

CIUDAD DE MEXICO, A DE DE20_

AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION
PRESENTE

EL QUE SUSCRIBE (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA
ELLO), EN MI CARACTER DE (REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA

ELLO) DEL LICITANTE (NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL LICITANTE), CON RELACION A (INDICAR
EL NOMBRE Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO) PARA , MANIFIESTO
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS DATOS AQUI ASENTADOS, SON CIERTOS Y HAN SIDO
DEBIDAMENTE VERIFICADOS, Y CUENTO CON FACULTADES SUFICIENTES PARA COMPROMETERME POR Si O A
NOMBRE DE MI REPRESENTADA PARA SUSCRIBIR LAS PROPUESTAS O CUALQUIER ESCRITO O MANIFESTACION,
Y EN SU CASO, EL “CONTRATO” RESPECTIVO PARA LA ’LiclTACK:'JN PUBLICA NACIONAL ANTES REFERIDA A
NOMBRE Y REPRESENTACION DE (NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL LICITANTE), LAS CUALES NO
ME HAN SIDO REVOCADAS O LIMITADAS EN FORMA ALGUNA A ESTA FECHA.

DATOS DEL LICITANTE:

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:
DOMICILIO FISCAL:

CALLE Y NUMERO:

COLONIA: DEMARCACION TERRITORIAL O MUNICIPIO:
CODIGO POSTAL: ENTIDAD FEDERATIVA:

TELEFONOS:

CORREO ELECTRONICO:

NO. DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA: FECHA:

NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE DIO FE DE LA MISMA, AS| COMO LA FECHA Y LOS
DATOS DE SU INSCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO:

DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL / ACTIVIDAD EMPRESARIAL: (SENALANDO AQUELLAS ACTIVIDADES COMERCIALES O
PROFESIONALES ESTEN RELACIONADAS CON LOS SERVICIOS OBJETO DEL “CONTRATO” A CELEBRARSE)

RELACION DE ACCIONISTAS:
APELLIDO PATERNO: APELLIDO MATERNO: NOMBRE(S):

REFORMAS O MODIFICACIONES AL ACTA CONSTITUTIVA (SENALAR NOMBRE, NUMERO Y CIRCUNSCRIPCION DEL NOTARIO
O FEDATARIO PUBLICOS QUE LAS PROTOCOLIZO, ASI COMO LA FECHA Y LOS DATOS DE SU INSCRIPCION EN EL REGISTRO
PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIOQ):

DATOS DE LA PERSONA FACULTADA LEGALMENTE

NOMBRE:

RFC:

CORREOQ ELECTRONICO:

DOMICILIO COMPLETO:

TELEFONO DEL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL:

DATOS DEL DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL ACREDITA SU PERSONALIDAD Y FACULTADES.

NUMERO DE LA ESCRITURA PUBLICA MEDIANTE LA CUAL FUERON FECHA:

OTORGADAS LAS FACULTADES PARA SUSCRIBIR LA PROPUESTA: )

NOMBRE, NUMERO Y CIRCUNSCRIPCION DEL NOTARIO PUBLICO O FEDATARIO PUBLICO QUE LA PROTOCOLIZO:

PROTESTO LO NECESARIO

(NOMBRE Y FIRMA AUTOGRAFA POR EL REPRESENTANTE LEGAL, %Q
APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLO)

NOTA: EN EL CASO DE QUE EL LICITANTE SE TRATE DE UNA PERSONA FiSICA, SE DEBERA AJUSTAR EL PRESENTE FORMATO
EN SU PARTE CONDUCENTE MANIFESTANDO QUE ACTUA POR SU PROPIO DERECHO.

INDICAR EL CARACTER DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD (EJEMPLO: ADMINISTRADOR UNICO PRESIDENTE/DE
CONSEJO DE ADMINISTRACION, APODERADO LEGAL, ETC
120 “j
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ASF

AUDITORIA SUPERICR
DE LA FELERACION

ANEXO 2
FORMATO DE CONFORMIDAD DE ACEPTACION DE LA CONVOCATORIA
(EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA DEL LICITANTE)

CIUDAD DE MEXICO, A DE DE20

AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION
PRESENTE

EN RELACION CON LA CONVOCATORIA DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL No.

, RELATIVA A LA

" EL QUE SUSCRIBE (NOMBRE _ DEL

REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLO), EN MI CARACTER

DE (REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLO) DEL
LICITANTE (NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL LICITANTE).

COMPAREZCO A NOMBRE DE M| REPRESENTADA Y MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD LO SIGUIENTE:

QUE OPORTUNAMENTE OBTUVE LA CONVOCATORIA RELATIVA A LA LICITACION DE REFERENCIA,
Y QUE HABIENDO TOMADO NOTA DE LOS DATOS Y REQUERIMIENTOS A LOS QUE SE AJUSTARA
LA MISMA, Y DE ACUERDO CON LAS CUALES TENDRA LUGAR LA PRESTACION DEL SERVICIO
MATERIA DE LA PRESENTE LICITACION, ACEPTO INTEGRAMENTE LOS TERMINOS Y
CONDICIONES CONTENIDOS EN EL CITADO DOCUMENTO SUS ANEXOS, ASI COMO LAS
PRECISIONES Y/O MODIFICACIONES QUE DERIVEN DE LA O LAS JUNTAS DE ACLARACIONES A LA
CONVOCATORIA.

ASi MISMO, EXPRESO A USTED, QUE CONOZCO EL ACUERDO QUE ESTABLECE LAS NORMAS
ADMINISTRATIVAS APLICABLES A LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, EN LA
AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION Y LAS REGLAS DE OPERACION PARA ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES Y PRESTACION DE SERVICIOS EN LA ASF.

ATENTAMENTE

(NOMBRE Y FIRMA AUTOGRAFA POR EL REPRESENTANTE LEGAL,
APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLO) \n\}

NOTA: EN EL CASO DE QUE EL LICITANTE SE TRATE DE UNA PERSONA ’FI'SICA, SE DEBERA AJUSTAR EL
PRESENTE FORMATO EN SU PARTE CONDUCENTE MANIFESTANDO QUE ACTUA POR SU PROPIO DERECHO.
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ASF

AUDITORIA SUPERIOR
DE LA FEDERACION

ANEXO3 ,
FORMATO DE DOCUMENTACION LEGAL, TECNICA Y ECONOMICA

RELACION DE DOCUMENTACION LEGAL, TECNICA Y ECONOMICA SOLICITADA POR LA “CONVOCANTE”, PARA LA
LICITACION PUBLICA NACIONAL No. ASF-DGRMS-LPN-10/2026, PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA QUE INCLUYA
MATERIALES HIGIENICOS.

CIUDAD DE MEXICO, A DE DE20_

NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL “LICITANTE”:

ENTREGA

No. | REFERENCIA DESCRIPCION DOCUMENTAL - FOLIO
Sl | NO N/A

DOCUMENTACION LEGAL
1 3.2.1 CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL DEL “LICITANTE”.
5 329 ESCRITO EN EL QUE DETERMINEN DOMICILIO EN MEXICO PARA
- OIR Y RECIBIR TODA CLASE DE NOTIFICACIONES.

COPIA SIMPLE LEGIBLE DEL COMPROBANTE DE DOMICILIO DEL
“LICITANTE” PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES.
COPIA SIMPLE LEGIBLE DE LA “IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE
CON FOTOGRAFIA” DEL REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO
LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLO QUE FIRMA LA
PROPOSICION, DEBIENDO INTEGRAR EN SU PROPOSICION LA
IDENTIFICACION ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA (ORIGINAL)
PARA COTEJO.
ESCRITO EN EL QUE EL FIRMANTE MANIFIESTE BAJO PROTESTA
DE DECIR VERDAD QUE CUENTA CON LAS FACULTADES
SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR ANOMBRE DE SU REPRESENTADA
LA PROPOSICION CORRESPONDIENTE.
FORMATO DE ACREDITACION DE PERSONALIDAD JURIDICA DEL
“LICITANTE”. (ANEXO 1).
ESCRITO DE DECLARACION DE INTEGRIDAD, ACORDE AL
ARTICULO 24, FRACCION IX DEL “ACUERDO".
ESCRITO EN EL QUE EL “LICITANTE” MANIFIESTE BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO SE ENCUENTRA
INHABILITADO POR LA SECRETARIA ANTICORRUPCION Y BUEN
GOBIERNO (ANTES SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA) O POR
AUTORIDAD COMPETENTE, ASI COMO EN NINGUNO DE LOS
SUPUESTOS DEL ARTICULO 48 DEL “ACUERDO”.
ESCRITO DE CONFORMIDAD DE ACEPTACION DE LA
CONVOCATORIA. (ANEXO 2).
CARTA MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE
10 3.2.10 CONFIDENCIALIDAD Y TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.
(ANEXO 5).
ESCRITO DEL “LICITANTE”, EN EL QUE MANIFIESTE QUE EN CASO
DE RESULTAR ADJUDICADO SERA EL PATRON Y UNICO
RESPONSABLE DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS EN MATERIA
4 3.2.11 DEL TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL, DE TODO EL PERSONAL QUE
SE ENCUENTRE A SU DISPOSICION, MANDO, DIRECCION O
SUPERVISION, QUE DESTINE A LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS.
ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTE QUE CONOCE EL CONTENIDO
DEL MODELQ DEL “CONTRATO” (ANEXO 4).
MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NORMAS
13 3213 OFICIALES, MEXICANAS, INTERNACIONALES, DE REFERENCIA O ' \C)\
ESPECIFICACIONES. (ANEXO 8).
PRESENTAR EL MODELO DE CONVENIO DE PARTICIPACION
14 3.2.14 CONJUNTA SOLO EN CASO DE QUE DOS O MAS “LICITANTES”
PRESENTEN CONJUNTAMENTE SU PROPOSICION. (ANEXO 7).
MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE ES DE
NACIONALIDAD MEXICANA (ANEXO 9).
MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO
ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO 49,

T {/"
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No.

REFERENCIA

DESCRIPCION DOCUMENTAL

ENTREGA

Sl

NO

N/A

FOLIO

FRACCION IX DE LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS.

17

3.217

MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO
ENCONTRARSE EN EL SUPUESTO DEL ARTICULO 24 DE LA LEY
GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

18

3218

CARTA DE CONOCIMIENTO DEL AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL.
(ANEXO 6). LA NO PRESENTACION DE ESTE DOCUMENTO NO ES
CAUSA DE DESECHAMIENTO.

PROPUESTA TECNICA

19

334

EL “LICITANTE” PRESENTARA PROPUESTA TECNICA CONFORME
A LO ESTABLECIDO EN EL ANEXO A, Y DEBERA DAR TOTAL
CUMPLIMIENTO A LOS REQUISITOS SOLICITADOS, IMPRESA EN
HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA, SIN TACHADURAS NI
ENMENDADURAS Y CON FIRMA AUTOGRAFA POR EL
REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO LEGAL O PERSONA
FACULTADA PARA ELLO; DEBERA INDICAR DE MANERA
DETALLADA LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS, ANEXAR
DOCUMENTACION SOPORTE QUE ACREDITE CADA REQUISITO,
SIN PRECIOS Y RESPETANDO EL ORDEN EN EL QUE APARECE EN
EL ANEXO A, DE ESTA CONVOCATORIA, ASi COMO LAS
PRECISIONES Y/O MODIFICACIONES DERIVADAS DE LA O LAS
JUNTAS DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA Y
PREFERENTEMENTE ANEXAR LA PROPUESTA TECNICA EN MEDIO
MAGNETICO MEDIANTE UNIVERSAL SERIAL BUS (USB) O DISCO
COMPACTO (CD) DE 700 MB, EN FORMATO WORD O EXCEL (SIN
EMBARGO, EN CASO DE CONTROVERSIA, LAS QUE
PREVALECERAN, SERA LA PROPUESTA TECNICA PRESENTADA
FISICAMENTE POR EL LICITANTE. LA NO PRESENTACION DEL
MEDIO MAGNETICO NO ES CAUSA DE DESECHAMIENTO).

PROPUESTA ECONOMICA

20

3.41

EL “LICITANTE” PRESENTARA PROPUESTA ECONOMICA
CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL ANEXO B Y DEBERA DAR
TOTAL CUMPLIMIENTO A LOS REQUISITOS SOLICITADOS EN
DICHO ANEXO, IMPRESA EN HOJA PREFERENTEMENTE
MEMBRETADA, SIN TACHADURAS NI ENMENDADURAS Y CON
FIRMA AUTOGRAFA POR EL REPRESENTANTE LEGAL,
APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLO; DE
ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL ANEXO B DE ESTA
CONVOCATORIA, ASi COMO LAS PRECISIONES Y/O
MODIFICACIONES DERIVADAS DE LA O LAS JUNTAS DE
ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA Y PREFERENTEMENTE
ANEXAR LA PROPUESTA ECONOMICA EN MEDIO MAGNETICO
MEDIANTE UNIVERSAL SERIAL BUS (USB) O DISCO COMPACTO
(CD) DE 700 MB, EN FORMATO WORD O EXCEL (SIN EMBARGO, EN
CASO DE CONTROVERSIA, LAS QUE PREVALECERAN, SERA LA
PROPUESTA ECONOMICA PRESENTADA FISICAMENTE POR EL
LICITANTE. LA NO PRESENTACION DEL MEDIO MAGNETICO NO ES
CAUSA DE DESECHAMIENTO).

NOTAS:

« TODALA ]NFORM}\CI()N QUE SE PRESENTE PARA EVALUAR ESTOS PUNTOS (FORMATO DE DOCUMENTACION LEGAL,
TECNICA Y ECONOMICA) DEBERA VENIR DEBIDAMENTE IDENTIFICADA CON EL TiTULO E INCISO AL QUE CORRESPONDE.
» SE RECIBEN LOS DOCUMENTOS SUJETOS A UNA REVISION EXHAUSTIVA POSTERIOR POR PARTE DEL AREA
REQUIRENTE/TECNICA.
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DE LA FEDERACION

ANEXO 4
MODELO DEL “CONTRATO”

CONTRATO PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS, QUE CELEBRAN POR UNA
PARTE, LA AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “LA

AUDITORIA”, REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EL LIC. , EN SU CARACTER DE DIRECTOR GENERAL DE
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS Y POR LA OTRA , REPRESENTADA POR EL C. ,EN SU CARACTER
DE , A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL PROVEEDOR”, DE CONFORMIDAD CON LAS
SIGUIENTES:

DECLARACIONES
De “LA AUDITORIA”

I.  Que la Auditoria Superior de la Federacion, tiene autonomia técnica y de gestién en el ejercicio de sus atribuciones y
para decidir sobre su organizacién interna, estructura, funcionamiento y resoluciones; que es el drgano técnico de
fiscalizacion de la Camara de Diputados del Congreso de la Unidn en términos de los articulos 79, parrafo primero de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 4, fracciones |, Il y IV de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de
Cuentas de la Federacidn y 1° del Reglamento Interior de la Auditoria Superior de la Federacién.

II.  Que el Lic. , Director General de Recursos Materiales y Servicios, tiene facultades para elaborar y suscribir a
nombre y representacion de “LA AUDITORIA”, los convenios, contratos, pedidos, acuerdos y cualquier otro instrumento
juridico relacionados con las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles e inmuebles y enajenaciones de todo
tipo de bienes muebles e inmuebles, prestacion de servicios de cualquier naturaleza y la contratacion de obra publica y
servicios relacionados con la misma, en estricto apego a las disposiciones juridicas que rijan la materia, en términos de
lo dispuesto por los articulos 90 de la Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la Federacidn y 37, fracciones |,
XVIIl y XX del Reglamento Interior de la Auditoria Superior de la Federacion.

I1l.  Que la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios (DGRMS) a través de la Direccion de Servicios (DS),
requiere el Servicio de Limpieza que Incluya Materiales Higiénicos.

IV. Que de conformidad con lo establecido en el articulo 20, parrafo segundo, del Acuerdo que establece las normas
administrativas aplicables a las adquisiciones, arrendamientos y servicios, en la Auditoria Superior de la Federacion,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de agosto de 2023 (Acuerdo), se cuenta con la autorizacion de la
Titular de la Unidad General de Administracion para la celebracion del presente contrato anticipado, asentada en el oficio
numero UGA/ /2026 de 2026.

V. Queellic. , Director General de Recursos Financieros, con fundamento en lo dispuesto por el grtfculo 38, fraccion
X del Reglamento Interior de la Auditoria Superior de la Federacion, confirma que “LA AUDITORIA” cuenta con los
recursos presupuestarios asignados en la partida presupuestal 35801 “Servicios de lavanderia, limpieza e higiene” del
centro de costo 212,200 “Direccién de Servicios”, como consta en la autorizacion presupuestal de la Direccion General
de Recursos Financieros de fecha , asentada en el Formato Unico de Solicitud de Suficiencia Presupuestal con
folio nimero 008, derivado de la Solicitud de Compra con folio nimero 008, de fecha . Los recursos para el
ejercicio fiscal 2027 estan condicionados a la disponibilidad presupuestaria en el Presupuesto de Egresos de “LA
AUDITORIA” autorizados para dicho ejercicio fiscal, por 1o que los efectos del presente contrato estaran supeditados a
la existencia de los recursos presupuestarios respectivos, sin que la no realizacion de la referida condicién suspensiva
origine responsabilidad alguna para “LA AUDITORIA”.

VI. Que el Lic. , Director General de Recursos Materiales y Servicios, con fundamento en lo dispuesto por el articulo
37 fracciones V y XVIII, del Reglamento Interior de la Auditoria Superior de la Federacion, llevd a cabo el procedimiento
de contratacion correspondiente, del cual se otorga el presente contrato, mediante fallo de fecha , respecto de la
partida 1 y sus respectivas subpartidas 1.1, 1.2, 1.3 y 1.4, derivado del procedimiento de la numero ASF-
DGRMS-__ /2026, para el Servicio de Limpieza que Incluya Materiales Higiénicos, de conformidad con los articulos 20,
parrafo segundo, 21, fraccién |, y parrafo segundo, 23, fraccion |, 33, 44 y 45 del Acuerdo.

\J Ch
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Que tiene su domicilio en: Carretera Picacho Ajusco numero 167, Colonia Ampliacién Fuentes del Pedregal,
Demarcacion Territorial Tlalpan, Codigo Postal 14110, en la Ciudad de México, mismo que se sefiala para los efectos
de este contrato.

De “EL PROVEEDOR”, quien bajo protesta de decir verdad manifiesta lo siguiente:

.

V.

VIL

Vil

Que acredita la legal existencia de la sociedad mercantil denominada , mediante Escritura Plblica nimero
de fecha , otorgada ante la fe del Lic. , Notario Publico nimero ___en , inscrita en el
Registro Publico de Comercio de la Ciudad de México, en el Folio Mercantil Electronico de fecha
Que el C. , en su caracter de tiene facultades para contratar y obligar a su representada
en términos de la Escritura Publica nimero de fecha , otorgada ante la fe del Lic. . Notario Publico
namero __en , inscrita en el Registro Publico de Comercio de la Ciudad de México, en el Folio Mercantil
Electrénico de fecha , las cuales no le han sido modificadas o revocadas en forma alguna.

Que dentro de su objeto social se encuentra:

Que su Registro Federal de Contribuyentes es:

Que cuenta con la capacidad, elementos propios y suficientes, asi como con la experiencia y el personal necesario
para cumplir con las obligaciones derivadas de este contrato.

Que se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales de conformidad a lo establecido en el
articulo 32-D, del Cédigo Fiscal de la Federacion, por lo que cuenta con la constancia expedida por el Servicio de
Administracidn Tributaria, en la que se emite la opinién positiva sobre el cumplimiento de las obligaciones fiscales, de
conformidad con lo que establece la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2026, que fue publicada en el Diario Oficial de
la Federacion de fecha 28 de diciembre de 2025.

Que para efectos de lo previsto en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, presenta a “LA AUDITORIA”
la opinién positiva emitida por el Instituto Mexicano del Seguro Social, respecto del cumplimiento de sus obligaciones
fiscales en materia de seguridad social, conforme lo dispone la regla primera del “Acuerdo ndmero
ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR dictado por el H. Consejo Técnico en sesion ordinaria de 27 de abril del presente
afio”, por el que se aprobaron las Reglas de caracter general para la obtencién de la opinién del cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social, asi como su Anexo Unico, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 22 de septiembre de 2022 y del “ACUERDO ACDO.AS2.HCT.250423/106.P.DIR dictado en sesion
ordinaria celebrada el dia 25 de abril del presente ano”, por el que se aprobaron las Disposiciones transitorias
aplicables a las Reglas de caracter general para la obtencién de la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales
en materia de seguridad social, publicadas el 22 de septiembre de 2022, publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el 04 de mayo de 2023.

Que se encuentra al corriente en el cumplimento de sus obligaciones en Materia de Aportaciones Patronales y Entero
de Descuentos, lo cual acredita mediante Constancia de Situacion Fiscal emitida por el INFONAVIT, de conformidad
con el “AVISO por el que se hace del conocimiento del plblico en general las modificaciones al Anexo Unico del
Acuerdo del H. Consejo de Administracion del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores por el
que se emiten las Reglas para la obtencion de la constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales
y entero de descuentos” publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de abril del 2024.

Que no se encuentra inhabilitado por la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno para la suscripcién del presente
contrato.

Que dicha sociedad, sus accionistas y el personal que sera asignado para el cumplimiento del presente contrato no se
encuentran en ninguno de los supuestos que establece el articulo 48 del Acuerdo que establece las normas
administrativas aplicables a las adquisiciones, arrendamientos y servicios, en la Auditoria Superior de la Federacion.
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Xl.  Que, bajo protesta de decir verdad, el/la manifiesta que no se encuentra inhabilitado/a en términos de lo
dispuesto en el articulo 24 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

XIl.  Que no existe conflicto de intereses en la prestacion del servicio objeto del presente contrato, de la sociedad, sus
socios, sus empleados y de las personas que utilizara para la ejecucion del contrato.

Xlll.  Que tiene su domicilio en: , mismo que sefiala para los efectos de este contrato.

Enteradas las partes de las Declaraciones que anteceden, manifiestan su conformidad de obligarse en los términos de las
siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA OBJETO. - “EL PROVEEDOR" se obliga a prestar con eficiencia y oportunidad a “LA AUDITORIA” el
Servicio de Limpieza que Incluya Materiales Higiénicos, de las bases de la nimero ASF-DGRMS-
12026, de acuerdo con las especificaciones sefaladas en los Anexos:

Anexo 1 — Anexo Técnico
Anexo 2 — Propuesta Técnica

Anexo 3 — Propuesta Econémica

Que se agregan al presente instrumento como parte integrante del mismo, de conformidad con el numeral
___ "“De la Prestacion del Servicio Objeto de la Contratacion”, de las bases de la___ ndmero ASF-DGRMS-

12026.

SEGUNDA VIGENCIA. - La vigencia del presente confrato sera a partir del y hasta el , de conformidad con
el numeral ___ "Vigencia del Contrato”, de las bases de la nimero ASF-DGRMS-__ /2026 y los
Anexos .

TERCERA MONTO. - El presupuesto minimo total del presente contrato es por la cantidad de $ ( PESOS
__ MOOM.N.), mas $ ( PESOS /100 M.N.) por concepto del Impuesto al Valor Agregado
(LV.A.), lo que da un presupuesto minimo total de § ( PESOS ___ /100 M.N.).
El presupuesto maximo total del presente contrato es por la cantidad de $ ( PESOS ___ /100
M.N.), mas$__ ( PESOS _ /100 M.N.) por concepto del |.V.A., lo que da un presupuesto maximo
total de $ ( PESOS __ /100 M.N.).

De conformidad con las ___ de Servicios, los __y los __ establecidos en el/los Anexo(s) .

Los recursos para el ejercicio fiscal 2027 estan condicionados a la disponibilidad presupuestaria en el
Presupuesto de Egresos de “LA AUDITORIA” autorizados para dicho ejercicio fiscal, por lo que los efectos
del presente contrato estaran supeditados a la existencia de los recursos presupuestarios respectivos, sin
que la no realizacion de la referida condicion suspensiva origine responsabilidad alguna para “LA
AUDITORIA™.
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CUARTA FORMA, PLAZO Y LUGAR DE PAGO. - “EL PROVEEDOR” presentara a “LA ADMINISTRADORA” las
facturas, que deberan cumplir con los requisitos fiscales que establezca la legislacion aplicable, y que
amparen la prestacion del servicio.

“LA ADMINISTRADORA?”, a satisfaccion, haran constar la recepcién y aceptacion de los servicios en el
formato “Solicitud de Pago Mltiple”, al cual adjuntara la factura, el comprobante de envio de la factura
electronica tipo CFDI a los correos electronicos scastro@asf.gob.mx, jmluna@asf.gob.mx y
jarosas@asf.gob.mx, con copia para proveedor.asf@asf.gob.mx; acompafiados de los Entregables
correspondientes, asi como del Acta de Entrega-Recepcion correspondiente a cada uno de los pagos
estipulados en el presente contrato, mismos que deberan contar con el Visto Bueno de “LA
ADMINISTRADORA”, de conformidad con el numeral __ “Forma y Lugar de Pago”, de las bases de la
_____numero ASF-DGRMS-___ /2026 y los Anexos ____ .

“EL PROVEEDOR” debera presentar a “LA ADMINISTRADORA” la factura correspondiente al mes de
diciembre a mas tardar el 31 de éste.

“LA AUDITORIA” a través de la Direccién General de Recursos Financieros, dentro del plazo de 20 (veinte)
dias naturales siguientes a la fecha de recepcion de la factura y documentacién soporte en la Ventanilla de
Control de Pagos, realizara los pagos a “EL PROVEEDOR?”, por la prestacion de los servicios, de acuerdo
con el siguiente desglose:

Tratdndose de pagos en exceso que haya recibido “EL PROVEEDOR?”, este debera reintegrar las
cantidades en exceso, mas los intereses correspondientes. Los intereses se calcularan sobre las cantidades
pagadas en cada caso y se computaran por dias naturales desde la fecha de pago, hasta la fecha en que
se pongan efectivamente las cantidades a disposicion de la “LA AUDITORIA”.

“LA AUDITORIA” y “EL PROVEEDOR” acuerdan que los pagos se realizaran por transferencia
electrénica, para lo cual “EL PROVEEDOR?” proporciona los siguientes datos:

| Denominacion o Razén Social
| Institucién Bancaria |
Sucursal
Domicilio
Plaza
Clabe Interbancaria

QUINTA ;
ADMINISTRADORA DEL CONTRATO. - “LA AUDITORIA” designa a la como “LA

ADMINISTRADORA” del presente contrato, quien tendrd las facultades para supervisar su estricto
cumplimiento, por lo que podra revisar e inspeccionar las actividades que desempefie “EL PROVEEDOR”,
asi como girar las instrucciones que considere oportunas y verificar que el servicio cumpla con las
especificaciones sefialadas en el presente contrato y los Anexos

“LA ADMINISTRADORA” para el cumplimiento de las actividades a su cargo, se auxiliara, de la
Subdireccién de Servicios Administrativos y por el Departamento de Administracion de Servicios, como
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corresponsables para la supervision, control y verificacion del servicio que preste “EL PROVEEDOR” se
verifique en tiempo y forma, ademas del cumplimento de todas las obligaciones contractuales.

SEXTA LUGAR Y FECHA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO. —

El lugar para la prestacion del servicio sera conforme a lo siguiente:

Ajusco

| Coyoacén |

Morelos

Uruguay

Fecha de ejecucion del servicio para las actividades de limpieza

De lunes a viernes

De lunes a viemes

1 Sabados ‘
Nota: Por necesidades del servicio y por disposicion de “LA ADMINISTRADORA” y/o quien la auxilie;

El tiempo de tolerancia maximo,

Se considera inasistencia cuando un elemento incurra en cualquiera de las siguientes circunstancias:

No esta autorizado que un elemento cambie de tumno

Todo tipo de permiso, incapacidad médica y

Y

“LA ADMINISTRADORA” vy/o quien la auxilie, podra autorizar unificacién de tumo(s/.)i[/,

J
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QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS.

Horario de comida:

T : PR T e |

De lunes a viemes |

De lunes a viemas

 De lunes a viemes

De lunes a viernes
Sabados

Dias de descanso: Son dias de descanso obligatorio segin el articulo 74 de la Ley Federal de Trabajo para
el ejercicio fiscal 2027:

“LA AUDITORIA” podra establecer otros dias de descanso, conforme a sus necesidades

La documentacion enlistada en la Clausula Octava Entregables del presente contrato, debera ser entregada
en

De conformidad con el numeral ____ “Plazo, Lugar y Tiempo de la Prestacién del Servicio Solicitado”, de las
bases de la numero ASF-DGRMS- /2026 y los Anexos ___.

CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

» (Las condiciones para la prestacion del servicio sera conforme a lo estipulado en el numeral 2.1
del Anexo Técnico).

De conformidad con lo establecido en los Anexos :

ENTREGABLES. — “EL PROVEEDOR?” se obligar a entregar lo siguiente:

FORMADE @ FECHAIPLAZODE
ENTREGABLE DESCRIPCION " ENTREGA | ENTREGA

Constancia/Acuse de |
entrega-recepcion de
| maguinaria, i |
herramienta y equipo | E
de seguridad.

Constancia/Acuse de
entrega-recepcion de |
- materiales higiénicos. |
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Listas de asistencia |
| del personal del
servicio de limpieza.

Nomina def personal w
que integra la |
plantilla del servicio. }
Constancia de las ‘
aportaciones de 1 i
sequridad social al 1 i
| ‘ |
\
|
|

IMSS, INFONAVIT y

del Sistema Unico de

| Autodeterminacion

(SUA). ) |

Constancia del pago |
de las aportaciones |
de seguridad social al |
IMSS, INFONAVIT, y |
del Sistema Unico de
Autodeterminacion
(SUA).

Linea de captura. i

Opinion de \

cumplimiento de | 1 |

obligaciones en | : ‘

materia de seguridad ‘ |

social. \ |
|

Reporte mensual de
actividades con |
evidencia fotogréafica. 1

En caso de rechazo o devolucién de los entregables por parte de “LA ADMINISTRADORA” y/o quien la
auxilie,

De conformidad con lo establecido en los Anexos

CALIDAD DE LOS SERVICIOS. - “EL PROVEEDOR” queda obligado  ante
“LA AUDITORIA” a responder por la calidad de los servicios objeto del contrato, asi como de cualquier otra
responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos sefialados en el presente contrato y en la legislacion

aplicable, ) guedando a salvo los derechos de
“LA AUDITORIA” para ejercitar las acciones legales que le correspondan, de conformidad con el numeral
“Calidad de los Servicios”, de las bases de la nimero ASF-DGRMS- /2026 y los Anexos

NORMAS APLICABLES. — “EL PROVEEDOR” se compromete al cumplimiento de aquelias Normjc_ts
Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas, Normas Internacionales o Normas de Referenc@;'é}-
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Especificaciones, conforme a la Ley de Infraestructura de la Calidad que directa o indirectamente se
relacionen con el objeto del presente contrato, ademas de las que se enlistan a continuacion:

~ OBJETIVO

| NMX-K-638-NORMEX-2008, Productos de

aseo-detergente, desinfectante y

desodorante liquido para limpieza de

| bafios y su mobiliario a base de cloruro de
benzalconio-especificaciones y métodos
de prueba.

NOM-189-SSA1/SCFI-2018, Productos y
servicios. Etiquetado y envasado para
productos de aseo de uso doméstico.

NMX-N-092-SCFI-2015, Industrias de
celulosa y papel-papeles crepados
(TISSUE) para mercado institucional
(higiénico, panuelo facial, servilleta y
toalla)-especificaciones y métodos de
prueba.

NMX-N-096-SCFI-2014, Industrias de
celulosa y papel-papeles semikraft: toallas
para manas-especificaciones

NOM-004-STPS-1999,  Sistemas  de

centros de trabajo

proteccion y dispositivos de seguridadenla |
maquinaria y equipo que se utilice en los |

- NOM-005-STPS-1998, Relativa a las

condiciones de seguridad e higiene en los |

cenfros de frabajo para el manejo, |

sustancias quimicas peligrosas.

fransporte  y  almacenamiento  de |

NOM-006-STPS-2023, Almacenamiento y |

| manejo de materiales mediante el uso de |

maquinaria-Condiciones de seguridad en
el frabajo.

NOM-009-STPS-2011, Condiciones de
seguridad para realizar trabajos en altura.

NOM-010-STPS-2014, Agentes quimicos
| contaminantes del ambiente laboral-
Reconocimiento, evaluacion y control.

NOM-017-STPS-2008, Equipo de

manejo en los centros de trabajo.

proteccion  personal-Seleccion, uso vy |

| NOM-018-STPS-2015, Sistema
armonizado para la identificacion y
comunicacion de peligros y riesgos por
sustancias quimicas peligrosas en los
centros de trabajo.

. NORMA Ambiental para el Distrito Federal
NADF-024-AMBT 2013 sobre los Criterios
y especificaciones para la Separacion,
Clasificacidn, Recoleccién Selectiva y

Almacenamiento de los Residuos del |

| Distrito Federal.

/131



CONVOCATORIA DE LA LICITACIQN PUBLICA NACIONAL No. ASF-DGRMS-LPN-10/2026, SERVICIO DE LIMPIEZA
QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS.

ASF

AUDITORIA SUPERIOR
DE LA FEDERACION

NOM-030-STPS-2009, Servicios
preventivos de seguridad y salud en el

| trabajo-Funciones y actividades.
NOM-035-STPS-2018, Factores de riesgo

| psicosocial en el ftrabajo-ldentificacion,
andlisis y prevencion. ‘

NOM-050-SCFI1-2004, Informacion
comercial-etiquetado general de
productos.

NOM-059-SEMARNAT-2010, Proteccion |
ambiental-Especies nativas de México de |
flora y fauna silvestres-Categorias de |
| riesgo y especificaciones para su inclusidn, |
| exclusion o cambic-Lista de especies en ‘

| riesgo. 1

NON-174-SCF1-2007, e ; PR A
| Comerciales-Elementos de  Informacion ;
para la Prestacidn de Servicios en General. 5

NMX-CC-3001-IMNC-2015, Sistemas de
Gestion de Calidad-Requisitos. |

NMX-R-025-SCFI-2015, En igualdad
laboral y no discriminacién

| NMX-SAST-45001-IMNC-2018, Sistemas
de gestion de la seguridad y salud en el
trabajo-Requisitos con orientacion para su
uso

| NORMA SO 14001:2015, Sistema de
| Gestion Ambiental.

De conformidad con lo establecido en los Anexos

DECIMA RESPONSABILIDADES. - “EL PROVEEDOR” sera el Unico responsable de la ejecuciéon del objeto del
PRIMERA presente contrato.

“EL PROVEEDOR” acepta que el servicio objeto del presente contrato no se tendra por recibido hasta que
“LA ADMINISTRADORA” hayan efectuado la verificacién y aceptacion de los mismos.

DECIMA CONFLICTO DE INTERESES. - Se entendera que existe conflicto de intereses cuando:
SEGUNDA

“EL PROVEEDOR?” tenga interés personal, familiar o de negocios con algun servidor publico,
incluyendo el hecho de que pueda resultar beneficiado el servidor publico, su cényuge o sus,
parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o bien, terceros con Ios/qge}'
tenga relaciones profesionales, laborales o de negocio;

<-—¢..D
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1.  “EL PROVEEDOR” o alguno de sus socios, empleados o personas que utilizara para el
cumplimiento del contrato desempefien un empleo, cargo o comisién en el servicio pablico;

1. “EL PROVEEDOR” previamente haya realizado o se encuentre realizando, trabajos de analisis y
control de calidad, preparacion de especificaciones, presupueste o haya elaberado cualquier
documento vinculado con el objeto del presente contrato;

. V. “EL PROVEEDOR” resuelva discrepancias derivadas de ofros contratos y que tengan relacion
con la ejecucion del objeto del presente contrato;

V. “EL PROVEEDOR” se encuentre directamente vinculado con alguna persona o entidad que
implique intereses en conflicto. Esta prevencidn es aplicable hasta un afic después de que se haya
concluido dicho vinculo;

VI. “EL PROVEEDOR” tenga intereses que puedan afectar o perjudlcar la imparcialidad en el
cumpllmlento del objeto del presente contrato.

Lo anterior sin perjuicio de las responsabilidades que.procedan por los actos u omisiocnes en que incurran
los servidores publicos de “LA AUDITORIA”.

CONTRIBUCIONES. - Todas las contribuciones y obligaciones fiscales que se originen con motivo de la
celebracion y cumplimiento de este contrato, seran a cargo de la parte que resulte causante en los términos
de la legislacién aplicable.

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO. - “EL PROVEEDOR” debera presentar a la Direccién de Recursos
Materiales y Administracién de Archivos de “LA AUDITORIA” |a garantia de cumplimiento Divisible del
presente contrato dentro de los 15 (quince) dias habiles siguientes a la firma del mismo, en dias y horarios
habiles en términos de lo establecido en el Capitulo V. De los Coniratos y Pedidos, Subcapitulo [V.3. De
las Garantias, Inciso 3 de las Reglas de Operacion para Adquisiciones Arrendamiento de Bienes Muebles
y Prestacion de Servicios en “LA AUDITORIA”, salvo que el servicio, se realice dentro del citado plazo,
constituida en meneda nacional a favor de a Auditoria Superior de la Federacion, mediante fianza expedida
por institucion legalmente autorizada, que contenga los requisitos previstos por el articulo 166 de la Ley de
Instituciones de Seguros vy de Fianzas, por un importe equivalente al 10% (diez por ciento) del presupuesto
maximo total del contrato antes de! 1.V.A., de conformidad con la fraccion VI de dicho.articulo, el texto de [a
misma debera especificar: '

a) Que la presente fianza se otorga atendiendo a todas 1as estipulaciones contenidas en el CONTRATO
y sus ANEXQOS;

b) Que [afianza se otorga de conformidad por lo dispuesto per el articulo 46 del Acuerdo que establece
las normas administrativas aplicables a las adquisiciones, arrendamientos y servicios en la Auditoria
Superior de la Federacién, Capitulo IV De los Contratos y Pedidos, Subcapitulo V.3 De las Garantias
de las Reglas de Operacién para Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Prestacion de
Servicios en “LA AUDITORIA”, y demas normatividad aplicable en los términos del CONTRATO y
se hard efectiva solo en la proporcion cormespondiente al incumplimiento de fa obligacidn principal
antes del Impuesto al Valor Agregado, de las obligaciones garantizadas de conformidad, cuando “EL
PROVEEDOR” no cumpla con las obligaciones divisibles establecidas en el CONTRATO o sus
ANEXQS, o incurra en alguno de los supuestos de incumplimiento establecidos en dicho instrumento
jurfdico;

¢) Encasc de que esta fianza se haga exigible A LA AFIANZADORA acepta expresamente someterse

al procedimiento de ejecucidn establecido en el articulo 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y
de Fianzas, para la efectividad de la presente garaniia, con exclusién de cualquier otro
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procedimiento, al que también se sujetaran para el caso de cobro de intereses que prevé el articulo
283, del mismo ordenamiento legal, por pago extemporaneo del importe;

d) Esta garantia estara vigente durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se
interpongan, hasta que se pronuncie resolucion definitiva por autoridad competente, salvo que las
partes se otorguen finiquito, de forma tal que su vigencia no podra acotarse en razon del plazo de
gjecucion del CONTRATO principal o fuente de obligaciones, o cualquier otra circunstancia. Asi
mismo, esta fianza permanecera en vigor aln en los casos en que “LA AUDITORIA”, o el servidor
plblico que cuente con facultades para la cancelacién de fianzas, otorgue prérroga o esperas al
fiado para el cumplimiento de sus obligaciones, por lo que LA AFIANZADORA, manifiesta su
consentimiento, a través de la presente fianza. En caso de otorgamiento de prérrogas o esperas a
“EL PROVEEDOR?”, para el cumplimiento de sus obligaciones, derivadas de la formalizacion de
convenios modificatorios de ampliacion al presupuesto o al plazo del CONTRATO, se debera obtener
la modificacién de la fianza;

e) En tanto permanezca en vigor el presente CONTRATO, y en su caso durante la substanciacion de
juicios o recursos legales hasta su resolucion definitiva, salvo que las partes se otorguen el finiquito;
y hasta quince dias habiles posteriores a la fecha en el que el mismo haya vencido o de aquellas en
que “LA AUDITORIA” hubiese comunicado su terminacion anticipada, en la inteligencia de que solo
podra ser liberada mediante autorizacion expresa y por escrito de “LA AUDITORIA”;

f)  La presente garantia de cumplimiento de CONTRATO podra ser liberada Unicamente mediante
escrito y firmado por el servidor publico que cuente con facultades para la cancelacion de fianzas,
cuando “EL PROVEEDOR” haya cumplido todas las obligaciones que se deriven del CONTRATO
que garantiza;

g) Que LA AFIANZADORA se somete expresamente a la jurisdiccion de los Tribunales Federales con
residencia en la Ciudad de México, renunciando a la que pudiera corresponderle por razén de su
domicilio presente o futuro o por cualquier otra causa.

h) Que, en caso de rescisién del contrato, la aplicacion de la garantia de cumplimiento sera divisible,
por lo que sera proporcional al monto, de las obligaciones incumplidas.

i) Toda estipulacion que aparezca impresa por formato por parte DE LA AFIANZADORA que
confravenga las estipulaciones aqui asentadas las cuales comprenden el Proemio y los incisos A) al
1), se consideraran como no puestas.

De conformidad con el subnumeral “Garantia de Cumplimiento del Contrato”, de las bases de la
numero ASF-DGRMS- 12026 y los Anexos

DECIMA SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL. - “EL PROVEEDOR” debera presentar a la Direccion de

QUINTA Recursos Materiales y Administracion de Archivos de “LA AUDITORIA”, la Pdliza de Seguro de
Responsabilidad Civil dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la suscripcion del presente contrato,
en dias y horarios habiles en términos de lo establecido en el Capitulo IV. De los Contratos y Pedidos,
Subcapitulo 1V.3. De las Garantias, Inciso 3 de las Reglas de Operacion para Adquisiciones Arrendamiento
de Bienes Muebles y Prestacién de Servicios en “LA AUDITORIA” la péliza de seguro de responsabilidad
civil vigente durante la vigencia del contrato, dicha podliza debera ser al menos por un monto de
$1'000,000.00 (UN MILLON DE PESOS 00/100 M.N.), la péliza de Seguro de Responsabilidad Civil podra
ser expedida en lo general para dar cobertura a “EL PROVEEDOR?” frente a cualquier obligacion, no siendo
necesario que la pdliza sea expedida exclusivamente para dar cobertura a “EL. PROVEEDOR” respecto
del presente contrato, en caso de que el dafio o perjuicio excediera de la suma asegurada, la diferencia
debera ser cubierta por “EL PROVEEDOR”.

La pdliza de Seguro de Responsabilidad Civil debera cubrir el pago de dafios y perjuicios que pudleran
ocasionarse a “LA AUDITORIA” o a terceros con motivo de la prestacién del servicio, asi como el pagg d
los dafios a los bienes muebles o inmuebles de ambos.
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Para el caso de que “EL PROVEEDOR” no cuente con péliza de seguro de responsabilidad civil vigente al
momento de la suscripcion del presente contrato y requiera solicitar su expedicion, ésta debera presentarse
a mas tardar, en un periodo de 15 (quince) dias habiles siguientes a la suscripcion del presente contrato.

“EL PROVEEDOR” deberd mantener vigente la pdliza de seguro de responsabilidad civil durante la
vigencia del presente contrato, asi como en el caso de que se celebre convenio modificatorio por ampliacion

del plazo.
De conformidad con el subnumeral “Poliza de Responsabilidad Civil", de las bases de la numero

ASF-DGRMS- /2026 y los Anexos 4
DECIMA TERMINACION ANTICIPADA. - “LA AUDITORIA” podra dar por terminado anticipadamente el presente
SEXTA contrato, sin responsabilidad y sin necesidad de que medie resolucidn judicial alguna, mediante dictamen
que presente ‘LA ADMINISTRADORA”, cuando:

a) Existan causas justificadas para “LA AUDITORIA”.

b) Se extinga la necesidad de requerir los servicios y se demuestre que de continuarse con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas se ocasionaria un dafio o perjuicio a “LA AUDITORIA”.

c) Se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la
resolucion de una inconformidad.

En cualquier supuesto se dard aviso por escrito a “EL PROVEEDOR” con 5 (cinco) dias habiles de
anticipacion.

=LA AUDITORIA” reembolsara a “EL PROVEEDOR?” los gastos no recuperables, siempre que éstos sean
razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato, de conformidad

con el numeral ___ “Terminacion anticipada”, de las bases de la numero ASF-DGRMS-

12026.
DECIMA CONFIDENCIALIDAD.- “EL PROVEEDOR?” se obliga a guardar estricta reserva y confidencialidad sobre
SEPTIMA la informacién y documentacion que conozca o a la que tenga acceso con motivo de la suscripcion del

presente contrato, asi como del cumplimiento de su objeto; asimismo, tiene prohibido hacerla del
conocimiento de terceros o difundirla de cualquier forma, siendo responsable de tal violacion en términos
de lo dispuesto en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; y en la Ley General
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

DECIMA ACCESO. - “LA AUDITORIA” facilitara al personal de “EL PROVEEDOR” el acceso a sus instalaciones

OCTAVA para llevar a cabo la prestacién de los servicios objeto del presente contrato, mismos que deberan portar
identificacién o gafete que los acredite como sus trabajadores.

DECIMA MEDIDAS DE SEGURIDAD. - “EL PROVEEDOR?” se obliga a cumplir dentro de las instalaciones a las

NOVENA que tendré acceso con motivo de la prestacion del servicio objeto del presente contrato, las medidas y

requisitos de seguridad que le solicite “LA AUDITORIA”.

VIGESIMA RESPONSABILIDAD LABORAL. - “EL PROVEEDOR” es el patrdn y Unico responsable de las
obligaciones derivadas de los ordenamientos aplicables en materia de trabajo y seguridad social, del
personal que ocupe con motivo de la ejecucion de este contrato y respondera de todas las reclamaciones
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presentes o futuras que sus trabajadores hagan valer en contra de “LA AUDITORIA”, asumiendo la
obligacion de liberar a esta Ultima de cualquier responsabilidad.

COMUNICACIONES. - Las partes acuerdan que todos los avisos y comunicaciones deberan hacerse por
escrito, por personas debidamente acreditadas y autorizadas por ellas en los domicilios sefialados en sus
Declaraciones, para estos efectos “LA AUDITORIA” autoriza a “LA ADMINISTRADORA” y “EL
PROVEEDOR” a su

CESION DE DERECHOS. - “EL PROVEEDOR” no podra ceder en forma alguna a terceras personas fisicas
o morales los derechos y obligaciones derivados de este contrato, con excepcién de los derechos de cobro,
previa solicitud por escrito a la Direccidén General de Recursos Financieros.

RESCISION. - “LA AUDITORIA” podra en cualquier momento rescindir el presente contrato, cuando “EL
PROVEEDOR?” incurra en alguna de las siguientes causas:

I Incumpla sus Anexos.

Il.  Exista conflicto de intereses.
Ill.  En general, por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato.

El procedimiento de rescision se llevara a cabo conforme a lo establecido en el Acuerdo que establece las
normas administrativas aplicables a las adquisiciones, arrendamientos y servicios, en la Auditoria Superior
de la Federacion.

La resolucion en la que conste la rescision operara de pleno derecho sin necesidad de declaracién judicial,
de conformidad con el numeral “Rescision del Contrato”, de las bases de numero ASF-
DGRMS- 12026.

PENA CONVENCIONAL.- En caso de que “EL PROVEEDOR” no realice el servicio objeto de este
contrato, conforme a los plazos establecidos en los Anexos , “LA AUDITORIA” aplicara una pena
del 1% (uno por ciento) del monto que corresponda en funcidn del servicio no realizado oportunamente por
cada dia habil de atraso, mismas que no excederan el 10% (diez por ciento) del presupuesto méximo total
del presente contrato antes del I.V.A., y que deberd ser pagada por “EL PROVEEDOR”, mediante
transferencia electrénica o en efectivo, en la Direccién de Contabilidad y Finanzas de “LA AUDITORIA” o,
en su caso, se aplicara la garantia de cumplimiento.

No procedera la aplicacion de penas convencionales por atraso, cuando previo al vencimiento de las fechas
de cumplimiento establecidas en el presente contrato, a solicitud expresa de “EL PROVEEDOR” y por caso
fortuito o fuerza mayor, “LA AUDITORIA” determine diferir la fecha para la prestacién del servicio, lo cual
debera formalizarse mediante convenio modificatorio, de conformidad con el numeral ___ “Penas
Convencionales”, de las bases de la nimero ASF-DGRMS-__ /2026 y los Anexos

DEDUCCIONES. - Las partes convienen que en caso de que “EL PROVEEDOR?” preste el servicio, de
forma parcial o deficiente u otras deducciones, de acuerdo con los Anexos , “LA AUDITORIA”
deducira el equivalente al 1% (uno por ciento) del valor del servicio prestado de forma parcial o deﬂg{eﬁ?r--'
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y en el caso de otras deducciones se deducira el equivalente segun corresponda, hasta un tope del 10%
(diez por ciento) sobre el presupuesto maximo total del presente contrato antes del I.V.A.

Dichas deducciones se calcularan conforme al porcentaje y base de célculo descritas en la tabla de los
Anexos , por cada dia natural hasta la fecha en que materialmente “EL PROVEEDOR” cumpla con
sus obligaciones en los términos pactados, sin que las deducciones excedan la garantia de cumplimiento

del presente contrato.

Otras deducciones:

Deduccion por inasistencia del elemento; En caso de que

Deduccidn por servicios no
devengados

Paorcentaje aplicable como
sancion

Deduccién  Sancién  por
bajo nivel de servicio

Costo Diarioc del tipo de
elemento, sin incluir impuestos

X

Cantidad de inasistencias del
mismo tipo de elemento en el
periodo que se paga

10%

Monto de la sancion diaria
por falta de elementos

X

Cantidad de inasistencias
del mismo tipo de elemento
en el periodo que se paga

Monto a deducir por servicios no
devengados por tipo de
elemento del periodo que se

paga

Cabe mencionar que las deducciones se calcularan

-Deduccidn por inconsistencias en el SUA;

-Deduccién por inconsistencias en el pago;

-Deduccion por inconsistencias de la maquinaria,

Monto total de la sancién
por tipo de elemento del
periodo que se paga

Monto total de las
deducciones por tipo de
elemento del periodo que
se paga

4

El rechazo y devolucion del servicio por parte de “LA ADMINISTRADORA”, y/o quien la auxilie, imputables
a “EL PROVEEDOR?”, en mas de 2 (dos) ocasiones durante la vigencia del presente contrato, de acuerdo

con los Anexos , se podra iniciar el procedimiento de rescisién de éste.
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Los montos para deducir se deberan aplicar preferentemente en los comprobantes fiscales digitales que
“EL PROVEEDOR?” presente para su cobro, o mediante nota de crédito, una vez cuantificada la deduccion
correspondiente.

La acumulacidon de las deducciones no excederd del importe de la garantia de cumplimiento la cual
representa el 10% (diez por ciento) del presupuesto maximo total del presente contrato, sin considerar el
I.V.A., en cuyo caso se procedera al inicio de rescision del presente contrato. “EL PROVEEDOR?” conviene
que “LA AUDITORIA” podra deducir del pago a efectuarse, los importes que resulten con motivo de la
prestacion parcial o deficiente de los servicios u otras deducciones segun corresponda, de conformidad con
el numeral ___ “Deductivas”, de las basesde __ nimero ASF-DGRMS-____ /2026 y los Anexos .

MODIFICACIONES. - “LA AUDITORIA" podra dentro de su presupuesto aprobado y disponible, bajo su
responsabilidad y por razones fundadas y explicitas, acordar modificaciones al presente contrato, conforme
a lo establecido en el articulo 50 del Acuerdo que establece las normas administrativas aplicables a las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, en la Auditoria Superior de la Federacion.

Cualquier modificacion al contrato, a excepcién de la suspension en la prestacion de los servicios, debera
formalizarse mediante convenio por escrito y entregarse la modificacién de la fianza correspondiente, en un
plazo que no exceda de diez dias naturales a partir de la fecha de suscripcién del convenio, de conformidad
con el numeral ___ “Modificaciones al Contrato”, de las ___ nimero ASF-DGRMS-___ /2026.
SUSPENSION. - “LA AUDITORIA”, bajo su responsabilidad podra suspender la prestacion de los servicios
por caso fortuito o fuerza mayor, debidamente justificado, lo que se hara constar en el Acta Circunstanciada
en la cual se dictamine dicha suspensién que elaborard “LA ADMINISTRADORA”, en la que se
especifiquen las causas que motivaron la suspension de la prestacion de los servicios, asi como el plazo
de suspension.

En este caso, “LA AUDITORIA” pagara tnicamente aquel servicio que hubiese sido efectivamente
entregado y prestado.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables a “LA AUDITORIA”, previa peticion y justificacion
de “EL PROVEEDOR”, le reembolsara, en su caso, los gastos no recuperables que se originen durante el
tiempo que dure la suspension, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con el objeto del presente contrato.

En cualquiera de los casos antes sefialados, “LA AUDITORIA” y “EL PROVEEDOR” pactaran el plazo de

suspension, a cuyo término podra iniciarse la terminacién anticipada del contrato, de conformidad con el

numeral ___ “Suspension de la Prestacion de los Servicios”, de las bases de nimero ASF-DGRMS-
12026.

DANOS Y PERJUICIOS. - “EL PROVEEDOR?” sera directamente responsable de los dafios y perjuicios
que cause a “LA AUDITORIA” y/o a terceros por negligencia, impericia o dolo en la entrega del servicio
objeto del presente contrato.

INFORMACION Y VERIFICACION. - La autoridad competente podra verificar en cualquier momento ue la
prestacion del servicio se realice conforme a lo establecido en el presente contrato y en los téﬁo Ly
condiciones sefalados en los Anexos, asi como a las disposiciones legales aplicables. —
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TRIGESIMA  JURISDICCION. - En caso de controversia sobre la interpretacion, ejecucion y cumplimiento del presente
contrato, las partes se someten a las leyes aplicables en la materia y a la jurisdiccion de los Tribunales
Federales competentes, con residencia en la Ciudad de México, renunciando a cualquier fuero que pudiera
corresponderles en razon de su domicilio presente o futuro.

Leido que fue el presente contrato y sabedoras de su contenido y alcance legal, las partes lo firman de conformidad por
quintuplicado, en todas sus fojas al margen y al calce, en la Ciudad de México, el

POR “LA AUDITORIA” POR “EL PROVEEDOR”

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y

SERVICIOS
“AUTORIZACION PRESUPUESTAL” “LA ADMINISTRADORA”
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS DIRECCION DE SERVICIOS
FINANCIEROS
“CORRESPONSABLES”
SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION DE SERVICIOS
“REVISION JURIDICA”
DIRECCION DE CONTRATOS SUBDIRECCION DE CONTRATOS
Y CONVENIOS Y CONVENIOS

\

U

La presente hoja de firmas corresponde al contrato nimero ASF-UGA-DGRMS-DCyC-_ /2026, suscrito entre la Auditoria
Superior de la Federacién y

W, e
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ANEXO 5
CARTA MANIFIESTO DE CONFIDENCIALIDAD Y TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES
(EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA DEL LICITANTE)

CIUDAD DE MEXICO, A DE DE 202__

AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION
PRESENTE

EL QUE SUSCRIBE (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO LEGAL O PERSONA
FACULTADA PARA ELLO), EN MI CARACTER DE (REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO LEGAL
O PERSONA FACULTADA PARA ELLO) DEL LICITANTE (NOMBRE, DENOMINACION O RAZON
SOCIAL DEL LICITANTE), MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE MI
REPRESENTADA SE OBLIGA A GUARDAR ESTRICTA RESERVA Y CONFIDENCIALIDAD SOBRE LA
INFORMACION Y DOCUMENTACION QUE CONOZCA, ASi COMO A REALIZAR EL CORRECTO
TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES A LOS QUE SE TENGA ACCESO EN CASO DE
RESULTAR ADJUDICADO CON MOTIVO DEL CUMPLIMIENTO AL OBJETO DE LA LICITACION
PUBLICA NACIONAL No. ASF-DGRMS-LPN-10/2026, PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA QUE
INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS, SUJETANDOSE CON LO DISPUESTO POR EL ARTICULOQ 53 DE
LA LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS
OBLIGADOS, CONFORME A LO SIGUIENTE:

e REALIZAR EL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES EXCLUSIVAMENTE PARA EL
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL “CONTRATO” EN SU CASO, CONFORME A LAS
INSTRUCCIONES DEL/DE LA “ADMINISTRADOR(A) DEL CONTRATO”;

e« ABSTENERSE DE TRATAR LOS DATOS PERSONALES PARA FINALIDADES DISTINTAS A LAS
DEL OBJETO DEL “CONTRATO”;

e IMPLEMENTAR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD CONFORME A LOS INSTRUMENTOS JURIDICOS
APLICABLES:

« INFORMAR AL/A LA “ADMINISTRADOR(A) DEL CONTRATO”, CUANDO OCURRA UNA
VULNERACION A LOS DATOS PERSONALES:

e GUARDAR CONFIDENCIALIDAD RESPECTO DE LOS DATOS PERSONALES QUE LE SEAN
PROPORCIONADOS:

e SUPRIMIR O DEVOLVER LOS DATOS PERSONALES OBJETO DE TRATAMIENTO UNA VEZ
CUMPLIDA LA RELACION JURIDICA, SIEMPRE Y CUANDO NO EXISTA UNA PREVISION LEGAL
QUE EXIJA LA CONSERVACION DE LOS DATOS PERSONALES, Y

e ABSTENERSE DE TRANSFERIR LOS DATOS PERSONALES, SALVO QUE EL/LA
“ADMINISTRADOR(A) DEL CONTRATO” ASi LO DETERMINE O POR MANDATO EXPRESO DE LA
AUTORIDAD COMPETENTE.

ATENTAMENTE

(NOMBRE Y FIRMA AUTOGRAFA POR EL REPRESENTANTE LEGAL,
APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLO)

NOTA: EN EL CASO DE QUE EL LICITANTE SE TRATE DE UNA PERSONA FiSICA, SE DEBERA AJUSTAR EL .
PRESENTE FORMATO EN SU PARTE CONDUCENTE MANIFESTANDO QUE ACTUA POR SU PROPIO DEREé)H%,-.

J
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ANEXO 6
AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

Denominacién del proceso

Contratacion de proveedores, prestadores de servicios y contratistas

5 Denominacion y domicilio del responsable

La Auditoria Superior de la Federacion (ASF), a través de la Direccion General de Recursos Materiales
y Servicios, adscrita a la Unidad General de Administracion, con domicilio en Carretera Picacho Ajusco
No. 167, Col. Ampliacion Fuentes del Pedregal, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14110, Ciudad de México, es el
responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales seran protegidos
' conforme a lo dispuesto por la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos |
Obligados, y demas normatividad aplicable.

Datos personales que seran sometidos a tratamiento

| Los datos personales que de Usted tratamos para las finalidades que mas adelante se indican, son aquellos
que corresponden a las categorias siguientes:

Datos de identificacion:
¢ Nombre completo de persona fisica.
» Clave Unica de Registro Poblacional (CURP).
e Registro Federal de Contribuyentes (RFC).
e Datos personales inmersos en la Constancia de Situacion Fiscal.
e Firma.
s Datos inmersos en identificacion oficial (Credencial para votar, pasaporte, cartilla del SMN).

Datos de contacto:

e Domicilio particular.
Teléfono particular fijo.
Teléfono particular celular.
Correo electrénico particular.

| Datos patrimoniales o financieros:

' ¢ Cuenta bancaria.

e CLABE interbancaria.

o Datos sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales y patronales.

Datos personales sensibles que seran sometidos a tratamiento

| No se tratan datos personales sensibles.

' Fundamento legal para llevar a cabo el tratamiento |
141 i
/ \h L/’/i

-l

Z



CONVOCATORIA DE LA LICITACIQN PUBLICA NACIONAL No. ASF-DGRMS-LPN-10/2026, SERVICIO DE LIMPIEZA
QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS.

ASF

ALDITORIA SUPERIOR
DE LA FEDERACION

La ASF, a través de |la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios, adscrita a la Unidad General de
Administracion, cuenta con las atribuciones para recabar y tratar los datos personales, conforme a las
disposiciones legales siguientes:

e Articulos 24 y 37, fracciones V, XVIIl y XX del Reglamento Interior de la Auditoria Superior de la
Federacion.

e Acuerdo que establece las normas administrativas aplicables a las adquisiciones, arrendamientos y
servicios en la Auditoria Superior de la Federacion.

e Reglas de operacion para adquisiciones, arrendamiento de bienes muebles y prestacion de servicios
en la ASF.

e Acuerdo que establece las normas administrativas aplicables a las obras publicas y los servicios
relacionados con las mismas, en la Auditoria Superior de la Federacion.

« Reglas de operacion para la contratacion, ejecucion y control de las obras pulblicas y los servicios
relacionados con las mismas, en la ASF.
» Articulo 29-A, fraccion IV del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Finalidades del tratamiento

Los datos personales que recabamos de usted, los utilizaremos para las siguientes finalidades:

¢Requieren
Siied consentimiento de la
Finalidades persona titular?
NO! Si
Integrar las propuestas de los procedimientos de contratacion a través de
Licitacion Puablica, Invitacion a cuando menos tres personas y Adjudicaciones v
' | Directas.
| | Elaborar, oficios de adjudicacion y pedidos, segun corresponda, asi como los v
| | tramites correspondientes una vez suscritos los contratos.
Realizar su inscripcion en el Registro Unico de Proveedores y en el Registro v
de Contratistas.
Realizar |la publicacion de sus datos en SIPOT. v

Mecanismos, medios y procedimientos disponibles para ejercer sus Derechos ARCO

Usted podra presentar su solicitud para el ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u
oposicion de sus datos personales (derechos ARCO), a través de los siguientes medios:

1) Directamente ante nuestra Unidad de Transparencia, ubicada en Carretera Picacho Ajusco No. 167,
P.B. Col. Ampliaciéon Fuentes del Pedregal, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14110, Ciudad de México.

2) A través de la Plataforma Nacional de Transparencia
(https://www.plataformadetransparencia.org.mx/Inicio)

3) En el correo electrénico unidadtransparencia@asf.gob.mx

(s\p

" No se requiere del consentimiento, dado que su tratamiento actualiza el supuesto previsto en el Articulo 16, fracciones I, Ill, Vy Vlllgcie, e
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de\Sujetos Obligados. —1
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Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir a la Unidad de
Transparencia, enviar un correo electronico a la direccion antes sefalada o comunicarse al teléfono 55520-
01500, ext. 10521 o, en su caso, acceder directamente a la liga electrdnica:

https://www.asf.gob.mx/uploads/2301 Proteccion de Datos/Procedimiento ARCO 2026.pdf

Domicilio de la Unidad de Transparencia

Carretera Picacho Ajusco No. 167, P.B. Col. Ampliacién Fuentes del Pedregal, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14110,
| Ciudad de México, teléfono: 55520-01500, ext. 10521,

|
| Transferencias de datos personales

|
Le informamos que no se realizan transferencias de datos personales, salvo aquellas que sean necesarias
para atender requerimientos de informacion de una autoridad competente, que estén debidamente fundados
y motivados de conformidad con lo establecido en el articulo 64, fraccion lll de la Ley General de Proteccion
de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.

Manifestacion de la negativa para el tratamiento y transferencia, total o parcial, de los datos
personales para las finalidades que requieren de consentimiento.

El tratamiento y transferencias que se realicen no requieren de consentimiento de la persona titular de los |
datos, acorde con lo previsto en los articulos 16, fracciones |, I1I, V y VIII, y 64, fraccion Il de la Ley General
de Proteccidén de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

i Puedo ejercer la Portabilidad de datos personales?

No, ya que sus datos no seran tratados mediante formatos estructurados y comdnmente utilizados como lo
exige la Ley de la materia, para la procedencia de la portabilidad.

Cambios en el Aviso de Privacidad

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones derivadas de nuevos
requerimientos legales o por otras causas.

Nos comprometemos a mantenerlo informado sobre los cambios que pueda sufrir el presente aviso de
privacidad, a través de: https://www.asf.gob.mx/Section/262 Proteccion_de Datos

Fecha de tltima 01/07/2026
i actualizacion

-
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ANEXO 7 ]
MODELO DE CONVENIO DE PARTICIPACION CONJUNTA

CONVENIO DE PARTICIPACION CONJUNTA QUE CELEBRAN POR UNA PARTE ;

REPRESENTADA POR EN SU CARACTER DE , A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA “EL LICITANTE A”, Y POR OTRA , REPRESENTADA POR , EN SU
CARACTER DE , A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL LICITANTE B”, Y

CUANDO SE HAGA REFERENCIA A LOS QUE INTERVIENEN SE DENOMINARAN “LAS PARTES”, AL
TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES
1. “EL LICITANTE A”, DECLARA QUE:

1.1 ES UNA SOCIEDAD LEGALMENTE CONSTITUIDA, DE CONFORMIDAD CON LAS LEYES
(MEXICANAS/OTRO PAIS), SEGUN CONSTA EN EL TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA

(POLIZA) NUMERO , DE FECHA , OTORGADA ANTE LA FE DEL LIC. _NOTARIO
(CORREDOR) PUBLICO NUMERO ; DEL . E INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE
LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO DE , EN EL FOLIO MERCANTIL (ELECTRONICO, EN SU

CASQ) DE FECHA :

EL ACTA CONSTITUTIVA DE LA SOCIEDAD (SI/NO) HA TENIDO REFORMAS Y/O
MODIFICACIONES.

NOTA: EN SU CASO, SE DEBERAN RELACIONAR LAS ESCRITURAS EN QUE CONSTEN LAS
REFORMAS O MODIFICACIONES DE LA SOCIEDAD.

1.2 LOS NOMBRES DE SUS SOCIOS SON:

1.3 SENALA COMO DOMICILIO LEGAL PARA TODOS LOS EFECTOS QUE DERIVEN DEL PRESENTE
CONVENIO, EL UBICADO EN:

1.4 REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES (APLICABLE A LICITANTES MEXICANOS) ES:

1.5 TIENE EL REGISTRO PATRONAL ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
NUMERO ,

1.6 SU OBJETO SOCIAL, ENTRE OTROS CORRESPONDE A: : SEGUN CONSTA EN EL
TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA (POLIZA) NUMERO ___ , DE FECHA |
OTORGADA ANTE LA FE DEL LIC. ___ NOTARIO (CORREDOR) PUBLICO NUMERO ____, DEL
__,EINSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO DE ,
EN EL FOLIO MERCANTIL (ELECTRONICO, EN SU CASO) ____ DE FECHA .POR LO QUE

CUENTA CON LOS RECURSOS FINANCIEROS, TECNICOS, ADMINISTRATIVOS Y HUMANOS
PARA OBLIGARSE, EN LOS TERMINOS Y CONDICIONES QUE SE ESTIPULAN EN EL PRESENTE
CONVENIO.

1.7 EL €, , CON EL CARACTER YA MENCIONADO EN EL PROEMIO DEL PRESENTE
CONVENIO, CUENTA CON LAS FACULTADES NECESARIAS PARA SUSCRIBIR EL PRESENTE
CONVENIO, DE CONFORMIDAD CON EL CONTENIDO DEL TESTIMONIO DE LA ESCRITURA

PUBLICA NUMERO ____ DE FECHA ___, OTORGADA ANTE LA FE DEL LIC. NOTARIO
-PUBLICO NUMERO __, DEL E INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD
Y DE COMERCIO, EN EL FOLIO MERCANTIL NUMERO DE FECHA ___, MANIFESTANDO
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“BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD”, QUE DICHAS FACULTADES NO LE HAN SIDO
REVOCADAS, NI LIMITADAS O MODIFICADAS EN FORMA ALGUNA, A LA FECHA EN QUE SE
SUSCRIBE EL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO.

1.8 EL DOMICILIO DEL (REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL) ES EL UBICADO EN

2. “EL LICITANTE B”, DECLARA QUE:
21. ES UNA SOCIEDAD LEGALMENTE CONSTITUIDA, DE CONFORMIDAD CON LAS LEYES
(MEXICANAS/OTRO PAIS), SEGUN CONSTA EN EL TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA

(POLIZA) NUMERO . DE FECHA , OTORGADA ANTE LA FE DEL LIC. NOTARIO
(CORREDOR) PUBLICO NUMERO , DEL , E INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE
LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO DE , EN EL FOLIO MERCANTIL (ELECTRONICO, EN SU

CASO) DE FECHA ;

EL ACTA CONSTITUTIVA DE LA SOCIEDAD (SI/NO) HA TENIDO REFORMAS Y/O
MODIFICACIONES.

NOTA: EN SU CASO, SE DEBERAN RELACIONAR LAS ESCRITURAS EN QUE CONSTEN LAS
REFORMAS O MODIFICACIONES DE LA SOCIEDAD. '

2.2 LOS NOMBRES DE SUS SOCIOS SON:

2.3 SENALA COMO DOMICILIO LEGAL PARA TODOS LOS EFECTOS QUE DERIVEN DEL PRESENTE
CONVENIO, EL UBICADO EN:

2.4 REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES (APLICABLE A LICITANTES MEXICANQOS) ES:

2.6 TIENE EL REGISTRO PATRONAL ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
NUMERO :

2.6 SU OBJETO SOCIAL, ENTRE OTROS CORRESPONDE A: : SEGUN CONSTA EN EL
TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA (POLIZA) NUMERO ___, DE FECHA __
OTORGADA ANTE LA FE DEL LIC. ____ NOTARIO (CORREDOR) PUBLICO NUMERO ___, DEL
____ EINSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO DE ,
EN EL FOLIO MERCANTIL (ELECTRONICO, EN SU CASO) ____ DE FECHA . POR LO QUE

CUENTA CON LOS RECURSOS FINANCIERQS, TECNICOS, ADMINISTRATIVOS Y HUMANOS
PARA OBLIGARSE, EN LOS TERMINOS Y CONDICIONES QUE SE ESTIPULAN EN EL PRESENTE
CONVENIO.

2.7 EL C. , CON EL CARACTER YA MENCIONADO EN EL PROEMIO DEL
PRESENTE CONVENIO, CUENTA CON LAS FACULTADES NECESARIAS PARA SUSCRIBIR EL
PRESENTE CONVENIO, DE CONFORMIDAD CON EL CONTENIDO DEL TESTIMONIO DE LA

ESCRITURA PUBLICA NUMERO DE FECHA ____, OTORGADA ANTE LA FE DEL LIC.
NOTARIO PUBLICO NUMERO __, DEL E INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA
PROPIEDAD Y DE COMERCIO, EN EL FOLIO MERCANTIL NUMERO DE FECHA :

MANIFESTANDO “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD”, QUE DICHAS FACULTADES NO LE
HAN SIDO REVOCADAS, NI LIMITADAS O MODIFICADAS EN FORMA ALGUNA, A LA FECHA EN
QUE SE SUSCRIBE EL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO.

2.8 SENALA COMO DOMICILIO LEGAL PARA TODOS LOS EFECTOS QUE DERIVEN DEL PRESENTE
CONVENIO, EL UBICADO EN: 7

s
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(MENCIONAR E IDENTIFICAR A CADA UNO DE LOS INTEGRANTES CONFORMAN LA
PROPOSICION CONJUNTA PARA LA PRESENTACION DE PROPUESTAS).

3. “LAS PARTES” DECLARAN QUE:

3.1 CONOCEN LOS REQUISITOS Y CONDICIONES ESTIPULADAS EN LA CONVOCATORIA A LA
LICITACION PUBLICA NUMERO

3.2 MANIFIESTAN SU CONFORMIDAD EN FORMALIZAR EL PRESENTE CONVENIO, CON EL OBJETO
DE PARTICIPAR CONJUNTAMENTE EN LA LICITACION PUBLICA , PRESENTANDO
PROPOSICION QUE INCLUYE A SU PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA, CUMPLIENDO CON
LO ESTABLECIDO EN LA CONVOCATORIA DE LA LICITACION PUBLICA Y CON LO DISPUESTO
EN EL ARTICULO 29 DEL ACUERDO QUE ESTABLECE LAS NORMAS ADMINISTRATIVAS
APLICABLES A LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, EN LA AUDITORIA
SUPERIOR DE LA FEDERACION.

3.3 QUE CELEBRAN EL PRESENTE CONVENIO CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 29 DEL
ACUERDO QUE ESTABLECE LAS NORMAS ADMINISTRATIVAS APLICABLES A LAS
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, EN LA AUDITORIA SUPERIOR DE LA
FEDERACION, CAPITULO Il. DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION PARA LA
ADQUISICION, ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES Y PRESTACION DE SERVICIOS,
SUBCAPITULO 11.2.1. DE LA CONVOCATORIA, APARTADO V. DOCUMENTOS Y DATOS QUE
DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES, NUMERAL 7 DE LAS REGLAS DE OPERACION PARA
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES Y PRESTACION DE SERVICIOS EN
LA ASF Y LA SECCION CORRESPONDIENTE DE LA CONVOCATORIA DE LA LICITACION
PUBLICA (INDICAR S| ES NACIONAL O INTERNACIONAL ABIERTA) NUMERO

EXPUESTO LO ANTERIOR, LAS PARTES SE SUJETAN A LAS SIGUIENTES:
CLAUSULAS
PRIMERA.- OBJETO.- “PROPOSICION CONJUNTA”.

“LAS PARTES” CONVIENEN, EN CONJUNTAR SUS RECURSOS HUMANOS, TECNICOS, LEGALES,
ADMINISTRATIVOS, ECONOMICOS Y FINANCIEROS PARA PRESENTAR PROPOSICION CONJUNTA
QUE CONTIENE A SU PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA EN LA LICITACION PUBLICA

NUMERO Y EN CASO DE SER ADJUDICATARIO DEL CONTRATO,
SE OBLIGAN A (ENTREGAR LOS BIENES/ PRESTAR LOS SERVICIOS) OBJETO LA
LICITACION PUBLICA, CON LA PARTICIPACION SIGUIENTE:

LICITANTE “A”:

(LOS INTEGRANTES QUE CONFORMAN LA PROPOSICION CONJUNTA PARA LA PRESENTACION
DE PROPOSICIONES DEBERAN DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES OBJETO DEL CONTRATO QUE
CORRESPONDERA CUMPLIR A CADA PERSONA INTEGRANTE, ASI COMO LA MANERA EN QUE SE
EXIGIRA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES).

LICITANTE “B”:

(LOS INTEGRANTES QUE CONFORMAN LA PROPOSICION CONJUNTA PARA LA PRESENTACION
DE PROPOSICIONES DEBERAN DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES OBJETO DEL CONTRATO QUE
CORRESPONDERA CUMPLIR A CADA PERSONA INTEGRANTE, ASI COMO LA MANERA EN QUE SE
EXIGIRA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES). = S |

SEGUNDA.- DOMICILIO COMUN. @
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“LAS PARTES” SENALAN COMO SU DOMICILIO COMUN PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES EL
UBICADO EN:

CALLE: NO. COLONIA:
CIUDAD: CODIGO POSTAL: ESTADO Y PAIS
TELEFONO: E-MAIL:

TERCERA.- REPRESENTANTE COMUN.

“LAS PARTES” ACEPTAN EXPRESAMENTE EN DESIGNAR COMO REPRESENTANTE COMUN AL
. , (REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL) A
TRAVES DEL PRESENTE INSTRUMENTO, OTORGANDOLE PODER AMPLIO Y SUFICIENTE, PARA
ATENDER TODO LO RELACIONADO CON LA PROPOSICION, INCLUYENDO LA PROPUESTA
TECNICA Y ECONOMICA EN EL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA ;
AS| COMO PARA SUSCRIBIR LA PROPOSICION.

ASIMISMO, CONVIENEN ENTRE SI, EN OBLIGARSE EN FORMA (SE DEBERA INDICAR S|
LA OBLIGACION SERA SOLIDARIA Y/O MANCOMUNADA) PARA COMPROMETERSE POR
CUALQUIER RESPONSABILIDAD DERIVADA DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
ESTABLECIDAS EN EL PRESENTE CONVENIO, CON RELACION AL CONTRATO QUE SUS
REPRESENTANTES LEGALES FIRMEN CON LA AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION,
DERIVADO DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION NUMERO
ACEPTANDO EXPRESAMENTE EN RESPONDER ANTE LA AUDITORIA SUPERIOR DE LA
FEDERACION POR LA PROPOSICION QUE SE PRESENTE Y, EN SU CASO, DE LAS OBLIGACIONES
QUE DERIVEN DE LA ADJUDICACION DEL CONTRATO RESPECTIVO.

CUARTA. OBLIGACION SOLIDARIA Y/O MANCOMUNADA

“| AS PARTES” ESTAN DE ACUERDO QUE MEDIANTE LA FIRMA DEL CONTRATO QUE SE CELEBRE
CON MOTIVO DE LA LICITACION PUBLICA NUMERO
QUEDARAN OBLIGADOS EN FORMA (SENALAR SI LA OBLIGACION SERA SOLIDARIA
Y/O MANCOMUNADA) ANTE LA AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION DEL CUMPLIMIENTO
DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL MISMO.

QUINTA.- DEL COBRO DE LOS COMPROBANTE FISCAL DIGITAL (CFDI).

“LAS PARTES” CONVIENEN EXPRESAMENTE, QUE EL PARTICIPANTE (PRECISAR QUIEN
SERA EL PARTICIPANTE DEL PRESENTE CONVENIO FACULTADO PARA EMITIR LOS CFDI), QUIEN
SERA EL UNICO FACULTADO PARA EMITIR LOS CFDI RELATIVOS (AL/ LA/ EL)
(SERVICIO/ADQUISICION/ARRENDAMIENTO) QUE SE REALICEN CON
MOTIVO DEL CONTRATO QUE DERIVE DEL PROCEDIMIENTO DE LA LICITACION PUBLICA
NUMERO

SEXTA.- VIGENCIA,

“LAS PARTES” CONVIENEN, EN QUE LA VIGENCIA DEL PRESENTE CONVENIO SERA DEL PERIODO

DURANTE EL CUAL SE DESARROLLE EL PROCEDIMIENTO DE LA LICITACION PUBLICA

NUMERO , INCLUYENDO, EN CASO DE RESULTAR ADJUDICATARIOS, DEL CONTRATO,

EL PLAZO PARA (AL/ LA/ EL) (SERVICIO/ADQUISICION/ARRENDAMIENTO)
Y LA VIGENCIA QUE SE ESTIPULE EN ESTE Y AQUELLA QUE PUDIERA

RESULTAR DE CONVENIOS DE MODIFICATORIOS.
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SEPTIMA.- OBLIGACIONES.

“LAS PARTES” CONVIENEN QUE EN EL SUPUESTO DE QUE CUALQUIERA DE ELLAS QUE SE
DECLARE EN QUIEBRA O EN SUSPENSION DE PAGOS, NO LAS LIBERA DE CUMPLIR CON SUS
OBLIGACIONES, POR LO QUE CUALQUIERA DE ELLAS QUE SUBSISTA, ACEPTA Y SE OBLIGA
EXPRESAMENTE A RESPONDER SOLIDARIAMENTE DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES A
QUE HUBIERE LUGAR.

EN EL SUPUESTO DE QUE SE LES ADJUDIQUE EL CONTRATO A LOS LICITANTES QUE
PRESENTARON UNA PROPOSICION CONJUNTA, “LAS PARTES” ACEPTAN QUE EL PRESENTE
CONVENIO FORMARA PARTE DEL CONTRATO RESPECTIVO.

ASIMISMO, “LAS PARTES” ACEPTAN QUE EN EL SUPUESTO DE QUE SE LES ADJUDIQUE EL
CONTRATO LAS FACULTADES DEL APODERADO LEGAL, DEBERAN CONSTAR EN ESCRITURA
PUBLICA, CUANDO UNICAMENTE SEA FIRMADO POR EL REPRESENTANTE COMUN, SALVO QUE
EL CONTRATO SEA FIRMADO POR TODAS LAS PERSONAS QUE INTEGRAN LA AGRUPACION QUE
FORMULA LA PROPOSICION CONJUNTA O POR SUS REPRESENTANTES LEGALES, QUIENES EN
LO INDIVIDUAL, DEBERAN ACREDITAR SU RESPECTIVA PERSONALIDAD, O POR EL APODERADO
LEGAL DE LA NUEVA SOCIEDAD QUE SE CONSTITUYA POR LAS PERSONAS QUE INTEGRAN LA
AGRUPACION QUE FORMULO LA PROPOSICION CONJUNTA, ANTES DE LA FECHA FIJADA PARA
LA FIRMA DEL CONTRATO, LO CUAL DEBERA COMUNICARSE MEDIANTE ESCRITO A LA
CONVOCANTE POR DICHAS PERSONAS O POR SU APODERADO LEGAL, AL MOMENTO DE DARSE
A CONOCER EL FALLO O A MAS TARDAR EL DiA HABIL SIGUIENTE A SU NOTIFICACION.

OCTAVA.- COMPROMISO DE MANTENER LA DISTRIBUCION DE TAREAS Y PARTICIPACIONES
DURANTE EL (SERVICIO/ADQUISICION/ARRENDAMIENTO)

“LAS PARTES” SE COMPROMETEN A MANTENER DURANTE EL PLAZO PARA (AL/ LA/ EL)

(SERVICIO/ADQUISICION/ARRENDAMIENTO) , AS| COMO DURANTE
LA VIGENCIA DEL CONTRATO LA DISTRIBUCION DE TAREAS, RESPONSABILIDADES Y NO
REDUCIR SUS PARTICIPACIONES SEGUN SE ESTABLECE EN ESTE CONVENIO Y, A RESPONDER
CONJUNTA Y SOLIDARIAMENTE POR LAS OBLIGACIONES ASUMIDAS POR “LAS PARTES” EN EL
CONTRATO QUE SE CELEBRE CON LA AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION.

“LAS PARTES” SE OBLIGAN EXPRESA E IRREVOCABLEMENTE A NO REALIZAR MODIFICACION
ALGUNA A LA DISTRIBUCION DE TAREAS Y/O PARTICIPACIONES DESCRITAS EN ESTE CONVENIO;
NI A SUSTITUIR A ALGUNO DE LOS MIEMBROS DE LA AGRUPACION QUE PRESENTA A LA
AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION LA PROPOSICION CONJUNTA PARA PARTICIPAR EN
LA LICITACION PUBLICA.

NOVENA. LEY APLICABLE Y TRIBUNALES COMPETENTES. PARA LA INTERPRETACION
Y CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONVENIO, ASi COMO PARA TODO AQUELLO QUE NO ESTE
EXPRESAMENTE ESTIPULADO EN EL MISMO, LAS PARTES SE SOMETEN A LA APLICACION DE LAS
LEYES FEDERALES DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS Y A LA JURISDICCION DE LOS
TRIBUNALES FEDERALES COMPETENTES CON RESIDENCIA EN LA CIUDAD DE MEXICO,
RENUNCIANDO A CUALQUIER OTRA JURISDICCION O FUERO QUE PUDIERA CORRESPONDERLES
POR RAZON DE SU DOMICILIO PRESENTE O FUTURO O POR CUALQUIER OTRA CAUSA.

LEIDO QUE FUE EL PRESENTE CONVENIO POR “LAS PARTES” Y ENTERADOS DE SU ALCANCE Y \Q

EFECTOS LEGALES, ACEPTANDO QUE NO EXISTIO ERROR, DOLO, VIOLENCIA O MALA FE, LO
RATIFICAN Y FIRMAN, DE CONFORMIDAD EN LA CIUDAD DE MEXICO, EL DIA ,%t

DE20_ .
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ANEXO 8
MANIFIESTO NORMAS OFICIALES MEXICANAS, NORMAS MEXICANAS, NORMAS
INTERNACIONALES O NORMAS DE REFERENCIA O ESPECIFICACIONES, CONFORME A LA LEY
DE LA INFRAESTRUCTURA DE LA CALIDAD
(EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA DEL LICITANTE)

CIUDAD DE MEXICO, A DE DE 20__.

AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION
PRESENTE

EL QUE SUSCRIBE (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO LEGAL O PERSONA
FACULTADA PARA ELLO), EN MI CARACTER DE (REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO LEGAL
O PERSONA FACULTADA PARA ELLO) DEL LICITANTE (NOMBRE, DENOMINACION O RAZON
SOCIAL DEL LICITANTE), MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE PARA LA
LICITACION PUBLICA NACIONAL No. ASF-DGRMS-LPN-10/2026, PARA LA CONTRATACION DEL
“SERVICIO DE LIMPIEZA QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS”, DAN CUMPLIMIENTO A LAS
NORMAS:

- NORMA NUMERO

DENOMINACION

NMX-K-638-
NORMEX-2008,
Productos de aseo-

detergente,

desinfectante y
desodorante liquido
para limpieza de

bafios y su mobiliario
a base de cloruro de
benzalconio-
especificaciones y
métodos de prueba.

Establece las especificaciones de calidad, equipos de proceso, equipos
de laboratorio y métodos de prueba del detergente, desinfectante y
desodorante para limpieza de bafios y su mobiliario a base de cloruro
de benzalconio para uso industrial, institucional y hospitalario, que se
comercializa en territorio nacional.

NOM-189-
SSA1/SCFI-2018,
Productos y servicios.
Etiquetado y
envasado para
productos de aseo de
uso domestico.

Tiene por objeto establecer los requisitos de informacion sanitaria y
comercial de las etiquetas de los productos de aseo de uso doméstico
para elegir una mejor opcién de compra, asi como las caracteristicas
sanitarias para su envasado y asi evitar que su uso represente un
riesgo para la salud.

NMX-N-092-SCFI-

2015, Industrias de
celulosa y papel-
papeles crepados
(TISSUE) para
mercado institucional
(higiénico,  pafiuelo

Establece las caracteristicas de los papeles crepados (Tissue) para el
mercado institucional (higiénico, pafiuelo facial, servilleta y toalla), en
sus diferentes usos y aplicaciones.

N L
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NORMA NUMERO

DENOMINACION

facial, servilleta vy
toalla)-
especificaciones y
métodos de prueba.

NMX-N-096-SCFI-

2014, Industrias de
celulosa y papel-
papeles semikraft:

toallas para manos-
especificaciones

Establece las especificaciones técnicas y los métodos de prueba del
papel toalla semikraft. Aplica para toallas fabricadas con papeles
reciclados o de fibra secundaria.

NOM-004-STPS-

1999, Sistemas de
proteccion y
dispositivos de
seguridad en la
maquinaria y equipo
que se utilice en los
centros de trabajo

Establece las condiciones de seguridad y los sistemas de proteccion y
dispositivos para prevenir y proteger a los trabajadores contra los
riesgos de trabajo que genere la operacién y mantenimiento de la
maquinaria y equipo.

NOM-005-STPS-

1998, Relativa a las
condiciones de
seguridad e higiene
en los centros de
trabajo para el
manejo, transporte y
almacenamiento de
sustancias quimicas

Establece las condiciones de seguridad e higiene para el manejo,
transporte y almacenamiento de sustancias quimicas peligrosas, para
prevenir y proteger la salud de los trabajadores y evitar dafios al centro
de trabajo

peligrosas.
NOM-006-STPS- Establece las condiciones de seguridad y salud en el trabajo que se
2023, deberan cumplir en los centros de trabajo para evitar riesgos a los

Almacenamiento y
manejo de materiales
mediante el uso de

magquinaria-
Condiciones de
seguridad en el
trabajo.

trabajadores que realizan actividades de almacenamiento y manejo
de materiales mediante el uso de maquinaria.

NOM-009-STPS-
2011, Condiciones de
seguridad para
realizar trabajos en
altura.

Establece los requerimientos minimos de seguridad para la prevencion
de riesgos laborales por la realizacién de trabajos en altura.

NOM-010-STPS-

2014, Agentes
quimicos

contaminantes del
ambiente laboral-

Reconocimiento,
evaluacion y control.

Establece los procesos y medidas para prevenir riesgos a la salud del
personal ocupacionalmente expuesto a agentes quimicos
contaminantes del ambiente laboral.

NOM-017-STPS-
2008, Equipo de

Establece los requisitos minimos para que el patrdn seleccione,
adquiera y proporCione a sus trabajadores, el equipo de proteccidn
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NORMA NUMERO

~ DENOMINACION

proteccién personal-
Seleccion, uso vy
manejo en los centros

personal correspondiente para protegerlos de los agentes del medio
ambiente de trabajo que puedan dafar su integridad fisica y su salud.

de trabajo.

NOM-018-STPS- Establecer los requisitos para disponer en los centros de trabajo del
2015, Sistema | sistema armonizado de identificacién y comunicacion de peligros y
armonizado para la | riesgos por sustancias quimicas peligrosas, a fin de prevenir dafios a
identificacion y | los trabajadores y al personal que actla en caso de emergencia.
comunicacion de

peligros y riesgos por
sustancias quimicas
peligrosas en los
centros de trabajo.

NORMA  Ambiental
para el Distrito
Federal NADF-024-
AMBT 2013 sobre los
Criterios y
especificaciones para
la Separacion,
Clasificacion,
Recoleccion Selectiva
y Almacenamiento de
los Residuos del
Distrito Federal.

El objeto de esta Norma Ambiental es establecer criterios y
especificaciones técnicas bajo las cuales se deberd realizar la
separacion, clasificacion, recoleccién selectiva y almacenamiento para
el aprovechamiento y valorizacion de los residuos generados en el
Distrito Federal

NOM-030-STPS-
2009, Servicios
preventivos de
seguridad y salud en
el trabajo-Funciones y
actividades.

Establece las funciones y actividades que deberan realizar los servicios
preventivos de seguridad y salud en el trabajo para prevenir accidentes
y enfermedades de trabajo.

NOM-035-STPS-
2018, Factores de
riesgo psicosocial en
el trabajo-
Identificacion, analisis
y prevencion.

Establece los elementos para identificar, analizar y prevenir los factores
de riesgo psicosocial, asi como para promover un entorno
organizacional favorable en los centros de trabajo.

NOM-050-SCFI-
2004, Informacion
comercial-etiquetado
general de productos.

Tiene por objeto establecer la informacion comercial que deben
contener los productos de fabricacién nacional y de procedencia
extranjera que se destinen a los consumidores en el territorio nacional
y establecer las caracteristicas de dicha informacién.

NOM-059-
SEMARNAT-2010,
Proteccion ambiental-
Especies nativas de
Meéxico de flora y
fauna silvestres-
Categorias de riesgo
y  especificaciones
para su inclusion,
exclusion o cambio-

Tiene por objeto identificar las especies o poblaciones de flora y fauna
silvestres en riesgo en la Republica Mexicana, mediante la integracion
de las listas correspondientes, asi como establecer los criterios de
inclusion, exclusion o cambio de categoria de riesgo para las especies
0 poblaciones, mediante un método de evaluacion de su riesgo de
extincién y es de observancia obligatoria en todo el Territorio Nacional,
para las personas fisicas o morales que promuevan la inclusion,
exclusién o cambio de las especies o poblaciones silvestres en alguna
de las categorias de riesgo, establecidas por esta Norma.
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NORMA NUMERO
Lista de especies en
riesgo.
NOM-174-SCFI-
2007, Practicas
Comerciales-
Elementos de
Informacién para la
Prestacion de

Servicios en General.

Establecer los elementos y requisitos minimos de informacion
comercial; y, el contenido minimo de los contratos de adhesion, en caso
de que se utilicen, y garantias, en caso de que se ofrezcan, a que deben
apegarse los proveedores indicados en el numeral 2, Campo de
Aplicacion, a fin de que los consumidores cuenten con informacién clara
y suficiente para tomar la decision mas adecuada a sus necesidades.

NMX-CC-9001-
IMNC-2015, Sistemas
de Gestion de
Calidad-Requisitos.

Esta norma mexicana especifica los requisitos para un sistema de
gestion de la calidad cuando una organizacion:

a) necesita demostrar su capacidad para proporcionar regularmente
productos y servicios que satisfagan los requisitos del cliente y los
legales y reglamentarios aplicables, y

b) aspira a aumentar la satisfaccion del cliente a través de la aplicacion
eficaz del sistema, incluidos los procesos para la mejora del sistema y
el aseguramiento de la conformidad con los requisitos del cliente y los
legales y reglamentarios aplicables.

Todos los requisitos de esta norma mexicana son genéricos y se
pretende que sean aplicables a todas las organizaciones, sin importar
su tipo o tamanio, o los productos y servicios suministrados.

NMX-R-025-SCFI-
2015, En igualdad
laboral ¥ no
discriminacion

Establece los requisitos para que los centros de trabajo publicos,
privados y sociales, de cualquier actividad y tamafio, integren,
implementen y ejecuten dentro de sus procesos de gestion y de
recursos humanos, practicas para la igualdad laboral y no
discriminacion que favorezcan el desarrollo integral de las y los
trabajadores. Su finalidad es fijar las bases para el reconocimiento
publico de los centros de trabajo que demuestran la adopcion y el
cumplimiento de procesos y practicas a favor de la igualdad laboral y
no discriminacion.

Los centros de trabajo del sector publico, privado y social, de cualquier
tamafio, rama economica o giro que se encuentren ubicados en la
Republica Mexicana, asi como la clasificacion utilizada para fines de la
certificacion.

NMX-SAST-45001-
IMNC-2018, Sistemas
de gestion de |Ia
seguridad y salud en
el trabajo-Requisitos
con orientacién para
SU USO

Este documento especifica requisitos para un sistema de gestion de la
seguridad y salud en el trabajo (SST) y proporciona orientacion para su
uso, para permitir a las organizaciones proporcionar lugares de trabajo
seguros y saludables previniendo las lesiones y el deterioro de la salud
relacionados con el trabajo, asi como mejorando de manera proactiva
su desempefio de la SST.

Este documento es aplicable a cualquier organizacion que desee
establecer, implementar y mantener un sistema de gestion de la SST
para mejorar la seguridad y salud en el trabajo, eliminar los peligros y
minimizar los riesgos para la SST (incluyendo las deficiencias del
sistema), aprovechar las oportunidades para la SST y abordar las no
conformidades del sistema de gestidon de la SST asociadas a sus
actividades.

Este documento ayuda a una organizacién a alcanzar los resultados
previstos de su sistema de gestion de la SST. En coherencia con la
politica de la SST de la organizacién, los resultados previstos de un
sistema de gestién dela SST incluyen:
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a) la mejora continua del desempefio de la SST;

b) el cumplimiento de los requisitos legales y otros requisitos;
c) el logro de los objetivos de la SST.

NORMA ISO | Requisitos con orientacion para su uso

14001:2015, Sistema
de Gestidn Ambiental.

NOTAS:

1. ENCASO DE QUE PARA EL OBJETO DE LA PRESENTE CONVOCATORIA NO APLIQUEN NORMAS OFICIALES
MEXICANAS, NORMAS MEXICANAS, NORMAS INTERNACIONALES O NORMAS DE REFERENCIA O
ESPECIFICACIONES, CONFORME A LA LEY DE LA INFRAESTRUCTURA DE LA CALIDAD, SE INDICARAEN EL
FORMATO DE ESTE MANIFIESTO LA LEYENDA “NO APLICA” .

2. LOS ORGANISMOS DE CERTIFICACION QUE EXPIDAN LOS CERTIFICADOS DEBERAN ESTAR
ACREDITADOS POR LA EMA PARA EMITIR DICHAS CERTIFICACIONES CON ALCANCE

3. PRESENTAR EL MANIFIESTO EN HOJA MEMBRETADA

4. EN CASO DE QUE EL LICITANTE SEA PERSONA FiSICA, ADECUAR EL FORMATO.

ATENTAMENTE

(NOMBRE Y FIRMA AUTOGRAFA POR EL REPRESENTANTE LEGAL,
APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLO)

NOTA: EN EL CASO DE QUE EL LICITANTE SE TRATE DE UNA PERSONA 'FI'SICA, SE DEBERA AJUSTAR EL
PRESENTE FORMATO EN SU PARTE CONDUCENTE MANIFESTANDO QUE ACTUA POR SU PROPIO DERECHO.

>
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ANEXO 9
MANIFIESTO DE NACIONALIDAD
(EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA DEL LICITANTE)

CIUDAD DE MEXICO, A DE DE 202_

AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION
PRESENTE

EL QUE SUSCRIBE (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO LEGAL O PERSONA
FACULTADA PARA ELLO), EN MI CARACTER DE (REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO LEGAL
O PERSONA FACULTADA PARA ELLO) DEL LICITANTE (INDICAR NOMBRE, DENOMINACION O
RAZON SOCIAL DEL LICITANTE), MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE MI
REPRESENTADA ES DE NACIONALIDAD MEXICANA'Y FUE CONSTITUIDA MEDIANTE ESCRITURA
PUBLICA No.

NOTA: EN CASO DE QUE EL LICITANTE SEA PERSONA FiSICA DEBERA PONER LOS DATOS DE SU
ACTA DE NACIMIENTO INCLUYENDO SU CURP, PARA EL CASO DE EXTRANJEROS
NATURALIZADOS LA REFERENCIA DE SU CARTA DE NATURALIZACION.

LO ANTERIOR SE MANIFIESTA PARA LOS EFECTOS DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
LICITACION PUBLICA NACIONAL No. ASF-DGRMS-LPN-10/2026, CUYO OBJETO ES LA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA QUE INCLUYA MATERIALES HIGIENICOS, PARA
MANTENER CONDICIONES SALUBRES EN LAS INSTALACIONES DE LOS INMUEBLES DE LA ASF, PARA

EL EJERCICIO FISCAL 2027.

ATENTAMENTE

b

(NOMBRE Y FIRMA AUTOGRAFA POR EL REPRESENTANTE LEGAL,
APODERADO LEGAL O PERSONA FACULTADA PARA ELLO)

NOTA: EN EL CASO DE QUE EL LICITANTE SE TRATE DE UNA PERSONA 'FiSICA, SE DEBERA AJUSTAR EL
PRESENTE FORMATO EN SU PARTE CONDUCENTE MANIFESTANDO QUE ACTUA POR SU PROPIO DERECHO.
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