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ADVERTENCIA
Queda estrictamente prohibido en cualquier formato copiar, reproducir, publicar, transmitir o
distribuir todo o parte de este documento sin previa autorizacion de la ASF.

La utilizacion de esta guia con fines de lucro o diferentes al que fue construido, constituye una
violacion de los derechos de autor y otros derechos de propiedad intelectual de la ASF.
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Objetivo

Identificar otros actos que se presentan en la ejecucion de la auditoria realizada por medios
electrénicos para su conocimiento y consulta en el Buzon Digital ASF.

Introduccion

En el marco de las facultades conferidas a la Auditoria Superior de la Federacién (ASF) por
los articulos 17 Bis y 17 Ter de la Ley de Fiscalizaciéon y Rendicion de Cuentas de la
Federacion (LFRCF), asi como por las Reglas de caracter general aplicables a los procesos
de fiscalizacién superior por medios electrénicos que establecen los criterios que se utilizan
como base para la ejecucion de auditorias y sistemas necesarios para la fiscalizacion
superior por medios electronicos, la ASF cuenta con atribuciones para desarrollar auditorias
electrénicas por medio del Buzoén Digital ASF, a través del cual se notifica cualquier acto que
se emita durante el proceso de fiscalizacién, mismo que constara en documentos digitales.

En este sentido, el cambio de nombre, objetivos, modalidad y disminucion o aumento de
personal son actos poco frecuentes que se presentan durante el desarrollo de la auditoria
por medios electronicos; sin embargo, en caso de presentarse deben ser notificados
mediante el Buzén Digital ASF, a fin de que la Entidad Fiscalizada (EF) tenga conocimiento
en tiempo y forma de estos.

Asimismo, las actas circunstanciadas son actos muy importantes dentro del proceso de
auditoria, toda vez que forman parte fundamental de la fuente de evidencia de los hechos
que son integrados en los resultados de auditoria. Con base en ello, es sustantivo que las
partes involucradas conozcan y efectlen el proceso de firma en el Buzén Digital ASF, para
su debida formalizacién.

Asi, el Buzén Digital ASF se constituye como una herramienta que no solo permite la
realizaciéon de auditorias por medios electrénicos, sino que también favorece la
comunicacion para mantener informados en todo momento a la EF y a la propia ASF sobre
los actos vinculados a las revisiones, con el fin de generar transparencia, confianza y certeza
juridica.

Es este tema, se revisara como la EF recibe la notificacion de los actos antes mencionados
mediante Buzon Digital ASF y las acciones a realizar en cada caso.

5% edicion, V.1, febrero 2026.

INSTITUTO DE CAPACITACION Y DESARROLLO P



Auditoria

Superior

de la Federacion
CAMARA DE DIPUTADOS

1. Oficio de aumento, disminucién y/o sustitucion de personal
actuante

Cuando por necesidades propias de la revision, la ASF requiera incorporar, disminuir o
sustituir al personal actuante del equipo auditor, incorporara en el Buzon Digital ASF el oficio
que notifique dicho acto a la EF. Al efecto, el Enlace recibira un correo electrénico de aviso
en el que se comunica un nuevo asunto en el Buzon Digital ASF, para consultarlo debera
ingresar a este, donde se podra notificar del oficio con las modificaciones antes referidas.

Adicionalmente, se recomienda revisar continuamente el Buzén Digital ASF, a efecto de
atender oportunamente los actos depositados en el mismo.

Auditoria
Superior
de la Federacion

Nombre:

Cargo:

Entidad Fiscalizada: Gobierno del Estado de

PRESENTE

Se le informa que tiene un nuevo asunto en el Buzoén Digital de la Auditoria Superior de la Federacion.

Para consultar el Buzon Digital ASF dé cliclaqyj ’!

Es importante recordar que para el ingreso al Buzén Digital ASF se debe contar con la firma
electronica avanzada vigente.

52 edicion, V.1, febrero 2026.
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En la Bandeja de Entrada (BE) se podra visualizar en qué lugar se encuentra el asunto
pendiente que necesita atencion, este se ubicara entre paréntesis con el numero de actos
por consultar. En el ejemplo que se muestra a continuacion, se aprecia que el mensaje se
ubica en el apartado Auditorias Digitales, por lo que para ver la informacion de este se debera
dar clic sobre el mismo nombre.

Buzén Digital ASF  ver 2.3
(&)

ASF

Font 14pts. v Eneded Facaicads
ot Entace de la fridad Fiscalzads

Inmediatamente, se desplegara el arbol de navegacion donde se identificara con un numero
entre paréntesis los mensajes pendientes de atencion, en el ejemplo siguiente se revisara
un Oficio de sustitucion (A). De igual manera, en el area de trabajo se visualizara la
clasificacion del asunto con el nimero de auditoria a que se refiere, el asunto del que se
trata la notificaciéon, asi como hora y fecha en que fue enviado. En esta misma pantalla,
aparecera el numero solicitud como vinculo que permitira realizar el acuse del documento y
su visualizacion, lo anterior al dar clic a la liga (B) o también, se podra ver el archivo desde
la pestafia Auds. Dig.

Buzon Digital ASF ver23

1
EREACRTA R -A0)

OFICIO SUSTITUCION
Busqueda Folio / Entidad / Nam. Auditoria / Titulo Auditoria / Oficio Accion
“| Mostrar 10 v registros
b Q [2024 NO. SOLICITUD DE
CLASIFICACION DEL DIAS
Bandeja de Entrada (2) a | INFORMACION/AUDITORIA/OFICIO ENTIDAD ASUNTO  RECIBIDO/ENVIADO
) ASUNTO TRANSCURRIDOS
Solicitudes de Informacion Preliminar (0) ACCION

4- 8 Auditorias Digitales (2)

Orden Auditoria (0)

Firma Acta Inicio (0)

Sol. Info. Complementaria (0)

Solicitud de Ampliacién de Plazo Sin
Enviar(0)

Respuestas Solicitud de Ampliacion de
Plazo (0)

Solicitud de Informacion a Ejecutores Sin
Enviar (0)

Recepcién de Documentos por Transfer (1

Respuesta al requerimiento de informacié
Sin Enviar (0) A

Acta Circunstanciada (0)
Oficio de cambio de nombre y objetivo de

UGA |

1

INSTITUTO DE CA,PACITACIéN Y DESARROLLO
EN FISCALIZACION SUPERIOR

Auditorfa 2176 Fondo de
Aportaciones para la
Seguridad Publica de los
Estados y del Distrito
Federal

Oficio de aumento,
Gobierno del Estado disminucién o
de sustitucion del
personal actuante

OS/AEGE/CP2024/0006 Pendiente de acusar 1

B Anterior 1 Siguiente

52 edicion, V.1, febrero 2026.
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En caso de elegir el apartado Auds. Dig., en el arbol de navegacion apareceran los numeros
de auditorias que se encuentran en atencion, por lo que el Enlace debera seleccionar la
auditoria que se menciona en el area Clasificacion del asunto, esto permitira que el arbol de
navegacion se amplie y muestre en semaforo amarillo el apartado Oficio de aumento,
disminucién o sustitucion de personal actuante, al dar clic en el triangulo del lado izquierdo
se podra identificar el oficio al que se hace referencia también en semaforo amarillo. Para
revisar el documento se debera dar clic sobre el mismo.

Buzén Digital ASF we i3

s ©)

Fortibgn vt Pt
-

ASF

AUDITORIAS DIGITALES

&
&

(XX X J

En el rea de trabajo se podra ubicar el nombre de la persona de la ASF que remite el oficio,
asi como su numero, fecha y hora en que se envio; anexos, comentarios y el archivo del
documento, para acceder a él y para acusar el oficio se debera seleccionar el icono Ver
Documento.

Buz6n Digital ASF
0 No.deAuditoria asociada 1848 CuentaPubica 2022 o)

Entidad Fiscakzaca Estatus En proceso
L —.

Oficio de t i o susti del personal

BE Sol. Info. Pre. Médulo de Oficialia de Partes. actuante
Auds. Dig. | Seguimiento / Oficialia de partes
OFICIO DE AUMENTO, DISMINUCION O SUSTITUCION DEL PERSONALACTUANTE |
Recepcion de la solicitud de
informacién (Entidad
Fiscalizada)

AEGF/DG/0125/2023

Posteriormente, aparecera el recuadro donde se debera ingresar la contrasefia de la firma
electrénica avanzada y se habilitara el sello de acuse correspondiente para dar clic.

52 edicion, V.1, febrero 2026.
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Es importante recordar que el Buzon Digital ASF no permitira visualizar ningin documento
remitido mediante esta herramienta, hasta en tanto se realice el acuse de recepcion.

ASF Lo 4 uzén Digital ASF  vec.23
Seeme L No. de Audtona 200ada 1848 Coenta Publca 2022 . 0
Foisps v e Entidad Fiscalizada Estatus & proceso :
B P S p—
- Oficio de ° del personal b
BE  Sollnfo.Pre.  Modulo de Oficialia de Partes. actuante
Auds. Dig. | Seguimiento / Oficialia de partes
[ OFICIO DEAUMENTO, DISMINUCION O SUSTITUGION DEL PERSONALACTUANTE______________|
2022 ' Recepcion de la solicitud de
1848 L informaci6n (Entidad
Fiscalizada)
Fecha Acuse o Acuse
Notificacién | electrnico
Personade 30/03/2023 [svsTT
lasSfaoe  AEGF/DG/0125/2023 (@) (] O"fz/fsf
8:27:58

remite

Una vez generado el acuse, de manera automatica se descargara el archivo del oficio de
aumento, disminucion o sustitucién de personal actuante, en el area de trabajo aparecera
en las columnas de la derecha, la fecha y hora de acuse, asi como el acuse en formato
electrénico. Ademas, en el area de trabajo el semaforo cambiara a color verde, con lo que
se podra corroborar que el oficio ha sido recibido.

Para visualizar el acuse se debera dar clic en el icono de Acuse electronico (A), con ello
aparecera automaticamente el documento en vista previa, para ampliar la imagen se debera
seleccionar el icono de ampliacion (B).

ASF S Buzén Digital ASF
Boants L] No. de Auditoria asociads 1848 Cuents Pubkca 2022
Fonttsps v e Emidad Fscaizada Estatus B
e Concn s GomsnaFacassnas

Oficio de aumento, disminucién o sustitucién del personal
BE Sol. Info. Pre.  Médulo de Oficialia de Partes actuante

Auds, Dig. Seguimiento / Oficialia de partes.

Personade _ 30/03/2023 [SUSTITUCION DE PERSONAL
= /DG/0125/2023
stex  AEGF/DG/0125/2023 o [} e

emite

Complementaria
icion o sustitucié

52 edicion, V.1, febrero 2026.

UGA | INSTITUTO DE CAPACITACION Y DESARROLLO Pagina 9 de 25

EN FISCALIZACION SUPERIOR




Auditoria
Superior
de la Federacion

CAMARA DE DIPUTADOS

"2023, Ao de Francisco Villa, El Revolucionario del Pueblo™
ASF AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION

BUZON DIGITAL ASF
ACUSE DE RECIBO DIGITAL

AUTORIDAD A LA QUE VA DIRIGIDA:
ENTIDAD FISCALIZADA:

NUMERO Y TiTULO DE LA AUDITORIA:
NUMERO DE OFICIO POR EL QUE SE

COMUNICA EL AUMENTO, DISMINUCION O
SUSTITUCION DEL PERSONAL ACTUANTE:

CUENTA PUBLICA:

ACTO: Oficio Por El Que Se Comunica El Aumento, Disminucién O
: Sustitucion Del Personal Actuante

Acuse de recibo digital:

Con fundamento en lo establecido en los articulos 4 fracciones IV y XI, 17 Bis y 17 Ter, fracciones IVX V, de la Ley de
Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas de la Federacion, Y 5, fraccion |l bis, del Reglamento Interior de la Auditoria Superior
de la Federacion; numerales 1.1.1, 1.1.3, fracciones |, II, Ill, IV, IX, X, XI, XIV, XV, XVI, XVII, XVIII, XIX, XX, XXI y XXVII,
2.1.1, fraccién Il 2.3.5, fraccion |, 2.3.7, fracciones I y Vill, 2.4.3,2.4.5, 2.4.6, fracciéon VI, 2.4.8, parrafos primero y tercero,
2.4.9g' 2.4.10 de las Reglas de Caracter General Aplicables a los Procesos de Fiscalizacién Superior por Medios
Electronicos, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de febrero de 2023, se tiene por notificado el Oficio por el
que se comunica el aumento, disminucion o sustitucion del personal actuante a las 07:30 horas del dia treinta y uno del mes
de Marzo del afio dos mil veintitrés, mismo que fue recibido en la fecha y hora abajo indicadas, con las siguientes
caracteristicas:

TAMANO TOTAL
DOCUMENTO DEL DOCUMENTO HASH
4B384F1B848C273CBFAGAGEBAAS2FF1BSE3S20C3A296F S6A4388BC4
OFICIO DE MODIFICACION.pdf 116.56 KB CESAOEBF2

ANEXO IDENTIFICACION OFICIAL pdf 31.76K8 A AN TABN ESII B 147
Nomére de la persona servidora publica que acusaderecbsdo. _ .. Cargo: DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION. Entidad
Fiscalizada: €~ "~ Nimero de Audfioria o de Solotud de Informaaén Prelminar 1848 Cuenta Publica
2022 Nombre del acto que se aausa de recdido OQOPO'[IQRSQCWQUAM Disminucién O Susttucién Del Actuante

UND: FOO2B4907DSBSG2E TFAECSO0EQAF2921

Selio Digital del SAT
WMLTVTAMZMMPWR!VM PUDXATNIWk YBSCKQGrsBvaweOE rOE C2ULF ZSmie X 1 2oz TSkuNVUAUF T JSZEWML2RW: wuvcﬁmgme
XudwrEEXGMM, v-NOﬁW/-U 741/9900Gob20vG 54 vAasELB 1 t HRSQoXHaSat) T i hwNadyVNy +HS82B80

L S A e T A R e YOKZE2M i

RFC

mm:a?cm m%sxm +wOOOLISAL QubQuCeWHF J InGTVAT 371217 200KDp TRAWLNZ wALZ 2 vFirl vMLASHIU2 1 + ity ScoMHV a4V nieul TyesUbD2.521
myCBCG + aWPSaL SGMasWIOAWA 7 QIUIANIML A/ SRIWT THIL xsgRity xmnhqBO2N nn\lvﬂ\'yvn79YDANAon!s\uDaFAPr\3|’TVOG!9mWGlE97|u.xosq
FlabyMnOPSxcF IQTKE7gWIahUL 70Yq TRLXTvUhe 2pusPOOUROEF Y EwdirigShP 4cBQ Sbenkp:

Fecha y hora de Estampado: 2023.03.30T18:36.:45

52 edicion, V.1, febrero 2026.
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El Oficio de aumento, disminucion o sustitucion de personal actuante, se visualizara al dar
clic en el icono Documento (A), inmediatamente en la pantalla en la parte inferior izquierda
aparecera el archivo para descarga (B).

En el caso de tener un anexo este se podra descargar con el mismo procedimiento, dando
clic en el icono de Documento que se muestra en la columna de Anexos (C).

ASF i d Buzon Digital ASF  vec23
———— (- No. de Auditoria 2500808 1848 Cuenta Pubhca 2022

JFontisps v e [romp— s n proceso
- s o oot Factentn

@ Oficio de t ° del personal
BE Sol. Info, Pre.  Médulo de Oficialla de Partes. actuante

Auds, Dig, Seguimiento / Oficialla de partes

N OF3C30 DY KA T DESaM S CACRE @ S TITCHOM DEL PESO AT ACTUANTE E—

2022 v

Personade
aASFque AEGF/DG/0125/2023
remite

o 30/03/2023 VTMCICH: DR PARIONN 31/03/2023
18:27:58 07:30:00

2. Acta circunstanciada

El equipo auditor de la ASF, con fundamento en el articulo 29 de la LFRCF', durante sus
actuaciones, podra levantar actas circunstanciadas en presencia de dos testigos, en las que
haran constar hechos y omisiones que hubieren encontrado durante el proceso de auditoria.
Las actas, declaraciones, manifestaciones o hechos en ellas contenidos, fungirdn como
pruebas, en términos de la Ley en comento.

Las actas circunstanciadas se pueden levantar en cualquier momento durante el desarrollo
de la auditoria para dejar constancia de algun hecho que pudiera tener impacto en los
resultados o que sea necesario precisar.

Dichas actas pueden ser suscritas de dos formas, la primera en la que sélo interviene
personal de la ASF, en términos de lo establecido en el ultimo parrafo del numeral 2.2.9 de
las Reglas de Caracter General que establece que la falta de asistencia del enlace a las

1 Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la Federacién (LFRCF), Ultima Reforma DOF 20-05-2021,
Articulo 29.

52 edicion, V.1, febrero 2026.
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reuniones virtuales no sera obstaculo para la formalizacién del acto de que se trate ni
afectara su validez, siempre que éste o su colaborador haya sido notificado conforme a las
Reglas y el acta respectiva se encuentre disponible en el Buzén Digital ASF para la Entidad
Fiscalizada. Lo anterior, sin perjuicio de las sanciones penales o administrativas que
pudieran derivar del incumplimiento de la obligacion por parte del enlace.

La segunda forma es cuando el acta es celebrada con la EF.

A continuacion, se describen ambos casos.

A. Acta circunstanciada celebrada por personal auditor de la ASF

Corresponde al instrumento por medio del cual el personal auditor hace constar algun hecho
relevante o aclaracion surgida durante la ejecucién de la auditoria y requiere hacerla del
conocimiento de la EF mediante el Buzén Digital ASF. Al efecto, la ASF subira el acta firmada
electrénicamente en el Buzén Digital ASF para que la EF pueda consultarla. Lo anterior, en
términos del ultimo parrafo del numeral 2.2.9 de las Reglas de Caracter General.

Una vez que la ASF haya incorporado en el Buzén Digital ASF el documento, se identificara
en el arbol de navegacion el apartado Acta circunstanciada en semaforo verde, al desglosar
este apartado se encontrara el numero de acta (A). En el area de trabajo se observara en
semaforo verde el apartado Acta circunstanciada. De igual manera, se mostrara el nombre
de la persona de la ASF que incorporo el acta; el nUmero del documento; asi como la fecha
de formalizacién de la misma.

Al dar clic en el icono Documento (B), se descargara el archivo para su consulta, el cual
debera contener firma electrénica de los que en ella participaron.

Buzén Digital ASF

0. de Auditoria uents
uesto D AC/AEGF/CP2020/0013 o Sobhcs 2020

BE Sol Info. Pre.  MOdulo de Ofickalia de Partes
N ” Seguimiento /7 Oficielia de partes

&,
le

>

5% edicion, V.1, febrero 2026.
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Es importante destacar que la firma electrénica plasmada en el acta circunstanciada
menciona la Calidad con la que comparece cada firmante (Testigo o Auditor).

—— N [ T T ———
R orie: 510-08.07_CuenG PIRA2T RS e A TR S SR S
L A

UND: 3089887 4CF 426 10046EBBE28683ICEIBA

Selilo Owptal det SAT

= ~ B A T T OV oKX Ao TN TP oA A AL B IO TV ORAE S MOERPMOUOSMN
A By e A ot o sk S e s i e e e e
e e
T TmT——
- e M e Sl B S T B RSN
e o B e e e S e A
s Duroctor 9o Aves [Eotans cor 12 e comemrece AUOITOR Jfatanmciente . Autnorts Expacist e
e, St PSS AR e B

IDFCITOSECIEFATS 16450787

v A2l TP OIS20S T ay B+ WF 1 UKGmmSOeCO Y »BOMIO0LF SL7AMET SN FZUF 4eHzSq TBY | TBUSOWZIACISOLICZWIHP XKa UNUO
QEPSZDB TRNOIWS/ G4 + 62 Ay ZeNnOOK s WDECT GBIC4ByIEIRHGLOM XY wwoh WV NG BEGOO MG AZ TEr it 1 DhE MC SOOI B
B G e Ie T SO ZA I S E AP I s Y LA NI T 2O B -

A T DO U7 e ST gt W21 110rmap 16 WKASWOCUISGY Y MI 1HIrOR
VAR B AN OSPrag P01 35 VF 12D SOF GhB InL aXviiZy 7N K8 + o
v T oo & TP it el v

B. Acta circunstanciada celebrada por el personal de la ASF junto con la EF

Si el Enlace se encuentra presente en la reunion para la celebracion del acta
circunstanciada, el documento se debera firmar en el Buzdén Digital ASF mediante el
apartado Multifirma de documentos, tanto por la ASF, como por la EF.

En el supuesto de que exista personal de la EF que deba participar en la firma del Acta
circunstanciada y no sea usuario del Buzén Digital ASF, debera contar con la firma
electrénica avanzada vigente y proporcionar a la ASF lo siguiente:

¢ Nombre completo y cargo

e RFC

e Correo electronico

e Copia digital de identificacion oficial
e (Calidad con la que comparece

Después de que la ASF incorpore al apartado de Multifirma de documentos el documento
para firma llegara a los participantes de la EF un aviso al correo electrénico proporcionado,
mismo que sefialara que se tiene un documento pendiente para firma, tal como aparece en
la siguiente imagen:

Auditoria
Asl |r la Ped BUZON DIGITAL ASF

SISTEMA DE EVENTOS Y MULTI-FIRMA

20/01/2022 10:44:34
Estimado

Se le informa que el evento confTitulo Acta Circunstanciada 1011 fecha 20/01/2022 ‘I‘I:OLI!Icnc documento(s) pendiente(s) para firma, para proceder con el firmado, dar clic aqui

€

Saludos

52 edicion, V.1, febrero 2026.
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Al seleccionar el vinculo que aparece en el correo electrénico,
inmediatamente se direccionara al usuario a la pantalla de acceso del
Buzén Digital ASF. Para ingresar, se debera introducir el RFC; Archivo.Cer;
llave privada y la contrasefia de la firma electronica avanzada (SAT o ASF);
posteriormente, dar clic en Entrar y automaticamente aparecera el
apartado Multifirma.

En la pantalla se mostrara el detalle del acta circunstanciada, y en semaforo rojo se ubicaran
los datos de la persona de la EF que participara en el acta. Para firmar, se debera dar clic
en el icono del documento en la opcién Firma del evento.

Consecutivo Nimero de Auditoria Entidad Fiscalizada Fecha del Evento Nombre del evento Estado del Evento
Buscar Entidades Fiscalizadas #En Proceso ~ Cerrado * Todas
Evento 50000-0003-2026 Acta ACTA o>
Circunstanciada CIRCUNSTANCIADApdf
Entidad Gobierno del Estado de 2 Anexo.pdf Fma "
Fiscalizada del
a evento
Nimero .
Auditoria 1125 Estado  Abierto
INTERNO - del
1 Aiio de revision 2024 Auditoria 1 ~ . — Evento
sl Especial del Pe Director de Ares Auditor . |
:“ : € 21/01/2026 11:00 Gasto L '"’t' ©
il Federalizado v SYSRD
Fechade Alta  21/01/2026 13:08:50 Reenviar
correo
Fed‘? " SIN VENCIMIENTO
Vencimiento

En seguida se mostrara el recuadro para capturar la contrasena de la firma electronica

avanzada, posteriormente se debera dar clic en el icono Guardar o Firmar i .

Comsecvtivo Numero de Auditoria Entidad Facakzada Fecha del fvento Nomitve del evento Estado del Evento
tinProceso  Cermado  Todm
—— o e
[ntidad del 52080 « firma
Flscaizada el
evento
Numero oy
At fstado Al
del
Ado de revivda 4 Audt Evento
Focha del ' ‘ 04 Corrar of
Evento Fodeak eventa
Fecha de Alta Reeerviar
e
fecha A n
Vencimiento 0
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Una vez realizado lo anterior, el semaforo cambiara a verde; para corroborar que se ha
firmado adecuadamente, se debera dar clic en el icono de vista previa para visualizar el acta
circunstanciada y en dado caso el anexo con la firma electrénica plasmada.

Q General
Consecutivo Nimero de Auditoria Entidad Fiscalizada Fecha del Evento Nombre del evento Estado del Evento
#En Proceso ~ Cerrado  Todas
Evento 50000-0003-2026 Acta 1 ACTA
Circunstanciada CIRCUNSTANCIADA.pdf
Entidad Gobierno del Estado de 2 Anexo.pdf © | Fima :
Fiscalizada del
a evento
Nimero .
Auditoria nas l Estado  Abierto
INTERNO - del
1 Afio de revision 2024 Auditoria 1- — — Evento
— Especial del Pa b e (/] c 3
- 21/01/2026 11:00 Gasto L ke
Evento Federalizado v Sveneo.
Fechade Alta  21/01/2026 13:08:50 Reenviar
correo
Fecha SIN VENCIMIENTO
Vencimiento

Nombre Cargo: Director de Area, Calidad con la que comparece: TESTIGO. Perteneciente a
de Auditorfa: 510-DS-GF. Cuenta Publica: 2020. Acto firmado: Acta Circunstanciada, constante de 1 foja(s) til(es). Nombre del Documento o Archivo que se firma
ACTA CIRCUNSTANCIADA .pdf

UIID: 3989B874CF4261D946EBB628683CE3B4

Sello Digital del SAT
mMJJrgSydokOVnYeoKBi+L7Abg8+m7Ci5iTJGdhOW+sBkHAXPEN4IGaW2UQNGpveobxQsroiD7009520UjPqkP3mvJA 1xdAjzH/FEB3WBNTKVOkckF 22MOERpaOuDoN
UF70RbAVFr9X9ipDIGIJQ8JmJnTaMIC|W2bNGbSOW3Q07JSuvGEvMolfwvEVBOWIWAIQRUWLXKZIrZjJYHLNUdaca3G 1qieCv 1C8xYqzZ OgM31SxnEg4X +uLtsimodQV
BUBWUVOvzmeS5dk06/ZKNmeCupmUnndvghEPoWM/3RR2bBGIZgMH3uup+XUKAaJhFTSUMVCZm11TDVQVILg/Hvg==

RFC.

Sello Digital de Tiempo
rAGIOBAEXPLScv+xuNF SejleQpbZjL 15t TOkhemCNKITA7FRkKeWfcl3sp3c97 TbSYQE +ZrELAWD329WN7R88Q5xG0BBJ44RBOHWEOES YAErguJUQUACseowDmiLf1Ly
NGIUC/UJ+B/zXaSAkb/T! K&zsAUylFJQM/k Da2Nr3khPzPIgNIBXMvGMgsUK2ZqS59r88GUa7008knhMgfysYHYIADIATOFKbuTqOuTvizxfkHBVSVKLO3IUSHZAJWN
TH71IL02SVsBrBWZGORBR3jsXzKsRKPAXGUIWKW] YVIMKCbIVIHHMSSNS652G YBbEUSUS29s T7DAZW==
echa y hora de Estampado: 2022-01-20T13:38:47

Esta accion debera repetirse con cada una de las personas que firmaran el acta
circunstanciada. La ASF verificara en el Multifirma de documentos que cada uno de los
participantes en el acto (ASF y EF) haya plasmado su firma electrénica avanzada. El acta
circunstanciada debidamente suscrita, sera incorporada en el Buzén Digital ASF para la
consulta correspondiente.

;Sabias qué?

No existe un numero especifico de actas
circunstanciadas para incorporar al Buzoén

Digital ASF. Por lo tanto, se pueden
formalizar todas aquellas que sean
necesarias durante el desarrollo de la
auditoria realizada por medios electrénicos.
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3. Cambio de titulo, objetivo o tipo de auditoria

A. Cambio de titulo y/u objetivo de auditoria

En caso de que la ASF considere pertinente realizar el cambio de titulo y/u objetivo durante
la etapa de ejecucion de una auditoria realizada por medios electronicos, se debera notificar
a la EF a través del Buzon Digital ASF.

La notificacién del cambio se operara en los mismos términos abordados en el subtema
Oficio de aumento, disminucién y/o sustitucion de personal actuante” de esta guia.

Tras el ingreso al Buzon Digital ASF, el Enlace debera seleccionar en el arbol de navegacion
el apartado Oficio de cambio de titulo, objetivo o tipo de auditoria, mismo que se ubicara en
semaforo amarillo y al dar clic se desplegara el numero de oficio correspondiente (A). En el
area de trabajo se visualizara en la parte superior izquierda nuevamente un semaforo
amarillo del apartado en comento. En la parte central se ubicara el detalle de |la persona que
envia la notificacion; niumero de oficio; documento; fecha y hora de envio; asi como un breve
comentario relacionado con el cambio.

En el ejemplo que se muestra a continuacién, se observa que el cambio corresponde a un
objetivo de la auditoria (B). Para acusar el documento, se debera colocar la contrasena de
la firma electronica avanzada (C) y dar clic en el sello de Acuse de recibido (D).

g

sare de titulo, objetivo Buzén Digital ASF  ver.2.3
[, u> No.deAudtoriassocads 18 Cuetafubkcs 2022 3 (o)
Fotgpl v Do e il s B 5 = d

Oficio de cambio de titulo, objetivo o tipo de auditoria D 6]
BE Sol. Info. Pre.  Médulo de Oficialfa de Partes

Auds. Dig. Seguimiento / Oficialia de partes

'OFICIO DE CAMBIO DE TiTULO, OBJETIVO O TIPO DE AUDITORIA

2022 hd

30/03/2023
19 0

P
I ASF que 236/2023 () (]
— ‘
B

e Informacion enviada a través

Respuesta al requerimiento de informacién

‘macion Complementaria
sminucién o sustitucié

de titulo, objetivo o tipo d;
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Una vez registrado en el Buzén Digital ASF el acuse de recepcion, se generaran los datos
de fecha y hora de acuse, asi como el documento electrénico respectivo (A) y el semaforo
cambiara a verde.

En este momento, ya es posible revisar el oficio recibido al dar clic en el icono del
Documento, donde se descargara de manera inmediata el archivo (B), para visualizarlo,
unicamente se debera dar clic en la parte inferior izquierda de la pantalla (C).

Finalmente, para revisar el acuse electronico basta con dar clic al icono que se muestra con
la letra (D), el cual desplegara una vista previa que se puede ampliar si se desea. Los
elementos que contiene el acuse del Oficio de cambio de titulo, objetivo o tipo de auditoria
son iguales al de todos los generados en el Buzén Digital ASF.

ASF Oficio de cambio de titulo, sbjetivo © tipo de suditoris Buzdn Digital ASF ver23

(@)

Pusms © P, de uditoris asocisda VM8 CuentaPiblica 2022

Enticad Fscalizada Estatus En proceso

® Oficio de cambio de titulo, objetivo o 6] -./Imagenes/iconos/Dorado/reloj-

BE  Solinfo.Pre.  Médulo de Oficialia de Partes tipo de auditoria ng.png
Auds. Dig Sequimiento / Oficialia de partes.

30/03/2023
236/2023 [ (] J";:;&f 31/03/2023 07:30

Es importante destacar que, no todos los asuntos que sea notificados en este apartado se
podran ver reflejados en la herramienta Buzén Digital ASF, tal como se muestra a detalle en
el siguiente cuadro.
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Cuadro 1. Oficio de cambio de titulo, objetivo o tipo de auditoria

Se refleja
Asunto Gl .
notificado  Buzén Digital Observaciones
ASF
Si/No
Objetivo de No En ninguna de las pantallas del Buzén Digital ASF se presenta la descripcion
la auditoria del objetivo de la auditoria, no obstante, es necesaria la notificacion del

cambio del objetivo de la auditoria toda vez que, en la publicacion formal de
la auditoria se indicaron las caracteristicas con las que se formalizé el acto.

Por lo tanto, la notificacién de cualquier cambio al respecto debe realizarse, lo
anterior para generar certeza juridica del acto a notificar.

Titulo de la Si La ASF realiza los cambios correspondientes en el registro para que en las
auditoria pantallas en las que aparece el titulo de la auditoria se refleje actualizado,
como se muestra en la imagen siguiente:

Usearie

Buzon Digital A ver23

Puams
Ll Fontispts v e

XN Y e e

P [ER ST —

UNIVERSO DE SOLICITUDES

[ o Solinfo.rre.  Modulode Ofcia departes
| mm& i /m*”’ Busqueda F
N T : Mostr.

Auditorfa 1848-2
Cumplimiento de las
Disposiciones Establecidas
en la Ley de Disciplina
Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios

Gobierno del Estado de  Oficio de cambio de
30/03/2023 -
titulo, objetivo o < 0
19:37:00
tipo de auditoria

FUENTE: Elaboracion propia con base en el Buzén Digital ASF.

B. Cambio de tipo de auditoria

Este proceso se realiza en términos de lo dispuesto en la fraccién VII del articulo 17 Ter de
la LFRCF, que senala lo siguiente:

“Cuando la Auditoria Superior de la Federacion por caso fortuito o fuerza mayor, se vea
impedida para continuar con la auditoria por medios digitales o electrénicos, ésta se
suspendera hasta que la causa desaparezca, lo cual se debera publicar en la pagina de
Internet de la Auditoria Superior de la Federacién acompanada de la fundamentacion y
motivacién correspondiente.

En caso de que la auditoria pueda ser continuada por la via presencial, ésta se cambiara de
modalidad para cumplir con el mandato constitucional en tiempo y forma. En el mismo

52 edicion, V.1, febrero 2026.
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sentido, el cambio de una auditoria presencial a una digital podra realizarse en cualquier
tiempo fundando y motivando debidamente la determinacién”.

Si bien este proceso no se notifica a través del Buzon Digital, es importante se conozca como
opera en caso de que se presente un caso fortuito o fuerza mayor que amerite el cambio de
modalidad de una auditoria.

En términos de las Reglas de Caracter General, por ningin motivo se entendera un cambio
en la modalidad, cuando, tratandose de auditorias en forma electronica, se realicen
requerimientos o actuaciones con terceros que no hayan optado por el uso del Buzdn Digital
ASF. Tampoco existira cambio de modalidad, cuando se lleven a cabo actos que por su
naturaleza no puedan realizarse por medios electrénicos, como una supervision de obra.

4. Descarga del Expediente de la Auditoria Electrénica

Una vez cerrada la Auditoria Electrénica, el Enlace de la Entidad Fiscalizada o su
colaborador, podran hacer la descarga masiva de toda la informaciéon que se compartio a
través del Buzon Digital ASF durante el desarrollo de la misma, tanto la enviada por la EF
como la recibida de la ASF.

Para ello, se debera elegir en el arbol de navegacion, la funcionalidad o rama Descarga Total
del Expediente, si no se ha realizado ninguna descarga, se mostrara la leyenda “No se
encontraron Registros” (A).

Sin embargo, en caso de que ya se hubiera hecho alguna descarga anterior, se mostraran
los registros de la fecha, hora, RFC, nombre y cargo de quien las realizé (B).

ASF —— Buzén Digital ASF  Ver.23

Puesto

(-

©)
Font 11pts. v Entdad Fiscalizada 4 / J
Rol Enlace de La Entidad Fiscallzada

BE  Solinfo.Pre.  Moduiode Oficaliade Partes  » 1< (g
Seguimiento / Oficiala de partes Descargas de la Auditoria
- [» n Req: ]
Re J
o A
=
.
e
® e
¢
o
=) (e}
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7

ASF Buzén Digital ASF Ver.23
—_— Puesto + 1
Font12pts, v  Enodad Fcaizade ) ) )y O Q/ )
Rol Enlace de la Entidad Fiscalizada Marnan, 11 fe st 4u 2020
BE  Solinfo.Pre.  Médulo de Oficialla de Partes  Auds Dig
Sequimienta / Oficialla de partes Descargas de la Auditoria
2021 v
Mostrar 50 v Registros Se han encontrado 4 registros
g
22/ D. M OUMAS204248U C

ALEX ORD MON

ENLACE DE YUCATAN

ALE ;.h('k:mkl NA MONDRAGON

AUDITOR ADMINISTRATIVO “B

ALEJANDRO ORDURA MONDRAGON

ALEJANDRO ORDURA MONDRAGON

AUDITOR ADMINISTRATIVO *B

AUDITOR ADMINISTRATIVO "8

Para solicitar la descarga del
Descarga '=

N.;/

B

Expediente completo se debera dar clic sobre el icono
(A), automaticamente se mostrara una advertencia para confirmar si se desea

realizar esta accion, por lo que se debera dar clic en Aceptar (B) para que se comience la

peticion al servidor:

ASF Usvario
—_ Puesto
Font 12pts. v  Entdad Fuscalizada
Rol Enlace de la Entidad Fiscallzada

BE  Sol.Info.Pre.  Modulo de Oficialia de Partes  Aucs Dig
Seguimiento / Oficialia de partes

2021 v

Mostrar 50

Descargas de la Auditoria

v Registros Se han encontrado 4 registros

ALEJANDRO

ALEJANDRO

UGA |
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Buzon Digital ASF Ver.23
'

CARGO
b3

ADMINISTRATIVO "B

ADMINISTRATIVO "8’

ADMINISTRATIVO “B
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En cuanto el sistema haya concluido el proceso, el Enlace de la EF recibira un correo
electronico de aviso de que se encuentran disponibles los documentos (expediente)
solicitados para su descarga en la herramienta TransferASF.

Buzon Digital ASF - Descarga Disponible

@ Buzén Digital ASF <PRE V2> <buzondeauditoriaPRE@asf.gob.mx>

ASF BUZON DIGITAL ASF

ESTIMADO

Se le informa que los archivos solicitados se encuentran disponibles para descarga dentro del TransferASF, en la seccion de Descargas en el menu lateral

El Enlace de la EF podra ingresar a TransferASF y para proceder con la descarga
correspondiente elegir en el menu principal la opcion de Descarga de Archivos.

Transfer ASF Pre Buzén Il Beta v.2.13.14

| | RFC  NOMBRE COMPLETO
'

5 Solicitud en proceso de Atencion GOB. - Goblerno del Estado de Ejecutor £13
~ Selecciona —
o=} Constandias de Envio y Eliminacion
7 Firma y Certificacion de
Documentos
@ Transferencias Pendientes
:ﬁ Validar Huella Digital
Q Descarga de Archivos
P Hvuis ‘
a@ 01/ QR

Soporte

() soportebuzondig@ast.gob.mx

) relsss200152¢

Atencidn dias habiles de 9:00 a 18:00 hrs. (UTC-6)
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Para continuar con el proceso de descarga del Expediente de auditoria se debera dar clic
en el icono de Explorador de Archivos (A) para seleccionar una Carpeta de Trabajo, donde
el sistema creara una subcarpeta en la que depositara toda la informacién enviada y recibida
a través del Buzon Digital ASF, una vez hecha la eleccion dar clic en Seleccionar carpeta

(B).

ASF= . — RFC — NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO
= | GOB. - Gobierno del Estado de

Descarga de archivos

E D-\WPolocor\Desktop\ TRANSFER %) P~ @
= [ Escribie Hash
T
1
Ib pate; Shadieny dpunly | Sechute Ducps Nombre Estado Temaho AvenceMB  Progreso |
onar carpeta y

A Este equipo » Escritono » TRANSFER
> (2]

@ Este equipo A

 Bibboteca: AUD. 248

P Red AUD. 503
ACHIVOS DE PRUEBA AUD. 943
archivos desk TeansferiSF (5
AUD. $91
CERTFICACIONES
wadeln
PRE JALES CON ACTAS VIRTUALES

Propuestas de Oficro Designacion de Enlace

v < >

Y N e R

Carpets: | VansferASF (5]

Posteriormente, se mostrara la ruta ya elegida de la Carpeta de Trabajo en la que se
guardaran los archivos (A) y en el area de trabajo se mostraran enlistados los apartados que
conforman el expediente. Para proceder con la descarga se debera dar clic en el icono Iniciar

ﬁ (B), una vez completada dicha accion, la barra de Progreso se mostrara al 100%, el
Estado como Concluido y en el Avance MB el peso de la descarga realizada (C).

— RFC  NOMBRE COMPLETO
GOB. - Goblerno del Estado de Ejecutor E13
Descarga de archivos A
E |D Users\mgarcia\Desktop\Documentos pruebas|\Para certificar\ Formatos Otros I o
EETY [ Escribir Hash
Pate  Audtoria  Apartado Fecha Sol. Descarga Nombre Estado Tamao AvanceMB  Progreso 1
» AUD. 1495  |Orden Aud. | 11/04/202301:07 p. m. AUD. 14950A_AEGF_CP2021_0009_11042023_130706_G [+ I

Estado Tamado Avance MB Progreso

C
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Para revisar la informacion del Expediente de auditoria es necesario consultar en su equipo
la Carpeta de Trabajo determinada para guardar la descarga, la cual contendra una nueva
Subcarpeta con el nombre compuesto por el nUumero de auditoria, la Cuenta Publica en
revision, la fecha en que se realiz6 la descarga y el RFC de quien la realizo.

’ = | Formatos Otros - 0 X
nicio Compartir Vista he 0
« v 4 » Este equipo * Escritorio > Documentos pruebas » Para certificar > Formatos Otros » v D B F :

Facturas 2022 A :
AUD. 398 de modificacion: 12/12/2022 01:12 p. m,

Pensar

UAA " -
AUD. 14950A AEGF CP2021.0009_11042023_130706_GAF ha de modificacid 11/04/2023 01:23 p. m.

@ OneDrive -

Dentro de esta Subcarpeta podremos encontrar la informaciéon organizada por apartados, a
fin de hacer mas facil la ubicacion de los documentos de acuerdo con la etapa del desarrollo
de la Auditoria Electrénica.

Inicio Compartir vista

“— v 4 > Este equipo > Escritorio > Documentos pruebas > Para certificar > Formatos Otros > AUD. 14950A_AEGF_CP2021_0009,

po

# Acceso rapido
01.0 Orden de Auditoria

01.4 Resp Req Info OA
06.0 Pres Resultados Fin OP

I Escritorio
& Descargas

= Documentos 06.4 Resp Req Info CRF
Documentos pruebas 99.0 Acta de Reunion
&) Imagenes

Es recomendable que la Entidad Fiscalizada
siempre realice la descarga del Expediente de
Auditoria Electronica a efecto de contar con un

Importante respaldo de la misma.
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Cabe destacar que la opcion para la Descarga del Expediente de la Auditoria Electronica se
encontrara disponible para su uso, aun cuando la auditoria haya sido cerrada.

ASF mane

Puesto

entidad

. Font15pts.  ~  riscalizada

Rot Eniace de Ia Entidad Fiscalizads

Sol. Info. Pre. Médulo de Oficialfa de Partes

Auds. Dig. Seguimiento / Oficialia de partes

Num. Audi

s

UGA |

toria a| Q |2023 b
469 (Cerrada)

|- @ Orden de Auditorfa - 20 dias habiles

@ Solicitud de Ampliacién de Plazo Orden Aud

|- @ Respuesta a la Solicitud de Ampliacién de
Plazo Orden Aud.

|- @ Solicitud de informacién a Ejecutores del
Gasto Orden Aud.

|- @ Recepcion de Informacion enviada a través
del Transfer ASF

|- @ Respuesta al requerimiento de informaciéon
Orden Aud.

|- @ Acta de inicio

' @ Solicitud de Informacién Complementaria

|- ® Oficio de aumento, disminucién o sustitucié

| del personal actuante

i~ @ Otros Oficios

|- @ Acta circunstanciada

|- @ Oficio de cambio de titulo, objetivo o tipo dt
auditoria
@ Presentacién de resultados finales y
observaciones preliminares

|- @ Cierre

|- @ Solicitud de Informacién Preliminar

a
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Buzén Digital ASF Ver. 2.3

+ \ 1
t‘)///,/ ) O ©

Descargas de la Auditoria

No se encontraron Registros
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Fuentes de informacion

e Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas de la Federacion, Ultima reforma DOF
20-05-2021. Disponible en:
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF 200521.pdf

¢ Reglas de Caracter General aplicables a los procesos de fiscalizacién por medios
electrénicos, DOF 10-02-2023. Disponible en:
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5679206&fecha=10/02/2023#gsc.tab
=0

o ASF, Buzén Digital ASF, 2023, Rol Enlace.

e ASF, TransferASF, 2023.
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