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ADVERTENCIA

Queda estrictamente prohibido en cualquier formato copiar, reproducir, publicar, transmitir o
distribuir todo o parte de este documento sin previa autorizacion de la ASF.

La utilizacion de esta guia con fines de lucro o diferentes al que fue construido, constituye una

violacion de los derechos de autor y otros derechos de propiedad intelectual de la ASF.

UGA INSTITUTO DE CA,PACITACI(')N Y DESARROLLO
EN FISCALIZACION SUPERIOR
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Objetivo

Identificar las acciones a realizar en el Buzon Digital ASF desde la recepcién de la citacion
para la reunion virtual de la presentacién de resultados finales y observaciones preliminares,
hasta el proceso de notificacion del cierre de la auditoria realizada por medios electronicos.

Introduccion

Una vez concluidas las fases del proceso de fiscalizacion superior por medios electrénicos
consistentes en la notificacion de la orden de auditoria, el acta de formalizacién del inicio de
los trabajos de auditoria y la entrega de informacion, se encontrara la fase final del desarrollo
de la auditoria por medios electrénicos, denominada presentacion de resultados finales y en
su caso, observaciones preliminares, asi como el cierre de dicho proceso.

Este es un acto protocolario similar al acta de inicio, donde posterior al analisis realizado por
la Auditoria Superior de la Federacion (ASF) a toda la documentacién proporcionada por la
Entidad Fiscalizada (EF) y la generacion de papeles de trabajo y cédulas de resultados
finales y observaciones preliminares, se daran a conocer al Enlace de la EF dichos
resultados y observaciones.

De igual manera, se describira la forma en que la EF debe realizar el acuse del oficio de
invitacion por el que se cita a la reunion virtual para la presentacion de los resultados finales
y observaciones preliminares del proceso de fiscalizacién superior por medios electronicos,
asi como de las cédulas de resultados finales, las cuales son indispensables para conocer
el resultado de la revision de la ASF. Asimismo, en caso de que asi lo desee la EF podra
enviar informacién adicional o aclaratoria para atender las observaciones que hayan sido
dadas a conocer por la ASF.

A continuacién, se explica el proceso de atencion que las EF deberan realizar en esta etapa
con el apoyo de las herramientas Buzon Digital ASF y TransferASF.

5°. edicion, V.1, febrero 2026.
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1. Acuse del oficio de citacion a la reuniéon de presentacion de
resultados finales y observaciones preliminares

La ASF realizara la citacion a la reunién virtual para la presentacion de resultados finales y
observaciones preliminares a través del Buzon Digital ASF, para tal efecto remitira al Enlace
un oficio en el que se sefialara el dia y hora en que se llevara a cabo la reunion, para que
éste a su vez convoque a las personas servidoras publicas de las areas de la EF que se
encuentran relacionadas con la auditoria. Ademas, la ASF debera anexar las cédulas de
resultados finales y observaciones preliminares a que hace referencia el articulo 20 de la
LFRCF".

El Enlace recibira un aviso a su correo electrénico como el siguiente, que le avisara de una
notificacion en el Buzén Digital ASF, pero no le especificara cudl. Para ingresar al Buzén
Digital ASF debera dar clic en la palabra aqui del aviso electronico, o ir directamente a su
navegador Google Chrome e ingresar a la direccién: https://buzondigital2.asf.gob.mx/

ASF

Nombre:

Cargo: DIRECTOR GENERAL

Entidad Fiscalizada: Gobierno del Estado de
Nimero de Auditoria:

Dia y hora de envio del aviso: 22/04/2024 11:52:44
PRESENTE

Se le informa que tiene una nofificacién en el Buzén Digital de la Auditoria Superior de la Federacion

Por lo que con fundamento en las fracciones II, Il y V del articulo 17 Ter de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion, 1.1.3, fraccion I, XI, XVIll, 2.3 5, fraccién |, 2.3.7, fracciones
Iy VIll, 2.4.5y 2.4.8, de las Reglas de Caracter General Aplicables a los Procesos de Fiscalizacion Superior por Medios Electronicos, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de febrero
de 2023, debera consultar la referida notificacién dentro de los dos dias hébiles siguientes a aquél en que reciban el presente aviso electrénico. En el entendido de que, ante la falta de consulta de la
notificacion digital eg.gLBuzan Digital de la ASF, ésta se tendra por realizada al tercer dia habil siguiente, contado a partir del dia en que fue enviado el presente aviso

Para ingresar dé clil gui

1 Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la Federacién (LFRCF), Ultima Reforma DOF 20-05-2021.

52, edicion, V.1, febrero 2026.
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Al ingresar al Buzon Digital ASF, en la pestafia de Bandeja de Entrada, el Enlace podra
encontrar la informacion relativa al oficio de citacion para la presentacion de resultados
finales y observaciones preliminares.

w - Busrdn Ongisd ALY -

2 - L L, O
Fattion v

También podra localizar esta misma informacién en la pestafia de Auditorias Digitales (A),
al abrir el arbol del apartado Presentacion de resultados finales y observaciones preliminares
(B) encontrara la opcién Oficio para citar a reuniéon (C) en semaforo amarillo, donde se
debera dar clic para acusar el oficio de la citacion hecha por la ASF, y descargar las cédulas
de resultados finales y observaciones preliminares.

ASF Vsl "W26n Digital ASF Ver.23
Oveuto . No de Audioris 138408 Cuente
Consed Facaante © CNRSS/CPIaNS ocisds o Pbica o
. Uniace 0o b (andad Fucatznds . / /
roded Fncalzaca Estatus 0 proceso

Font t6pts v

Oficio pars citar & reunidn pars ls
QLo Pre. | Modulo de Oficialia de Partes presastaciin do resshudes fanfes y o dios hébles
to / Oficialia de partes. Sbtarvaciones prebmnares

@_

o
ececececes

[]-®»

@
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El Enlace, podra acusar de recibido el oficio, al hacer clic en el icono del documento, en la
columna Oficio (A); posterior a esta accion, el sistema le pedira firmar electronicamente la
recepcion del documento con la contrasefia de su firma electronica avanzada (B).
Finalmente, se habilitara el boton de Acuse de recibido (C) sobre el cual se debera hacer
clic para el oficio, con ello la EF quedara legalmente notificada de la reunion y de las cédulas
de resultados finales y observaciones preliminares.

ASF Unearte Jrobmiagttz6n Digital ASF~ vec 23
P — Puesto ° No de Audorie 158405 Cuents 2020
(a3 F scaiiate mockeds o Publcs ‘ o
FM‘S‘B v ot Enkace du Lo Entidad Fucaliads <)/
Entidad Frucalzade Estatin n proceso
Midrcoles, 6 de octubre de 2021
S—— iy
BE Sol Info. Pre. MOdulo de Oficialia de Partes Preventacitna de resultados Anales y O a1 habdes
Auds. Dig Segulmiento /7 Oficialia de partes ObIerVaCIOnes preliminares C
[ ORICIO PARA CITAR A REUNION PARA LA PRESENTACON DE RESULTADOS FINALES Y O £S PREU s |

Er==l
| | e b e e b e

»
E

.
XXXy

Una vez que el Enlace de la EF haya firmado el acuse, el estado del semaforo cambiara a
verde, automaticamente se generara el acuse de recibido y se descargaran el oficio y las
cédulas de resultados finales y observaciones preliminares.

El Enlace o su Colaborador podra revisar en el oficio de convocatoria, la fecha y hora (A),
asi como la plataforma en la que se realizara la reunién virtual para la Presentaciéon de
resultados finales y observaciones preliminares. El acuse quedara disponible para su
consulta en el Buzon Digital ASF.

Para obtener el comprobante del acuse de notificacién el Enlace debera hacer clic sobre las
columnas que se encuentran en el campo Recepcion del oficio (Entidad Fiscalizada) (B).

5°. edicion, V.1, febrero 2026.
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ASF — B26n Digital ASF Vee 2.1
Poeste No.deAudtors 158408 Cuents
p— © CRP/NNS/CPaneTy o e [e)
Lo Font1bpts v met Enace G s (utidad Fncalends
-l (rentad Facakzade Otatun £n proceso

Ofcio pars ctar & reunion pars s
ee Sol Info. Pre. | Modulo de Oficialfa de Partes. @ preventacion de resuitados Anaies y
| Auas. Dig Seguimiento / Oficialia de partes obiervacones preleminares
| OFIC0 PARA CITAR A REUNION PARA LA § (TACKON DE RESULTADOS FINALES Y O
=
“
%
4 o
“
-
-
~
-
~
‘e
L
-
-
= (&)

Después de esta accién, el Buzén Digital ASF abrira una ventana emergente con el acuse
electrénico.

ASF Osle "BU%n Digital ASF
e Poesto No. de Audnorla 158405 Cuenta
s o CRE/ALGH/CP2020/0003 s 220 O
Fann.‘x!s o L Entace de b [ntidad Fncalzade V. /
= Entided Fiscabzade Estats nproceso
= _ — = I
BE  Solinfo.pre.  Modulo de Oficialia de Partes o 0 1éunivie
Auds. Dig. Seguimiento / Oficialia de partes
rre——
T | PARA LA PRESENTACION DE RESULTADOS FINALES Y ¢
. "o
-
. e
. ‘~lA;‘
-
g
. .
®
. A
P
18 s
L]
v
.v
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¢Sabias qué?

El acuse digital, contiene la firma electrénica del
Enlace o el Colaborador receptor y el sello
ame digital de tiempo, o bien, Unicamente el referido

sello en caso de acuses por omision.

A. Consulta de datos de la reunidn virtual para presentacion de resultados
finales y en su caso, observaciones preliminares

Con la notificacion de la citacion el Enlace quedara formalmente convocado a la reunién a
que hace referencia el articulo 20 de la LFRCF, en la que se daran a conocer los resultados
finales y en su caso, observaciones preliminares resultantes de la revisién realizada por la
ASF. En la referida reunion virtual, se dara lectura al acta en la que se hace constar la
formalizacion de la reunién y los acuerdos que en ella se realicen.

Durante la lectura del acta se sugiere a los participantes que verifiquen que los datos
correspondientes a sus nombres, cargos, calidad con la que comparecen, asi como su RFC
sean correctos o bien, hacerlo del conocimiento del personal de la ASF para que se proceda
a su correcciéon. La reunién virtual se podra celebrar por medio de herramientas de video
llamadas y reuniones virtuales autorizadas por la ASF tales como Teams, Zoom, Webex,
etcétera.

Para conocer la informacién relativa a la reunion el Enlace también podra hacer clic en el
icono de la columna Datos de la Reunién Virtual (A). A continuacion, el Buzon Digital ASF
mostrara la liga habilitada para la reunion, asi como la fecha y hora de inicio (B).

52, edicion, V.1, febrero 2026.
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W26 Digital ASF Ve 23
No.deAcdtoris 158405 Cuenta
nocde o Pbkca (o)

Midrcokes, 6 de octubre de 2021

Font15pts. v Enticed Facalizacs Estatus £n proceso

Ofcio para citar & reunide para la
nE Sol Info. Pre. ModuIo de Oficialia do Partes @ presentacon da resuitados hnsles y O 13 dlas hibdes

Auds. Dig Seguimients / Oficlalia de partes obrarveccnes praliminares

e OFICIO PARA CITAR A REUNION PARA LA CION O RESULTADOS FINALES Y O CONES PRIU T

[ S |

w @

Es importante sefalar que el Enlace o su Colaborador, previo a la reunién virtual, deberan
proporcionar al equipo auditor a través de correo electronico los nombres, cargos,
direcciones de correo electrénico, RFC y copia digitalizada de la identificacion oficial de las
personas servidoras publicas de la EF que participaran en el acta de la reunién virtual de
presentacion de resultados finales y observaciones preliminares.

Es significativo precisar que las personas servidoras publicas de la EF o relacionadas con
ésta que sean invitadas por el enlace a la reunién virtual, deberan manifestar a éste su
consentimiento por escrito para participar en la misma y contar con firma electrénica
avanzada vigente. Lo anterior, en términos del numeral 2.3.10 de la Reglas de Caracter
General.

B. Asignacién de unidades ejecutoras de gasto encargadas de su atenciéon
(servidores publicos de la EF o relacionada con ella)

Una vez que el Enlace o su Colaborador cuente con las cédulas de resultados finales de la
auditoria, y en caso de requerir enviar informacién aclaratoria a las observaciones derivadas
de la auditoria, se debera proceder a asignar en el Buzon Digital ASF a las unidades
ejecutoras encargadas de su atencion o bien, a cargar informacién cuando sea de su
exclusiva competencia.

5°. edicion, V.1, febrero 2026.
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Anexo a Control de Cambios Tema Il - Guardade en OneDrive - AUDITORIA SUPFRIOR DF | A FEDERACION ~ Flizaboth Romero | aper.

° La entrega de informaciéon adicional para solventar
’ las observaciones puede ser realizada en tres

2 Du;'ante Ia reunion virtual.
3. Posterior a la reunion virtual dentro del plazo
= concedido por la ASF, que son maximo 12
= dias habiles.

Para realizar la asignacion de resultados a las unidades ejecutoras del gasto, se debera dar
clic en el subapartado Solicitud de informacién a Ejecutores del Gasto (A) del apartado
Presentacion de resultados finales y observaciones preliminares. Para agregar una nueva
asignacion se debera dar clic en el icono + (B) como se muestra en la siguiente imagen:

ASF Soficitug ce Informacion 3 Ejecutores del Gasto Buzén Digital ASF  ver.23

Sueste 0 No. de Auttong 5002da 1482 CuentaPiblcs 2022 0
Font15pts v  Gaces AR D9 O W

Facsizate Entidad Fiscalizada

a Entace de s Endoad Fhcaizada

O Solicitud de Informacion a Ejecutores del Gasto b
BE  Solinfo.Pre.  Médulo de Oficialia de Partes B

Sin Registros
Auds. Dig. | Seguimiento / Oficialla de partes

2022 v

En el recuadro denominado Referencia (A) debera capturarse un texto breve que le permita
al Enlace identificar los resultados a ser atendidos. Posteriormente, se debera seleccionar
al Servidor publico de la EF o relacionado con ésta al que se le asignaran los resultados en
el apartado Selecciona al Ejecutor del Gasto a requerir informacion (B). Inmediatamente, se
debera seleccionar el o los resultados o procedimientos que se deban atender en el apartado
Selecciona el Resultado / Procedimiento a Solicitar (C). Es importante destacar que se
debera dar clic en el boton de la esquina inferior derecha llamado Crear asignacion(es) (D)
para completar la asignacion, y posteriormente, dar clic en el boton Guardar (E).

52, edicion, V.1, febrero 2026.
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Solicitud de Informacién a Ejecutores del Gasto.

Puzén Digital ASF Ver. 23

)OO C

Usosrs

Pots L) No.deAudtoria miocada B2 Comtapibica 2022
oz .

et Entidad Fiscalzada

s Emiace 5e s torkans Fscatisn

@ solicitud de Informacion a Ejecutores del Gasto

E

SOLICITUD DE INFORMACION A EJECUTORES DEL GASTO

Raferencmil

-
1 ‘ £2203011 SECRETARIA DE FINANZAS
1 0001 Re:
ravé
2 |ooo. 10 1
— - C
4 s

Para firmar la solicitud el Enlace o su colaborador debera dar clic en el icono de Firma (A),
con lo anterior, se habilitara el apartado para introducir la contrasefia de la firma electronica
avanzada (B), posterior a ello, se debera dar clic en el icono Enviar (C) con lo cual se
remitiran las solicitudes de informacion a las unidades ejecutoras del gasto.

Solicitud de Informacion a Ejecutores del Gaste
No.de Auditorld asociads 1482 CuentaPiblica 2022

/
Entidad Fiscalizada Estatus En proceso.

@ solicitud de Inf ion a Ej del Gasto

SOLICITUD DE INFORMACION A EJECUTORES DEL GASTO
Requerimiento de informacion (Entidad Fiscalizada)

[No. [ fecutordelGasto | _Fechasolicitud | Referencia__|
1 E2203011 SECRETARIA DE FINANZAS

sta de informacion aclaratoria
a de reunion
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ASF - Solicitud ce Informacion a Gecutores del Gasto uz6n Digital ASF
o © No. de Autors ssoceds W Cueautkcs 2022

i R trosaaracazaca o t procss

@ solicitud de Informacién a Ejecutores del Gasto c

B Solima pre. Moo de Ofcals dePrtes [ souaTupDEiwoRmAcONADEUTOREDEGASO
Auds Dio. | Seguimiento / Oficialla de partes Referencia [N AcAAToR

Crear Asignaciones

Mostrar 10 v registros

£2203011 SECRETARIA DE FINANZAS

)| &

)

=)

Primero  Anterior 1 Siguiente  Ultimo

%

Contrasena | ]

Para formalizar el requerimiento de atencién a los resultados por parte de los servidores
publicos de la EF o relacionados con ésta y hacer de su conocimiento el contenido de las
cédulas de resultados finales y observaciones preliminares, se sugiere al Enlace enviar a la
Unidad Ejecutora del Gasto por escrito firmado autégrafamente una solicitud de informacién,
en ella se deberan indicar los resultados que requieren atencion.

Cabe precisar que el procedimiento no tiene cambios en relacion con las previas solicitudes
de informacion a servidores publicos de la EF o relacionados con ésta; sin embargo, en esta
ocasién, se atiende a “resultados” y “procedimientos” y no a “requerimientos” de los
auditores, ya que asi es como se encontrara presentada la informacion en las cédulas de
resultados finales entregadas a la EF.

Autoquarade @D [E O- 1 T [0 - Anexo a Control de Cambios fema il - Guardado en OneDrive - AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION. - Elizabeth Romero Lopez

- En la etapa de envio de informacion aclaratoria, ya no
se atienden requerimientos de informacion de la ASF,
sino que, por iniciativa propla la EF, una vez que

jente-com-1as-Céduias™ de Restitados Finales y

: ﬁmwm Rreliminaresy:xepuede enviar

rrgggcn para.. solventar. las..observaciones de la

) _ F““Esta informacion debera ser presentada

respondiendo a la estructura de Resulfados y

o Procedimientos que fueron sefialados en las Cédulas

de Resultados Finales emitidas por el equipo auditor.

s W Contiquracion de veusiaacon I 52 0B T -

A partir de este momento los servidores publicos de la EF o relacionados con ésta estaran
en posibilidad de enviar la informacion aclaratoria o adicional por medio de la herramienta

52, edicion, V.1, febrero 2026.
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TransferASF. En el arbol de navegacion el semaforo de la opcion Recepcion de informacion
enviada a través del Transfer ASF (EG) cambiara a color amarillo y asi permanecera.

Solicitud de Informacion a Ejecutores del Gasto Buz6n Digital ASF v
3 No. ce Auditoria asociada W82 Cuetabubica 202

VlFont1sps o - .
Fr e Enticad Fiscakzads »Querétaro st £n proceso

o Solicitud de Informacién a Ejecutores del Gasto

BE  Solinfo.Pre.  Modulo de Oficiaia de Partes
- | SOLCITUD DEINFORMACION AEJECUTORESDELGASTO |
Auds Dig. Seguimiento / Oficialia de partes Requerimiento de informacién (Entidad Fiscalizada)

Nam. A L Fechasolicitud____|

1 E2203011 SECRETARIA DE FINANZAS 29/03/2023 14:05:22

C. Envio de informacion adicional o aclaratoria

Esta funcionalidad es similar a la presentada como respuesta a los requerimientos de:

¢ Oficio de solicitud de informacion preliminar.

e Orden de auditoria con requerimiento.

e Acta de formalizacion de inicio de los trabajos de auditoria con requerimiento.
e Solicitud de informacién complementaria.

Su uso es opcional, en caso de que la EF desee enviar informacion aclaratoria, y estara
habilitada desde que se acuse de recibida la notificacion de la cita para la presentacion de
los Resultados Finales y Observaciones Preliminares, hasta el cierre de la auditoria.

Los servidores publicos de la EF o relacionados con ésta podran observar dentro del
TransferASF la opcion habilitada para enviar la informacion solicitada para las aclaraciones
de la auditoria. Cabe sefialar que, en este caso el Enlace también podra hacer uso del
TransferASF para cargar informacion en caso de que cuente con ella.

| = l I RFC - NOMBRE DE USUARIO
|

GOB. Gobierno del Estado de Ejecutor0 €

AEGF-CP2020-0003
- AEGF-CP2020-00

52, edicion, V.1, febrero 2026.
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CAMARA DE DIPUTADOS

Después de seleccionar la solicitud que atendera, el Servidor publico de la EF o relacionado
con ésta, debera elegir la carpeta donde se guardaran los archivos que seran enviados al
Enlace. Al igual que las descripciones previas para el uso de la herramienta TransferASF, el
primer paso es hacer clic en el botén Seleccionar carpeta de trabajo (A). Posteriormente, se
debera elegir la carpeta donde se guardara la informacién correspondiente al envio de la
documentacién y dar clic en la opcién Seleccionar carpeta (B).

i ASF N = i b | RFC - NOMBRE DE USUARIO
S -
| — - s | GOB. Gobierno del Estado de ' _____ Ejecutor 0 E -
en Atencion = (AUD. 1584-D5-GF-CRF_S& PRESENTACION RESULTADOS FINALES CRF-AEGF-CP2020-0003 I = @
Seleccionar carpeta X t
“— ~ o W > Este equipo > Escritorio > v & : ar en [ t ]
Organizar ~ Nueva carpeta - o
~ [ Escritorio A Nombre Fecha de modificacién Tan ™ |

AUD. 1584-DS- AUD. 1584-DS-GF

Descargas Descargas
Documentos p Documentos pruebas
EXPEDIENTE Dt EXPEDIENTE DE AUDITORIA

EXPEDIENTE Di EXPEDIENTE DE SEGUIMIENTO

Formatos actualizados - 2
Formatos actu.

|

Insumos 4:24 r etad |

Insumos |
rgr

o Seguimiento .. 1 e v

Seguimiento v < > |

|

Carpeta: | Escritorio

B ‘—I Seleccnc;nar carpeta I Cancelar
175

A partir de este momento, el Servidor publico de la EF o relacionado con ésta podra ver en
el TransferASF el arbol de resultados y procedimientos en los que se le solicité entregar
informacién adicional o aclaratoria.

ASF== — RFC - NOMBRE DE USUARIO
b— T —— s | GOB - Gobiemo del Estado de Eecutor0 3E
Auditorias en Atencién X AUD. 1584-DS-GF:CRF_S54:PRESENTACION RESULTADOS FINALES CRF-AEGF-CP2020-0003 . B

D:\Users\rrgarcia\Desktop\AUD. 1584-DS-GF\CRF_54

---Filtro Apartado / SubApartado--- - t ---Exte

Nombre Fecha Tamafio Extensi.. Apartado

o

[ Vacio (0/ 1) 4 Vacios, 0 Parciales, 0 Ok CRF_54) # | Desitop

0003 RESULTADO 1\0003 pROCEDIMIENTO 2

Vacio (0/ 1) 0001 Resultads 5 [ ts
4 ."” eSO 1) Seleccione el archivo o A i
Vaci ) 0001 Oficio de Respuesta Z N
@ RESULT, ‘UO 1 e carpeta del arbol de la (=3 v
Vacio (0 ) O Rl Al + ~
derecha y L
@ Vacio (0/1) 0002 pROCEDIMIENTO 1 2) Avhstrelo s esta 2ona v X
@ Vacio (0/ 1) 0003 RESULTADO 1 b P2

@ Vacio (0/ 1) 0003 pROCEDIMIENTO 2
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Para cargar la informacion al TransferASF el Servidor publico de la EF o relacionado con
ésta debera, previa firma o certificacion de los documentos, seleccionar el procedimiento
que corresponda y escoger los archivos que desee cargar.

Es importante destacar que antes de cargar y enviar informacién para atender un resultado,
se deben certificar electronicamente los documentos que asi se soliciten. Es decir, los
documentos que se cargaran para el envio son los que ya estén certificados
electrénicamente. En el caso de la Certificacién de Otros Archivos o carpetas zip resulta
importante ya no modificar los archivos certificados y enviarlos junto con la relacién de
certificacion correspondiente.

¢Sabias qué?

Los nombres de los archivos que se
carguen en el TransferASF y se envien a
través de este, no deben contener

caracteres especiales, para evitar errores
en el envio (por ejemplo: | "#$ % * - % &/
()Y=?¢i’ N 7-,;.@), no usar puntos
en los nombres o nombres demasiado
extensos.

ASFE= T |
— X ',«mo:ovaoscz

t Para certificar » Formatos PDF v t k
Auditoriag - a

Organizar v Nueva carpeta - i 0

&1 Imégenes A Nombre jifica : A

ede Certificaciones! &0 0002 0001 Ley 1 A | ---Ext---
DocumentosFirr 3 0002 0001 Ley 2 [

En revision G 0002 0001 Ley 3

Pensar G 00020001 Ley 4

(53 0002 0001 Ley 5

63 0002 0001 Ley 6

Archivos de chat (=3 Contrato de Obra Numero 5-2019

Nombre

@ OneDrive - AUDIT

W Este equipo G Informe General del Ejercicio del Fondo
G Ley de Adquisicones, Arendamientos y S. M t Edge P v

o Red v < >
Nombre: | Contrato de Obra Numero 5-2019 Documentos (".")

[ paric Cancelar

0002 RESULTADO 1\0002 pROCEDIMIENTO 1

@ Vacio (0/ 1) 4 Vacios, 0 Parciales, 0 Ok CRF_54 #- | Desktop E]

@ Vacio (0/1) 0001 Resultado

@ Vacio (0/1) 0001 Oficio de Respuesta
@ Vacio (0/1) 0002 RESULTADO 1

@ Vacio (0/1) 0002 pROCEDIMIENTO 1
@ Vacio (0/ 1) 0003 RESULTADO 1

@ Vacio (0/1) 0003 pROCEDIMIENTO 2

1) Seleccione el archivo o
carpeta del arbol de la
derecha y
2) Arrastrelo a esta zona

41 Documents
o s C

5 D!

5 & X

b6 Z\

4@ Vacio (0/ 1) 0004 RESULTADO 13
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Cuando estos archivos sean enviados por el Enlace y no un Servidor publico de la EF o
relacionado con ésta, se debera elegir la opcion Sin ejecutor.

m > 3 ]g e . RFC - NOMBRE DE USUARIO
—_— " T e GOB.|_ . Gobiemo del Estado de

e

Auditonas en Atencion AUD. 1584-DS-GF-CRF_S&PRESENTACION RESULTADOS FINALES CRF-AEGF-CP2020-0003
D:\Palacios\Desitop\AUD. 1584-DS-GR\CRF_54
-Filtro Apartado / SubApartado Filtro Ejecutor del Gasto Ext: ? "
Nombre Fecha Tamafio Apartatio
M R TAD NTO . I 0000000 Sin Eecutor = I
s, 0 Ok CRF_54 | Desitop
A 5 | Documents
. 1) Seleccione &l archivo o -

Respuesta : e«
carpeta del drbol de la :
derechay L
& °

2) Arréstrelo a esta zona

D/ 1) 0003 pROCEDIMIENTO 2
@ Vacio (0/ 1) 0004 RESULTADO 13
@ Vacio [0/ 1) 0004 pROCEDIMIENTO 3

Una vez cargados los archivos que seran enviados al Buzon Digital ASF, el Servidor publico
de la EF o relacionado con ésta debera seleccionar Enviar Archivos.

! =

| RFC - NOMERE DE USUARIO
|

GOB. Gobiemo del Estado de _ 1Ejecutor0  6E

Auditorias en Atencién AUD, 1584-DS-GF:CRF_5&:PRESENTACION RESULTADOS FINALES CRF-AEGF-CP2020-0003

' ] Marcar todos D:\Users\rrgarcia\ Desktop\AUD, 1584-DS-GF\CRF_54

---Filtre Apartado / SubApartado-—-
Nombre Fecha Tamafio Extensi.. Apsrtado
[] 2 Respuesta ASolicitud De informacion Adicional Pdf  06/10/202112:28... 34.38K8 Pdf 0001 Resultado\0001 Oficio de Respuesta
[ Contrato De Obra Numero 5-2019 Pdf 06/10/202112:27 .. 49393KB Pdf 0002 RESULTADO 1\0002 pROCEDIMIENTO 1

0001 Resultado\0001 Oficio de Respuesta

Vacio (0/ 1) 2 Vacios, 0 Parciales, 2 Ok CRF_54 #- | Desktop
Ok (1/1) 0001 Resultado g Documents
.- @ Ok (1/1) 0001 Oficio de Respuesta e C o0 ! gL 2
carpeta del drbol de la
@ Ok (1/1)0002 RESULTADO 1 derachay g D
0002 pROCEDIMIENTO 1 2) Arrastrelo a esta zona PP X
+ Q} Z

03 RESULTADO 1

1) 0004 RESULTADO 13
O = 0 Q<o o
b & ENVIAR ARCHIVOS »
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Al igual que con el envio de la informacion requerida, el Servidor publico de la EF o
relacionado con ésta, podra obtener la constancia de su envio al dar clic en el Mend y dentro
de este en el boton Constancias de Envio y Eliminacion.

1.

RFC  NOMBRE COMPLETO

- Goblerno del Estado de Ejecutor E13

[ Soficitud en proceso de Atencion

ias de Envio y Elminacion

Fiema y Certificacion de

W@ Transferencias Pendientes
-

:Q Validar Huelta Digital
G Devearsa de Archivos

B ~rede

.. D1/ QR
Soporte

(D soportebuzondig@ast.gob.mx
€ Terss52001528
Atencion dias habiles de 9:00 3 18:00 hrs. (UTC-6)

¢Sabias qué?

El Enlace puede enviar desde el
TransferASF informacion adicional a su
Buzon Digital ASF; sin embargo, el
sistema no le generara una constancia
de envio, pues quien recibe en el Buzén
Digital es el propio Enlace.

Posteriormente, se desplegaran las constancias, en las que se debera ubicar aquella o
aquellas que desea consultar.

PR

RFC -
- Gobierno del Estado de

NOMBRE DE USUARIO

ASFi=

GOB. Ejecutor 01 SE

id Entidad Auditada Ejecutor Descripcion
» Gobierno del Estado de Nayarit SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS AE: ConstanciaDoctosEliminadosRespSid: 6.pdf Descargar
269 | Gobiero del Estado de Nayarit SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS AE: ConstanciaDoctosEliminadosRespSh 8.pdf Descargar
126 | Gobierno del Estado de Nayarit SECRETARIA DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS OA-AEGF-CP. AUD. 1584-DS-GF:S|_43:0RDEN DE AUDITORIA Descargar
obiermno del Estado de Veracruz SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL GOB.. | AE: Const cto adosRespCRF3S 40921143911.pdf Descargar
obierno del Estado de Veracruz SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL GOB;.. | CRF-AEGF-CP2020-0002  AUD. 1596-DS-GF:CRF_35:PRESENTACION RES... | 24/0 Descargar
199 | Gobierno del Estado de \ SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL GOB! 21134502.pdf Descargar
123 __| Gobierno del Estado SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y EINANZAS DEL GOB. Descargar
120 |G del Estado de SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FIN. DEL GOB, Descargar
185 | Gobierno del Estado de Ver SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FIN. DEL GOB;.. | Al Descargar
119 | Gobiemo del Estado de V SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL GOB. Descargar
118 | Gobiemo del Estado de Veracruz SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL GOB. Descargar
128 | Gobiemo del Estado de Nayarit SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS Descargar
321 | Gobiemno del Estado de Nayarit SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS AE: ConstanciaDoctosEliminadosRes; 21114440.pdf Descargar
127 | Gobierno del Estado de Nayarit SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS OA-AEGF-CP2020-0003  AUD. 1584-DS-GF:SI_43:0RDEN DE AUDITORIA Descargar
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CAMARA DE DIPUTADOS

Por su parte, el Enlace dentro del Buzén Digital ASF podra ver la informacion enviada por
los servidores publicos de la EF o relacionados con ésta. Sera responsabilidad del Enlace
validar que la informacion recibida sea efectivamente la solicitada.

La informacion recibida podra ser encontrada dentro de la opcion Presentacion de resultados
finales y observaciones preliminares, donde debera hacer clic en Recepcion de informacion
enviada a través del Transfer ASF (EG) (A). La informacion enviada por el Enlace aparecera
con la etiqueta: Sin ejecutor.

El Enlace podra revisar la informacion enviada por el Servidor publico de la EF o relacionado
con ésta al dar clic sobre el icono del documento que se encuentra en la columna Respuesta
del Ejecutor del Gasto (B), tal como se muestra en la imagen siguiente:

Solicitud de Informacion » Ejecutores del Gasts Buzén Digital ASF e 23

ASF

. © No. Ge Aucaons as00sds Cosnts pitics 2020

."";m‘* ¥ L Entidad Facabzads Gt En procesc - -
Recepcion de Informacion envisda  traves dei Transter ASF

B

o
>

A continuacién, se mostraran los documentos recibidos como se puede
siguiente:

ver en la imagen

Usio L

Poesto ° No. 1584-D%- Cuenta 2020

Ennided Facanzade asociads F Publics ] (&)

ol Entace de s Entidad Ficalzads / v y v, y S’ ’
Entidad Fiscalizada Estatus En proceso

Buzén Digital ASF Vee. 23

ASF

Tl Font 15088
- Midecoles, 6 de octubre de 2021

Recepcién de Informacién enviada a través del Transfer ASF

ae BT WS e Buscar <-APARTADO- v | [<-SUBAPARTA v | [ <~ EJECUTOR v ®
% - <~ EXTENSION ~ . Seinformackn Tod

° — —
® Requerimianto de informacién
© I T ;.
@ 2 Respuests
@i - SECRETARIA DE A Salicitud
®: ecde. pdf AOMINISTRACION Pt 3438 K8 Elecutor
®-
| : . 0 PROCEDMENTO s -
w
@ -
Primern  Aatwvior 1 Sguerte U8
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Después de revisar que la informacién enviada por los servidores publicos de la EF o
relacionados con ésta es correcta, el Enlace debera ir a la opcion de Envio de Respuesta de
Informacioén Aclaratoria (A), para hacer el envio debera dar clic en el boton Nuevo (B).

ASF - Buzén Digital ASF Ver.23
nedad Fucaizada 0 CRF/AEGF/CP2020/0003 x::mwh “uu-ns 2:.":: 2036 C)
Font15pts v ™' Tnlace de L Catidad Ficatizada )
Entidad Fiscalizada
P S— B ;
D nformacién Aderatoria O 13 dins habites

BE Sol Info. Pre.  Modulo de Oficlalia de Partes
A ) Seguimients 7 Oficialia de partes

g

[ X X

—

Apareceran los documentos disponibles para su reenvio a la ASF, para lo cual, en la columna
de Enviar debera seleccionar los que desea remitir como informacion aclaratoria. El siguiente
paso sera capturar el numero de su oficio de respuesta que se enviara (A), para
posteriormente, hacer clic sobre el cuadro con la leyenda Arrastre el documento PDF (B),
con ello debera adjuntar el archivo correspondiente al oficio de respuesta. Cabe resaltar que
cada envio debera ir acompanado de un oficio distinto.

Previo al envio de los archivos el Enlace tiene la posibilidad de agregar los comentarios que
considere necesarios para acompafar la informacién que se enviara. Del mismo modo, se
encontrara el apartado para incorporar la contrasefa de la firma electrénica avanzada (C).

Buzon Digital ASF

@ Envio de Respuesta de Informacién Aclaratoria
BE  Solinfo.Pre.  Modulo de Oficialia de Partes

EJECUTOR
Seguimiento / Oficialia de partes.

~ 0002 000000
7 PROCEDIMIENTO PROCEDIMIENTO pdf SIN Xisx 1 22.73 kB

EJECUTOR

0002 0002 000000 o
8 PROCEDIMIENTO PROCEDIMIENTO pdf SIN Xlsx 1 5073k8 O
1 1 EJECUTOR

AEGF/CP2022/00 pliagld 0002 0002
iy A 9 PROCEDIMIENTO PROCEDIMIENTO pdf

Xlsx 1 4427 M8
EJECUTOR

o De 29/03/2023 ecutor P
R =
s _' > _ Aq Primero  Anterior 1 Siguiente  Oft

S ‘ B Ingrese el oficio de
ss ‘ ‘ respuesta
Contrasefia = ) _’
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Finalmente, se deberan revisar las casillas marcadas de la columna Enviar (A) para
corroborar que se han seleccionado los archivos que seran integrados al envio de
informacion. Para llevar a cabo el envio el Enlace debera hacer clic en Guardar (B), una vez
realizada la accién anterior, se desplegara un aviso de confirmacién para el envio de los
documentos marcados (C), el cual debera aceptarse una vez que se esté seguro de la
seleccion realizada como se muestra en la siguiente imagen:

Buzén Digital ASF

Ervasn f s zsas [ Enprocess
[ —

@ Envio de Respuesta de Informacién Aclaratoria

BE  Solinfo.Pre  Modulo de Oficiaia de Partes. B B ey B s o e ' T - =
1 1 EJECUTOR Entre La Ef Y
Auds Dig. Seguimiento / Oficialia de partes. La Asf.Xlsx
2022 v 0002 0002 000000 pubclfiglg
7 PROCEDIMIENTO PROCEDIMIENTO  .pdf = x 1 42.73K8B 29/03/2023  Ejecutor
; ; ~ De Lz Entidad

Federativa.Xlsx

0002 0002 Calendario De
PROCEDIMIENTO  PROCEDIMIENTO pdi x 1 BULT3ER | oooans 29/03/2023  Ejecutor
Acuerdas Xlsx

8

1 1 A

0002 0002 Cuestionario
9 PROCEDIMIENTO PROCEDIMIENTO padt i 1 azrme  PeCOMOl ogn35023  Ejecutor a

1 1 So Intemo De La

Entidad Xlsx
Primero  Anterior 1 Siguiente Ult

[258/2023 OB IACEH 3

Ingrese el oficio de
respuesta

Con ello, el Buzdn Digital ASF dejara lista la informacion y el oficio que seran enviados a la
ASF. Es importante destacar que la accion descrita anteriormente también puede ser
realizada por el Colaborador, no obstante, el paso final de firma y envio de informacién que
se muestra a continuacion debera ser realizado Unicamente por el Enlace para formalizar la
entrega de la informacion aclaratoria, ya que solo al Enlace se le habilitara el icono para
Firmar, al cual debera darle clic.

e B
s ° No.on usrors s W cenrma  ma . .

. (S0 &) o)

GOfemisn v emunoen (O -~ birocas =

@ Envio de Respuesta de Informacién Aclaratoria © 12 dias habiles |

Mostrar |5 v | registros

Informacién aclaratoria respecto a los resultados preliminares

Envio de informacién aclaratoria (Entidad Fiscalizada)

No. No. De Oficio Fecha de Constancia n"""'b Documentos d
Respuesta envio de Envio enviados
respuesta
! i [ 9 archivos

Antes de la
28/03/2023  presentacién 29/03/2023
17:28:37 de 10:03:15
resultados

InformaciénAclaratoria

IA/AEGF/CP2

; .,::::::‘::.::" o i
Primero  Anterior 1 Siguiente  Ultimo
—
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Lo anterior, habilitara el apartado para que el Enlace incorpore la contrasefia de la firma
electrénica avanzada (A), posteriormente debera dar clic en Enviar (B).

F

S —— e o N e Auctor 8 asocace MR Cuerts Ploicr w22
P rision s P e
k>

i oo s trntnd pcatenin

@ Envio de Respuesta de Informacién Aclaratoria

- 7 TROCEDIMIENTO :’nocsmwsmo pdf méﬁ‘wa 5] Nisx 1 4273KB (oo 29/03/2023  Ejecutor a
Auds. Dig. Federativa.Xisx

c oo ol 0D Calendario De
) [2022 v 8 PROCEDIMIENTO PROCEDIMIENTO  pdf SIN B isx 1 50.73 K8 29/03/2023  Ejecutor
: 3 - EECUTOR Acuerdos Xisx
000000 Cuestionario
9 PROCEDIMIENTO PROCEDIMIENTO .pdf SIN B Xisx 1 4427 M8 m?;ﬁg’;fl'a 29/03/2023  Ejecutor
1 1 EJECUTOR
Entidad Xisx

‘omplementaria

n Complementaria

Oficio para citar a Reunion

A

Contrasefia

=] o]

Cuando se haya acusado de recibido la informacion en la ASF por parte del equipo auditor,
el acuse respectivo se reflejara en los campos de Recepcion de la informacién aclaratoria
(ASF), el cual se podra descargar dando clic en el icono del documento.

ASF -

—_— s o

Buzdn Digital ASF ver23
LOBOOOOV

No ce Aucitoris ssacacs R CantsPioa 22

A
Fortispls. v emacriaa
(<o) - S bt e Entad Fiscalizace Estats

m

23| Q [2022 v

Envio de Respuesta de Informacién Aclaratoria O 12 dias habiles

Mostrar | s | registros

No.
No. De Oficio
.

Informacién aclaratoria respecto a los resultados preliminares

n de Auditorfa - 20 dias habiles

Solicitud de Ampl de Plazo Orden Auc

|- @ Respuesta a la Solicitud de Ampliacion de
Plazo Orden Aud.

|- @ Solicitud de informacion a Ejecutores del
Gasto Orden Aud.

|- @ Recepcion de Informacion enviada a través

P

del Transfer ASF
@ Respuesta al requerimiento de informacién Antes de la
" 28/03/2023  presentacion . . — 29/03/2023 .
1 InformacionAdlaratoria 172837 de B o5 9 archivos 100315 o5
cion Complementaria - resultados
1 cion Complementaria - Antes de la
| IAVAEGF/CP20 29/03/2023  presentacién 8 S
® Oficio de aumento, disminucion o sustitucié & Ll 142530 de & o
al actuante resultados

unstanciada
le cambio de titulo, objetivo o tipo d

Primero  Anterior 1 Siguiente Ultimo

Citar a reunion
itud de informacion a Ejecutores del

(=) ()
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D. Reunién virtual de presentacion de resultados finales y observaciones
preliminares.

Para ingresar a la reunién de presentaciéon de resultados finales y observaciones
preliminares, el Enlace debera acceder desde la rama del arbol de navegacion llamada Oficio
para citar a reunion (A) y dar clic en el icono de datos de la reunién virtual (B), se le
desplegara el vinculo para la misma (C).

AR - [ S— — 20 6060 0

Midreoles, 6 de acnibes de 2021

O 13 esninies

| ORCIO PARA GITAR A REUNION PARA LA | CION DE RESULTADOS FINALES Y O CONES PREL) |

=l
FHIEEE]

Durante la reunién se debera dar lectura al acta en pantalla compartida, se revisaran los
datos que en ella se hicieron constar y se procedera a realizar la firma electronica de esta
por todos los participantes.

Para la firma del Acta de reunién, los participantes recibiran un aviso por medio de correo
electrdénico con la liga para proceder a plasmar la firma electrénica avanzada, para lo cual
debera dar clic en la palabra aqui.

Auditoria
Superior
de la Federacian

BUZON DIGITAL ASF
SISTEMA DE EVENTOS Y MULTI-FIRMA

ASE

ARA DE DIPUTADOS

03/02/2022 14:15:41

Estimado

Se le informa que el evento copFetey\cta de Presentacion de resultados finales y observaciones preliminares con fecha 03/02/2022 09:00 fiene documento(s) pendiente(s) para firma, para
proceder con el firmado, dar cli gui

Saludos. h
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El Enlace podra ingresar desde su Buzoén Digital ASF, dando clic en el icono del Multifirma
que se encuentra hasta abajo del arbol de navegacion, para que sea remitido al evento que
requiere suscripcion.

ASFi—_ = Buzén Digital ASF w23
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Una vez celebrada la reunion y firmada el acta correspondiente, la ASF la cargara en el
Buzén Digital ASF donde podra ser consultada por el Enlace o su colaborador y en su caso,
realizar la descarga de esta en el apartado Presentaciéon de resultados finales y
observaciones preliminares, dando clic al subapartado de Acta de reunion.

El cuadro resumen presentara el numero de acta, la fecha en que se llevé a cabo la firma de
la misma y el plazo para entregar informacién aclaratoria. Al hacer clic en el icono del acta
(A) ésta se descargara automaticamente (B).

ASF s I i - Buzon Digital ASF w23
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2. Cierre de la auditoria realizada por medios electrénicos

El cierre de la auditoria puede notificarse en el acta de presentacion de resultados finales y
observaciones preliminares, o bien, mediante oficio de cierre enviado a través del Buzén
Digital de la ASF.

En el caso de que la EF desee realizar aclaraciones adicionales derivadas de los resultados
con observaciones pendientes por atender, podra pedir a la ASF un plazo para tal fin, el cual
quedara asentado en el acta de presentacion de resultados finales y observaciones
preliminares, este correspondera a lo indicado en el articulo 20 de la LFRCF?2.

No obstante, la ASF podra indicar el cierre de la auditoria y este quedara sujeto al
vencimiento del plazo otorgado a la EF, es decir, en el supuesto de que la EF haya solicitado
un plazo para la atencion de las observaciones y la ASF anuncie el cierre de la auditoria, el
cierre de la auditoria se aplicara a partir de las 18:00 horas del dia del vencimiento del plazo
otorgado.

A. Acuse del oficio de cierre

Si el cierre no se notifica en el Acta de la reunidn virtual para la presentacion de los resultados
finales y observaciones preliminares, la ASF podra notificar el cierre de la auditoria por medio
de un oficio. El Enlace o su colaborador debera acusar la recepcion de este oficio por medio
de Buzon Digital ASF o en su defecto, este se acusara por omision.

El procedimiento para acusar de recibido el oficio sera el mismo que para realizar el acuse
de cualquier otro acto notificado por la ASF a través del Buzon Digital ASF (ver Tema lll,
subtema 1).

¢Sabias qué?

Cerrada la auditoria no sera posible
enviar informacion adicional,

extemporanea o complementaria a
través del Buzén Digital ASF; sin
embargo, podra visualizar los acuses
realizados posteriores al cierre.

21d.
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