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ADVERTENCIA
Queda estrictamente prohibido en cualquier formato copiar, reproducir, publicar, transmitir o
distribuir todo o parte de este documento sin previa autorizacién de la ASF.

La utilizacion de esta guia con fines de lucro o diferentes al que fue construido, constituye una
violacién de los derechos de autor y otros derechos de propiedad intelectual de la ASF.
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Objetivo

Distinguir las acciones que se llevan a cabo durante el desarrollo de la auditoria realizada
por medios electrénicos para la atencién de requerimientos de informaciéon mediante el
Buzdn Digital ASF.

Introduccion

En el marco de la fiscalizacion superior la Auditoria Superior de la Federacion (ASF) ejerce
la atribucion que tiene para solicitar, obtener y tener acceso a toda la informacion vy
documentacién, a través de medios fisicos o electronicos mediante herramientas
tecnoldgicas, que a su juicio sean necesarias para llevar a cabo la auditoria correspondiente,
sin importar el caracter de confidencial o reservado de la misma?.

En este sentido, para realizar las auditorias por medios electrénicos se utilizan el Buzén
Digital ASF y su herramienta TransferASF mediante los cuales se lleva a cabo la asighacién
y atencién de requerimientos de informacion, en la que intervienen por parte de la Entidad
Fiscalizada (EF) el Enlace (responsable del envio de informacion a la ASF), el Colaborador
y los servidores publicos adscritos o relacionados con la EF que participan en la atencién de
la auditoria.

En este tema se abordara desde la asignacion de los requerimientos a los servidores
publicos adscritos o relacionados con la EF que participan en la atencién de la auditoria,
hasta la recepcion de la informacién que esos envian al Enlace de la EF y que eventualmente
este a su vez remite a la ASF para atender un requerimiento especifico.

Entre los aspectos relevantes a considerar referentes al uso del Buzén Digital ASF y su
TransferASF se encuentran:

Que la consulta continua al Buzén Digital ASF es indispensable, debido a que genera
consecuencias juridicas en caso de omisién de la notificacion.

Que el ingreso frecuente al Buzén Digital ASF permitira estar al corriente con las actividades
a realizar en el proceso de fiscalizacion superior por medios electronicos y evitar tener
pendientes por atender o incumplir con lo solicitado por la ASF. Para estas acciones son
muy valiosas las actividades del Colaborador ya que este puede monitorear la informacién y
prepararla para la revision y envio por el Enlace.

! Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion, Articulo 17, fraccién Xl, dltima
reforma DOF 20-05-2021.
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No se deben perder de vista el plazo para acusar de recibida la informacién y los plazos
asignados para dar atencién a lo requerido por la ASF en la orden de auditoria, la solicitud
de informacién complementaria y demas actuaciones de la ASF, ya que, en caso de omision,
la notificacion se realizard de forma automatica por el sistema, en el primer caso y, en el
segundo tendria consecuencias juridicas.

En el caso de la entrega de informacion fuera de los tiempos establecidos se considerara
extemporanea con las consecuencias juridicas que ello representa, como la imposicion de
multas.

El envio de informacién al Enlace por medio del TransferASF por los Servidores publicos
adscritos o relacionados con la EF debe realizarse en el tiempo y forma que establezca el
Enlace, ya que ellos requeriran de tiempo adicional para revisar la informacion enviada y, en
su caso, atenderlos requerimientos y responderan por las acciones y omisiones.

En casos de excepcidn, solo el Enlace de la EF puede solicitar ampliacion de plazos para la
atencion del requerimiento de informacion realizado en la orden de auditoria o de la solicitud
de informacion complementaria.

El Enlace de la EF es la Unica persona que puede firmar y enviar los documentos para dar
respuesta a los requerimientos de informacion de la ASF.
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1. Atencion del requerimiento de informacion

A. Asignacion de requerimientos a servidores publicos relacionados con la Entidad
Fiscalizada

Una vez que la Entidad Fiscalizada (EF) conoce la solicitud de informacion sefalada en la
orden de auditoria; en el acta de formalizacion del inicio de los trabajos de auditoria que se
realiza por medios electrénicos, en una solicitud de informacion complementaria, o bien para
el envio de informacién aclaratoria derivado del Oficio para citar a la reunién virtual para la
presentacion de resultados finales y observaciones preliminares, la EF debera proceder a la
asignacién de estos a los servidores publicos adscritos o relacionados con la EF que
participaran en su atencion, a través de sus unidades administrativas ejecutoras de gasto.

El primer paso sera dar de alta como usuarios del Buzon Digital ASF a los servidores publicos
adscritos o relacionados con la EF, asociandoles su unidad administrativa ejecutora de
gasto, como se abordo en el Tema Il de esta guia.

Posteriormente, el Enlace o su Colaborador deberan decidir como se realizara la asignacion
de requerimientos, esta puede ser de dos formas: podran enviar el listado completo a todas
las Unidades Administrativas Ejecutoras y que cada una de ellas atienda solo los
requerimientos de informacién que le corresponda; o diferenciar cada caso e indicar a la
Unidad Administrativa Ejecutora exclusivamente que lo debe atender.

Es de destacar que independientemente que la auditoria por medios electrénicos se realice
mediante el Buzén Digital ASF, para la formalizacion de la solicitud a los servidores publicos
adscritos o relacionados con la EF se sugiere que el Enlace elabore un oficio con firma
autografa en el que se relacionen los requerimientos asignados y se les notifique de forma
presencial. Lo anterior, para que el Enlace tenga constancia de que realizé el requerimiento,
toda vez que el Buzon Digital de la ASF no le generara acuse de la asignacién de
requerimientos realizada.

Es importante mencionar que la asignacién de requerimientos en el Buzén Digital ASF la
puede realizar el Enlace o su Colaborador, de acuerdo con su perfil de usuario.

Para iniciar se debera seleccionar el numero de auditoria de la que se realizaran los
requerimientos, en el arbol de navegacion aparecera en el apartado Solicitud de Informacién
a Ejecutores del gasto (servidores publicos adscritos o relacionados con la EF de acuerdo
con las Reglas de caracter general) el semaforo en color gris, lo cual indica que no se ha
registrado ninguna solicitud.

52, edicién. V.1, febrero 2026.
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Para registrar solicitudes, debera dar clic en el icono mas (+).

A Solicitud de Informacién a Gjecutores del Gasto Buzén Digital ASF

s [ (OAVAEGF/CP2022/0003 No. de Auditons a00ade 18483 Cuents Pubhcr 2022 | + | O
Font15ps. v b Entidad Fiscaizads
- (R —
@ solicitud de Informacién a Ejecutores del Gasto
BE  Solinfo.Pre.  Médulo de Oficialia de Partes
Sin Registros
Auds. Dig. | Seguimiento / Oficialla de partes

En el area de trabajo se desplegaran varios recuadros, los cuales se muestran en la imagen
siguiente y se describen a continuacion.

El cuadro de Referencia es un campo obligatorio y de captura libre para que el Enlace, o su
Colaborador identifiquen la auditoria o requerimiento. Se sugiere colocar el nimero de oficio
de la orden de auditoria o el nUmero de auditoria.

En el segundo recuadro aparecera el catdlogo de unidades ejecutoras de gasto, es decir,
las unidades administrativas a las que estan adscritos los servidores publicos de la EF o
relacionados con ésta, las cuales fueron dadas de alta en el Buzén Digital ASF al momento
de registrar a los ejecutores o quienes entregaran, certificardn o enviardn al Enlace
informacién. En este recuadro se debera elegir a cudl o cuales se les asignara la atencién
del requerimiento. En la imagen se encontrara el listado de los requerimientos a seleccionar.

Las opciones de ambos catalogos se pueden encontrar al desplazar la barra de la derecha
hacia arriba o0 abajo.

En caso de que varias Unidades Administrativas tengan que atender el mismo requerimiento
se podra realizar la asignacion multiple. Para ello, se debera elegir las unidades ejecutoras
y después, el o los requerimientos iguales a atender.

52, edicién. V.1, febrero 2026.
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Solicitud de Informacin a Ejecutores del Gasto Buzon Digital ASF

ASF

Fontibpls;: v " trtiiad catzade

T —.

ver 23

o Mo de Audtorls asocieds 18483 Cuenta Piblica 2022

@ solicitud de Informacién a Ejecutores del Gasto

BE  Solinfo.Pre.  Modulo de Oficialfa de Partes
Auds. Dia. | Seguimienta / Oficialla de partes Referencia

Crear Asignaciones ‘Asignaciones

1 | £3002930 SECRETARIA DF FINANZAS DEL ESTADO DE VERACRUZ

NIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION GENERAL DE SISTEMAS SCOS

3| £3003008 UNIVERSIDAD DEL ESTADO DE VERACRUZ

1 [0000 Respuesta

2 [0001 Marco Legal y Normative

Solicitud de Informacion Prelimina

Una vez hecha la seleccion, se debera dar clic en el botdn de la esquina inferior derecha
denominado Crear Asignacion(es) para que el sistema cargue toda la informacion.

ASF Ureana Solicitud de Informacién a Gjecutores del Gasto Buzon Digital ASF ver.23
Puees 0 No. de Auditora asodada 18483 Cuenta Publca 2022

cy Fom1spts. v fredes Entidad Fiscalizada
e e de 1 Creona icabtnds

@ solicitud de Informacion a Ejecutores del Gasto

|8 Solinio.re.  ModulodeOfiaka de Fartes [ SOLCTUDDEINFORMACIONABIECUTORESDELGASTO
| Auds.oig. | Seguimiento /Oficlaliade partes Referencia |11kl
2022 02 Crear Asignaciones  |WASIanaciones

E3002930 SECRETARIA DE FINANZAS DEL ESTADO DE VERACRUZ

2 | £3002939 UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION GENERAL DE SISTEMAS SCOS

3 | £3003008 UNIVERSIDAD DEL ESTADO DE VERACRUZ

1 [0000 Respuesta

2 (0001 Marco Legal y Normativo

Posteriormente, aparecera la asignacién precargada agrupada por Unidad ejecutora del
gasto (unidades administrativas de los servidores publicos adscritos o relacionados con la
EF). Para la revision se deberd usar la barra de desplazamiento vertical, en caso de que
algun requerimiento se haya anexado sin que fuera necesario podréa eliminarse y si se
requiere incorporar alguno que haya faltado, se puede regresar al catalogo para adicionarlo,
lo anterior, siempre y cuando no se haya firmado la asignacion.
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Solicitud de Informacion a Ejecutores del Gasto Buzén Digital ASF ver.23

L0

© No.de Auditorla asociada 18483 Cuenta Pibica 2022

Entidad Fiscalizads

@ solicitud de Informacién a Ejecutores del Gasto

SOLICITUD DE INFORMACION A EJECUTORES DEL GASTO
12 50 ol

Crear Asignaciones = Asignaciones

Mostrar| 10 v registros

. | 0000
" | Respuesta

0001 Marco

Normativo

0001 Marco

Si se realizé la asignacion a varias unidades administrativas, se desplegaran organizados
en una cintilla los nombres de dichas unidades administrativas en las paginas necesarias
considerando el nimero de requerimientos asignados a cada una de ellas (A), cabe sefialar
gue no existe un limite de asignaciones a realizar a cada Unidad Administrativa. Una vez
que se realiz6 la revisién de que la asignacion es correcta se debera oprimir el icono Guardar

ASF Uresrie Solicitud de Informacién s Ejecutores del Gasto.

uz6n Digital ASE ver.23
v © No. de Audtoris mociads 18483 Cuenta PUblica 2022 5 (0)
-/ Font 15pts v ::::‘" Entidad Fiscalizada : g -
- [P —
@ solicitud de Informacién a Ejecutores del Gasto B

BE  Sol.Info.Pre.  Médula de Oficialia de Partes [ICITUD DE INTORMACION A EJECUTORES DEL GASTO
Auds. Dig. | Seguimienta / Oficialia de partes ,

2022 v

A | pime anteror (4 SIENAIG 12 siguiente  Ultimo

En el &rea de trabajo el Enlace o su colaborador podran visualizar el listado de las unidades
administrativas de los servidores publicos adscritos o relacionados con la EF a las que se
les hizo la asignacion y la referencia; sin embargo, no podré visualizar la fecha de
requerimientos de informacion, lo anterior, en virtud de que aun no se firma y envia la
solicitud.

En la parte superior derecha se habilitaran los iconos para revision, eliminacion y firma de la
asignacion.

52, edicién. V.1, febrero 2026.
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30 SECRETARIA DE FINANZAS DEL ESTADO DE

E30 3 UNIVERSIDAD DEL ESTADO DE

Es recomendable que el Enlace o su colaborador, revisen nuevamente a detalle la
asignacion realizada; sin embargo, el sistema permitira firmar las asignaciones parciales o
posteriores.

Para la revision y edicién, se deberd presionar el icono de
Editar para que aparezca nuevamente toda la informacion
cargada. También se habilitaran los iconos Eliminar o
Guardar.

Cuando se tenga certeza de que toda la informacion es correcta se debera dar clic en el
icono Guardar (A), posteriormente, el sistema mostrara un aviso de confirmacién con una
alerta de modificaciones realizadas al cual se deberéa dar clic en la opcién Si (B), cuando se
esté seguro de los cambios realizados.

52, edicién. V.1, febrero 2026.
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ASE Solicitud de Informacién a Ejecutores del Gasto. [Iuloﬂ Digital ASF  ver.23

Poans 3 No.deAudtoraasociads 18483 Cuenta Piblica 2022 EY o)

Font1spts. v fEoeded Entdad Fscalizada
o e d 1 Eiana ot
@ solicitud de Informacién a Ejecutores del Gasto A b

BE  SolInfo.Pre.  Mbdulo de Oficialia de Partes o s R
Auds. Dig. | Seguimiento / Oficialla de partes Referencia |1 ikt parcal

N t 2022 - ‘Crear Asignaciones Asignaciones

e a los compromisos de

hacer

siones de gasto necesarias p:

6 | de Disciplina | indole labc
Financiera | pago que se d

bado, ejercido y

acreditar que no reb

sos y el Proyect

0002 Reglas los dictimenes que se entre
a la Legislatura Local, que contie

dela

Pactos ps
suimples

resupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal que se

i: anteceden,

0002 Reglas

ay/o Periédico) de la Ley de Ingresos y de
9 | de Disciplina ;s g * Y LA AR:
Egresos para
Financiera
0002 Reglas ey de Ingresos y/o al Presupuesto de Egresos para
10 | de Disciplina | el ejer detalle al Gitimo nivel desagregado de las

Financiera | clasificaciones presupuestale!

EERE 12 siguiente Ultimo

=] o

Para firmar la asignacién guardada, el Enlace o su colaborador debera dar clic en el botén
de Firmar (A), en la pantalla se habilitara el recuadro para colocar la contrasefia de su firma
electronica avanzada (B) y se desplegaran nuevamente los requerimientos asignados para
poder realizar una Ultima revisién antes de enviar.

ASF [ Solicitud de Informacion a Ejecutores del Gasto Buzén Digit o
== Puasto () No.de Auditoria asociada 18483 Cuenta Piblica 2022 e o
AR Ll R Entidad Fiscalizads Estatus En proceso. . $
- PRpR—
@ solicitud de Informacién a Ejecutores del Gasto A
BE  SolInfo.Pre.  Modulo de Oficialia de Partes CrEarASIgNACIoNes T As1gna: A
Auds. Dig. [iSeguimiento /Oficialia de partes & | det " o - - - o -
2022 v
I Cerrada) fialado por la normativa
Auditorfa - 10 dfas habiles on con la iniciativa de la Ley de Ingresos y el Proyecto del o
pliacion de P ) 7 ela | W
Solicitud de Amg: i6n de
8 0004 Decretos en los que fueron ap s a Ley de Ingresos y el Presupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal que se W
audita, con los anexos a que se refies s numerales I1.1 y 1.2 que anteceden.
querimiento de informacién 8 de la Entid fa (Gaceta y/o Periédico) de la Ley de Ingresos y del i
~ ejercicio fiscal que se audita
yrmacién Complementaria 0006 Decreto(s) donde se ai aron) la(s) modificacién(es) a la Ley de In
sminucion o sustitucié 10 el ejercicio fiscal mo(s) que debera(n) contener el detalle
Financiera clasificaciones pi
o tipo dv Primero  Anterior 1
Contrasefa | {
(=] e} B b

Posteriormente, se debera colocar la contrasefia de la firma electronica avanzada (A),
oprimir el icono Enviar (B) y para confirmar que se desea realizar el envio, se debera elegir
la opcion Si (C).
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— Soticmud de Informacion s Lecutores dal Gasto. Buzon Digital ASF vec 23
" [ ° Mo Ge duditors moceds  WMABD Curta Pibicr 2002 (o)
o v et Ertcad Facakaata (259 tr procmo CE
@ solicitud de Informacién a Ejecutores del Gasto A b
B solinofve  MduodeOficisiadePotes | Crewr Asgnacones
Aude 0| Seguimiento / Oficials de partes. T
|t romiremssad v rormrderd. s el JUN | - ¥
L -
- T
® 4
-~
© ‘ s |one -
: cly
< \
. o debers W
© e 11 - ] .
. pimero aneioc 1 [2|[31 4[]  [12] [Siguente] | Gitimo|
L]
L J
- Contrasena == )
s By

Una vez que se envié la informacion, en el area de trabajo aparecera nuevamente el listado
de Unidades Administrativas a las que se les hizo la asignacion de requerimientos de
informacién, y la referencia; ya con el registro de fecha y hora en que se remitié la solicitud

(A).

En la parte superior izquierda del area de trabajo el semaforo de la Solicitud de Informacién
a Ejecutores del Gasto cambiara a color verde, al igual que en el arbol de navegacion (B).

ASF sare. Solicitud de Informacién 8 Gecutores del Gasto Buzén Digital ASF ver.23
ez © No de kuditcria ascciads 1483 Cuenta Piblca 2022 + 1)
Foti5pss. v s Ertaad Fcaizads Estatus £n proceso

| 6 Solicitud de Informacién a Ejecutores del Gasto

B Solinfo.re.  Modulode Oficliade Partes
| Auds.ig. | Seguimiento /Oficals de partes ‘

SECRETARIA DE FINANZAS DEL ESTADO DE \

2 = UNIVERSIDAD DEL ESTADO DE
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BE Sol. Info. Pre.  Médulo de Oficialia de Partes
Auds. Dig. | Seguimiento / Oficialfa de partes

N 2022 v
Asimismo, en el arbol de navegacion aparecera en s roaads
semaforo amarillo el apartado Recepcion de informacion ~ * 7 2~

enviada a través del TransferASF mientras esté vigente
el plazo para atender la solicitud. Cabe aclarar que el
seméforo permanecera en amarillo independientemente

de si se recibe informacién o no.

formacion Complementaria

to, disminucion o sustitucio

B. Funcionalidades del TransferASF para la atencion de requerimientos de
informacion

Como se mencion0 anteriormente, es necesario tener descargada la herramienta
TransferASF en el Escritorio de su dispositivo para evitar errores en su uso. Ver descarga
del Transfer ASF en el Tema |, Subtema 6 de esta guia.

En el escritorio se debera localizar y dar clic al icono para acceder a la
herramienta TransferASF.

En seguida se desplegard la ventana inicial donde se deberan colocar los datos
correspondientes a la firma electronica avanzada (RFC, Archivo.Cer, Archivo.Key y la
contrasefia) y posteriormente, se deberéa dar clic en Ingresar:

BUZON DIGITAL ASF - ENTIDAD FISCALIZADA Monitor 1920 x mIs:c superior - *®
SISTEMA DE TRANSFERENCIA MASIVA DE ARCHIVOS ) §
RFC
Certificado - ) ‘ ’m ‘
Llave ( B o,
Contrasefia
8 INGRESAR Soporte
= () soportebuzondig @asf.gob.mx

Auditoria
Superior £) Tel.5552001524
de la Federacion
Atencion dias habiles de 9:00 a 18:00 hrs.
Transfer ASF Pre Buz6n Il Beta v.2.1.3.14

CAMARA DE DIPUTADOS
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Los usuarios del TransferASF por parte de la EF son:

1 Enlace de la EF

1 Colaborador de la EF
1 Servidores publicos adscritos o relacionados con la EF (Ejecutores del Gasto)

A continuacion, se desplegard la pantalla principal del TransferASF, que en su parte superior
muestra el RFC y nombre del usuario registrado, la EF a la que pertenece y el nUmero de

ejecutor que tiene asignado. Al dar clic en el icono del ment = |, en el costado izquierdo
se visualizaran las funcionalidades de esta herramienta.

Transter ASF Pre Buzon Il Beta v.2.1.3.14

— RFC  NOMBRE COMPLETO
GOB. - Goblerno del Estado de Ejecutor E13

— RFC  NOMBRE COMPLETO
GO8. - Goblerno del Estado de Ejecutor E13

'& Validar Huella Digital
Q Descarga de Archivos

2 Ayuda

m CFDI / QR
Soporte

(D) soportebuzondig@ast.gob.mx
) Teisss200152¢
Atencion dias habiles de 9:00 a 18:00 hrs. (UTC-6)
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Es necesario considerar lo siguiente:

El Enlace de la Entidad Fiscalizada, puede utilizar el
TransferASF para firmar y certificar electrénicamente
documentos, asi como cargar y enviarlos para la atencién
de requerimientos.

Sin embargo, el Enlace en ningln caso podra obtener
constancia de envio o eliminacién de documentos en esta
herramienta, ya que él mismo es quien la recibe en el Buzon
Digital ASF de la Entidad Fiscalizada.

Importante

a. Firma electrénica de documento s

Una de las funcionalidades que el TransferASF proporciona a los usuarios es realizar la firma
electrénica de documentos. Para ejecutar esta accién, en la pantalla principal de la
herramienta, se debera seleccionar la opcién de Firma y Certificacion de documentos, lo cual
permitira firmar documentos en archivos en formato PDF.

Transfer ASF Pre Buzén Il Beta v2.1.3.14 —
—
a Solicitud en proceso de Atencion |
Selecciona
| onstances de Envio y Eliminacion
P Firma y Certificacion de
Documentos
@ Transferencias Pendientes ‘
-
’Q Validar Huella Digital
Q Descarga de Archivos
2 Ayuda
DI / QR
oSN’y
Soporte
P
() soportebuzondig@asf.gob.mx
) Tel.sss2001524
Atencion dias habiles de 9:00 a 18:00 hrs. (UTC-6)
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Aparecera la pantalla principal para la firma y certificacion de documentos con los datos
generales del usuario.

| ASFE— — RFC~ NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO
p——r GOB. .- Goblerno del Estado de Ejecutor E10(
|
Cernicar archivos POF Flemar srchivos POF Posicién del toli8d0 €3%e o ruts dond e s A artiice
. - £ ~ o . Certificar

Cermticacion de otros Achivos/POF () Cermtcar 29's ferior Derecha =
| D:\Users\rrgarcia\Desktop\FEA ASF\Pruebas\G 9.cer
| D:\Users\rrgarcia\Desktop\FEA ASF\Pruebas\G 3. key
|
| Agregue archivos a Firmar/Certificar

| trere Tamsho B¢ Foms  Mensae Emor
' L]
]

|
| o . Mo, Mesa NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO CARGO DEL USUARIO
|}

Del /Dels -
| DajO protests de dec verdad Cermica que el presente GOCUTENtO €3 0PI Ne del onguna . que cbra en 105 arChivos de estale

o e - egaies proceder o

| dieciséis de abril de dos mil veinticuatro.

o

En el caso de la firma electrénica de documentos, debera seleccionar la opcién Firmar
archivos PDF (A), posteriormente, debera dar clic en el icono de explorador de archivos (B)
encontrar la carpeta en la que se guardaran los documentos firmados electrénicamente (C).
A continuacion, deberé dar clic en Seleccionar carpeta (D). Al momento de firmar el sistema
folia todas las hojas. Del lado izquierdo del icono de la carpeta ® se podra seleccionar la
posicion del foliado, que incluye el combo del lugar en que desean que aparezca el folio (E).

ASFE=_ = RFC - NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO
e : GOB. . - Goblerno del Estado de _ 1 Ejecutor EX
artiicar aschives PO AI o -..-,\:-'l Por<on Oel fo0 00 T 2 4 "
L-‘ 2 larvts o 3¢ fuardar » » > l Flemar
¢ /
O \Wsers\rgarca\DesktopFEA A 2a1\GA B cer
D \Users\yTgarca\Detktop\F LA ASF\Pruebas key
Agregue srchivos & Fiemer -
— EE—— - - e — — = ¢ t BB Este equyps [P
I veos o —
Ly ) i < s s - ®
J 20 Otyecr: - -
l Descarga Documentos pruebas
s — € @ |
W tscreono ESPECIALIDAD FISCALIZACION DE IMP.

gﬂ
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¢Sabias qué'.-n

- - S6lo se pueden firmar
electrénicamente
/ | \ documentos en formato
PDF.

J

Una vez asignada la carpeta donde se guardaran los documentos firmados
electrénicamente, se deberéa dar clic en el icono Elegir archivos para Firmar/Certificar (A), a
continuacion, se desplegara una ventana para seleccionar los documentos a firmar (B) (estos
pueden ser uno o varios a la vez), luego de su seleccion se debera dar clic en Abrir (C).

RFC —~ NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO

GOB. .- Gobierno del Estado de Ejecutor E100:
cidn del follado D:\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Documento Firmados
- Firmar
¢ Der
D:\Users\rrgarcia\Desktop\FEA ASF\Pruebas\C cer
e.Fir
D:\Users\rrgarcia\Desktop\FEA ASF\Pruebas\C e —9.key '
Abrit
Agregue archivos a Firmar
I e B R = ¢ 1 Doc ENTIDAD AU. B /
Normtre amaio [ Fof
DE[ T -m @
— T, 8 Escrtori . . .
p. AnEB 4 Envio de informacién aclaratoria
CarpetaProtegids 3 Soli St
Como entender ¢l gasto
Documentos pruebas
O - -
ESPECIALIDAD FISCALIZACION
Umgiar EXPEDIENTE DE AUDITORIA B
FEA v <
Nombre: | “1 Respuesta a Oficio de Auditona Documento (*.pdf)

E COMPLETO DEL USUARIO

NON
CARGO DEL USUARIO
GO®. Gobiemo del Estado de c ‘

En consecuencia, aparecera la relacibn de documentos elegidos para firmar
electrénicamente, asi como su tamafo, extension y nimero de fojas (A), una vez verificados,
se debera capturar la contrasefia de la firma electronica avanzada (B) y dar clic en la opcion
Firmar (C).

WF — REC ~ NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO
= i Gos. .- Gobierno del Estado de Ejocutor £10
e Bty PP B P armo 400 Pranin Sot Sesios - R T o N e L c &
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El TransferASF, iniciara con el proceso del firmado electrénico, una vez finalizado, aparecera
un mensaje de Proceso Concluido, al cual se debera dar clic en la opcién Aceptar.

- Furmar

Abrir carpeta

ASFIE=_ l

PUESTO O CARGO DEL USUARIO
ENTIDAD FISCALIZADA

Los documentos firmados podran consultarse en la carpeta definida anteriormente. Al
seleccionar la opcién de Abrir carpeta se podra ver la relacion de los documentos firmados
electronicamente. Para visualizarlos debera dar doble clic sobre cada documento. Para

volver a la vista previa del TransferASF debera dar clic en Regresar o en el icono de X.

ASFE=..

<« > x

Nombre Fecha de modificacién  Tipo Tamaio t
3! Respuesta a Acta de Inicio de Auditoria Fir 04agosto2021_191128 04/08/2021 07:11 p. m. Microsoft Edge P. 57KB

G2 1 Respuesta a Informacién adicional Fir 0dagosto2021_191129 04/08/2021 07:11 p. m. Microsoft Edge P. 59K8
G231 Respuesta a Oficio de Auditona Fir 04agosto2021_191129 04/08/2021 07:11 p. m. Microsoft Edge P. 59KB .’

La firma electrénica que se plasmara al final de cada uno de los documentos seleccionados
contendra los datos del documento firmado, los datos del firmante (nombre, RFC y firma
electronica avanzada), asi como el Sello Digital de Tiempo. También, se encontrara un folio
color rojo para cada una de las fojas que conforman el documento, como se muestra en la
imagen siguiente:

Foja 1 de 1

NOMBRE DEL DOCUMENTO O ARCHIVO QUE SE FIRMA. 1 RESPUESTA A OFICIO OE AUDITORIA -NO VALDA, ES UNA PRUEBA

CONSTA EL DOCUMENTO FIRMADO: 1

52, edicién. V.1, febrero 2026.
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b. Certificacion electrénica de documentos o de archivo s

i. Certificacion electronica de documentos en formato PDF

Para realizar la certificacion electrénica de documentos en PDF se debera elegir del Menu
principal del TransferASF la opcién Firma y Certificacion de Documentos.

Solicitud en proceso de Atencion l l

)
4

Constancias de
Firma y Certificacion de
[ rentos

_J

‘ h Validar Huella Digital
P~

Yescarga de Archivos

Ayuda

m CFDI / QR
Soporte

|

| () soportebuzondig@ast.gob.mx
| ) Tel.ss552001524
| Atencion dias habiles de 9:00 a 18:00 hrs. (UTC-6)

Posteriormente, seleccionar la opcion Certificar Archivos PDF (A), dar clic en el icono del
explorador de archivos (B), elegir la carpeta donde se guardaran los documentos certificados
(C)y, por ultimo, dar clic en Seleccionar carpeta (D). En caso, de requerir cambiar la posicion
del foliado, que en automatico aparece en el lado inferior derecho, se podra seleccionar la
posicion del foliado, que incluye el combo del lugar en que desean que aparezca el folio (E).

, ASFE=_ = RFC - NOMBRE COMPLETO DELUSUARIO |
— GOB. .« Gobierno del Estado de Ejecutor EL

Tomer wroiens P07 | Posicdn sed toseo !
- s o s . | Cortitcar
CoL S N w10y s
A _‘_bB
L i '-sr\',-AAé . ) cw

oy g orcie Owiktog '/ LA AV Prusten ) oy |

Agregue archivos o Firmar/Carthcar

[ o » > Oocen
PRAS 2 INTRIGA - -
et wes OUOLACIVG
8 3
B we Centficaciones POF
B %0 Cagen
) 4 Cncape et onesd
. B fosene ‘ Vp—— -
T
V) - -
ho e
¥ e
Dol De e . ot 2
pon  Cont
o " e
ARG e T 818 VR {8 PePenSe '8 eiesen B8 TE T[S SEE ST B sterred v £8
Giecimpeve de stv il de Son il veintuustro
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Una vez designada la carpeta donde se guardardn los documentos certificados
electrénicamente, se debera dar clic en el icono Elegir archivos para firmar/certificar (A), a
continuacion, se desplegard una ventana para seleccionar los documentos a certificar (B)
(estos pueden ser uno o varios a la vez), luego de su seleccion se debera dar clic en Abrir

[’
ASFi==_. I = ’ ‘
@ Centificar Pdf's Firmar PDF's D:\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Certificaciones PDF = )
@ A A - Certificar
l D Centificar otros Archivos Cestificar 2P°s
Abrir
D:\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Pensar\g cer
« Formatos PDI
D:\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Pensar\Claveprivada_FIEL_GARR ormatos POF
Agregue archivos a Firmar/Certificar rganizar v Nueva carpeta >~ ™ @
[ r e - - | Responsabilidac ~
. amato  En Fojas  Mensay
ﬂm | PR e —
3 2 %) Contrato de Obra Numero 5-2019
Aschivos de cha
¢ A i 4] Contrato-de-Obra-Numero™-5-2019
ttachments
& 4] Informe General del Ejercicio del Fondo
M Ley de Coordinacion Fiscal
4] Ley de Ingresos de la Entidad Federatva
- 2s
A Mas Fondo
< Documentos
A Presupuesto de e la Federacion v
Umiar B Escritorio - .

Nombre: | “Informe General del Ejercicio del F Documento (*.pdf)
Del /De la . t T TON TUNGEMENTS &

bajo protesta de decir verdad, cerfica que el presente documento es copia fiel del original que obra en Ios archivos de estale!
MiSMO  Que tuve 3 I3 Vista y S& extiende |3 presente para ios efectos legales procedentes, el dia

veintisiete de marzo de dos mil veintitrés.

¢Sabias queé?
Para la certificacion en el

TransferASF, los archivos
formato PDF no deben tener

de manera individual un peso
mayor a 500 MB. Por evento
se podran certificar hasta
1000 documentos.

A continuacion, se mostraran los documentos elegidos para certificar, asi como su tamario,
extension y numero de fojas (A), una vez verificados se debera completar el texto de
certificacion con la fundamentacion de la atribucidén de la persona servidora publica que la
realizar4. Después se debera capturar la contrasefa de la firma electronica avanzada (B) y
dar clic en Certificar (C).
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—
ASFE== . = RFC—~ NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO
T ! GOB. . - Goblerno del Estado de _ Ejecutor ELl
® Cermticar archivos POF Fiemar acchivos POF  Posicion del foliado - D:\Users\srgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Certiicaciones POF m
Cernicacion de owos Archivos/POF () Cervicar 29's nferior Derecha = C ‘_
DA\Users\rrgarcia\Deskiop\FEA ASF\Pruebas\GARRS 0704 269.c0r fesecesed
DA\Users\rrgarcia\Desktop\FEA ASF\Pruebas\GARRS 70704269, key (°“"‘“"\‘ﬁ'§‘
4 251 Nl
1
Nomtre Tamato e Fopse  Mdbane Emor
L } » Contrato De Obra Numero 5-2019.9df 43983 P
informe General Del Ejercscio Del Fondo Paf Lme Pt
Monual D 145M8 | el
. Manual De Procedurventos SefinPaf a0TM8 Pt 2484
S
[ « C NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO CARGO DEL USUARIO
Dels . Entidad Fracakeads con fundamento en
on articulo 17 del Reglamento intenor de ls Entidad Fricakzads
a0 protesta Ge Oec ver3na cervaca que el presente documento €3 Copia fe el cogna que cbra en 103 > e esta
e mismo  que tuve 8 10 viste y 56 extiende 1s presence pars 108 e4ecios lagales procedentes, ef da
diecinueve de abril de dos mil veinticuatro.

La herramienta comenzara el proceso de la certificacion electronica. Al concluir, aparecera
el mensaje de Proceso Concluido, al cual debera dar clic en Aceptar.

ASFiE= | = ’ I
_
Certificar
Abrir carpeta ...
T = = — 1
X

Proceso Concluido R

| A

ﬁi

Foliando y Firmando. .informe General Del Ejercicio el Fondo.Pdf
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Los documentos certificados se podran consultar en la carpeta definida anteriormente, o
bien, se podré realizar la bdsqueda de la carpeta elegida en el explorador de Windows en la
opcion Abrir carpeta.

La certificacion electronica podra visualizarse al dar doble clic sobre cada documento.
Asimismo, el nombre de los archivos certificados se compondra por el nombre original del
archivo, segui doCermda fechaade derificaziGndyaun fiumero que el
TransferASF asignha autométicamente.

Para volver a la vista previa del TransferASF debera dar clic en Regresar o en el icono X.

—

x |
.

Nombre Tipo Tamadio

%) Contrato de Obra Numero 5-2019 Cert 27marz02023 151844 Documento Adob 501 KB

%) Contrato de Obra Numero 5-2019 Mod Cert 2Tmarzo 843 Documento Adob 506 KB

A Contrato-de-Obra-Numero™-5-2019 Cert 27marz 1844 Documento Adob. 506 KB

& Informe General del Ejercicio del Fondo Cert 27marz02023_151845 Documento Adob. 1349k8 |

¢

La certificacion electronica de un archivo en PDF se encontrara al final de cada documento,
con un folio en color rojo para cada una de sus fojas; adicionalmente, apareceran los datos
del documento y de quien lo certifica (hombre, RFC y firma electrénica avanzada), asi como
el Sello Digital de Tiempo.

.-
E :‘ E NOMBRE DEL DOCUMENTO O ARCHIVO QUE SE CERTIFICA: ORDEN DE AUDITORIA ~NO VALIDA, ES UNA PRUEBA.
-
. ¢ 0 STADO DE DE LA UND ANSTRATIVA OE SISTEMAS CON FUNOAVENTO EX DRECCKON GENERAL OF SISTEM
PROTES DAD, CERTIFICA QUE EL PRESENTE DOCUMENTO E5 COPYA FIEL DEL ORIGINAL GUE OBRA EN LOS ARCHIVOS DE ESTA(E) SISTEMAS MISMO GUE TUVE A LA V DTS A PRESENTE PARA
08 s NTE UATRO OF NOV ML VEINTINO.
r' ! ONSTA DE 1 FOJA
. LAZSESDNTE CERTICACION ELECTROMCA REALZADA OF © UAS ATRBUCIONES OEL SERVIOOR PUBLICO ARRIBA IOICADAS, ASI COMO ENLOS WAMERALES 24 1,343 24 13 Y 2414 D LAS REGLAS 06
CARACTER GENERAL AP 05 O F 75 PUBLICADAS EN EL DARIO GFICIAL DE LA FEDBRACION EL 03 8 L1 D& 3031
e M . EALAS 1365 IOAS0BF FEAZF 2ACIADTEOACON00F F DTHI2E000F FAVEDISA

0o DA Egurrmtn T DL 0N ARG SCF VO VLSNPS TARAK 10N P TPEOSOUF 1 HOLOwkede
P TRAARIGUIAZS S OTIConerg yFiwes

Seto Digeal
e Tt A;-wnx._ WEPE
MOOaturHmQom Trpg Sty

e Facha y Hora de Estampado 20214110
[ ,
:

DehaqUrewkmnyy B 20X LA 1 GCK CA \e« Todeto g‘cf&ué Yo ; Tk MBS Ay fau PredOKMC2YB Y YGBER SO 1294850 1 eUHMBLOC Uwr!
TORLAR )V eP Usqaa VIO RO Biade s >+ S00Hs AN AT AUEGHDG A Y IOUdwaR AR
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ii. Certificacion electréonica de archivos en formato distinto a PDF

Para realizar una certificacion electronica de otro tipo de archivos distintos a PDF (Word,
Excel, Power Point, imagenes, videos etc.), se debera elegir del Menu principal la opcion de
Firma y Certificacion de Documentos.

Transfer ASF Pre Buzon Il Beta v.2.13.14

| I '

Solicitud en proceso de Atencion

~ Selecciona -

m Constandias de Envio y Eliminacion

Firma y Certificacion de
Documentos

-

ﬁ Validar Huella Digital
P~ Descarga de Archivos

2| Avuca

@ 0!/ QR
Soporte

() soportebuzondig@ast.gob.mx
) telsss2001524
Atencidn dias habiles de 9:00 a 18:00 hrs. (UTC-6)

Luego de seleccionar la opcion Certificar otros Archivos/PDF (A) deber& dar clic en el icono
de explorador de archivos (B), elegir la carpeta donde se guardara el archivo con la
certificacion (C) y, por ultimo, deberéa dar clic en Aceptar (D).

| ASFE=_ — RFC~ NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO
— GOB. \. - Gobierno del Estado de Ejecutor E1

Cercar orchivos POF Fiemar archivos POF B b e s e e then %
- ¥ . Certificar
Io'.w.:.rw:“u.-ux:tl Corscnr 2iP's
A‘ D:\Users\rrgarcia\Desktop\FEA ASF\Pruebas! c,nb,r:.-;ba cer

D:\Users\yrgarcia\Desktop\FEA ASF\Pruebas\GARRE 70704269 key

Agregue archivos a Certificar

Nortre Tamato B Ow

[ oY - ©

Certificaciones OtrosArchivos I

Certificaciones PDF

CertificacionesZIP

S

40 PLETO DEL USUARIO

Del Dela

Carpets: | Centficaciones Otrosirchives

MISMO  QUE TUVE § 13 VISTH ¥ SE exTiende 13 presente pary 103 efe |'|". legales procedentes. el 0

diecinueve de abril de dos mil veinticuatro.
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Posteriormente, deberd dar clic en el icono para Elegir archivos (A), seleccionar los
archivos a certificar (B) (puede ser uno o varios a la vez) y dar clic en Abrir (C).

'ASF';"_-;? l = | |

‘ D Cestificar Pdf's D Firmar PDF's D:\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Certificaciones OtrosArchivos

- Certificar
[ ® Centificar otros Archivos e e
Abrir X
D:\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Pensar\ cer
D:\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Pensar\Claveprivada_FIEL_GARR < T Pars Formatos Otr. ‘
Agregue archivos a Certificar Organizar Nueva carpeta - ™ @
: 1 Nombre Temaho  Ext Descocén Df MM Escritorio
AnEB AUD. 398
- * Bibliografia 3 Calendario de acuerdos
A CarpetaProteg i formalizado entr
Cuenta Pubk Ia Entidad Federa.

] Como entends

]
a
a
Documentos ¢ E

Cuestionary 0 de control interno de la enti..
ESPECIALIDAD
Gasto Federalizado 2018 por Entidad Fed...

S EXPEDIENTE D ‘ Organigrama actual y vigente en 2019 ; |
FEA F Relacién del personal responsable de la a. : N
i ILGA B -

Nombre: | “Relacion del personal responsable

£ el e Concaer
Del /De la - Entidad Fiscalizada T T CON TUNGEMENts e ii

Articulos 17y 18 de la Ley Organica de la Entidad Fiscalizada

Dajo protesta de decir verdad, certifica que el archivo armiba descrito es copia fiel del Original que obra en 105 archivos de estale)

Direccién MiSMO  Que tuve 3 13 vista y se extiende 1 presente para 1os efectos legales procedentes, el dis ‘

veintisiete de marzo de dos mil veintitrés.

En consecuencia, se mostraran los archivos elegidos para certificar, asi como su tamafio,
extensiéon y un espacio para colocar de forma opcional una breve descripcion del contenido
del archivo (A). Una vez verificados se debera completar el texto de certificacion con la
fundamentacion de la atribucion del servidor publico que la realizara, capturar la contrasefia
de la firma electrénica avanzada (B), en su caso, la descripcidon opcional en la cuarta
columna y dar clic en Certificar (C).

ASF!|

QO Cetificar Pdf's D) Firmar PDF's D:\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Certificaciones OtrosArchivos N |
. - wrgarcey » pre : Cc Certificar
(® Centificar otros Archives

Certificar ZIP's

D:\Users\rgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Pensary weer T [eeeeesas
D:\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Pensar\Claveprivada_FIEL_ 20191218 084106.key ner - lII
4 Archiv " B
Hormtre Tama'o  Ex  Descipaén Descrba el cortendo del documento
By |]  Cuestionario De Control Intemo De La Entidad Xisx M2TMB| Xisx | Cuestionaric de control intemo asplicado a la entidad fiscalizada
Gasto Fedenlizado 2018 Por Entidad Federativa Xisx 6679KB | s |
Organigrama Actual Y Vigente En 2019.Pptx 46141KB  Pptx
] Relacién Del Personal Responsable De La Aplicacién Del Fondo Xisx S066KB | s

(=, A

Limpiar

] v||C Usuario Cargo del Usuario

Del /De la - Entidad Fiscalizada con fungamento en

Articulos 17 y 18 de la Ley Orgdnica de la Entidad Fiscalizada

, bajo protesta de decir verdad, certifica que los archivos amriba descritos son copia fiel de los originales que obran en los archivos de estale)
Direccion mismos que tuve 3 |a vista y s& extiende 1a presente para |05 efectos legales procedentes, &l dia
intisiete de de dos mil veintitré
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La herramienta de TransferASF comenzara con el proceso de la certificacion electrénica. Al
concluir aparecera el mensaje de Proceso de Certificado de otros archivos concluido al cual
se deberé dar clic en Aceptar (A).

La certificacién se podra consultar en la carpeta definida previamente o buscando la carpeta
elegida en el explorador de Windows, al dar clic en Abrir carpeta (B).

ASFiE.

Certificar

El resultado de la certificacion de archivos distintos a PDF es un documento en PDF que
contiene la relacién de los archivos certificados, este aparecera titulado como Relacion de
Archivos Certificados seguido de la fecha de certificacibn y un ndmero asignado
automaticamente por el TransferASF, éste podra visualizarse al dar doble clic sobre el
documento mencionado. Para volver a la vista previa del TransferASF, debera dar clic en
Regresar o en X.

Nombre Fecha de modificacién  Tipo Tamado ‘
&) Relacion de Archivos Ce:nh(ado'. 05agosto2021 010732 05/08/2021 01:07 a. m. Microsoft Edge P. 36KB

"

ASFEE..
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La siguiente imagen es ejemplo de una certificacion presentada como una Relacion de
Archivos Certificados (documentos o archivos en distintos formatos incluido el PDF).

Certificacion de Documentos y/o Archivos:

DOCUMENTO O
ARCHIVO DESCRIPCION HASH
Calendario De Acuerdos
Formalizado Entre La Ef Y La | Calendario de Ac For ontro la ASF y la | GOFES694FCOB12680200E6582AF 28AD6IA6CSS
Ast.Xisx Entidad Fiscalizada CS08E75178CBO2AIE12F 48466
Tamano 50.72 KB
Cuenta Piblica 2019 De La
664A66B9C 1BIES107TEABOEF4DF8822B660835C
Entidad Federativa Xisx Sin descripcion capturada
vy EA253763F 52A05EED21892BDES
Cuestionario De Control Interno
0984251E8D0ATEOT6093COF 4CAF158FBTE1EDY
Do La Entidad Xisx Cuestionario de Control Interno de la Entidad Fiscalizada
Aoty iy 4EGF276ESFACCB61ETF180812F
Gasto Federalizado 2018 Por A3IDA2CFCITESECBBO2007EIIIE2ECITDODIBA
Entidad Federativa Xisx Sin descripcion capturada
e ST Ne 72127835DACA93582C8131AB4ES
Organigrama Actual Y Vigente DBSC12E20F6FTDALOE1D1EBI71B87IAT12085
En 2019.Ppix rama actual y vigente de la Entidad Fiscalizada
T et ke Organig y vigen! 9COF95776ASIFES2CTT1FAEGADS
Roucion Dol Ponon.l
P Do La ion | R del porsonal able do la do | 20E9E28095COFAGAESFE 1AFES872862781CDA
Dol Fondo Xisx rocursos del fondo 1D988A66B826CFOF6C6240EB144
Tamafo 50.38 KB

FOJa 1de1

NOMBRE DEL DOCUMENTO O ARCHVO QUE SE CERTIICA ORDEN DE AUDITORIA ~NO VALIOA, £5 UNA PRUEBA-
CERTEICACKON L GOBERNO DEL ESTADO OF QUERETARO DE LA UNDAD AD

5

USTRATIVA OE

S TENAS, CON ANOAMENTO N DRECCION SENERAL OF SSTEMAS 84X,
VO3 OF ESTA) 55T

JOSE RICARDO DUACE )
FROTESTA D% DGOR VEROAD, CERTS CA O EL PRESENTE DOCUMENTO £ C@A‘il'( CRORNAL GUE CBRA BN LOS ARCH ENAS MISAN0 GUE TWVE SE EXTENOE LA PRESENTE PARA
LOS EFECTOS LEGALES PROCEDENTES. EL OW VENTICUATRO DE NOVIEMBRE O DOS ML VENTIUNO.

CONSTA O 1 FOIA

LAPﬁ»‘ lC‘ﬂ ‘W ON ELEC %UM.M’GCCM‘RVO&CC&LA ATRBUCONE 3 DEL SERVIOOR PUBLICO ARRBA NOICADAS AS W(\LC”:H«I‘R& 3241

£5241,242 2413 ¥ 24 14 DE LAS REGLAS OF
APUCARLES A LOS PROCESOS D F SCALACION SUPER0R POR MEDICS ELECTRONCOS PUBUCADAS L\U.DA'IOO‘LAD‘M FEOBRACION B 06 08 AR OF 362

VIO E30710A248 1 )65 COASOBF FEALF IACIADTIOACIIO00F FONEIED0IF FAEIIA

ﬂ.'»?.y.lub)«)tﬂk ol partym-t o opi 38 Mo IrBONIOAS O T amma 0o OO e T AT Lt AGARICH A SO S TaRAR XOnt 2 POV L bt
IDARNCTHFDY s Dy 20N ;-r..mco» PR SR et heck e ARG A OT Ioutrcng Yy F e

RFC

)

A A PPIYORNTY GACuNoaimukaryy o X NSRS (GOCK DA VAR okel oh0of G OF 46 MIOICPY muiof o BIOMCNE Vo IAHYQOEort oo LKA YR TS 1RGS2 oAESOTEMABOC Kbl

ABOpua MmO T A 0wk X AOT A T IR eP Ungs sV Az A AL DG VTS A e

Focha y Hora de Estampad: 202111 47180200

La informacién que contiene esta relacion respecto de los documentos certificados es:

T Nombre

Extension

Tamafio
Descripcion

Hash o huella digital
Cdédigo QR

= =4 —a —a A
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También cuenta con folio de cada foja en color rojo, los datos de quien certifica (nombre,
RFC y firma electronica avanzada), y el Sello Digital de Tiempo, asi como la leyenda de
certificacion que incluye la fundamentacion de la persona servidora publica que certifica.

Antes de cargar y enviar informacion para atender un
requerimiento se debe ran certificar electrénicamente
los documentos que asi se soliciten

Para la certificacidén de otros archivos (  incluido formato

Importante PDF y zip) es sustancial no modificar los archivos
certificados y enviarlos junto con la relacién de
certificacion generada por el TransferASF.

r 4
2d0Ids que
‘. o
Para la firma y certificacién de archivos se recomienda:

1 Que los nombres de los archivos no sean extensos, estos
no deberan ser mayores a 120 caracteres contados desde
la razz, es decir, desde e
—) - Do, par a m§ s informaci -n
Ficha técnica del Buzén Digital ASF.
T Evitar el uso de c¥®r adt/ e&re:
Ai<o, A>0, Ao, A$%0, A#O, A
1 En el nombre de la carpeta de trabajo seleccionada para
guardar los documentos y/o archivos, utilizar guion bajo

(A_0) para sustituir | os €
pal abras siguientes,; Ay o, f
Alao, Nlad, Mwmodd, Alwnoso.

9 Asignar un nombre a la carpeta de trabajo seleccionada al
momento de guardar (evitar que este sea largo, asi como
dejar el nombre que Windows asigna automaticamente).
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Para conocer con mas detalle las recomendaciones para la firma y/o certificacién de archivos
por medio del TransferASF, limpieza y depuracion de éstos, asi como algunas restricciones
vinculadas con documentos protegidos por contrasefia, tamafio maximo de archivos para la
certificacion y firma, entre otras, se recomienda consultar la Ficha técnica del Buzén Digital

ASF.
iii. Certificacion electronica de archivos en formato zip
Para realizar una certificacion electronica de archivos en formato ZIP (que contenga archivos

en cualquier formato, verbigracia: PDF, Word, Excel, Power Point, imagenes, videos etc.),
se debera elegir del Mena principal la opcién de Firma y Certificacién de Documentos.

'ﬁ Validar Hueila Digital
P~ Descarga de Archivos

2 Avds

CFDI / QR
Soporte

l O sorortebuzondig@astgob.mx
Tel. 5552001524

Atencidn dias habiles de 9:00 a 18:00 hrs. (UTC-6)

Luego de seleccionar la opcion Certificar Zip (A) debera dar clic en el icono de explorador
de archivos (B), elegir la carpeta donde se guardaré el archivo con la certificacion (C) y, por
ultimo, debera dar clic en Seleccionar carpeta (D).

e [ 1414t o s guactaan o archves rmads / corncadon I P
d @ Certificar 2IP's {1
‘ N —— .

A D:\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Pensar\Claveprivada_FIEL_GARR ©

Agregue archivos ZIP a Certificar

Certificaciones OtrosArchivos

Normbre Tamafo Ex Descripcidn: Del

LY

Certificaciones PDF

I CertificacionesZIP I

Documentos §
ESPECIALIDAD

Documento Firmados
EXPEDIENTE D c

FEA

S

ENTIDAD AUDITADA

veintisiete de marzo de dos mil veintitrés.
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Posteriormente, deberd dar clic en el icono para Elegir archivos para firmar/certificar (A),
seleccionar los archivos a certificar (Solo podra certificarse un zip a la vez) (B) y dar clic en
Abrir (C).

ASFE=_ =) ‘

Certificar Pof's Fiernae POF's D:\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\CertificacionesZ P
- ¢ Sy pr Certificar

Centficar ctros Archavos ® Cortificar 29's ‘

D:\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Pensar) cer

D:\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Pensar\Claveprivada_FIEL_GARR ¢

Agregue archivos ZIP a Certificar Organizar Nueva carpeta - T ©

Responsabidac ~ Otros 200 Al
— Tamalo Bt Descrpcdn Oa e e 3 .

] @ OneDrive - AUON
L Para certificar
‘ Archivos de cha

= Pensar

UAA

o]

; Documentos pruebas

Yombre  Documentos pruebas Documentos (*.3ip)

Del /Dela . T TON TURSEMENTS ¢ ‘

Bajo protests de decir verdad certica que el archivo BrTiba descrito es copia fiel del original que cbra en 103 Brchivos de estale

veintisiete de marzo de dos mil veintitrés.

En consecuencia, se mostrara la carpeta en formato zip para certificar, asi como su tamafio,
extensiéon y un espacio para colocar de forma opcional una breve descripcién del contenido
del archivo (A). Una vez verificados se debera completar el texto de certificacion con la
fundamentacion de la atribucion del servidor publico que la realizara, capturar la contrasefia
de la firma electrénica avanzada (B), en su caso, la descripcidon opcional en la cuarta
columna y dar clic en Certificar (C).

= SEL NP

Q) Centificar Pdf's Firmar PDF's

" DA\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\CertificacionesZIP
| \sers\raarc e it C ‘— Certificar
® Centificer 21P's

D:\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Pensar\gar670704269. cer _
D:\Users\rrgarc umentos pruebas\Pensar\Clavep: _FIEL_GARR670704269_20191218_084106.key ngrese-uresmerTye
1 Archiv —— B

Nombre: Tamato Bt Descripcson: Descrba el cortersdo del documento
B ||+  Documentos PruebasZip 108.18MB | Zip | Polizas de ingresos 2023

D) Centificar otros Archivos

(o~ ]
Umia
B - c Usuario Cargo del Usuario
Dela - Entidad Fiscalizada con fundamento en

Anticulos 17y 18 del I3 Ley Organica de Ia Entidad Fiscalizada
bajo protesta de decir verdad, certifica que el archive ammiba descrito es copia fiel del original que obra en los archivos de estale!
Direccién mMismo  Que tuve @ |3 vista y s& extiende la presente pars 105 efectos legales procedentes, ¢l dis

veintisiete de marzo de dos mil veintitrés.
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La herramienta de TransferASF comenzara con el proceso de la certificacion electrénica. Al
concluir aparecera el mensaje de Proceso de Firmado de ZIP's concluido al cual se debera
dar clic en Aceptar (A).

La certificacién se podra consultar en la carpeta definida previamente o buscando la carpeta
elegida en el explorador de Windows, al dar clic en Abrir carpeta (B).

ASFis=_.

Certificar

El resultado de la certificacién de archivos contenidos en una carpeta en formato ZIP es un
documento en PDF que contiene la relacion de los archivos certificados. El nombre de este
archivo se compone con el nombre original de la carpeta zip, a continuacion, la leyenda Cer,
seguida de la fecha de certificacion y un numero asignado automaticamente por el
TransferASF, éste podra visualizarse al dar doble clic sobre el documento mencionado. Para
volver a la vista previa del TransferASF, debera dar clic en Regresar o en el icono X.

ASFE_.. — RFC- NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO
" —
I ‘ GOB. - Gobierno del Estado de

Nombre Fecha de modificacion ~ Tipo Tamario t

14| Documentos Prueba.Zip_Cert22enero2026 1. 22/01/20260%:16p.m.  Documento Adob.. 68KB
1

v
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La siguiente imagen es ejemplo de una certificacion de documentos o archivos contenidos
en una carpeta en formato ZIP.

Certificacion de Documentos y/o Archivos contenidos en el Zip:
Documentos Pruebas.Zip - Peso: 204.33 MB
HASH: B7FF5F08F7F00FOD8CA2658AF3BODDBYA27349ADS5F784A05E80442BA4E994 194

DOCUMENTO O ARCHIVO HASH
Archivo 1
archivopruebaExtrat.txt Bc17FDGFQDSBSF6F7QCA189A177231AiASBDBEAOCﬁBEC50F9C4F281MEFDDC
Tamario 953.67 MB
Archivo 2
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS SEFIN.pdf 9700F11D4CF110651D14D8C66FB4730AB73D9413D08EF47F101F10EBC1F357BF
Tamario 248.07 MB

Foja 1de 1

NUMERO DE ARCHIVO(S) QUE SE CERTIFICAN): 1ARCHIVO ZIP QUE CONTIENE 2 ARCHIVOS ~NO VALIDA, ES UNA PRUEBA-

CERTIFICACION E1. ¢ RAYMUNDO RAFASL GARCIA RUZ DIRECTOR DE AMIMSTRACICH DE LA ENTIOAD FISCALIZADA, CON FUNDANENTO EN ARTICULOS 17 18 DEL LALEY ORGANICA DE LA ENTIOAD PISCALIZADA BAXO
OTESTA DE DECIR VERDAD, CERTIFICA OUE EL ARCHIVO ARRIBA DESCRITO €5 COPIA FEL DEL ORIGINAL QUE OBRA EN LOS ARCHIVOS DE ESTA® ) DIRECCON MISMO GUE TUVE A A Vi SE EXTIENDE LA PRESENTE
FASATee LEGALES NTES, EL DIA VEINTISIETE DE MARZO DE DO ML VEINTITRES.

CERTIFICACION ELECTRONICA ES REALIZADA DE CONORMIDAD CON LAS ATRIBUCIONES DEL SERVIDOR PUBLICO ARRIBA INDICADAS, ASi COMO EN LOS NUMERALES 2414 Y24150ELAS
HECLAS G6 CARACTER GENERAL APLICABCES A LGS PROGESSS & FIACALIZASION SUPERIOR POR MEDIOS ELECTRGNICOS. FUBLICADAS EX EL DIAHIO CFICIAL DE LA FEDERAGION B 10 D& FEBRERG 08 2024

UIID: EO78C4123510B0F 40500 1AACCEOTECI8037 18C27TCHOBBAZT MOTAESC 160FBA
Sello Dgital del SAT

8120 v wnTNPeLL o EWmQSSOMLXHZZZjacTOFHO* +Ga 1/7AECNEX QB USmBSBLuNnZoK4LONTWAC
i stk - b iy i PN e STar3005a T xhiyUXwiTOoy yd1 1R Clrawe=
RFC:
Selo Digital de T
Baun2eT O T 08y T mbrig 1 G074 PEgEMI BLI L o882a0rs 1 s0E 70 A B O N DV R OTL 1 B 0E0R CSoGHPMAISEGEK v % T Exazg!
e ZNAZ Ch3Hs22JoVEOAL 510q YIPL1jbe Y4 +vhKwaVBvodUWSOal. IDZhS I CnyrThAT4CATENOG Xk Vst 2BER OQDF 4pT THT YMBNZmNGHEmspvDESRONNKYBS Twe=

Fechay Hora de Estampado: 2023:03:27T15:58:32

La informacion que contiene esta relacion respecto de los documentos certificados es:

1 Nombre

Extensién

Tamairio

Descripcion (en su caso)
Hash o huella digital
Cdédigo QR

=a =4 —a —a -9

También cuenta con folio de cada foja en color rojo, los datos de quien certifica (hombre,
RFC y firma electrénica avanzada), y el Sello Digital de Tiempo, asi como la leyenda de
certificacion que incluye la fundamentacion de la persona servidora publica que certifica.

Para la certificacion de archivos contenidos en una carpeta en formato Zip no se debera
modificar la carpeta zip certificada y enviar una copia junto con la certificacion generada por
el TransferASF.
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c. Carga y envio de documentos (Transfer ASF y Buzo6n Digital ASF de la Entidad
Fiscalizada )

En continuidad con las actividades que el Servidor publico adscrito o relacionado con la EF
(Ejecutor del Gasto) realiza en el TransferASF, a continuacion, se explicaran las acciones
para efectuar la carga y envio de documentos.

Primeramente, se deberd dar clic en la opcién Solicitud en proceso de atencién, en este
apartado se podran visualizar los requerimientos susceptibles de ser atendidos por medio
del TransferASF, asimismo se habilitaran dos listas desplegables, la primera permitira
seleccionar el tipo de requerimientos que pueden ser atendidos (auditorias en atencién
(solicitudes de informacién en el desarrollo de la auditoria y que esta dentro del plazo de ser
atendida por el Enlace), solicitud de informacion preliminar, auditorias con respuestas
extemporaneas y solicitudes de informacion preliminares extemporaneas) y la segunda,
posibilitara la seleccion del requerimiento especifico a ser atendido a través de esta
herramienta.

soporte
O soporebuzondig@ast.gob.mx

©) vensss2001524
B

| - | GOB. - Gobierno del Estado de Ejecutor E3 "

-- Selecciona --

AUD. 1289-D5-GF:0A-AEGF-CP2020-0004:0RDEN DE AUDITORIA 1

En esta seccion los servidores publicos adscritos o relacionados con la EF (Ejecutores del
gasto) podran atender requerimientos de informacién fuera de los plazos legales
establecidos en la orden de auditoria, en el acta de formalizacién de los inicios de los trabajos
de auditoria, en una solicitud de informacion complementaria 0 en la presentacion de
resultados finales CRF, siempre y cuando el sistema permita su envio. Para acceder a esos
requerimientos se debera seleccionar las opciones Auditorias con Respuestas
Extemporaneas o bien, Solicitud de Inf. Preliminar Extemporaneas.
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Del mismo modo, la herramienta TransferASF permite al usuario enviar informacion para dar
atencion a los requerimientos solicitados por la ASF o presentar las aclaraciones
relacionadas con las cédulas de resultados finales y observaciones preliminares a través del
Enlace de la EF, lo anterior mediante la opcion del Menu principal: Solicitud en proceso de
Atencion.

Transfer ASF Pre Buzon Il Beta v.2.1.3.14

‘ |
|

a Solicitud en proceso de Atencién |

o= .m,g....m.m.,Wy.[.m.,\..(&

‘ Firma y Certificacion de
Documentos

- Selecciona -

@ Transferencias Pendientes

E Validar Huella Digital
Q Descarga de Archivos

Q) Arode
\

sa DI/ QR
|
|

l Soporte
() soportebuzondig@ast.gob.mx

) telsss2001524

Atencién dias habiles de 9:00 3 18:00 hrs. (UTC-6)

En la lista desplegable correspondiente a las Auditorias en Atencion debera seleccionar el
tipo de requerimiento de informacién a atender, del mismo modo, en el listado que se
encuentra del lado derecho se debera elegir el requerimiento de informacién de que se trate.

ASFEE..

- I GOB. - Gobierno del Estado de

Auditorias en Atencidn > - Selecciona --

Solicitud de Informacién Preliminar ‘ h.UD. 1289-D5-GF-0A- AEGF-CP2020-0004:ORDEN DE AUDITORIA

Auditorias con Resyg estas Extemporiness
Solicitud de Inf. Pre l ninar Extemp: s [
\ b

Una vez seleccionado se debera dar clic en el icono Explorador de archivos; adicionalmente,
seleccionar o crear una carpeta donde se creard una subcarpeta con una copia de la
informacion que se vaya cargando en el TransferASF para atender el requerimiento de
informacion, por dltimo, dar clic en Seleccionar carpeta.
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GOB. - Gobiemo del Estado de Ejecutor £ 7

Auditorias en Atencién BRI A.UD. 1289-DS-GF-OA-AEGF-CP2020-0004ORDEN DE AUDITORIA Seieccion: crpets » B

Cancelar

A continuacion, se visualizara la siguiente pantalla conformada por:

1
1
1
1
1
1

Ubicacion de la carpeta donde se guardara la informacién que se cargue (A).

Arbol de requerimientos de informacion organizado en apartados y subapartados (B).
Unidad Administrativa Ejecutora del usuario (C).

Panel que muestra los archivos cargados en el TransferASF (D).

Recuadro para carga de archivos (E).

Area de exploracion de archivos para elegir los documentos a cargar (F)

| 3 I | 608, - Gobieino del Estado de. EjecutorEi '
Auditorias en Atencién =| [AUD. 1289-DS-GF:0A- AEGF-CP2020-0004:ORDEN DE AUDITORIA A - El
Tr ﬁ D:\Users\rgarcia\Desktop\Documentos pruebas\ENTIDAD AUDITADAVAUD. 1289-DS-GP\OA-AEGF-CP2020-0004
---Filtro Apartado / SubApartado--- - ited Ejecut t ---Ext--- ‘ ¥ O
Nombre Fecha Tamafo Extensi Apartago !

— Seleccione Apartadoy Subspartado— - : NANZ ' |
. Vacio (0/ 1) 10 Vacios, 0 Parciales, 0 Ok OA-AEGF-CP2020-0004 Al . 4\ Desktop
. acio 0/ 1 espur & | Documents
5 Elija el aparfado y el s @ C
} oy servicios

ejecutor Cen 0
& & T
12) 0015 Destino de los Recursos N F

Vaci
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CAMARA DE DIPUTADOS

En esta pantalla se debera seleccionar el subapartado donde se cargara la informacion (A).
Luego se debera dar clic en el signo mas (+) del area de exploracién de archivos a fin de
elegir los documentos a cargar (B) o activar el explorador de archivos fuera del TransferASF
y elegir los documentos a cargar.

El semé&foro cambiard de color rojo
a verde cuando el subapartado
tenga informacion cargada; lo cual
no significa que la informacion sea
correcta y/o completa.

Después de dar clic en el signo mas (+) se desplegara una ventana donde se seleccionaran
los archivos o documentos a cargar, posteriormente, se deberé dar clic en la opcién Abrir o
bien, abrir el explorador de archivos desde fuera del Transfer ASF y arrastrar los documentos
elegidos al recuadro del centro para cargarlos.
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