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ADVERTENCIA
Queda estrictamente prohibido en cualquier formato copiar, reproducir, publicar, transmitir o
distribuir todo o parte de este documento sin previa autorizacion de la ASF.

La utilizacion de esta guia con fines de lucro o diferentes al que fue construido, constituye una
violacion de los derechos de autor y otros derechos de propiedad intelectual de la ASF.
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Objetivo

Distinguir las acciones que se llevan a cabo durante el desarrollo de la auditoria realizada
por medios electrénicos para la atencion de requerimientos de informacion mediante el
Buzén Digital ASF.

Introduccion

En el marco de la fiscalizacion superior la Auditoria Superior de la Federacién (ASF) ejerce
la atribucidon que tiene para solicitar, obtener y tener acceso a toda la informacién vy
documentacion, a través de medios fisicos o electronicos mediante herramientas
tecnoldgicas, que a su juicio sean necesarias para llevar a cabo la auditoria correspondiente,
sin importar el caracter de confidencial o reservado de la misma’.

En este sentido, para realizar las auditorias por medios electrénicos se utilizan el Buzon
Digital ASF y su herramienta TransferASF mediante los cuales se lleva a cabo la asignacién
y atencion de requerimientos de informacion, en la que intervienen por parte de la Entidad
Fiscalizada (EF) el Enlace (responsable del envio de informacién a la ASF), el Colaborador
y los servidores publicos adscritos o relacionados con la EF que participan en la atencion de
la auditoria.

En este tema se abordara desde la asignacion de los requerimientos a los servidores
publicos adscritos o relacionados con la EF que participan en la atencién de la auditoria,
hasta la recepcién de la informacion que esos envian al Enlace de la EF y que eventualmente
este a su vez remite a la ASF para atender un requerimiento especifico.

Entre los aspectos relevantes a considerar referentes al uso del Buzén Digital ASF y su
TransferASF se encuentran:

Que la consulta continua al Buzén Digital ASF es indispensable, debido a que genera
consecuencias juridicas en caso de omisién de la notificacion.

Que el ingreso frecuente al Buzén Digital ASF permitira estar al corriente con las actividades
a realizar en el proceso de fiscalizacion superior por medios electrénicos y evitar tener
pendientes por atender o incumplir con lo solicitado por la ASF. Para estas acciones son
muy valiosas las actividades del Colaborador ya que este puede monitorear la informacion y
prepararla para la revision y envio por el Enlace.

" Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas de la Federacién, Articulo 17, fraccion XI, dltima
reforma DOF 20-05-2021.
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No se deben perder de vista el plazo para acusar de recibida la informacion y los plazos
asignados para dar atencion a lo requerido por la ASF en la orden de auditoria, la solicitud
de informacién complementaria y demas actuaciones de la ASF, ya que, en caso de omision,
la notificacion se realizara de forma automatica por el sistema, en el primer caso vy, en el
segundo tendria consecuencias juridicas.

En el caso de la entrega de informacion fuera de los tiempos establecidos se considerara
extemporanea con las consecuencias juridicas que ello representa, como la imposiciéon de
multas.

El envio de informacién al Enlace por medio del TransferASF por los Servidores publicos
adscritos o relacionados con la EF debe realizarse en el tiempo y forma que establezca el
Enlace, ya que ellos requeriran de tiempo adicional para revisar la informacion enviada y, en
su caso, atenderlos requerimientos y responderan por las acciones y omisiones.

En casos de excepcidn, solo el Enlace de la EF puede solicitar ampliacion de plazos para la
atencion del requerimiento de informacion realizado en la orden de auditoria o de la solicitud
de informacion complementaria.

El Enlace de la EF es la unica persona que puede firmar y enviar los documentos para dar
respuesta a los requerimientos de informacion de la ASF.
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1. Atencién del requerimiento de informacién

A. Asignacion de requerimientos a servidores publicos relacionados con la Entidad
Fiscalizada

Una vez que la Entidad Fiscalizada (EF) conoce la solicitud de informacion senalada en la
orden de auditoria; en el acta de formalizacion del inicio de los trabajos de auditoria que se
realiza por medios electronicos, en una solicitud de informacién complementaria, o bien para
el envio de informacion aclaratoria derivado del Oficio para citar a la reunion virtual para la
presentacion de resultados finales y observaciones preliminares, la EF debera proceder a la
asignacion de estos a los servidores publicos adscritos o relacionados con la EF que
participaran en su atencién, a través de sus unidades administrativas ejecutoras de gasto.

El primer paso sera dar de alta como usuarios del Buzon Digital ASF a los servidores publicos
adscritos o relacionados con la EF, asociandoles su unidad administrativa ejecutora de
gasto, como se abordo en el Tema Il de esta guia.

Posteriormente, el Enlace o su Colaborador deberan decidir como se realizara la asignacion
de requerimientos, esta puede ser de dos formas: podran enviar el listado completo a todas
las Unidades Administrativas Ejecutoras y que cada una de ellas atienda solo los
requerimientos de informacion que le corresponda; o diferenciar cada caso e indicar a la
Unidad Administrativa Ejecutora exclusivamente que lo debe atender.

Es de destacar que independientemente que la auditoria por medios electronicos se realice
mediante el Buzon Digital ASF, para la formalizacion de la solicitud a los servidores publicos
adscritos o relacionados con la EF se sugiere que el Enlace elabore un oficio con firma
autografa en el que se relacionen los requerimientos asignados y se les notifique de forma
presencial. Lo anterior, para que el Enlace tenga constancia de que realizé el requerimiento,
toda vez que el Buzoén Digital de la ASF no le generard acuse de la asignacién de
requerimientos realizada.

Es importante mencionar que la asignacion de requerimientos en el Buzén Digital ASF la
puede realizar el Enlace o su Colaborador, de acuerdo con su perfil de usuario.

Para iniciar se debera seleccionar el numero de auditoria de la que se realizaran los
requerimientos, en el arbol de navegacion aparecera en el apartado Solicitud de Informacion
a Ejecutores del gasto (servidores publicos adscritos o relacionados con la EF de acuerdo
con las Reglas de caracter general) el seméforo en color gris, lo cual indica que no se ha
registrado ninguna solicitud.
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Para registrar solicitudes, debera dar clic en el icono mas (+).

A Solicitud de Informacién a Gjecutores del Gasto Buzén Digital ASF

s [ (OAVAEGF/CP2022/0003 No. de Auditons a00ade 18483 Cuents Pubhcr 2022 | + | O
Font15ps. v b Entidad Fiscaizads
- (R —
@ solicitud de Informacién a Ejecutores del Gasto
BE  Solinfo.Pre.  Médulo de Oficialia de Partes
Sin Registros
Auds. Dig. | Seguimiento / Oficialla de partes

En el area de trabajo se desplegaran varios recuadros, los cuales se muestran en la imagen
siguiente y se describen a continuacion.

El cuadro de Referencia es un campo obligatorio y de captura libre para que el Enlace, o su
Colaborador identifiquen la auditoria o requerimiento. Se sugiere colocar el niumero de oficio
de la orden de auditoria o el numero de auditoria.

En el segundo recuadro aparecera el catadlogo de unidades ejecutoras de gasto, es decir,
las unidades administrativas a las que estan adscritos los servidores publicos de la EF o
relacionados con ésta, las cuales fueron dadas de alta en el Buzdn Digital ASF al momento
de registrar a los ejecutores o quienes entregaran, certificaran o enviaran al Enlace
informacion. En este recuadro se debera elegir a cual o cuales se les asignara la atencion
del requerimiento. En la imagen se encontrara el listado de los requerimientos a seleccionar.

Las opciones de ambos catalogos se pueden encontrar al desplazar la barra de la derecha
hacia arriba o abajo.

En caso de que varias Unidades Administrativas tengan que atender el mismo requerimiento
se podra realizar la asignacién multiple. Para ello, se debera elegir las unidades ejecutoras
y después, el o los requerimientos iguales a atender.
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Solicitud de Informacin a Ejecutores del Gasto Buzon Digital ASF ver 23

ASF

Fontibpls;: v " trtiiad catzade

T —.

o Mo de Audtorls asocieds 18483 Cuenta Piblica 2022

@ solicitud de Informacién a Ejecutores del Gasto

BE  Solinfo.Pre.  Modulo de Oficialfa de Partes
Auds. Dia. | Seguimienta / Oficialla de partes Referencia

Crear Asignaciones ‘Asignaciones

1 | £3002930 SECRETARIA DF FINANZAS DEL ESTADO DE VERACRUZ

NIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION GENERAL DE SISTEMAS SCOS

3| £3003008 UNIVERSIDAD DEL ESTADO DE VERACRUZ

1 [0000 Respuesta

2 [0001 Marco Legal y Normative

Solicitud de Informacion Prelimina

Una vez hecha la seleccion, se debera dar clic en el boton de la esquina inferior derecha
denominado Crear Asignacion(es) para que el sistema cargue toda la informacion.

ASF Ureana Solicitud de Informacién a Gjecutores del Gasto Buzon Digital ASF ver.23
Puees 0 No. de Auditora asodada 18483 Cuenta Publca 2022

cy Fom1spts. v fredes Entidad Fiscalizada
e e de 1 Creona icabtnds

@ solicitud de Informacion a Ejecutores del Gasto

B SR MadkiodeOfcal deres [ SolicTuDDENFORMAGONADECUTORESDELGASO__________|
| Auds. 0ig. | Seguimiento / Oficialia de partes! Referencia 14 1ot oucia
2022 s

Crear Asignaciones | Asignacionss

E3002930 SECRETARIA DE FINANZAS DEL ESTADO DE VERACRUZ

2 | £3002939 UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION GENERAL DE SISTEMAS SCOS

3 | £3003008 UNIVERSIDAD DEL ESTADO DE VERACRUZ

1 [0000 Respuesta

2 (0001 Marco Legal y Normativo

Posteriormente, aparecera la asignacion precargada agrupada por Unidad ejecutora del
gasto (unidades administrativas de los servidores publicos adscritos o relacionados con la
EF). Para la revision se debera usar la barra de desplazamiento vertical, en caso de que
algun requerimiento se haya anexado sin que fuera necesario podra eliminarse y si se
requiere incorporar alguno que haya faltado, se puede regresar al catalogo para adicionarlo,
lo anterior, siempre y cuando no se haya firmado la asignacion.

52, edicion. V.1, febrero 2026.
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Solicitud de Informacion a Ejecutores del Gasto Buzén Digital ASF ver.23

L0

© No.de Auditorla asociada 18483 Cuenta Pibica 2022

Entidad Fiscalizads

@ solicitud de Informacién a Ejecutores del Gasto

SOLICITUD DE INFORMACION A EJECUTORES DEL GASTO
12 50 ol

Crear Asignaciones = Asignaciones

Mostrar| 10 v registros

. | 0000
" | Respuesta

0001 Marco

Normativo

0001 Marco

Si se realizé la asignacion a varias unidades administrativas, se desplegaran organizados
en una cintilla los nombres de dichas unidades administrativas en las paginas necesarias
considerando el numero de requerimientos asignados a cada una de ellas (A), cabe sefalar
que no existe un limite de asignaciones a realizar a cada Unidad Administrativa. Una vez
que se realizé la revision de que la asignacion es correcta se debera oprimir el icono Guardar

(B).

ASF Uresrie Solicitud de Informacién s Ejecutores del Gasto.

uz6n Digital ASE ver.23
v © No. de Audtoris mociads 18483 Cuenta PUblica 2022 5 (0)
-/ Font 15pts v ::::‘" Entidad Fiscalizada : g -
- [P —
@ solicitud de Informacién a Ejecutores del Gasto B

BE  Sol.Info.Pre.  Médula de Oficialia de Partes [ICITUD DE INTORMACION A EJECUTORES DEL GASTO
Auds. Dig. | Seguimienta / Oficialia de partes ,

2022 v

A | pime anteror (4 SIENAIG 12 siguiente  Ultimo

En el area de trabajo el Enlace o su colaborador podran visualizar el listado de las unidades
administrativas de los servidores publicos adscritos o relacionados con la EF a las que se
les hizo la asignacién y la referencia; sin embargo, no podra visualizar la fecha de
requerimientos de informacion, lo anterior, en virtud de que aun no se firma y envia la
solicitud.

En la parte superior derecha se habilitaran los iconos para revision, eliminacion y firma de la
asignacion.

52, edicion. V.1, febrero 2026.
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30 SECRETARIA DE FINANZAS DEL ESTADO DE

E30 3 UNIVERSIDAD DEL ESTADO DE

Es recomendable que el Enlace o su colaborador, revisen nuevamente a detalle la
asignacion realizada; sin embargo, el sistema permitira firmar las asignaciones parciales o
posteriores.

Para la revisidn y edicion, se debera presionar el icono de
Editar para que aparezca nuevamente toda la informacion
cargada. También se habilitaran los iconos Eliminar o
Guardar.

Cuando se tenga certeza de que toda la informacion es correcta se debera dar clic en el
icono Guardar (A), posteriormente, el sistema mostrara un aviso de confirmacién con una
alerta de modificaciones realizadas al cual se debera dar clic en la opcién Si (B), cuando se
esté seguro de los cambios realizados.

52, edicion. V.1, febrero 2026.
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ASE Solicitud de Informacién a Ejecutores del Gasto. [Iuloﬂ Digital ASF  ver.23

Poans 3 No.deAudtoraasociads 18483 Cuenta Piblica 2022 EY o)

Font1spls. v fedes Erndsd Fscaizass
o e d 1 Eiana ot
@ solicitud de Informacién a Ejecutores del Gasto A b

BE  SolInfo.Pre.  Mbdulo de Oficialia de Partes o s R
Auds. Dig. | Seguimiento / Oficialla de partes Referencia |1 ikt parcal

N t 2022 - ‘Crear Asignaciones Asignaciones

e a los compromisos de

hacer

siones de gasto necesarias p:

6 | de Disciplina | indole labc
Financiera | pago que se d

bado, ejercido y

acreditar que no reb

sos y el Proyect

0002 Reglas los dictimenes que se entre

a la Legislatura Local, que contie pactos pr

dela suimples

resupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal que se

i: anteceden,

edio ay/o Periédico) de la Ley de Ingresos y de

0002 Reglas
de Disciplina
Financiera

Egresos para

ey de Ingresos y/o al Presupuesto de Egresos para

0002 Reglas
de Disciplina | el ejer

detalle al itimo nivel desagregado de las

Financiera | clasificaciones presupuestale!

EERE 12 siguiente Ultimo

=] o

Para firmar la asignacién guardada, el Enlace o su colaborador debera dar clic en el botén
de Firmar (A), en la pantalla se habilitara el recuadro para colocar la contrasefia de su firma
electronica avanzada (B) y se desplegaran nuevamente los requerimientos asignados para
poder realizar una ultima revisién antes de enviar.

ASF [ Solicitud de Informacion a Ejecutores del Gasto Buzén Digit o
== Puasto () No.de Auditoria asociada 18483 Cuenta Piblica 2022 e o
AR Ll R Entidad Fiscalizads Estatus En proceso. $
- PRpR—
@ solicitud de Informacién a Ejecutores del Gasto A
BE  SolInfo.Pre.  Modulo de Oficialia de Partes CrEarASIgNACIoNes T As1gna: A
Auds. Dig. |Sequimiento / Oficialia de partes 77|y PO - e o -
2022 v
t Cerrada) fialado por la normativa
Auditorfa - 10 dfas habiles on con la iniciativa de la Ley de Ingresos y el Proyecto del o
pliacion de P ) 7 ela | W
Solicitud de Amg: i6n de
8 0004 Decretos en los que fueron ap s a Ley de Ingresos y el Presupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal que se W
audita, con los anexos a que se refies s numerales I1.1 y 1.2 que anteceden.
querimiento de informacién 8 de la Entid fa (Gaceta y/o Periédico) de la Ley de Ingresos y del i
~ ejercicio fiscal que se audita
yrmacién Complementaria 0006 Decreto(s) donde se ai aron) la(s) modificacién(es) a la Ley de In
sminucion o sustitucié 10 el ejercicio fiscal mo(s) que debera(n) contener el detalle
Financiera clasificaciones pi
o tipo dv Primero  Anterior 1
Contrasefa | {
(=] e} B b

Posteriormente, se debera colocar la contrasefia de la firma electronica avanzada (A),
oprimir el icono Enviar (B) y para confirmar que se desea realizar el envio, se debera elegir
la opcién Si (C).

52, edicion. V.1, febrero 2026.
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Buzbn Digal ASF  vec23

an (¢)
40 [te o Ao recas Facaaate [ tn procese :
.- Hme oo o et F o mnte A .
@ solicitud de Informacién a Ejecutores del Gasto
B solinofve  MduodeOficisiadePotes | Cresr Asgnacones
Auds 00 Seguimiento / Oficialia de partes. ’ ey - - —~
[iatc_cam ettt b ot A E— € e ) ab ) > o 3o i J'» ‘:v‘ .‘\ OCOANIAS Dara f e a ¢ % de T
. ®
o 4
-
© s joNe -
: cly
° \
L e deberd W
v 2 S mmn - . .
. primero Antedior 1 [2][B] [l [B 12 sguiente | Uttimo
-
o
: Contrasena | { ]
©C Bly

Una vez que se envié la informacion, en el area de trabajo aparecera nuevamente el listado
de Unidades Administrativas a las que se les hizo la asignacion de requerimientos de
informacion, y la referencia; ya con el registro de fecha y hora en que se remitio la solicitud
(A).

En la parte superior izquierda del area de trabajo el semaforo de la Solicitud de Informacion
a Ejecutores del Gasto cambiara a color verde, al igual que en el arbol de navegacion (B).

ASF e Salicitud de Informacian » Ejecutores del Gasto Buztn DIgIIASE w23
toem © No de duditoris mociads 183 Cuenta bl 2022 + o)
oy Fontiopls v feee Erndad Fucaiaads st £n proceso
> BTt

| 6 Solicitud de Informacién a Ejecutores del Gasto

B Solinfo.re.  Modulode Oficliade Partes
| Auds.ig. | Seguimiento /Oficals de partes ‘

SECRETARIA DE FINANZAS DEL ESTADO DE \

2 = UNIVERSIDAD DEL ESTADO DE

52, edicion. V.1, febrero 2026.
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BE Sol. Info. Pre.  Médulo de Oficialia de Partes
Auds. Dig. | Seguimiento / Oficialfa de partes

2022 o

Asimismo, en el arbol de navegacion aparecera en s roaads
semaforo amarillo el apartado Recepcion de informacién  + 7 %42

enviada a través del TransferASF mientras esté vigente
el plazo para atender la solicitud. Cabe aclarar que el
semaforo permanecera en amarillo independientemente

de si se recibe informacién o no.

ie informacion

cio
nformacién Complementaria

to, disminucion o sustitucio

B. Funcionalidades del TransferASF para la atencion de requerimientos de
informacion

Como se menciond anteriormente, es necesario tener descargada la herramienta
TransferASF en el Escritorio de su dispositivo para evitar errores en su uso. Ver descarga
del Transfer ASF en el Tema |, Subtema 6 de esta guia.

En el escritorio se debera localizar y dar clic al icono para acceder a la
herramienta TransferASF.

En seguida se desplegara la ventana inicial donde se deberan colocar los datos
correspondientes a la firma electronica avanzada (RFC, Archivo.Cer, Archivo.Key y la
contrasefa) y posteriormente, se debera dar clic en Ingresar.

BUZON DIGITAL ASF - ENTIDAD FISCALIZADA Monitor 1920 x 1

]
080 o superior v x
SISTEMA DE TRANSFERENCIA MASIVA DE ARCHIVOS ) §
RFC
Certificado - ) ‘ ’m g
Llave ( - |,
Contrasefia
8 INGRESAR Soporte
= () soportebuzondig @asf.gob.mx

Auditoria
Superior £) Tel.5552001524
de la Federacion

Atencion dias habiles de 9:00 a 18:00 hrs.
Transfer ASF Pre Buz6n Il Beta v.2.1.3.14

CAMARA DE DIPUTADOS
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Los usuarios del TransferASF por parte de la EF son:

e Enlace dela EF
e Colaborador de la EF
e Servidores publicos adscritos o relacionados con la EF (Ejecutores del Gasto)

A continuacion, se desplegara la pantalla principal del TransferASF, que en su parte superior
muestra el RFC y nombre del usuario registrado, la EF a la que pertenece y el niumero de

ejecutor que tiene asignado. Al dar clic en el icono del ment = ., en el costado izquierdo
se visualizaran las funcionalidades de esta herramienta.
— RFC  NOMBRE COMPLETO
| — | I GOB. - Goblerno del Estado de Ejecutor E13
—— RFC  NOMBRE COMPLETO
B solid e proceso de Atencio = ’ | GOB.  -GoblemodelEstadode  Ejecutor 13
A
u Constancias de Envio y Eliminacic
o
:& Validar Huella Digital
Q Descarga de Archivos
? Ayuda
Soporte
(D) soportebuzondig@ast.gob.mx
.f) Tel. 555200 15 24
Atencion dias habiles de 9:00 a 18:00 hrs. (UTC-6)
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Es necesario considerar lo siguiente:

El Enlace de la Entidad Fiscalizada, puede utilizar el
TransferASF para firmar y certificar electronicamente
documentos, asi como cargar y enviarlos para la atencion
de requerimientos.

Sin embargo, el Enlace en ningun caso podra obtener
constancia de envio o eliminacién de documentos en esta
herramienta, ya que él mismo es quien la recibe en el Buzén
Digital ASF de la Entidad Fiscalizada.

Importante

a. Firma electronica de documentos

Una de las funcionalidades que el TransferASF proporciona a los usuarios es realizar la firma
electronica de documentos. Para ejecutar esta accion, en la pantalla principal de la
herramienta, se debera seleccionar la opcion de Firma y Certificacion de documentos, lo cual
permitira firmar documentos en archivos en formato PDF.

Transfer ASF Pre Buzén Il Beta v.2.1.3.14 -
—
a Solicitud en proceso de Atencion |
~s
’ foz] Constandas de Envio y Eliminacién
P Firma y Certificacion de
L, Documentos
|
@ Transferencias Pendientes
-
’6 Validar Huella Digital
% Descarga de Archivos
2 Ayuda
CFDI / QR
oSN’y
Soporte
¢
() soportebuzondig@ast.gob.mx
) Tel.ss52001524
Atencion dias habiles de 9:00 a 18:00 hrs. (UTC-6)
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Aparecera la pantalla principal para la firma y certificacion de documentos con los datos
generales del usuario.

| ASFE— — RFC~ NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO

—_— GOB. .- Goblerno del Estado de Ejecutor E10(

|
Cerzticar archivos POF Firmar archivos POF  Posicidn M8 la ruts dond Sadan it ertifica
- £ ~ o . Certificar

Cermticacion de otros Achivos/POF () Cermtcar 29's * 0
| D:\Users\rrgarcia\Desktop\FEA ASF\Pruebas\G 9.cer
| D:\Users\rrgarcia\Desktop\FEA ASF\Pruebas\G 3. key
|
| Agregue archivos a Firmar/Certificar

| trere Tamsho B¢ Foms  Mensae Emor
' L]
]

|
| o . Mo, Mesa NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO CARGO DEL USUARIO
|}

Del /Dela - tatve on fundamento e
| DajO protests de dec verdad Cermica que el presente GOCUTENtO €3 0PI Ne del onguna . que cbra en 105 arChivos de estale

o e - egaies proceder o

| dieciséis de abril de dos mil veinticuatro.
o

En el caso de la firma electrénica de documentos, debera seleccionar la opcién Firmar
archivos PDF (A), posteriormente, debera dar clic en el icono de explorador de archivos (B)
encontrar la carpeta en la que se guardaran los documentos firmados electrénicamente (C).
A continuacion, debera dar clic en Seleccionar carpeta (D). Al momento de firmar el sistema
folia todas las hojas. Del lado izquierdo del icono de la carpeta % se podra seleccionar la
posicion del foliado, que incluye el combo del lugar en que desean que aparezca el folio (E).

ASFE=_ = RFC - NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO
p——————— ; GOB. .= Goblerno del Estado de _ 1 Ejecutor EX(
ersticar archivos POF AI . -..-,\:-'l PosCdn Oel 100880 { 2 4 4
L-‘ adedhband aded Logdocly . . ” l Flemar
SrPRCHCOn B 003 AeThovon, e Iy terior Derechs .
& /
D:\Users\Tgarca\Deshiop\FEA A Dat\GA B cer
D\Usersyrgar o \Desktop\F LA ASF\Pruedas ey
Agregue archivos » Firmar -
—_———— — _— - = r BB 5 Esteequpo + fscntore e F
[ Nortre Tanste B¢ Y
" - ®
3 10 Otyect A A
& Decrge Documentos pruebas
. — € @ |2 I
@ Escreone ESPECIALIDAD FISCALIZACION DE IMP.
o & migene
el
¢ clwarm Estade
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¢Sabias qué'.-n

- - So6lo se pueden firmar
electrénicamente
, | \ documentos en formato
PDF.

J

Una vez asignada la carpeta donde se guardaran los documentos firmados
electrénicamente, se debera dar clic en el icono Elegir archivos para Firmar/Certificar (A), a
continuacion, se desplegara una ventana para seleccionar los documentos a firmar (B) (estos
pueden ser uno o varios a la vez), luego de su seleccion se debera dar clic en Abrir (C).

RFC —~ NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO

GOB. .- Gobierno del Estado de Ejecutor E100:
cidn del follado D:\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Documento Firmados
- Firmar
¢ Der
D:\Users\rrgarcia\Desktop\FEA ASF\Pruebas\C cer
e.Fir
D:\Users\rrgarcia\Desktop\FEA ASF\Pruebas\C e —9.key '
Abrir
Agregue archivos a Firmar
I e B R = ¢ 1 Doc ENTIDAD AU. B /
Normtre amaio [ Fof
E - o e
. \QA F— 3 - A
AntB 4Env nform. n aclaratoria

L] CampetaProtegids

Como entender ¢l gasto

Documentos pruebas

O - -
ESPECIALIDAD FISCALIZACION

Umpiar EXPEDIENTE DE AUDITORIA B
FEA v <

— - - - Nombre: | “1 Respuesta a Oficio de Auditona Documento (*.pdf)
E COMPLETO DEL USUARIO

NON
CARGO DEL USUARIO
GO®. Gobiemo del Estado de c ‘

En consecuencia, aparecera la relacibn de documentos elegidos para firmar
electronicamente, asi como su tamafo, extensioén y numero de fojas (A), una vez verificados,
se debera capturar la contrasefa de la firma electronica avanzada (B) y dar clic en la opcién
Firmar (C).

WF — REC ~ NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO
= Gos. .- Gobierno del Estado de Ejocutor £10
e Bty PP B P armo 400 Pranin Sot Sesios - R T o N e L c &
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El TransferASF, iniciara con el proceso del firmado electrénico, una vez finalizado, aparecera
un mensaje de Proceso Concluido, al cual se debera dar clic en la opcion Aceptar.

- Furmar

Abrir carpeta

ASFIE=_ l

PUESTO O CARGO DEL USUARIO
ENTIDAD FISCALIZADA

Los documentos firmados podran consultarse en la carpeta definida anteriormente. Al
seleccionar la opcidon de Abrir carpeta se podra ver la relacion de los documentos firmados
electronicamente. Para visualizarlos debera dar doble clic sobre cada documento. Para

volver a la vista previa del TransferASF debera dar clic en Regresar o en el icono de X.

ASFE=..

<« > x
]
Nombre Fecha de modificacién  Tipo Tamaio t
3! Respuesta a Acta de Inicio de Auditoria Fir 04agosto2021_191128 04/08/2021 07:11 p. m. Microsoft Edge P. 57KB
G2 1 Respuesta a Informacién adicional Fir 0dagosto2021_191129 04/08/2021 07:11 p. m. Microsoft Edge P. 59K8
G231 Respuesta a Oficio de Auditona Fir 04agosto2021_191129 04/08/2021 07:11 p. m. Microsoft Edge P. 59KB .’

La firma electrénica que se plasmara al final de cada uno de los documentos seleccionados
contendra los datos del documento firmado, los datos del firmante (nombre, RFC y firma
electrénica avanzada), asi como el Sello Digital de Tiempo. También, se encontrara un folio
color rojo para cada una de las fojas que conforman el documento, como se muestra en la
imagen siguiente:

Foja 1 de 1

NOMBRE DEL DOCUMENTO O ARCHIVO QUE SE FIRMA. 1 RESPUESTA A OFICIO OE AUDITORIA -NO VALDA, ES UNA PRUEBA

CONSTA EL DOCUMENTO FIRMADO: 1

52, edicion. V.1, febrero 2026.
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b. Certificacion electronica de documentos o de archivos

i. Certificacion electronica de documentos en formato PDF

Para realizar la certificacion electronica de documentos en PDF se debera elegir del Menu
principal del TransferASF la opcion Firma y Certificaciéon de Documentos.

Solicitud en proceso de Atencion l l

)
4

Constancias de
Firma y Certificacion de
[ rentos

_J

‘ h Validar Huella Digital
P~

Yescarga de Archivos

() soportebuzondig@ast.gob.mx
) Tel.ss552001524
Atencion dias habiles de 9:00 a 18:00 hrs. (UTC-6)

3 s

! Soporte

|

Posteriormente, seleccionar la opcion Certificar Archivos PDF (A), dar clic en el icono del
explorador de archivos (B), elegir la carpeta donde se guardaran los documentos certificados
(C)y, por ultimo, dar clic en Seleccionar carpeta (D). En caso, de requerir cambiar la posicion
del foliado, que en automatico aparece en el lado inferior derecho, se podra seleccionar la
posicion del foliado, que incluye el combo del lugar en que desean que aparezca el folio (E).

, ASFE=_ = RFC - NOMBRE COMPLETO DELUSUARIO |
— GOB. .« Gobierno del Estado de Ejecutor EL

N e L . - 0e %o D !
T Bvea POt w19y .
A _‘_bB
ervyTgace! 'N‘(r-AAé‘ . ) ow

oy g orcie Owiktog '/ LA AV Prusten ) oy -~ |

Agregue archivos o Firmar/Carthcar

- ' ‘ Coxvme ¢
[ o~ “ "y
PRAS 2 INTRIGA - -
et wes OUOLACIVG
8 3
B lee Certificaciones POF
B 0 Cnmen
) 4 Cncape et onesd
. B fosene ‘ Vp—— -
T
V) - -
ho e
PPN Fomaben et fu 2
pon  Cont
o " e
ARG e T 818 VR {8 PePenSe '8 eiesen B8 TE T[S SEE ST B sterred v £8
Giecimpeve de stv il de Son il veintuustro
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Una vez designada la carpeta donde se guardaran los documentos certificados
electrénicamente, se debera dar clic en el icono Elegir archivos para firmar/certificar (A), a
continuacion, se desplegara una ventana para seleccionar los documentos a certificar (B)
(estos pueden ser uno o varios a la vez), luego de su seleccién se debera dar clic en Abrir

[’
ASFi==_. I = ’ ‘
@ Centificar Pdf's Firmar PDF's D:\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Certificaciones PDF = )
@ A A - Certificar
l D Centificar otros Archivos Cestificar 2P°s
Abrir
D:\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Pensar\g cer
« Formatos PDI
D:\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Pensar\Claveprivada_FIEL_GARR ormatos POF
Agregue archivos a Firmar/Certificar rganizar v Nueva carpeta >~ ™ @
[ r e - - | Responsabilidac ~
. amato  En Fojas  Mensay
ﬂm | PR e —
3 2 %) Contrato de Obra Numero 5-2019
Aschivos de cha
¢ A i 4] Contrato-de-Obra-Numero™-5-2019
ttachments
& 4] Informe General del Ejercicio del Fondo
M Ley de Coordinacion Fiscal
4] Ley de Ingresos de la Entidad Federatva
- 2s
A Mas Fondo
< Documentos
A Presupuesto de e la Federacion v
Umiar B Escritorio - .

Nombre: | “Informe General del Ejercicio del F Documento (*.pdf)
Del /De la . t T TON TUNGEMENTS &

bajo protesta de decir verdad, cerfica que el presente documento es copia fiel del original que obra en Ios archivos de estale!
MiSMO  Que tuve 3 I3 Vista y S& extiende |3 presente para ios efectos legales procedentes, el dia

veintisiete de marzo de dos mil veintitrés.

¢Sabias queé?
Para la certificacion en el
TransferASF, los archivos
formato PDF no deben tener

de manera individual un peso
mayor a 500 MB. Por evento
se podran certificar hasta
1000 documentos.

A continuacién, se mostraran los documentos elegidos para certificar, asi como su tamafo,
extensién y numero de fojas (A), una vez verificados se debera completar el texto de
certificacion con la fundamentacién de la atribucion de la persona servidora publica que la
realizara. Después se debera capturar la contrasefia de la firma electronica avanzada (B) y
dar clic en Certificar (C).
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E RFC—NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO
- GOB. .- Gobierno del Estado de _ Ejecutor E1
hivos POF Fiemar aechivos POF  Posicion del foliado D-\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Certiicaciones POF m
otros Archivos/POF Cerviicar 2IP's nferior Derecha  ~ - C ‘_
DAUsers\rrgarcia\Desktop\FEA ASF\Pruebas\GARRS70704269.c0e - Lesssssed
Cont aw'\a*vﬁa

D:\Users\rrgarcia\Desktop\FEA ASF\Pruebas\GARRS 70704269 key

K 251
¥
Nomtre Tomato B Fopse  Mdhane Emor
ﬂ » Contrato De Obra Numero 5-2019.9df 439308 pof
informe General Del Epercicio Del Fondo Pdf 1LTBME Pt

145M8  Par 2

. Manual De Procedimientos SefinPdf LOTMB  Paf | 2434

S

a NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO CARGO DEL USUARIO
Dels . Entidad Fracakzads con tungamento en

en articulo 17 del Reglamento intenor de Ls Entidad Fracakzada

Daj0 protests de GecH verdad, Cermaca que el presente GOCUMENto €3 COPIS N del cngenal
105 legales procedentes, el oia

Dwecortn

diecinueve de abril de dos mil veinticuatro.

La herramienta comenzara el proceso de la certificacion electronica. Al concluir, aparecera
el mensaje de Proceso Concluido, al cual debera dar clic en Aceptar.

ASFiE..
Certificar

Abrir carpeta ...

X

Proceso Condluido R
=

l

&
e rerraror
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Los documentos certificados se podran consultar en la carpeta definida anteriormente, o
bien, se podra realizar la busqueda de la carpeta elegida en el explorador de Windows en la
opcion Abrir carpeta.

La certificacion electronica podra visualizarse al dar doble clic sobre cada documento.
Asimismo, el nombre de los archivos certificados se compondra por el nombre original del
archivo, seguido por la leyenda “Cert”, la fecha de certificacion y un numero que el
TransferASF asigna automaticamente.

Para volver a la vista previa del TransferASF debera dar clic en Regresar o en el icono X

—
ASFiEE . = | ‘
x |
.
Nombre Tipo Tamaito
Documento Adob 501 KB
Documento Adob 506 KB
Documento Adob. 506 KB
& Informe General del Ejercicio del Fondo Cert 27marz02023_151845 Documento Adob. 1349k8 |

¢

La certificacion electronica de un archivo en PDF se encontrara al final de cada documento,
con un folio en color rojo para cada una de sus fojas; adicionalmente, apareceran los datos
del documento y de quien lo certifica (nombre, RFC y firma electrénica avanzada), asi como
el Sello Digital de Tiempo.

-
E? E NOMBRE DEL DOCUMENTO O ARCHIVO QUE SE CERTIFICA ORDEN DE AUDITORIA ~NO VALIOA, ES UNA PRUEBA.
-
. ¢ DE LAUNOA0 AMNSTRATIVA OE SISTEMAS, CON FUNDAVENTO N DRECCION GENERAL OF SISTEM
ES € QUE EL PRESENTE DOCUMENTO E5 O GRIINAL GUE GBAA £ LS ARCHIVOS OF ESTAE) S5 TEUIAS MRSAI0 GUE TUVE A LA ¥ TR A PRESENTE PARA
o8 N T INTIUNO.
rl ' o OF 1 FOUA
. LAPRESENTE CERTIFICACION ELECTRONICA REALZADA OF CONFORMIOAD CON LAS ATRBUCIONES DEL SEAVIOOR PUBLICO ARRIBA NDICADAS, ASI COMO ENLOS NUMERALES 241,343, 24.13 Y 24 14 DE LAS REGLAS 06
CARACTER GENERAL AP 0% Ok F TAC BOR POR MEDIOS ELEC S POBCADAS £ EL A0 GPICIAL DS LA PEORRACION B s 5& ALK D& 3081
e ry . OOASOBF FEAF 2ACIAOTEOACOUO00F F DTV 2E004F FAGEDISA

AT gt T O Ol A SCE VAL ISP STaRA IO Y POOSF 1L ot
P TAIARGUINZAOT DeurengyFiwe:

by S0 AR KA i Tobed g 6 OF AL ICPY o g OO Ay Q0 109 LT ORMCYEY3YGEEI S0 2o RESDTeUHBLOC
B30 3EABORH 100 00K 3 ESAUz A AUEGHDG e Y IO Udwa NAOF

E,.{_ e Fochay ora g Esarpn: 521
-
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ii. Certificacion electronica de archivos en formato distinto a PDF

Para realizar una certificacion electrénica de otro tipo de archivos distintos a PDF (Word,
Excel, Power Point, imagenes, videos etc.), se debera elegir del Menu principal la opcion de
Firma y Certificacion de Documentos.

Transfer ASF Pre Buzon Il Beta v.2.13.14

| I '

Solicitud en proceso de Atencion

~ Selecciona -

m Constandias de Envio y Eliminacion

Firma y Certificacion de
Documentos

-

ﬁ Validar Huella Digital
P~ Descarga de Archivos

2| Avuca

@ 0!/ QR
Soporte

() soportebuzondig@ast.gob.mx
) telsss2001524
Atencidn dias habiles de 9:00 a 18:00 hrs. (UTC-6)

Luego de seleccionar la opcion Certificar otros Archivos/PDF (A) debera dar clic en el icono
de explorador de archivos (B), elegir la carpeta donde se guardara el archivo con la
certificacion (C) y, por ultimo, debera dar clic en Aceptar (D).

| ASFE=_ — RFC~ NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO
— GOB. \. - Gobierno del Estado de Ejecutor E1

Cercar orchivos POF Fiemar archivos POF B b e s e e then %
- ¥ . Certificar
Io'.w.:.rw:“u.-ux:tl Corscnr 2iP's
A‘ D:\Users\rrgarcia\Desktop\FEA ASF\Pruebas! c,nb,r:.-;ba cer

DAUsers\rgarcia\Desktop\FEA ASF\Pruebas\GARRE70704269. key
Agregue archivos a Certificar
- € Documen _
Nortre atc Bt Os
i Certificaciones OtrosArchivos I
Certificaciones PDF
gﬂ CertificacionesZIP
ento Firmado:
W PLETO DEL USUARIO
Del /Dela
~ = Carpeta | Centificaciones Otrozschivos
A MISMO  QUE TtUVE § 13 VISTa ¥ & exTence 13 presente DS 10 efe |51 legales procedentes. ef oy
diecinueve de abril de dos mil veinticuatro.
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Posteriormente, debera dar clic en el icono para Elegir archivos (A), seleccionar los
archivos a certificar (B) (puede ser uno o varios a la vez) y dar clic en Abrir (C).

'ASF';"_-;? l = | |

‘ D Cestificar Pdf's D Firmar PDF's @ ©O:\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Certificaciones OtrosArchivos

Certificar
[ ® Certificar otros Archives e e
Abrir X
D:\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Pensar\ cer
D:\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Pensar\Claveprivada_FIEL_GARR < T Pars Formatos Otr. ‘
Agregue archivos a Certificar Organizar Nueva carpeta - ™ @
: 1 Nombre Temaho  Ext Descocén Df MM Escritorio
AnEB AUD. 398
- * Bibliografia 3 Calendario de acuerdos
A CarpetaProteg ari formalizado entr
Cuenta Pubk Ia Entidad Federa.

] Como entends

]
a
a
Documentos ¢ E

Cuestionary 0 de control interno de la enti..
ESPECIALIDAD
Gasto Federalizado 2018 por Entidad Fed...

S EXPEDIENTE D ‘ Organigrama actual y vigente en 2019 ; |
FEA F Relacién del personal responsable de la a. : N
i ILGA B -

Nombre: | “Relacion del personal responsable

£ el e Concaer
Del /De la - Entidad Fiscalizada T T CON TUNGEMENts e ii

Articulos 17y 18 de la Ley Organica de la Entidad Fiscalizada

Dajo protesta de decir verdad, certifica que el archivo armiba descrito es copia fiel del Original que obra en 105 archivos de estale)

Direccién MiSMO  Que tuve 3 13 vista y se extiende 1 presente para 1os efectos legales procedentes, el dis ‘

veintisiete de marzo de dos mil veintitrés.

En consecuencia, se mostraran los archivos elegidos para certificar, asi como su tamano,
extensién y un espacio para colocar de forma opcional una breve descripcién del contenido
del archivo (A). Una vez verificados se debera completar el texto de certificacion con la
fundamentacion de la atribucion del servidor publico que la realizara, capturar la contrasefia
de la firma electronica avanzada (B), en su caso, la descripcion opcional en la cuarta
columna y dar clic en Certificar (C).

ASF!|

QO Cetificar Pdf's D) Firmar PDF's D:\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Certificaciones OtrosArchivos N |
. - wrgarcey » pre : Cc Certificar
(® Centificar otros Archives

Certificar ZIP's

D:\Users\rgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Pensary weer T [eeeeesas
D:\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Pensar\Claveprivada_FIEL_ 20191218 084106.key ner -
A Arch — h B
Hormtre Tama'o  Ex  Descipaén Descrba el cortendo del documento
By |]  Cuestionario De Control Intemo De La Entidad Xisx M2TMB| Xisx | Cuestionaric de control intemo asplicado a la entidad fiscalizada
Gasto Fedenlizado 2018 Por Entidad Federativa Xisx 6679KB | s |
Organigrama Actual Y Vigente En 2019.Pptx 46141KB  Pptx
] Relacién Del Personal Responsable De La Aplicacién Del Fondo Xisx S066KB | s

(=, A

Limpiar

] v||C Usuario Cargo del Usuario

Del /De la - Entidad Fiscalizada con fungamento en

Articulos 17y 18 de la Ley Organica de la Entidad Fiscalizada
. Bajo protesta de decir verdad, certifica que los archivos arriba descritos son copia fiel de los originales que obran en los archivos de esta(e)

Direccién mismos Que tuve a Ia vista y se extiende Ia presente para |os efectos legales procedentes, &l dia

intisiete de de dos mil veintitré
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La herramienta de TransferASF comenzara con el proceso de la certificacion electrénica. Al
concluir aparecera el mensaje de Proceso de Certificado de otros archivos concluido al cual
se debera dar clic en Aceptar (A).

La certificacion se podra consultar en la carpeta definida previamente o buscando la carpeta
elegida en el explorador de Windows, al dar clic en Abrir carpeta (B).

ASFiE.

Certificar

El resultado de la certificacién de archivos distintos a PDF es un documento en PDF que
contiene la relacidon de los archivos certificados, este aparecera titulado como Relacién de
Archivos Certificados seguido de la fecha de certificacion y un numero asignado
automaticamente por el TransferASF, éste podra visualizarse al dar doble clic sobre el
documento mencionado. Para volver a la vista previa del TransferASF, debera dar clic en
Regresar o en X.

Nombre Fecha de modificacién  Tipo Tamado ‘
&) Relacion de Archivos Ce:nh(ado'. 05agosto2021 010732 05/08/2021 01:07 a. m. Microsoft Edge P. 36KB

"

ASFEE..
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La siguiente imagen es ejemplo de una certificacion presentada como una Relacion de
Archivos Certificados (documentos o archivos en distintos formatos incluido el PDF).

Certificacion de Documentos y/o Archivos:

DOCUMENTO O
ARCHIVO DESCRIPCION HASH
Calendario De Acuerdos
Formalizado Entre La Ef Y La | Calendario de Ac For ontro la ASF y la | GOFES694FCOB12680200E6582AF 28AD6IA6CSS
Ast.Xisx Entidad Fiscalizada CS08E75178CBO2AIE12F 48466
Tamano 50.72 KB
Cuenta Piblica 2019 De La
664A66B9C 1BIES107TEABOEF4DF8822B660835C
Entidad Federativa Xisx Sin descripcion capturada
vy EA253763F 52A05EED21892BDES
Cuestionario De Control Interno
0984251E8D0ATEOT6093COF 4CAF158FBTE1EDY
Do La Entidad Xisx Cuestionario de Control Interno de la Entidad Fiscalizada
Aoty iy 4EGF276ESFACCB61ETF180812F
Gasto Federalizado 2018 Por A3IDA2CFCITESECBBO2007EIIIE2ECITDODIBA
Entidad Federativa Xisx Sin descripcion capturada
e ST Ne 72127835DACA93582C8131AB4ES
Organigrama Actual Y Vigente DBSC12E20F6FTDALOE1D1EBI71B87IAT12085
En 2019.Ppix rama actual y vigente de la Entidad Fiscalizada
T et ke Organig y vigen! 9COF95776ASIFES2CTT1FAEGADS
Roucion Dol Ponon.l
P Do La ion | R del porsonal able do la do | 20E9E28095COFAGAESFE 1AFES872862781CDA
Dol Fondo Xisx rocursos del fondo 1D988A66B826CFOF6C6240EB144
Tamafo 50.38 KB

FOJa 1de1

NOMBRE DEL DOCUMENTO O ARCHVO QUE SE CERTIICA ORDEN DE AUDITORIA ~NO VALIOA, £5 UNA PRUEBA-
CERTEICACKN EL ING JOSE RICARDO ENUACE GOBERNO L ESTADO DE QUERETARD DE LA UNDAD AD)
FROTESTA D% DGOR VEROAD, CERTS CA O EL PRESENTE DOCUMENTO £ C@A‘il'( CRORNAL GUE CBRA BN LOS
LOS EFECTOS LEGALES PROCEDENTES. EL OW VENTICUATRO DE NOVIEMBRE O DOS ML VENTIUNO.

CONSTA O 1 FOIA

LAPﬁ»‘ lC‘ﬂ #ICACON ELEC %UM.M’(CCM‘RVO&CC&LA ATRBUCONE S DEL SERVIOOR PUBLICO ARRBA INOICADAS ASI COMO EN LOS MAMERALES 241 242
GENERAL APUCARLES A LOS PROCESCS DF FISCALTACION SUPERIOR POR MEDKOS ELECTRONCOS PUBUCADAS L\U.DA'IOO‘LAD‘M FEOBRACION B 06 08 AR OF 362

%

T A O ANOAMENTO N QRSO SO OF SSTRMAS 0
VO3 D £3TAGE) SSSTEMAS MSAIO OUE TWVE SE EXTENOE LA PRESENTE PARA

3

2413 ¥ 2414 DF LAS REGLAS OF

U0 3607 16A2A8 13EFO0OAS0BF FEALF ACIAOTIOACONUDFFOTVE 2000 FAVECIEA

w.»»??mww ol i h Nl >0 SrBONNIOALO! T Oof DO AT b g RSN SCF A I STARAN Y0 PO A S
SHOARDICTIF Y oyt e S e A S A e S S e e

RSC

a0 Digeal de

A A PPIYORNTY GO Imwkaryy I LRABAD (GOCK DA okl oOof & 0F AL MIOUCPY e AABIOMCINE Vo010 ortiog L P ORI Y GEE B 120450 eHVBOC Lt
DOt 4mQom T paTarcty Shores > RO GO TIRAAR oV e Usasry SANIAMAUEGHDG S YICUM AL  wee

Focha y Hors de Estampado: 2021114710200

La informacién que contiene esta relaciéon respecto de los documentos certificados es:

e Nombre
e Extension
e Tamafo

e Descripcidn
e Hash o huella digital
e Codigo QR
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También cuenta con folio de cada foja en color rojo, los datos de quien certifica (nombre,
RFC y firma electrénica avanzada), y el Sello Digital de Tiempo, asi como la leyenda de
certificacion que incluye la fundamentacion de la persona servidora publica que certifica.

Antes de cargar y enviar informacién para atender un
requerimiento se deberan certificar electronicamente
los documentos que asi se soliciten.

Para la certificacion de otros archivos (incluido formato

Importante PDF y zip) es sustancial no modificar los archivos
certificados y enviarlos junto con la relaciéon de
certificacion generada por el TransferASF.

r r
1 9dDIdS que
‘. o
Para la firma y certificacién de archivos se recomienda:
¢ Que los nombres de los archivos no sean extensos, estos

no deberan ser mayores a 120 caracteres contados desde
la raiz, es decir, desde el disco particionado en “C” o en

—) - “D”, para mas informacién se recomienda consultar la
Ficha técnica del Buzén Digital ASF.
e Evitar el uso de caracteres especiales (“\’, “/”, “.”, “*”, “?”,
“<UEST U ST H, @7, 1y, ‘1 guiones y acentos).
e En el nombre de la carpeta de trabajo seleccionada para
guardar los documentos y/o archivos, utilizar guion bajo
(“_") para sustituir los espacios y evitar el uso de las
palabras siguientes; “y”, “e”, “de”, “como”, “los”, “las”, “el”,

“la”, “lo”, “un”, “una”, “uno”, “unos”.

e Asignar un nombre a la carpeta de trabajo seleccionada al
momento de guardar (evitar que este sea largo, asi como
dejar el nombre que Windows asigna automaticamente).
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Para conocer con mas detalle las recomendaciones para la firma y/o certificacién de archivos
por medio del TransferASF, limpieza y depuracion de éstos, asi como algunas restricciones
vinculadas con documentos protegidos por contrasefia, tamafio maximo de archivos para la
certificacién y firma, entre otras, se recomienda consultar la Ficha técnica del Buzon Digital
ASF.

iii. Certificacion electrénica de archivos en formato zip
Para realizar una certificacion electronica de archivos en formato ZIP (que contenga archivos

en cualquier formato, verbigracia: PDF, Word, Excel, Power Point, imagenes, videos etc.),
se debera elegir del Menu principal la opcién de Firma y Certificacion de Documentos.

2 Avds

[
' %9 o1/ ar

Soporte

() soportebuzondig@ast.gob.mx

Tel. 5552001524

Atencion dias habiles de 9:00 a 18:00 hrs. (UTC-6)

Luego de seleccionar la opcion Certificar Zip (A) debera dar clic en el icono de explorador
de archivos (B), elegir la carpeta donde se guardara el archivo con la certificacion (C) y, por
ultimo, debera dar clic en Seleccionar carpeta (D).

==

Centificar Pdf's

Centificar otros Archivos

® Certificar 21P's

1
= Seleccionar carpeta
D:\Users\rrgarcia\Deskieb\ (il nentos pruebas\Pensar\g .cer

A orusersvrgarciavDesktop\Documentos pruebas\PensariClaveprivada _FIEL_GARR <

Agregue archivos ZIP a Certificar janizar - Nuevs carpets . (2}

Nombre Tamafo Ex Descripcidn: Del
L}

Certificaciones OtrosArchivos |
Certificaciones PDF

I CertificacionesZIP I

ESPECIALIDAD

O exveoenteD (C

FEA

Documento Firmados

ENTIDAD AUDITADA

veintisiete de marzo de dos mil veintitrés.
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Posteriormente, debera dar clic en el icono para Elegir archivos para firmar/certificar (A),
seleccionar los archivos a certificar (Solo podra certificarse un zip a la vez) (B) y dar clic en
Abrir (C).

ASFE=_ =) ‘

Certificar Pof's Fiernae POF's D:\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\CertificacionesZ P
- ¢ Sy pr Certificar

Certicar otros Archaves ® Certificar D9's
D:\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Pensar) cer

D:\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Pensar\Claveprivada_FIEL_GARR ¢

Agregue archivos ZIP a Certificar LI 2
[ T s B - Otros 200 N
] Nomtre oo Be Descpoin D L
E‘ Para certificar
. Pensar ‘
' UAA
|
o]
{ Documentos pruebas
Yombre  Documentos pruebas Documentos (*.5ip)

Del /Dela . T TON TURSEMENTS ¢ ‘

Bajo protests de decir verdad certica que el archivo BrTiba descrito es copia fiel del original que cbra en 103 Brchivos de estale

veintisiete de marzo de dos mil veintitrés.

En consecuencia, se mostrara la carpeta en formato zip para certificar, asi como su tamafio,
extension y un espacio para colocar de forma opcional una breve descripciéon del contenido
del archivo (A). Una vez verificados se deberd completar el texto de certificacion con la
fundamentacion de la atribucion del servidor publico que la realizara, capturar la contrasefa
de la firma electronica avanzada (B), en su caso, la descripcion opcional en la cuarta
columna y dar clic en Certificar (C).

O Cenificar Paf's Firmar PDF's DA\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\CertificacionesZIP
| \sers\raarc e it C Certificar
7) Centificar otros Archivos

®) Certificar ZIP's

D:\Users\rrgarcia\Desktop\Documentos pruebas\Pensar\gar670704269. cer _
D:\Users\rrgarc umentos pruebas\Pensar\Clavep: _FIEL_GARR670704269_20191218_084106.key ngrese-uresmerTye
1 Archiv —— B

Nombre: Tamato Bt Descripcson: Descrba el cortersdo del documento
B ||+  Documentos PruebasZip 108.18MB | Zip | Polizas de ingresos 2023

Articulos 17 y 18 del Ia Ley Orgénica de Ia Entidad Fiscalizada
bajo protesta de decir verdad, certfica que el archivo arriba descrito es copia fiel del original gue obra en ios archivos de estale!

Direccién mismo  que tuve & I3 vista y ¢ extiende |a presente pars 105 efectos legales procedentes, el dia

veintisiete de marzo de dos mil veintitrés.
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La herramienta de TransferASF comenzara con el proceso de la certificacion electrénica. Al
concluir aparecera el mensaje de Proceso de Firmado de ZIP’s concluido al cual se debera
dar clic en Aceptar (A).

La certificacion se podra consultar en la carpeta definida previamente o buscando la carpeta
elegida en el explorador de Windows, al dar clic en Abrir carpeta (B).

ASFis=_.

Certificar

El resultado de la certificacion de archivos contenidos en una carpeta en formato ZIP es un
documento en PDF que contiene la relacion de los archivos certificados. El nombre de este
archivo se compone con el nombre original de la carpeta zip, a continuacion, la leyenda Cer,
seguida de la fecha de certificacion y un numero asignado automaticamente por el
TransferASF, éste podra visualizarse al dar doble clic sobre el documento mencionado. Para
volver a la vista previa del TransferASF, debera dar clic en Regresar o en el icono X.

ASFE_.. — RFC- NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO
" —
I ‘ GOB. - Gobierno del Estado de

Nombre Fecha de modificacion ~ Tipo Tamario t

14| Documentos Prueba.Zip_Cert22enero2026 1. 22/01/20260%:16p.m.  Documento Adob.. 68KB
1

v
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La siguiente imagen es ejemplo de una certificacion de documentos o archivos contenidos
en una carpeta en formato ZIP.

Certificacion de Documentos y/o Archivos contenidos en el Zip:
Documentos Pruebas.Zip - Peso: 204.33 MB
HASH: B7FF5F08F7F00FOD8CA2658AF3BODDBYA27349ADS5F784A05E80442BA4E994 194

DOCUMENTO O ARCHIVO HASH

Archivo 1
archivopruebaExtra1.txt

BC17F06F9DIBSFEF79CA189A1772B1A3A38DEEA0CASBECS0FICAF28144EFDDC
Tamano 953.67 MB A

Archivo 2

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS SEFIN.pdf 9700F11D4CF110651D14D8C66FB4730AB73D9413D08EF47F101F10EBC1F357BF
Tamario 248.07 MB

NUMERO DE ARCHIVO(S) QUE SE CERTIFICAN): 1ARCHIVO ZIP QUE CONTIENE 2 ARCHIVOS ~NO VALIDA, ES UNA PRUEBA-
CERTIFICACION E1. ¢ RAYMUNDO RAFASL GARCIA RUZ DIRECTOR DE AMIMSTRACICH DE LA ENTIOAD FISCALIZADA, CON FUNDANENTO EN ARTICULOS 17 18 DEL LALEY ORGANICA DE LA ENTIOAD PISCALIZADA BAXO
DECIR VERDAD CERTIFICA OUE EL ARCHIVO ARREA DESCRITO €5 COPIA FIEL DEL ORIGINAL QUE OBRA EN LOS ARCHIVOS DE ESTAE ) DIRECCON MISMO GUE TUVE A A Vi SE EXTIENDE LA PRESENTE
 eOTSs Faes NTES, EL DIA VEINTISIETE DE MARZO DE DO ML VEINTITRES.
LAPRESENTE CERTIFICACION ELECTRONICA ES REALIZADA DE CONFORMOAD OON LAS ATRIBLCIONES C€. SERVIDOR PUBLICO ARRIBA INDICADAS, ASi COMO EN LOS NUMERALES 2414 Y24150ELAS
REGLAS DE CARACTEN OENERAL APLICABLES A LG8 PROCES0S D& FISCALIZAGIN SUPERIOR PR MEDISS LECTRGNICOS. FUBLICADAS EN EL DARIG CHICIAL DE LA PEOERACION B 10 06 FEBRERS OF 208

UIID: EO78C4123510B0F 40500 1AACCEOTECI8037 18C27TCHOBBAZT MOTAESC 160FBA
Sello Dgital del SAT

8120 v wnTNPeLL o EWmQSSOMLXHZZZjacTOFHO* +Ga 1/7AECNEX QB USmBSBLuNnZoK4LONTWAC
i stk - b iy i PN e STar3005a T xhiyUXwiTOoy yd1 1R Clrawe=
RFC:
Selo Digital de Tiempo:
Baun2eT O Aol cateah Oy T mkimemig 1 GOTRU) P2 gEMImLY L o080rs 1806 T A GO N OVR OTL I cGoElEgICSoCMPMALS g e % T Exazg!
e ZNAZ Ch3Hs2aJOVECAL 5010 YIPL 1jbe YA WhK Wi VBVGUWSOs e DZRS SOy ThATACAT IROGHYhT) G 2BEROGDF 49T THT TMEAZNGA VDR ERONNR YBSTwer

Fechay Hora de Estampado: 2023:03:27T15:58:32

La informacién que contiene esta relacién respecto de los documentos certificados es:

e Nombre
e Extension
e Tamafo

e Descripcion (en su caso)
e Hash o huella digital
Cédigo QR

También cuenta con folio de cada foja en color rojo, los datos de quien certifica (nombre,
RFC y firma electrénica avanzada), y el Sello Digital de Tiempo, asi como la leyenda de
certificacion que incluye la fundamentacion de la persona servidora publica que certifica.

Para la certificacién de archivos contenidos en una carpeta en formato Zip no se debera
modificar la carpeta zip certificada y enviar una copia junto con la certificacién generada por
el TransferASF.
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c. Cargay envio de documentos (TransferASF y Buzon Digital ASF de la Entidad
Fiscalizada)

En continuidad con las actividades que el Servidor publico adscrito o relacionado con la EF
(Ejecutor del Gasto) realiza en el TransferASF, a continuacion, se explicaran las acciones
para efectuar la carga y envio de documentos.

Primeramente, se debera dar clic en la opcion Solicitud en proceso de atencién, en este
apartado se podran visualizar los requerimientos susceptibles de ser atendidos por medio
del TransferASF, asimismo se habilitaran dos listas desplegables, la primera permitira
seleccionar el tipo de requerimientos que pueden ser atendidos (auditorias en atencion
(solicitudes de informacién en el desarrollo de la auditoria y que esta dentro del plazo de ser
atendida por el Enlace), solicitud de informacién preliminar, auditorias con respuestas
extemporaneas y solicitudes de informacion preliminares extemporaneas) y la segunda,
posibilitara la seleccion del requerimiento especifico a ser atendido a través de esta
herramienta.

soporte
O soporebuzondig@ast.gob.mx

©) vensss2001524
B

| - | GOB. - Gobierno del Estado de Ejecutor E3 "

-- Selecciona --

AUD. 1289-D5-GF:0A-AEGF-CP2020-0004:0RDEN DE AUDITORIA 1

En esta seccion los servidores publicos adscritos o relacionados con la EF (Ejecutores del
gasto) podran atender requerimientos de informacion fuera de los plazos legales
establecidos en la orden de auditoria, en el acta de formalizacién de los inicios de los trabajos
de auditoria, en una solicitud de informacion complementaria o en la presentacién de
resultados finales CRF, siempre y cuando el sistema permita su envio. Para acceder a esos
requerimientos se debera seleccionar las opciones Auditorias con Respuestas
Extemporaneas o bien, Solicitud de Inf. Preliminar Extemporaneas.
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Del mismo modo, la herramienta TransferASF permite al usuario enviar informacion para dar
atencion a los requerimientos solicitados por la ASF o presentar las aclaraciones
relacionadas con las cédulas de resultados finales y observaciones preliminares a través del
Enlace de la EF, lo anterior mediante la opcion del Menu principal: Solicitud en proceso de
Atencion.

Transfer ASF Pre Buzon Il Beta v.2.1.3.14

‘ |
|

a Solicitud en proceso de Atencién |

- Selecciona -
o= .m,g....m.m.,Wy.[.m.,\..(&

ertificacion de

@ Transferencias Pendientes
'& Validar Huella Digital
Q Descarga de Archivos
2 Ayuda

|
m CFDI / QR

|

|

l Soporte
() soportebuzondig@ast.gob.mx

) telsss2001524

Atencién dias habiles de 9:00 3 18:00 hrs. (UTC-6)

En la lista desplegable correspondiente a las Auditorias en Atencion debera seleccionar el
tipo de requerimiento de informacién a atender, del mismo modo, en el listado que se
encuentra del lado derecho se debera elegir el requerimiento de informacién de que se trate.

- I GOB. - Gobierno del Estado de

ASFEE... l =

Auditorias en Atencidn > - Selecciona --
Sol

ud de Informacion Preliminar

Auditorias con Resyg estas Extemporiness
Solicitud de Inf. Pre l ninar Extemp s
 }

.UD. 1289-D5-GF-OA- AEGF-CP2020-0004: ORDEN DE AUDITORIA
M

»

Una vez seleccionado se debera dar clic en el icono Explorador de archivos; adicionalmente,
seleccionar o crear una carpeta donde se creara una subcarpeta con una copia de la
informacién que se vaya cargando en el TransferASF para atender el requerimiento de
informacion, por ultimo, dar clic en Seleccionar carpeta.
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GOB. - Gobiemo del Estado de Ejecutor £ 7

Auditorias en Atencién BRI A.UD. 1289-DS-GF-OA-AEGF-CP2020-0004ORDEN DE AUDITORIA Seieccion: crpets » B

Cancelar

A continuacion, se visualizara la siguiente pantalla conformada por:

e Ubicacion de la carpeta donde se guardara la informacion que se cargue (A).

e Arbol de requerimientos de informacién organizado en apartados y subapartados (B).
e Unidad Administrativa Ejecutora del usuario (C).

e Panel que muestra los archivos cargados en el TransferASF (D).

e Recuadro para carga de archivos (E).

e Area de exploracién de archivos para elegir los documentos a cargar (F)

3 I | GOB. - Gobierno del Estado de Ejecutor £ '

Auditorias en Atencion - AUD. 1289-D5-GF:OA- AEGF-CP2020-0004:ORDEN DE AUDITORIA E - E
Tr ﬁ D:\Users\rrgarcis\Desktop\ Documentos pruebas\ENTIDAD AUDITADAVAUD. 1289-DS-GP\OA-AEGF-CP2020-0004
—--Filtro Apartado / SubApartado--- - trd Ejecut « tee ‘ ¥ O
Nombre Fecha Tamafo Extenst Apartago !
l : ]
5 o1 Dektop
21 Documents
Elija el aparfado y el s @ C
ejecutor Cen 0
& & T
(] F

&
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En esta pantalla se debera seleccionar el subapartado donde se cargara la informacion (A).
Luego se debera dar clic en el signo mas (+) del area de exploracién de archivos a fin de
elegir los documentos a cargar (B) o activar el explorador de archivos fuera del TransferASF
y elegir los documentos a cargar.

ASFE=_

GoR - Gobierno del Estado de ¢ fecutor €2

Audecna en Atencitn v AUD. 1289-05-GF-OA-AEGF -CP2020-0004 ORDEN DE AUDITORIA v a

#\Desktop\Documentos pruebash ENTIDAD AUDTADA\AUD. 1289-05-GF\OA-AEGF-CP2020-0004

| A
L0 Coteal ot ena 0! Seonccamaaciu l delcc o satcas ol St achaaloombre, cargo y d ¥
10 Vacion, 0 Parciales, 0 Ok OA-AEGF-CP2020-0004

1) Seleccione el archivo o

-3
20 -
carpeta del drbol de la & ]
derechay oV
2) Arristrelo a esta zona

0000 ;-

;Sabias qué?

El semaforo cambiara de color rojo
a verde cuando el subapartado

tenga informacién cargada; lo cual
, \ no significa que la informacion sea
' correcta y/o completa.

Después de dar clic en el signo mas (+) se desplegara una ventana donde se seleccionaran
los archivos o documentos a cargar, posteriormente, se debera dar clic en la opcién Abrir o
bien, abrir el explorador de archivos desde fuera del Transfer ASF y arrastrar los documentos
elegidos al recuadro del centro para cargarlos.
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I I - l GOS8, - Gobierno del Estado de GecutorE____ !
Auditorias en Atencion - AUD. 1289-DS-GF:OA-AEGF-CP2020-0004-ORDEN DE AUDITORIA - a

D:\Users\srgarcia\Desktop\Documentos pruebas\ENTIDAD AUDITADAVAUD. 1289-D5-GF\OA-AEGF-CPPO20-0004

Filtro Apartado / SubApartado - Ext

» ¢l nombre. cargoy d =

1) Seleccione el archivo o
carpeta del érbol de la
derechay
2) Arréstrelo a esta zona

¢Sabias queé?
Los archivos ejecutables (EXE, MSI, BAT,
VBS) y archivos comprimidos (RAR) seran
excluidos por la herramienta de
TransferASF al momento de realizar la
copia de los documentos hacia la carpeta
de trabajo.

Seguido de lo anterior, se

r r
mostrara el listado de los ésab|as que?
d'OCl'JmentIOS Carga.d’os con la El usuario podra encontrar en esta
siguiente informacion: pantalla herramientas para la

eliminacion de  documentos
e Nombre cargados vy filtros que permiten la
e Fecha revision de estos.
e Tamario

e Extension
¢ Apartado donde se
encuentran cargados
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Una vez cargados correctamente los documentos se debera dar clic en ENVIAR
ARCHIVOS.

= l ! GOB. - Gobiemo del Estado de © Ejecutor EL____ -
2 |
iditorias en Atencisn =] [AUD. 1289-D5-GF:0A-AEGF-CP2020-0004:ORDEN DE AUDITORIA 'q B
[ Marcar todos T D:\Users\rgarcia\Desktop\Documentos pruebias\ENTIDAD AUDITADA\AUD. 1289-D5-GF\OA-AEGF-CP2020-0004
X 1) =
™ --Filtro Apartado / SubApartado--- - t -Ext-- - ¥ <
NEmET TEETT RIS e IO
] Organigrama Actual ¥ Vigente En 2019.Pptx 05/0B/202109:47 . 46141K8 Pptx 0011 Control Internc\0O01 Organigrama actual y del que estuvo vigente en el ejercicio,
[] Retacion Del Personal Responsable De Ls Aplicacion D..  05/08/2021 09:47 50.38 KB Xisx 0011 Control Internc\OO1 Organigrama actual y del que estuvo vigente en ¢l ejercicio,

0011 Control Intemo\0001 Grganigrama actusl y del que estuvo vigente en ¢l ejercicio, que incluya el nombre, cargoy d *

Vacio (0/ 1) 9 Vacios, 1 Parciales, 0 Ok OA-AEGF-CP2020-0004 A 7| Desktop

- @ Vacio (0/ 1) 0001 Respuesta 51 Documents

1) Seleccione el archivo o

5 acio 0/ 1) 0004 Adquisiciones y Senvicios - -
carpeta del drbol de la

@ Vacio (0/9) 0005 Adquisiciones, arrendamientos y senvicios. e b e D
Parcial (1 11 Control Interno 2) Arré, ~Lmm

@ Ok(1

@ Vacio (0/1) 0003 Relacion del personal responsable de Ia aplicacion del FONDO

cio (0 / 1) 0005 Evidencia documental sobre el avance de 1a atencin de los m
Vacio (0 / 1) 0007 Requisitar y entregar ¢f cuestionario de control interna con ba ] & = 0 0 o 3

< - J A - = > Ll 7 envian ncHivos 4

) 0001 Organigrama actual y del que estuvo vigente en ¢ ejescicio, que

El sistema mandara un mensaje para confirmar el proceso de envio, el cual se debera
aceptar, al dar clic en la opcion Si.

B

Nombre Fecha Tamafo Extensi_ Apsrtado

[ Organigrama Actual ¥ Vigente En 2019 Pptx 05/08/202109:47 .  461.41K8 Pptx 0011 Control Internc\00O1 Organigrama actual y del que estuvo vigente en el ejercicio,

[[] Relacion Del Personal Responsable De Ls Aplicacion D 05/08/2021 0947 S038 k8 Xisx 0011 Control Interno\00O1 Organigrama actual y del que estuvo vigente en el ejercicio,
Aviso

iDesea iniciar el froceso de envio?
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Posteriormente, el sistema comenzara con el proceso de envio de la informacién al Buzén
Digital ASF del Enlace de la EF.

== KRR
L)

<] ¥ -

GENERANDO — HASH

v
]
S —.« |
. h T e "

AT L

v
\
|\
\

[» AUD. 1305 0% -GIB_I0A ALGE -CPI-JDACARETITMINE_ Diegal_I043M_TI0SS.

Para terminar con el envio aparecera el mensaje de Proceso finalizado correctamente, el
cual se debera Aceptar.

AsFs=_ =L

Gos. Gobiemno del Estado de
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r r
;Sabias que?
¢ que:
Para optimizar el envio de archivos se sugiere:

e Dejar el proceso durante la noche (cuando se
realizan envios grandes de informacioén), ya que en
este horario las redes estdn menos saturadas.

e Conexion a internet mediante cable de red (evitar el
uso de conexiones inalambricas).

e La exclusién del aplicativo en las herramientas de
seguridad (antivirus, corta fuegos, etc.), lo anterior
para garantizar la conexion entre el Transfer y el
servidor.

e Realizar envios no mayores a 5,000 archivos por
envio con un peso no mayor a 50 GB para los
equipos con sistema operativo Windows 8.1.

e Realizar envios no mayores a 15,000 archivos por
envio con un peso no mayor a 80 GB para los
equipos con sistema operativo Windows 10 u 11.

Antes de concluir este apartado es necesario mencionar que para el envio de informacion
adicional o la relacionada con la etapa de presentacion de resultados finales y observaciones
preliminares se realizard el mismo procedimiento antes explicado; sin embargo, es
importante que se designe otra carpeta para la concentracion de los archivos, a efecto de
evitar confundirse con la generada para la informacion originalmente remitida y disminuir los
riesgos de duplicidad.

En la siguiente pantalla se muestran algunos de los requerimientos que se pueden presentar:

' ASF

A 0f EH

RFC  NOMBRECOMPLETO

de  Federacidn
I o

 Auwdtoria —
Superior —
—

| GOB. - Gobierno del Estado de Ejecutor E2

Auditorias en Atencion v | |- Selecciona -- v/

AUD.
AUD.
AUD.
AUD.
AUD.

132-DE-GF:SI_1953:0RDEN DE AUDITORIA OA-AEGF-CP2020-0038
136-DS-GF:5I_1954:0RDEN DE AUDITORIA OA-AEGF-CP2020-0039
136-D5-GF:AF_1955:ACTA FORMALIZACION AF-AEGF-CP2020-0091
138-D5-GFIA_1956:50LICITUD DE INFORMACION ADICIONAL IA-AEGF-CP2020-0081
138-DS-GF:CRF _1957:PRESENTACION RESULTADOS FINALES CRF-AEGF-CP2020-0051

1
1
1
1
1
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d. Constancias de envio y eliminacién

Una vez realizado el envio de informacion, el servidor publico adscrito o relacionado con la
EF podra obtener la constancia respectiva al dar clic en la opcion Constancias de Envio y
Eliminacién del Menu principal.

Transfer ASF Pre Buzon Il Beta v.2.13.14

Solicitud en proceso de Atencion | l |

~ Selecciona —
| n Constancias de Envio y Eliminacion
P, Firma y Certificacion de
tl Documentos
@ Transferencias Pendientes
'& Validar Huella Digital
Q Descarga de Archivos
? Ayuda
m CFDI / QR

[

; Soporte

|

(_) soportebuzondig@asf.gob.mx
) relsss2001524

Atencion dias habiles de 9:00 a 18:00 hrs. (UTC-6)

¢Sabias que?

En la herramienta TransferASF
se pueden hacer envios
parciales de la informacion, los
cuales generaran una
constancia de envio por cada
uno de ellos.
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Para consultar las constancias de envio y eliminacién se debera dar clic en el apartado
Constancias de Envio y Eliminacién una vez que se haya realizado el envio de informacién
al Enlace de la EF o bien, que se hayan eliminado archivos y la demas informacién haya
sido enviada por el Enlace en el Buzén Digital ASF.

Transfer ASF Pre Buzon Il Betav.2.13.14 X

=41

Solicitud en proceso de Atencion

- Selecciona - v

fos] Constancias de Envio y Eliminacion

Firma y Certificacion de
Documentos

@ Transferencias Pendientes

'& Validar Huella Digital
¢ Descarga de Archivos

2 Ayuda

m CFDI / QR

| Soporte
i (O) soportebuzondig@ast.gob.mx
[ ) rel.sss2001524
‘ Atencién dias habiles de 9:00 a 18:00 hrs. (UTC-6)

Al dar clic en esta opcion se mostraran las diferentes constancias de envio de informacion
al Enlace de la EF o de eliminacion de informacién realizada, asi como la opcién para
descargar la constancia que acredita dicha accion.

—
' ’ ; l | GOB. NAY. - Gobierno del Estado de Ejecutor 0 B
Constancias
N

Id Entidad Auditada Ejecutor Descripcion Fecha

»  EZCIl Gobiemo del Estado de Nayarit SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS AE: ConstanciaDoctosEliminadosRespSI43018036E300921143656.pdf 30/09/2021 14:36:57 Descargar
269 | Gobiemo del Estado de Nayarit SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS AE: ConstanciaDoctosEliminadosRespSI43018036E300921143238.paf 30/09/2021 14:32:39 Descargar
126 | Gobiemo del Estado de Nayarit SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS OA-AEGF-CP2020-0003  AUD. 1584-DS-GF:SI_43:ORDEN DE AUDITORIA  |30/09/2021 13:59:39 Descargar
209 | Gobiemo del Estado de Veracruz de Ignacio ... | SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL GOBY. | AE: ConstanciaDoctosEliminadosRespCRF35E3002823240921143911,pdf Descargar
125 | Gobiemo del Estado de Veracruz de Ignacio ... |SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL GOB:. | CRF-AEGF-CP2020-0002  AUD. 1596-DS-GF:CRF_35:PRESENTACION RES. Descargar
199 | Gobiemo del Estado de Veracruz de Ignacio ... | SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL GOB.. | AE: ConstanciaDoctosEliminadosRespSI28E300; 0921134502, paf 113:45:08 Descargar
123 | Gobiemo del Estado de Veracruz de Ignacio ... | SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL GOB.. | OA-AEGF-CP2020-0002  AUD. 1596-DS-GF:SI_2&:0RDEN DE AUDITORIA | 24/09/2021 13:37:28 Descargar
120 | Gobiemo del Estado de Veracruz de Ignacio ... | SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL GOB... | OA-AEGF-CP2020-0002  AUD. 1596-DS-GF:SI_28:0RDEN DE AUDITORIA | 24/09/2021 12:43:13 Descargar
185 | Gobiemo del Estado de Veracruz de Ignacio ... | SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL GOB:.. | AE: ConstanciaDoctosEliminadosRespSI28£3002823230921204630.pdf Descargar
119 | Gobiemo del Estado de Veracruz de Ignacio ... | SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL GOB. | OA-AEGF-CP2020-0002  AUD. 1596-DS-GF:S|_28:0RDEN DE AUDITORIA Descargar
118 | Gobiemo del Estado de Veracruz de Ignacio ... | SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL GOB... | OA-AEGF-CP2020-0002  AUD. 1596-DS-GF:SI_28:0RDEN DE AUDITORIA  |23/09/2021 20:15:14 Descargar
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Al dar clic en la opcion Descargar se visualizara automaticamente la constancia en formato
PDF, la cual se muestra a continuacion:

, BUZON DIGITAL ASF
CONSTANCIA DE ENVIO DE INFORMACION AL ENLACE

SERVIDOR PUBLICO RELACIONADO CON LA
EF QUE REALIZO EL ENVIO: Nombrey Cargo

ENTIDAD FISCALIZADA(EF): GOB. Gobierno del Estado de "

NUMERO Y TITULO DE LA AUDITORIA O DE 1848 Cumplimiento de las Disposiciones Establecidas en la Ley de
SOLICITUD DE INFORMACION PRELIMINAR: Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios

CUENTA PUBLICA: 2022

ACTO: Constancia de Envio de Documentos al Enlace de la Entidad
’ Fiscalizada o su Colaborador

Se expide la constancia de envio de los documentos listados a continuacion:

Total de archivos por apartado:

NUMERO DE :
TAMARO TOTAL
APARTADO SUBAPARTADO ‘E‘ﬁ\‘}l’ﬂggg DE LOS ARCHIVOS

Respuesta Oficio de Respuesta 1 248.07 MB

Normativa aplicada para el cumplimiento de las Disposiciones Establecidas en la Ley
de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios. (Leyes,
codigos, manuales, reglamentos, etc.) y proporcionar los lineamientos, metodologia, 1 132 MB
procesos, politicas, utilizados para el financiamiento de todas las operaciones s
constitutivas de un pasivo, directo o contingente, de corto, mediano o largo plazo, a
cargo de la Entidad Fiscalizada, derivada de un crédito, empréstito o prestamo,

TOTAL 2 249.39 MB

Marco Legal y Normativo

CONSULTA DE DETALLES DE DOCUMENTOS

La presente constancia no prejuzga sobre el contenido de la informacion y/o documentacion recibida, i de la viabilidad de
ésta, para dar atencion al requerimiento de que se trate.
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También se podran descargar las constancias de eliminacion de informacién que en su caso
haya realizado el Enlace o Colaborador de la EF antes del envio de informacién a la ASF;
sin embargo, dicha constancia se generara una vez que haya sido enviada la demas
informacién por el Enlace a la ASF.

_BUZON DIGITAL ASF
CONSTANCIA DE ELIMINACION DE DOCUMENTOS

SERVIDOR PUBLICO DE LA EF QUE REALIZO
LA ELIMINACION: ALEJANDRO - ENLACE DE LA ENTIDAD FISCALIZADA

ENTIDAD FISCALIZADA(EF): GOB. - Gobierno del Estado de
NUMERO Y TiTULO DE LA AUDITORIA O DE

SOLICITUD DE INFORMACION PRELIMINAR: ! 138-DS-GF
CUENTA PUBLICA: 2020
ACTO: Constancia de Eliminacion de Documentos por el Enlace de la

Entidad Fiscalizada o su Colaborador

Se le informa que el Enlace/Colaborador de la Entidad Fiscalizada, eliminé los documentos abajo enlistados, los cuales no
fueron remitidos a la Auditoria Superior de la Federacion:

- TAMANO TOTAL
N R AbSe VO  |DE LOS ARCHIVOS HASH QR
ELIMINADOS
5 Documentof(s) 80.02 KB CZAASFEBAADE%EI]D623Bg?;%ﬂs[é%%%gal:ﬂi093RC?4BE98934322A

La presente constancia se expide exclusivamente para efectos informativos.

Sello Digital de Tiempo:

NATOL \l'-%l GeGaewaT)r.‘ZcIExF.‘DMB—rL"\mMNZZE?V\\'cSmPJJENstUsz.IH SAHRCCyr+ CLuaTrYiMyzgUmkoEpFzoP CRitDRDWvEN2ASWF GnrEL SEMpax+ym Qg Dn+ LRUSSIKAAIFWAT GEUUNILDHRZ
cE;;F‘g.F'&E PSmGuUUFTKS 32X BOKvkuUEgbEVDp +10XY JmBXNCINF IR Zx0pG Ympllat B YD X+EC )+ Breruddhs YvpwaF 33802 0fHENRocI TBlyDele 3IsDOn32WX BgAME AT Y]+ JmzjmzRuVjszP SVUMNSI
+y3Hd yQOmg==

Fecha y hora de Estampado: 2022-02-03T17-24:37
UND: 9DFOC12D0B4 2F DESTS31E290T B0BFE 1626EBS02F 2BCO0BSATABBTT 33A3C40008

Los datos que contienen ambos tipos de constancias son los siguientes:

e Nombre del servidor publico de la EF que realizé el envio o eliminacion de
informacion

Entidad Fiscalizada (EF)

Numero y titulo de la auditoria o solicitud de informacién preliminar

Cuenta Publica

Acto

Numero de archivos enviados o eliminados

Tamano total de los documentos enviados

Hash

Cddigo QR (Este permite al usuario acceder a detalle a los documentos enviados o
eliminados mencionados en la constancia) y

e Sello Digital de Tiempo
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e. Transferencias pendientes

El siguiente apartado de la herramienta es Transferencias Pendientes, esta opcién permite
al usuario reiniciar el envio de informacion que por alguna circunstancia se haya
interrumpido.

Betav21314

Transfer ASF Pre Buzds

solicitud en proceso de Atencion . ’
2 1

rma y Certificacion de

m Constandias de Envio y Eliminacion

;
Documentos

@ Transterencias Pendientes

'6 Validar Huella Digital ‘

@ Descarga de Archivos

2 Ayuda

m CFDI / QR

,’) soportebuzondig@asf.gob.mx
) vel.s552001524
Atencion dias habiles de 9:00 a 18:00 hrs. (UTC-6)

Soporte

Al dar clic en esta opcion, la herramienta desplegara la siguiente pantalla donde al
seleccionar el icono de Reestablecer se activara nuevamente la transmision de informacion
que haya quedado pendiente de envio.

=

[o=] Constandias de Envio y Eliminacion

2 Ayuda

m 01 / QR
Soporte

() soportebuzondig@ast.gob.mx
) relsss2001524
Atencion dias hibiles de 9:00 a 18:00 hrs. (UTC-6)
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¢Sabias qué?

El envio de informacion se
reiniciara a partir del punto
donde se interrumpié la
transferencia.

Es importante destacar que la
herramienta de TransferASF se comunica
de forma directa con el Buzén Digital ASF

de la Entidad Fiscalizada.

Importante
\ p

f. Validar huella digital

La funcionalidad de Validar Huella Digital permite al usuario corroborar la huella digital
de cualquier archivo o carpeta.

Transfer ASF Pre Buzén Il Beta v.2.13.14

a Solicitud en proceso de Atencion

’6 Validar Huella Digital

@ Descarga de Archivos ‘

2 Ayuda

m CFDI / QR
Soporte

(_) soportebuzondig@asf.gob.mx
) rel.sss200152
Atencion dias habiles de 9:00 a 18:00 hrs. (UTC-6)

52, edicion. V.1, febrero 2026.

UGA INSTITUTO DE CA,PACITACI(SN Y DESARROLLO
I II‘



Auditoria

Superior

de la Federacion
CAMARA DE DIPUTADOS

sSabias queée?

El HASH o huella digital es una cadena de

-— e== caracteres que estda asociada de manera
Unica a cada uno de los archivos, sean

' 4 l N\ certificados o no por medio del TransferASF.

Una vez seleccionada la opcién anterior se desplegara la pantalla siguiente, donde se debera
dar clic en el icono de busqueda del explorador de Windows para elegir los documentos de
los cuales se desea validar la huella digital como se muestra a continuacion.

ASFiE=_ |E||

Validar Huella Digital

Elije los archivos a verificar su Huella Digital [

| ¥

Después se deberan elegir los archivos de interés y dar clic en el boton Abrir.

ASFi== — RFC - NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO
= GOB. .- Gobierno del Estado de : Ejecutor 0 iE

Elije los archivos a verificar si

| & oo
9 sgenes
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Posteriormente, la herramienta mostrara el HASH o huella digital (en dos versiones: corta y
larga) de los archivos previamente seleccionados, asi como algunos datos generales como
nombre, fecha de creacion o modificacion del archivo, tamafio y extension.

ASFIE= — RFC — NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO
e | GOB. _ . _. - Gobierno del Estado de | Ejecutor C____3E

Validar Huella Digital

Elije los archivos a verificar su Huella Digital | B

Nombre Fecha Tamado Extensidn  Hash(es) vélido(s)

Versibn larga
B 17/04/202 2 2 . DI DESBO! FF7C3FO0F730FABFE4B2B8B36123ACES564414
» 37 Reglamento Interior Sep.Pdf 07/04/2025 06:12p. m.  |1.26MB pet Versién corta.
CE2BOFBCEFE3SCA2AFOFTT2F 25826387
fersion larga.
FCDBSST4837AEF 215! 0 sC

CAD4217B49153570649EET1FL

47 Comprobantes De Reintegros A La Tesoreria Zip 07/04/2025 06:32p. m. | 19.08 MB zip

54 Padron De Contranistas Xisx 13/09/2024 11:43 8. m. | 5071 K8 Xisx

A1894177281A3A3806E40C4SBECSOFOCSF 28 144EFDDCA

54 Padron De Provesdores T 13/03/202106:43p.m. (95367 MB | Tr

o

E37115D4DA0E187130ABE45DEESF 14ED

g. Descarga masiva de archivos

La descarga masiva es una funcionalidad disponible para el Enlace de la EF, a fin de
facilitarle en una sola accion la descarga de todos o algunos archivos remitidos por los
servidores publicos adscritos o relacionados con la EF, en lugar de hacerlo uno por uno.

Para ingresar a esta funcionalidad, el Enlace o su Colaborador deberan ingresar a su Buzén
Digital ASF en la opcién de Recepcidn de informacién enviada a través del TransferASF, en
donde podran visualizar en el area de trabajo los documentos susceptibles a descargar.

ASF — Bustn DIgtal ASF v 23
v g2 - o
Fomitpn N e e -

Recepcion de Informacion enviada a través del Transfer ASF
Buscar <-APARTADO- v SUBAPARTAD' v | [<~ EJECUTOR v EXTENSIOF v » Con informacién sin informacién Todos A
g : , G 3
======E L 2D
£30( L
UNIVERSIDAD o LGP :
pof et P 1 73502 K8 Ejecutor °
" 1 Respuesta A Oficio -
i i ; S6KE D uditoriapdf  eCUO 2
050 A
pdf pof 1 670508 gecutor s
UNIVERSIDAD smp L€y De Coordinacion =
bt DEL ESTADO Of ! Ve Fiscol ol gecuto s
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Para realizar una descarga masiva de todos o varios documentos deberan seleccionarse y

dar clic en el simbolo Descargar. Posteriormente, se desplegara un recuadro de confirmacion
en el que debera dar clic en Aceptar.

Seticrtut de Informacion » Gpecutares duil Gasse. Buzdn Digital ASF
— o < Mot w Acativria smime 1848 Camets Pibdics 2022 o)
N = it Fhaada - C—
- Tiocs o0 2 Snentn Fcsmate
Recepcion de Informacion enviada a través del Transfer ASF
Buscar: [N i <-APARTADO- v <~-SUBAPARTAD ~ <-- EJECUTOR ~ <— EXTENSIOF v * Con informacién Sin informacién Todos =
0~

Entregado por Ejecutor del Gasto

| eewsdcswGeomwddbee 000 |
EIESEESES Y .« [
| Aviso. =

0001 Normativa aplicada para el cumplimiento

73502 KB o
y refinanciamientos en el
evio al a auditar, y en su caso,
odificatorios.
0000 — ¢ s
% . 0001 Oficio de Respuesta pdf 6 K8
Respuesta

0001 Normativa aplicada para el cumplimiento
tablecidas en Ia Ley de

e las Entidades Federativas
s, codigos, manuales,
v proporcionar los

y los Municipio:
realamento:

A continuacion, se desplegara un mensaje de aviso que sefiala que se enviara un correo de
confirmacién cuando la descarga esté disponible en el TransferASF.

Auditoria
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ASF

BUZON DIGITAL ASF

ESTIMADO
DIRECTOR DE AREA

Se le informa que los archivos selicitados se encuentran disponibles para descarga dentro del TransferASF, en la seccién de Descargas en el menu lateral.
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Al ingresar en el TransferASF se debera dar clic en el Menu principal y elegir la opcion
Descarga de Archivos.

Transfer ASF Pre Buzén Il Beta v2.1.3.14
P
—

a Solicitud en proceso de Atencion |

~ Selecciona
u Constancias de Envio y Eliminacién
7 Firma y Certificacion de
Documentos
@ Transferencias Pendientes
'ﬁ Validar Huella Digital

Q Descarga de Archivos

CFDI / QR
e
Soporte

() soportebuzondig@ast.gob.mx
) tel.sss2001524
Atencion dias habiles de 9:00 a 18:00 hrs. (UTC-6)

Posteriormente, se debera dar clic en el icono del explorador de archivos para seleccionar
la carpeta en la que se creara una subcarpeta con los archivos descargados y finalmente,
se dara clic en la opcion seleccionar carpeta.

e RFC— NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO
GOB.! - Gobierno del Estado de ra

| Descarga de archivos

N _J Escnbir Hash
Auditoria  Apatado  Fecha Sol. Descarga Nombre Estado Tamadio AvanceMB  Progreso
- Disco loc. ]
s | com °
Xuo o
0 - ecaa

d 2]
& vide
%= Disco local (C

= Disco local (D)

actividades principales

ACUSES
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En consecuencia, se visualizara en la pantalla el nombre de la subcarpeta creada o elegida
que contendra los archivos que se descarguen.

Se debera dar clic en el icono ® para iniciar la descarga de archivos.

GOB. .- Gobierno del Estado de

ASFiE...

Descarga de archivos

B | C\Usen\RRGarcia\ Desktop o | @ | -
Abrir Escribir Hash
Pate  Auditoria  Apartado  Fecha Sol. Descarga Nembre N Tamano AvanceMB  Progreso

OA_AEGF_CP2020_0076_14012022_104317_1.2ip

Cuando el proceso de descarga concluya, el TransferASF le indicara “100%” y con ello, la
informacién podra ser consultada en la subcarpeta referida.

h. Apartado de ayuda

El apartado Ayuda direccionara al usuario a la pagina de la ASF donde podra consultar el
material que servira como guia para el uso del Buzén Digital ASF, asi como los datos para
contactar a la Mesa de Ayuda.

Transfer ASF Pre Buzén Il Beta v.2.1.3.14

SF

o= Constandias de Envio y Eliminacion
Ficha Técnica

Guia para el uso del Buzdn Digital ASF

Ficha Técnica de Buzén Digital ASF (&

» |l

a Solicitud en proceso de Atendion

Firma y Certificacion de
Documentos

Video de Apoyo del Uso del Buzén Digital ASF
@ Transferencias Pendientes Capacitacién Virtual Proporcionada a las Enlidades impartida (28 de abil de 2023) por

Temas

ﬁ Validar Huella Digital

) Descarga de Archivos

2 Ayuda |
5@ CFO!/ QR ‘

Soporte

() soportebuzondig@ast.gob.mx

) tesss2001524

Atencion dias habiles de 9:00 a 18:00 hrs. (UTC-6)

Contacto
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2. Recepcidn de la informacién en el Buzén Digital ASF de la
Entidad Fiscalizada

En el Buzdn Digital ASF, el Enlace de la EF o su Colaborador encontraran en el apartado
Recepcion de informacion enviada a través del TransferASF (EG), la informacion para
atender el requerimiento que previamente se hizo a los servidores publicos adscritos o
relacionados con la EF (rol ejecutores de gasto).

Es importante resaltar que, el Enlace o su Colaborador, deben estar al pendiente de los
correos electrénicos y revisar constantemente el Buzén Digital ASF para en su caso,
notificarse de los actos juridicos que realice la ASF en el proceso de fiscalizacion superior
por medios electrénicos.

En el arbol de navegacion del Buzén Digital ASF el semaforo aparecera en amarillo para el
apartado Recepcion de informacion enviada a través del TransferASF (EG), lo anterior como
indicacién de que ya existen archivos cargados, para verlos se debera dar clic en el apartado
referido anteriormente.

ASF Owarde Solicitud de Informacién a Ejecutores del Gasto Buzon Digital ASF  vec 23
[ ° No. de Auditorls ascciads 1848 Cuents Pubics 2022

8
AA| v V. v, v v . Q/
o Fomioom. v b Entidad Frcalizads Estatus & proceso

o toiace ot Ercisad Ficacass

Recepcion de Informacion enviada a través del Transfer
ASF

1

8 | Solinfo.Pre. | Médulo de Oficila de Partes
|| Auds. ig. || Seguimiento)/Oficilla de partes |

Revision de informacion recibida
(Entidad Fiscalizada)

Documentos
Documentos | Documentos | Pendiente de
Recibidos | Eliminados | Envioala

ASF
27 1 10

Requerimiento de informacion (Entidad Fiscalizada)

Ejecutordel | Fecha
Gasto solicitud
E

UNIVERSIDAD 24/03/2023 ' soucm
DELESTADO 123422
DE

En el area de trabajo se desplegara un cuadro resumen de la informacion enviada por los
servidores publicos adscritos o relacionados con la EF a quienes se les requirié informacion,
la fecha y hora, asi como la referencia de la solicitud. En la columna denominada
Documentos recibidos se enlistaran el total de archivos remitidos por los servidores publicos
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adscritos o relacionados con la EF; la siguiente columna Documentos eliminados mostrara
el numero de archivos que hubieran sido eliminados por el Enlace o su Colaborador. La
ultima columna, Documentos pendientes de envio a la ASF, visualizara el total de los
archivos que aun no han sido enviados por el Enlace.

Para revisar puntualmente los documentos recibidos en la columna denominada Respuesta
de Ejecutor del Gasto se podra dar clic al icono del documento para desplegar el detalle de
los archivos.

AFILIACION 07/03/2022 |EJECUTORES
BIENESTAR 12:26:

CONCENTRACION 07/03/2022 |EJECUTORES

19 3 1
BIENESTAR 12:26:28

En caso de que el Enlace haya enviado informacién a
través del TransferASF se identificara con la leyenda
SIN EJECUTOR.

Importante

En el area de trabajo se mostrara la informacién enviada por el Servidor publico adscrito o
relacionado con la EF (ejecutor del gasto) de forma completa. En la parte superior se
localizan las opciones de busqueda o filtro de la informacién por: Apartado; Subapartado, o
por la Extension del documento (A).

Asimismo, en la parte superior izquierda del area de trabajo se podra elegir el numero de
registros a visualizar en cada pagina para su revision, lo cual puede de ser de un minimo de
10 hasta un maximo de 750 archivos (B).

Para realizar la revision de los documentos se debera seleccionar la opcion de descarga, la
cual puede hacerse de forma individual al seleccionar soélo el icono del documento (C) que
se desearevisar, o bien, puede ser una descarga masiva al seleccionar el pequeno recuadro
que se encuentra a un costado del icono de descarga, (ver subtema 1, apartado B, inciso g)
lo cual marcara todos los documentos existentes (D).
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SF =" Sobetod da atormacn  Lecutores 4l Garto Bubn Dight ASF w2y
= ) o o No 08 Audtors maxads 14 Comea bl nu J 0
Dt v 2, P— . o iy

» ~ e b st

| Recepcion de Informacion enviada a traves del Transfer ASF

Sin informacion Todos @ 4

QC I- Con informacién
S

0001 Normativa aplicada para el cumplimiento de las Disposiciones Establecidas en la Ley de

Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Mumapm (Leyes, codigos, manuales,
ete)y p 3 procesos, politicas, utilizados para el
0001 Marco i de todas las opy de un pasivo, directo 0 contingente, de corto, Ujf‘;‘fq’gg‘;r " L.:?E/nﬁ:algxaﬁa
1 Legaly mediano o largo plazo, a cargo de la Entidad Fiscalizada, derivada de un crédito, empréstito pof DELESTADO Y B paf 1 73502K8 fara H Elrcicos Ejecutor L]
Normativo  préstamo, induyendo arrendamientos y factorajes financieros o cadenas productivas. Adicionaimente, VERACRUZ A De}fm 5d
Diarics, Penidicos o gacetas Oficiales de la Entidad Fiscalizada en los que se publicaron las = =5y
autorizaciones de I Legislatura Local para contratar C
y refinanciamientos en el ejercicio fiscal previo al a auditar, y en su cay: Decretos modifcatorios.
£3003008
0000 UNIVERSIDAD . 1 Respuesta A Ofido
2 S 0001 Oficio de Respuesta M e ETDODE B P 1 BEKE 7 ocangt OO0 ]
VERACRUZ

0001 Normativa aplicada para el cumplimiento de las Disposiciones Establecidas en la Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios. (Leyes, cdigos, manuales,

Una vez que el Enlace o Colaborador descargue los documentos se debera revisar que cada
uno corresponda a la informacion requerida y que se encuentre debidamente firmado o
certificado en caso de haberse solicitado asi. Si la documentacion existente no cumple con
lo anterior, o bien, se trata de documentos que Unicamente debe conservar el Enlace,
entonces se tiene la opcidon de excluir para el envio, es decir, se podra guardar, pero no se
enviara a la ASF.

Para la eliminacion de los archivos se debera seleccionar el documento a eliminar y dar clic
en el icono de eliminacion, asi como confirmar que se desea borrar.

0000060

Miércoles, 6 de octubre de 2021

Recepcion de Informacion enviada a través del Transfer ASF

" Buscar:| Nombre del Archivo | | <~APARTADO- v | | <-SUBAPARTA v | | <~ EJECUTOR v | | <-- EXTENSION v Q C  ®coninformacién Sin informacién Todos G -

Copia del acuse del oficio con el cual se informé a las instancias
Transferencia  correspondientes (SEP y TESOFE) la apertura de la cuenta bancaria donde se :‘nim‘;"’“ D;N & B - Contrato De Obra Numero
deRecursos  depositaron los recursos federales transferidos del programa U006 para el DARNISTRACK =048 KB 29 Cat ERC e
Y FINANZAS 040ctubre2021_142404.Pdf

ejercicio fiscal en revision.

— pdf 56.43K8 De Auditoria Fir Ejecutor

2 Respuesta Oficio de Respuesta
040ctubre2021_141325.Pdf
Copla del acuse del oficio con el cual se informé a las instancias
Transferencia  correspondientes (SEP y TESOFE) la apertura de la cuenta bancaria donde s Beoel e Frocecyenios
3 eRecursos  depositaron los recursos federales transferidos del programa U006 para & St L8 M De falio Cert Elecutoc
040ctubre2021_142406.Pdf

ejercicio fiscal en revisién.

Copia del acuse del oficio con el cual se informé a las instancias
op! el e 6 Informe General Del

Transferencia  correspondientes (SEP y TESOFE) la apertura de la cuenta bancaria donde s 5
% deRecursos  depositaron los recursos federales transferidos del programa UOOG para e ¢Esté seguro oriar lok Docamertas Paf 132m8 Ejercicio Del Fondo Cert  Ejecutor
e . & f - 040ctubre2021_142406.Pdf
ejercicio fiscal en revisién. 5 forma de revertir la 4
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3. Respuesta al requerimiento de informacion por parte del
Enlace

Posterior a la revision de los documentos incorporados por los servidores publicos adscritos
o relacionados con la EF, el Enlace o su Colaborador debera identificar los documentos que
enviara a la ASF para dar respuesta al requerimiento de informacion. Para tal efecto, debera
seleccionar en el arbol de navegacién el nodo Respuesta al requerimiento de informacion
Orden Aud (A) el cual se encontrara en semaforo gris, en caso de que este sea su primer
envio; sin embargo, se podran hacer envios parciales de ser necesario.

Posteriormente, aparecera en el area de trabajo en la parte superior derecha la etiqueta que
indica el apartado de envio de respuesta al requerimiento de informacion (B), del lado
izquierdo, los dias habiles disponibles para atender el requerimiento (C). En el centro, se
indicara Sin registros, lo anterior, debido a que no se ha incorporado informacion alguna (D),
pero enlistara los envios de informacion que se realicen como respuesta a la ASF.

Para incorporar un envio parcial o total de informacién, el Enlace o colaborador debera dar
clic en el icono mas (+) que se encontrara habilitado en la parte superior (E).

ASF Unaario e Buzon Digital ASF ver. 23
P
Ereided Fiscalzacs 0 OA/AEGH/CP2020/0004 No. de Auditoria asocieds  1289-05-GF Cuents Publics 2020 + "
sl Enlace de la Enticad Fiscalzads y y 2 Q
Fonttipts v Envdad Pacalizada
E Jueves, S de agosto de 2021
© o derespuesta ol requerimiento de inormacién (o © 1060 nivies
BE Sol Info. Pre. Modulo de Oficialia de Partes B
A > ‘Seguimiento /7 Oficialia de partes.
v

-ooooooo"—T eceoce
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De este modo se desplegaran nuevamente los documentos que fueron cargados por el
Servidor publico adscrito o relacionado con la EF (ejecutor del gasto), que previamente
fueron revisados por el Enlace o su Colaborador para seleccionar y guardar previo al envio.

Es importante que, en este paso del proceso se excluyan los archivos que sélo se habian
considerado para consulta o control del Enlace, es decir, en esta etapa del proceso aun se
tiene la oportunidad de eliminar algun otro documento que hasta este momento se considere
no necesario para la remitir a la ASF.

Una vez que se hayan elegido todos los archivos, con la barra de desplazamiento vertical se
debera bajar hasta el final de la hoja para colocar los datos de envio de respuesta.

ASF swado ] O —— Buzon Digital ASF Ver.23
e Pttt ~ oy No.deAuditorls  1584DS- Cusnta o000
Entidad Fiicalizads A, asociads GF Publics 3 C)
i ps— ARACAYA ' A-A04
Entidad Fiscallzada Estatus €n proceso
Miércoles, 6 de octubre de 2021
@ Envio de respuesta al requerimiento de informacién dias habiles
Buscar: | Ne <-APARTADO-- v | | <-SUBAPARTA v | | <- EJECUTOR v < EXTENSION v ® Con informacion Sin informacion Todos
750 v
Requerimiento de informacion

En esta area se debera anotar el numero de oficio; algun comentario en caso necesario e
incorporar el oficio de envio de respuesta en formato PDF con los datos del Enlace (conforme
alnumeral 2.2.6. de las Reglas de caracter general debera sefialar el numero de documentos
electrénicos que adjunta para la atencién del requerimiento), pero sin firma autégrafa ya que
el Buzdn Digital ASF genera la firma electronica. Con esto se finalizara el precargado de
toda la informacion para el envio y se debera dar clic en el icono Guardar. La herramienta
emitirda un mensaje de aviso con la aclaraciéon del envio unicamente de los documentos
marcados, por lo que se recomienda revisar nuevamente los documentos seleccionados o
bien, confirmar en la opcion Si para continuar.
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En caso de que haya sido el Colaborador quien realizé la recepcion de informacién, revisiéon
y precargado de respuesta, debera notificar al Enlace que se encuentra todo listo para la
firmay envio.

ASF=—=_ = | e Buzon Digital ASF~ Ver.23

No. de Auditoria 1584-0S- Cuents
il P 0 OA/AEGF/CP2020/0003 g e 2020 I I ) © 4
V | |\ v

'
<) (_)/
Entidad Fiscalizada Estatus €n proceso

Miércoles, 6 de octubre de 2021
@ Envio de respuesta al requerimiento de informacién dias hibiles

Aol Enlace de la Entidad Fiscalizada

Primero  Anteriot 1 Siguiente  (itimo

563772021 PRIMERA ENTREGA

Ingrese el oficio de respuesta

@m

Al ingresar en el apartado Envio de respuestas al requerimiento de informacién del Buzon
Digital ASF, el Enlace visualizara en la pantalla las ocasiones en que ha remitido informacion
a la ASF, en el caso de que no se haya realizado ningun envio, aparecera SIN REGISTRO
y si se remiti6 informacién de manera completa o parcial, se mostrara un listado con el detalle
del numero de oficio; fecha y hora de envio; constancia de envio; el nUumero de documentos
enviados; y comentarios. Las dos ultimas columnas corresponderan al acuse que la ASF
realizara de la documentacion.

Es importante destacar que:

e El semaforo cambiara a color negro porque la informacion esta precargada y
guardada, lista para ser enviada.

e La constancia de envio, fecha y hora, asi como el acuse de la recepcion por parte de
la ASF quedaran pendientes hasta el momento en que sea remitida la informacién.

Asimismo, se habilitaran los iconos edicion, eliminar y firmar, los cuales unicamente podran
ser utilizados por el Enlace, posteriormente, se debera dar clic en el botdn de Firmar.
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© o da respuenta ol requarimiento de informacién ©) 16601 ivies

YT 0 de

[ om0 ISR —————
EOETNCTC .

SE ENVIA INFORMACTON PARCIA

S6IV2021  30/09/2021 143239 B ol 223 aechis

SEGUNDO ENVIO PARCIAL
S636/2021  J0V/09/2001 14:36:57 4] (3] Lacchivd

TERCERA ENTREGA PARCIAL
S637/2021 oL 10 acchives

Inmediatamente, se podra visualizar la seleccion de documentos y los datos que se
guardaron; asi como el nombre y el tamafio del oficio de envio y la fecha de envio (rectangulo
sombreado en color gris oscuro, lo cual indica que todavia no esta firmada porque aun no
se concluye el envio).

Con la barra deslizadora vertical se debera bajar hasta el final de la hoja, en donde aparecera
el recuadro para colocar la contrasefna de la firma electrénica avanzada. Es importante
destacar que hasta este momento el Enlace todavia puede revisar que los archivos
seleccionados sean correctos, cuando esté seguro de la informacion debera iniciar el envio,
lo anterior mediante la seleccion del icono Enviar y el registro de la firma electrénica
avanzada.

Rot Enlace de la Entidad Fiscalizads.
Miércoles, 6 de octubre de 2021

i @ Envio de respuesta al requerimiento de informacién dias habiles

MBI, UG SAA1 28 €304 S SHIEAS.

Relacion formalizada de las cuentas bancarias uttiizadas
para la recepcion e inversidn de los recursos del
Transferencia  programa UCDS v, en su caso, las que se utilzaron hasta la
o

deRecursos  aplicacién (egresos) de los mismos

SECRETARIA DE
pf ADMINISTRACION
¥ FINANZAS

3 Cuestionario De Control
= B N A27TMB  ernoDelaEntidad sk SISV

fiscal en revisién, y los correspodies
siguiente, deacuerdo con la es

jo
nexa

ENVIO DE RESPUESTA AL REQUERIMIENTO DE INFORMACION

TERCERA ENTREGA PARCIA!
5637/2021 ERCER/ REGA PARCIAL

Solamente se enviardn los documentos
marcados ¢ Desea continuar?.

l@-
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Es de destacar que, después del envio de informacion el semaforo cambiara a amarillo, se
generara la constancia respectiva y se registrara la fecha y hora del envio. Sin embargo, los
datos de las ultimas columnas apareceran hasta que la ASF acuse de recibida la
informacion.

Es importante recordar que los envios de informacion deberan cumplir con los plazos que
les fueron establecidos, por lo que, si la informacién fue enviada vencido el plazo marcado
como fecha limite para su atencion, la respuesta se tendra como extemporanea.

”ﬂ_- — :: 0 OWAZGF/CP2020/0008 No.deAuditoria  1584-DS- Cuenta SR w.lu
#ol : Enlace de la fntidad Ficalads —— = e +/ y ©@ ) y 0/

Entidad Fiscalizada Estatus €n proceso
Miércoles, 6 de octubre de 2021

Envio de respuesta al requerimiento de informacién O 16 dias hibiles

El Enlace debera consultar constantemente su correo electrénico en el que recibira los
avisos de actividad del Buzén Digital ASF, del mismo modo, revisar directamente la
herramienta tecnolégica para estar al tanto de la llegada del Acuse de recibido que realiza
la ASF. Cuando esto suceda, en el Buzén Digital ASF el semaforo del apartado Respuesta
a la Solicitud de informacién aparecera en color verde (tanto en el arbol de navegacién y en
el area de trabajo), asi como los dias habiles con los que aun se cuenta para incorporar
informacién, el documento del acuse, constancia, fecha y hora del envio.

Para visualizar el acuse se debera hacer clic sobre el icono del documento con lo cual se
desplegara para permitir al Enlace o su Colaborador su revision, este contiene los datos de
la persona que recibe, del Enlace, datos de la auditoria a que se refiere; numero de archivos
enviados, tamafo de estos, el QR, la firma electrénica y el sello digital de tiempo. Es
necesario destacar que el acuse contiene una nota aclaratoria que se indica a continuacion:

El presente acuse no prejuzga sobre el contenido de la informacién y/o documentacion
recibida ni de la viabilidad de ésta para dar atencion al requerimiento de que se trate.

Las siguientes imagenes son ejemplos de Oficio de Acuse de Repuesta al requerimiento de
informacion y de Constancias de envio:
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2023 Ado @ Francinco Wia, Bl Revolucionario del Pustio®
ASF AUITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION

BUZON DIGITAL ASF
ACUSE DE RECIBO OIITAL

AUTORIDAD A LA QUE VA DIRIGIDA.
ENLACE DE LA ENTIDAD FISCALIZADA:

ENTIDAD FISCALIZADA:

NUMERO DE OFICI0 DE LA RESPUESTA AL

REQUERIMIENTO DE INFORMACION

REALIZADO EN LA ORDEN DE AUDITORIA:

CUENTA PUBLICA 2022

ACTO: Respuesta al Requerimiento de Informacion Realizado en la Orden de
' Auditoria

Acuse de recibo digital:

Con Andamento en 10 establecido on 106 articulos 4, fracciones IV y X, 17 Bis y 17 Ter, fracciones IV y V de i Loy de
Fiscalzacdin y Rendaaon de Cuentas de 1a Federacikin, y 5, traccidn || bis, del amento Interior 3o la Audtoria L
de la Federalion, numerales 1.1.1, 1.1.3 fracciones Il XX XV, XV, xvi XIX y XXV, 2.1.1, faccdn Nl 35
fraccion X1, 23.7 %acoon VIl 243,24 5 249 y 2410 de las Reglas de Cardcter Goneral Aglicables a los Procesos de
Fiscalzackin Superior por Modios Blecrdnicos, publicadas en ¢ Diano Ofcal de ka Fedaracion ol 10 de febrero 2023, s
rece la Respuesta al reguernmiento de informadcidn reaiizado on a Orden de Audioria a las 0730 haras del dia vaintisite
del mes Marzo dol a0 Gos mil veinitrés, misma Que fue recida en 1a fedha y hora abajo INGcadas, con s sigulentes
Caracieristicas Que acompalian ol dicio de respuesta

Total de archivos por aparado

NUMERO DE :
APARTADO SUBAPARTADO ARCHvos | EANANO B .
ENVIADOS
beasaeats | e as 0 bnagrmata . Aok

IOTAL N P

CONSULTA DE DETALLES DE DOCUMENTOS

El presente acuse NO Prejuga solre ¢f CoNenido de I INflomMmacion y/o documentaciin recbida i de B viabldad de ¢sa
para G atencidn al reguenmieniy de Que ¢ Yak

P - — — o —— " . St P s g D o " i W als @ Vg i i
Bttt ¥ i DI IR D . B . — - p—— - No— - Sin o W Dot #n W s * ot W 3
B T e i I

DR TN IR R BN

e e

" T T bl KD o p D g D A s B . S W T AR ST A Wl WL TP gl Wl S g WA A Y
A A ¥ 4 TP S VT ST i R g it TBE FU 0 w0 T S BT Uy Y RS Mg W 8 D A i S e o
VT s iy g s SIAL e B s Bl PN LTI RS W w0 W BN

Bt g - —

LB A Sy B A Dl g TNV e W DY AP BB L VAR T B N S P (AN i B Al Bk K " gtk
B e o e L T T D e T i e R R
Di B S ORI ALt & B o P WVl 3D T NP JAD D el e I SN L MK N

Foda ;e @ Bumpats BV RT A -

, 52, edicion. V.1, febrero 2026.
UGA | INSTITUTO DE CAPACITACION Y DESARROLLO

B m



Auditoria
Superior
de la Federacion

CAMARA DE DIPUTADOS

“2023, Afo de Francisco Villa, El Revolucionario del Pueblo™

ASF AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION
BUZON DIGITAL ASF
CONSTANCIA DE ENVIO
ENLACE DE LA EF:
ENTIDAD FISCALIZADA(EF):
CUENTA PUBLICA:

NUMERO Y TITULO DE LA AUDITORIA:
NUMERO DE OFICIO DE LA ORDEN DE
AUDITORIA:

NUMERO DE OFICIO DE LA RESP ESTA AL
REQUERIMIENTO DE INFORMACI
REALIZADO EN LA ORDEN DE AUD"’ORlA

ACTO: mmull."., rimi de Infor ion Realizado en la Orden de

Con fundamento en lo establecido en los articulos 17 Bis, de la Ley de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas de la
Federacion y 5, fraccion |l Bis del Reglamento Interior de la Auditoria Superior de la Federacion; asi como en los numerales
226 y 2.4.12, de las Reglas de Caracter General Aplicables a los Procesos de Fiscalizacién Superior por Medios
Electrénicos, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de febrero 2023, se expide la presente constancia de
envio de los documentos listados a continuacion, mismos que acompafan al oficio de respuesta:

Total de archivos por apartado:

NUMERO DE MARO TOTAL
APARTADO SUBAPARTADO ARCHIVOS Ko L)
ENVIADOS |DE LOS ARCHIVOS

Resoumsats Oficio de Respuesta 2 243128
Normatva apicada para o de s D
Marco Logal y Nommasvo | G000, manuales. replamentos, eic.) y proporcionss 108 L.."E-.!“""‘ .-..»é""‘
< manua o8 y proporcionar los
- y procesos, politicas, utilizados para el fimanciamiento de todas las m'uhm 2 0.
constitutivas de un pasivo, directo o , 06 corto, medianc o lrgo plazo, &
Cmn«mmoﬂww a cono nica.o«mcn su publicacion en
c P - s s ‘.eu o zado y & mn'la Qe acred e gn
Obligaciones a Corto  |'8 publicacion se re dentro o un on la
aG ejercicio fiscal a sudtar, mea 3 107 w8

mmmmammummwamum

IEviooncn el e & corto plazo. tales como |
Contratacién de Proceso Competitivo, ohﬂ. IW Lﬂ;(uwm) el proceso. Au-a:
entregar documentacion $0porte de ol lones a corto cumplen
Wm'm nguh:- o S830 INSONAD 1oL Gl mento no excede del 6% du los Ingresos ’ “me
Totales aprobados en su Ley de Ingr sin incluir i neto o -l
TOTAL 16 298.93 MB
ey

CONSULTA DE DETALLES DE DOCUMENTOS

La presente constancia no prejuzga sobre el contenido de la informacién y/o documentacion recibida, ni de la viabilidad de
ésta, para dar atencion al requerimiento de que se trate

Sets Dyl S Timpo

POk Ita I + 20K 158 Wir PEGN + o Oy S Y gy 7 EISLL T O 20 Y SOxCaVLIGEGIM Tiovate G 1 4aMOS Sn7 oLy | IE D23 1wy 4SGANIWHO 00yt Y ST XY Ot BMIKalir N+ Usp G TN

ST ATI AT y A D W U AS O SAN G WS ot 72T O Y Srocmr 2 Urat & ThgZ mNrst s VMY LR T Me T Gy S000X | TEAMySUSS I DT 2D OrtefMebiM + a0 rG ot | mamas G
o ——

Faay Rt o Camevpmts J0I303-247T14 2203

U0 E00MO0 ERBAE 40004 ICTEADCOIT 41 1 BASOSSOCON SEI2900 | (48 10TEASTALS

En caso de que se requiera realizar otro envio parcial de informacién, siempre y cuando se
tengan dias habiles para la atencion, el Enlace o Colaborador deberan dar clic en el icono
mas (+) para iniciar nuevamente el proceso. Podra realizar envios fuera del plazo concedido
por la ASF, que seran considerados como extemporaneos y con las consecuencias juridicas
que eso representa.
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4. Solicitud de ampliacion de plazo

En casos excepcionales la EF puede realizar una solicitud de ampliacion de plazo para la
atencion de requerimientos de auditoria realizada por medios electrénicos o bien, para el
requerimiento de informaciéon contenido en el acta de formalizacion de los trabajos de
auditoria.

En el Buzén Digital ASF se encuentra el apartado para el tramite correspondiente, el cual se
debe realizar de conformidad con el articulo 9, quinto parrafo de la LFRCF,? y del numeral
2.2.7 primer parrafo de las Reglas de Caracter General.

Solicitud

BUZON
picia./ASF

Respuesta

Elementos de la solicitud:
¢ Escrito debidamente motivado y fundamentado de solicitud de la ampliacién de plazo.

o Presentar la solicitud a través del Buzén Digital ASF con la firma electronica del Enlace
de la EF.

A dicha solicitud recaera una respuesta de la ASF donde comunique la autorizacién o
negacién de la ampliacién, segun proceda.

No olvidar que la solicitud de ampliaciéon de
plazo se realizara solo en casos de
excepcion, por lo tanto, no es un paso

indispensable para la atencion de un
requerimiento.

Importante

2 El articulo 9, parrafo quinto de la LFRCF, menciona que derivado de la complejidad de los
requerimientos de informacion formulados por la ASF, las EF podran solicitar por escrito fundado, un
plazo mayor para atenderlo; la ASF determinara si lo concede sin que pueda prorrogarse de modo
alguno.
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Para solicitar la ampliacién del plazo el Enlace o Colaborador debe ingresar al Buzén Digital
ASF de la EF y elegir la auditoria de que se trate para visualizar el numero de dias que aun
se tienen disponibles para atender los requerimientos. En el panel de navegacién se
visualizara el apartado de la solicitud de ampliacion de plazo en semaforo color gris, ya que
no se ha solicitado ninguna ampliacion.

BE Solifo.mie Moo de Oficialia de Purtes

© Orden de Austons [ O 10 cias nivites
Seguimiento / Oficiatia de partes

]

Lo anterior, se podra corroborar al dar clic en el apartado Solicitud de Ampliacién de Plazo
Orden de Auditoria (A), inmediatamente aparecera en el area de trabajo que no hay registros
y se habilitara el icono mas (+) para hacer un nuevo requerimiento (B).

ASF . S Buzén Digital ASF Ver 23

Poasto No. de Auditoria 1584-05- Cuenta
Endad Facaasd. 0 OA/AEGF/CP2020/0003 —n {os ™ 20 w 7oy
Font15pts. v Mol Enlace de la Entidad Fiscalizads £ i

Entidad Fiscalizada Estatus En proceso
Lunes, 4 de octubre de 2021

O s sttt

| @ solicitud de Ampliacién de Plazo

Q= O :

>
&

Para continuar con la peticion es importante tener preparado el oficio de solicitud de
ampliacion de plazo sin firma autégrafa y en formato PDF, ya que este se firmara de forma
electrénica en el momento del envio (mas adelante se abordara como se genera).

Después de elegir el icono mas (+) se habilitaran los campos para anotar el numero de oficio
que le corresponde a la solicitud de la EF, asi como algun comentario (A), dicho espacio es
de uso opcional. Existe un apartado para adjuntar el oficio que contiene la solicitud, para lo
cual se deberd arrastrar el archivo en formato PDF hasta la ventana disponible (B). En caso
de que por error se coloqué otro archivo, este podra ser eliminado con el icono en forma de
papelera de basura.
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Posteriormente, se habilitara el icono de Guardar, el cual debera ser utilizado cuando todos
los datos y el archivo estén completos y correctos (C).

ASF [r— Ol ds Nsdrts Buzon Digital ASF ver.23
Pissto No. de Auditoris 1584-DS- Cuents
asoclade GF

- e ) OA/AEGF/CP2020/0003 B0
ot 1608 v gy Entace de lo Entidad Fincaizada b o / o/
Entidad Fiscalizads Estatus. €n proceso =

@ Solicitud de Ampliacién de Plazo
e ol it tre. | mModue de Oficielie de ttartes.
§ s v Sepuimient £ Gliclalie ge partes

Ingrese ol Documento a

Si el Colaborador incorporé los datos para la solicitud y adjunté el documento que la
contiene, debera informar al Enlace que todo esta dispuesto para que firme y envie la
solicitud de ampliacion de plazo a la ASF.

Adicionalmente, el Enlace también puede realizar todas las actividades preparatorias para
el envio de la solicitud de ampliacion de plazo, en cuyo caso, una vez cargada la solicitud y
llenados los campos requeridos en el sistema, el semaforo de la solicitud en el arbol de
navegacion cambiara a color negro, lo cual indicara que la solicitud esta lista para su firma y
envio. En el area de trabajo aparecera la informacion capturada y el documento anexado,
asi como en la parte superior derecha se encontrara el icono para enviar y firmar la solicitud,
el cual debera seleccionarse cuando todo esta correcto.

ASF s O Buzon Digital ASF Ver.23
Foans No.de Auditoris  1584-D5- Cuenta
S0 ocaiate [ OA/AEGF/CP2020/0003 o <5 2020 o) @)l 1)
Fort 150t v Rol Enlace de b Entidad Fiscalizada / /B WANE - O
Entidad Fiscalizada Estotus. €n proceso
Lune: octubre de 2021
@ solicitud de Ampliacién de Plazo O 8 dias hbiles

BE SoL Info. Pre. Moduio de Oficialia de Partes
Auds. Dig Seguimiento / Oficialia de partes
SOLICITUD DE CION DE PLAZO

[ rcanm—— |

o

edeop;
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A continuacién, se desplegara el recuadro en el que se debera incorporar la contrasefa de
la firma electrénica avanzada, lo cual habilitara el icono Enviar.

ASF o - e — Buzén Digital ASF Ver.23
i 0 OA/AEGF/CP2020/0003 N L OO (O /2030,
PV Fort 160 o En0dad Fiscalzads asociads GF Piblica > ) (C)
: Rol Entace de la Entidad Fhcalizada 5 / v / A o/
Entidad Fiscalizad: Estatus Enproceso
Lunes, 4 de octubre de 2021
[ @ solicitud de Ampliacion de Plazo O 8 dias hibiles
o - - Partes i
Auds. Dig. seguimiento o SOUCITUD DE OON DE PLAZO
1584
L]
'Y
o= oria.p
@ A
® s = )
@ o
®
@ o
@ e
™Y

Al momento del envio se desplegara un cuadro de confirmacion con el siguiente mensaje:
Se procedera a enviar la informacion ¢ Desea continuar? Si o no.

=)
W
Una vez remitida la solicitud automaticamente el semaforo del apartado cambiara a color
amarillo (actividad pendiente), lo cual reflejard que esta pendiente de acuse por la ASF.
Adicionalmente, el sistema permitira descargar la constancia de envio que sefala la fecha 'y
hora en que se realiz el mismo.

ASF ot ER— Buzdn Digital ASF ve.23
T No.de Auditoria  1584-0- Cuenta
Endd Fcalanca ONAEGHCP2020/0003 ook G Pibia 20 o)
Rol Enlace de la Entidad Fiscalizada JF O VV ¥ v, /
) Font 150t v Entidad Fiscalizada Estatus £n proceso / -
Lunes, 4 de octubre de 2021
Solicitud de Ampliacion de Plazo O 8 dias hibiles

BE Sol. Info. Pre. Modulo de Oficialfa de Partes

Auds. Dig.

a

Seguimiento / Oficialia de partes

), | -Seleccione- v
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Cuando la ASF realice el acuse de la solicitud, ademas de cambiar el semaforo a color verde,
en el area de trabajo aparecera el documento de acuse, asi como la fecha y hora en que
este se efectud. Mientras el semaforo del apartado Respuesta a la solicitud de ampliaciéon
de plazo se encuentre en color gris, indicara que la ASF no ha emitido todavia una respuesta.

ASF o o Buzén Digital ASF ver 23
Puesto No.de Auditoria 158408 Cuenta
S ey 0 OA/AEGF/CP2020/0003 & < 2020 10}
o Fontibpts. v g Enlace de la Entidad Fiscalizada . V. 4 'y y V. /.
Entidad Fiscalizada Estatus £n proceso
Lunes, 4 de octubre de 2021
@ solicitud de Ampliacién de Plazo O 8 dias hibiles

BE Sol. Info. Pre. Modulo de Oficialia de Partes
Auds. Dig Seguimiento 7 Oficlalia de partes

Selecdone~ v

® 0 O

Para tener una vista previa del acuse de
recibido de la solicitud de ampliacion de plazo
se debera seleccionar el icono del Acuse de
notificacion. En caso de requerir una
visualizacién completa se podra abrir en el

icono siguiente: I

Este documento tiene, en general, los mismos
. . datos o caracteristicas del acuse que se
] ® reviso a detalle en el Tema lll de esta guia.

La ASF debera dar una respuesta indicando claramente si niega o autoriza la ampliacién de
plazo. Por lo tanto, el Enlace o su Colaborador deberan estar al pendiente de su correo para
recibir el aviso que indique que tiene un nuevo asunto en el Buzén Digital ASF, o ingresar
periédicamente al Buzén Digital ASF para conocer la respuesta.

Cuando la ASF haya contestado, el semaforo del apartado Respuesta de solicitud de
ampliacién de plazo aparecera en color amarillo (A) y en el area de trabajo se visualizara el
oficio de respuesta (B), asi como el numero que le fue asignado y fecha y hora de envio.
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Para acusar de recibido el oficio de respuesta sera necesario dar clic en el icono del
documento a descargar (C), con lo cual se desplegara el cuadro para ingresar la contrasefia
de la firma electrénica avanzada (D) y en la parte superior derecha se habilitara el icono de
sello para realizar el acuse correspondiente (E).

ASF " w L ) Buzdn Digital ASF Ver. 2.3
R P No.de Auditorls  1584-D5- Cuenta
LnDded Faceizade © ON/ARGF/CP2620/0008 mociads GF Publcs ol é o
AA T 2 y O
= Entided Fiscalizade Estatus. En proceso
E Lunes, 4 de octubre de 2021
Respuestas Solicitud de Ampliacion de
= — | o= | o
Be Sot Info. Pre. MOduIo de Oficialia de Partes —
Auds. DIG Seguimiento 7 Oficl
" S —— / ESPUESTAS SOUCITUD DEAMPUAGONDEPUAZO |

A

= c
= dl - =T

B - _’ D

Al acusar de recibido, ademas de cambiar el semaforo a verde (A), en el area de trabajo
estara disponible para visualizacion y descarga el documento de respuesta (B), en caso de
que esta sea favorable se cambiara el numero de dias otorgados y, por ende, la fecha de
vencimiento para la entrega de los requerimientos (C).

Al finalizar el procedimiento de ampliacién de plazo en el Buzén Digital ASF de la EF, se
habran generado cuatro documentos: Constancia de envio de la solicitud, Acuse de solicitud,
Respuesta de solicitud y Acuse de la respuesta de solicitud, con la cual se concluye este
tramite (D).

ASF g IR Buzon Digital ASF ~ vec23
No.de Auditoria  1584-DS- Cuenta
Entdad Fscaiaada L] OA/AEGF/CP2020/0003 S G Pbe 20 0
L Font 158 v ol Enlce de  Entidad iscaizada yr v vwvww\J
Entidad Fiscalizada Estatus En proceso :
Lunes, 4 de octubre de 2021
Respuestas Solicitud de i e
I 0 Ampliacion de Plazo C O 18 s hiblls
BE  Solinfo.Pre.  Modulo de Oficialia de Partes

Auds. Dig. Seguimiento / Oficialia de partes

RESPUESTAS SOLICITUD DE AMP!1~ry DE PLAZO

04/10/202
132750

U ) l 28/102021
B
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¢Sabias qué?

La EF durante el desarrollo de la auditoria

puede solicitar ampliacién del plazo para:

v/ Cumplir con los requerimientos de la
\ orden de auditoria.

v Atender la solicitud de informacion

complementaria.

Es importante tener presente que:

e Las EF pueden hacer una solicitud de ampliacion de plazo por cada oficio de
requerimiento de informacién que le envie la ASF por el Buzon Digital ASF.

o Las EF tendran hasta las 17:59 horas (horario del centro del pais) del ultimo dia del
plazo originalmente otorgado para enviar su solicitud de ampliacién de plazo,
posterior a esta fecha el sistema no permitira ninguna solicitud para esta accion. El
plazo concedido comenzara a correr a partir del siguiente dia habil del plazo
originalmente otorgado, sin importar que la respuesta se haya dado un dia después
del término. A pesar de la posibilidad de enviar esa solicitud dentro del lapso de
tiempo referido, se debera considerar que es facultad de la ASF determinar si
concede la ampliacion de plazo.

5. Precision a la solicitud de ampliacion de plazo

En el caso de que el enlace de la EF hubiere remitido una solicitud de ampliacién de plazo
con errores ejemplo: (numero de auditoria, programa, asunto etc.) podra realiza una
precision a la solicitud originalmente remitida, siempre y cuando la ASF no haya emitido
respuesta a la solicitud de que se trate. Para tal efecto, debera ingresar a la subrama
Precisioén al oficio de Solicitud de Ampliacion de plazo (A).
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Para cargar el oficio que contenga la precisién a la solicitud de ampliacion de plazo debera
dar clic en el icono + (B).

- = S— B O w3
- - o N S8 AU 00K 838 T3 Qo i 02 g
- e

@ Precision al Oficio de Solicitud de Ampliacién de Plazo

C |0éin
BE  Solinfo.Pre  Modulo de Oficiaka de Partes
Sin Registros
‘Seguimiento / Oficialia de partes

En seguida en el area de trabajo apareceran casillas para capturar los datos que se solicita,
asi como cargar el oficio correspondiente en formato PDF sin firma (A). Posteriormente, dar
clic en el icono de Guardar (B).

ASF [ oiod A —— Buzon Digital ASF Ver 2.3
s © No. de Ausons aociads 18483 Cusnta ibica 2022 5 (0)
oy Fom 15pts. v tema trtiéad Fiscaizacs L=t

fotace e o Emions Fncotsas ‘
isi al Oficio de Solici de iacion de . o
o P B C®Wis habiles

BE Sol Info. Pre.  Modulo de Oficialia de Partes
Auds. Dig. Seguimiento / Oficialia de partes

Ingrese el
4 Documento a anexar
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En caso de que esta actividad la haya realizado el Colaborador, debera dar aviso al Enlace
de la EF para proceda a revisién y en su caso, envio, para lo cual debera ingresar a la
pestafia de Auditorias Digitales a la rama Precision al Oficio de Solicitud de Ampliacién de
Plazo (A), donde se le habilitara el botén Firmar (B).

ASF_ hr? Orden de Audioris

Buzon DigitfTASF]  ver 23
= e © No. Ge Audtoria wiociads 18483 Cuenta Pibica 2022 0.0.0 080
B o e Creaad Fiscalaada fanana tn proceso = <= o B ¢
- e e ot Fcatenta
T =

Precision al Oficio de Solicitud de Ampliacién de —
9o © 10 dias habiles

2022 L Precision al Oficio de Solicitud de Ampliacion de Plazo (Entidad Fiscalizada)

Documento de
Constancia Solicitud de
NoDsoncol detnvio | /Amplieciin de
Plazo
o

EGV/082/2023BIS

Inmediatamente se mostrara el campo para ingresar la contrasefa de la firma electrénica
avanzada y una vez capturada se debera dar clic en el icono Enviar.

ASF Lad e Buzén Digital ASF  vec 23
= o © No. ce Ausitonia 3s0cada  1848-3 Coenta Pbics 2022 ) ) O ) )
Gy ot 15em, - v e Entas Fiscaizaca Estatus £ proceso - ‘ -
p Cokace o o Lidod Facabinde
Precision al Oficio de Solicitud de Ampliacion de B oot sncy
(V] s ) dias habiles

EGVI082/202381S 271032023 2 o€ ERuATAS

OFICIO PRUEBA pdf 3176 KB
P
Contrasefia ] ]
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A continuacién, se debera dar clic en la opcién Si para confirmar si se desea iniciar el envio
del Oficio de precisién de Solicitud de Aplicacién de Plazo.

ASF thvete OGS A Buzén Digital ASF
o No. de Audiioria sscciada  1848-3 Cusnta Plblcs 2022 1) ¢
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Inmediatamente, el sistema generara la constancia de envio, quedando vacias las columnas
de Recepcion de Precision al Oficio de Solicitud de Ampliacion de Plazo (ASF).
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Cuando la ASF haya recibido el Oficio, cambiara el semaforo a verde y en el area de trabajo
en el recuadro de Recepcion de Precision al Oficio de Solicitud de Ampliacion de Plaza (ASF)

aparecera la fecha y hora del acuse (A), asi como el archivo del mismo para su descarga o
consulta (B).
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Asimismo, el semaforo del apartado denominado Respuesta de solicitud de ampliacion de
plazo. Orden Aud. cambiara a verde (A), en caso de que la ASF tenga una respuesta positiva
a la solicitud el plazo para la atencién del requerimiento se ajustara (B).
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6. Acuse de solicitud de informacién complementaria

La ASF revisara la documentacion recibida que la EF incorporé al Buzén Digital ASF para
atender la solicitud de informacién y en caso de considerarlo necesario podra solicitar
informacion complementaria.

Es por lo anterior que el Enlace o su Colaborador deben estar al pendiente del correo
electrénico donde se recibiran los avisos, asi como del Buzén Digital ASF para revisar la
llegada de alguna notificacion al respecto.

Ante la falta de consulta la notificacion digital se tendra por realizada por omision al tercer
dia habil contado a partir del dia en que fue enviado el aviso electrénico por la ASF, situacion
que constara en el acuse de recibo digital que al efecto se emita.®

Ejemplo:

Junio 2021

DL MM J V S

aEE . s

6 7 & 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30

Se envié aviso al correo electrénico del Enlace:
El martes 1 de junio de 2021.
@ Las notificaciones digitales expresas, es decir, con la firma electronica del Enlace o su
Colaborador, se tuvieron por realizadas cuando se consulto el acto notificado:
Pudo ser entre el dia 1 de junio y el 3 de junio de 2021.

@ A falta de consulta de la notificacion digital, ésta se tuvo por realizada al tercer dia habil
siguiente, contado a partir del dia en que fue enviado aviso electrénico generando una
notificacion por omision:

La fecha de la generacién del acuse digital por omisién que ampara la notificacion fue el mismo
3 de junio de 2021. Dicha notificacién por omisién contiene el sello de tiempo del momento en
que se generd el referido acuse.

En el arbol de navegacion el apartado Solicitud Informacion Complementaria se tendra
marcado en amarillo, para realizar la visualizacion el Enlace o Colaborador debera dar clic
(A). En el area de trabajo se observara el recuadro con los datos de la persona que remite
la solicitud; el numero de oficio, iconos del documento y anexo; un semaforo verde que indica

3 Reglas de Caracter General aplicables a los procesos de fiscalizacién por medios electronicos, DOF
10-02-2023, Regla 2.4.8. Notificaciones digitales.
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que la solicitud fue enviada; la fecha y hora, asi como comentarios en caso de que los hayan
incluido. Es de mencionar que los siguientes espacios relacionados con la recepcion de la
solicitud apareceran sin datos.

Al dar clic sobre el icono del documento o del anexo (B) inmediatamente aparecera un
recuadro donde debera colocarse la contrasefia de la firma electrénica avanzada (C),
posteriormente, se debera seleccionar el icono de sello que se habilitara en la parte superior
derecha (D) lo cual generara automaticamente el acuse de la solicitud de informacion
complementaria.
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Una vez colocada la contrasefia y habiendo dado clic en el icono de sello, el Buzon Digital
ASF permitira el acceso al oficio de solicitud de informaciéon complementaria, el cual debera
contener firma electronica y su anexo, ademas en la parte superior del area de trabajo se
visualizara el semaforo verde de la solicitud (lo anterior indicara que fue recibida) y los dias
habiles disponibles que se tienen para la atencion.

En las columnas que inicialmente se encontraban sin datos se desplegara la fecha y hora
en que se realizé el acuse, el documento que se genera al respecto, la fecha de vencimiento
de atencion de la solicitud de informacion complementaria y la confirmacion de los dias
habiles disponibles, asi como el estatus que guarda la solicitud.

Para visualizar el acuse de solicitud de informacion complementaria se debera dar clic sobre
el icono del Acuse electronico, este documento tendra las mismas caracteristicas del acuse
de orden de auditoria que se abordd en el Temallll.

, 52, edicion. V.1, febrero 2026.
UGA | INSTITUTO DE CAPACITACION Y DESARROLLO

B II‘



Auditoria
Superior
de la Federacion

CAMARA DE DIPUTADOS

e Solicitua de Intormacion Complementaria BUiz6n Digital ASF Ty

Pussto No. de Auditoria ot Cuenta

Ennidad Fiscaiizada ® LNt P o asociada piblica 2920 (o)

Rol Enlace de la Entidad Fiscalizada w @ 9 9O v W \JJ
Entidad Fiscalizada Estatus En proceso

Miércoles, 6 de octubre de 2021

@ solicitud de Informacién Complementaria 10 dias habiles

SOLICITUD DE INFORMACION COMPLEMENTARIA|

Recepcion de la solicitud de informacién (Entidad Fiscalizada)

Sonia Henandez 06/10/2021
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1 | Respuesta Oficio de Respuesta
5| Trensferencia| Copia del acuse del oficio con el cual se informd a las Instancias correspondientes (SEP y TESOFE] l apertura de la cuenta bancaria donde se depositaron los recursos federales transferidos del programa

de Recursos U006 para el ejercicio fiscal en revision
3 |Transferencia| ~Relacién formalizad de las cuentas bancarias utlzadas para I recepcién e inversion de los recursos del programa UDDG y, en su caso, las que se utiizaron hasta la aplicacn (egresos) de Ios mismos

de Recursos durante el ejercicio fiscal en rewisidn, y los correspodientes al efercicio fiscal sguiente, deacuerdo con la estructura anexa.

ransferencia] CONITat0s de aperturay regisiro de firmas autorizadas de las) cuenta(s) bancaria(s) contempladas en la relacion del punto anterior del programa U0, as como estados de cuenta bancarios completos
4 "<I2] emitidos por la institucién bancaria (no consulta de movimientos) del 1 de enero al 31 de diciembre del ejercicio fiscal en revisién y los correspondientes al ejercicio fiscal siguiente; asimismo, presentar

de Rec:
kb Ia informacién de los estados de cuenta bancarios en formato Microsoft Excel (.CSV) (TXT) y PDF descargada de la plataforma del banco.

Transterencia|  "MeBracin de los recursos ederales del programa U0OS recibidos por a Secretaris de Finanzas del Gobiero de Estado o su equivalente, o travis de 1 TESOFE: asfcomo, o transferidos s lafs)
5: | e e instancia(s) e} junto con los y del 1de enero al 31 de diciembre del ejercicio fiscal en revision y los correspondientes al ejercicio fiscal
N siguiente, de acuerdo con la estructura anexa.

Transferencia| Integracién de los rendimientos generados en la(s) cuentals) bancarials) utilizada(s) por mes y aito, de enero  diciembre del ejercicio fiscal en revisién, y en su caso, los generados en el ejercicio fiscal
de Recursos siguiente, de acuerdo con la estructura anexa.

Transferencia|  Integracién de la totalidad de la aportacién de los recursos estatales al programa, transferidos 2 las unidades ejecutoras, de conformidad con lo convenido en los anexos de ejecucin, asi como las
de Recursos polizas, transferencias bancarias y recibos por cada aportacion realizada, de acuerdo a la sigulente estructura,

b

7. Atencidn a la solicitud de informaciéon complementaria

En el arbol de navegacién el semaforo del apartado Solicitud de informacién complementaria
se encontrara en color verde, a partir de este momento el Enlace de la EF o su Colaborador
debera llevar a cabo todas las acciones necesarias para la atencion de la solicitud, el
tratamiento debera ser el mismo que se abordé en la orden de auditoria, pero se deberan
incorporar en los apartados que el Buzén Digital ASF tiene destinado para ello.
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El primer paso para la atencion es realizar la asignacion de la solicitud de informacién
complementaria a los servidores publicos adscritos o relacionados con la EF, las acciones
para realizarla se pueden consultar en el subtema 1, apartado B de este Tema.

r r
¢Sabias que?
Para la solicitud de informacién a servidores

publicos adscritos o relacionados con la EF,
principalmente en el caso de informacion

complementaria, se podra asignar a las Unidades
Ejecutoras del Gasto todos los apartados que la
ASF haya requerido, e indicar que solo se
responda lo que les corresponde (esta ultima
actividad se realizara fuera del buzoén). Esto
evitara errores en la asignacioén por omision.

Es de mencionar que se podran remitir todos los requerimientos de las solicitudes de
informacion complementarias que sean necesarias a los servidores publicos adscritos o
relacionados con la EF, asi mismo obtener el nimero de respuestas al requerimiento de
informacién que hagan falta.

La Firma y Certificaciéon de documentos, asi como la Carga y Envio de los mismos a través
del TransferASF se encuentran detallados en el subtema 1, apartado B, incisos a, by ¢
respectivamente de este Tema.

Mientras que la Recepcion de informacién enviada a través del TransferASF y la Respuesta
al requerimiento de informacion se localiza en los subtemas 2 y 3 de esta guia.

No obstante, en casos de excepcidon el Enlace de la EF podra realizar una solicitud de
ampliacion de plazo para la atencion de la solicitud complementaria, si fuera el caso se
puede consultar el subtema 4 de este Tema.
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Fuentes de informacion

o ASF, Buzén digital ASF, 2023, Rol Enlace.

o ASF, TransferASF, 2023, Rol Ejecutor del Gasto.

¢ Reglas de Caracter General aplicables a los procesos de fiscalizacién por medios
electrénicos, DOF 10-02-2023. Disponible en:
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5679206&fecha=10/02/2023#gsc.tab
=0

e Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas de la Federacion, Ultima reforma DOF
20-05-2021. Disponible en:
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF _200521.pdf
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