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ADVERTENCIA
Queda estrictamente prohibido en cualquier formato copiar, reproducir, publicar, transmitir o
distribuir todo o parte de este documento sin previa autorizacién de la ASF.

La utilizacion de esta guia con fines de lucro o diferentes al que fue construido, constituye una
violacion de los derechos de autor y otros derechos de propiedad intelectual de la ASF.
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Objetivo

Identificar las actividades y procesos que se llevan a cabo en el inicio del desarrollo de la
auditoria realizada por medios electrénicos para su atencion en tiempo y forma mediante el
Buzén Digital ASF.

Introduccion

Una de las etapas de los procesos de fiscalizacion por medios electronicos que se puede
atender a través del Buzon Digital ASF por parte de la Entidad Fiscalizada (EF) es la
ejecucion de auditoria.

Con base en lo anterior, en este tema se abordara el inicio del desarrollo de auditoria, en
donde el personal de la Auditoria Superior de la Federacién (ASF), Enlace, Colaborador y
algunas personas servidoras publicas relacionadas con la EF, son los usuarios activos en el
Buzon Digital ASF. En este orden de ideas, se revisaran las siguientes actividades de esta
etapa:

Notificacién a la EF de la orden de auditoria

Requerimiento de informacién para la ejecucion de la auditoria

Citacion a la reunion virtual para la formalizacién del inicio de los trabajos de auditoria
Firma de actas

Figura 1. Inicio del desarrollo de la auditoria realizada por medios electrénicos.

Entidad Fiscalizada

Recepcion de orden de Acuse de orden de Formalizacion e inicio
auditoria. auditoria. de auditoria en reunion
virtual y firma de Acta.

ASF y Entida

Motifica Orden de
Auditoria

FUENTE: Elaboracion propia con base en Buzén Digital ASF, 2023.
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Es de destacar que, el uso del Buzén Digital ASF se debera realizar en cumplimiento a lo
establecido en la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion (LFRCF),
las Reglas de caracter general aplicables a los procesos de fiscalizacion superior por medios
electronicos (Reglas de caracter general) y el Listado de Auditorias que se realizan por
Medios Electronicos.

1. Notificacion de la orden de auditoria realizada por medios
electrénicos (acuse)

El articulo 17 Ter, fraccion Il de la LFRCF," sefiala que los servidores publicos de la entidad
fiscalizada que se encuentren autorizados para tal efecto haran uso del Buzén Digital ASF
para el desahogo de la auditoria por medios electronicos o digitales, y deberan consultarlo
a mas tardar dentro de los dos dias habiles siguientes a aquél en que reciban en su correo
electronico un aviso enviado por el Buzén Digital ASF.

Por ello, el Enlace de la EF recibira en su correo electronico el aviso de un nuevo asunto en
el Buzon Digital ASF, como se muestra en la imagen siguiente:

ASF!

Nombre: JOSE LARA

Cargo: ENLACE AGUASCALIENTES

Entidad Fiscalizada: Gobierno del Estado de Aguascalientes
Ndimero de Auditoria: 4

Dia y hora de envio del aviso: 10/04/2024 03:41:48

PRESENTE

Se le informa que tiene una notificacion en el Buzoén Digital de la Auditoria Superior de la Federacion.

Por lo que con fundamento en las fracciones I, Il y V del articulo 17 Ter de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion, 1.1.3, fraccion lll, XI, XVIII, 2.3.5, fraccion
1,2.3.7, fracciones Il y VIII, 2.4.5 y 2.4.8, de las Reglas de Caracter General Aplicables a los Procesos de Fiscalizacion Superior por Medios Electronicos, publicadas en el Diario Oficial
de la Federacion el 10 de febrero de 2023, debera consultar la referida notificacion dentro de los dos dias habiles sigulentes a aquél en que reciban el presente aviso electronico. En el

entendido de que, ante la falta de consulta de la notificacion digital en el Buzon Digital de la ASF, ésta se tendra por realizada al tercer dia habil siguiente, contado a partir del dia en
que fue enviado el presente aviso.

Para ingresar dé clic aqui

Sera obligacion del Enlace revisar el Buzén Digital ASF continuamente.

! Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas de la Federacién (LFRCF), Ultima Reforma DOF 20-05-2021.
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El Enlace debera ingresar al Buzén Digital ASF de acuerdo con el procedimiento explicado
en el Tema |, para ello debera tener a la mano los elementos necesarios indicados en el
mismo tema. Asimismo, es indispensable ingresar mediante el explorador Google Chrome
para el buen funcionamiento de la aplicacion.

El Enlace debera dirigirse a la direccidon siguiente para el ingreso al Buzén Digital ASF:
https://buzondigital2.asf.gob.mx/ o darle clic en la liga del correo en el que indica la palabra
“aqui”’. Después lo dirigird a una pantalla como la siguiente, donde debera capturar e
incorporar los elementos de su Firma Electrénica Avanzada y ENTRAR.

ASFEE_ 0

CAMARA DE DIPUTADOS

BUZON DIGITAL

- Entidades Fiscalizadas
|

ACCESO

RFC
Archivo Cer

Liave Privada

= y Oficialia de Partes

— —— e —

Contrasena

Si es la primera vez que ingresa al Buzon Digital ASF, por Unica ocasion lo dirigira al Aviso
de Privacidad Simplificado del Buzén Digital ASF, mismo que debera aceptar marcando los
recuadros en la parte inferior izquierda del mismo (A) y continuar (B).
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servidores publicos y particulares que puedan CONSHtuIr resy 1es admir g

Realizar las noti i fisicas y/o digitales de oficios, acuerdos y/o determinaciones que se emitan durante el proceso de seguimiento de acciones o

ly, en su caso, de investigacion de las faltas administrativas derivadas de la lizacién superior.

1 No requiere el consentimiento del titular, dado que actualizan alguno de los supuestos previstos en el articulo 22, fracciones |, II, Ill y V, de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion

de Sujetos Obligados.

Para llevar a cabo las finalidades descritas en el presente aviso de privacidad, se solicitaran los datos personales siguientes:

« Datos de identificacién.
« Datos de contacto.
« Datos laborales.

« Datos patrimoniales o financieros.

Se informa que no se solicitaran datos personales sensibles.

¢Con quién compartimos su informacion personal y para qué fines?
Le informamos que realizamos la transferencia siguiente para la cual NO requerimos de su consentimiento:

Destinatario de los datos personales Finalidad
Organo Interno de Control o sus similares de los entes|
[ i o equivalentes.

Integrar las investigaciones respectivas y/o promover las acciones|
\que procedan.

¢Puedo ejercer la portabilidad de datos personales?
No, ya que sus datos no seran tratados mediante formatos estructurados y comdnmente utilizados como lo exige la Ley de la materia, para la procedencia de la portabilidad.

Si desea conocer nuestro aviso de privacidad integral, lo podréa consultar aqui

cepto el aviso de privacidad simplicado al Desarrollo de Auditorias

ceptolel aviso de privacidad simplicado al Seguimiento de acciones derivadas de las auditorias practicadas e ir igacion a las faltas admini: i derivadas de la fiscalizacién superior

e —

Posterior al ingreso, en el arbol de navegacion del Buzén Digital ASF, se podra ubicar en la
Bandeja de entrada, el apartado Auditorias Digitales y en el panel de trabajo observara el
Universo de solicitudes pendientes de acusar o firmar y enviar.

Usuario RAYMUNDOGARCIA RUIZ Buzén Digital ASF Ver. 2.3
Puesto 'DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION

Entidad Fiscalizada  GOB. SON. - Gobierno del Estado de Sonora

5 w0000

Rol Enlace de la Entidad Fiscalizada

Midrcoies, 21 g6 eners de 2026

UNIVERSO DE SOLICITUDES

susqueda‘
Q [~ wostrar| 10 © registros
4 NO. SOLICITUD DE DIAS
CLASIFICACION INFORMACION/AUDITORIA/OFICIO
| NO. DEL ASUNTO 4 ENTIDAD RECIBIDO/ENVIADO 1o\ ceimRIDOS.

Auditoria 1777 Distribucion del
Fondo de Aportaciones para el
1 Fortalecimiento de los Municipios y OAJAEGF/CP2024/0040 Gobiemo del Estado de Sonora  Orden de Auditoria Pendiente de acusar 1
de las Demarcaciones Territoriales
del Distrito Federal

Anterior 1 Siguiente
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Al dar clic en Auditoria digitales, se desglosaran las opciones en el arbol de navegacién y en
el area de trabajo se desplegara la informacion relacionada con la orden de auditoria. Para
ver los detalles de la Orden de Auditoria, podra acceder dando clic en la liga en la segunda
columna (NO. SOLICITUD DE INFORMACION/AUDITORIA/OFICIO/ACCION).

ASF Buzon Digital ASF Ver. 2

Pussto

1
FontBpts. v e NS ST NN N ¢
Rol Enlace de la Entidad Fiscalizada )

bcsin, 23 g anars 8430

AUDITORIAS DIGITALES

[ P duce O | Seqpiiens
- - - nasqueda |

= NO. SOLICITUD DE

DIAS
NO. CLASIFICACION DEL ASUNTO INFORMACION/AUDITORIA/OFICIO ENTIDAD ASUNTO RECIBIDO/ENVIADO
ACCION TRANSCURRIDOS

DAAEGEICPI024/040 Gobierna Bl Estado de Sonora  Orden de Auditords Bendiente de acua

Anterior 1 Siguiente

También podra acceder a esa informacién de la Orden de Auditoria posicionandose en la
pestafia Aud. Dig. que se encuentra en la parte superior del arbol de navegacion Después,
visualizara una carpeta con el numero de la auditoria al que se refiere, sobre el cual debera
dar un clic y se desplegaran las opciones de navegacion, posteriormente se posicionara con
un clic en la rama Orden de Auditoria, misma que se encontrara en semaforo amarillo, lo
cual indica que no se ha realizado el acuse de ese documento, como se muestra en la
imagen siguiente:

ASF e Buzdn Digital ASF Vee. 23

Poeme 0 Estatus. {En proceso
S No. de Auditora asociada (o)
-~ FontBps. ~ Cuenta Piblica / / J/ 4 v 4 o/
"ol Enlace de lo Lntiand Fincatesds Entidad Fiscakizada
ortn b bt 6)
" Sel e
= v
" — | | |
Y p
RECUE R
e o °
® »
L B y »
@ > emsrtara
® -
@
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Al dar clic en la opcion Orden de Auditoria, se visualizara en el area de trabajo el nombre del
servidor publico de la ASF que remitié la orden; niumero de oficio; el documento y su anexo;
la fecha y hora en que se realizo el envio; los datos de la reunién virtual para formalizar el
inicio de los trabajos de auditoria, asi como los comentarios que el personal auditor de la
ASF consideré importante incorporar para que el Enlace los identificara aun sin abrir los
documentos.

ASF L Buzdn Digital ASF Ver 2.3
Puers 0 Estatus £n proceso

Cmsas pcaresss B (o)

-, Font 8pts. ~ Cuenta Pubisca 4 / /

Rol Anlsce de ls [ntdad Fincalzads Entidod Fiscalzada

O Selieie Pe e O

|
e e |

¢Sabias qué?

Hasta que el Buzon Digital ASF tenga el
registro de acuse de la orden de auditoria,

o de cualquier otro documento remitido por
4 QN la ASF, permitird su descarga, para la
, l \ verificacion de la informacién relativa al acto
a que se refiera (orden de auditoria, oficios,
entre otros).

Respecto de las notificaciones digitales, es necesario considerar que se daran por realizadas
cuando se genere el acuse de recibo digital del acto de autoridad de que se trate, en el que
se hara constar el sello digital de tiempo emitido de conformidad con las disposiciones
juridicas aplicables, que refleja la fecha y hora en que el servidor publico de la Entidad
Fiscalizada se autenticd para abrir el documento a notificar, o bien, se tuvo por notificado.?

2 Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas de la Federacién, DOF 11-01-2021, Articulo 17 Ter, fraccién IV.
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Adicionalmente, se debe tomar en cuenta que la LFRCF y las Reglas de caracter general,
prevén que, ante la falta de consulta de la notificacion digital, ésta se tendra por realizada al
tercer dia habil siguiente, contado a partir del dia en que fue enviado el referido aviso.® Por
lo anterior, es necesario que la Entidad Fiscalizada consulte continuamente el correo
electrénico asignado para recibir los avisos y que realice permanentemente la revision del
Buzon Digital ASF.* A continuacion, se presenta un ejemplo de codmo son considerados los
dias para efectos de la notificacion digital:

Junio 2021
P L MM J V S

4 5
& 7 8 2 10 11 12
73 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30
Se envio6 aviso al correo electrénico del Enlace:

El martes 1 de junio de 2021.

@B Las notificaciones digitales expresas, es decir, con la firma electrénica del Enlace o su
Colaborador, se tuvieron por realizadas cuando se consulté el acto notificado:
Pudo ser entre el dia 1 de junio y el 3 de junio de 2021.

B A falta de consulta de la notificacion digital, ésta se tuvo por realizada al tercer dia habil
siguiente, contado a partir del dia en que fue enviado aviso electronico generando una
notificacion por omision:

La fecha de la generacion del acuse digital por omisién que ampara la notificacion fue el mismo
3 de junio de 2021. Dicha notificacién por omisién contiene el sello de tiempo del momento en
que se generd el referido acuse.

Para realizar el acuse de la orden de auditoria se deberan efectuar los siguientes pasos:

En el area de trabajo, el Enlace o Colaborador debera dar clic sobre el icono del documento
(A), inmediatamente aparece un recuadro en donde se debera incorporar la contrasefa de
la firma electronica avanzada (B), en la parte superior derecha se activara el icono de sello
que debera ser seleccionado para iniciar la recepcion de la orden de auditoria (C), como se
muestra en la siguiente imagen:

—y Ordan ds Auatera
ASF

Buzon Digital ASF Ve 23
— o No.de sucioria scciats W42 CuemtaSibics 2621
Vv eosrenen : ) 0@ 85 0O
- ke e Sancent o it el e e £ proceso.
Orden de Auditoria C b © dias hibites
BE  Solinfo.Pre.  Médulo de Oficialia de Partes
Auds Dig | Seguimiento / Oficialia de partes:
| 'ORDEN DE AUDITORIA
[ 21 -
542
20/02/2023
18:12:05
= e B t

3 Ibid., Articulo 17 Ter, Fraccién V.

4 Reglas de caracter general caracter general aplicables a los procesos de fiscalizacidn superior por medios
electrénicos, DOF 10-02-2023, Reglas 2.3.5; 2.3.7 y 2,3.9.
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Al teclear la contrasefia y colocar el sello, el sistema generara el acuse y cambiara el estatus
del apartado Orden de Auditoria a semaforo verde, asimismo, se dara acceso a los archivos
PDF relacionados con la orden de auditoria y su notificacién, y desplegara los datos
correspondientes a la recepcion de informacion.

Fecha de acuse o notificaciéon

Acuse electronico (se genera un archivo de PDF)

Fecha de vencimiento

Dias habiles disponibles para atender los requerimientos
Estatus de la Orden de Auditoria

Listado de requerimientos (en caso de que la ASF le solicite informacién en la orden de
auditoria)

¢ Orden de auditoria con firma electrénica de la persona titular de la Auditoria Especial de
que se trate (archivo PDF)

En su caso, Anexo o anexos (requerimientos, archivo PDF o de otro tipo de formatos)

%

L] NS A Buzon Digital ASF ve<2.3

O,

o o o, O Aucitonts ascciads 3 Cuertafibics 2021

o PO A3t :'-'""‘" Trtvciad Fscakeass tstats. €n proceso

@ Orden de Auditoria () 8 dias habiles

B solmoPe  ModdodeOfisladerutes
\Auos 0 Seguimiento / Oficialis de partes

ORDEN DE AUDITORIA

Persona
delaASE Ko s 15/02/2023
queenvia 253203 10 () (V] 183648
el oficio

Fondo / Clasificador Distribucin del FORTAMUN-DF

Respuesta

que norman la distrib 6n de los recursos del

[ 2 fo001 Marco Normativo

3 |0001 Marco Normativo

icipios de la entidad. £
6n del drea encargada de

ganigrama vigent

El detalle de la seccion Recepcion de la solicitud de informacion (Entidad Fiscalizada) se
confirmara en los documentos que se generaron. Primeramente, se recomienda revisar el
acuse digital, para ello se debera dar clic en el icono de Acuse electrénico:
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Gl ) Buzon Digital ASF  vec23
o No. de Auditoris mousds 93 Cuerts Plbics 0 \ 0
A A A A A A4
Irtciad Miscalzacs Tsatus En proceso
@ Orden de Auditoria (O 8 dias habiles

t n de Auditorfa - 10 dias hébiles :
@ Solicitud de Ampliacién de Plazo Orden Aud
|- @ Respuesta a la Solicitud de Ampliacién de Plazo
| Orden Aud. ugn. e
\ ~ Fodud.
{ - @ Solicitud de informacién a Ejecutores del Gasto o<t 0 %05 E B
| Orcden Aud. L 7 tro ..
|- @ Recepcion de Informacién enviada a través del
ASF
Respuesta al requerimiento de informacién Ord
d.
- @ Acta de inicio Sarsan 15/02/2023 e
; d de Informacién Complementaria queenvia 253203 10 (5} 183648 ¥ 73000 02/03/2023
- aumento, disminucion o sustitucion d el oficio
personal actuante ¢
° circunstanciada Fondo / Clasificador Distribucién del FORTAMUN-DF

icio de cambio de titulo, objetivo o tipo de

| 1_|0000 Respuesta Oficio d jesta

0001 Disposiciones legales y administrativas que norman la distribucién y ministracidn de los recursos del
FORTAMUN-DF (leyes, reglamentos, acuerdos, lineamientos, decretos, etc.)

0002 Manual de procedimientos o documento analogo que norme en la dependencia responsable, el proceso de
caleulo, distribucion, ministracion y deducciones correspondientes, de los recursos del FORTAMUN-DF a los
municipios de la entidad. En caso de estar en proceso, incorporar el organigrama vigente en el ejercicio fiscal en
|revision del drea encargada de dicho proceso.

acion de resultados finales y

| observaciones preliminares 2 [0001 Marco Normativo

|- @ Cierre

|- @ Informe individual
# Descarga Total del Expediente 3 {0001 Marco Normativo

# o

0003 Flujograma del proceso de calculo y distribucion, ministracion, deducciones y publicacion de los montos
. Y transferidos del FORTAMUN-DF del ejercicio fiscal en revision a los municipios, que identifique las areas y los
0 4 ? © o 4 {0001 Marco Normativo ” ? @ Y .
A . nuestos de lns recnnncahles de cada cihamrnessn v slana (en rasn de mue no e encientre en el manial de
@ REQUERIMIENTO..pdf A @ ORDEN DEAUDIT..pdf A~ Mostrar todo X

Para tener una vista previa del Acuse de notificaciébn basta con seleccionar el icono
correspondiente. En caso de requerir una visualizacion completa se debera dar clic en el
simbolo siguiente I, con ello se descargara el archivo en PDF con las caracteristicas
especificas que se indican a continuacion:

V.26 L
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As {‘,ﬁ’,if,'_‘;';"‘ AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION
———— BUZON DIGITAL ASF

! ACUSE DE RECIBO DIGITAL
ENTIDAD FISCALIZADA: GOB.
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL (LA)
ENTIDAD FISCALIZADA: NOMBRE APELLIDO - GOBERNADOR DEL ESTADO
NUMERO Y TITULO DE LA AUDITORIA: F
CUENTA PUBLICA: 2024 o
ACTO: Orden de Auditoria i:l(;it:z?i:lscallzada
Acuse de recibo digital: - Acto al que se refiere

Con fundamento en lo establecido en los articulos 4, fracciones IV y XI, 17 Bis y 17 Ter, fracciones IV y V, de la Ley de
Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion, r 5, fraccion Il bis, del Reglamento Interior de la Auditoria Superior
de la Federacion; numerales 1.1.1,1.1.3, fracciones I, Il, I, IV, IX, X, XI, XIV, XV, XVI, XVII, XVIII, XIX, XX, XXI y XXVII,
2.1.1, fraccion Il 2.3.5, fraccion |, 2.3.7, fracciones Il y VIl 2.4.3, 2.4.5, 2.4.6, fraceion 11, 2.4.8, parrafos primero y tercero,
_, 2.4.9 y 2410 de las Reglas de Caracler General Aplicables a los Procesos de Fiscalizacion Superior por Medios
RILLEIGELIEVGL I Electidnicos, publicadas en el Diario Oficial e la Federacion el 10 de febrero de 2023, se tiene por nolificada la Orden de
acto, asi comohoray Auditorfa a las 10:41 horas del dia veintidos del mes de Enero del afio dos mil veintiseis, misma que fue recibida en la fecha
; hora abajo indicadas por la persona servidora piblica que ahi se seflala, con las siguientes caracteristicas:

fecha en que se acusa
de recibido.
TAMANO TOTAL
DOCUMENTO 0 DOCUMENTO HASH oR
ORDEN DE AUDITORIA pof 116.19KB 1mmrinmmsng¥m¢gm¥cm1mwcxﬁ

Anexopd! 3192K8 maruw1mrm:wrcm1mmw
Documentos que se
incluyen en el envio,
ABIFBOAF194ABITEEAEBFBOEE1DEBSTE1FC1SAEI ATFE10D551 DES -
ANEXD Formato- Trangtooncias s | 985KB Bt tamaiio, hashy QR
de cadaunode ellos.
Anexo do a Orden de Audtora.pdl P AIATIABOUOIIMNDNENSHCEAMCINNNIARICIUALNON
ANEXO - AUTORIZACION DE 178K 062601BB9385202ABCBCFI20D35E782CCDOBEOSBSF SEIBCIFBIDCE
GRABACION docx : rcBa

Ademas del QR del Acuse, se reiteran los datos de la persona que esta acusando de recibido.
Adicionalmente, se presentan los sellos digitales del SATy de Tiempo del documento.

Nomtre de la persond sendna pubihca Que s0uss de recitedo. Cargo DIRECTOR GENERAL OF ADMINESTRACION. Entdad Fncalzada
Gos. F:b«wk‘lvmh i Nimero de Audbina o de Sololud de Infrmacdn Prelmina Cunrta Pubica 024 Nombre del acko que e scuid
de recado Qroen de Audiora

UND FBEDESOATBATIOE1FF S668MOMEr 11

Selo Digtal del SAT

ROEYITTYMF g | 2K 1 7w oty T JEWPURICSNE ROOYICHOIXD T o ASag OAAX TBRA § Ve TaVEW g | DICGoINE ByrGITWRIe 1 ST
FoSAT oDy Xvildntihomaly o0cCE o0 1 FWN L 1 SghWBLTSNLY %’\r 'Blmim !w.'ymimwmﬂw
o K ra T RSOMMF BANATIGP B BEPROGT ICa0ebmZ I TW v TY S 30wl0AY il W) WD T JLwes

RFC

Selo Digal de Tempo:

ORPTNTVENL YuP+NDY pD8T g TUV AWM MQTY Qi 301 054C B BC M Ugeo Blad Sen 1VE 127 0PomOLATOUMICE TSOGABLL i VXV
HOOHRE0ADF1+CaOIMT ISTMLNVICI AL ResUOYORW1 Ol aP SJHY Jge 172 By W Styy BgRHREABTF Ve Ogh S DOWRLR 1XHT0Y$00S
DJEc MU :-w--.-.wm?mrmm.vmmw- 1XTIPOn Wk Secebeca STepRye

Focha y o g8 Eiampads D110 08
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Se podra hacer la consulta de los codigos QR en la aplicacion QR Code desktop Reader &
Generator, del mismo modo, se podra realizar el escaneo desde una aplicacion instalada en
dispositivos moviles, esta generara un enlace que dirigira al usuario a una pagina de
validacién de la ASF. Cuando es un cddigo QR de datos se mostrara la misma informacion
relacionada al proceso realizado.

A continuacién, se describe el procedimiento para realizar la consulta de los codigos QR.

i. ldentificar el documento que cuente con codigo QR cargado en cualquiera de los procesos
del Buzén Digital ASF.

Netre Ay 2t g e Aws A atetes At s [ageon m Casso | sswsem | voses f acesson G086
Castev oo ( wintie 0w W 2o Asttwia TN DA Cumes Pticn X050 Ada Srmatn Onten 0e Audtors com maves te dhe 0\ 200
wwwtte Bn | Bpain] e

WO OO X D L
Swio Dugtw 0w SAY
AR TV Ol DOV ewilne S IARN AT AS R DN P T S W25 I AN O gl + GOl Pk, A AP LT T il rwntih

MRS 1 Vil et gl ) Y C v u T MIRAA A Ae B = § W T DRIy g TRIWIT R 000 T 7 aC Ot O e, WA NS, WO
B G e N e N L ™ R Y

et (nyle be " ey

B9 0 At 4 g AL L g P € N g Y AR g 8 N T L Y TN P A N g D Ow I LY L A M A e
W o A N P L Wy VLl b B AN 1, L ) w0 s B N e AN A A Ay T A et ACrvyaet, s A, SO * ey
L R e s UL R L e R B L R

Fare y Aorn S0 Cotemgpetn 2050 14571 00

ii. Escanear el codigo QR mediante las 2 opciones recomendadas anteriormente. Una vez
escaneado el cédigo aparecera en la seccion de QR Code text el enlace correspondiente.

hitps:/fvalidacionauddigPRE asf.gob.me/default aspn TUNID = 58235 05865426400DAE SED2IT 1C2256F
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iii. A continuacién, debera copiar el enlace de la seccion QR Code text y pegarlo en el
navegador de Google Chrome, éste dirigira al usuario a la pagina de validacion de

documentos de la ASF.

Uistate G Oucurmaton 33 Sehoven | svaden

Potal o0
L

En caso de los codigos QR de documentos que fueron relacionados en el acuse o
constancia, unicamente se mostrara la informacion concerniente con el mismo (nombre,

tamano y HASH).

Ejemplo de QR de listado de documentos:

TAMANO TOTAL
DOCUMENTO DEL DOCUMENTD HASH
SOLICITUD DE AMPLIACION DE 120,83 KB CTEODG1EEADZCCOBTBOZBEDGZFEIS2EBS16EST2C291ACCBIF2C3A
PLAZO. pdf 4258329589
- o x

H CodeTwo QR Code Desktop Reader & Generator 1.1.2.4

Nombre_Docto: SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO.pdf Tamadics 120.83 KB Hash:
CTE0DS16EAD2CCOBTBO2BEDE2F 8352685 16€572C291ACCBIFICI3AL259329589

‘

e to email sig hang
hange

g

52 edicién, V. 1, febrero 2026.

UGA INSTITUTO DE CAPACITACION Y DESARROLLO
Pagina 16 de 28

EN FISCALIZACION SUPERIOR

////



Auditoria

Superior

de la Federacion
CAMARA DE DIPUTADOS

Los usuarios del Buzén Digital ASF y del TransferASF que asi lo deseen podran hacer la
consulta del Cédigo QR, para confirmar la autenticidad de los documentos recibidos o
remitidos.

¢Sabias qué?

Todos los documentos incorporados vy
firmados en el Buzoén Digital ASF, asi
como los archivos o documentos
certificados en el TransferASF generan
un cédigo QR para su validacion. La
consulta de éste se realiza de la misma
forma en todos los casos.

Por otro lado, posterior a la generacion del acuse, se podra revisar el detalle de la orden de
auditoria al dar clic en el icono de documento o bien, abrir el archivo PDF que se descargd
automaticamente, como se muestra en la imagen siguiente:

ASF — O o bty R Okl ASF

Oty A T
LY. e s e MW Cenhs M O

AL L — tamctcacan [ & oo

. - - : 2t @ Orden de Auditorta () 8 duas habiles

I Sehin e (Mo dy Ol g4 Puris

L " . .
O Frynw 2P e " .
sivtie G W AS A o 1O/XR W A R =
A ¢ any el * - R 1) { X " .
. » o ohco
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Inmediatamente, se abrira el oficio de la orden de auditoria, el cual, ademas de presentar
los datos propios del documento, debera contener la firma electronica del servidor publico
de la ASF encargado de la emision del acto juridico que fue notificado, como se muestra a

continuacion:
Nombre y cargo de la persona fitular de la Auditoria Especial que
suscribe la Orden de Auditoria.

Cavgo 1. Entidad Fiscalizada
Namero de Auditoria: 632-DS-GF. Cuenta Puti.xa: 2020. Acto firmado: Orden de Auditoria, con nimero de oficio 20/AEGF/2021, constante de 1 foja(s)
uti(es)

UIID: 5B63381187DOBEE00254F DSCIESBEBT4 e W Dot elaclonadosconta
Auditoria a realizar.

Sello Digital del SAT.

10xwkeShO0Hs8 +J 12QXMvZIYI3KR5/YOQPIDBphVWN4066p7d4 UzizIWBe02A0K GkHwe 1KUg2 1 pmWZhn TIDMRIwk00nN U4 HzBn| Y ¢6 1hOaWRJK2jcKdih3uVwlo900
B!IVKGCNMXGKUpOBWNZJY\d“OgSMSUO1CVE3RWQO1RRVUZGKNQJNLV7XL&R‘;}§5€ZIDOIJSKJVRPHTO(}“EDMIPUP)hEv1‘lVODVOQnHDQ VWITBWVOIRAKLQZ
FiNxX2QO7611KDLyl4qNQA4SeEsOBgHolVuvxrvLdR +6j0sG8tygMOPaJd5bDBJRPoZbs Yg INhOvjdBHEpPQ==

RFC

Nombre.

Sello Digital de Tiempo.

NnaJI62ABsOhqif7vLyOBRNSVe 1pTXs48s TIWTVKOIfHUZSA1ZILIRVhQ+4/3cZMzWTid6dF Tagnkf7VNCE VeribfOAT XgbbomEmz+ 188G5+u26U TuWDCBUG4LPAOUW3
CuF +YvZJJBINjmYSRMSdhTnY/54cS9bsGAbOWWVLIGDAXmycucicWUz4d3INAVKm2+vREyIR3KgRYT2VJGIADAYQE JE8Xs+PQ235utWsQeZqG2LQTYPeBXQghpY!
PSOLJlSVﬂcH\sch]Vno:F2GuDXBeFMqVMA91e7mF TZB12Zval7iDin3z9t420¢E 1UgkOm4HS5niwd Dg==

Fecha y hora de Estampado: 2021-09-14T12:54:12
QR y sellos digitales del SAT y de
Tiempo del documento.

r r
Sabias queé?
Todos los documentos firmados en el Buzén
Digital ASF contienen:

Nombre y cargo de la persona que firma
Datos generales del documento

Sello digital de la firma electrénica
avanzada de la persona que suscribe
Sello digital de Tiempo del documento

Tratandose de ordenes de auditoria con requerimiento de informacién y/o documentacion,
se recomienda al usuario abrir el anexo, que contiene la lista de los requerimientos que la
ASF hace a la Entidad Fiscalizada, si bien es cierto que, en el area de trabajo del Buzon
Digital ASF aparece el listado de éstos, en el documento se deben confirmar los mismos, ya
que en ocasiones se remiten como anexos formatos en los que se indican mas detalles para
su atencién.
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R Buzon Dighal ASF wead
ASF=_ .. © OWALGHCP2020/003 Mo deAdicramdatn  WIRDEGH Cumabiia 200

fntcad Fiscakeacs st nprocese

~
© Orden de Auditoria © 10 dias hivdes

Orden de Auditorie Buzon Digrtal ASF Ver. 23
e © OA/AEGF/CP2020/0085 No. e Augions asccacs  904-D5-GF Cusnta SUbéca 2020 (o)
Entuges Fucsiasse Tamatus in procese %

- Untoce b ' Crntnd Fincaimds Martes, 1 de fabrero de 2022

@ Orden e Auaitoria (O 10 cias nivises

Rexepoin de la solitud de mformaén

(T ntictant § inc alirada)
23 wozz02

1657

Con la confirmacién anterior, el Enlace o Colaborador puede iniciar la asignacion de
requerimientos a los servidores publicos adscritos o relacionados con la EF. Estas
actividades se abordaran en el Tema IV de esta guia.

Adicionalmente, es importante sefalar que el oficio de la orden de auditoria contiene el dia,
hora y liga en la que se realizara la reunion virtual de formalizacion e inicio de los trabajos

de auditoria.

Paralelamente, la EF puede revisar los detalles de la reunién virtual a la que es convocada,
para ello, debera dar clic en el icono correspondiente, a continuacion, se presentara la liga
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de acceso, fecha y hora en que se llevara a cabo la reunién, como se muestra en la imagen
siguiente:

Orden de Auditoria Buzon Digital ASF

o OA/AEGF/CP2020/0085 No. de Auditoria asociada  904-DS-GF Cuenta Publica 2020

21/09/202112:34

El Enlace o su Colaborador podran compartir los datos de la reuniéon con los servidores
publicos de su entidad que participaran en la reuniéon, ademas de los que fungiran como
testigos en la formalizacién del acta respectiva. Todos los participantes y testigos deberan
contar con firma electrénica avanzada vigente para poder firmar electrénicamente el acta.

2.Reunién virtual y firma del Acta de formalizacién e inicio de los
trabajos de auditoria realizada por medios electrénicos

Una vez que la EF conoce la fecha y hora de la reunion virtual para formalizar el inicio de los
trabajos de auditoria realizada por medios electrénicos, decidira qué personas ademas del
Enlace, asistiran al evento, y compartird la liga de acceso para tales efectos. Es de
mencionar que, la reunion virtual se puede llevar a cabo mediante cualquier plataforma de
videoconferencia.®

Es importante, resaltar que, en el oficio de orden de auditoria, la ASF indicara al Enlace los
requisitos e informacién que debera proporcionar de cada uno de los participantes a la
reunion virtual, a efecto de que la ASF realice la creacion del evento en el apartado
Multifirma e incorpore los datos correspondientes. Los datos requeridos se muestran en la
figura siguiente:

5> Regla 1.1.3, fraccién XXV. Reunidn virtual: Encuentro a través de una plataforma de videoconferencia para
llevar a cabo los actos protocolarios que se requieran en el desarrollo de los procesos de fiscalizacidn superior
por medios electrénicos, de conformidad con la LFRCF.
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Figura 2. Requisitos para participantes en Reunién virtual

Firma electronica
avanzada de la

ASF o del SAT
Registro Federal de 0 e Copia digital de

Causantes (RFC) identificacion oficial

Nombre y cargo, asi como la
calidad con la que intervienen en

Correo electronico
el acto de formalizacion . a

FUENTE: Elaboracion propia con base en el formato 4DE3EA10-01.1 oficio de Orden de Auditoria para
Revisiones que se Realicen por Medios Electronicos.

En este orden de ideas, es necesario resaltar que, antes de finalizar la reunién virtual se
deben tener por realizadas las actividades siguientes:

e ElEnlace, testigos y demas servidores publicos relacionados con la EF que participan
en la reunion virtual deberan revisar que los datos de la EF y los suyos que se
plasmaran en el acta sean correctos, en el entendido que los mismos son
responsabilidad de la EF.

o Todos los participantes de la ASF y de la EF deberan firmar el acta en el apartado
Multifirma.

e El equipo auditor de la ASF incorporara al Buzén Digital ASF el acta de formalizacion
e inicio de los trabajos de auditoria, debidamente firmada para su consulta.

Durante la reunion virtual el equipo auditor de la ASF procedera a la lectura en pantalla
compartida del contenido del acta de formalizacion e inicio de trabajos de auditoria realizada
por medios electrénicos. En este momento las personas servidoras publicas de la EF
participantes deberan aclarar sus dudas o realizar las manifestaciones que consideren
pertinentes.
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Una vez que ambas partes estén de acuerdo con el contenido, se procedera a la firma del
acta, con fundamento en la Regla General 2.2.9, cuarto parrafo, el cual indica que el
resultado de las reuniones virtuales se plasmara en actas, mismas que seran cargadas en
el Buzon Digital ASF con la firma electrénica avanzada de los participantes.

;Sabias qué?

Las reuniones virtuales en una auditoria
realizada por medios electronicos pueden

iniciar en un horario habil (07:30 a 18:00
hrs) y terminar posterior a éste sin afectar
su validez. No obstante, ninguna reunion
iniciara en horario inhabil.

Durante la reunién virtual todos los participantes (es decir quienes se hayan dado de alta en
la reunién) recibirdn en su correo electronico el aviso detonado por el Buzén Digital ASF
donde se indica que tienen un documento pendiente de firma.

En el caso de los participantes que no estén habilitados con un rol en el Buzén Digital ASF,
por unica ocasion y como asistentes al acto, podran ingresar al mismo para la firma del Acta
correspondiente. Su ingreso se realizara desde la liga que recibiran en su correo electrénico,
la cual los direccionara al apartado de Multifirma, como se muestra en la imagen siguiente:

Auditoria -
Superior BUZON DIGITAL ASF

ASI de la Federacion

ey oy SISTEMA DE EVENTOS Y MULTI-FIRMA

06/10/2021 11:01:12
Estimado
Se le informa que el evento con Titulo Acta de formalizacion e inicio de los trabajos de auditoria con fecha 06/10/2021 11:15 tiene documento(s) pendiente(s) para firma, para

proceder con el firmado, dar clic aqui.

Saludos.
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La firma del acta debe realizarse inmediatamente
después del cierre de ésta y en el orden que el
personal de la ASF lo indique.

Importante

En el caso de los usuarios del Buzon Digital ASF como enlaces y colaboradores, deberan
ingresar de manera habitual en la pantalla principal, dar clic en el icono de eventos

Multifirma.

Busdn Digital ASF ver 23

et

2024 ~

[_J," =] o

En el area de trabajo apareceran todos los datos del documento que se tiene pendiente de
suscribir, como numero, nombre, auditoria a la que se refiere, afio de revisién y un semaforo

en rojo el cual indicara que esta pendiente de firma.

(&
Wit

El equipo auditor de la ASF, desde la creacién del evento para formalizacién e inicio de los
trabajos de auditoria, determinara si la firma puede ser plasmada en un orden indistinto o si
lo considera procedente, podra establecer un orden especifico para que los participantes

suscriban el documento de acuerdo con el turno asignado.
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A la derecha de la pantalla aparecera, el acta de la reunién con opcién a realizar la vista
previa del documento, el estatus de firma; estatus del evento (abierto /cerrado) y el icono
para que en caso necesario se realice el cierre del evento por parte del personal de la ASF.

Q Bisqueda General

Gobierno del Estado &

R

INTERNG - 50000
- Audtoria

1. Asesor Enlace
Adio de revisién 2024 Especial del Gasto  Raf @
Federalizade

Fecha del Eventa  22/01/2026 11:00

FechadeAlta  22/01/2026 11:50:01

SIN VENCIMIENTO

Al dar clic en el icono Firma (A), se desplegara el recuadro para colocar la contrasefia de la
firma electrénica avanzada (B), para registrar la firma correspondiente se debe dar clic en el
icono X)

Esta actividad debera ser realizada por cada una de las personas que participaron en la
reunién tanto de la ASF como de la EF, como se muestra en las imagenes siguientes:

. D ¢ -
Ndm. Datos del Evento Participantes (1) Opciones
cargados (1) del evento
It 50000-0004-2026 Acta de formakzacion e niio de 105 trabajos de. Acta de Inicio de
vento
auditoria @
Entidad
Fiscalizada Gobierno del Estado de
Firma del &/
us ‘evento
Numero 177
Auditoria : INTERNO - 50000 - -
1 - Auditoria 1- Asesor Enlace @ A :m o
Ao de revision 2024 Especial del Gasto  Rafae oo
Federalizado Evento
Fecha del Evento  22/01/2026 1100
Cerrar el ]
evento
Fecha de Alta 22/01/2026 11:50:01
Fecha v
rec "
Vencimiento SIN VENCIMIENTO
Firmar Evento D
Contrasefia |
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Importante

Ninguna persona que ha participado en
A la reunién se podra retirar hasta que
todos los participantes firmen el acta

correspondiente y concluya la reunion.

Posterior a la firma. El semaforo cambiara a verde.

Mmoo de AatArs [EE N

Tochs ded Lyt Normter dol evento e et (et

1 Procma

¥ Conte

Untidod
[P

Mmoo
Amttas

M e revacin

Tk dol vomte

o o At

ot
Veow et

[T

Oocwge
o ]

ot et

Cowe ot

Una vez que hayan firmado todos los participantes, la ASF revisara que efectivamente
aparezcan las firmas registradas para proceder a cerrar el evento.

Consecutivo

Nimero de Auditoria Entidad Fiscalizada

Fecha del Evento Nombre del evento Estado del Evento

En Proceso

1-Raymundo | Asesor

Enlace @

rrog -:D

UGA | INSTITUTO DE CAPACITACION Y DESARROLLO

EN FISCALIZACION SUPERIOR

;Sabias qué?

En el Buzon Digital ASF, todas las
actas en el desarrollo de las auditorias
por medios electronicos se firmaran
de acuerdo con los pasos
mencionados en el apartado
Multifirma.
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¢Sabias qué?

De conformidad con el ultimo parrafo del numeral 2.2.9 de las
Reglas de Caracter General, la falta de asistencia del enlace a
las reuniones virtuales no sera obstaculo para la formalizacion

amm del acto de que se trate ni afectara su validez, siempre que
éste o su colaborador haya sido notificado conforme a las
presentes Reglas y el acta respectiva se encuentre disponible
en el Buzén Digital ASF para la Entidad Fiscalizada. Lo
anterior, sin perjuicio de las sanciones penales o
administrativas que pudieran derivar del incumplimiento de la
obligacion por parte del enlace.

A. Consulta del Acta

La ASF incorporara en el Buzén Digital ASF el acta de formalizacién e inicio de los trabajos
de auditoria realizada por medios electrénicos, asi como los anexos correspondientes.

ASF Acta de Formalizacion e Inicio de Trabajos de Auditoria Buzon Digital ASF Ver. 2.3

Puesto D No. de Auditoria asociads 943 Cuenta Publica 2021 [0

Font1dpts. v  Rol Auditor Especial V

Entidad Fiscalizsda Estatus £n proceso
50000 Auditorta Fspecial del Gasto Federalizado.

) Acta de Formalizacion e Inicio de Trabajos de
BE  Sol.Info.Pre.  Modulo de Oficialfa de Partes Auditoria

Auds. Dig. Seguimiento / Oficialia de partes

DITORI

943 Seleccione v 2021 v Con Solicitud de Informacién
Gobierno del Estado de Guerrero

943 !
e De Cuenta 7T Jcomentarios
biles Publica
Sol o} Ampliac Orde

3 ol Fecha de 22/02/2023
Orden Aud. formalizacion del acta

@ Respuesta al requerimiento de informacion

> { Adjuntar
[ \’ Acta
T rmacion Complementaria

@ Oficio de aumento, disminucién o sustitucion; Anadir Anexos

ada
de titulo, objetivo o tipo de

n aclaratoria

=) o

Posterior al cierre de reunién, el Enlace tendra disponible para consulta y descarga el acta
de formalizacion e inicio de trabajos de auditoria realizada por medios electrénicos, basta
con dar clic en el icono de Documento (A). En caso de que derivado de la reunién se haya
incorporado algun anexo se podra consultar o descargar al dar clic en el icono de la columna
Anexos (B).
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ASF ussatio Acta de Formalizacién e Inicio de Trabsjos de Auditaria Buzon Digital ASF  ver24
Puesto
™ No. de auditoria asociads 388 Cuentapiblics 2021
v Entdad Fiscalizade
ol ol de o Enkdad Fcalinds Enticad Fiscalizada Sstatus Cermada ) )
v S O U
@ Acta de Formalizacién e Inicio de Trabajos de Auditoria Q) diss nabites

BE  Solnfo.Pre.  Modulo de Oficialiade Partes  <.a: L g
Seguimiento/ Cficialis de partes

ACTA DE FORMALIZACION E INICIO DE TRABAJOS DE AUDITORIA

Persona de la
ASFqueenvia 20210356 AFTA | @) e 7
eloficio \‘

El acta contendra todo lo expuesto en la reunion y las firmas electréonicas de los participantes
como se muestra a continuacion.

cargo del personal avditor y N Ca%0, lestigos

designados por ko

Nomtre Cargo Dweckr o Arsa, Calind con s Que comparecs . Pertermcarts & Acttora Exgec oot Gasio Federslzads Numers de
Avdtona VIBA08GF Cumnta Puttca 2000 Ao fimacy Acts O8 Nrmaltacan @ 1o 08 108 Fataion O sudtora, constarts 9o 1 Iop(s) Uoes

UND) £7BL00CH4F 1 HIBAF I I000F 30F 12

Datos redacionados con la
Avdnotia o tmllla

Sefo ODota el SAY

AYSBMNT w_w_w,.-,m»- WS .'w Jof ArEA
AL | B ORI el | VP ep s OB OESCat am

'-:‘i ol
Q5w W WX
Fecha
QR y sellos digitales del SAT y de
Tlempo del documento.
Norvtre 2o 00 Ara. Caldad con s e comgurece . Parteracarts » Numery 0

Cumrta 2 N3G ACs G Tormallacn 8 o 38 0n Satara de mudtora constarte de ' oy ) Ale

OISBE 1ACH0236 145C y tesigos de lo Enfidad Fiscolizodo.

Aodtoria V584.05%C

O AN ACBCO

Seto Digtat dwl SAT
Y o8 mex n-t.llf'tl"‘ G AFg
¢ J‘ Tt 4 o R S 5 W e
S h(l.'l( VI MEQOgF 125

IR S Vi g Om
CADONS B ZIOPWG0

A-tMn'L“%W'NJ/\“!- oy SONSAE TOTVT A WoEN SSXF JoAuOu
'.llr‘l‘*t.\". FONDICST A VOB Ow Y 2 Con 0wl X

Se genera un QR por cada uno de los firmandes del Acla,
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Fuentes de informacion

e ASF, Buzon Digital ASF, 2023, Rol Enlace.

o ASF, Reglas de Caracter General aplicables a los procesos de fiscalizacién por
medios electronicos, DOF 10-02-2023. Disponible en:
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5679205&fecha=10/02/2023#gsc.tab
=0

e Camara de Diputados, Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacién,
Ultima reforma DOF 20-05-2021. Disponible en:
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRCF 200521.pdf
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