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Este manual de usuario del Buzén Digital ASF esta dirigido a
las personas servidoras publicas de las Entidades
Fiscalizadas.
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ADVERTENCIA
Queda estrictamente prohibido en cualquier formato copiar, reproducir, publicar, transmitir o
distribuir todo o parte de este documento sin previa autorizacion de la ASF.

La utilizacion de esta guia con fines de lucro o diferentes al que fue construido, constituye una
violacion de los derechos de autor y otros derechos de propiedad intelectual de la ASF.
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Objetivo

Precisar los pasos previos al inicio de las auditorias por medios electrénicos que deberan
realizar la Auditoria Superior de la Federacion (ASF) y la Entidad Fiscalizada (EF), asi como
la normativa aplicable a este proceso y los elementos necesarios para el alta de los usuarios
de la EF en el Buzon Digital ASF, para la ejecucion de una auditoria por medios electronicos.

Introduccion

La Ley de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas de la Federacion (LFRCF) y las Reglas de
caracter general aplicables a los procesos de fiscalizacién superior por medios electrénicos,
contemplan que previo al inicio de las auditorias por medios electrénicos, tanto la ASF como
la EF deben realizar una serie de acciones que garanticen la correcta comunicacion entre
ambas para el desarrollo de la fiscalizacién bajo esta modalidad.

En este sentido, el articulo 17 Ter, fraccion | de la LFRCF establece que la ASF solicitara a
la EF que se designe a un(os) Enlace(s), que es(son) el(los) servidor(es) publico(s) de la EF
para dar atencién a cualquier acto de la fiscalizacion superior por medios electrénicos. Por
ello, es importante que antes de iniciar la auditoria electronica se hagan del conocimiento de
la ASF los datos de la persona(s) designada(s) como enlace para que se confirme la
autenticidad y correcto funcionamiento de su correo electrénico, en el que recibira los avisos
electronicos del Buzon Digital ASF, y una vez confirmado se habilite en el Buzén Digital ASF
para desarrollar los trabajos de auditoria.

Tras la designacion y habilitacion referidas, el Enlace, bajo su responsabilidad, tendra la
facultad de dar de alta en el Buzdn Digital ASF a los colaboradores que podran apoyarlo a
dar respuesta a los requerimientos realizados por la ASF, o bien, a los servidores publicos
de la EF o relacionados con ésta que detenten la informacién solicitada para dar respuesta
a los requerimientos de la ASF. Lo anterior, resulta de gran importancia para que fluya la
comunicacion y la atencién de los requerimientos entre la ASF y la EF.

Con base en lo expuesto, en este tema se abordaran las acciones fuera del Buzén Digital
ASF que este Organo Superior de Fiscalizacion y la EF deberan realizar antes de dar inicio
al proceso de fiscalizacién por medios electronicos, entre ellos se encuentra la designacion
del Enlace de la EF y el envio por parte de la persona titular de la EF de los siguientes datos:
nombre, cargo, RFC y correo electronico del Enlace. Con la referida informacién la ASF
procedera a corroborar la autenticidad y correcto funcionamiento del correo electrénico que
proporcione el titular de la EF con la designacion del Enlace. Adicionalmente, se abordaran
los pasos que debe seguir el Enlace de la EF para realizar el alta de colaboradores y
servidores publicos relacionados con la EF.

52 edicidn, V.1, febrero 2026.
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1. Requerimiento de la ASF para la designacion del Enlace.

El capitulo Il de las Reglas de caracter general aplicables a los procesos de fiscalizacién
superior por medios electronicos establece que los actos previos a los procesos de
fiscalizacion por este medio incluyen:

Figura 1. Actos previos al inicio de la auditoria por medios electrénicos

Requerimiento de la ASF de la
designacion del Enlace y envio de Autentificacion y correcto
sus datos, asi como atencion a funcionamiento del correo
dicho requerimiento. electrénico

FUENTE: Elaboracion propia con base en las Reglas de caracter general aplicables a los procesos de
fiscalizacién superior por medios electrénicos. DOF 10-02-2023.

Respecto a la designacion del Enlace, el articulo 17 Ter, fraccion | de la LFRCF establece
que “Previo al inicio de la auditoria por medios digitales, la Auditoria Superior de la
Federacion requerira por escrito a la entidad fiscalizada, el nombre, cargo, registro federal
de contribuyentes y correo o direccion electronica del servidor publico que fungira como
Enlace o coordinador para la atencion de la auditoria.”

En este sentido, las Reglas de caracter general en su numeral 2.3.12 de igual forma prevén
que, la ASF requerira por escrito signado con firma autdgrafa la designacion del o los
servidores publicos que fungiran como Enlace.

El escrito de respuesta al requerimiento debera contener por cada uno de los servidores
publicos designados lo siguiente:

! Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas de la Federacién (LFRCF), Ultima Reforma DOF 20-05-2021.
2 Reglas de caracter general aplicables a los procesos de fiscalizacién superior por medios electrénicos. DOF
10-02-2023.
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Figura 2. Datos para el escrito de designacion del servidor publico que
fungira como Enlace

Nombre

@
i

oy

*

Nombre de la EF a la
que pertenece

RFC con homoclave

Direccién de correo
electrénico a través
de la cual recibira los
avisos electronicos

FUENTE. Elaboracién propia con base en las Reglas de caracter general aplicables a los procesos de
fiscalizacidn superior por medios electronicos. DOF 10-02-2023.

r r

;Sabias qué?
De acuerdo con el numeral 2.3.1 de las
Reglas de caracter general aplicables a
los procesos de fiscalizacidon superior por
medios electronicos, cuando el Titular de
la EF designe a mas de un Enlace, la EF
quedara notificada formalmente cuando la
notificacién  digital se realice con
cualquiera de ellos.

52 edicion, V.1, febrero 2026.
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Adicionalmente, es importante destacar que el escrito que contiene la designacion del Enlace
debera presentarse ante la ASF en un plazo no mayor a diez dias habiles contados a partir
del dia siguiente a que haya surtido efectos la notificacién correspondiente.

Para todos los efectos legales, con este escrito el Titular de la EF acepta que todas las
notificaciones efectuadas por medio del Buzén Digital ASF en el marco de los procesos de
fiscalizacién superior por medios electrénicos, sean realizadas al Enlace designado. El
informe de auditoria podra ser notificado al Enlace designado, debiendo emitir el acuse de
recibo respectivo con su Firma Electronica avanzada en el Buzén Digital ASF. Con
independencia de lo anterior, la notificacion se entendera hecha al Titular de la EF, de
conformidad con lo previsto en el numeral 2.1.4, fraccion | de las Reglas de caracter general.3

;Sabias qué?

El numeral 2.1.4 de las Reglas de caracter
general aplicables a los procesos de
fiscalizacion  superior por  medios

electronicos sefiala que la notificacion del
informe de auditoria podra ser realizada
con el enlace designado y la notificacién
se entendera hecha al Titular de la EF.

Aviso de confirmacién del correo electronico

Para corroborar la autenticidad y correcto funcionamiento del correo electrénico del Enlace
designado, de acuerdo con el numeral 2.3.2.* de las Reglas de caracter general, una vez
que la ASF reciba el escrito de designacion del Enlace se debera observar lo siguiente:

3 Ibid.
4 Ibid

52 edicidn, V.1, febrero 2026.
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Figura 3. Autentificacion y correcto funcionamiento del correo electrénico

1. La ASF enviara, por Unica ocasion, a la direccién de correo

electrénico proporcionada, un aviso que servira para corroborar
la autenticidad y el correcto funcionamiento de éste.

2. El Enlace debera confirmar el correo recibido siguiendo las

indicaciones sefialadas en el aviso electrénico correspondiente.

FUENTE: Elaboracién propia con base en las Reglas de caracter general aplicables a los procesos de
fiscalizacién superior por medios electrénicos. DOF 10-02-2023.

¢Sabias que?

Tras confirmar la autenticidad y
correcto  funcionamiento se
entendera que el Enlace cuenta
con una direccion de correo
valida a través de la cual se
realizaran los avisos electronicos.

Esta misma regla reconoce que en el caso de que la ASF no reciba la confirmacién del aviso
remitido podra solicitar por escrito a la EF un nuevo correo electrénico para continuar con el
proceso, sin perjuicio de las sanciones que resulten aplicables por entorpecer u obstaculizar
la actividad fiscalizadora.

r r

¢Sabias qué?
Para todos los efectos legales,
corresponde al Titular de la EF
informar a la ASF, sobre cualquier
cambio que se relacione con el Enlace
P 4 N designado, por lo que, en caso de
/ ' \ omision podra ser sancionado en
términos de las  disposiciones

aplicables.
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2. Alta de colaboradores y servidores publicos relacionados con la
Entidad Fiscalizada en el sistema por parte del Enlace de la
Entidad Fiscalizada

Una vez que Enlace sea dado de alta en el Buzon Digital ASF, recibira un aviso electrénico
con la liga de acceso a éste. Para dar de alta a sus colaboradores o a los servidores publicos
de la EF o relacionados con ésta (ejecutores de gasto o persona que deben certificar o
entregar informacion), el Enlace debera ingresar al apartado de Administracion de Usuarios

del Buzoén Digital ASF que se encuentra debajo del arbol de navegacion.

ASF e Buzén Digital ASF ver.23
suesto

S 0

[0 Font1spts, v Credrealad )Y OO

e Rol Enlace de la Entidad Fiscaluzada

\| BE  Sol.Info.Pre.  Modulo de Oficialia de Partes

| Auds Dig.  Seguimiento/ Oficiaia de partes | : i ; BU ZON
——— g_DIGlTAL.IASF
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En este apartado aparecera el listado de usuarios de la EF, que al inicio sélo mostrara al
Enlace. Para dar de alta a un nuevo servidor publico, se debera dar clic en el icono Nuevo
+).

ASF o Buzon Digital ASF  ver.23
L)
| '
BT Ao At ' ® ® ) QO
L Untace B ls [anded Foucsbiade |

BE  Solinfo.Pre.  Mddulo de Oficialia de Partes
| Auds. Dig.  Seguimiento / Oficialia de partes

OUSUARIOS

2024 = Listado de Usuarios
SELECOON DE USUARIOS
NOMBRE PUESTO RFC
Mostrar 10 -
Fecha de Oficialia
Nam. RFC Nombre Puesto 5 Estatus  Entidad o=
Gobierno del
1 DIRECTO 4| 07/01/2026 |, .. = Eciado de
na vl 13:27:28
Zacateca

Anterior 1 Siguiente

© CATALOGO DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS EJECUTORAS

Se pueden dar de alta Colaboradores o Ejecutores del Gasto. El rol de Colaboradores es
para los servidores publicos muy cercanos al Enlace, que le ayudaran al seguimiento de las
auditorias y tendra acceso al Buzon Digital ASF y al Transfer ASF (Regla 2.3.6), mientras
que los Ejecutores de Gasto es el rol que se le asigna a todos los servidores publicos que
certificaran y/o enviaran informacion al Enlace, sin importar si ejecutan gasto o no (sélo
tendran acceso al Transfer ASF).

Cuando se trata del registro de un Colaborador, el Enlace de la EF debera adjuntar un oficio
en formato PDF y sin firma autografa ni electrénica, que el Enlace dirige a la ASF autorizando
el registro de ese servidor publico, que estara bajo su mas estricta responsabilidad, pues
podra acusar de recibidas las notificaciones. Este oficio quedara firmado electrénicamente
al momento que el Enlace lo dé de alta en el Buz6n Digital ASDF.

Cuando se trata del registro de un servidor publico relacionado con la EF, con el rol de
Ejecutor de Gasto, el Enlace debera recibir un oficio con los datos del servidor publico
(nombre, cargo, RFC y correo electronico) donde solicita su alta en el Buzén Digital ASF
(numeral 2.3.5 fracciones VIl y VIII de las Reglas de caracter general). Este oficio se debera
digitalizar para adjuntarlo en el momento de su registro en el Buzén Digital ASF (numeral
2.3.8 de la Reglas de caracter general).

52 edicidn, V.1, febrero 2026.
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Una vez que el Enlace cuenta con los datos y el oficio del usuario que dara de alta, debera
adjuntar el oficio con los datos del servidor publico (A), colocar la contrasefia de la firma
electrénica avanzada (B), registrar los datos del servidor publico que se dara de alta
(seleccionar la opcion que corresponda) (C) y, por ultimo, dar clic en el icono de Guardar

(D). Es importante destacar que, para el caso de las auditorias electronicas la opcion de
Oficialia de Partes debera permanecer deshabilitada (E).

ASF e wodn ORIl AS w2
2 Y 30
IR v e
- Satianbimatabon D i‘
'ADMINISTRACION DX USUARDOS
BE  Solinfo.Pre.  Modulo de Oficiala de Partes S
| Auds. Dig. | Seguimiento / Oficialia de partes
2024 < Alta de Usuario A

my I
C v COLABORADOR

‘ Snctadronnos UICUTOR

En el caso de los servidores publicos de la EF o relacionados con ésta (rol de ejecutores de
gasto), se debera seleccionar la Unidad Administrativa Ejecutora a la que pertenecen, lo
anterior, mediante el catdlogo de Unidades Administrativas Ejecutoras mismo que se
desplegara al dar clic en la pestafna que se muestra en la imagen siguiente:

Buzon Digital ASF
IUIFOM 14pts v temana Facaianes
-

nince g0 (nmsna Fiscanenas

BE Sol. Info. Pre. Médulo de Oficialia de Partes
Auds g | Seguimiento / Oficialia de partes

Alta de Usuario

2021 -

COLABORADOR
# EJECUTOR
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T e e et > 0.0 006 06

Martes, 14 de septiembre de 2021

BE  Solinfo.Pre. | Modulode Oficialiade Partes  |aucs. 0is

Seleccione— v

L MUNICIPIO DE ARMERIA COLIMA
L MUNICIPIO DE COQUIMATLAN, COLIMA.
A EN EL MPIO DE VILLA DE ALVAREZ COL

)
A FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE MINATITLAN, COLIMA.
L A FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE TECOMAN, COLIMA

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA COMALA

JAD ESTATAL DE PROTECCION CIVIL

INIDAD ESTATAL DE PROTECCION CIVIL

JNIVERSIDAD DE COLIMA

06063E UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE MANZANILLO
i

T

En caso de que la Unidad Administrativa Ejecutora no se encuentre registrada en el catalogo,
se podra realizar el registro correspondiente al dar clic en el boton Alta de Nueva Unidad
Administrativa Ejecutora (A) identificada con el signo de +, posteriormente, se debera
agregar el nombre de la Unidad Administrativa Ejecutora (B), seleccionar el tipo de Unidad
Administrativa Ejecutora (C) y finalmente, dar clic en Guardar (D).

:- N P b / -" . “'. ; O
l:_ﬁ__; e o St 5 Gttt S Pt | Y -
— = | ’
! ] U=
o us - J ]-’ B8

N EEA GRS ATy B,
WAL
O R M A ARSI Finsmn C

SICPAL

Una vez agregada la Unidad Administrativa Ejecutora quedara registrada en el catalogo para
futuras selecciones, posteriormente se debera ingresar la contrasefia de la firma electrénica
(A) y dar clic en el icono Guardar (B) como se muestra a continuacion:
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Buzon Disital ASF

, —’B,, o

BE Sol. Info. Pre.  Médulo de Oficialia de Partes
Auds. Dig. Seguimiento / Oficialia de partes

Alta de Usuario

Q, [2021 v

|( ntrasefia Sokkok ok ok I_’ A
T o

COLABORADOR
# EJECUTOR

<--Seleccione--> v

¢Sabias qué?

El alta en el TransferASF de los
servidores publicos adscritos a la
EF solo debe realizarse si existe un
requerimiento en curso que atender
y no de manera anticipada a
posibles auditorias.
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Fuentes de Informacion

Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la Federacién. Ultima reforma publicada
DOF 20-05-2021.

Reglas de caracter general aplicables a los procesos de fiscalizacion por medios
electrénicos, DOF 10-02-2023
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