de la Federacion

Auditoria
Superior

ASF

CAMARA DE DIPUTADOS

GUIA PARA EL USO DEL BUZON DIGITAL ASF

ETAPA DESARROLLO DE AUDITORIAS

Tema l. Aspectos Generales.

T S

INSTITUTO DE CAPACITACION Y DESARROLLO

EN FISCALIZACION SUPERIOR

UGA |



Auditoria
Superior
de la Federacion

CAMARA DE DIPUTADOS

Esta guia para el uso del Buzén Digital ASF esta dirigida a
las personas servidoras publicas de las Entidades
Fiscalizadas.

52 edicion, V. 1, febrero 2026
UGA | INSTITUTO DE CAPACITACION Y DESARROLLO

EN FISCALIZACION SUPERIOR Pagina 2 de 39 Il Il



Auditoria

Superior

de la Federacion
CAMARA DE DIPUTADOS

ADVERTENCIA

Queda estrictamente prohibido en cualquier formato copiar, reproducir, publicar, transmitir o
distribuir todo o parte de este documento sin previa autorizacién de la ASF.

La utilizaciéon de esta guia con fines de lucro o diferentes al que fue construido, constituye una
violacién de los derechos de autor y otros derechos de propiedad intelectual de la ASF.
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Objetivo

Identificar las principales funcionalidades de la herramienta tecnolégica denominada Buzén
Digital ASF y su TransferASF, el marco normativo aplicable a los procesos de fiscalizacion
por medios electronicos y los roles de los servidores publicos participantes en una auditoria
electrénica, para coadyuvar en la comprension y uso de la herramienta y por ende en el
desarrollo de los procesos de fiscalizacion bajo esta modalidad.

Introduccion

Con fundamento en la reforma a la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la
Federacion (LFRCF) publicada el 11 de enero de 2021, la Auditoria Superior de la
Federacion (ASF) implemento la nueva herramienta tecnolégica denominada Buzon Digital
ASF, con el objetivo de eficientar sus acciones en materia de fiscalizacion, realizar
revisiones a la cuenta publica de forma innovadora mediante la introduccion de tecnologia
de punta, fomentar mejores practicas de fiscalizacidn y garantizar la rendicion de cuentas.

Esta herramienta tecnoldgica es una plataforma bidireccional que fomenta el intercambio
de informacion entre las entidades fiscalizadas y la institucién encargada de la revision,
permite el desarrollo del proceso de fiscalizacion por medios electrénicos, facilita a los
usuarios la notificacion de actos de autoridad, asi como el envio y recepcién de informacion
de manera facil y eficiente. Adicionalmente, posibilita la certificacién y firma de documentos
por medio de la firma electronica avanzada, proceso que otorga seguridad y certeza juridica
de los actos e informacién proporcionada.

El Buzén Digital ASF brinda a las entidades fiscalizadas |la oportunidad de dar respuesta
de forma rapida y eficaz a los diferentes requerimientos realizados, ya que, por medio de
ella, se puede llevar a cabo la atencién de diversas acciones como solicitudes de
informacion y ampliacion del plazo, érdenes de auditoria, acta de formalizacién del inicio
de los trabajos de auditoria, presentacion de resultados finales y observaciones
preliminares y el cierre de la auditoria, entre otras.

Con base en lo anterior, en este tema se abordaran los aspectos generales que integran el
Buzodn Digital ASF y su TransferASF entre los que destacan los términos mas importantes
para su conocimiento, las atribuciones y responsabilidades juridicas, la iconografia y su
funcionalidad, los requisitos técnicos necesarios para su utilizacién, la forma de acceso y
algunas preguntas frecuentes que podran ayudar al usuario a facilitar el uso de esta
importante herramienta de fiscalizacion superior.

52 edicion, V. 1, febrero 2026.
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1. Glosario de términos

El acto de fiscalizacién superior por medios electronicos se refiere a la facultad de la ASF
para revisar y fiscalizar a través de herramientas tecnolégicas de conformidad con la
LFRCF y las Reglas de caracter general aplicables a los procesos de fiscalizacion superior
por medios electronicos,” para ello, se cred e implementd la herramienta Buzon Digital ASF.

El Buzon Digital ASF es en definicion el "Sitio oficial de la ASF para la consulta, notificacion,
envio y recepcion de documentos electrénicos en el que conste cualquier acto de la
fiscalizacion superior por medios electronicos."?

Por lo anterior, es importante que los usuarios de las Entidades de Fiscalizadas (EF)
relacionados con esta practica de fiscalizacion conozcan algunos de los términos mas
relevantes para su correcto uso, los cuales se indican en el Titulo Primero de las Reglas
de Caracter General en su numeral 1.1.3.3 estos se desarrollan a continuacion:

e Acto de la fiscalizacion superior por medios electrénicos: Acto relativo al
ejercicio de la facultad de la ASF para revisar y fiscalizar a través de herramientas
tecnoldgicas, de conformidad con la LFRCF vy las referidas Reglas.

o Acuse de recibo digital: Documento electronico que acredita fehacientemente la
recepcion de informacién remitida por medios electrénicos.

e Auviso electrénico: Mensaje enviado por la ASF a las EF o a los sujetos que
participen en la fiscalizacion superior, mediante la direccion de correo electrdonico
designada, en el que se informa sobre la existencia de una notificacion en el Buzén
Digital ASF.

o Certificado digital: Mensaje de datos o registro que confirma el vinculo entre un
firmante y la clave privada.

o Colaborador del enlace: Servidor publico de la EF autorizado, bajo
responsabilidad del Enlace y mediante registro en el Buzén Digital ASF, para
coadyuvar en la atencion de un acto de la fiscalizacidon superior por medios
electrénicos, sin posibilidad de signar documentos, con excepcion de los acuses de
recibo digitales.

e Constancia de envio: Documento electronico en el que se hace constar el envio
de informacién de la EF a través del Buzén Digital ASF.

" Reglas de Caracter General aplicables a los procesos de fiscalizacion superior por medios electronicos, DOF
10-02-2023.

21d.
3 Ibid.
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e Enlace: Servidor publico designado por el titular de la EF para dar atencion a
cualquier acto de la fiscalizacion superior por medios electronicos.

e Firma electrénica: El conjunto de datos y caracteres que permite la identificacion
del firmante, que ha sido creada por medios electrénicos bajo su exclusivo control,
de manera que esta vinculada unicamente al mismo y a los datos a los que se
refiere, lo que permite que sea detectable cualquier modificacion ulterior de éstos,
la cual produce los mismos efectos juridicos que la firma autoégrafa. (En lo sucesivo,
firma electronica avanzada).

e HASH: Conjunto de caracteres alfanuméricos generados a través de un algoritmo
matematico que permite la validacion de la integridad de la informacién digital,
asociado de forma unica a un documento electrénico.

e Notificacién digital: Acto de la fiscalizacion superior por medios electronicos que
consta en un acuse de recibo digital, por el cual la ASF da a conocer una resolucion
o actuacion.

o Prestador de Servicios de Certificacion: Persona o institucion publica que preste
servicios relacionados confirmas electronicas, expide los certificados o presta
servicios relacionados como la conservacién de mensajes de datos, el sellado
digital de tiempo y la digitalizacion de documentos impresos, en los términos que
se establezca en la norma oficial mexicana sobre digitalizacién y conservacion de
mensajes de datos emitida, al efecto, por la SE;

e Reunioén virtual: Encuentro a través de una plataforma de videoconferencia para
llevar a cabo los actos protocolarios que se requieran en el desarrollo de los
procesos de fiscalizacion superior por medios electrénicos, de conformidad con la
LFRCF.

o Sello digital de tiempo: Registro que prueba que un dato existia antes de la fecha
y hora de emisién del citado sello, emitido por la SE, la ASF o un proveedor de
servicios de certificacion.

o Servidor publico adscrito o relacionado con la EF: Servidor publico de la EF
que, conforme a sus atribuciones, ejercid el gasto objeto de la revision o bien,
detenta la informacion requerida en la auditoria y, en tal calidad, debe enviar al
Enlace, los documentos electronicos requeridos, firmados o certificados
electronicamente. (Para efectos del Buzén Digital ASF denominado Ejecutor del
gasto).

e Terceros: De acuerdo con la LFRCF en las fracciones X y Xl del articulo 17, asi
como, en el articulo 9, segundo parrafo, son los sujetos que hubieran contratado
con las entidades fiscalizadas obra publica, bienes o servicios mediante cualquier
titulo legal y a cualquier entidad o persona fisica o moral, publica o privada, o
aquellas que hayan sido subcontratadas por terceros, es decir, cualquier entidad,
persona fisica o moral, publica o privada, fideicomiso, mandato o fondo, o cualquier

52 edicion, V. 1, febrero 2026.
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otra figura juridica, que reciban o ejerzan recursos publicos federales o
participaciones federales.

o TransferASF: Herramienta del Buzon Digital ASF que permite la carga, firma,
certificacion electrénica y envio de documentos o archivos electronicos.

o UIID: Identificador unico (por sus siglas en inglés Unique ltem Identifier).

2. Roles de participacion de los usuarios de la Entidad Fiscalizada

Dentro del Buzén Digital ASF existen diversos procesos que se desarrollan con base en
los roles asignados para dar atencion y seguimiento a los procesos de fiscalizacién superior
por medios electrénicos. Por lo anterior, en este apartado se describiran las funciones de
cada rol, asi como las obligaciones y responsabilidades que conlleva cada uno.

A. Titular de la Entidad Fiscalizada

El Titular de la EF es el servidor publico que constitucional o legalmente se encuentra a
cargo de una EF conforme a lo que se refiere en el articulo 4 de la LFRCF.#

También es el encargado de recibir y dar respuesta al requerimiento de la ASF para la
designacién del Enlace a fin de dar inicio al proceso de fiscalizacion superior por medios
electronicos.

Una vez recibido el requerimiento de la ASF es necesario que el Titular de la EF reciba,
acuse la solicitud de la designacion del Enlace y responda el oficio de forma fisica, este
debera sefialar nombre, cargo, RFC y correo electronico del Enlace como se muestra a
continuacion.

4 Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas de la Federacién (LFRCF), Ultima Reforma DOF 20-05-2021.
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ASF

Titular de la Entidad Fiscalizadal

PRESENTE

Me refiero a la audtoria nimero @ con titulo (®) que se practicard a
6). de conformidad con 9. misma que se fealizara por medios

electronicos, tal como consta en la publicacion __(9 bis ) __efectuada en la pagina de intemet

de 1a Auditoria Superior de la Federacion, en términos del numeral 213, parrafo primero, de las

Reglas de Caricter General apicables a los procesos de fiscalizacion superior por medios

electronicos (Regias), y que se encuentra disponidle en 1a bga siguiente ___(10

Smee\pm’l y con fundamento en los articulos 9, 17 Bis, primer parrafo, 17 Ter, fraccin |
a1 de la Ley de Fiscalizacidn y Rendicion de Cuentas de la Federacidn, 5, fraccion
1 _ del Reglamento Interior de 1a Auditoria Superior de a Federacion. 351 como

2 as Reglas, atentamente se solicita que, en un plazo no mayor a 10 dias habiles
designe por rscmc al 0 a las personas senvidoras plblicas que fungirdn como enlace(s) para dar
atencion a los actos de fiscakzacidn superior por medios electronicos.

scrito objeto del presente requerimiento, debe contener por cada una de las personas
uest; nadas, lo siguiente
Nombre
L Cary
L Registro Federal de Contribuyentes con homocave (RFC), y
IV Direccion de correo electrinico a través de la cual recibira Ios avisos electronicos

Cabe sefialar que, la(s) persona(s) designada(s) como enlace(s), deben contar con firma electronica
vigente expedida por autoridad certficadora autonizada

De conformidad con numeral 2 3.1, peniitimo parrafo, de las Reglas, para todos los efectos legales
con e escrito con e cual se abende el presente requenmiento, acepta Que 10das 1as notcaciones
en el marco de los procesos de fiscalizacién superior, sean reaizadas con la(s) personals
designada(s) como enlace(s

En caso de no atender el presente requerimiento d

Estados Unidos Mexicanos. y 1c fracc
1a Federacion, podra st
Gano do la Unsgad de Meda y Actualizacén

Asimismo, en términos del articulo 11 de 1a ley referida, 1a negaliva a entregar informacion a 1a
Audttoria Supenor de la Federacion, asi como los actos de simulacion que se presenten para
entorpecer y obstaculizar la actvidad fiscaizadora, seran sancionados conforme a la Ley General
de Responsabidades Administrativas y de 1as leyes penales que resulten aplicables

Sin otro particular, aprovecho I3 ocasion para enviarle un cordial saludo

Recibida la informacién del Enlace de la EF, la ASF enviara un aviso de confirmacion para
corroborar la autenticidad y correcto funcionamiento del correo electrénico.

Adicionalmente, de acuerdo con la Regla 2.3.1.° el Titular de la EF sera el encargado de
designar al Enlace que dara el seguimiento y atencién al proceso de fiscalizacién superior
por medios electronicos. Para todos los efectos legales, con el escrito al que se refiere esta
regla, se entiende que el Titular de la EF acepta que todas las notificaciones en el marco
de los procesos de fiscalizacion superior seran realizadas al Enlace designado por medio
del Buzoén Digital ASF.

Asimismo, de conformidad con la fraccion | de la Regla 2.1.4.5 la notificacion del informe
de auditoria y, en su caso, las acciones y recomendaciones contenidas en éste que se
generen como consecuencia de la ejecucion de auditorias por medios electronicos se
dirigiran al Titular de la EF, y sera notificado al enlace designado, debiendo emitir el acuse
de recibo respectivo con su Firma Electronica Avanzada en el Buzén Digital ASF. Con
independencia de lo anterior, la notificacion se entendera hecha al Titular de la EF.

Cuando el Titular de la EF hubiere designado a mas de un Enlace, la EF quedara notificada
formalmente cuando la notificacion digital se realice con cualquiera de ellos.

5 Reglas de caracter general aplicables a los procesos de fiscalizacion superior por medios electronicos. DOF
10-02-2023.

6 Ibid.
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Del mismo modo, de acuerdo con la Regla 2.3.3.7 el Titular de la EF puede modificar o
ratificar la designacion del o los enlaces. Dicha modificacion o ratificacion debera realizarse
mediante oficio signado con firma autografa y dirigido a la ASF, en el cual, ademas debera
indicar las bajas de enlace(s) que en su caso procedan. Tratandose del alta o modificacion
del referido Enlace, el titular de la EF debe proporcionar los datos sefialados en el primer
parrafo de la regla 2.3.1.

Para todos los efectos legales y de acuerdo con el articulo 17 Ter de la LFRCF®
corresponde al Titular de la EF informar a la ASF sobre cualquier cambio que se relacione
con el Enlace designado, por lo que, en caso de omision podra ser sancionado en términos
de las disposiciones aplicables.

B. Enlace

Es el servidor publico designado por el Titular de la EF para dar atencion a cualquier acto
de la fiscalizacién superior por medios electronicos. Cuando el Titular de la EF designe a
mas de un Enlace, la EF quedara notificada formalmente cuando la notificacion digital se
realice con cualquiera de ellos.

El Enlace de la EF de conformidad con la Regla 2.3.5. tendra las siguientes obligaciones:

7 Ibid
8 Ley de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas de la Federacion (LFRCF), Ultima Reforma DOF 20-05-2021.
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Figura 1. Obligaciones del Enlace de la EF

Notificarse de las solicitudes de informacién preliminar, de la orden de auditoria, asi
como de cualquier resolucién, determinacion o acto de la fiscalizacidon superior por
medios electronicos que remita la ASF a través del Buzén Digital ASF.

Suscribir con su firma electrénica avanzada las actas y cualquier otro acto en los que se
requiera su participacion en los procesos de fiscalizacion superior por medios
electronicos.

Atender oportunamente los actos de fiscalizacion superior que le sean comunicados a
través del Buzon Digital ASF.

Asumir la responsabilidad de enviar a la ASF la informaciéon o documentacién que ésta
le requiera, la cual debe ser legible y conforme a lo solicitado.

Revisar el Buzén Digital ASF y el correo electronico sefialado, durante el tiempo en que
se encuentre designado como enlace.

Participar en las reuniones virtuales a las que sea convocado Yy, en su caso, convocar a
los servidores publicos que posean la informacion objeto de la fiscalizacion superior,
quienes deberan contar con firma electrénica avanzada vigente.

Registrar en el Buzon Digital ASF a sus colaboradores, asi como a cualquier otro
servidor publico relacionado o adscrito a la EF, cuando deba enviar informacion,
certificar o firmar electronicamente archivos.

Requerir a los servidores publicos relacionados o adscritos a la EF, los datos necesarios
para darlos de alta en el Buzon Digital ASF.

52 edicion, V. 1, febrero 2026.
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Informar oportunamente a la ASF sobre la revocacion, pérdida o cualquier otra
situacidon que pueda implicar la reproduccién o uso indebido de su firma electrénica
avanzada, la de su Colaborador y la de los otros servidores publicos adscritos o
relacionados con la EF que fueron registrados en el Buzon Digital ASF.

Mantener vigente su firma electrénica avanzada que utilizara en el Buzén Digital ASF.

Mantener vigente la direccion de correo electrénico sefialada para efectos de los
avisos electronicos, o, en su defecto, comunicar la nueva direccion de correo
electrénico en cuanto se determine que la previa no puede seguir siendo utilizada.

Las demas previstas en las Reglas de caracter general aplicables a los procesos de
fiscalizacion superior por medios electrénicos.

FUENTE: Elaboracion propia con base en las Reglas de caracter general aplicables a los procesos de
fiscalizacién superior por medios electréonicos, DOF 10-02-2023.

El escrito que contiene la designacion del Enlace con el que se llevaran a cabo los trabajos
de fiscalizacion superior por medios electronicos, debe presentarse ante la ASF, en un
plazo no mayor a diez dias habiles, contados a partir del dia siguiente a que haya surtido
efectos la notificacion correspondiente. El Enlace firma y en su caso, certifica los
documentos electrénicos que se cargan y envian a través del TransferASF cuando
conforme a sus atribuciones le corresponda.

Los enlaces podran solicitar los documentos electronicos que sean requeridos por la ASF
a otros servidores publicos adscritos o relacionados con la EF, quienes, por medio del
TransferASF, le podran enviar la informacion firmada, y en su caso, certificada
electréonicamente.

Para efectos del parrafo anterior, los servidores publicos a los que se les soliciten
documentos electrénicos deben proporcionar al Enlace en tiempo y forma la informacion
que éste le requiera para realizar su alta en el Buzén Digital ASF. Asimismo, para facilitar
la integracion de la informacion requerida por la ASF, el Enlace o su colaborador podran
dar de alta en el Buzoén Digital ASF al servidor publico que se encargara de coordinar,
cargar y enviarle los documentos electronicos que sean objeto del requerimiento.

52 edicion, V. 1, febrero 2026.
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C. Colaborador del Enlace

Los enlaces pueden contar con colaboradores para coadyuvar en la atencion de los
procesos de la fiscalizacion superior por medios electronicos, para lo cual se debera
registrar en el Buzén Digital ASF y bajo su mas estricta responsabilidad a los servidores
publicos que fungiran en tal caracter, para ello se debera anexar un oficio dirigido a la ASF
en el que se autorice el registro referido (para consultar los datos que debe contener dicho
oficio consultar el subtema 1 del Tema Il). Del mismo modo, son obligaciones de los
colaboradores del enlace:

Figura 2. Obligaciones del Colaborador del Enlace de la EF
Coadyuvar con el Enlace para registrar, en el Buzén Digital ASF, a cualquier servidor publico

relacionado o adscrito a la EF que deba enviar informacion, certificar o firmar electronicamente
archivos .

Acusar de recibo con su firma electrénica avanzada los actos de fiscalizaciéon superior por
medios electrénicos emitidos por la ASF.

Revisar la informacién que remitan los servidores publicos a los que se les solicitd, a fin de
integrarla para que esta sea enviada por el enlace a la ASF.

Abstenerse de enviar informacion o realizar solicitudes directamente a la ASF.

Informar oportunamente al Enlace sobre la revocacion, pérdida o cualquier otra situacion que
pueda implicar la reproduccion o uso indebido de su firma electronica avanzada.

Mantener vigente la firma electénica avanzada que utilizara en el Buzén Digital ASF.

Mantener vigente la direccion de correo electronico sefialada para efectos de los avisos
electronicos, 0, en su defecto, comunicar la nueva direccidon de correo electrénico en cuanto se
determine que la previa no puede seguir siendo utilizada.

Las demas previstas en las Reglas de caracter general aplicables a los procesos de
fiscalizacion superior por medios electrénicos.

FUENTE: Elaboracion propia con base en las Reglas de caracter general aplicables a los procesos de
fiscalizacién superior por medios electronicos. DOF 10-02-2023.
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UGA | INSTITUTO DE CAPACITACION Y DESARROLLO

EN FISCALIZACION SUPERIOR Pagina 14 de 39 Illl



Auditoria
Superior
de la Federacion

CAMARA DE DIPUTADOS

D. Servidor publico adscrito o relacionado con la EF (Ejecutor del gasto)

El Ejecutor del gasto es aquel que ejercio el gasto objeto de la revision o bien, detenta la
informacion requerida en la auditoria y, en tal calidad, debe enviar al Enlace los
documentos electrénicos requeridos, firmados o certificados electronicamente, quienes
deben entregar la informacién requerida en este proceso y pueden pertenecer a una
Unidad Administrativa Ejecutora especifica.

El Buzon Digital ASF tiene delimitados los requerimientos que le corresponde a cada
ejecutor, tal como se identifica en la siguiente imagen:

s 0 No. de Audiacels aocads

Ennad Frcaiaads

L Fonttdpts v teesesfeckmn
C

Entace de b Uotiod Fincatent

@ solicitud de Informacion a Ejecutores del Gasto
r,* ol . Mo de Okl e e  oucuoDeNORWAGONADEUTORSDRGRSO
Auds. Dig. Referencia
t Asignaciones.
@O
s — —|]
.:r
®
® Re »
Transfer ASF
o ot
L
LB
@ Of
@Acacircunstanciada | T 10002 Manual de
@ Of
sudit Crear asignacion(es)
® Pre
——
" (&) &}
J

3. Atribuciones y responsabilidades juridicas de la ASF

Como se mencionod el 11 de enero de 2021 se publico en el Diario Oficial de la Federacion
(DOF) el Decreto por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley de
Fiscalizacién y Rendiciéon de Cuentas de la Federacion (LFRCF), en este se da existencia
juridica a los procesos de fiscalizacion por medios electronicos a través del Buzon Digital
ASF. Asimismo, se incorpora la posibilidad de presentar denuncias por medios
electrénicos.

52 edicion, V. 1, febrero 2026.
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Entre las nuevas atribuciones con las que cuenta la ASF se encuentran:

Figura 3. Atribuciones de la ASF para la fiscalizacion superior por medios
electronicos

Art. 17, fraccion Xl de la LFRCF

Solicitar, obtener y tener acceso a toda la informacion y documentacion, a
través de medios electrénicos mediante herramientas tecnoldgicas.

Art. 17 Bis y 89 fraccién VIIl, segundo parrafo de la LFRCF

*Creacion del Buzon Digital ASF y el uso de herramientas tecnolégicas.
*Determinar los procesos que pueden realizarse por medios electrénicos.

*Emitir Reglas de caracter general para normar el proceso de fiscalizacion
por medios electronicos.

Art. 17 Bis y 17 Ter de la LFRCF

*Determinar qué auditorias se realizaran de forma electronica y cuales
seguiran siendo presenciales.

*Prever los lineamientos basicos del proceso de fiscalizacion electrénica.

FUENTE: Elaboracion propia con base en la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion
(LFRCF), Ultima Reforma DOF 20-05-2021.

Asimismo, los documentos emitidos en el DOF relacionados con los procesos de
fiscalizacion superior por medios electrénicos son:

Reglamento Interior de la ASF, Ultima reforma publicada DOF 24-10-
2025.

Criterios relativos a la ejecucion de las auditorias emitidos el
08/07/21

Reglas de Caracter General aplicables a los procesos de
fiscalizacion por medios electronicos emitidas el 10/02/2023

FUENTE: Elaboracion propia con base en el Diario Oficial de la Federacion.

52 edicion, V. 1, febrero 2026.
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En el caso de las Reglas de Caracter General aplicables a los procesos de fiscalizacién
por medios electrénicos, se destacan los siguientes aspectos:

i.  Alcance (Regla 1.1.2)°

Estas son obligatorias y exigibles para la ASF, las EF (Enlace, Colaborador y servidores
publicos relacionados con la EF) y a terceros (condicionado a una aceptacion expresa).

ii.  Definiciones relevantes (Regla 1.1.3)"°

En este apartado, podran encontrarse las definiciones, siglas y acrénimos mas relevantes
para los procesos de fiscalizacion por medios electronicos, entre ellos encontramos
algunos como acto de la fiscalizacion superior por medios electronicos, Buzén Digital ASF,
certificado digital, Enlace, TransferASF, entre otros.

ii.  Procesos de fiscalizacién superior por medios electronicos (Regla 2.1.1)"

Los procesos que son factibles a ser realizados por medios electrénicos (envio y recepcion
de documentos), son la planeacion, la ejecucion y el seguimiento.

iv.  Envioy recepcion de informacion (Regla 2.2.1)"?

La atencion de los requerimientos, invariablemente se debera realizar a través del Buzén
Digital ASF y del TransferASF.

Esta regla también posibilita a la ASF para solicitar el intercambio de informacion, uso,
registro o cualquier otra peticién por medio de otras herramientas tecnolégicas como el
Sistema de Control Administracion y Fiscalizacion de los Recursos del Gasto Federalizado
(SICAF).

9 Reglas de caracter general aplicables a los procesos de fiscalizacion superior por medios electronicos. DOF
10-02-2023.

10 Ibid.
" Ibid.
12 |bid.
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La informacién que se requiera como parte de una Auditoria
Electronica no podra ser entregada de forma fisica,
considerando que las Reglas solo permiten el envio
electrénico. Toda la informacion debera ser remitida a traves
del Buzon Digital ASF.

Importante

¢Sabias qué?

En caso de que la EF no entregue
informaciéon a través del Buzén

Digital ASF, se considerara como
incumplimiento y se hara
acreedora a los apercibimientos
decretados.

v.  Suspension de la auditoria (Regla 2.2.3)"

De acuerdo con el articulo 17 Ter, fraccion VII,
de la LFRCF, la auditoria electrénica podra
suspenderse ante caso fortuito o fuerza mayor,
siempre que la ASF se vea impedida para
continuar con el desarrollo de ésta y hasta que
la causa desaparezca.

¢Sabias qué?

La resolucién debera ser
firmada por el Auditor
Especial o el Director
General.

Lo anterior, debera publicarse en la pagina de
internet de la ASF acompanado de la resolucién
debidamente fundada y motivada.

'3 Ibid.

52 edicion, V. 1, febrero 2026.
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vi.  Cambio de modalidad (Regla 2.2.4)"

Tanto la LFRCF como las Reglas de Caracter General prevén el cambio de modalidad de
una auditoria electronica a presencial ante situaciones de caso fortuito o fuerza mayor. Del
mismo modo, una auditoria que inicid de forma presencial podra cambiarse a modalidad
electronica mediante la determinacion correspondiente debidamente fundada y motivada.
En ambos casos, la resolucién debera ser firmada por el Auditor Especial o el Director
General.

vii.  Actos previos a la auditoria electrénica (Regla 2.3.1)."

De manera presencial, la ASF requerira por escrito al Titular de la EF nombre, cargo, RFC
y correo electrénico del Enlace y del Titular de la EF. Posteriormente, se procedera a la
autenticacion del correo una vez recibida la informacién del Enlace de la EF, para ello, la
ASF enviara un aviso de confirmacién para corroborar la autenticidad y correcto
funcionamiento del correo electrénico.

viii.  Autentificacion y correcto funcionamiento del correo electronico (Regla 2.3.2)'°

Una vez recibido el escrito de designacion del enlace, la ASF enviara, por Unica ocasion, a
la direccion de correo electronico proporcionada, un aviso que servira para corroborar la
autenticidad y el correcto funcionamiento de este, el cual debe ser confirmado por el enlace,
siguiendo las indicaciones sefaladas en el aviso electrénico correspondiente. Tras
confirmar la autenticidad y correcto funcionamiento se entiende que el enlace cuenta con
una direccion valida a través de la cual se realizaran los avisos electrénicos.

En caso de que la ASF no reciba la confirmacién del aviso remitido, ésta podra solicitar por
escrito a la EF un nuevo correo electronico para continuar con el proceso, sin perjuicio de
las sanciones que resulten aplicables por entorpecer u obstaculizar la actividad
fiscalizadora.

4 Ibid.
'5 Ibid.
'8 Ibid.
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ix.  Dias y horas para practicar diligencias (Regla 2.4.5)""

Esta regla contempla que las actuaciones y diligencias que sean necesarias para la
fiscalizacion superior por medios electrénicos deben practicarse en dias y horas habiles.
Asimismo, un acto de fiscalizacion superior, realizado por la ASF a través de medios
electronicos que inicié en hora habil puede concluirse en hora inhabil sin afectar su validez.

Por otro lado, en el caso de la EF la informacién o documentacion electréonica enviada a la
ASF en horas y dias inhabiles se tendra por recibida en el dia y hora habil siguiente.

¢Sabias qué?

El Buzén Digital ASF se rige conforme
al uso horario de la Zona Centro del
pais, de conformidad con la Ley del

Sistema de Horario en los Estados
Unidos Mexicanos.

Se considera horario habil de 7:30 a
18:00 horas.

Xx.  Actos que se notifican a través del Buzon Digital ASF (Regla 2.4.6)'8

Los actos que pueden ser notificados por medio del Buzén Digital ASF son los siguientes:

o Solicitud de informacion preliminar.

e Orden de auditoria.

¢ Requerimientos de informacion.

e Formalizacion del acta del inicio de los trabajos de auditoria.

o Solicitud de informacién complementaria.

¢ Respuestas a solicitudes de ampliacion de plazo y oficio de aumento, disminucion
o sustitucion del personal actuante.

o Oficio por el que se cita a reunidn para la presentacion de los resultados finales y
observaciones preliminares y el acta que al efecto se celebre.

7 Ibid.
'8 Ibid.
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e Informes de auditoria.

e Pronunciamientos.

e Cualquier acto que requiera la ASF en la fiscalizacién superior por medios
electronicos.

éSabias qué?
Los elementos de certeza
- e juridica incluyen HASH, sello
r ~ de digital de tiempo, QR y
/ l \ firma electronica avanzada.

xi.  Notificacion expresa (Art. 17 Ter fraccién IV de la LFRCF y Regla 2.4.8)"?

Una actuacién o resolucién por medios electronicos se tendra por notificada en el momento
en que el Enlace, su colaborador o la persona que atienda la fiscalizacion superior, realice
la consulta en el Buzon Digital ASF mediante la autenticacion con su firma electrénica
avanzada, de este modo se generara el acuse de recibo digital correspondiente.

¢Sabias qué?
Las notificaciones personales
surtiran sus efectos el dia en que

hayan sido realizadas y los plazos
empezaran a correr a partir del dia
siguiente a aquel en que haya surtido
efectos la notificacion.

xii.  Notificacion por omision (Art. 17 Ter fraccion V de la LFRCF y Regla 2.4.8)%

De acuerdo con la Regla 2.4.8 y el articulo 17 Ter, fraccién V de la LFRCF, ante la falta de
consulta la notificacion digital se tendra por realizada al tercer dia habil contado a partir del
dia en que fue enviado el aviso electrénico por la ASF, situacién que constara en el acuse
de recibo digital que al efecto se emita.

19 Ibid.
20 1d.
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xiii. ~ Copias de conocimiento por correo electronico (Regla 2.2.10)?'

Las copias de conocimiento de las actuaciones realizadas en el proceso de fiscalizacion
por medios electronicos se enviaran por correo electrénico con el acuse de lectura
correspondiente, salvo que el destinatario manifieste su intencion de que los comunicados
se realicen de forma presencial, en cuyo caso debera remitir oficio manifestando dicha
intencion.

4. Requisitos técnicos necesarios para el uso del Buzén Digital
ASF

A. Software y hardware

Los requisitos técnicos indispensables con los que el usuario del Buzén Digital ASF vy el
TransferASF debe contar para dar inicio a los procesos de fiscalizacion superior por medios
electroénicos, son:

Figura 4. Requisitos para el inicio de los procesos de fiscalizaciéon superior
por medios electrénicos

@R )

Tener instalado el

Firma electrénica avanzada Correo electrénico
vigente actualizado

navegador web Google
Chrome

FUENTE: Elaboracion propia con base en las Reglas de caracter general aplicables a los procesos
de fiscalizacion superior por medios electronicos. DOF 10-02-2023.

Se recomienda evitar usar otros navegadores como los siguientes: Internet Explorer, Edge,
Opera, Firefox, Safari, Brave, etc.

21 Ibid.
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Cuando se actualiza la aplicacion del
Buzodn Digital ASF se utilizan referencias
nuevas lo que evita el uso de alguna
versién previa almacenada localmente
en los archivos temporales de
navegadores (caché).

;Sabias queé?

los

Adicionalmente, tanto las especificaciones minimas y 6ptimas para el uso del Buzon Digital
ASF y el TransferASF, se describen a continuacion:

Figura 5. Especificaciones minimas y éptimas

Especificaciones minimas

Especificaciones 6ptimas

Sistema
Operativo
Procesador
Memoria RAM
Almacenamiento
para Uso de la
Aplicacion

Resolucion
minima
recomendada
del monitor
Velocidad de
Internet

Puertos

Windows 10* (64 bits)

Intel Core i3 / AMD Phenom x 4 o superior

8 GB **

Debe considerarse el doble de espacio
disponible acorde al total del tamafio de los
archivos (provengan desde la misma unidad de
almacenamiento o por medio de un dispositivo
externo)

1366 x 768 ppx.

Nota: Se sugiere usar el valor del 100% o menor
para la escala y disefo.

Para un flujo de datos sostenible se recomienda
como minimo contar con un ancho de banda de
10 Mbps de carga, y de descarga 20 Mbps.

80,443 (https)

Windows 10 (64 bits) o superior

Intel Core i5 / AMD FX o superior

16 GB o Superior ***

Debe considerarse el doble de espacio
disponible acorde al total del tamafio de los
archivos (provengan desde la misma unidad
de almacenamiento o por medio de un
dispositivo externo)

1920 x 1080p.

Nota: Se sugiere usar el valor del 100% o
menor para la escala y disefio

Para un flujo de datos sostenible se
recomienda como minimo contar con un
ancho de banda de 40 Mbps de carga, y 80
Mbps de descarga.

80,443 (https)

* Tener en cuenta que el soporte extendido de Windows 8.1 finalizé el 10 de enero de 2023 y las versiones superiores de Google
Chrome no seran compatibles con este sistema.

** El proceso de compactacién y generacion de clave hash de documentos puede oscilar entre los 300 MB hasta los 7 GB de
consumo de RAM, dependiendo la cantidad de archivos que van a cargarse por lo que en este punto referido en caso de que
se tenga 8 GB de RAM se recomienda un maximo de 5000 archivos con un peso no mayor a 50 GB por carga, se recomienda
que sélo se tenga el proceso activo de la aplicacion de Transfer ASF para asegurar el consumo de RAM.

*** El proceso de compactacion y generacién de clave hash de documentos puede oscilar entre los 3 GB hasta los 15 GB de
consumo de RAM, dependiendo la cantidad de archivos que van a cargarse por lo que en este punto referido en caso de que
se tenga 16 GB de RAM se recomienda un maximo de 15000 archivos con un peso no mayor a 80 GB por carga, se recomienda
que solo se tenga el proceso activo de la aplicacién de Transfer ASF para asegurar el consumo de RAM.

FUENTE: Elaboracidn propia con base en la Ficha técnica Buzén Digital ASF, 12. edicion, V.1.5, mayo 2023.
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Se recomienda consultar la Ficha técnica del Buzén Digital ASF para mas informacion
acerca de las especificaciones de Hardware y Software para elegir equipo de computo, asi
como la configuracion de opciones de energia en Windows, herramientas de seguridad y
del navegador Web.

B. Firma electréonica avanzada

El uso de la firma electrénica avanzada para la fiscalizacion por medios electrénicos tiene
su fundamento legal en el articulo 17 Ter, fraccion VI de la LFRCF,?? asi como en el
Acuerdo para la implementacion de la Firma Electronica Avanzada de la Auditoria Superior
de la Federacion® y en el Convenio de colaboracion suscrito entre la ASF y el SAT.

La firma electronica avanzada se define como “el conjunto de datos y caracteres que
permite la identificacién del firmante, que ha sido creada por medios electrdnicos bajo su
exclusivo control, de manera que esta vinculada unicamente al mismo y a los datos a los
que se refiere, lo que permite que sea detectable cualquier modificacion ulterior de éstos,
la cual produce los mismos efectos juridicos que la firma autégrafa.” Es Unica y se
proporciona en un archivo cifrado.?*

Para la utilizacién de la firma electronica avanzada es necesario contar con los siguientes
elementos:

Figura 6. Elementos para la utilizacién de la firma electronica avanzada

P

Clave privada

FUENTE: Elaboracién propia con base en la Ley de Firma Electrénica Avanzada, Ultima Reforma DOF 14-11-
2025.

22 | ey de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la Federacién (LFRCF), Ultima Reforma DOF 20-05-2021.
23 Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de febrero de 2023.

24 Servicio de Administraciéon Tributaria (SAT), Preguntas Frecuentes. Consulta en febrero 2026 [En lineal:
https://www.sat.gob.mx/tramites/16703/obten-tu-certificado-de-e.firma#
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¢Sabias que?

Es indispensable para los servidores publicos que

atiendan procesos de fiscalizacion superior por medios

electrénicos contar con la firma electrénica avanzada,
e por lo que es importante considerar lo siguiente:

Tiene una vigencia de 3 o 4 afos de acuerdo con
la normatividad que la rige.

La firma electrénica avanzada no debe
confundirse con la contrasefia del SAT (antes
clave CIEC).

5. Acceso al Buzén Digital ASF

De acuerdo con la Regla 2.4.4.%5 el Enlace designado, las personas autorizadas por éste y
los sujetos a los que hace referencia el titulo Tercero de las Reglas, tendran acceso al
Buzén Digital ASF a través de su firma electrénica avanzada vigente, para acceder el
usuario debera dirigirse a la direccion https://www.asf.gob.mx/ donde encontrara en la
segunda opcion de Accesos Frecuentes el BUZON DIGITAL, como a continuacion se
detalla:

Tutoriales Buzon Digital ASF

DENUNCIA

25 Reglas de caracter general aplicables a los procesos de fiscalizacién superior por medios electronicos. DOF
10-02-2023.
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A continuacion, se direccionara al usuario al enlace https://buzondigital2.asf.gob.mx/, el
cual desplegara la siguiente pantalla donde se deberan incorporar los datos del RFC y la
firma electronica avanzada solicitados, a continuacion, se debera dar clic en la opcion
ENTRAR.

25 buzondigital2.asf.gob.mx Qa x

Una vez completado el ingreso, se presentara al usuario el Aviso de privacidad simplificado
de la ASF, el cual debe ser leido y aceptado por Unica ocasion la primera vez que se ingresa
al Buzén Digital ASF. Para ello, se deberan marcar las casillas de hasta abajo, aceptando
los avisos de privacidad, y posteriormente dar clic en la opcién Continda.

—_— “Buzén Digital ASF” - Entidades Fiscalizadas
‘ AVISQ DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO AL DESARROLLO DE AUDITORIAS
La Audionia Superior de la Federacion (ASF) o3 la responsabio Gol ratamento 3o 108 Gaton PErLONAles Que NOS PrOPOCONe K08 (LA LOraNn Protegdos CONOMe 8 10 ASPUesto Por la Loy General de Proteccxn de Datos Personaies en Posesdn de
Supetos Obigados. y Gemds NOMBtIdsd Que resu -
(Para que fines Ublzaremos sus datos »
£08 00103 personaies que recatamos Ge USted y QU 50N CbMO 3o ratamiento, 03 UtKZaremos para las sguentes fnakdades
consentimiento
s LM;‘-I el ttular?
03 PrOCeTO8 Procedmentcs o acinaades v ICaIzacin aue Son CEyeto 06 18 sudtoria ©
v Dwptal ASH L
Dotal ASF y Gol TransietAST Cd
L
o
L
L
<
o
L
<
<
—T" o oo T o~
V™ Aceps
VT Acopto ol aviso de privacdad simpicado el Segumento de e Servedas Ge 1@ sudtorias practcades @ mvesbo: 185 3T BtvEs Gervedas G 18 fSCaIZETN Supes

*» s =
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A. Datos del usuario (usuario, puesto, Entidad
Fiscalizada y rol)
B. Botones de funciones generales

C. Arbol de navegacion \

¢Sabias qué?

Los botones de las
funcionalidades se iran
activando segun se
requiera.

V

D. Area de trabajo

Buzdn Digital ASF Ver.2.3

» 0 ®OO

Q, [2024 ~

El arbol de navegacién se conforma por las siguientes pestafias por moédulo:

UGA |

Bandeja de Entrada (BE)

Solicitud de Informacion Preliminar (Sol. Info. Pre.)
Médulo de Oficialia de Partes

Auditorias Digitales (Auds. Dig.)

Seguimiento / Oficialia de partes

moow>
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Mo, 20 8 eners g 3038

Buzén Digital ASF Ver.23

;Sabias qué?

En la Bandeja de
Entrada se muestran
los asuntos pendientes.

Es importante destacar que dentro de este apartado se encontrara un icono que posibilita
anclar el arbol de navegacion (A), otro que permite actualizar el estado del mismo (B), una
opcion de busqueda (C) y un apartado para seleccionar la cuenta publica que corresponde
revisar (D).
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Adicionalmente, en la esquina inferior izquierda, también encontrara las opciones
respectivas a la descarga de la herramienta TransferASF, la Administracion de usuarios y
la Multifirma (E), misma que sera desarrollada en el tema IV.

Buzén Digital ASF Ver.23

— L

"R
c 0 B

9
D o &)

En el apartado de Auditorias Digitales el usuario encontrara todos los actos o actividades
que pueden ser atendidos en las auditorias electrénicas, cada uno de ellos con un indicador
de semaforizacion el cual se describe a continuacion:

‘ Sin actividad

‘ Para firma del Enlace
Actividad pendiente

‘ Acto notificado

Es importante resaltar que el triangulo ubicado del lado izquierdo del arbol de navegacion
indica la posibilidad de abrir un menu de sub-opciones para habilitar otras acciones que en
Su caso se requieran.

52 edicion, V. 1, febrero 2026.
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® Orden de Auditoria - 10 dias habiles
Solicitud de Ampliacion de Plazo Orden Aud.
@ Precision al Oficio de Solicitud de
Ampliacion de Plazo Orden Aud.

@ Respuesta a la Solicitud de Ampliacion de

Plazo Orden Aud.

@ Solicitud de informacion a Ejecutores del Gas

Orden Aud.

6. TransferASF

De conformidad con las Reglas de caracter general aplicables a los procesos de
fiscalizacion superior por medios electrénicos,?® el TransferASF es la herramienta del
Buzén Digital ASF que permite la carga, firma, certificacion electronica y envio de
documentos o archivos electronicos, estas funcionalidades se describen a continuacion:

¢ Firma electronica de documentos: Esta accion puede aplicarse para aquellos
documentos que requieren firma del servidor publico (como ejemplo los oficios de
respuesta de solicitud de un Ejecutor del Gasto al Enlace de la EF).

o Certificacion electrénica de documentos: La certificacion se aplicara a toda la
informacion que la ASF solicité sea certificada por el servidor publico competente,
es decir, con atribuciones para certificar descritas en su normatividad interna
(Ejemplo: Contratos adquisiciones solicitados por la ASF a la EF).

e Envio de documentos: El usuario podra realizar el envio de documentos con o sin
firma y con o sin certificacion de acuerdo con lo solicitado por la ASF.

¢Sabias qué'.fn

Estas tres funcionalidades

- *= del TransferASF pueden ser
’I \\ realizadas por el mismo
l usuario o bien, por usuarios

\ distintos. y

26 Ibid.
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El TransferASF es un aplicativo que no requiere instalacién, por lo que una vez descargado
y extraido de la carpeta .zip se puede copiar en cualquier equipo o ruta local el archivo
ejecutable.

Para el uso de esta herramienta, el Enlace de la Entidad Fiscalizada que haya sido dado
de alta en el Buzén Digital ASF podra realizar la descarga del TransferASF al ingresar al
Buzon Digital ASF y ubicar en la esquina inferior izquierda del arbol de navegacion el icono
para la descarga de la herramienta como se muestra en la siguiente imagen:

o ©

Y

Los servidores publicos relacionados con la EF (ejecutor del gasto) que hayan sido dados
de alta por el Enlace de la EF en el Buzon Digital ASF, recibiran un correo con la liga para
realizar la descarga del TransferASF como se muestra a continuacion, posteriormente
deberan dar clic en la palabra Aqui.

ASFi=.

Mombre:

Cargo: EJECUTOR DE

Entidad Fiscallzada: GOBIERNO DEL ESTADO DE 2
Bervidor plblico adscrite o relacionads con la EF:

Lar moifico gue b o dacs de sita an s hemamienls TransfooSE del Bustn Digital de la ASF

PPara entrer a la platatonma y gascargar la herameama, nsun[lb: equl. I

S olro garficularn, recita un condal saluds l

Auditoria Supanion die la Faederacion

Buzdn Diptal ASE
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Para continuar con la descarga del TransferASF tanto el Enlace como los servidores
publicos relacionados con la EF deberan dar clic en la palabra Aqui:

Descargar TransferAS

Instrucciones

Para descargar Dar ¢h !

Scleccionar la nuta dowm (potard el TransferASF
Abrir explorador de Wind! Js en Ia ruta seleccionada
Dar doble clic al archivo “Transfer ASF zip”* para extraet
su contenido

Lo anterior, posibilitara la descarga del archivo ZIP a su equipo:

« v < TRABSF.. » DESCARGA DE TRANSFER PERSOMAL ASF

~

Documentos Nombre

Escritorio B Transferask
Imagenes

MAESTRIA ADM

" Este equipo
1 3D Objects

¥ Descargas

[ Documentos
W Escritorio

&) Imagenes

b Musica

B videos

& 05(C)

« DATADRIVEQ (D)

Para realizar el proceso de extraccién se debera abrir el explorador
de archivos y dar clic en el boton derecho del raton, posteriormente,
dar clic en la opcion “Extraer todo” donde se definira una carpeta en

la que se alojara todo el contenido, en este sentido se recomienda C 3
extraerlo en el Escritorio del equipo o utilizar una ruta corta
(C:/Transfer).

UploadASF

52 edicion, V. 1, febrero 2026.
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Al ejecutar el aplicativo “UploadASF.exe” puede aparecer una medida de seguridad donde
se indique que Windows protegié la PC, por lo que se debera dar clic en el vinculo “Mas
Informacion” donde se habilitara el botdon “Ejecutar de todas formas” al cual se debera dar
clic para iniciar el aplicativo.

Una vez iniciado puede aparecer una medida de seguridad que indique que éste se debera
abrir con otra aplicacion, por lo que se debera dar clic derecho en el ejecutable
“UploadASF.exe”, seleccionar la opcién “Propiedades” y dentro de la pestafna “General”
marcar la casilla “Desbloquear archivo”, posteriormente, se debera dar clic en el boton
“Aceptar” y ejecutar nuevamente la aplicacion.

Inmediatamente, se desplegara la siguiente ventana donde se deberan colocar los datos
correspondientes a la firma electronica avanzada (RFC, Archivo .cer, Archivo .key y la clave
privada), posteriormente se debera dar clic en el botén Ingresar:

&

Monitor 1920 x 1080 o superior v x

BUZON DIGITAL ASF - ENTIDAD FISCALIZADA
SISTEMA DE TRANSFERENCIA MASIVA DE ARCHIVOS

RFC [ -
Certificado ) 7- i ) | _m ;
Llave | | )‘
Contrasefa

8 INGRESAR

Soporte

| ) soportebuzondig@asf.gob.mx
Auditoria 0 sop 3 ig@ast.g
ISuperior ‘ (_) Tel. 55 52 00 15 24
de la Federacion
Atencion dias habiles de 9:00 a 18:00 hrs.
Transfer ASF Pre Buzoén Il Beta v.2.1.3.12

CAMARA DE DIPUTADOS

Nota: La version de la ventada mostrada en la presente Guia es de caracter informativo, ya que esta puede
presentar variaciones derivadas de las actualizaciones realizadas a la herramienta.

A continuacion, se desplegara la pantalla principal del TransferASF. En su parte superior
se ubicara el RFC, el nombre del usuario registrado, la Entidad Fiscalizada a la que
pertenece y el menu de funcionalidades de esta herramienta.

El desarrollo de cada una de las funcionalidades del TransferASF, se abordaran a
profundidad en el tema IV.

52 edicion, V. 1, febrero 2026.
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¢Sabias qué?

El TransferASF cuenta con un
mecanismo de auto-
actualizacion al momento de
ejecucion, por lo que no es
necesario verificar si se cuenta
con la ultima version.

7. lconografia

A continuacion, se presentan algunos de los iconos mas importantes para la utilizacion del
Buzén Digital ASF. En la pantalla principal de este pueden encontrarse las siguientes
funciones:

Cuadro 1. Iconografia (Pantalla principal del Buzén Digital ASF)

icono Descripcién

Nuevo (Agregar nuevos elementos en las diferentes etapas del proceso de
+ fiscalizacion superior por medios electronicos, ejemplo; oficios, solicitudes,
usuarios, etc.)

Guardar (Guardar las acciones o cambios realizados en los diferentes

-) documentos)
@ Editar (Edicion de los campos capturados)
'@ Eliminar (Eliminar un elemento capturado o cargado en el Buzén Digital ASF)

«f Firmar (Esta opcion sélo se habilita al Enlace para firma y envio de documentos
/ previamente guardados)

52 edicion, V. 1, febrero 2026.
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icono Descripcién

- Regresar (Posibilita volver a la actividad anterior unicamente dentro del Buzoén
> Digital ASF)

g Cerrar (Cierre de la aplicacion)

Transfer (Descarga de la herramienta TransferASF)

Administraciéon de usuarios (Alta de colaboradores y ejecutores del gasto
[servidores publicos relacionados con la EF y/o unidades administrativas])

Multifirma (Firma de actas, ejemplo; inicio de los trabajos de auditoria,
presentacion de resultados finales, etc.)

Nota: Los eventos Multifirma siempre seran coordinados por el personal de la ASF.
A los eventos Multifirma también podran entrar testigos que sean dados de alta
para este acto especifico, aunque no sean usuarios del Buzén Digital ASF o del
TransferASF.

Fijar el arbol de navegacion (Permite fijar o retirar el arbol de navegacion para
ampliar el area de trabajo)

Actualizar (Actualizacién del arbol de navegacién y area de trabajo)

Busqueda (Busqueda de informacion)

FUENTE: Elaboracion propia con base en el Buzén Digital ASF.

Durante el desarrollo del proceso de fiscalizacidn superior por medios electrénicos también
se podran encontrar los siguientes iconos:

Cuadro 2. Otros iconos del proceso de fiscalizacion superior por medios
electrénicos

icono Descripcién

Acuse de recibido

52 edicion, V. 1, febrero 2026.
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icono Descripcién
od Firma y envio de informacion.
(:) Plazo (Fecha de vencimiento para dar repuesta a los requerimientos y acciones)

Consulta y descarga del acta firmada

Consulta y descarga de documentos enviados

Datos de la reunion virtual

Firmar (Firmado electrénico)

FUENTE: Elaboracion propia con base en el Buzén Digital ASF.

En el caso de la herramienta TransferASF, los principales iconos que se pueden observan,
son:

Cuadro 3. Iconografia del TransferASF

icono Descripcién

Menu principal

B Solicitud en proceso de Atencion (Menu principal)

o=] Constancias de Envio y Eliminacion (Menu principal)

Firma y Certificacion de Documentos (Menu principal)

S Seleccién de archivos para firma y certificacién (apartado de Firma y
Certificacion de Documentos)
f} Transferencias Pendientes (Menu principal)
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icono Descripcion
@ Validar Huella Digital (Menu principal)
P Descarga de Archivos (Menu principal)
? Ayuda (Menu principal)

CFDI/QR (Validad archivos CFDI o cddigos QR)

W Explorador de archivos (Eleccion de la ruta de destino de documentos
firmados y certificados)

' Eliminar archivos seleccionados (Permite la eliminacién de documentos
cargados)

l:) Actualizar (Actualizar y quitar filtros.)

(&) Transferencias pendientes (Verifica si existen transferencias pendientes)

b Explorador de archivos (Eleccion de la ruta de destino de documentos

elegidos para la carga en TransferASF)
Y Filtrar (Permite la revision de los documentos cargados)

Elegir varios archivos (Habilita el explorador de Windows o de archivos
para la seleccion y carga de documentos)

FUENTE: Elaboracion propia con base en el TransferASF.
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8. Preguntas frecuentes

Derivado de la entrada en vigor de las Reglas de caracter general aplicables a los procesos
de fiscalizacién por medios electrénicos, se presentan algunas preguntas que pueden
surgir acerca de su implementacion:

Cuadro 4. Preguntas frecuentes

Pregunta Respuesta
. Para este nuevo Buzén No. La atencién de auditoria electronicas no parte de una
¢debo enviar carta de carta de aceptacion. El listado de auditorias electronicas
aceptacion? se publica en la pagina de internet de la ASF y debe

esperar el requerimiento de la ASF para que el titular de
la EF mediante oficio designe a su Enlace.

. Si tengo una auditoria No. En una auditoria electronica toda la informacion debe
electrénica ¢puedo sequir ser enviada y recibida a través del Buzén Digital ASF.
mandando la informacién

fisicamente?

. ¢ Qué debo hacer si mi Es indispensable que el Enlace cuente con firma

Enlace no cuenta con firma electronica avanzada vigente, por lo que, en caso
electronica avanzada vigente? contrario, el Titular de la EF debera designar otro Enlace.

FUENTE: Elaboracion propia
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Fuentes de informacion

o ASF, Buzédn Digital ASF, [En linea: hitps://buzondigital2.asf.gob.mx/

o ASF, Criterios relativos a la ejecucion de auditorias. DOF 08-07-2021.

¢ ASF, Acuerdo para la implementacion de la Firma Electrénica Avanzada de la Auditoria
Superior de la Federacion, Publicacion DOF 10-02-2023.

e Ley de Firma Electrénica Avanzada [LFEA], Ultima Reforma DOF 14-11-2025.

e Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas de la Federacién [LFRCF], Ultima
Reforma DOF 20-05-2021.

e ASF, Reglas de Caracter General aplicables a los procesos de fiscalizacion, Ultima
reforma DOF 10-02-2023.

o ASF, ACUERDO por el que se adicionan las Reglas de caracter general aplicables a
los procesos de fiscalizacion superior por medios electronicos, DOF 26/09/2023.
Disponible en:
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5702885&fecha=26/09/2023#gsc.ta
b=0

o Servicio de Administracion Tributaria (SAT), Tramites y servicios. Consulta en febrero
2026. [En linea]: https://www.sat.gob.mx/portal/public/tramites/firma-electronica-
avanzada-efirma
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