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PRESENTACION

Con fundamento en los articulos 23, 24, 25, 26 y 28, fraccion Ill de la Ley General de Archivos (LGA) y demas disposiciones
aplicables en la materia, el Area Coordinadora de Archivos (ACA) de la Auditoria Superior de la Federacion (ASF) presenta el
Informe Anual correspondiente al Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la ASF (PADA 2025), considerando las actividades
realizadas en el ejercicio fiscal 2025 en las que participaron las Unidades Administrativas que conforman la ASF, integrando las

actividades programadas en el PADA 2025 y las actividades extraordinarias en el mismo ejercicio.

La estructura en que se presenta el Informe Anual del PADA 2025 se armoniza con lo dispuesto en los Criterios para elaborar el
Plan Anual de Desarrollo Archivistico emitidos por el Archivo General de la Nacion e incluye los elementos sefalados por la LGA y

por los Criterios del Sistema Institucional de Archivos de la ASF.

Las actividades archivisticas realizadas por el Sistema Institucional de Archivos de la ASF se trabajaron en apego a los objetivos
planteados en el PADA 2025 coordinadas por la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios (DGRMS), area que funge
como ACA de la ASF.

El PADA 2025, establecié como objetivo general el fortalecer el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos de la ASF, @7
mediante la actualizacion y aplicacion de los instrumentos normativos, de control y de consulta archivisticos, con la finalidad de <,
lograr la adecuada administracion y gestion documental, facilitando el acceso, la consulta y la conservacion de sus acervos
documentales a través de la sistematizacion de los procesos archivisticos y la optimizacion de espacios; ademas de dar
cumplimiento a las disposiciones normativas en la materia, se propici6 el ejercicio del derecho de acceso a la informacion
asegurando la adecuada rendicion de cuentas y transparencia sobre las funciones y atribuciones de la institucion. Por lo anterior,

en el presente informe, se detallan las actividades realizadas durante el afio 2025, con fecha de corte al mes de diciembre.
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La ejecucién de este Programa requirié la participacion complementaria del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental
(GIVD), de los titulares de las unidades administrativas y de los responsables de archivo de tramite.

Con fundamento en el Articulo 23 de la LGA, la DGRMS, como ACA, elaboré y publicé el PADA 2025, en el portal institucional de
la ASF en el mes de enero de 2025.

El PADA 2025 contiene los procesos de gestién documental y administracion de archivos prioritarios que se llevaron a cabo,
enfocados al cumplimiento de las metas que lo integran con la finalidad de cumplir con los compromisos institucionales en materia
de gestion documental que exige la LGA y que a su vez permitié contribuir al fortalecimiento de la actividad sustantiva de
fiscalizacion superior en el marco de la Ley de Fiscalizacion y Rendiciéon de Cuentas de la Federacion.

El documento contiene los elementos de planeacién, programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos, con un enfoque
de riesgos, proteccion a derechos humanos y apertura proactiva de la informacién. Asimismo, integra los recursos econémicos,

tecnoldgicos y operativos disponibles, incluyendo mecanismos sobre seguridad de la informacion, asi como procedimientos para la
administracion, uso, control, migracion de formatos electrénicos y preservacion a largo plazo de los documentos de archivos
electronicos. C%

A este respecto, a continuacion, se describen las acciones y actividades realizadas por las areas que comprenden el Sistema
Institucional de Archivos de la ASF.
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PROGRAMA I: GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

1. Informe anual de Cumplimiento.

El presente informe del PADA 2025, contempla las acciones que se realizaron durante el ejercicio 2025 en la ASF, en particular por
el ACA, por los Archivos de Tramite, por el Archivo de Concentracién, asi como por el Area de Oficialia de Partes para la

organizacioén y control de archivos, atendiendo a las siguientes estrategias:

Cumplir con la normatividad en materia archivistica.
Establecer procesos archivisticos regulados, homologados y ejecutados sistematicamente.

Contar con archivos actualizados y disponibles.
Fomentar los conocimientos teoricos y practicos en los servidores de este Organismo, manteniéndolos en constante

o o oo

capacitacion.
e. Evitar la acumulacion de documentos innecesarios en las Unidades Administrativas, facilitando el control de estos hasta su

destino final.
f. Liberar espacios para el correcto resguardo y conservacién documental.

2. Resultados 2025 ><

Se presentan los resultados del trabajo de gestion documental, administracion de archivos y las siguientes acciones de organizacion /
)

y control:

e Actualizacion de designaciones de Responsables de Archivo de Tramite.
o Publicacion del PADA 2025 y del Informe PADA 2024. ZX

Pagina 4 | 27
Enero, 2026



Auditoria
Superior
de la Federacién

ASF

CAMARA DE DIPUTADOS

INFORME DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025 DE LA ASF

e Realizacion de transferencias primarias.

e Actualizacién y publicacion de la Guia de Archivo Documental, de los Inventarios generales por expedientes y de los
Indicadores de Gestion Documental del Archivo de Tramite.

e Formalizacién de documentacion para baja definitiva.

e Obtencion del Refrendo ante el Registro Nacional de Archivos.

o Preparacion y tramitacién de Bajas Documentales.

* Otorgamiento de asesorias y asistencia técnica en materia de gestién documental.

¢« Cumplimiento de las obligaciones de transparencia en el Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT).

Con base en el articulo 23 de la LGA, el PADA 2025, el informe anual del PADA 2024 y la Guia de Archivo Documental 2024 de la
ASF se publicaron en enero de 2025.

Actividades programadas

Por lo anterior, a través de la siguiente Tabla de Resultados y Logros, se muestra el desarrollo archivistico realizado en el Ejercicio

2025 respecto a las actividades establecidas en el PADA 2025:

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE LAS ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

FECHA DE FECHA DE

ACTIVIDAD INICIO CONCLUSION RESPONSABLE INFORME EVIDENCIA DOCUMENTAL
Solicitud de * 'é:dgglr;ses
actualizacién o : p ) Se realizaron las ratificaciones y ; i
ratificacion de los 17 de enero de B “Tiuaesge actualizaciones de los nombramientos de los Oficlos deisdiclud
1 Enero 2025 Unidad. . ; UGA/DGRMS/972/2024 y oficios de
Responsables de 2025 Direct Responsables de Archivos de Tramite por .
Archivo de Tramite de . G"ec ‘”Ies unidad administrativa. 9
cada UA de la ASF. i

Homblogos.
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TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE LAS ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

ACTIVIDAD

FECHA DE

FECHA DE
CONCLUSION

RESPONSABLE

INFORME

INICIO

Objetivo: Mantener aclualizadas las designaciones de las
areas del Sistema Institucional de Archivos de la ASF.

Meta programada: Obtener el 100% de las designaciones de los
Responsables de Archivo de Tramite- Titulares y Suplentes de cada UA

de la ASF.

EVIDENCIA DOCUMENTAL

Cumplimiento a 2025: El 100% de las
designaciones de las areas del Sistema
Institucional de Archivos.

Publicacion del

Programa Anual de 30 de enero de
Desarrollo Enero: 2025 | oges
Archivistico 2025.

e Titular del Area
Coordinadora de
Archivos.

e  Personal Auxiliar
del Area
Coordinadora de
Archivos.

Se public el PADA 2025 en la Pagina Oficial
de la ASF; en la Pagina de Intranet en el
apartado del
hitps:/fwww.asf.qob.mx/Section/381 Administr
acion; asi como en el SIPOT.
https:/www.asf.gob.mx/uploads/232_transp_fr
accion45/PADA 2025.pdf

Comprobantes de Carga de Informacion:
o Liga electronica de la Pagina Oficial de
Internet de la ASF:
hitps:/iwww.asf.gob.mx/Section/381 Ad
ministracion o Liga electronica del
Internet del SIPOT:
https://www.asf.gob.mx/uploads/232 tran
sp_fraccion45/PADA 2025.pdf

Objetivo: Dar a conocer el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025 en la Pagina Oficial de la ASF, en la Pagina
de Intranet, asi como en el Sistema de Portales de
Obligaciones de Transparencia del Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales.

Meta programada: Difundir en los medios electrnicos un instrumento
de planeacion de los compromisos institucionales en materia de gestion
documental en la ASF un Programa Anual de Desarrollo Archivistico

2025.

Cumplimiento a 2025: Un instrumento
publicado.

Publicacion del
Informe Anual del
Programa Anual de
Desarrollo
Archivistico 2024,

Enero 2025 30 enero de 2025

e Titular del Area
Coordinadora de
Archivos.

e  Personal Auxiliar
del Area
Coordinadora de
Archivos

Se publico el informe del PADA 2024 en la
Pagina Oficial de la ASF, en la Pégina de
Intranet en el apartado del
https:/iwww.asf.qob.mx/Section/381 Administr
acion; asi como en el SIPOT
https:/iwww.asf.gob.mx/uploads/232 transp fr
accion45/informe PADA_2024 pdf

Comprobantes de Carga de Informacion:
o Liga electronica de la Péagina Oficial de
Internet de la ASF:
https:/www.asf.qob.mx/Section/381 Ad
ministracion o Liga electronica del
Internet del SIPOT:
hitps:/www.asf.gob.mx/uploads/232 tran
sp_fraccion45/Informe_PADA_2024.pdf

Objetivo: Dar a conocer el Informe Anual de Cumplimiento del
Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2024 en la pagina
Oficial de la ASF, en la Pagina de Intranet, asi como en el
Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia del
Instituto Nacicnal de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales.

Meta programada: Difundir en los medios electronicos un instrumento
por el que se informa de las actividades y los compromisos
institucionales realizados en el gjercicio 2025 en materia de gestion

documental en la ASF.

Cumplimiento a 2025: Un instrumento
publicado.

Actualizacidn y

publicacién de la Guia wi enieroide 2023

Enero 2025

o Titular del Area
Coordinadora de
Archivos.

Se difundieron los Instrumentos Archivisticos
en la Pagina del SIPOT

Comprobantes de Carga de Informacion:
de la Liga electronica de la Pagina Oficial
del SIPOT
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TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE LAS ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

No FECHA DE FECHA DE
ACTIVIDAD INICIO CONCLUSION RESPONSABLE INFORME EVIDENCIA DOCUMENTAL

de Archivo » Responsables hitp:/iwww.asf.gob.mx/uploads/232_trans
Documental. Archivos de p_fraccion45/Guia_documental_AT_AC_
Tramite por UA 2024 pdf
= Personal Auxiliar
del Area
Coordinadora de
Archivos.
o Jefede
Departamento de
Archivo de
Concentracion.
Objetivo: Elaborar el 100 % de las herramientas archivisticas
que permitan planear las actividades, organizar, controlar y Meta programada: Mantener actualizados los Instrumentos de Consulta - : .
administrar los documentos de los Archivos de Tramite, de Archivisticos de los RAT'S, de la ASF; asi como difundirlos en los medios F:umpllmrento 2 20_25' L ’6. geles
g ; e ; Al L instrumentos actualizados y publicados.
Concentracion de la ASF, asi como difundir la informacién electronicos disponibles.
contenida en ellos.
Imparticion de
capacitacion Interna. Lista de Registro de Capacitacion.

a) Presentacion de a. Servicios de Oficialia de Partes y
sen.r.lm'os de s Sibdiadords uso del SCG 337_pammpantes.
Oficialia de F b. Sistema Automatizado parala

Administracién de ;
Partes y uso del — Gestion Documental y
SCG. Se impartié asesoria y asistencia técnica y Administracion de Archivos Médulo
i i * Jefede ; . )
b) Curso basico del acompafiamiento a los Responsables de Archivo de Tramite 429

{ Departamento de : " .
Sistema Oficialia de Partes Archivos de Tramite participantes.
Automatizado Mayo de s " | Personas servidores piblicas de la ASF. ¢. Procedimientos de Archivo de

5 2 Diciembre de 2025 | « Jefade . . I 2 a

para la Gestion 2025 Depart od Se imparti6 curso de capacitacion a las Concentracidn 68 participantes
Documental y AEF;? a':e;? i personas servidoras publicas de la ASF sobre | d. Sistema Automatizado para la
Administracion de ) r;: ];0 € 11amie 1 1os procedimientos que se realizan en el Geslion Documental y
Archivos Médulo Sder s Archivo de Concentracion. Administracion de Archivos ‘Médulo \
Archivo de Ee[:_irtagenlc de Archivo de Concentracion” 121
Tramite, Cm o ce i participantes

c) Procedimientos oncentracion. e. Gestion Documental y archivos
de Archivo de electrénicos Expedientes
Concentracion. electronicos 1,91 participantes

d) Curso basico del
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No

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE LAS ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2025

ACTIVIDAD

Sistema
Automatizado
para la Gestion
Documental y
Administracion de
Archivos “Modulo
Archivo de
Concentracion”

e) Geslion
Documental y
archivos
electronicos

FECHA DE
INICIO

FECHA DE
CONCLUSION

RESPONSABLE

INFORME

EVIDENCIA DOCUMENTAL

Objetivo: Capactar y asesorar el 100% de las personas
servidoras publicas usuarias del servicio del Area de Oficialia
de Partes, de los Archivos de Tramite y del Archivo de

Meta programada: Guiar y orientar a las personas servidoras
publicas, para la realizacion de los procesos de gestion documental

Cumplimiento a 2025: Total de 2,046
personas  servidoras  piblicas

Concentracion de la ASF que lo soliciten. Al Ak B R Ak
Oficios de solicitud:
» UGA/DGRMS/DRM/SAD/21/2025.
» UGA/DGRMS/DRM/SAD/22/2025.
Impulsar las . . , ; o UGA/DGRMS/DRM/SAD/24/2025.
o aleriEaS . . Un:d?qes _ Solicitud de Tran.sferenma de cajes que | UGA/DGRMS/DRM/SAD/27/2025.
. Enero 2025 | Septiembre 2025 Administrativas concluyeron el periodo de resguardo en los
primarias ylo de 12 ASF Archivo de Tramite deifa AGE » UGA/DGRMS/DRM/SAD/28/2025.
6 | secundarias ' ' « UGA/DGRMS/DRM/SAD/29/2025.

« UGA/DGRMS/DRM/SAD/30/2025.
» UGA/DGRMS/DRM/SAD/32/2025.
« UGA/DGRMS/DRM/SAD/33/2025.

Objetivo: Dar cumplimiento al Ciclo Vital del Documento,
evitando la acumulacion de expedientes de tramite concluido
y vigencias documentales vencidas conforme al CADIDO.

Meta programada: Realizar Transferencias Primarias de la
informacién resguardada en los Archivo de Tramites que cumplieron
su periodo de resguardo conforme al CADIDO de la ASF.

Cumplimiento a 2025: EI 100 % de la
UA tramitaron las transferencias
primarias.
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A efecto de la Implementacion de un Sistema Automatizado para la Gestion Documental y Administracion de Archivos (SAGDAA),
se llevaron a cabo diversas actividades, reuniones y desarrollos en conjunto con la Direccion de Operacion de Sistemas adscrita a
la Direccion General de Sistemas (DGS), a fin de dar seguimiento a la implementacion del sistema y su funcionalidad en el “Médulo
de Archivo de Tramite”, “Modulo de Archivo de Concentracion”; asi como “Médulo de Control de Correspondencia”.

El SAGDAA estara integrado por médulos de correspondencia, tramite y concentracion, acorde al ciclo vital del documento. Se
formalizaron los requerimientos para dichos modulos por medio de los formatos denominados Formato de Solicitud para soluciones
de Tecnologias de la Informacion y Comunicacic’m (FUS), afin de incorporar las funcionalidades para el registro, control, produccion,
organizacion, acceso, consulta, valoracion, disposicion documental, preservacion y conservacion de los documentos y expedientes
de archivos fisicos y electronicos, producidos y recibidos por las areas a los largo del ciclo documental e integrar el uso de la Firma
Electronica Certificada de la ASF, a fin de dar atencion a lo dispuesto en el Sistema Institucional de Archivos.

El Mddulo de Control de Correspondencia denominado Sistema de Control de Gestion (SCG), se implemento en la ASF y se trabajo
de manera adecuada con algunas mejoras y actualizaciones para el DOP y para las UA’s de la ASF durante el ejercicio 2025.

En relacion con el Médulo de Archivo de Tramite, se realizaron reuniones de trabajo con la DGS; pruebas de las funcionalidades; e
inicio la operacion en ambiente de produccion de este madulo, previa capacitacion y pruebas realizadas con el personal adscrito al

Departamento de Archivo de Tramite.

Con relacion al modulo de archivo de concentracion, se realizaron también reuniones de trabajo con la DGS; pruebas de las

funcionalidades e inici6 la operacion en ambiente de produccion de este modulo, previa capacitacion a las UA y pruebas realizadas
con el personal adscrito al Departamento de Archivo de Concentracion, el médulo se liberé en agosto del 2025.
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De acuerdo con el articulo 2 Fraccion Il de la LGA, se elaboraron en el transcurso del ejercicio 2025 los indicadores de Gestion
Documental, este indice al ser anual comprende la informacion del 01 de enero al 31 de diciembre de 2025, estos se publicaron
por trimestre en el portal de la ASF en abril, julio y octubre de 2025 y el periodo correspondiente al cuarto trimestre se reportara en

enero 2026.

De conformidad con el articulo 105 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (LGTAIP), los indices de
Expedientes Clasificados como Reservados del afio 2025 se elaboraron y se publicaron en internet, éstos pueden ser consultados

en el siguiente link https://www.asf.gob.mx/Section/1 83 Indice_Expedientes_Clasificados_Reservados.

Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental
En el ejercicio 2025 no se presentaron solicitud de la Unidades Administrativas para la actualizacion o modificacion del Cuadro

General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposiciéon Documental.

Recepcion, registro y despacho de la correspondencia

De conformidad con el articulo 29 de la LGA, el Departamento de Oficialia de Partes tiene bajo su responsabilidad la recepcion,

registro y entrega por si misma, o mediante un tercero, de la correspondencia que generen, envian y reciben las Unidades @
Administrativas de la ASF por medio de las ventanillas internas y externas, esto es, la recepcion, el registro, el seguimiento y el

despacho de la documentacion que formara parte de los expedientes de los archivos de tramite, con niveles de servicio optimos

con el objetivo de proporcionar los servicios en tiempo y forma permanentemente, respetando el principio de privacidad y %
confidencialidad, garantizando la eficiente atencion de los asuntos, proteccion, salvaguarda de la documentacion y cumplimiento

7
normativo.
Con base en lo anterior, el departamento de Oficialia de Partes durante el ejercicio 2025 proporciono los servicios que a continuacion /
se detallan aumentando un 7% en relacién con el afio anterior: &\ \
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\./ ~—~
| DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
-/ DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
c DEPARTAMENTO DE OFICIALIA DE PARTES \/
~

u Correspondencia de entrada 8 Correspondencia de salida

Total de asuntos A é
tramitados: 112,799 . v
o~

-
!

Respecto el ingreso formal de los 75,960 asuntos tramitados de correspondencia de entrada en ventanilla externa, éstos se
revisaron, verificaron y corroboraron con los anexos, y se registraron en el Sistema Institucional SCG para su entrega a las UA’s

de la ASF en tiempo y forma.

Pagina 11]27
Enero, 2026



Auditoria
Superior
de la Federacién

ASF

CAMARA DE DIFUTADOS

INFORME DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025 DE LA ASF

Para el despacho formal de los 36,839 asuntos de correspondencia de salida local, nacional, internacional, Mexpost y valija,
mediante la ventanilla interna se verificé que cada registro de los volantes de correspondencia capturados en el Sistema Institucional
“Sistema de Control de Gestidon” por las distintas UA’s, correspondiera con la informacién recibida y de la misma forma se entrego
por medio de la Oficialia de Partes, o en su caso, se coordiné el despacho mediante un tercero, dando el debido seguimiento de la

correspondencia.

Con el nuevo SCG, de manera secuencial y sistematica, se realizaron distintas mejoras con distintas UA’s turnando 75,960 registros

en Correspondencia de Entrada y 36,839 registros en Correspondencia de Salida.

Archivo de Tramite

En atencién a lo previsto en el articulo 30 de la LGA, el Departamento de Archivo de Tramite adscrito a la Subdireccion de
Administraciéon de Documentos (SAD), mediante el SAGDAA “Moédulo Archivo de Tramite” (MAT), se administra, resguarda y
custodia los expedientes debidamente clasificados, conforme a la normatividad aplicable, que las Unidades Administrativas a través

de los RAT s solicitaron ingresar al Archivo de Tramite durante el afio 2025.

Los servidores publicos de la ASF clasificaron, ordenaron y describieron los expedientes de archivo de tramite generados en el ano

2025, en coordinacién con los RAT's de las diferentes UA y con el personal del Departamento de Archivo de Tramite.

Como parte de las funciones del Archivo de Tramite, la gestion para el préstamo de cajas de expedientes a las Unidades
Responsables ha sido méas eficiente, mejorando el control que se lleva respecto del solicitante y area requirente de la informacion,
lo que se ha traducido en la reduccién de los tiempos de atencién de las solicitudes de préstamo y consulta de cajas de expedientes.
De igual forma el servicio de préstamo y consulta ha permitido revisar la conservacién y control de las cajas de expedientes, tomando
en consideracion la frecuencia de consulta y cambios fisicos de los mismos. De conformidad con el articulo 31 fraccion Il de la LGA,
en el ejercicio 2025, el Departamento de Archivo de Tramite brindé el servicio de préstamo y consulta cuyos resultados a

continuacion se expresan:
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v \--l/
© DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
DEPARTAMENTO DE ARCHIVO DE TRAMITE \_,/

REPRESENTACION GRAFICA DEL DEPARTAMENTO DE
ARCHIVO DE TRAMITE

B Préstamo de cojas 8 Corsulta de Cajas ® Cojos de nuevo ingreso

H Retiro de Cojas del Archivo de Tramite 8 Cajos de polipropilenc propocionadas

: Préstamo de cajas 17,795 u
Cajas de Polipropileno Comase Cales 23,783 sl
2 Cajas de Nuevo Ingreso 2,265 /
Proporcionas: 4,427 Retiro de Cajas del Archivo de Trémite 2,776 N
Cajas de Polipropileno P ionad. o \"

p 4,427

i___ il B 3L LRRES S M LS R N TR Lk ! : LJ L\ S .__) £ B e e e .._z:_._rz.ﬂ'- -_...*_.___.L.I

Para el ingreso formal de las 2,265 cajas consideradas como de nuevo ingreso se verificd que todas ellas contaran con el inventario
de ingreso de cajas al archivo de tramite, asi como sus respectivas caratulas.
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Con el SAGDAA “MAT”, de manera secuencial y sistematica, se lleva a cabo, a partir de la base de datos del propio sistema, la
gestion controlada del ciclo vital de los expedientes mediante los diferentes tipos de inventarios, entre ellos, el inventario de ingreso
de cajas al archivo de tramite, y el inventario general por expedientes. Cabe mencionar que el MAT tiene incorporados los

instrumentos de control archivistico.

Para el MAT, se llevaron a cabo reuniones de trabajo con personal de la DGS, con la finalidad de dar seguimiento a las incidencias

presentadas, analizar y, en su caso, validar el desarrollo de mejoras en las funcionalidades en ambiente productivo.

Asimismo, con la finalidad de que los usuarios sigan utilizando las funcionalidades del MAT, se actualiz6 el Manual de usuario del
Maédulo de Archivo de Tramite, mismo que se encuentra cargado en el SAGDAA de Archivos y a disposicion de todos los usuarios

y sera actualizado cuando exista alguna nueva funcionalidad o mejora en el Sistema.

Departamento de Concentracion

De conformidad con el articulo 31 de la LGA, en el aiio 2025 se recibieron 883 solicitudes de transferencias primarias con las que

se transfirieron 19,485 expedientes contenidos en 3,254 cajas; se dieron de baja 11,917 expedientes contenidos en 1,643 cajas; ‘
aunado a lo anterior se dieron 2,702 asesorias archivisticas a las UA; se prestaron 11,858 expedientes, y se consultaron 10,820, @
asimismo se atendi6 la devolucion de 11,942 expedientes y se tramitaron 719 renovaciones. Al cierre del afio se tiene en resguardo

289,813 expedientes contenidos en 41,268 cajas.
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N’
</

~/

Solicitudes de transferencias primarias

. Asesorios

mSolicitudes de tronsferencias primarios 8 Renovacdién de Expedientes
o Asesorias proporcionod os
WDevolucién de expedientes

Ik

Devolucién de expedientes

. Renovocibn de Expedientes 719 Consulta de expedientes 10,820
. Cojas de nuevo ingreso ...3254 . Bojadeexpedientes . 11917 '
. _Préstamo de expedieates. | 11,858  Expedientes fronsferidos 19,485

T —

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
DEPARTAMENTO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION\__

® Comsulta de expedientes

0 Cojas de nuevo ingreso mEBojo de expedientes

HPréstomo de expedientes HExpedientes trorsferidos

£

l
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En el ejercicio 2025 se formalizaron 52 actas de baja documental folios 1/25 al 52/25 y se publicaron en el portal de la ASF y de

Transparencia.

Asimismo, se levanté el inventario de remesas, cajas y expedientes de las 46 unidades administrativas que resguardan cajas en el

Archivo de Concentracion, verificandose la existencia fisica de las cajas y expedientes.

PROGRAMA II: GESTION DOCUMENTAL AUTOMATIZADA Y DOCUMENTOS DE ARCHIVO ELECTRONICOS

El avance significativo en la digitalizacion de expedientes denominados sustantivos dentro de la ASF, se ha incrementado gracias
a la reorganizacién de actividades y procedimientos que se realizé en el Departamento de Archivo de Concentracion; se ha logrado
avanzar en la limpieza de expedientes, integracion de aportaciones, desarrollo de inventarios, separar y continuar con la

digitalizacion de éstos, lo anterior en atencion al articulo 28 fraccion V de la LGA.

Es importante mencionar que, para poder llegar a este avance, se realizaron proyectos especiales de trabajo con personal becario
y servicio social durante el ejercicio 2025, para lo cual se establecieron objetivos semanales, a los cuales se les dio seguimiento
mediante indicadores de gestion documental que se establecieron previamente, como son: cantidad de expedientes y cantidad de
fojas para jornadas de trabajo de 4 y 6 horas diariamente. Adicionalmente, se gestiono6 que se instalaran 5 escaneres XEROX para
agilizar la reproduccién e incrementar el nimero de expedientes digitalizados, cabe senalar que en el ejercicio reportado se

digitalizaron 7,413 expedientes sustantivos.

En el Departamento de Archivo de Concentracion se realizé la digitalizacion de 7,413 expedientes de la cuenta publica 2009,

\é
contenidos en 1,221 cajas, lo que representa el cumplimiento de 93.9% de la meta anual. ‘\
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Fundamento Actividad Programacién Realizados Avance | JUSTIFICACION
Articulo 11 fraccién Xl de la | Digitalizacién de | Enero-diciembre 2025 Enero-diciembre 2025 El avance en este proceso de
LGA Expedientes de la Cuenta | 9,000 expedientes | 7,413 expedientes | digitalizacion en cajas es del
Pablica 2009 contenidos en 1,300 cajas. | contenidos en 1,221 cajas. | 93.9%.

En el mes de julio de 2025 se
dieron de baja 4 escaners de alta
productividad, por lo que se estuvo
trabajando el resto del aiio solo
con 2 multifuncionales y 3 xerox.

PROGRAMA lll: BAJA DOCUMENTAL DE EXPEDIENTES
En el afio 2025 se realizé un proceso de baja documental, correspondiente a expedientes administrativos de 2018 y anos anteriores,
expedientes clasificados en la serie documental 8C.6. Documentacion para Baja Definitiva, expedientes de fiscalizacién CP. 2006

y afnos anteriores.

Fundamento Actividad Programacién Realizados Avance | JUSTIFICACION
Avance en este proceso de
baja es del 100%.

Se cumplié la meta porque

Baja de expedientes Enero-marzo 2025 Enero-marzo 2025 . :
Articulo 31 fraccién Vlidela | administrativos generados :i gtli?endt:s 23%;%?5 :ﬁ
LGA en el aiio 2018 y afios Baja de 3,366 expedientes | Baja de 3,119 expedientes en?bargo o realiza do, ey
anteriores. contenidos en 381 cajas. contenidos en 358 cajas. refleja lo programado porque
hubo UA’'s que no
autorizaron la baja de todas
sus cajas Yy expedientes.
Avance en este proceso de
baja es del 100%.
' _ Baja de expedientes de Enero-marzo 2025 Enero-marzo 2025 B
Articulo 31 fraccion Vi de la fiscalizacion CP. 2006 y Se cumplio la meta porque

LGA Baja de 8,574 expedientes | Baja de 8,341 expedientes | se dioc de baja todos los
contenidos en 1,226 cajas. | contenidos en 1,226 cajas. | expedientes autorizados, sin
embargo, lo realizado no

refleja lo programado porque

afos anteriores
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hubo UAs que no
autorizaron la baja de todos
sus expedientes.
Avance en este proceso de
baja es del 100%.

Baja de Expedientes Abril-junio 2025
Articulo 31 fraccién VI de la clasificados en la serie
LGA 8C.6. Documentacion para Baja de 184 expedientes
Baja Definitiva contenides en 27 cajas.

Abril-junio 2025
Baja de 457 expedientes | Se agreg6 adicionalmente a
contenidos en 59 cajas. lo programado 273
expedientes contenidos en
32 cajas.

El avance en este proceso
de baja es del 90%.

Se realizaron las actividades
siguientes:

e Elaboracion de actas de
baja documental.

 Seleccién de cajas.

e Traslado de cajas de la
sede Coyoacan a la sede
Ajusco.

Abril-diciembre 2025 Abril-diciembre 2025 ‘Re“"fj‘."“t fisica de los
Baja de 13,601 expedientes expedientes.

contenidos en 2,095 cajas. | Avance del 90% de la meta. » Modificacion de actas de
baja  documental  de

acuerdo con revision.

El proceso va a continuar
con el envio de las actas de
baja documental, y la

revision fisica de w
expedientes por parte del
personal designado de la
Direccion de Analisis vy
=<

Articulo 31 fraccion Vi de la Baja de expedientes de
LGA fiscalizacion CP. 2007.

Seguimiento de la Gestidn
para conclur la baja
documental.

L}
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PROGRAMA IV: PROGRAMA DE CAPACITACION ARCHIVISTICA
De acuerdo con lo que establece el articulo 99 de la LGA el personal del ACA participo en las siguientes actividades de capacitacion

en materia de Administracion de Archivos y Gestién Documental:

Imparticion de capacitacién Interna
De manera interna y en coordinacién con el Instituto de Capacitacion y Desarrollo en Fiscalizacién Superior (ICADEFIS) de la ASF,
en el mes de junio y diciembre se llevaron a cabo via remota 6 cursos de capacitacion para los Responsables de Archivo de Tramite

y demas personas servidoras publicas de la ASF dando los siguientes resultados:

CURSO PARTICIPANTES
e Procedimientos de Correspondencia y operacidon del Sistema de Gestion 337
Documental.
o Curso basico del Sistema Automatizado para la Gestion Documental y 429

Administracidn de Archivos Modulo Archivo de Tramite

* Procedimientos de Archivo de Concentracion 68 ek
e Curso basico del Sistema Automatizado para la Gestion Documental y 121

Administracion de Archivos “Madulo Archivo de Concentracion”

e Gestion Documental y archivos electronicos 1,091

Capacitacion Externa %

Se program¢ para los meses de febrero a diciembre, sin embargo, la capacitacion se realizo durante todo el segundo semestre. Wa
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o Ente capacitador: Archivo General de la Nacion

DEPARTAMENTO

Direccion de Recursos Materiales

Cumplimiento de la Ley General de Archivos y Normatividad en
Materia de Archivos

N° DE

PARTICIPANTES

Subdireccion de administracion de

Documentos

Cumplimiento de la Ley General de Archivos y Normatividad en
Materia de Archivos

Departamento de Oficialia de Partes

Unidad de Correspondencia y Control de Gestién Documental

16

Departamento de Archivo de Tramite

Cumplimiento de la Ley General de Archivos y Normatividad en
Materia de Archivos
Procesos Técnicos del Archivo de Tramite

Departamento de Archivo Concentracion

Procesos Técnicos del Archivo de concentracion

16

o
d
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PROGRAMA V: PROGRAMA CALENDARIZADO DE ACTIVIDADES 2025

Las Actividades del ACA en el ejercicio 2025 fueron de la siguiente manera:

Presentar y Publicar el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025.

Area Coordinadora de Archivos

Presentar y publicar el Informe Anual del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024.

Area Coordinadora de Archivos

Elaboracion y publicacion de la Guia de Archivo

Archivo de Concentracion.

Documental 2024 de Archivos de Tramite y

Area Coordinadora de Archivos

Actualizar la designacion de los responsables
de archivo de tramite y concentracion.

Area Coordinadora de Archivos

Reunicnes de trabajo del GIVD.

Area Coordinadora de Archivos

Publicar en el portal de la ASF los indicadores
de gestion Documental 2025.

Seguimiento de la Implementacion y
actualizacién de SAGDAA.

Area Coordinadora de Archivos

Clasificar, ordenar y describir los expedientes
en los archivos de tramite.

Direccion General de Sistemas y
Area Coordinadora de Archivos

Realizar las transferencias primarias al archivo
de concentracion.

Responsables de archive de
trémite de la UA's

Elaboracién de los inventarios documentales
por expediente.

Responsables de archivo de
trémite de la UA's

Elaboracién de los Indicadores de Gestion
Documental de Archivo de Tramite y Archivo de
Concentracion.

Responsables de archivo de
tramite de la UA's

Atender y dar seguimiento a las solicitudes de
préstamo y consulta de expedientes.

Responsables de archivo de
tramite de la UA's
Departamentos de Archivo de
tramite y de Archivo de
concentracion

Digitalizar expedientes de la Cuenta Puiblica
2009.

Departamentos de Archivo de
tramite y de Archivo de
concentracion

Recepcion, registro y despacho de la
correspondencia.

Departamento Archivo de
Concentracién

Departamento Oficialia de Partes
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Ene Feb Mar  Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic Responsable
Integracién del indice de expedientes : ' Comité de Transparencia
clasificados como reservados. .
Baja de expedientes administrativos 2018 y || Departamento Archivo de
afios anteriores. 85 [ Concentracion
Baja de expedientes clasificados en la serie Departamento Archivo de
documental 8C.6 Documentacién para Baja Concentracion
Definitiva.
Baja de expedientes de fiscalizacion CP. 2006 Departamento Archivo de
y afios anteriores. Concentracion
Baja de expedientes de fiscalizacion CP. 2007. Deparéamento Arghlvo dg

oncentracion

Elaboracion de inventario de cajas de Archivo ol Departamento Archivo de
de Concentracion. e s Concentracion
Capacitacion  externa para el  Area | )| Area Coordinadora de Archivos a
Coordinadora de Archivos: || || través de un capacitador externo.
Capacitacion a los Responsables de Archivo de ' g - | AreaCoordinadora de Archivos
Tramite.
Publicar en el portal de la ASF las actas de baja Area Coordinadora de Archivos
documental.

al archivo de tramite, los indicadores de gestion documental en archivos de tramite, asi como los indicadores de gestion documental
LGTAIP. y'

del archivo de concentracién, con la finalidad de cumplir con las obligaciones de transparencia previstas en el articulo 65 de la v

En ese sentido, la informacidén correspondiente a cada trimestre fue cargada en el Sistema de Portales de Obligaciones de

REPORTES
Durante el ejercicio de 2025, se solicitaron de forma trimestral a las unidades administrativas: el inventario para el ingreso de cajas @
Transparencia (SIPQOT), misma que encuentra en el enlace siguiente

/

https://consultapublicamx.plataformadetransparencia.org.mx/vutweb/faces/view/consultaPublica.xhtml#sujetosObligados.

EVALUACION N \
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Las acciones de eficiencia susceptibles de medicién de acuerdo con el PADA 2025 son las siguientes:

Indicador

Unidad de

medida

Frecuencia
de medicion

Medio(s) de
verificacion

Area(s)
Responsable(s)

Meta

programada

Método de
Calculo

Formula

Resultado

| Recepciony entrega Porcentajede | Documento Mensual Informe Oficina de Oficialia 100% 103.753
| de correspondencia de solicitudes mensual de de Partes Solicitudes solicitudes
__ las Unidades recepcion y actividades et [ resieaas oo
| Administrativasde la entroga de las UAs .?0 las UAs :?O 100%
3 &S °°';i:f1§?::5“°’a Solicitudes 103,753
| atendidas solicitudes
| atendidas
| Recepcidndecajasde | Porcentajede | Documento Mensual Informe Departamento de 100% Solicitudes de 2,265
| nuevoingreso al solicitudes de mensual de Archivos de ingreso solicitudes de
| Archivo de Tramite ingreso actividades Tramite recibidas / ingreso/ 2,265 100%
[ atendidas Solicitudes de solicitudes de Y
; ingreso ingreso
' atendidas atendidas
| Préstamo y consulta Porcentajede | Documento Mensual Informe Departamento de 100% 43,578
5 de cajas de solicitudes mensual de Archivos de Solicitudes de solicitudes de
I expedientes activos atendidas actividades Tramite préstamo o préstamo o
| del'Archivo de Tramite consulta consulta
i recibidas / recibidas / 100%
: Solicitudes de 43578
| préstamo o Solicitudes de
: consulta préstamo o
atendidas consulta
atendidas
_ Porcentaje de T Inventarios 4 inventarios
E{al;draclér:l dellos Inventlario: general por generalesf generales
nventarios generales de ; : Departamento de . elaborados elaborados / 4 D
documentales por. Archivo de Docmealof ERTrimestral e);p::ﬁt.entgge Archivo de Tramite (00 Inventarios Inventarios 100%
| expediente Tramite = é::n(i}te generales generales
! actualizados establecidos establecidos
| Porcentaje de
| expedientes de Reportes de
Elaboracién de los archivo de Ronae s At:slfiigzn;e#:ng?e indicadores 4 reportes
. indicadores de gestion tramite Documanto’ | Timestal elagh%racgén i ' 100% realizados / realizados / 4 100%
- documental de Archivo clasificados reoine R Reportes de reportes
5 de Tramite conforme el Archiﬂ?) de Tramite indicadores establecidos
I CGCA, establecidos
prestados,
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Unidad de

Frecuencia

Medio(s) de

Area(s)

Meta

Método de

o jndicacor medida de medicion  verificacion Responsable(s)  programada Calculo Resultado
consultados y
transferidos.
Recepcion de Porcentaje de Documento Mensual Informe Departamento de 100% e 883
transferencias solicitudes de mensualde | Archivo de Tramite e Transferencias
primarias transferencia actividades r@ﬁ?ﬁfgff; primarias
atendidas Departamento de e recibidas / 883 100%
Archivo de e Transferencias
Concentracion pmanes primarias
atendidas atendidas
Préstamo, consultayy Porcentaje de Documento Mensual Informe Departamento de 100% 35,339
reintegro de solicitudes mensual de Archivo de solicitudes de
expedientes atendidas actividades Concentracion Préstamo,
semiactivos del Solicitudes de consulta,
Archivo de préstamo o devolucion y
Concentracion consulta renovacion
recibidas / recibidas / 100%
Solicitudes de 35,339 >
préstamo o Solicitudes de
' consulta Préstamo,
! atendidas consulta,
devolucion y
renovacién
atendidas
11,917
Porcentaje de Responsables de Expedientes expedien.les
expedientes Archivo deiTianie para baja parabaja
Gestionar la baja dados de baja Informe documental / documental /
documental de conrespectoa | Expediente Mensual mensual de DA Eno e 100% Expedientes 11,917 100%
expedientes la cantidad actividades i o do con baja expedientes con
solicitada por o een e documental baja
las UA realizada documental
realizada
Elaboracién de los Porcentaje de Documento | Trimestral | Reporte parala | Departamentode 100% Reportes de
| indicadores de gestion expedientes elaboracion de Archivo de indicadores 4 reportes
| documental de Archivo transferidos, indicadores Concentracion elaborados / elaborados / 4 100%
de Concentracion prestados, Reportes de repories
consultados, y indicadores establecidos
dados de baja establecidos
Guia de 1 guia de
' Porcentaje de Reporte parala | Departamento de Archivo Archivo
j f;ag‘:;g: %::J;E:::I expedientes Documento Anual elaboracion de | Archivo de Tramite 100% Documental Documental 100%
I ' RTED generados guia realizada/Guia | realizada/1
| de Archivo guia de Archivo
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T : Unidadde  Frecuencia  Medio(s) de Area(s) Meta Método de
Acclon Indicador medida de medicion  verificacion Responsable(s)  programada Calculo Resultado

| Departamento de Documental Documental ;
" Archivo de establecida establecida
! Concentracion
|
|' Responsables de
i Archivo de Tramite
| Porcentaje de Documento Anual Oficios de Titulares de las 100% 2 :
| actualizaciéndelas | solicitudes de solicitud de Unidades e e eSO
‘ designacionesdelos | designaciones o designacion o Administrativas - atig ol | a'; UA /47
| Responsablesdelos | ratificacion de ratificacion Oficios de A0S 100%
‘ Archivos de Tramitede | Responsables solicitud solicitud
I las UA de Archivo de ; -
; : Trimite enviados enviados
| Fomentarla Porcentajede | Documento Anual Invitaciones | Area Coordinadora 100% iiacioss
| Capacitacion de los Invitaciones a enviadas a de Archivos s || A
| Responsables de los cursos de curso de RS0 a’l SN
| Archivos de Tramite capacitacién a capacitacion Responsables de ey ]
Responsables para Archivo de Tramite aﬁ 2 RATS/ P 2046 100%
; de Archivo de Responsables Personal de la Aesi s ; oIIc':itu S
' peIsri:‘alﬁii la g8 ?:gm;g ge ASE los cursos de enviadas
' ASF capacitacion
CONTROL

La digitalizacion de los expedientes de la Cuenta Publica por parte de las unidades administrativas auditoras, previo a su

transferencia primaria al Archivo de Concentracién, tiene como propdsito impulsar la conversién del soporte fisico a digital de la

documentacion de fiscalizacion que se produce en las areas, logrando su conservacion, acceso y uso compartido entre los usuarios

de las diferentes areas de la institucion, aunado a que garantiza por mas tiempo la conservacion de los expedientes originales que

se encuentran soportados en papel.

La digitalizacion de expedientes reduce significativamente los costos en todos los ambitos institucionales, facilita a las personas

autorizadas la busqueda de expedientes y su accesibilidad desde cualquier lugar.
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Para ello los sistemas aplicativos institucionales apoyan de manera importante la atencién de las solicitudes de acceso a la
informacion, consulta y préstamo de expedientes en los archivos de la ASF, asi como a respaldar los expedientes de fiscalizacion

que causan baja.

OTRAS ACTIVIDADES
Se llevaron diversas acciones que, aunque no se consideraron en el PADA 2025 fueron de importancia para el desarrollo y

funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, entre los que se encuentran:

e La adquisicion de 3,625 cajas especiales de polipropileno para proporcionar a las diferentes UA, que sirven para la
conservacion y el resguardo de expedientes.

e El mantenimiento trimestral preventivo péra los sistemas de supresion de incendios de las instalaciones de archivos de
tramite y del archivo de concentracion en las sedes Ajusco y Coyoacan.

o Elmantenimiento preventivo de manera semestral al sistema movil de alta densidad ubicado en el archivo de concentracion.

o El servicio de mantenimiento preventivo de manera trimestral a los 8 sistemas moviles de alta densidad ubicados en los
archivos de tramite.

CONCLUSION

Se trabajo conforme a las metas y programas establecidos y se atendioé a todas las unidades administrativas de la institucion,
asistiendo a las sesiones del comité de transparencia, actualizando la normatividad, asesorando a las unidades generadoras de la
informacion, se participé activamente en las reuniones del seguimiento al sistema de buzén digital, cumpliendo al 100% 20 de 21
metas, estando pendiente de llegar al 100% la actividad de “Baja de expedientes de fiscalizacion CP. 2007 y afos anteriores” en la

que se avanzd a un 90% y cuya terminacion se programaréa para el primer trimestre del ejercicio 2026.
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