
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA. 
 

AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN 
 

ÁREAS DE PROCEDENCIA. COORDINACIÓN DE ASESORES, COORDINACIÓN DE ANALISIS Y 
SEGUIMIENTO DE LA GESTION, COORDINACIÓN DE RELACIONES INSTITUCIONALES, AUDITORIA 
ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO FINANCIERO, AUDITORIA ESPECIAL DE DESEMPEÑO, AUDITORIA 
ESPECIAL DE PLANEACION E INFORMACIÓN, UNIDAD DE ASUNTOS JURÍDICOS Y UNIDAD 
GENERAL DE ADMINISTRACIÓN. 

RESPONSABLE Y CARGO.  TITULARES DE CADA UNIDAD ADMINISTRATIVA. 
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LIC  SALIM ARTURO ORCÍ MAGAÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 

 
AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRÁMITE DE 2010 
 

FONDO                                                                              AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN   

SECCION.   1S. FISCALIZACIÓN SUPERIOR 

SERIE (S) 
 
1S.1  PAPELES DE TRABAJO 
1S.2  INFORMES DE RESULTADOS 
1S.3  SEGUIMIENTO DE ACCIONES PROMOVIDAS 
1S.4  PROMOCIÓN Y/O FINCAMIENTO DE RESPONSABILIDADES 
1S.5  CONTROL DE CALIDAD DE LA GESTION DE LA ASF 
1S.6  SOLICITUDES DE LA COMISION DE VIGILANCIA DE LA ASF 
1S.7  ACUERDOS GENERALES 
1S.8 ATENCIÓN CIUDADANA 
 
 
 
 
 

FECHA (S)
 

1998 - 2010 
2000 - 2010 
2000 - 2010 
2001 - 2010 
2005 - 2010 
2006 - 2010 
2008 - 2010 
2007 - 2010 

VOLUMEN
 

1,514.21 ml. 
35.6 ml. 

690.2 ml. 
63.56 ml. 

139.77 ml. 
4.1 ml. 

3.50 ml. 
        8 ml 

UBICACION FÍSICA
 
COYOACÁN-LINARES-MORELOS-AJUSCO 
LINARES- AJUSCO-CAMPO 
COYOACÁN-LINARES-MORELOS-AJUSCO-OSO 
COYOACÁN-LINARES-MORELOS 
COYOACÁN-LINARES-MORELOS-AJUSCO 
COYOACÁN-LINARES-MORELOS 
COYOACÁN--MORELOS 
LINARES 
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AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRÁMITE DE 2010 
 

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA. 
 

AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION 
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FONDO                                                                             AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN   

 
 
 

SECCION.   2C. ASUNTOS JURÍDICOS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SERIE (S) 
 
2C.1  ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL 
2C.2  ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORÍAS 
2C.3  DICTÁMENES 
2C.4  FALTAS ADMINISTRATIVAS 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

FECHA (S)
 

2000-2010 
2007-2010 
2009-2010 
2006-2010 

 
 
 
 
 

VOLUMEN
 

15.65 ml. 
69 ml. 

9.58 ml. 
1.80 ml. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

UBICACION FÍSICA
 
COYOACÁN 
COYOACÁN-OSO 
COYOACÁN 
COYOACÁN 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA. 
 

AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN 
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AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRÁMITE DE 2010 
 

FONDO                                                                              AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN   

SECCION.   3C. ORGANIZACIÓN 

SERIE (S) 
 
3C.1  NORMATIVIDAD ADMINISTRATIVA 
3C.2  DESARROLLO ORGANIZACIONAL 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FECHA (S)
 

1991 - 2010 
2006 - 2010 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

VOLUMEN.
 

1.42 ml. 
0.65 ml. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

UBICACION FÍSICA
 
COYOACÁN 
COYOACÁN 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA. 
 

AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN 
 

ÁREAS DE PROCEDENCIA. COORDINACIÓN DE ASESORES, COORDINACIÓN DE ANALISIS Y 
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AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRÁMITE DE 2010 
  

FONDO                                                                              AUDITORÍA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN   

SECCION.   4C. RECURSOS HUMANOS 

SERIE (S) 
 
4C.1  RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN 
4C.2  NOMINA 
4C.3  EVALUACIÓN Y DESARROLLO 
4C.4  CONTROL DE PERSONAL 
4C.5  SERVICIO FISCALIZADOR DE CARRERA 
4C.6  PRESTACIONES 
 
 
 
 
 
 

 

FECHA (S)
 

1976 - 2010 
1990 - 2010 
2002 - 2010 
1958 - 2010 
2002 – 2010 
2004 – 2010 

 
 
 
 
 
 
 

VOLUMEN
 

42.06 ml. 
42 ml. 
22 ml. 

66.6 ml. 
19.69 ml. 
13.83 ml. 
 
 
 
 
 
 
 

UBICACION FÍSICA
 
COYOACÁN 
COYOACÁN 
COYOACÁN 
COYOACÁN 
COYOACÁN-AJUSCO 
COYOACÁN 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA. 
 

AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN 
 

ÁREAS DE PROCEDENCIA. COORDINACIÓN DE ASESORES, COORDINACIÓN DE ANALISIS Y 
SEGUIMIENTO DE LA GESTION, COORDINACIÓN DE RELACIONES INSTITUCIONALES, AUDITORIA 
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Hoja    5     De    13 

INTEGRÓ 
 
 

C.P. GERARDO GANGOITI RUÍZ 
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 

VALIDÓ 
 
 

LIC  SALIM ARTURO ORCÍ MAGAÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 

 
AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRÁMITE DE 2010 
 

FONDO                                                                              AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN   

SECCION.   5C. RECURSOS FINANCIEROS 

SERIE (S) 
 
5C.1  PRESUPUESTO 
5C.2  CONTABILIDAD 
5C.3. TESORERÍA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

FECHA (S)
 

2001 - 2010 
2008 - 2010 
2009 – 2010 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

VOLUMEN
 

4.52 ml. 
135.5 ml. 

4 ml. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

UBICACION FÍSICA
 
COYOACÁN-MORELOS-AJUSCO 
COYOACÁN 
COYOACÁN 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA. 
 

AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN 
 

ÁREAS DE PROCEDENCIA. COORDINACIÓN DE ASESORES, COORDINACIÓN DE ANALISIS Y 
SEGUIMIENTO DE LA GESTION, COORDINACIÓN DE RELACIONES INSTITUCIONALES, AUDITORIA 
ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO FINANCIERO, AUDITORIA ESPECIAL DE DESEMPEÑO, AUDITORIA 
ESPECIAL DE PLANEACION E INFORMACIÓN, UNIDAD DE ASUNTOS JURÍDICOS Y UNIDAD 
GENERAL DE ADMINISTRACIÓN. 
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C.P. GERARDO GANGOITI RUÍZ 
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 
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LIC  SALIM ARTURO ORCÍ MAGAÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 

 
AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRÁMITE DE 2010 
 

FONDO                                                                              AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN   

SECCION.   6C. RECURSOS MATERIALES 

SERIE (S). FECHA (S) VOLUMEN UBICACION FÍSICA
    
6C.1  CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO 2010 8.4 ml. COYOACÁN 
6C.2  CONTROL DE BIENES MUEBLES Y ALMACÉN 2009 - 2010 19.2 ml. COYOACÁN 
6C.3  ADQUISICIONES 2009 - 2010 36.6 ml. COYOACÁN 

COYOACÁN 6C.4  COMITÉ DE ADQUISICIONES 2010 .80 ml. 
COYOACÁN-LINARES-MORELOS-AJUSCO-OSO 6C.6  CONTRATOS 2006 - 2010 16.39 ml. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA. 
 

AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN 
 

ÁREAS DE PROCEDENCIA. COORDINACIÓN DE ASESORES, COORDINACIÓN DE ANALISIS Y 
SEGUIMIENTO DE LA GESTION, COORDINACIÓN DE RELACIONES INSTITUCIONALES, AUDITORIA 
ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO FINANCIERO, AUDITORIA ESPECIAL DE DESEMPEÑO, AUDITORIA 
ESPECIAL DE PLANEACION E INFORMACIÓN, UNIDAD DE ASUNTOS JURÍDICOS Y UNIDAD 
GENERAL DE ADMINISTRACIÓN. 

RESPONSABLE Y CARGO.  TITULARES DE CADA UNIDAD ADMINISTRATIVA. 
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C.P. GERARDO GANGOITI RUÍZ 
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 

VALIDÓ 
 
 

LIC  SALIM ARTURO ORCÍ MAGAÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 

 

 
AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRÁMITE DE 2010 
 

FONDO                                                                              AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN   

SECCION.   7C. SERVICIOS GENERALES 

SERIE (S) FECHA (S) VOLUMEN UBICACION FÍSICA
    
7C.1  SEGURIDAD Y PROTECCIÓN 2007 - 2010 0.5 ml. AJUSCO 
7C.2  ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 1983 - 2010 23.29  ml. COYOACÁN 
7C.3  SERVICIOS BÁSICOS DE APOYO 2010 4.15 ml. COYOACÁN 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA. 
 

AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN 
 

ÁREAS DE PROCEDENCIA. COORDINACIÓN DE ASESORES, COORDINACIÓN DE ANALISIS Y 
SEGUIMIENTO DE LA GESTION, COORDINACIÓN DE RELACIONES INSTITUCIONALES, AUDITORIA 
ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO FINANCIERO, AUDITORIA ESPECIAL DE DESEMPEÑO, AUDITORIA 
ESPECIAL DE PLANEACION E INFORMACIÓN, UNIDAD DE ASUNTOS JURÍDICOS Y UNIDAD 
GENERAL DE ADMINISTRACIÓN. 
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LIC  SALIM ARTURO ORCÍ MAGAÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 

 
AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRÁMITE DE 2010 
 

FONDO                                                                              AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN   

SECCION.   8C. TECNOLOGÍA Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

SERIE (S) FECHA (S) VOLUMEN UBICACION FÍSICA
    
8C.1  PLANEACIÓN Y ORGANIZACIÓN 2005 - 2010 0.80 ml. COYOACÁN-LINARES 
8C.2  ADQUISICIÓN E IMPLEMENTACIÓN 2009 - 2010 1.5 ml. COYOACÁN 
8C.3  ENTREGA DE SERVICIOS Y SOPORTE 2009 - 2010 0.30 ml. COYOACÁN 
8C.4  MONITOREO 2009 - 2010 0.30 ml. COYOACÁN 
8C.5  ADMINISTRACIÓN DE CORRESPONDENCIA Y ARCHIVO 2001 - 2010 165.43 ml. COYOACÁN-LINARES-MORELOS-AJUSCO-OSO 

           ORDINARIO   
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UNIDAD ADMINISTRATIVA. 
 

AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN 
 

ÁREAS DE PROCEDENCIA. COORDINACIÓN DE ASESORES, COORDINACIÓN DE ANALISIS Y 
SEGUIMIENTO DE LA GESTION, COORDINACIÓN DE RELACIONES INSTITUCIONALES, AUDITORIA 
ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO FINANCIERO, AUDITORIA ESPECIAL DE DESEMPEÑO, AUDITORIA 
ESPECIAL DE PLANEACION E INFORMACIÓN, UNIDAD DE ASUNTOS JURÍDICOS Y UNIDAD 
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C.P. GERARDO GANGOITI RUÍZ 
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 

VALIDÓ 
 
 

LIC  SALIM ARTURO ORCÍ MAGAÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 

 
AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRÁMITE DE 2010 
 

FONDO                                                                              AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN   

SECCION.   9C. COMUNICACIÓN SOCIAL 

SERIE (S) FECHA (S) VOLUMEN UBICACION FÍSICA
    
9C.1   PROGRAMAS Y PROYECTOS DE COMUNICACIÓN SOCIAL 2006 - 2010 0.40  ml. COYOACÁN 
9C.2   PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES 2006 - 2010 19 ml. COYOACÁN 
9C.5   BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS  2006 - 2010 0.50  ml. COYOACÁN 
9C.6   INSERCIONES Y ANUNCIOS EN PERIODICOS Y REVISTAS 2006 - 2010 0.08 ml. COYOACÁN 
9C.8   ACTOS Y EVENTOS OFICIALES 2006 - 2010 3.3 ml. COYOACÁN-MORELOS 
9C.9   SÍNTESIS DE PRENSA INSTITUCIONAL 2006 – 2009 0.70 ml. COYOACÁN 
9C.10  PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE RELACIONES 2010 0.5 ml. MORELOS 
           PUBLICAS    
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UNIDAD ADMINISTRATIVA. 
 

AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN 
 

ÁREAS DE PROCEDENCIA. COORDINACIÓN DE ASESORES, COORDINACIÓN DE ANALISIS Y 
SEGUIMIENTO DE LA GESTION, COORDINACIÓN DE RELACIONES INSTITUCIONALES, AUDITORIA 
ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO FINANCIERO, AUDITORIA ESPECIAL DE DESEMPEÑO, AUDITORIA 
ESPECIAL DE PLANEACION E INFORMACIÓN, UNIDAD DE ASUNTOS JURÍDICOS Y UNIDAD 
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AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRÁMITE DE 2010 
 

FONDO                                                                              AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN   

SECCION.   10C. ANÁLISIS Y SEGUIMIENTO DE LA GESTIÓN

SERIE (S) FECHA (S) VOLUMEN UBICACION FÍSICA
    
10C.1 SEGUIMIENTO A LA APLICACIÓN DE MEDIDAS Y/O 
RECOMENDACIONES DE ÓRGANOS EXTERNOS 

2003-2010 0.4 ml. LINARES 
   

10C.2  ANÁLISIS DE LA GESTIÓN 2010 2.97 ml. COYOACÁN 
10C.3  SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO 2005-2010 14.37  ml. COYOACÁN-MORELOS 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA. 
 

AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN 
 

ÁREAS DE PROCEDENCIA. COORDINACIÓN DE ASESORES, COORDINACIÓN DE ANALISIS Y 
SEGUIMIENTO DE LA GESTION, COORDINACIÓN DE RELACIONES INSTITUCIONALES, AUDITORIA 
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C.P. GERARDO GANGOITI RUÍZ 

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 

VALIDÓ 
 
 

LIC  SALIM ARTURO ORCÍ MAGAÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 

 

 
AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRÁMITE DE 2010 
 

FONDO                                                                              AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN   

SECCION.   11C. PLANEACIÓN, INFORMACIÓN Y POLÍTICAS

SERIE (S) FECHA (S) VOLUMEN UBICACION FÍSICA
    
11C.1  PLANES, PROYECTOS Y PROGRAMAS 2007 - 2010 18.19  ml. COYOACÁN-LINARES-MORELOS 
11C.2  NORMATIVIDAD TÉCNICA 2001 - 2010 6.1  ml. LINARES-MORELOS 
11C.3  SISTEMAS DE INFORMACIÓN 2000 - 2009 6.6  ml. LINARES 
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INTEGRÓ 
 
 

C.P. GERARDO GANGOITI RUÍZ 
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 

VALIDÓ 
 
 

LIC  SALIM ARTURO ORCÍ MAGAÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 

 
AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRÁMITE DE 2010 
 

FONDO                                                                              AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN   

SECCION.   12C. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

SERIE (S) FECHA (S) VOLUMEN UBICACION FÍSICA
    
12C.1  COMITÉ DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 

2003 - 2010  4.33 ml. COYOACÁN-LINARES-MORELOS-AJUSCO 
   

12C.2  SOLICITUDES DE INFORMACIÓN 2008 - 2010 2.1 ml. LINARES 
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AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRÁMITE DE 2010 
 

 
Hoja    13    De    13 

ÁREAS DE PROCEDENCIA. COORDINACIÓN DE ASESORES, COORDINACIÓN DE ANALISIS Y 
SEGUIMIENTO DE LA GESTION, COORDINACIÓN DE RELACIONES INSTITUCIONALES, AUDITORIA 
ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO FINANCIERO, AUDITORIA ESPECIAL DE DESEMPEÑO, AUDITORIA 
ESPECIAL DE PLANEACION E INFORMACIÓN, UNIDAD DE ASUNTOS JURÍDICOS Y UNIDAD 
GENERAL DE ADMINISTRACIÓN. 

RESPONSABLE Y CARGO.  TITULARES DE CADA UNIDAD ADMINISTRATIVA. 
                                                                          

DOMICILIO.   AV. COYOACAN No. 1501 COL. DEL VALLE 
                      DELEGACIÓN BENITO JUAREZ  C.P. 03100. MÉXICO D.F.                   

TELÉFONO                                52-00-15-00 CORREO ELECTRONICO.                       www. asf.gob.mx                      

INTEGRÓ 
 
 

C.P. GERARDO GANGOITI RUÍZ 
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 

VALIDÓ 
 
 

LIC  SALIM ARTURO ORCÍ MAGAÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 

 

FONDO                                                                              AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACIÓN   

SECCION.   13C. CALIDAD 

SERIE (S) 
 
13C.1 COMITÉ DE CALIDAD 
13C.2  SUBCOMITES OPERATIVOS DE CALIDAD 
13C.4  AUDITORIA INTERNA DE CALIDAD 
 
 
 
 
 
 

 

FECHA (S)
 

2007 - 2010 
2007 - 2010 

2010 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

VOLUMEN
 

0.8 ml. 
0.60 ml. 
0.89 ml. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

UBICACION FÍSICA
 
COYOACÁN 
COYOACÁN-LINARES 
COYOACÁN 
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